TerOpe: Digitaalisten resurssien hallinta,
suojaaminen ja jakaminen

Digitaalisten resurssien, eli aineistojen ja materiaalien, hallintaan kuuluu niiden jdrjestéminen siten, ettd
ne ovatopiskelijoiden ja muiden materiaalien kéyttdjien saatavilla. Materiaalien suojaamisessa ja
jakamisessa on téirked lisiksi kunnioittaa ja noudattaa niin yksityisyyden suojaa kuin tekijanoike uksia.
(Redecker 2017.) Digitaalisten materiaalien kdsittely vaatii opettajalta riittavaa teknistd osaamista ja
liséiksi materiaalien saatavuudessa on tdrked huomioida, etteivit ne esimerkiksivaadiopiskelijoita
asentamaan erityisid ohjelmistoja niiden avaamista taikdyttdmistd varten (Rivera-Aguilera ym. 2010).

Digitaalisten aineistojen ja materiaalien kdyttdd helpottaa, mikdlikdytettévissd on hyvin jarjestetty
sailytyspaikka niitd varten, jolloin tarvittava aineisto I6ytyy nopeastikdyttéon eikd synny tarvetta luoda
aina uutta oppimateriaalia (Maloney ym. 2013). Se on kuitenkin organisaatiokohtaista, onko
organisaatiolla esimerkiksikéytdssdé yhteisid pilvipalveluita taikiintolevyasemia, joista materiaalit ovat
useampien kdyttdjien saatavilla.




Digitaalisten materiaalien jakaminen

1 - Kuva: https://pixabay.com/fi/internet-sisdlté-portaali-etsi-315132/

Digitaalisia materiaalejavoit jakaa muun muassa sdhkopostilinkkien, -liitteiden, erilaisten
verkkoympdristdjen jainternetsivujen avulla kuitenkin lupa-asiat, kuten tekijanoikeudet, huomioiden
(Redecker2017).

Tekijéinoikeuksien kunnioittaminen ja asianmukaisten viittausmenetelmien kéytté digitaalisia

materiaalejajaettaessa on olennainen osa opettajan ammattitaitoa. Lisdksi opettajan on hyvatietaa
lisenssiasioista liittyen mahdollisesti itse luomansa materiaalin jakamiseen. (Redecker 2017.)

Yleisin kaytettava lisenssion Creative Commons eli CC-lisenssi. CC-lisenssilld varustettuateostasaa
periaatteessa hyédyntddlisenssin antamin ehdoin ilman erillisté lupaa, silla tekija on lisenssin avulla
antanuttahan luvan (Operight 2018).

Oppimateriaaleille suositeltavin kdytettava lisenssion CCBY-SA 4.0 -lisenssi (Creative Commons 2016),
jolloin teostasaajakaaja muunnellavapaasti, kunhan mainitsee aina alkuperadisen tekijdan ja merkitsee,
mikali on tehnyt muutoksia, huomioiden lisdksi, ettda muokatullateoksellaon samalisenssikuin
alkuperéiselldkin (Creative Commons 2018, Operight 2018).

CC-lisenssilla CCBY-SA 4.0 varustettua materiaalia opettaja saasiis muokatatarvittaessatarpeidensa
mukaan.

Lisatietoalisensseista: Creative Commons



https://creativecommons.fi/lisenssit/

2 - Oppimateriaaleille suositeltava lisenssi: CC-BY-SA 4.0 (Creative Commons)

Kopiraittilaon Kopiosto Ry:ninternetsivu, jostal dydat kattavasti tietoa erilaisten aineistojen
opetuskaytosta. Sieltd |6ydat myos digitaalisten materiaalien kayttdon liittyvat ohjeet. Sivusto on
saatavillasuomeksija ruotsiksi. Englanniksicopyright-oikeuksista tietoa |6ytyy esimerkiksi BBC:n sivuilta.

https://kopiraittila.fi/

https://www.bbc.co.uk/copyrightaware /what-is

Kopioston kopiointiluvalla opettaja saa skannata painettujajulkaisujajakopioidatietoaavoimilta
internetsivustoilta, jalupasisaltda sekad kotimaisen etta ulkomaisen aineiston kayton. Skannattua tai
kopioituaaineistoavoi kayttaaditse laaditussa opetusmateriaalissa tai sen taydentamiseksi, jaaineiston
voi pitda tallennettuna oppilaitoksen suljetussa verkossa kurssin tai vastaavan opintokokonaisuuden
ajan. Huomioitavaaon, etta aineistoonvain sen opetusryhman kaytdssa, kenelle se on tarkoitettu, ja
aineisto poistetaan oppilaitoksen verkosta viimeistaan lukuvuoden paattyessa. Opettajan on mahdollista
itselldaan sdilyttéd kopiomaansa aineistoa myohempaa kayttod varten. (Kopiosto Ry 2018a.)

Lisdksi opettajan on hyvatietaa, ettd etdopetustavarten han saa myos tehda opetustapahtumasta
tallenteen, johon voi tallentaa opetuksessa esitetyt ja ndytetyt teokset, pois lukien musiikki- ja av-
teokset. Tallenne voidaan valittaa oppilaitoksen suljetussa verkossa vain sen opetusryhman saataville,
jolle luentojatallenne on tarkoitettu. (Kopiosto Ry 2018b.)

3 - Kuva: https://pixabay.com/fi/tietokone-kannettava-tietokone-2982270/

Oppimateriaalien jakaminen verkkoymparistoissa tapahtuu usein niita varten tehtyjen
oppimisalustojen kautta, joista Moodle on yleisin.


https://kopiraittila.fi/
https://www.bbc.co.uk/copyrightaware/what-is

Moodlen avullavoit rakentaa oppimisymparistoja verkkoon erilaisille kayttajaryhmille ja erilaisiin
kayttotarkoituksiin. Sen ominaisuudet antavat opettajalle mahdollisuuden jakaa erilaista materiaalia eri
tavoin ja se mahdollistaa myos yhteiséllisen sisdlléntuotannon jainteraktiivisuuden. Moodlessa voit
laatia materiaalia ymparistossa itsessdan tai tuodasinne ulkopuolisia tiedostoja, kuten teksti-, kuva-ja
danitiedostoja seka pdf- jaHTML-tiedostoja, linkkeja tai valmiita ohjelmia. Moodlessa on neljantasoisia
kayttajia: yllapitaja, opettaja, opiskelijajavierailija. Yl dpitdja hallitsee ympaériston kayttda, opettajalla
puolestaan on oikeus muokatakurssien asetuksia ja opiskelijalla on oikeus osallistua kurssille
kirjautuneena, lisaksi vierailija voi osallistua kursseilleilman kirjautumista. (Ranta & Rytkénen-
Suontausta 2011.)

4 - Kuva: https://pixabay.com/fi/office-windows-sana-kunnostautua-1356793/

Office365 on myds monipuolinen tydkalu opetukseen ja nykyisin myds useiden oppilaitosten kaytossa.

Office365:ssaonnistuu tiedon tuottaminen, jakaminen ja tallentaminen seka ryhmdtyéskentely, ja sita
voi kdyttda milld tahansalaitteella. Luodut tiedostot voi jakaa muille ja toisaalta antaa kayttooikeuksia
joko tiedoston katseluun tai my6s sen muokkaamiseen. Office365:ssa on moniatyokaluja, joista
esimerkiksi Sharepoint:ssa on monipuoliset mahdollisuudet jakaatietoaja hallita esimerkiksi yhteista
projektiatai aikataulua. (Jarvinen ym. 2018) Vield Sharepointia monipuolisempi tyokalu on Teams, jossa
onnistuu oppimateriaalin jakamisen lisaksi muun muassa tehtdvien palauttaminen, keskustelu ja
videokokoukset (Vahimaa 2018).

Officen ohjeet |6ydat Microsoftin sivustolta.

https://support.office.com/



https://support.office.com/
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Sosiaalisen median kaytto on yleistynyt viime vuosina nopeasti, vuonna 2017 yhteis6palveluja seurasi
16-89-vuotiaista suomalaisista 60 prosenttia (Tilastokeskus 2017a) ja yrityksistdkin 63 prosenttia kaytti
sosiaalista mediaa (Tilastokeskus 2017b). Koska sosiaalisen median kaytto tydeldmdn toimintanaon
kasvamassa, on perusteltua oppia hy6dyntamaan sen kaytt6a myos opetuksessa. Lisaksi sosiaalisen
median kaytto antaa uusia mahdollisuuksia osallistua kansainvdlisiin yhteistyéprojekteihin. Tarkeaa
sosiaalisen median opetuskdytdssa on se, etta kaikille oppijoille luodaan tasavertaiset mahdollisuudet
oppiahyédyntdamaan sosiaalista mediaa. (Edu 2014.) Eli kdytetddn esimerkiksi maksuttomia palveluitaja
mieluiten sellaisia, joihin opiskelijat mahdollisesti jo ennalta kuuluvat.

Sosiaalisen median kaytossa olennaista on vuorovaikutus ja osallistuminen, tyypillisinta kayttda on
materiaalien ja erilaisten mediatuotosten luominen, tiedon jakaminen ja toisten tuotosten kommentointi.
Tiedon jakaminen toisten kanssavoi olla joko julkista tai rajatulle kéyttédjdryhmdlle. (Edu 2013.) Erilaiset
sosiaalisen median palvelut soveltuvat erityyppisiin toimintoihin, tyypillisimpia opetuskaytdssa olevia
palvelujaovat Youtube, Twitter, Prezi ja blogit (Edu 2013) seka Facebook (Suominen & Nurmela 2011).
Sosiaalisen median opetuskaytdssa on myos muistettava samalla tavoin kuin muussakin opetuksessa
tekijanoikeusasiat, seka opettajien ettd oppijoiden, jaettei luottamuksellisia tietoja vieda sosiaaliseen
mediaan (Edu 2014.)

POHDITTAVAA: Mitd sosiaalisen median palvelujaitse kaytat? Voisiko niitd hyddyntda opetuksessaja
milla tavoin?
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Sosiaalisen median hyodyllisyydesta opetuksessa on hieman ristiriitaisia tutkimustuloksia.

O'Connorinym. (2018) katsauksessa tuli esiin, ettd sosiaalisen median opetuskaytto hoitotyon ja
katilotyon opiskelijoilla vaikutti positiivisesti niin opiskelijoiden tietoihin ja taitoihin kuin
itseluottamukseen. Lisaksi sosiaalisen median opetuskdytto paransi opiskelijoiden henkil 6kohtaisia ja
ammatillisiaverkostoja. Toisaalta katsauksessa todettiin, etta useiden tutkimusten laatu on suhteellisen
heikkoa eikasiten selkeitd johtopaatoksia hyodyista voi tehda. (O'Connorym. 2018.)

Suomessa Facebookin kdyttda on tutkittu vastikaan laaketieteen opiskelijoilla tutkimuksessa, jossa
tarkoituksenaoli selvittaa lisaako Facebookin kaytto opiskelijoiden lukumotivaatiota opiskeltavaan
materiaaliin. Tassa tutkimuksessa Facebookiin liitetyilld aineistoilla ei selkeastiollut yhteytta siihen, etta
opiskelijat olisivat lukeneet aktiivisemmin. Tutkimuksen paatuloksena vain alle 20% opiskelijoista koki,
ettd opettajan ohjaama Facebook-sivu lisdsi motivaatiota lukemiseen. Tutkimuksessa Facebook-aineistot
olivatylimaaraista aineistoa, jota sattumanvaraisesti lisattiin Facebook-ryhmaan, jolloin se saattoi jaada
irralliseksi varsinaisesta opiskelusta. (Ruohola 2018.)

Yleisesti ottaen sosiaalista mediaa hyodynnettdessa opetuksessa onkin huomioitava sen soveltuvuus
juuri kyseisen aiheen opetukseen, jotta se edistéisi opiskelijan oppimista.



Digitaalisten materiaalien suojaaminen
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Digitaaliset materiaalitjaaineistot taytyy suojata erityisestisilloin, kun ne sisaltavat arkaluonteisia
asioita, kuten opiskelijoiden arvosanoja tai tenttitehtavia. Digitaalisten materiaalien sdilytyspaikka onkin
jarjestettavasiten, ettd sinne on paasy vain niilla, ketka tietoa saavat kayttda. Opettajan taytyy myos
osata jakaa hallinnollista tai opiskelijakohtaista tietoa kollegoille, toisille opiskelijoille tai vanhemmille
asianmukaisin menetelminjatietosuojan sailyttden. (Redecker 2017.) Suojattujen ja kirjautumisen
vaativien verkko-oppimisymparistdjen, kuten Moodle ja Office 365, kayttd onkin sen vuoksi suositeltavaa
opetuskaytossa, silloin kun kyseessa on esimerkiksi arviointia vaativat tehtavat.

Mikali kaytossa on useita eri jarjestelmid, jotka vaativat omat kdyttajatunnuksetjasalasanat, voi niiden
muistaminen ja hallinta olla haastavaa. Salasanojen hallintaan |6ytyy apua esimerkiksi
Kyberturvallisuuskeskuksen sivuilta tai vaikkapa Googlen ohjeista.

https://www.kyberturvallisuuskeskus.fi/en/guides

https://support.google.com/accounts/answer/32040?hl=en
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