Viestinta ja vuorovaikutus aidinkielella, suomi (4 osp) AOE - Suunnitelmat

1 Tervetuloa aidinkielen verkkokurssille! (tammikuu)

Suunnitelma Paivamaara

Tervetuloa didinkielen Lisda paivamaara

verkkokurssille

Osaamistavoitteet Lisda paivamaara

Keskustelu Lisaa paivamaara

2 Asiatyylinen viestinta (helmikuu)

Suunnitelma Paivamaara

Asiatyyli Lisaa paivamaara
Sahképostiviestinta Lisaa paivamaara
Oikeinkirjoitus 1 Lisaa paivamaara

Kuvaus

Aloita kurssisi tutustumalla kurssin
suoritusohjeisiin eli

* opiskeltaviin asioihin
e kurssin arviointiin

e aikatauluun

e tehtdvien tekemiseen.

Ohjeet ovat oikealla.
Lue huolellisesti ohjeet siita, miten
tehtdvissa edetaan.

Tutustu valtakunnallisiin
osaamistavoitteisiin.

Pohdi omia tavoitteitasi ja aseta itsellesi
tavoitearvosana.

Et ole yksin! Keskustelualueella voit
jutella muiden kurssilaisten kanssa.

Keskustelu on vapaaehtoista.

Kuvaus

Tutustu asiatyyliseen viestintaan.

Ota sahkoépostiviestinté haltuusi.

- isot ja pienet alkukirjaimet.
- yhdyssanat.
- vélimerkit.

Materiaalit ja tehtavat

v| Y% Kurssin suoritusohjeet

Lisaa

v s Osaamistavoitteet
= Y% Omat tavoitteeni

Lisaa

i@ Keskustelualue

Lisaa

Materiaalit ja tehtavat

= Y% Myynti-ilmoituksien vertailu
v| Y% Asiatyyli (teoria)

21 Y% Asiatyylitehtava 1

= Y% 9% Asiatyylitehtava 2

7 Y% Y% ¥ Kongruenssi

Lisaa

vl Y¢ Sahkoépostiviestinta (teoria)

= Y¢ Sahkopostiviesti

¥ ¥ Sahképostiviestinta
= Y% Y% v Sahképostiviesti asiakkaalle

Lisaa

v| Y% Isot ja pienet alkukirjaimet
iz Y% Isot ja pienet alkukirjaimet -harjoitus 1
i2 Y% Isot ja pienet alkukirjaimet -harjoitus 2

v| ¥¢ Yhdyssanat
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Oikeinkirjoitus 2 Lisaa paivamaara

Oikeinkirjoituksen koe Lisda paivamaara

3 Mediataidot (maaliskuu)
Suunnitelma Paivamaara

Mediataitojen merkitys Lisaa paivamaara

Tekijanoikeuslaki Lisda paivamaara

Yksityisyydensuoja Lisda paivamaara

Kaikki tdman osion tehtavat ovat yhden
tahden tehtavia.

Perehdy

- numeroiden ja lukujen kirjoittamiseen,
- lyhenteisiin ja

- sivistyssanoihin.

Kirjoita myynti-ilmoitus tai tiedote.

Kun olet suorittanut asiatyylisen viestinnan
tehtdvat, osoita osaamisesi
oikeinkirjoituksen kokeella.

Huomaa, ettéd paaset tekemaan kokeen
vain kerran.

Kokeessa on 26 monivalintakysymysté ja 45
minuutin aikarajoitus.

B\

Kuvaus

Tutustu medialukutaidon merkitykseen

ja pohdi median merkitysta arjessa.

Opiskele tekijanoikeuslain paaasiat.

Tutustu yksityisyydensuojaan.

A

1 Y¢ Yhdyssanasdannot

Y% Yhteen ja erikseen kirjoittamisen

harjoitus 1

¥¢ Yhteen ja erikseen kirjoittamisen

harjoitus 2

h

Y% Yhteen ja erikseen kirjoittamisen
arjoitus 3

« Y Valimerkit

v| Y¢ Valimerkkiharjoitukset

Lisaa

+| ¥¢ ¢ Numeroiden ja lukujen

ki

k

irjoittaminen (teoria)

7 Y% Y¢ Numeroiden ja lukujen

irjoittaminen -harjoitus

¢ Myynti-ilmoitus TAI tiedote

is Y% Y% Tavallisimmat lyhenteet

= Y% 9% Lyhenneluettelo

= 9% 7% v Kysymykset lyhenteistd

= Y% Sivistyssanat

Lisaa

is Y¢ Oikeinkirjoituksen koe

Lisaa

Materiaalit ja tehtavat

v| ¥¢ Medialukutaidon merkitys
= Y% ¢ Media arjessamme

i1 Y% ¥ v Medialukutaito ja
turvallisuus

Lisaa

v Y% Tekijanoikeuslaki (teoria)

= Y% Teosten kayttd

= Y% Y% Tekijanoikeuslaki kaytanndssa

v| Y% Y Tekijanoikeusvisat

2 Y% Y% v Mité tekijanoikeus tarkoittaa?

Lisaa

v| ¥ Yksityisyydensuoja kiteytettyna
(teoria)

| Y¢Kiusaaminen verkossa
= Y% Y Digitaaliset jalanjaljet
2| Y% 7% % Mita saa kuvata?

Lisaa
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Journalistiset juttutyypit ja tiedon
luotettavuus

Referointi ja mielipiteen ilmaisu

Mediataitojen koe

Lisda paivamaara

Lisda paivamaara

Lisda paivamaara

4 Vuorovaikutustaidot (huhtikuu)

Suunnitelma

Tyonhakutaidot

Asiakaspalvelu

Vuorovaikutus tydpaikalla

Paivamaara

Lisda paivamaara

Lisda paivamaara

Lisda paivamaara

Opiskele journalistiset juttutyypit ja
tavallisimmat ulkoasuelementit. Osoita
tiedonhakutaitosi ja opi myds
suhtautumaan kriittisesti tieto- ja
kuvalahteisiin.

Osoita referoimisen eli tiivistamisen ja
mielipiteen ilmaisemisen taitosi.

Muistiinpanot tai referaatti ja
mielipidekirjoitus
ovat arvioitavia teksteja.

Kun olet suorittanut mediataitojen
osuudet

- mediataitojen merkitys,

- tekijanoikeuslaki,

- yksityisyydensuoja ja

- journalistiset juttutyypit,

osoita osaamisesi mediataitojen kokeella.

Huomaa, ettd padset tekemaan
kokeen vain kerran. Kokeessa on 20

monivalintakysymysta ja 45 minuutin
aikarajoitus.

“@%\

Kuvaus

Harjoittele tyénhaku- ja

esiintymistaitoja.

Kehita asiakaspalveluosaamistasi.

Opi ja pohdi tydpaikan sisdista
viestintaa.

v| ¥¢ Journalistisen jutun
ulkoasuelementit

v| ¥ Journalistiset juttutyypit
=| ¥¢ Tiedonhankintataidot 1
= ¥% Y% Tiedonhankintataidot 2
| ¥¢ ¥ Tiedon luotettavuus

= Y% ¥¥ v Juttutyypit ja niiden
ulkoasuelementit

Lisaa

= Y% Muistiinpanot tallenteesta

= Y% ¥ Muistiinpanot oman alan
artikkelista

=] ¥ ¥ %% Referaatti oman alan
artikkelista

v Y% Mielipiteen perusteleminen (teoria)
= Y% Mielipidekirjoitus

Lisaa

s ¥¢ Mediataitojen koe

Lisaa

Materiaalit ja tehtavat

=i Y% Tyénhakulomakkeen tayttdéminen

2| ¥¢ ¥ CV eli curriculum vitae

= 9% Y%/ 9% % ¥¥ Tydhakemus

= ¥¥ Tydhaastattelun kulku

= Y% Itsestd kertominen (esiintymistaidot)

2| ¥¢ Y% Omasta osaamisesta kertominen
(esiintymistaidot)

= 9% Y% ¢ Video-CV (esiintymistaidot)

Lisaa

v| Y% Asiakaspalvelu (teoria)
= Y% Min4 asiakaspalvelijana

= ¥¢ ¥ Small talk

Lisaa

+| ¢ Vuorovaikutus tyépaikalla
= ¥% Yhteistyd typaikalla

Lisaa
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5 Itsearviointi ja palaute (toukokuu)

Suunnitelma Paivamaara Kuvaus Materiaalit ja tehtadvat
Itsearviointi Lisda paivamaara Arvioi kurssilla oppimaasi. = ¥% Itsearviointi

Lisaa
Palaute kurssista Lisaa paivamaara Anna vapaaehtoista, nimetonta kurssipalautetta. = Kurssipalaute

Palautetta kaytetaan kurssin kehittamiseen.
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