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Miksi yhteiset suositukset?

 Tavoitteena on yhtenaistaa ammattikorkeakoulujen
opinnaytetyoprosessia, edistaa hyvaa tieteellista kaytantoa,
ennaltaehkaista tieteellista eparehellisyytta ja kohentaa
opinnaytetoiden laatua

 Perustuvat lainsaadantoon seka tiedeyhteison tutkimuseettisiin
periaatteisiin ja suosituksiin

« Ammattikorkeakoulut ovat sitoutuneet noudattamaan
Tutkimuseettisen neuvottelukunnan (TENK) ohjeita ja suosituksia:

1. Hyva tieteellinen kaytanto ja sen loukkausepailyjen kasitteleminen
Suomessa eli HTK 2023 -ohjetta (TENK, 2023)

2. lhmiseen kohdistuvan tutkimuksen eettiset periaatteet ja
ihmistieteiden eettinen ennakkoarviointi Suomessa (TENK, 2019)
Lisatietoa yllamainituista ohjeista [oytyy TENKin sivuilta



https://tenk.fi/fi
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Opiskelijan muistilista (1/3)

1. Olen selvittanyt esteellisyyteni
Olen perehtynyt opinnaytetyoni aiheeseen

5. Olenyhdessa ohjaajani kanssa punninnut tyon edellyttamat
resurssit

4. Olen tutustunut hyvan tieteellisen kaytannon menettelytapoihin
ja tutkimuseettisiin ohjeistuksiin

5. Olen tutustunut henkilotietojen kasittelyyn ja tietosuojaan
liittyviin periaatteisiin ja ammattikorkeakouluni ohjeisiin



Opiskelijan muistilista (2/3)

6. Olenyhdessa ohjaajani kanssa selvittanyt, tarvitseeko
opinnaytetyoni eettisen ennakkoarvioinnin tai tutkimuslupia
seka tarvittaessa nama hankkinut

7. Olen solminut tarvittavat sopimukset

8. Opinnaytteeseeni liittyvien julkaisujen tekijyydesta ja
Kirjoittajuudesta on sovittu

9. Olentehnyt aineistonhallintasuunnitelman

10. Olen ilmoittanut opinnaytetyohoni liittyvan rahoituksen ja
muut merkitykselliset sidonnaisuudet
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Opiskelijan muistilista (3/3) 7

11. Tiedan, etta opinnaytetyo tarkistetaan plagiaatintunnistuksella
12. Ymmarran, etta opinnaytetyoni on julkinen asiakirja

13. Ymmarran, miten voin kayttaa tekoalya tyovalineena
opinnaytetyoprosessissa

14. Minulla on oikeus laadukkaaseen opinnaytetyoprosessiin
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Ohjaajan muistilista (1/3)

Olen selvittanyt esteellisyyteni
Ohjaan opinnaytetyon asiantuntevasti
Opinnaytetyon toteutukseen on riittavat resurssit

~N NN

. Olen ohjannut opiskelijaa noudattamaan hyvaa tieteellista
kaytantoa ja tutkimuseettisia ohjeistuksia

5. Olen ohjannut opiskelijaa noudattamaan henkilotietojen
kasittelyyn ja tietosuojaan liittyvaa lainsaadantoa ja
ohjeita



Ohjaajan muistilista (2/3)

6.

10.

Olemme yhdessa opiskelijan kanssa hakeneet eettisen
ennakkoarvioinnin ja tutkimusluvat, mikali opinnaytetyo
niita tarvitsee

Olen varmistanut, etta tarvittavat sopimukset on tehty

. Olemme sopineet opinnaytetyohon liittyvien julkaisujen

tekijyydesta ja kirjoittajuudesta

. Olen varmistanut, etta opinnaytetyon

aineistonhallintasuunnitelma on tehty

Olen ohjannut opiskelijaa ilmoittamaan opinnaytetydohon
liittyvan rahoituksen ja muut merkitykselliset
sidonnaisuudet
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Ohjaajan muistilista (3/3)

11. Tarkistan opinnaytetyon plagiaatintunnistuksella

12. Olen varmistanut, etta opiskelija ja yhteistyokumppanit
tietavat opinnaytetyon olevan julkinen asiakirja

13. Olen ohjannut opiskelijaa tekoalyn mahdollisesta kaytosta
opinnaytetyossa

14. Muistan, etta opiskelijalla on oikeus laadukkaaseen
opinnaytetyoprosessiin
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Muistilistat laajennettuna

Seuraavaksi tarkastellaan opiskelijan ja ohjaajan muistilistojen
kohtia 1-14 tarkemmin.

Kohtaa 6 on liitetty lisatietoa tutkimusluvasta erillisella dialla,
jonka tunnistat dian otsikossa olevasta Lisatietoa-merkinnasta.
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1. Olenko esteellinen?

* Esteellisyys: henkilo on kasiteltavaan asiaan, sen asianosaisiin
tai asiassa tehtavan ratkaisun vaikutuspiiriin muuten kuuluviin
henkiloihin sellaisessa suhteessa, joka saattaa vaarantaa
hanen puolueettomuutensa

* Hallintolain esteellisyyssaannokset

* Hyva tieteellinen kaytanto ja sen loukkausepailyjen
kasitteleminen Suomessa eli HTK 2023 -ohjeen mukaan:

"Hoidetaan tieteelliset asiantuntija- ja arviointitehtavat lapinakyvasti,
perustellusti ja luottamuksellisesti seka hallintolain mukaisia
esteellisyyssaannoksia noudattaen.”

* Joillakin aloilla lisaksi omia eettisia normistoja esimerkiksi
tutkijan ja tutkittavan valisesta suhteesta
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2. Olenko perehtynyt riittavasti aiheeseen?

 Opinnaytetyo on opiskelijan oppimisprosessi, jonka tulee
edistaa opiskelijan asiantuntijuutta, ammatillista kehittymista
ja tyoelamataitoja
* Opiskelija on keskeinen toimija
 Ohjaaja toimii tukijana, kannustajana ja laadunvarmistajana seka

huolehtii siita, etta opinnaytetyo vastaa AMK- tai YAMK-
opinnaytetyon kriteereita

 YhteistyOkumppanin ohjaajalta opiskelija saa tyoelamanakokulmaa

* Eri koulutusaloilla ohjeita siita, missa vaiheessa opiskelijalla
on riittavasti osaamista opinnaytetyon aloittamiseen

 Tutkinto-ohjelmien opetussuunnitelmissa on
opinnaytetyoprosessia tukevia opintoja
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3. Ovatko resurssit riittavat?

 Aiheen rajauksessa ja opinnaytetyosuunnitelmassa
opiskelijaja ohjaaja arvioivat tyon toteuttamiseen
tarvittavat resurssit (kuten henkilo- ja laiteresurssit,
muodostuvat kustannukset)ja varmistavat niiden
saatavuuden seka aikataulun

 Tutkimusryhman tieteelliselle osaamiselle voi olla

vaatimuksia:
 Lakisaateisia, kuten laaketieteellisen tutkimuslain alaisessa
tutkimuksessa

« MyOs rahoittaja on arvioinut tutkimusryhman tieteellisen
osaamisen rahoituspaatosta tehdessaan
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4. Tunnenko tutkimusetiikkaa?

« Opinnaytetyon ohjaava opettaja vastaa siita, etta hanen
ohjattavansa perehtyy tutkimuseettisiin periaatteisiin. Ohjaajan
on valitettava ohjattavalleen tieto tutkimusprosessiin liittyvista
keskeisista eettisista periaatteista ja lupamenettelyista

« Opinnaytetyon tekija on itse vastuussa tyonsa eettisyydesta

 Yhteistyotahon tulee hyvaksya, etta opinnaytetyon tekemisessa
noudatetaan hyvan tieteellisen kaytannon periaatteitaja alan
ammattieettisia ohjeita seka soveltuvaa lainsaadantoa

« Ammattikorkeakoulujen tulee huolehtia siita, etta hyvaan
tieteelliseen kaytantoon ja tutkimusetiikkaan perehdyttaminen
ovat kiintea osa niiden antamaa perus- ja jatkokoulutusta



5. Kasittelenko henkilotietoja? (1/3)

« Henkilotiedolla tarkoitetaan kaikkia tunnistettavissa olevaan
henkiloon liittyvia tietoja
« HenkilOtietojen kasittelylle pitaa olla aina tietosuoja-asetuksen
mukainen kasittelyperuste
« Jos perustetta ei ole, ei henkilOtietoja saa kasitella
 Vain kasittelyn tarkoituksen kannalta tarpeellisia tietoja saa kasitella

 Erityisia henkilotietoryhmia ovat tiedot, joista ilmenee:

rotu tai etninen alkupera

e poliittisia mielipiteita

uskonnollinen tai filosofinen vakaumus
ammattiliiton jasenyys

terveytta koskevia tietoja

seksuaalinen suuntautuminen tai kayttaytyminen

h.erékilén tunnistamista varten kasitellyt geneettiset ja biometriset
tieaot
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5. Kasittelenko henkilotietoja? (2/3)

* Erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvien henkilotietojen
kasittely on lahtokohtaisesti kiellettya

- A3 kasittele henkildtietoja, ellei sinulla ole tietosuoja-
asetuksen mukaista kasittelyperustetta

* Mieti, minka henkilotietojen kasittely on valttamatonta

« Jos henkilotietojen kasittely on tarpeellista, pyyda
tutkittavilta suostumus

 Suunnittele tietojen kasittelyn elinkaari etukateen ja
kuvaa se ymmarrettavasti tietosuojaselosteeseen
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5. Kasittelenko henkilotietoja? (3/3)

 Huolehdi tietosuojasta ja tietoturvasta koko kasittelyn ajan

e Koodaa tutkimusaineisto mahdollisimman varhain esimerkiksi
peitenimilld (pseudonymisointi)

« Kun opinnaytetyo on hyvaksytty ja muutoksenhakuaika on
paattynyt, tuhoa henkilotietoja sisaltava aineisto

 Jos aineisto voisi olla hyodyllinen uudelleen kaytettyna,
poista siita tunnistetiedot peruuttamattomasti
(anonymisointi) ja tallenna ohjaajasi kanssa korkeakoulunne
ohjeiden mukaisesti

Varmista, etta tutkittavia ei voi tunnistaa julkaisuista!
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6. Tarvitsenko eettisen ennakkoarvioinnin tai
tutkimuslupia? (1/2)

* Opinnaytetyosuunnitelmassa opiskelijan ja ohjaajan tulee
pohtia:
 tyon eettisyytta
e tarvitaanko eettista ennakkoarviointia tai tutkimuslupia

* Eettinen ennakkoarviointi: tyon toteuttajan tukena
tutkittavaan mahdollisesti kohdistuvan riskin tai haitan
tunnistamisessa ja valttamisessa

e Tutkimuslain alainen laaketieteellinen tutkimus

 Ihmiseen kohdistuva, ei-laaketieteellinen tutkimus tietyissa
tutkimusasetelmissa
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6. Tarvitsenko eettisen ennakkoarvioinnin tai
tutkimuslupia? (2/2)

 Tutkimuslupa: organisaation lupa lahestya sen
henkilokuntaa, opiskelijoita, jasenia tai muita vastaavia
tutkimukseen liittyvissa asioissa

* Opiskelija ja ohjaaja hakevat yhdessa eettisen
ennakkoarvioinnin tai tutkimusluvat

* Muista, ettei eettisen toimikunnan myonteinen lausunto
eika tutkimuslupa poista opinnaytetyontekijan vastuuta!
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Lisatietoa: Tutkimuslupa

« Selvita hyvissa ajoin ennen tutkimukseen ryhtymista,
tarvitseeko tutkimuksesi tutkimusluvan

* Mikali rekrytoit tutkittavia tietysta organisaatiosta (yritys,
sairaala, koulu, yhdistys jne.), niin haet lupaa kyseisesta
organisaatiosta

 Varmista jo tutkimuksen suunnitteluvaiheessa, onko tutkimus
edes mahdollista toteuttaa kyseisessa organisaatiossa

« Mikali tutkimuksesi edellyttaa eettista ennakkoarviointia,
hae eettisen toimikunnan lausunto ennen tutkimuslupaa

 Tutkimuslupa el korvaa tutkittavan suostumusta
osallistua tutkimukseen. Sen antaa kukin tutkittava itsel



7. Ovatko sopimukset kunnossa?

* Ennen opinnaytetyon aloittamista tehdaan yhteistyosopimus
toimeksiantaja - ammattikorkeakoulu - opiskelija. Siina sovitaan
keskeisista pelisaannoista kuten:

aiheesta ja aikataulusta

ohjauksesta

kustannuksista ja niiden korvaamisesta
tausta-aineistosta ja sen kayttdoikeuksista

opinnaytetyossa syntyvista tutkimusaineistoista, tuloksista seka niiden
omistus- ja kayttooikeuksista (ml. mahdolliset korvaukset ja
keksintdpalkkiot) ja avaamisesta

mahdollisesta tekoalyn kaytosta opinnaytetyoprosessissa

salassapidettavasta ja luottamuksellisesta aineistosta vs.
opinnaytetyon julkisuus

vastuusta ja vastuunrajoituksista
henkilotietojen kasittelysta (tarvittaessa)
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8. Opinnaytetyon tulokset ja julkaisut

 Opinnaytetyo on teos, jonka tekijanoikeudet syntyvat
opiskelijalle
 Opiskelija voi halutessaan luovuttaa taloudelliset tekijanoikeudet

 Opinnaytetyontekija saattaa tuottaa myos aineistoja, joita
koskee tekijanoikeussuoja. Jos aineistot tuotetaan yhdessa
ohjaajan, tutkijoiden tai tyoelaman yhteistyotahon kanssa,
sovitaan niiden omistuksesta ja kaytosta etukateen osana
yhteistyosopimusta

* Tekijanoikeuslain mukainen tekijyys liittyy tuotettuun tekstiin,
tietokoneohjelmaan, kuvaan tai muuhun vastaavaan

« Hyvaan tieteelliseen kaytantoon liittyva tekijyys on laajempi
kasite
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Hyvaan tieteelliseen kaytantoon liittyva tekijyys

* Osallisuus tutkimustyohon: tutkimuksen ideointiin,
suunnitteluun tai aineiston analysointiin

* Tekijyys tuo tunnustuksen tutkimustyohon osallistumisesta

« Tuo myos vastuun tyon sisallosta, esimerkiksi julkaisussa
kuvatun tutkimuksen sisallosta ja tuloksista

* Jos opinnaytetyon tuloksia julkaistaan muuten kuin
varsinaisena opinnaytetyona, sovitaan tekijyydesta
etukateen

* Lisatietoa aiheesta loytyy TENK:n julkaisusta:
Tieteellisen julkaisujen tekijyydesta sopiminen_pdf-
tiedosto



https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/TENK_suositus_tekijyys.pdf

9. Huolehdinhan aineistojen sailytyksesta ja
avaamisesta tai tuhoamisesta?

 Tutkimuksellinen opinnaytetyo suunnitellaan,
toteutetaan ja raportoidaan seka siina syntyneet
tietoaineistot tallennetaan tai tuhotaan tieteelliselle
tiedolle asetettujen vaatimusten edellyttamalla tavalla

* Noudata ammattikorkeakoulusi voimassa olevia
tietoturva- ja tietosuojaohjeita, aineistonhallintaohjeita
seka kutakin palvelua koskevia kayttosaantoja
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10. Muistanhan ilmoittaa sidonnaisuuksista?

Yksi hyvan tieteellisen kaytannon keskeisia lahtokohtia on,
etta rahoituslahteet ja muut tutkimuksen suorittamisen
kannalta merkitykselliset sidonnaisuudet ilmoitetaan
asianosaisille seka tutkimukseen osallistuville ja
raportoidaan tutkimuksen tuloksia julkaistaessa.
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11. Enhan lainaa luvatta?

“Plagioinnilla eli luvattomalla lainaamisella tarkoitetaan
toisten tekeman tyon tai tutkimusideoiden kayttamista ilman
lupaa tai viittausta. Talloin loukataan myos alkuperaisten
tekijoiden oikeuksia naiden omaan tieteelliseen tyohon.
Plagiointia on seka suora etta mukaillen tehty kopiointi.
Plagiointia on esimerkiksi toisen henkilon tekstin tai sen osan,
tutkimussuunnitelman, kasikirjoituksen, artikkelin,
tutkimustuloksen, -aineiston, -idean, -havaintojen tai
ohjelmakoodin, kaannoksen, kaavion, kuvan tai muun
kuvallisen ilmaisun esittaminen tai kayttaminen omissa
nimissa ilman asianmukaista viittaamista.”

(HTK 2023 -ahje)
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Plagiointiepailyjen tutkinta

« Jos epaily plagioinnista, ohjaajan velvollisuus on ilmoittaa
rehtorille tai muulle ammattikorkeakoulun menettelyohjeessa
sovitulle taholle

« AMK ja YAMK-tutkintojen plagiointiepailyt kasitellaan
ammattikorkeakoulun omien ohjeistusten mukaisesti korkeakoulun
sisaisessa prosessissa, esimerkiksi opintovilppiprosessissa

 Mikali epaily liittyy opinnaytetyon perusteella tehtyyn
tutkimusjulkaisuun, tutkimussuunnitelmaan tai muuhun
tieteelliseen kayttoon, asiasta tulee ilmoittaa
ammattikorkeakoulun rehtorille, joka paattaa, onko tarpeen
kaynnistaa HTK-ohjeen mukainen HTK-prosessi



ARENE

12. Opinnaytetyo on julkinen asiakirja

« Ammattikorkeakoulussa laadittu, tutkintotodistuksen saamiseen
johtava opinnaytety0 on julkinen, ellei muutoin ole erikseen saadetty

Ammattikorkeakoulut noudattavat OKM:n ohjetta, jonka mukaan
opinnaytteisiin ei sisallyteta salassa pidettavaa aineistoa, ja
opinnaytteet ovat julkisia heti hyvaksymisen jalkeen

Opiskelija huolehtii, etta arvioitavaan ja julkaistavaan
opinnaytetyohon ei sisallyteta lain mukaan salassapidettavia tietoja
tai yhteistyosopimuksessa maaritettyja liike- ja ammattisalaisuuksia

Ohjaavat opettajat pitavat luottamuksellisina ja salassa kaikki lain
mukaan salassapidettavat tiedot seka yhteistyotahon liike- ja
ammattisalaisuudet

Saavutettavuusvaatimukset koskevat kaikkia julkisia asiakirjoja,
myOs opinnaytetdita. Saavutettavuuteen liittyvat hyva tekninen
toteutus, helppokayttoisyys ja sisallon ymmarrettavyys
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13. Tekoalyn kaytto opinnaytetyossa

« Vastuullisen tutkimuksen periaatteet patevat myos tekoalya
hyodyntavaan opinnaytetyohon

 Tekoalyn kaytosta tulee aina ilmoittaa ja kaytettyyn sovellukseen
viitata asianmukaisesti hyvaa tieteellista kaytantoa noudattaen

* Tutkittaville on aina kerrottava, jos heidan henkilotietojaan tai
tutkimusaineistoa kasitellaan tekoalyn avulla

 Tekoaly on tyovaline, eika sita voida koskaan pitaa tekstin
tekijana. Tekija vastaa esittelemiensa tulosten oikeellisuudesta
ja siita, etta han kunnioittaa muiden tutkijoiden oikeuksia
viittaamalla heidan tyohonsa asianmukaisesti
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14. Ongelmia..?

 Opinnaytetyo on opiskelijan oppimisprosessi, jonka tulee
edistaa opiskelijan asiantuntijuutta, ammatillista
kehittymista ja tyoelamataitoja
* Opiskelija on keskeinen toimija
 Ohjaaja toimii tukijana, kannustajana ja
laadunvarmistajana

* Opiskelijalla on oikeus laadukkaaseen ohjaukseen
 Ohjaukseen liittyvien ongelmien kasittelyyn osallistuu
opiskelijan ja ohjaajan lisaksi joku muu taho, esimerkiksi
koulutuksesta vastaava hallintohenkilo



Kiitos!
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