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Hur sparas larresurser?

| den hér anvisningen gar vi steg for steg igenom hur
|arresurser sparas i Biblioteket for oppna larresurser.

Med tanke pa anvandbarheten ar det viktigt att ge
|arresurserna noggranna metadata. Ju exaktare uppgifter som
angetts for larresurserna, desto enklare blir det att hitta precis
sadant material man behover.

O @ @ Biblioteket fér 5ppna
|8rresurser




Logga in i tjansten

. . . FI EN SV Logga in
Bdrja med att logga in uppe till hoger. Valj _

inloggningsmetod. Tjansten tillater inloggning via

Haka' MPASS|d OCh Suom|ﬁ Welcome to CSC Customer Authentication
Select your authentication method to proceed:

Du kan spara dina larresurser i vyn Mina larresurser

med funktionen Publicera en ny larresurs. Forsta Haka) sz

fangen du 6ppnar vyn, 6ppnas anvandarvilkor. Las MPASS;id®

igenom dessa och klicka langst ner pa sidan for att

godkéanna villkoren. B Tunnistus

Mina Iamresurser FlEN sv @~
~—
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Tillaggsuppgifter pa formen

FOor muspekaren over fragetecknet efter respektive falt
for att se vad som ska fyllas i faltet.

Observera aven asterisken som anges for vissa falt
(*). Det betyder att uppgiften ar obligatorisk och ska
fyllas i for att man ska kunna ga vidare till att spara
resursen. Om du alltsd ndgonstans inte kan klicka dig
vidare med knapparna Nasta eller Spara ska du
kontrollera att du fyllt i alla obligatoriska falt.

TiTaggsuppgiiter. Cadda 1orst upp 1ien/ilerna eller lai
1 N Sprakversioner kan du om du
de anvandare som anvander tjar

Fil*

skriva_oppna_larresurser.pptx

Filens n@)

Skriva Oppna larresurser
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Navigera

Kom ihag att alltid klicka dig vidare med knappen Nasta nere till hdger nar du vill

ga vidare. Da sparas de uppgifter du fyllt i och du kan ga vidare. %
) 3

Om du inte vill spara information kan du ocksa anvanda navigeringen hogst upp i ‘\‘

formularet. Detta fungerar sarskilt nar du vill ga tillbaka for att gora @ndringar. .

1 PN
A d

A

Filens namn* (%)

Skriva oppna larresurser @)

1
1
|
1
-
' (\
Avbryt m
\ | /
A

Filer > Grunduppgifter > Utbildningsinfo » Andrauppgifter » Licensuppgifter » Referens » Férhandsvisning och spara

Du kan spara ditt laromaterial eller [anka till det i tjansten foér dppna larresurser med hjélp av den har blanketten. Infér sparandet av ldromaterialet ska du lagga till X

nagra uppglfter om Iaromatenalet samt va\]a ut en Iampllg Ilcens for det De har uppg|ftema gor det Iattare for andra anvandare att hma d|tt Iaromatenal samt
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Publicera larresurser eller delar av larresurser
1/2

e o . .o .o .
Borj a med att ge dln Iarresurs ett namn OCh Iagga tl II Filer > Grunduppgifter > Utbildningsinfo » Andra uppgifter > Licensuppgifter > Referens > Forhandsvisning
ﬁ I er eI I e rl O C h I é n ka r. Du kan spara ditt [&romaterial eller lanka till det i tjansten for Sppna larresurser med hjélp av den har blanketten. Infor sparandet av laromaterialet %

ska du lagga till négra uppgifter om laromaterialet samt vélja ut en 1amplig licens for det. De hér uppgifterna gér det lattare for andra anvandare
att hitta ditt laromaterial samt redogér fér vad ditt [aromaterial kan anvandas till. Vid varje falt finns ett litet fragetecken dar du vid behov kan f&
tilldggsuppdifter. Ladda forst upp filen/filerna eller lanka till ditt laromaterial och fortsétt sedan fylla i de grundldggande uppgifterna om ditt

Om mojligt rekommenderas det att materialet laggs |

till i form av filer. D& lagras de i tjansten och kan —

enklare laggas till pa olika larplattformar. Anvandarna{ .- .
kan ladda ner filer som lagrats i tjdnsten pa sina LAl o

datorer OCh exempeIViS anVénda dem utan F‘:krwa,oppna,\arresurser_pp(x _ F:e”:f:: ]

internetuppkoppling. o

Skriva dppna lérresurser ®
En larresurs kan besta av flera filer. Om du vill kan du( -

ocksa lagga till flera sprakversioner av filerna.
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|8rresurser




Publicera larresurser eller delar av larresurser

2/2

Valj sprak for ditt laromaterial enligt det sprak materialet ar avsett
att studeras pa. Du kan aven spara sprakversioner for
|laromaterialets namn och filer, vilket underlattar for dem som letar
|laromaterial via de engelsk- eller finsksprakiga granssnitten.

Ge varije fil det namn som du vill att ska visas i din publicerade

larresurs. 1. Fil

Om du har sparat en
videolarresurs i mp4 format, <@ o

kan du ocksé lagga till é — |
undertexter i vtt-format. e = -
Faltet for det 6ppnas efter

[] standardundertext

Filens sprak* (2)
Byta filen ‘ finska
sprakversioner @]

du har valt din mp4-video.
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Lagg till grunduppgifter 1/2

| punkten Grunduppgifter lagger du bokstavligen till grundlaggande uppgifter
om ditt [aromaterial.

Upphovspersonen kan vara en person eller en organisation. For varje
upphovsperson kan du ocksa ange organisation dar upphovspersonen
arbetar eller paverkar. En larresurs kan ha flera upphovspersoner.

Med knappen Ladda upp omslag kan du ladda upp en bild fran din dator (i
jpeg- eller png-format) for att anvandas som omslagsbild. En bild bidrar till att
ditt laromaterial urskiljer sig fran andra.

Nyckelorden anger temana for ditt laromaterial. Nar du borjar skriva
nyckelorden visas alternativ i faltet. Vi rekommenderar att du anvander den
har ordlistan, men om du inte hittar det ord du vill ha, skriv det hela ordet och
tryck pa enter for att spara din egen beskrivning. Du kan ange flera nyckelord.

Typ av laromaterial anger huruvida materialet exempelvis ar en handbok, en
ovningsuppgift eller en video. Du kan vélja flera typer om ditt material bestar
av flera element.

Filer > Grunduppgifter > Utbildningsinfo > Andra uppgifter > Licensuppgifter > Referens > Forhandsvisning

Upphovsperson
Upphovspereom™—ty Organisation  (2)
Efternamn, Fomamn Al Tabort

Administratér
Tillsétt en person | Tillsétt en organisation

Allménheten

Andra grunduppgifter -

‘ Ladda upp omslageu
Nyckelord*
~ y @ o
Forélder

% forelasning X v

Handledare Anvandningsomrade  (7)

x Expert x Foralder X a x Interaktiv uppgift X v

Beskriing ()

-
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Lagg till grunduppgifter 2/2

Malgrupp avser den huvudsakliga malgruppen for
materialet. Ar det exempelvis avsett att utnyttjas
av larare, studeras av elever eller kanske anvandas

av vardnadshavare till stod for larandet? Dukan [ @ Comm @ D Cminrgromics )
3T o x| opas x| video X w * Asiantuntija tai ammattilainen x Ohjeistus X -
vélja flera malgrupper. P ;| At jist
Under punkten Anvandningsomrade kan du ange G 0> Rembiclice
anVén n|n Somré e OI’ | aroma ena | Lé&r dig grunderna i att publicera ldarome . er till Sprakversioner @)
d g d f d tt I t I Allménheten -

meningsfulla listor. Med den hér guiden ey

utbildningssammaphang. Ar matgrialet till i o i
exempel en modul i en undervisningshelhet, avsett | egetbruk benaléresurs aravsedd fo Expert

men den &r ocksa lamplig fér organisati

att vidarebearbetas eller ska det anvandas for Biblictket. GanoriistE sidndainbadi REEE
SJaIVStand|ga Studler') in den till till exempel din organisations P

visar uppladdningsprocessen och av do

och text hur man anvénder verktygen foi ati iauta upp, reurgera, gransna verrsamla

tadata och

in dem fér ‘ Oppna exemplet
rresurser, -
nav

an du badda

video som

ar med bilder

| faltet Beskrivning kan du gdra en koncis, fritt
formulerad beskrivning av ditt laromaterial.

O @ @ Biblioteket fér 5ppna
|8rresurser




Lagg till utbildningsinfo

Under punkten Utbildningsinfo kan du
beratta for vilket utbildningsstadium ditt
material ar avsett for. Du kan vélja fler @n
ett.

Beroende pa utbildningsstadiet kan du
sedan ge mer information om vilka
amnen, examensdelar eller
vetenskapsgrenar ditt laromaterial riktar
sig till. Du kan aven vélja om larresursen
stoder alla @mnen (t.ex.
studiefardigheter). Dessutom kan du
ange vilka mal eller yrkesfardigheter
larresursen bidrar till. Inom den
grundlaggande utbildningen,
gymnasieutbildningen och
yrkesutbildningen kan du vélja dessa fran
eGrunder. Pa andra utbildningsnivaer kan
du ange uppgifterna sjalv.

Filer > Grunduppgifter > Uthildningsinfo »> Andrauppgifter > Licensuppgifter > Referens » Farhandsvisning

thildningsstadium ()

% gymnasieutbildning x grundldggande utbildning x hégskoleutbildning X ¥
Grundldggande utbildning
Amne fér grundlaggande utbildning (%)

% Modersmal for elever med annat modersmal x Samiska och litteratur X w

|| Larresurs stoder alla &mne, examensdel eller vetenskapsgren

Lraplans- eller examensgrundema for grundlaggande utbildning  (7)

Mal for grundlaggande utbildning

x M2 uppmuntra eleven att utveckla sina sociala fardigheter genom att handleda eleven att kommunicera mangsidigt och utveckla férmagan att ge och ta emot respons
* M14 uppmuntra eleven att vidga sin litteratur- och kultursyn, introducera eleven i litteraturens historia, samisk litteratur och samiska medier samt hjélpa eleven att reflekte

Biblioteket for &ppna
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Lagg till andra uppgifter

Pa sidan Andra uppgifter kan du ge mer detaljerad information om ditt
laromaterial.

Observera att falten pa sidan Andra uppgifter inte &r obligatoriska, men
garna bor fyllas i sa noggrant som mojligt. De som anvander din larresurs
kan dra stor nytta av uppgifterna.

Du kan beskriva materialets tillganglighet eller sadant som begransar
tillgangligheten, t.ex. hoga ljud eller blinkande. Malgruppens alder anger
vilken aldersgrupp laromaterialet ar avsett for. Langden ar en
uppskattning over den tid det tar att studera laromaterialet. Under
Utgivare kan du ange om ett material exempelvis publicerats inom ramen
for ett projekt eller om det har finansierats av nagon viss organisation.

Om nagot datum galler for nar ditt laromaterial inte langre kommer att
vara aktuellt, kan du faststalla ett utgangsdatum under Laromaterialet
foraldras. Efter detta datum kan materialet inte langre hittas i tjansten.
Slutligen kan du uppge huruvida ditt laromaterial kraver forkunskaper.

Tilganglighetsegenskaper  (2)

x tekstitys x tekstivastine
x navigointi rakenteen avulla

Langd (3)

Skriva uppskattningen om den genomsnittliga tiden det tar att studera
drresursen med tidsenheter som d, h, min och s. Till exempel 1 h 30
min

Tidigare kunnande  (2)

For att ldgga till information i det har faltet, skriv ditt innehall och tryck
pa enter. Pa det har sattet kan du lagga till flera uppgifter

Hinder for tillganglighet  (2)

x ei esteitd X v

utgivare  (3)

For att

pa enter. Pa det hér sattet kan d

ga till information i d

Malgruppens alder ®

Laromaterialet foraldras  (7)
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Larresursen foraldras

| Andra uppagifter finns ett falt
"Laromaterialet foraldras". Om du vet
att larresursen ar inte langre aktuellt
efter ett datum kan du fylla faltet.
Efter detta kan materialet inte langre
hittas i tjansten forutom via
direktlank.

Du kan ocksa ha en e-
postpaminnelse nar dina larresurser
aldrar. Pa Mina uppgifter sidan lagg
till ditt e-postmeddelande and vilja
vad meddelandena du vill ha.

O @ @ I?iblio'eketforbppna Framsida Samlingar Mina larresurser Info FI EN SV @-
lérresurser

Mina uppgifter

Jag vill ha ett meddelande per e-post:

Om nya recensioner av min lérresurs
Nar det foraldras datum som jag angett fér larresursen ndrmar sig
Nér det har gjorts &ndringar i anvéndarvillkoren

E-post

anna.lindfors@csc.fi v

0om du har loggat in i tjansten med Haka eller MPASSId kan du i ndgot skede byta ditt anvandarnamn (t.ex. vid byte av arbetsplats). Med ett nytt
anvandarnamn kan du inte direkt redigera den larresurs du sparat med ditt nuvarande anvindarnamn. Har kan du ge oss tillstand att 6verféra
administrationsrétten for din lérresurs i en situation dér du kontaktar oss via din e-post. Fér att dverfora administrationsrétten for larresurser
réicker det inte med att godkénna nedanstaende, utan det krévs alltid kontakt till kundservicen. Om situationen &r aktuell, inled processen genom
att kontakta oppimateriaalivaranto@csc.fi.

Administrationsrétten for min larresurs far éverforas till den anvandare jag uppgett om jag tar kontakt fran min e-postadress ovan.

O @ @ Biblioteket fér 5ppna
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Val av licens

Licensen anger for andra hur ditt [aromaterial far
anvandas. Far det exempelvis redigeras, oversattas
eller uppdateras?

| biblioteket for Oppna larresurser tillampas Creative
Commons-licenser. CC-licenserna ar ett lattfattligt
verktyg som anvands i stor utstrackning bade i
Finland och globalt for att faststélla
anvandarrattigheter. Pa sidan

Info i Biblioteket for oppna larresurser hittar du mer
detaljerad information om licenserna.

Filer > Grunduppgifter > Utbildningsinfo » Andra uppgifter > Licens

Licensuppgifter

For att laromaterialet ska kunna sparas i tjansten for ppna |&rresurser ska det vara licé
licenserna visar vilka anvandarrattigheter du ger till andra personer: kan de utarbeta egi
ldromaterial i sitt eget material? Far ditt material uppdateras, éverséttas till andra sprak
kommersiell utbildning?

Tjénsten fér Gppna larresurser rekommenderar ndgondera av licenserna Creative Comn]
Bégge garanterar att du ndmns som upphovsperson till laromaterialet och andra kan fri
utbildningsbehov.

Du hittar noggrannare anvisningar om licenser i sidan Info.

Vilj en licens

© ccBY 4.0

O @ @ Biblioteket fér 5ppna
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https://aoe.fi/#/lisatietoa

Slutligen kan du gora en lista pa
material som eventuellt utnyttjats
for att skapa larresursen eller som
larresursen baserar sig pa. Lagag till
en eller flera upphovspersoner, en
lank antingen i Biblioteket for 6ppna
larresurser eller till nAgon annan
webbplats dar materialet finns, och
fyll i materialets namn. Du kan lista
flera referenser.

Referenser

Filer > Grunduppgifter » Utbildningsinfo > Andra uppgifter > Licensuppgifter > Referens > Forhandsvisning

Referens
Hér kan du ldgga till material som du har utgatt ifran nar du har utarbetat ditt liromaterial, som du har anvént i ditt material eller som fungerar som grund fér
ditt ldromaterial.

Upphovsperson Link Namn
Efternamn, Férnamn -

Tillsétt en annan resurs

Fdregaende Avbryt m

O @ @ Biblioteket fér 5ppna
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Forhandsvisning och sparande

Det sista steget innan du publicerar larresursen
ar att kontrollera att de uppgifter du gett sakert
stdmmer och ordna dina laromaterial i 6nskad
ordning. Om du vill ordna filer och lankar drar
du filen fran de tre 6verlappande linjerna till den

plats dar du vill att filen ska vara. %

A )
Kryssa for rutan dar du forsakrar att du fatt

tillatelse att publicera larresursen 6ppet och att
du har tillatelse att anvanda eventuella bilder,
material eller personuppgifter i den.

Nar du ar fardig klickar du Spara och
larresursen publiceras.

91

v

Filer > Grunduppgifter » Utbildningsinfo » Andra uppgifter » Licensuppgifter » Referens » Forhandsvisning

Férhandsvisning

Namn pa finska

Namn pa engelska

Namn

Filer

#

&

n
N

Oppna larresurser -ABC

Fil/link

néin teet avoimia oppimateriaaleja.ppix

avoinjulkaiseminen.mp4

Avoimet oppimateriaalit - ABC

Avoimet oppimateriaalit - ABC

Filens namn Filens spraK
fi: N&in teet avoimia oppimateriaaleja fi

sv: Nain teet avoimia oppimateriaaleja

en: Néin teet avoimia oppimateriaaleja

fi: Video avoimesta julkaisemisesta fi

sv: avoinjulkaiseminen
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Tack for att du delar
dina larresurser!

Vid behov kan du kontakta AOE-teamet
per e-post for att fa hjalp och stod

aoe@oph.fi
Biblioteket for 6ppna lérresurser Qe

Detta verk har licenserats med licensen Creative Commons
BY

Erkdnnande 4.0 Internationell. Lds om licensen pa
http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/


http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
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