VAAON Digitaidot 2+2 osp 28.1.19/HK, THA, SL

Uusi 2018 OPS: Toiminta digitaalisessa ymparistossa

T1 tavoittein
Pakolliset osaamistavoitteet, 2 osp

Opiskelija osaa

o kayttaa yleisimpia tieto- ja viestintateknisia laitteita ja tekee niihin liittyvia valintoja
e  kayttaa digitaalisia palveluita ja sovelluksia.

Koodi: 400012

Osaamisen arviointi

Opiskelija kdyttdd tieto- ja viestintdteknisid laitteita ja tekee niihin liittyvié valintoja.
Opiskelija

Tyydyttava T1 valitsee tarkoituksenmukaiset laitteet kdyttokohteen mukaisesti osittain ohjatusti
kayttaa yleisimpia tieto- ja viestintateknisia laitteita kansalaistaitojen edellyttamalla
tavalla osittain ohjatusti

Tyydyttava T2

Hyva H3 valitsee tarkoituksenmukaiset laitteet kdyttokohteen mukaisesti
kayttaa yleisimpia tieto- ja viestintateknisia laitteita kansalaistaitojen edellyttamalla
tavalla

Hyva H4

Kiitettava K5 valitsee tarkoituksenmukaiset laitteet eri kdyttokohteiden mukaisesti

kayttaa sujuvasti ja monipuolisesti yleisimpia tieto- ja viestintateknisia laitteita
kansalaistaitojen edellyttamalla tavalla.

TEHTAVAN 1 otsikko on OMA VALINTANI.
A. Otsikoi tehtavasi aina otsikolla, joka on lihavoitu ja ISOIN KIRJAIMIN.

B. Valitse pdasovellus (365-Word, 365-Power Point, Google Docs, GSlides, Blogger, Padlet...),
johon teet (tai liitat) kaikki tvt-tehtavasi.

C. Nimea sovellus tms. TVT 2 osp sukunimesi ryhmatunnus (=luokkatunnus).

D. Jaa sovellus opettajalle sopimallanne tavalla.

E. Perustele valintasi. Vastaa kokonaisin lausein.
1. Minka sovelluksen valitsit? Miksi valitsit sen?
2. Oliko sovellus aiemmin tuttu vai halusitko oppia kayttamaan jotain uutta?
3. Mika muu olisi voinut olla hyva vaihtoehto? Miksi?
4. Onko mielestasi sovelluksen valinnalla merkitysta? Millaisia?



TEHTAVAN 2 otsikko KANSALAISTAIDOT.
A: Selvita, mita tarkoitetaan kansalaistaidoilla.
B: Mita tieto- ja viestintatekniset kansalaistaidot sisaltavat?

C: Kerro, mita tieto- ja viestintateknisia kansalaistaitoja sinulla on ja miten niita kaytat.

TEHTAVAN 3 otsikko LAITTEET JA OHJELMISTOT.

A: Etsi itsellesi sopiva tietokone netista kayttotarkoituksesi mukaan (peruskaytto, kuten netin
selaus, viihdekayttd, ammattimainen kayttd kuten kuvankasittely tms.).

B: Liita valintasi linkki seka selvita hinta ja perustiedot (prosessori, RAM-muisti,
massamuisti...)

C: Miksi paadyit valintaasi? Perustele.



Opiskelija kayttaa digitaalisia palveluja ja sovelluksia.

Opiskelija

Tyydyttava T1 hankkii tietoa tarkoituksenmukaisista digitaalisista palveluista ja sovelluksista osittain
ohjatusti

kayttaa digitaalisia palveluja ja sovelluksia tyotehtdvissaan osittain ohjatusti

kayttaa ja jakaa digitaalisia sisalt6ja noudattaen tekijanoikeuksia osittain ohjatusti
noudattaa tietoturvaan ja tietosuojaan liittyvaa ohjeistusta

ymmartaa oman verkkoidentiteetin muodostamisen ja suojaamisen periaatteet

Tyydyttava T2
Hyva H3 hankkii tietoa tarkoituksenmukaisista digitaalisista palveluista ja sovelluksista
kayttda digitaalisia palveluja ja sovelluksia tyotehtavissaan

kayttda ja jakaa digitaalisia sisalt6ja noudattaen tekijanoikeuksia

noudattaa tietoturvaan ja tietosuojaan liittyvaa ohjeistusta

ymmartda oman verkkoidentiteetin muodostamisen ja suojaamisen periaatteet

Hyva H4
Kiitettava K5 hankkii jarjestelmallisesti tietoa tarkoituksenmukaisista digitaalisista palveluista ja sovelluksista
kayttaa digitaalisia palveluja ja sovelluksia ty6tehtavissddn sujuvasti ja monipuolisesti

kayttaa ja jakaa monipuolisia digitaalisia sisdltdja noudattaen tekijanoikeuksia

noudattaa tietoturvaan ja tietosuojaan liittyvaa ohjeistusta jarjestelmallisesti

ymmartda oman verkkoidentiteetin muodostamisen ja suojaamisen periaatteet.

TEHTAVAN 4 otsikko on UUDET SOVELLUKSET.
A. Mita sovelluksia osaat kayttaa?
e Tee lista ja kerro, kuinka taitava sovellusten kayttdja olet. Esim. Kaytan WhatsAppia
paivittain ystavien, kotivaen ja sabdporukan kanssa. Olen taitava ja opin nopeasti
uudet toiminnot....

B. Tutustu kahteen (2) uuteen vield tuntemattomaan laitteeseen tai sovellukseen.

e Halutessasi voit |6ytaa esim. TOP TOOLS for learning 2018
(https://www.toptools4learning.com/home/) —Sivustolta uusia kokeiltavia sovelluksia. Loydat
sen, kun kirjaat hakukenttaan Top tools for learning 2018.

e Esittele sovellus/laite kuvin, sanoin ja/tai videoin.

e Missa voisit sitd hyddyntaa?

e Kenelle voisit sita suositella?

e Milla tavoin voisit hyddyntda sita oman alasi tyotehtadvissa?

TEHTAVAN 5 otsikko on TIETOTURVA ja TIETOSUOJA.
A: Mita eroa on tietoturvalla ja tietosuojalla? Merkitse kayttamasi lahteet tekstisi
loppuun. Kirjoita myos Luettu ja paivamaara.

B: Miten huolehdit omasta tietoturvastasi? Anna 2 esimerkkia perustellen ne.
C: Miksi tietosuoja on daarimmaisen tarkeaa?

D: Mika virustorjuntaohjelmisto on kaytdssasi (tietokoneessa, puhelimessa tms.)?


https://prezi.com/hl5u02kgyeu_/sahkoinen-portfolio/

TEHTAVAN 6 otsikko on INTERNETIN KAYTTO.

A: Tutustu alla olevaan kuvaan ja pohdi, miksi sina kaytat nettia.

Tarkempi lahde: Mediakasvatusseura on julkaissut koosteen “Nuorten mediamaailma
pahkinankuoressa” (http://mediakasvatus.fi/materiaali/nuorten-mediamaailma-
pahkinankuoressa/)

14-18-
vuotiaat

Eri-ikdisten nuorten netinkiytén motiiveja ja painotuksia

SOSIAALISET VERKOSTOT:
Viihtyminen, pelaaminen,
kaverisuhteiden ylldpito, ver- YHTEISTA
taiskokemusten jakaminen, KAIKILLE
ajanvietto ystavien tai saman- NUORILLE:
henkisten netinkdyttdjien
kanssa rentoutumi-
nen ja viihty-
MEDIASISALTOIEN minen netin
TUOTANTO: palveluiden
Identiteetin rakentaminen, adrella
oman eldman snapshotien ja
kuvien jakaminen, blogit/vlogit yhteydem?itu
mm. vertaiskokemusten jaka- ka_vermlhm
misen paikkana, paivakirjamai- netissa tieto-
suus koneella ja
mobiili-
KULUTTAMINEN NETISSA: laitteilla
Verkkopelit ja virtuaaliympa- e
ristot ostamisen paikkoina, HHEL] II. sten
pientd kaupankyntid. Valmiita medioiden
maksamaan esim. pelien ja f‘kﬁi:"i"Eﬂ_
yhteisopalvelujen premium- kaytfu {TDSM
sisdlliista sosiaalisen
median viih-
SUHDE JULKISUUTEEN: dekayttd

vahenee kohti
ruuhkavuosia)

Julkinen identiteetti, omien
kuvien huoleton jakaminen,
luottamus omiin taitoihin ja
osaamiseen

MATKAPUHELIMEN KAYTTO:
Chattays, videoiden ja kuvien
ottaminen ja jakaminen, pelit

SOSIAALISET VERKOSTOT:
Verkostoituminen, arjen tau-
ottaminen mm. pelaamalla,
ajan tasalla pysyminen, am-
matillinen tuki, sahkéinen CV
tyonhaussa, kuulumisten
jakaminen l3hiverkostolle

MEDIASISALTOJEN
TUOTANTO:

Teemabloggaus (kasityot,
muoti, lemmikit, uusi harras-
tus), inspiroituminen, amma-
tillinen kehittyminen

KULUTTAMINEN NETISSA:
Hintavertailut, huutokaup-
pasivustot, nettipokeri, matka-
liput ja majoitus, kulutustava-
rat nettikaupoista, isoakin
rahankayttéd. Valmiita mak-
samaan toimitetuista sisalldis-
ta, laadukkaasta journalismis-
ta

SUHDE JULKISUUTEEN:
Suljettu, rajatumpi identiteet-
ti: huoli tietosuojasta, tieto-
jenkalastelusta ja omien tieto-
jen levidmisest3 tai rahallises-
ta menetyksestd verkossa

MATKAPUHELIMEN KAYTTO:
Yhteydenpito, uutisten seu-
raaminen

B. Jos et lukeudu edelld olevaan ikdhaitariin, niin tutustu Tilastokeskuksen aikuisten netti-
infoon (https://www.stat.fi/artikkelit/2010/art 2010-09-27 003.html?s=0). Loéydat infon

myds kirjoittamalla hakukenttaan “Miehet ovat naisia liikkuvampia netin kayttajia”.
Pohdi omaa netin kayttdasi loytamiesi tietojen perusteella.


http://mediakasvatus.fi/materiaali/nuorten-mediamaailma-pahkinankuoressa/
http://mediakasvatus.fi/materiaali/nuorten-mediamaailma-pahkinankuoressa/
https://www.stat.fi/artikkelit/2010/art_2010-09-27_003.html?s=0

TEHTAVAN 7 otsikko on DIGITAALINEN PALVELU.

A: Tutustu tulorekisteriin. Kirjoita “tulorekisteri” hakukenttaan ja valitse info vero.fi-
sivustolta.

e Katso sivulta l6ytyva video “Tulorekisteri - kohti digitaalista yhteiskuntaa”
o Mika tulorekisteri on?
o Miksi sita tarvitaan?
o Mita hyotya siita on sinulle?
o Oletko jo aiemmin perehtynyt tulorekisteriin? Mita mielta olet siita?

B: Mene Suomi.fi-palvelun etusivulle ja valitse valilehti “Kansalaisille”.

e Mitka nelja kokonaisuutta kansalaiselle on tarjolla Suomi.fi-palvelussa?
e Tutustu jokaiseen ja tee itsellesi jokaisesta neljasta kokonaisuudesta oma koontisi. Tee
ne omaan tyyliisi. Huolehdi, etta ulkopuolinen saa selkean kasityksen aiheesta.



Valinnaiset osaamistavoitteet, 3 osp
Opiskelija osaa

e hyoddyntaa erilaisia digitaalisia ymparist6ja ja sovelluksia tyotehtavissaan
e tuottaa ja jakaa digitaalista aineistoa ammattiinsa liittyvissa verkostoissa.

TAMA AINEISTO ON 2 osp
Palautusohje:

1. Valitse padsovellus (365-Word, 365-PowerPoint, Google Docs, GBlogger, Padlet...), johon
teet kaikki tehtavasi.

2. Nimea tiedosto tai sivusto tms. Digitaidot 2 osp sukunimesi ryhmatunnus (=luokkatunnus),

3. Otsikoi tehtavasi aina lihavoiduin ja ISOIN KIRJAIMIN.
4. Jaa tiedostosi opettajalle sopimallasi tavalla.

Osaamisen arviointi

Opiskelija hyédyntdd erilaisia digitaalisia ympdristéjd ja sovelluksia tydtehtdvissddn.
Opiskelija

Tyydyttava T1 toimii digitaalisissa ymparistOissa ja verkostoissa osittain ohjatusti
hyodyntaa sovelluksia ammatillisissa verkostoissa toimiessaan tarviten ajoittain
ohjausta

Tyydyttava T2

Hyva H3 toimii digitaalisissa ymparistdissa ja verkostoissa
hyddyntda sovelluksia ammatillisissa verkostoissa toimiessaan

Hyva H4

Kiitettava K5 toimii digitaalisissa ymparistdissa ja verkostoissa

hyodyntda monipuolisesti sovelluksia ammatillisissa verkostoissa toimiessaan.

TEHTAVAN 1 otsikko on TIETOJARJESTELMASOVELLUKSET.
Mita tietojarjestelmasovelluksia alasi tyopaikoilla kaytetaan?

a. Jos olet tydpaikalla, pyyda lupa jarjestelman etusivun kuvaamiseen, haastattele sen
kayttajaa ja pyri loytamaan jostain ohjeet sen kayttoon.

Haastattelukysymyksia voisivat olla:

Mika jarjestelma on nimeltaan?

Onko se ollut kaytossa pitkaan?

Mita taitoja jarjestelman kaytto vaatii?

Onko sen kaytossa hankaluuksia?

Miten tietosuoja on jarjestelmassa toteutettu?

Kuinka usein jarjestelmaa tarvitaan tyopaivan aikana?

Tuleeko kaikkien tyontekijoiden osata kayttaa jarjestelmaa?

> &0 o o0 o
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Voit tehda haastattelun aanitteena tai kirjallisena. Jos kirjoitat, muista kayttaa
kokonaisia lauseita esim. Jarjestelman nimi on Wilma. Se on...

Jos et ole juuri nyt tydpaikalla, niin ota selvaa, millaisia tietojarjestelmia alallasi kaytetaan.
Voit myos kysya opettajaltasi asiaa.

a.
b.

Etsi netista perustiedot jarjestelmasta.

Pyri l6ytamaan video jarjestelmasté ja/tai sen kaytosta. Linkita videon sivu tyohosi ja
kerro, pystyisitko videon avulla esim. kdyttamaan jarjestelmaa.

Loydatko kayttajilta kommentteja jarjestelmasta? Kirjoita lyhyt kooste niista ja
kommentoi omasta nakdkulmastasi.

TEHTAVAN 2/1 otsikko on TOIMISTO-OHJELMIEN LISAOMINAISUUKSIA 1.

a.

Toteuta mallin mukainen sivu (ks. Liite 1). Voit itse valita, teetkd sen Wordilla tai
Docsilla.
Poimi tekstiksi oman alasi artikkeli, blogiteksti tai uutinen.

c. Huomaa kolme palstaa seka isot alkukirjaimet kappaleiden alussa. Ne riittavat. Mallissa

on kaytetty anfangia eli kappaleen alkuun uppoavaa isoa kirjainta.
Kayta fonttia Arial ja kokoa 12.

e. Lihavoi jokaisen kappaleen alkulause.

Liita alaasi liittyva kuva sopivaan tekstin kohtaan. Huolehdi, etta se on vapaasti
kaytdssa. Oma ottamasi kuva on paras. Hyodynna Pixabayta tai Stocksnapia.
Numeroi ja nimea kuva.

. Alleviivaa tarkea lause.

Maalaa toinen merkittava lause.

TEHTAVAN 2/2 otsikko on TOIMISTO-OHJELMIEN LISAOMINAISUUKSIA 2.

a.

Tee mallin mukainen toimisto-ohjelmat 2 (liite 3).



Malli ammatillisen tekstin muutoksesta (toimisto-ohjelmat 1). Alkuperdinen on liitteend (2). Liite 1



Ensihoitajan 24 tunnin vuorossa vol tapahtua mita tahansa: "Tama on pitkalti tekniikkalaji”.
Ensihoitajan tyo vaatii paineensietokykya ja taitoa toimia rauhallisesti tilanteessa kuin

tilanteessa.

Tiia Korhonen Yle

mbulanssissa
tydskenteleva
ensihoitaja kohtaa

tyossaan koko elaman
Kirjon. Monesta osa-
alueesta on tiedettava
paljon, silla potilaskentta
on todella laaja.

— Potilaita on sairaalan
ulkopuolella
syntymisista kuolin-
tapauksiin asti. On
vammautumisia,
sairastumisia, sosiaalisia
ongelmia ja
mielenterveysongelmia.
Lisaksi teemme
yhteistydta monien
viranomaisten kanssa,
kertoo ensihoitaja Saara
Hakkila Kainuun sosiaali-
ja terveydenhuollon
kuntayhtymasta.
Hakkilan ja hanen
tydparinsa ensihoitaja
Anne Lukkarisen
tyGvuoro alkaa aamulla
kahdeksalta ja kestaa 24
tuntia.

«—upn Ja

Kuva 1. Ambulanssin
huolto on tarkeaa.

Vuoron aluksi vaindetaan
edellisen vuoron kanssa
Kuulumiset ja
tarkastetaan ambulanssin
varustus, jotta kaikki on
kunnossa
halytystehtavan tullessa,
Lukkarinen kertoo.

—Vuorot ovat todella
vaihtelevia. Keikkaa on
valilla hyvin paljon, mutta
valilla on myos
rauhallisempia paivia.
Halytystehtavia riittaa
kaikille yksikoille
paivittain.

yke alkaa nousta
erityisesti

lapsipotilaiden
kohdalla ja vakavissa
onnettomuuksissa.
Saara Hakkila
Lukkarinen on
tyoskennellyt
ambulanssissa
ensinoitajana lahes
Kymmenen vuotta.
Hakkilalla tyovuosia on
takanaan kahdeksan.
— Omasta kunnosta on
tarkea pitaa huolta, silla
s& auttaa tyossa
jaksamisessa. Toki
nykyinen valineistd
mahdollistaa hyvan
ergonomian myos ilman
rautaista kuntoa. Tama
on pitkalti tekniikkalaji, ei
vain voimalaji,
Lukkarinen naurahtaa.
— Jos esimerkiksi potilaan
Kanssa pitaa menna
porraskaytavassa
useamman kerroksen
verran, niin otamme aina
lisaapua. Kahdestaan
emme [Ahde Kantamaan,
vaan toinen yksikko tulee
kaveriksi. Ei riskeerata,
Hakkila jatkaa.

mbulanssissa on

varauduttava

kaikkeen
Lukkarisen mukaan
halytyksen tullessa
hatakeskuksesta saa
jonkin verran tietoa
tehtavasta. Tehtavalaji
antaa jo osviittaa siita,
mita kohteessa voisi olla.
— Aina ei ole Kauheasti
tietoa, mutta toki voimme
matkalla kysya lisatietoja
hatakeskuksesta. Meilla
on selkea toimintamalli,
jonka mukaan toimimme
kohteeseen meniaessa.
Mielestani se tukee
toimintaa ja vahentaa
jannitysta, koska
etenemme aina
ensianviosta
tasmennettyyn arvioon ja
hoito-ohjeet tukevat
toimintaa.
Hakkila mydntaa
jannittavansa hieman
tehtaviin lahtda.
— Kylla sen huomaa, etta
syke alkaa nousta
erityisesti lapsipotilaiden
kohdalla ja vakavissa
onnettomuuksissa.
Yleisimmat tehtavat
kuten vanhusten
yleisvoinnin
heikentyminen,
sairastuminen tai pienet
tapaturmat ja
likenneonnettomuudet
sujuvat ikaan kuin
rutiinilla, vaikka potilaalle
ne ejvat ole paivittaisia
tilanteita.



ALKUPERAINEN TEKSTI Liite 2

Ensihoitajan 24 tunnin vuorossa voi tapahtua mitéd tahansa: "Tama on pitkalti tekniikkalaji"
Ensihoitajan ty6 vaatii paineensietokykya ja taitoa toimia rauhallisesti tilanteessa kuin tilanteessa.
Tiia Korhonen Yle
Mista on kyse?

e Ambulanssissa tydskentelevan ensihoitajan ty® vaatii paineensietokykya ja kykya toimia rauhallisesti myés
kriittisissa tilanteissa.

¢ Ambulanssin ensihoitajat toimivat aina tydparina. Tukena ovat myds muut yksikot, kenttdjohto ja laakarit.

e Ensihoitajat tutkivat potilaan kohteessa ja tekevat arvion, onko ambulanssikuljetukselle tarvetta. Potilasta
voidaan hoitaa jo kotona.

e Ensihoitajille jarjestetaédn tarvittaessa purkamistilanne, missa rankat kokemukset voidaan kasitella yhdessa.

KAJAANI Ambulanssissa tydskenteleva ensihoitaja kohtaa tydssaan koko elaméan kirjon. Monesta osa-alueesta on
tiedettava paljon, silla potilaskentté on todella laaja.

— Potilaita on sairaalan ulkopuolella syntymisista kuolintapauksiin asti. On vammautumisia, sairastumisia, sosiaalisia
ongelmia ja mielenterveysongelmia. Lisaksi teemme yhteistydté& monien viranomaisten kanssa, kertoo ensihoitaja
Saara Hakkila Kainuun sosiaali- ja terveydenhuollon kuntayhtymasta.

Hakkilan ja hanen tydparinsa ensihoitaja Anne Lukkarisen tyévuoro alkaa aamulla kahdeksalta ja kestaa 24 tuntia.
Vuoron aluksi vaihdetaan edellisen vuoron kanssa kuulumiset ja tarkastetaan ambulanssin varustus, jotta kaikki on
kunnossa halytystehtavan tullessa, Lukkarinen kertoo.

— Vuorot ovat todella vaihtelevia. Keikkaa on valilla hyvin paljon, mutta valilla on my6s rauhallisempia paivié.
Halytystehtavia riittda kaikille yksikaille paivittain.

Syke alkaa nousta erityisesti lapsipotilaiden kohdalla ja vakavissa onnettomuuksissa.
Saara Hakkila

Lukkarinen on tydskennellyt ambulanssissa ensihoitajana lahes kymmenen vuotta. Hakkilalla tydvuosia on takanaan
kahdeksan.

— Omasta kunnosta on tarkea pitaa huolta, silla se auttaa tydssa jaksamisessa. Toki nykyinen valineistd mahdollistaa
hyvan ergonomian myds ilman rautaista kuntoa. Tama on pitkalti tekniikkalaji, ei vain voimalaji, Lukkarinen naurahtaa.

— Jos esimerkiksi potilaan kanssa pitdd menna porraskaytavassa useamman kerroksen verran, niin otamme aina
lisdapua. Kahdestaan emme lahde kantamaan, vaan toinen yksikkd tulee kaveriksi. Ei riskeerata, Hakkila jatkaa.

Ambulanssissa on varauduttava kaikkeen

Lukkarisen mukaan halytyksen tullessa hatdkeskuksesta saa jonkin verran tietoa tehtavasta. Tehtavalaji antaa jo
osviittaa siita, mita kohteessa voisi olla.

— Aina ei ole kauheasti tietoa, mutta toki voimme matkalla kysya lisétietoja hatédkeskuksesta. Meilla on selkea
toimintamalli, jonka mukaan toimimme kohteeseen mentdesséa. Mielestani se tukee toimintaa ja vahentda jannitysta,
koska etenemme aina ensiarviosta tdsmennettyyn arvioon ja hoito-ohjeet tukevat toimintaa.

Héakkila myontéaa jannittavansa hieman tehtéaviin 1ahtoa.

— Kyllda sen huomaa, etté syke alkaa nousta erityisesti lapsipotilaiden kohdalla ja vakavissa onnettomuuksissa.
Yleisimmat tehtavat kuten vanhusten yleisvoinnin heikentyminen, sairastuminen tai pienet tapaturmat ja
likenneonnettomuudet sujuvat ikdan kuin rutiinilla, vaikka potilaalle ne eivét ole paivittdisia tilanteita.

Lahde (https:/lyle.filuutiset/3-9422941)



Toteuta mallin mukainen toimisto-ohjelmat 2.

Liite 3
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Opiskelija tuottaa ja jakaa digitaalista aineistoa ammattiinsa liittyvissd verkostoissa.
Opiskelija

Tyydyttava T1 tuottaa digitaalista aineistoa ammatillisissa verkostoissa osittain ohjatusti
jakaa aineistoja tydryhman sisdisesti ja noudattaa tekijanoikeusohjeistusta
Tyydyttava T2
Hyva H3 tuottaa digitaalista aineistoa ammatillisissa verkostoissa
jakaa aineistoja ja noudattaa tekijanoikeusohjeistusta
Hyva H4
Kiitettava K5 tuottaa monipuolista digitaalista aineistoa ammatillisissa verkostoissa

jakaa aineistoja ja noudattaa jarjestelmallisesti tekijanoikeusohjeistusta.

TEHTAVAN 3 otsikko on SAHKOINEN eli digitaalinen MEDIA.
a. Tutustu Mansikkamedian artikkeliin “Mita digitaalinen media on?”
(http://mansikkamedia.fi/mita-digitaalinen-media-on/)
Mita tarkoitetaan sahkoisella medialla?
Mita etua digitaalisella medialla on muihin medioihin verrattuna?
Miten alla oleva kuva liittyy sahkdiseen mediaan?
Voisitko kayttaa jotain alla olevista oman alasi tiedon haussa? Jos et, niin mita
sahkoista mediaa voisit kayttaa tiedon haussa alaasi liittyen.
f. Hae tietoa alasi uusista tuulista (esim. materiaaleista, tekniikoista, menetelmista,
tyotehtavista). Kerro, mita 10ysit, mista l0ysit ja oliko [0yt kayttokelpoinen.

oo o

TEHTAVAN 4 otsikko on DIGITAALINEN MATERIAALI.
Mika on portfolio? Entd ammatillinen portfolio?
Selvita, mita sisaltdda ammatillisessa portfoliossa olisi hyva olla.
Laadi sahkdinen ammatillinen portfolio.
Jos ammattialallasi on tehty sahkodinen portfolio tai sinulla on sellainen jo, liitd se tahan
tehtavaan.
e. Mikali sinulla ei ole sahkdista portfoliota, niin voit kayttaa apunasi esim.
o Senel urapassia (https://sites.google.com/site/senelurapassi/minun-tarinani).
Tarvitset tahan Googlen tunnukset.
o tai kayttaa itsellesi soveltuvaa tapaa tehda sahkoinen portfolio.

o 0 T W



http://mansikkamedia.fi/mita-digitaalinen-media-on/
https://sites.google.com/site/senelurapassi/minun-tarinani

TEHTAVAN 5 otsikko on AINEISTO JA SEN JAKAMINEN SAHKOPOSTILLA.

A.

G m

Palauta mieleesi, mita tekijanoikeudella tarkoitetaan. Kirjaa tahan lyhyt info.
Huolehdi, etta merkitset lahteen.

. Kun olet ollut ty6ssa oppimassa/toissa, onko tullut esille, millainen

tekijanoikeusohjeistus yrityksessa on. Huolehdi, etta kirjaat, kenelta tai mista olet
tiedon saanut.

Hae Vaestorekisterikeskuksen sivuilta “nimipalvelu”
(https://verkkopalvelu.vrk.fi/nimipalvelu/ ), kuinka monta etunimikaimaa sinulla on.
Ota Print Screen/kuvakaappaus taulukosta ja liitd se tyohosi.

Timo Syntymévuodet Miehia Naisia Yhteensa
-1899 34 0 34
1900-19 226 0 226
1920-39 2598 0 2598
1940-59 20909 0 20909
1960-79 25304 alle 5 alle 25309
1980-99 8890 0 8890
2000-09 961 0 961
2010-18 590 0 590
Yhteensa 58512 alle 5 alle 59517

Kuva 1. Esim. Kuvakaappaus Timoista.

. Tee Excelliin tai Sheetiin taulukko nimesi maaran kehityksesta. Laske/selvita

taulukkolaskentaohjelmalla nelja (4) viimeisinta nimesi syntymaajan mukaista maaraa
mallin mukaan.

a. Tee lihavoinnit ja otsikoinnit.

b. Laita ruudukko.

c. Selvitd yhteensa, keskiarvo, minimi ja maksimi.

d. Nayta Excell opettajalle, jos mahdollista ennen liittamista.
Liita taulukko tehtavaan 5.

Timo syntymaaika |miehid |naisia |yhteensa

1960-79 25304 4| 25308
1980-99 8890 0] 8890
2000-08 961 0 961
2010-18 590 0 590
yhteensa 35745 4| 35749

keskiarvo 14298
minimi 590
maksimi 35745

Kuva 2. Esim. Excellilld tehdyt muutokset taulukossa.

Tallenna tehtava 5 tyopoydallesi nimella teht5_nimesi. Tallennusmuoto on pdf tai rtf.

. Mene sahkopostiisi ja laheta tama asiakirja liitteena opettajallesi. Huolehdi, etta teet

asiallisen sahkopostiviestin. Muista tervehdys ja lahettajakin.

. Katso, etta tehtava 5 on myos valitsemassasi paasovelluksessa.


https://verkkopalvelu.vrk.fi/nimipalvelu/

