
Tervetuloa
Digitaitokoulutukseen!



Sivis on järjestöjen oppilaitos



Sivis – Opimme yhdessä



TUTUSTUTAAN!

• Mieti itseksesi hetki
• Millainen digilaitteiden käyttäjä olet? Mikä sinulle on helppoa? Mikä on 

sinulle vaikeaa?

• Esittele itsesi ryhmälle.



Koulutuksen sisällöt

1. Laitteen valinta ja käyttö

2. Tiedonhaku ja -arviointi

3. Turvallinen toiminta



1. Päivän ohjelma

• Aloitus

• Laitteet tutuksi

• Howspace

• Lounas n. klo 11

• Oma Opintopolku ja esitietolomakkeet

• Harjoituksia

• Kahvitauko n. klo 14

• Hakukoneet

• Harjoituksia



Laitteiden valinta ja käyttö



Keskustelu

Minkälaisia laitteita sinulla on käytössä tai 
mitä laitteita olet käyttänyt?



Kannettava tietokone

• Tutustutaan luokassa oleviin tietokoneisiin.

• Käynnistetään tietokoneet.

• Tarkistetaan tietokoneen toimivuus.

Tehtävä:

• Toimimaton tietokone: 
Miksi tietokone ei toimi?



Tiedostojen hallinta (Windows 11)

• Tietokoneen ohjelmat

• Tietokoneen asetukset

• Tietokoneen tiedostorakenne

• Kansioiden ja tiedostojen luonti, siirtäminen ja poistaminen



Harjoitus

• Luodaan yhdessä tietokoneelle uusi 
kansio, johon tallennetaan tehtävät 
kurssin aikana.

• Luodaan kansio yhdessä vaihe vaiheelta.



Tehtävä

• Ryhmätyö/parityö: Mihin tietokone ja 
mihin älypuhelin/tabletti soveltuu 
parhaiten? Luettele 3 vaihtoehtoa.

• Voitte kirjoittaa vastauksenne muistiin.

• Käydään vastaukset yhdessä läpi.

• Kesto: 10min



Howspace

• Howspace on verkko-oppimisalusta, joka on käytössä tällä kurssilla.

• Howspaceen ei tarvitse tehdä erikseen tunnuksia.

• Kirjautumislinkki Howspaceen löytyy jokaisen omasta sähköpostista.

• Howspacessa voit:
• Kerrata kurssin videoita ja muita tukimateriaaleja

• Tehdä osaamismerkkihakemuksia

• Palautelomake kurssista ja matkalaskulomake löytyy myös



Lounas



Opintopisteet ja OmaOpintopolku-palvelu

• Hyväksytysti suoritetusta koulutuksesta saa yhden opintopisteen.

• Opintopisteet näkyvät OmaOpintopolku-palvelussa

• https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/

https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/


Digitaitotesti (Digitreenit)

Linkki löytyy Howspacesta:

Koulutuspäivät 

➔1. Laitteiden käyttö ja valinta

➔1.2 Tehtävät ja lisämateriaali



Mitä toiveita ja odotuksia kurssille?

• Keskustele parin kanssa omista 
odotuksistasi ja oppimistarpeistasi 
digitaitoihin liittyen.

• 10 min.

• Keskustellaan lopuksi yhdessä.



Digitaitojen osaamismerkit

• T1 - PERUSOSAAJA
• T1-1: Laitteiden valinta ja käyttö

• T1-2: Tiedonhaku ja -arviointi

• T1-3: Turvallinen toiminta

• T1-4: Vastuullinen toiminta

• T1-5: Viestintä ja asiointi

• T1-6: Sovellusten käyttö ja hallinta



Open Badge Passport

• Open Badge Passportiin vastaanotetaan osaamismerkkejä.

• Open Badge Passportiin luodaan oma tili.

• HUOM! Käytä tilin luomiseen eniten käyttämääsi sähköpostiosoitetta.

• Myönnetyistä osaamismerkeistä tulee viesti sähköpostiin.

• Voit mennä tämän jälkeen hyväksymään myönnetyn osaamismerkin 
Open Badge Passportissa.

• Linkki kirjautumissivulle löytyy Howspacesta -> Digitaitomerkistö -> 
Info



Osaamismerkkihakemus

• Hakemukset löytyvät Howspacesta.

• Kirjoita hakemukseen SAMA SÄHKÖPOSTIOSOITE, mitä käytit Open 
Badge Passportin tilin luomiseen, mutta keksi ERI salasana. 

• Täytä hakemus.

• Paina ”Lähetä hakemus” TAI ”Tallenna ja jatka myöhemmin”.



Ylen Digitreenit

• Ylen Digitreeneistä löytyy paljon sisältöä digitaitojen harjoitteluun.

• Linkki tehtäviin löytyy Howspacesta: 
• Koulutuspäivät -> 1. Laitteiden käyttö ja hallinta -> Tehtävät ja lisämateriaali

Digitreenien peruskurssi: Peruskäsitteet

• Peruskäsitteet

• Sähköpostin käyttö

• Tiedostojen hallinta

• Näppäimistö ja hiiri



Kahvitauko



Hakukoneet

Mitä hakukoneita käytät tai 
tiedät?



Hakukoneita

• Miten hakukone toimii?

• Suurimmat: Google, Bing, Yahoo (eng)

• Muunkielisiä hakukoneita: Yandex (venäjä), Baidu (Kiina), ask.com & 
info.com (englanti)

• Yksityisyyteen panostavat: DuckDuckGo, PrivacyWall, Ecosia, Mojeek

• Miten vaihdan selaimen hakukoneen: 

https://bit.ly/yle-vaihda-hakukone

https://bit.ly/yle-vaihda-hakukone


Kokeile hakukoneita

• Keksi hakusana, jota kokeilet eri hakukoneissa

• Minkälaisia tuloksia saat eri hakukoneista?

• Suurimmat: Google, Bing, Yahoo

• Muunkielisiä hakukoneita: Yandex (venäjä), Baidu (Kiina), ask.com & 
info.com (englanti)

• Yksityisyyteen panostavat: DuckDuckGo, PrivacyWall, Ecosia, Mojeek



Iltapäivän tehtävät

• Voit tehdä joko Ylen Digitreenit tehtäviä tai koulutuspäivään liittyviä 
tehtäviä.

• Ohjeet ja linkit löytyvät Howspacesta.



Selaushistorian tyhjentäminen

• Katsotaan yhdessä, miten voit tyhjentää verkkoselaimen historian.

• Tyhjennetään koneen selaushistoria jokaisen koulutuspäivän 
päätteeksi.



Kiitos!
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