
Tervetuloa
Digitaitokoulutukseen!



Koulutuksen sisällöt

1. Laitteen valinta ja käyttö

2. Tiedonhaku ja -arviointi

3. Turvallinen toiminta



2. Päivän ohjelma

• Edellisen päivän kertaus

• Internetselain

• Tekstinkäsittelyohjelman peruskäyttö

• Erimuotoisen tiedon hakeminen ja harjoitustehtävä

• Lounas klo 11

• Harjoitustehtävä jatkuu

• Yleisimmät huijaukset

• Kahvitauko n. klo 14:15

• Harjoituksia



Kertaus



Laitteiden käyttö ja valinta

• Mitä eri hakukoneita muistat?

• Miksi tietokone ei toimi?

• Mistä näkee mihin verkkoon tietokone on yhdistetty? Miksi on 
tärkeää tietää mihin verkkoon tietokone tai puhelin on yhdistetty?



Verkkoselaimen käyttö

• Eri selaimet ja niiden yleisimmät asetukset

• ”Incognito” –tila



Tiedon hakeminen 
digitaalisessa ympäristössä



Tiedonhaku internetistä



Tiedon luotettavuus ja tekijänoikeudet



Kysymyksiä videoista

• Mitä hakukonetta videolla käytettiin?

• Mitä tiedonhakusuodattimia hakukoneissa voidaan käyttää?

• Vaikuttaako isojen ja pienten kirjaimien käyttö tiedonhaussa 
hakutuloksiin?

• Miten voit varmistaa, että löytämäsi tieto on luotettavaa?



Tekstinkäsittely 
ohjelmiston peruskäyttö

Open Office ja Google Docs



Tiedonhakutehtävä (tehdään yhdessä)

• Lataa tietokoneelle tekstitiedosto Howspacesta (Koulutuspäivät ->  2. 
Tiedon haku ja arviointi -> Tehtävät

Lisätehtävä

• Lataa ”Kuvapaketti” Howspacesta

• Pura ”Kuvapaketti.zip”-tiedosto



Lounas



Tiedonhakutehtävä

• Avatkaa lataamanne Word-tiedosto ja kirjoittakaa vastaukset siihen.

• Muistakaa tallentaa tiedosto tehtävän edetessä.

Lisätehtävä

• Käyttäkää ladattuja kuvia käänteisessä kuvahaussa.



Muista tiedonhaussa:

1. Kaikki verkkosivuilla oleva tieto ei välttämättä pidä paikkaansa.

2. Käytä Google -hakupalvelussa useampaa sanaa, jotta oikea tieto 
löytyisi. Esimerkkejä hakusanoista: lapin tunturit, lapin marjat

3. Vältä mainoksia, joita voi tulla hakutuloksina ensimmäisiksi.

4. Jos olet epävarma, kysy apua.



Yleisimmät huijaukset



Harjoitus

• Etsi ja lue uutisia, jotka käsittelevät internetissä tapahtuvia huijauksia.

• Tehtävälle aikaa 10-15 minuuttia.

• Käydään yhdessä läpi erilaisia huijauksia.



Huijarit kuriin! Tunnista digihuijaus.



Kahvitauko



Kuvakaappauksen ottaminen tietokoneella

• Kuvakaappauksen ottaminen
• Avaa verkkosivu, josta haluat ottaa kuvakaappauksen

• Etsi ja avaa Leikkaa ja luonnostele –työkalu tietokoneeltasi

• Rajaa haluttu alue näytöltä

• Tallenna kuva omaan kansioosi

• Leikkaa ja luonnostele-työkalun voi avata myös näppäinkomennolla 

WIN + Shift + S



Iltapäivän tehtävät

• Voit tehdä joko osaamismerkkihakemuksen, Ylen Digitreenit tehtäviä 
tai koulutuspäivään liittyviä tehtäviä.

• Ohjeet ja linkit löytyvät Howspacesta.



Kiitos!
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