
Tervetuloa
Digitaitokoulutukseen!



Koulutuksen sisällöt

1. Laitteen valinta ja käyttö

2. Tiedonhaku ja -arviointi

3. Turvallinen toiminta



3. Päivän ohjelma

• Edellisen päivän kertaus

• Salasanat

• Lounas klo 11

• Excel

• Liittetiedoston lisääminen

• Videopuhelut

• Kahvitauko n. klo 14:15

• Harjoituksia



Kertaus



Laitteiden käyttö ja valinta

• Millaisia digihuijauksia on olemassa?

• Miten voit tunnistaa huijaussivuston tai huijausviestin?



Turvalliset salasanat



Salasanan muodostaminen



Salasanakone

• Hae Googlella Ylen salasanakone

• Kokeile erilaisia salasanoja oppimasi perusteella



Android-laitteen pääsykoodi



Apple-laitteen pääsykoodi



Puhelimen suojaus

1. Miksi mobiililaitteen pääsykoodia on hyvä käyttää? 

2. Millaisia pääsykoodeja voi käyttää? 

3. Miten pääsykoodin voi asettaa? 

4. Millaista PIN-koodia kannattaa käyttää? 

5. Kuinka nopeasti mobiililaitteen on hyvä mennä lukkoon 

automaattisesti? 



Lounas



Excel



Excelin perusteet

• Excelin rakenne 
• Solut
• Sarakkeet
• Rivit
• välilehdet

• Tiedon syöttäminen Exceliin
• käydään läpi missä muodossa tietoa laitetaan 

• Liikkuminen tapahtuu nuolinäppäimillä
• Laskukaavojen käyttö 

• summa, 
• keskiarvo
• yms.



Harjoitus: Excel

• Matkalaskulomakkeen tekeminen
• Howspace -> Lisämateriaali

• Budjettiharjoitus ”Oman talouden budjettilaskuri”
• Howspacesta -> Koulutuspäivät -> 5. päivän tehtävät



Kahvitauko



Videopuhelut

• Katsotaan yhdessä, miten videopuheluun voi liittyä

• Linkki videopuheluun Howspacessa (laita tietokoneen äänet pois 
päältä)



Miksi videopuhelu ei toimi?

• Epävakaa nettiyhteys

• Laitteessa liian vanha käyttöjärjestelmä

• Sovellusta tai ohjelmaa ei ole päivitetty

• Sovelluksella ei ole oikeuksia käyttää kameraa ja mikrofonia

• Virransäästötila on päällä



Liitetiedoston lisääminen lomakkeelle ja sähköpostiin

• Tehdään yhdessä tehtävä Howspacesta



Viimeinen tehtävä

Lähetä sähköpostiviesti

Vastaanottaja:

Aihe: Viimeinen tehtävä

Viesti: Kerro viestissä, mitä olet oppinut kurssin aikana ja mitä 
tavoitteita sinulla on liittyen digitaitoihin.

Liite: Liitä viestiin matkalasku, jos olet sellaisen tehnyt. Muussa 
tapauksessa liitä jokin muu tiedosto tietokoneelta



Palautekysely

• Howspace -> Lisämateriaali -> Palautekysely



Iltapäivän tehtävät

• Voit tehdä joko osaamismerkkihakemuksen, Ylen Digitreenit tehtäviä 
tai koulutuspäivään liittyviä tehtäviä.

• Ohjeet ja linkit löytyvät Howspacesta.



Kiitos!
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