Tervetuloa
Digitaitokoulutukseen!

Rahoittaja

-« Jatkuvan oppimisen ja : ..
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Koulutuksen sisallot

1. Laitteen valinta ja kaytto
2. Tiedonhaku ja -arviointi
3. Turvallinen toiminta

e &
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3. Paivan ohjelma

* Edellisen paivan kertaus

* Salasanat

* Lounas klo 11

* Excel

* Liittetiedoston lisaaminen
* Videopuhelut

* Kahvitauko n. klo 14:15

* Harjoituksia
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Kertaus
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Laitteiden kaytto ja valinta

* Millaisia digihuijauksia on olemassa?
* Miten voit tunnistaa huijaussivuston tai huijausviestin?
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Turvalliset salasanat
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Salasanan muodostaminen
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Salasanakone

* Hae Googlella Ylen salasanakone
* Kokeile erilaisia salasanoja oppimasi perusteella
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Android-laitteen paasykoodi

.. Android -laitteen

. suojaaminen paasykoodilla

Turvallinen toiminta

T
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Apple-laitteen paasykoodi

.. Apple iOS -laitteen

. suojaaminen paasykoodilla

Turvallinen toiminta

T
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Puhelimen suojaus

1. Miksi mobiililaitteen paasykoodia on hyva kayttaa?
2. Millaisia paasykoodeja voi kayttaa?

3. Miten paasykoodin voi asettaa?

4. Millaista PIN-koodia kannattaa kayttaa?

5. Kuinka nopeasti mobiililaitteen on hyva menna lukkoon
automaattisesti?
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Excel
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Excelin perusteet

e Excelin rakenne
e Solut
» Sarakkeet
* Rivit
* valilehdet

* Tiedon syottaminen Exceliin
e kaydaan lapi missa muodossa tietoa laitetaan

e Liikkuminen tapahtuu nuolinappaimilla

* Laskukaavojen kaytto
°* sUMmMa,
e keskiarvo
* yms.
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Harjoitus: Excel

* Matkalaskulomakkeen tekeminen
 Howspace -> Lisamateriaali

e Budjettiharjoitus “Oman talouden budjettilaskuri”
* Howspacesta -> Koulutuspaivat -> 5. paivan tehtavat
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Kahvitauko
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Videopuhelut

e Katsotaan yhdessa, miten videopuheluun voi liittya

* Linkki videopuheluun Howspacessa (laita tietokoneen danet pois
paalta)
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Miksi videopuhelu ei toimi?

* Epavakaa nettiyhteys

* Laitteessa liian vanha kayttdjarjestelma

e Sovellusta tai ohjelmaa ei ole paivitetty

* Sovelluksella ei ole oikeuksia kayttaa kameraa ja mikrofonia

* Virransaastotila on paalla
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Liitetiedoston lisaaminen lomakkeelle ja sahkdpostiin

* Tehd3aan yhdessa tehtava Howspacesta
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Viimeinen tehtava

Laheta sahkopostiviesti
Vastaanottaja:

Aihe: Viimeinen tehtava

Viesti: Kerro viestissa, mita olet oppinut kurssin aikana ja mita
tavoitteita sinulla on liittyen digitaitoihin.

Liite: Liita viestiin matkalasku, jos olet sellaisen tehnyt. Muussa
tapauksessa liita jokin muu tiedosto tietokoneelta
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Palautekysely

* Howspace -> Lisamateriaali -> Palautekysely
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lltapaivan tehtavat

* Voit tehda joko osaamismerkkihakemuksen, Ylen Digitreenit tehtavia
tai koulutuspaivaan liittyvia tehtavia.

* Ohjeet ja linkit [6ytyvat Howspacesta.
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Kiitos!
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