
Kaakkois-Suomen ammattikorkeakoulu Xamk ja Mikkelin kehitysyhtiö Miksei toteuttavat opiskelijoille maksuttoman 
Digitoinnin ammattilaiseksi (digitoija) -koulutuksen ELY-keskuksen rahoittamassa ESR-hankkeessa. Koulutuksen 
käynnistymiseen on vahvasti vaikuttanut Kansallisarkiston päätös massadigitoinnin toimintojen sijoittumisesta 
Mikkelin Memory Campuksen yhteyteen. Koulutus antaa valmiuksia hakea töihin Kansallisarkiston uusiin 
massadigitoinnin tehtäviin tai muihin digitoinnin työtehtäviin alan organisaatioissa. Kansallisarkiston lisäksi 
yhdistyksillä, järjestöillä ja kunnilla on tarvetta aineistojensa saattamisessa sähköiseen muotoon.



Digitoinnin
ammattilaiseksi.
DIGITOIJA



1. Tutustaan tarkemmin arkistojen, kirjastojen, yritysten, yhdistysten ja 
yksityishenkilöiden erilaisia vaatimuksia digitoinnille. Tehtävänä pohtia, 
mitä eroja on arkistojen, kirjastojen ja museoiden digitointityöllä.

2. Tutustutaan digitointiprosessiin ja digitoitavaan aineistoon kohdistuvia 
laadunvarmistuksen tapoihin, syventää osaamista massadigitointiin 
liittyen. Aiheeseen liittyy Kansallisarkiston luento massadigitoinnista. -
erillinen luentovideo

3. Tutustutaan tekstintunnistuksen erilaisiin menetelmiin. Aiheeseen liittyy 
Kansallisarkiston luento tekoälyn mahdollisuuksista. – erillinen luentovideo

4. Tutustutaan metatietoon, mitä metatiedolla tarkoitetaan, käsitellään 
kirjastojen ja arkistojen sisäisiä ja ulkoisia metatietoja sekä 
metatietostandardeja.

5. Tutustutaan aineistojen julkisuuteen, tekijänoikeuksiin, tietosuojaan, 
saavutettavuuteen ja julkaisemiseen liittyviin lainsäädännöllisiin 
näkökulmiin. Tutustutaan tietoturva- ja työturvallisuusnäkökulmiin. 
Aiheeseen liittyy Kansalliskirjaston luento tekijänoikeuksista. -erillinen 
luentovideo

Aiheeseen liittyy Kansallisarkiston luento Sähköinen arkistointi ja tietoturva 
sähköisen aineiston pitkäaikaissäilytyksessä.- erillinen luentovideo

Digitoinnin syventävä osaaminen

5 op 

• Opiskelija tunnistaa digitointiin 
kuuluvat standardit, suositukset 
ja laadunvarmistuksen 
menetelmät.

• Opiskelija osaa kehittää 
työtään huomioiden 
lainsäädännön, turvallisuuden, 
pitkäaikaissäilytyksen ja aineiston 
jatkokäytön tarpeet.

.



Digitoinnin reunaehtoja

Digitointi vaatii rahoitusta.

Digitaalinen
kulttuuriperintö Arkistot, kirjastot, museot … Tehtävä

Mitä digitaalinen kulttuuriperintö
tarkoittaa? Mikä on 
tietoarkkitehtuurityöryhmän vaikutus
digitointiin ja pitkäaikaissäilytykseen? 

Miten kulttuuriperintötyön yhteiset
palvelut tukevat organisaatioiden
digitointityötä? 

Pohdi, mitä eroja on arkistojen, 
kirjastojen ja museoiden 
digitointityöllä. Mihin erot perustuvat? 

01. 02. 03.



1. Digitaalinen 
kulttuuriperintö

Digitaalisen kulttuuriperinnön kokonaisuudessa ylläpidetään palveluita, jotka 
parantavat tietovarantojen saatavuutta ja pitkäaikaista säilyttämistä. Lisäksi 
edistetään arkistojen, kirjastojen ja museoiden yhteistyötä ja osaamista sekä 
parannetaan tiedon ja tietojärjestelmien yhteentoimivuutta.

• Finna tuo arkistojen, kirjastojen ja museoiden digitaaliset aineistot 
laajasti saataville ja Kulttuuriperintö-PAS-palvelu varmistaa niiden 
säilyvyyden pitkälle tulevaisuuteen. 

• Yhteisten palveluiden ja ratkaisujen avulla varmistetaan 
kulttuuriperintöalan tietojärjestelmien ja tiedon yhteentoimivuus
osana esimerkiksi koulutuksen, kulttuurin, tieteen ja julkishallinnon 
ekosysteemejä. Tavoitteena on lisätä sisältöjen ja palveluiden 
näkyvyyttä ja hyödynnettävyyttä yhteiskunnassa. 

• Kaikille avoin ja arkeen kiinnittyvä kulttuuriperintö edistää 
yhteiskunnallista moniarvoisuutta, vuorovaikutusta ja osallisuutta.

• Digitaalinen kulttuuriperintömme -sivusto, Digime.fi 

Opetus- ja 

kulttuuriministeriö linjaa 

digitaalisen 

kulttuuriperinnön 

kokonaisuutta. 

Kansalliskirjasto vastaa 

kokonaisuuden viestinnästä. 

https://www.digime.fi/


Tietoarkkitehtuurityöryhmä

Digitaalisen kulttuuriperinnön kokonaisuudessa ylläpidetään palveluita, jotka 
parantavat tietovarantojen saatavuutta ja pitkäaikaista säilyttämistä. Lisäksi 
edistetään arkistojen, kirjastojen ja museoiden yhteistyötä ja osaamista sekä 
parannetaan tiedon ja tietojärjestelmien yhteentoimivuutta.

Tietoarkkitehtuuriryhmän keskeisinä tavoitteena on sopia:

• yhteisistä tiedoista
• metatietomäärityksistä
• sanastoista
• luokituksista
• tunnuksista sekä
• yhteentoimivuuden edellyttämistä yhteisistä pelisäännöistä ja 

niiden noudattamisesta.

Kulttuuriperintöaineistojen 

pitkäaikaissäilyttämiseen 

tuotettu PAS-palvelu takaa 

kirjastojen, arkistojen ja 

museoiden keskeisten 

kansallisten digitalisten 

tietovarantojen 

pitkäaikaissäilyttämisen. 



Ryhmässä edustettuina ovat 
Kansallisarkisto, Kansalliskirjasto, 

Kansallinen audiovisuaalinen 
instituutti (KAVI), Museovirasto, 

Suomen museoliitto, Svenska
Litteratursällskapet i Finland (SLS), 
CSC – Tieteen tietotekniikan keskus 

Oy, Yhteiskuntatieteellinen 
tietoarkisto, YLE Arkisto, yleisten 

kirjastojen valtakunnallista 
kehittämistehtävää hoitava 

Helsingin kaupunginkirjasto ja 
Kotimaisten kielten keskus Kotus.

Tietoarkkitehtuuriryhmä

https://www.digime.fi/yhteentoimivuus/tietoarkkitehtuuri/


2.Arkistot, 
museot, 
kirjastot

• Kirjastojen, arkistojen ja museoiden aineistot 
voivat olla omanlaisiaan, mutta niissä on kuitenkin 
paljon yhteistä.  

• Yhteiset asiat liittyvät esimerkiksi paikkoihin, 
henkilöihin, organisaatioihin ja erilaisiin ilmiöihin. 

• Näiden kautta aineistojen välille muodostuu 
linkkejä ja yhteneväisyyksiä. 

Digitaalisen kulttuuriperinnön 
kokonaisuudessa yhteiset palvelut, 
standardit ja toimintatavat lisäävät tiedon ja 
tietojärjestelmien yhteentoimivuutta. 

Näin tietovarannot ovat laajasti 
hyödynnettävissä esimerkiksi 
julkishallinnossa ja myös kansainvälisesti.

Yhteentoimivuudella voidaan vähentää 
päällekkäistä työtä, lisätä yhteistyötä toimijoiden 
välillä ja kehittää parempia palveluita. 



Kokonaisarkki-
tehtuuri

• KDK tarjoaa kirjasto-, arkisto- ja 
museojärjestelmille:

• Aineistojen ja niiden kuvailutietojen 
hallinnan tukipalveluita,

• Standardisalkussa määritellyn 
ohjeistuksen teknologiavalinnoille,

• Kuvailutietojen välityksen 
ulkopuolisiin aineistolähteisiin ja 
käyttöympäristöihin,

• Aineistojen käytön asiakasliittymän ja
• Pitkäaikaissäilytyksen palvelun 

tarvittavine tukipalveluineen.

Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) on 
Opetus- ja kulttuuriministeriön (OKM) 
toimialatasoinen sisältö- ja 
palvelukokonaisuus. Sen perustan 
muodostavat kirjastot, arkistot ja museot 
sekä muut kulttuuriperintöaineistoa 
säilyttävät organisaatiot ja näiden 
tietoteknisistä ratkaisuista vastaavat 
toimijat. 

KDK-hankkeen palveluiden avulla kirjasto-, 
arkisto- ja museosektoreiden toimijat 
sidosryhmineen pystyvät tuottamaan, 
jakamaan, hyödyntämään ja säilyttämään 
digitaalisessa muodossa olevia 
kulttuuriperintöaineistojaan tehokkaasti ja 
luotettavasti. 

Yhteentoimivuus >



Tunnisteet
• Tietoverkoissa ja esimerkiksi 

linkitetyn datan tuottamista 
varten tarvitaan pysyviä eli 
toiminnallisia tunnisteita; niitä 
ovat esimerkiksi URN (Uniform
Resource Name) ja DOI (Digital 
Object Identifier).

• URN-tunnuksia jakaa Suomessa 
Kansalliskirjasto, DOI-tunnuksia 
CSC – Tieteen tietotekniikan 
keskus Oy ja Tieteellisten seurain 
valtuuskunta.

Muistiorganisaatiot, arkistot, kirjastot ja 
museot, hallinnoivat ja soveltavat useita 
kansainvälisiä standarditunnisteita, 
kuten kirjan ISBN- ja kausijulkaisujen 
ISSN-tunnuksia. 

Kansalliskirjastossa toimivat Suomen 
ISBN- ja ISSN-keskukset jakavat näitä 
tunnuksia ja antavat lisätietoja 
tunnisteiden soveltamisesta.

Yhteentoimivuus >



Nimitieto • Luotettavat nimitiedot tukevat 
kansallisten verkkopalveluiden 
rakentamista ja kansainvälisten 
nimitietokantojen 
hyödyntämistä.

• Nimitietopalvelu olisi yksi 
julkishallinnon tietojen 
yhteentoimivuutta lisäävistä 
palveluista.

Nimitiedot ovat yhteistyölle soveltuva 
kuvailun osa-alue. 

Kirjastot, arkistot ja museot tuottavat 
Suomessa nimitietoja saman 
kansainvälisen kuvailustandardin 
mukaisesti.

Kuvailutietojen yhtenäisyys mahdollistaa 
yhteistuotannon, joka toteutuessaan 
vähentäisi päällekkäistä työtä.

Yhteentoimivuus >



Arkistot
• Kansallisarkisto vastaanottaa 

viranomaisten luovuttamia asiakirjoja 
sekä hankkii ja säilyttää muita 
yhteiskunnan ja tutkimuksen 
kannalta merkityksellisiä 
tietoaineistoja. Kansallisarkistoon on 
hankittu myös runsaasti 
mikrofilmijäljennöksiä muiden 
arkistojen asiakirjoista. 

• Suuri osa kaikkein käytetyimmästä 
aineistoista sekä mikrofilmeistä on 
digitoitu. Valtion viranomaiset 
siirtävät 40 vuotta vanhemmat 
pysyvästi säilytettävät asiakirjansa 
Kansallisarkistoon. 

Kansallisarkiston aineistosta suurin osa on 
viranomaisaineistoja. 

https://arkisto.fi/index.php/aineistot/kansallisarkist
on-aineistot?page=fi/aineistot/kansallisarkiston-
aineistot 

https://arkisto.fi/index.php/aineistot/digitoinnin-
eteneminen?page=fi/aineistot/digitoinnin-
eteneminen

Yksityistä arkistoaineistoa kerää ja tallentaa 
Kansallisarkiston lisäksi moni muukin 
arkisto. 

Arkistot vastaanottavat ja myös hankkivat 
aktiivisesti omalle vastuualueelleen 
kuuluvaa aineistoa, arkistojen yhteisesti 
sopiman työnjaon mukaisesti.

https://arkisto.fi/index.php/aineistot/kansallisarkiston-aineistot?page=fi/aineistot/kansallisarkiston-aineistot
https://arkisto.fi/index.php/aineistot/digitoinnin-eteneminen?page=fi/aineistot/digitoinnin-eteneminen


• Yleisten kirjastojen digi.kirjastot.fi-palvelu tarjoaa vapaaseen 
käyttöön erityisesti paikallisaineistoja. 

• Kansalliskirjaston digitoimia sanoma- ja aikakauslehtiä löytyy 
Digikirjasto:stä vapaasti käytettävissä aina julkaisuvuoteen 1929 
asti. 

• Sitä uudemmat digitoidut lehdet ovat käytettävissä kirjastoista, joilla 
on vapaakappaleoikeudet. 

Kansalliskokoelman kirja-, 

kartta- ja 

pienpainateaineistoa sekä 

äänitteitä  on julkaistu osana 

julkaisuarkisto Doriaa, 

jossa on saatavilla 

muidenkin suomalaisten 

organisaatioiden aineistoja 

nuoteista tilastoihin, 

asiakirjoihin ja 

opinnäytteisiin. 

Suomalaiset kirjastot ovat digitoineet tekijänoikeusvapaata suomalaista 
aineistoa lehdistä ja kirjoista kuviin, karttoihin ja äänitteisiin.

Yhteensä lehtiaineistoa on 
digitoitu noin 18,5 miljoonaa 
sivua, joista vapaassa käytössä 
sanomalehdistä on 41 % ja 
aikakauslehdistä 49 %.

Kirjastot

https://digi.kansalliskirjasto.fi/etusivu


Museot
• Ammatillisten, erityisesti 

kulttuurihistoriallisten museoiden 
tallennustyönjakoa koordinoi 
tallennus- ja 
kokoelmayhteistyöverkosto 
TAKO

• TAKO-työskentelyn keskeinen 
tavoite on valtakunnallinen 
tallennustyönjako, joka auttaa 
museoita suuntaamaan 
kartuntaansa ja keskittämään 
resursseja ydintehtäväänsä. 

Museovirasto on kulttuuriperinnön 
asiantuntija, palvelujen tuottaja, 
toimialansa kehittäjä ja viranomainen. 
Se kartuttaa, hoitaa ja esittelee 
kulttuurihistoriallista 
kansallisomaisuutta, tallentaa, tuottaa 
ja välittää tietoa.

Kansallisgalleria, Kansallismuseo ja 
Luonnontieteellinen keskusmuseo 
LUOMUS ovat valtakunnallisia museoita, 
jotka ohjaavat osaltaan oman toiminta-
alansa museoita.

https://www.museovirasto.fi/fi/palvelut-ja-ohjeet/museoalan-kehittaminen


Museoiden taidekokoelmiin kuuluu 
yli 400 000 taideteosta. Näistä 

kuvailtu on 90 prosenttia ja 
digitoitu 72 prosenttia.

Valokuvakokoelmiin kuuluu liki 
22,8 miljoonaa kuvaa, joista 

kuvailutiedot löytyy 16 prosentista 
ja 13 prosenttia on digitoitu.

Audiovisuaalista aineistoa 
museoissa on 38 000 objektia, 

joista 41 prosenttia on kuvailtu ja 
45 prosenttia digitoitu.



Kansallinen 
audiovisuaalinen 
instituutti

• Kotimaisten elokuvien osalta 
saatavissa on myös valokuvia ja 
elävää kuvaa näytteinä sekä 
kokonaisia lyhytelokuvia ja 
katsauksia. Aineistot ovat vapaasti 
katsottavissa, mutta niiden 
uudelleenkäyttö ei ole sallittu. 

• Myös KAVIn Elävä muisti -palvelussa 
voi tutustua elokuva-arkiston ja 
radio- ja televisioarkiston 
digitoituihin kokoelmiin: 
dokumenttielokuviin, 
uutiskatsauksiin, mainosfilmeihin ja 
fiktioon.

Kansallinen audiovisuaalinen instituutti 
(KAVI) säilyttää ja tarjoaa saataville 
suomalaista audiovisuaalista 
kulttuuriperintöä: elokuvia ja televisio- ja 
radio-ohjelmia.

KAVI tarjoaa digitaalisia aineistojaan ja 
tietovarantojaan saataville Finna.fi-
palvelussa oman näkymänsä kautta. 
Pääasiallinen sisältö Finnassa ovat 
Suomessa esitettyjen elokuvien 
filmografiset tiedot. 



3. Tehtävä

Tehtävänä pohtia, mitä eroja on 
arkistojen, kirjastojen ja museoiden 
digitointityöllä. 

• Tutustu Digitaalinen kulttuuriperintömme –
sivustoon ja sitä kautta löytyneisiin linkkeihin.





Laadunvarmistus 

Digitointiprosessi Miten laatua varmistetaan? Tehtävä

Yleistä digitointiprosessin kulusta Miten digitoinnin laatua varmistetaan 
ja millaisin välinein se tehdään -
esimerkkinä Kansallisarkiston 
massadigitointiprojekti.

Tehtävänä pohtia, miten laatua 
varmistetaan koko digitointiprosessin 
aikana ja millaisin välinein se tehdään.

01. 02. 03.



1. Digitointiprosessin kulku

Digitointiprosessi alkaa prosessin suunnittelusta. 

• Digitointiprosessi alkaa prosessin suunnittelusta. Huolellinen 
suunnittelu on tärkeää koko prosessin laadun ja onnistumisen 
kannalta. 

• Digitointiprosessia suunniteltaessa on syytä perehtyä voimassa 
olevaan lainsäädäntöön sekä Kansallisarkiston antamiin määräyksiin 
ja ohjeisiin, jotta toimitaan lain ja hyvien toimintaperiaatteiden 
puitteissa. 

• Suunnitteluvaiheessa huomioidaan lainsäädännön lisäksi 
digitoinnin tavoitteet, lähtökohdat ja rahoitus sekä aineiston 
elinkaaren hallinta.  

• Digitointiin liittyvät vaatimukset ovat muun muassa 
käyttötarkoituksesta riippuvaisia. Aineisto, joka on tarkoitus siirtää 
pitkäaikaissäilytykseen, digitoidaan määräysten mukaisesti. 

Ennen digitointia 

digitoitava aineisto 

valmistellaan eli se 

seulotaan, järjestetään, 

luetteloidaan ja kuvaillaan.



Ennen digitointia digitoitava aineisto valmistellaan eli se seulotaan, 
järjestetään, luetteloidaan ja kuvaillaan. Tämän jälkeen aineisto siirretään 
kohteeseen, jossa digitointi suoritetaan. 

• Aineiston valmistelu- ja siirtovaiheessa tulee huomioida 
mahdolliset riskitekijät, jotka syntyvät aineiston käsittelystä ja 
kuljettamisesta. 

• Digitointi pitää tehdä aineiston edellyttämällä tavalla, siten ettei 
sille tapahdu vahinkoa. 

• Aineiston eheys, todistusvoimaisuus, säilyvyys ja käytettävyys 
eivät saa kärsiä digitointiprosessissa. 

• Valmistelun ja siirron jälkeen alkaa varsinainen skannaus- eli 
digitointivaihe. 

• Skannausvaiheessa tärkeitä ovat asianmukaisesti toimiva 
laitteisto ja turvalliset oikein valaistut työtilat sekä osaava ja 
koulutettu työvoima. 

Laitteistoissa tulee olla 

tarvittavat ohjelmistot sekä 

laitteistotuki. 

Tiedostoille tarvitaan 

tallennustilaa ja 

varmuuskopiot. 



Skannausvaiheen jälkeen 
validoidaan digitoitu aineisto, eli 

tarkistetaan, että aineisto on 
onnistuneesti skannattu. Jos tässä 

vaiheessa havaitaan puutteita 
laadussa, täytyy aineisto tai sen osa 

skannata uudelleen. 
Mikäli skannaus on onnistunut, 

digitaalinen ilmentymä siirretään 
säilytettäväksi. 



Tavoitteesta riippuen voidaan esimerkiksi pyrkiä joko saamaan 
aikaan identtinen kopio alkuperäisestä tai tuottamaan parasta 
mahdollista digitaalista kuvanlaatua vaikkapa vanhoista valokuvista. 

• Valokuvia voidaan myös pyrkiä parantelemaan säätämällä sävyjä 
tai paikkaamalla vaurioita, jos niin halutaan. 

• Toimitiloja sekä laitteistoa ja sen kuntoa on myös syytä tarkkailla, 
sillä moni asia voi vaikuttaa digitoinnin lopputulokseen. 

• Laitteisto ja monitorit on tarpeen kalibroida, samoin vertailla 
digitoitua materiaalia kuvaruudulla ja printattuna. 

• On tärkeää sopia ennen digitointia millä kriteereillä digitoitu 
aineisto on hyväksyttävissä ja millä kriteereillä se hylätään.  

• Digitointiprosessin kulku on esitetty kaaviona kuvassa 1. 

Digitointiprosessissa 

laadunvarmistusta on 

tärkeää tehdä kaikissa 

prosessin vaiheissa ja on 

olen-naista, että jokainen 

tietää oman vastuualueensa 

ja millaisiin yksityiskohtiin 

hänen tulee kiinnittää 

työssään erityistä huomiota.



Digitointi vaatii huolellista etukäteissuunnittelua jo hyvissä ajoin ennen kuin 
varsinaiseen skannaustyöhön ryhdytään. 

Tällä etukäteissuunnittelulla varmistetaan digitoinnin laadukas toteuttaminen ja 
aineiston parempi käytettävyys asiakkaalle. 

• Digitointi on prosessi, jolle on määritelty tarkat vaatimukset, 
jotta lopputulos olisi laadukas ja tarvittaessa 
pitkäaikaissäilytykseen kelpaava ja arkistokelpoinen ja 
asiakkaiden helposti käytettävissä. 

Kaikkea organisaation 

aineistoa ei tarvitse digitoida. 

Koska varsinkin julkisten 

toimijoiden resurssit 

henkilöstön määrän, 

henkilöstön osaamisen ja 

vaikkapa budjetillisten syiden 

vuoksi ovat rajalliset, on 

tarkkaa määriteltävä, mitä 

aineistoa digitoidaan. 

Digitointiin on valittava 

sellaista materiaalia, jolla on 

kulttuurihistoriallista arvoa tai 

jonka laki vaatii säilyttämään 

pitkäaikaisesti ja 

arkistoimaan.



2.
Laadunvarmistus

• Digitoinnin valmisteluun on syytä käyttää riittävästi 
aikaa, jotta aineisto tai laitteisto ei vaurioituisi tai 
peräti tuhoutuisi prosessin aikana ja jotta 
lopputulos olisi suunnitellun mukainen. 

• Valmisteluvaiheessa valmistelija poistaa 
esimerkiksi niitit ja liittimet, oikoo taitoksia ja 
paikkaa repeytymiä.

• Tässä vaiheessa tarvittavia välineitä ovat mm. 
niitinpoistajat, sakset, erilaiset veitset ja leikkurit 
leikkuualustoineen sekä tasauskulma, johon arkit 
asetellaan skannausta varten. 

Laadunvarmistuksen tarkoituksena on 
huolehtia siitä, että digitoinnin 
lopputuloksena syntyy suunnitelman 
mukaista tasalaatuista digitoitua aineistoa. 

Ennen digitointiprosessia on syytä tehdä 
laaduntarkkailusuunnitelma ja määritellä 
ne kriteerit, joihin laaduntarkkailussa 
kiinnitetään erityistä huomiota. 

Ohjenuorana laaduntarkkailussa tulee käyttää 
Kansallisarkiston ajantasaisia ohjeita ja määräyksiä 
erityisesti silloin, kun on kyse virallisista asiakirjoista.

Laatua tulee myös tarkkailla johdonmukaisesti 
suunnitelman mukaan. On myös tärkeää, että 
työntekijät tietävät vastuualueensa ja että heidät on 
perehdytetty asianmukaisesti. 



• Skanneri ja skannauksen toteutustapa 
valitaan aineiston perusteella. 
Suurtehoskanneri sopii tasalaatuisen 
aineiston skannaukseen, kun aineisto on 
etukäteen valmisteltua. 

• Dokumenttiskanneri/ läpisyöttöskanneri on 
toimiva vaihtoehto arkkikooltaan 
vaihtelevalle monimuotoiselle aineistolle. 
Tässä tapauksessa aineistoa voidaan 
valmistella skannauksen yhteydessä. 

• Mastoskanneria (kirjaskanneri) ja 
suurkokoskanneria (mankeliskanneri) 
käytetään A3-kokoa suurempien aineistojen 
sekä muille skannereille soveltumattomien 
arkkien skannaamiseen. 

• Skannereiden ja skannausohjelmistojen 
profiloinnilla voidaan varmistaa, että 
lopputulos on vaatimusten mukainen. 

Valmistelulla varmistetaan myös, että 
skannauksen laatu ei kärsi ja tietoa ei jää 
piiloon esim. taittuneen kulman alle. 

Työpöytä pidetään siistinä, eikä sille aseteta 
samanaikaisesti muita aineistoja, jotta 
voidaan välttää eri aineistojen sekoittuminen 
keskenään ja siten ennalta ehkäistä virheitä. 

Digitoijan tulee työnsä ohessa tarkkailla itse 
työnsä laatua ja varmistaa, ettei kuviin tule 
esimerkiksi näkyviä sormenjälkiä tai roskia. 

Kuvatiedostot tallennetaan ennalta valitussa 
formaatissa, esimerkiksi Kansallisarkiston 
massadigitointiprojektissa tuotetut 
kuvatiedostot digitoidaan 24-bittisinä RGB-
kuvina JPEG-formaatissa. 

Lisäksi konekirjoitettua tekstiä sisältävistä 
asiakirjoista tallennetaan tiedot Optical 
Character Re-cognition (OCR) -
tekstintunnistuksesta. 

Lisäksi tuotetaan vaatimusten mukaiset tekniset metatiedot liittyen kuvatiedostoon ja sen 
prosessointiin, kuten tiedot skannauslaitteesta ja -ohjelmasta sekä digitoinnin toteuttaneesta 
organisaatiosta. Metatietojen huolellisella kirjaamisella voidaan varmistaa prosessin luotettavuus. 



• Kukin säilytysyksikkö skannataan 
yksi kerrallaan siinä 
järjestyksessä, johon esim. 
viranomainen on ne järjestänyt. 
On tärkeää, että järjestys säilyy, 
jotta koko aineisto tulee oikein 
skannatuksi. 

• Skannausta ohjaa säilytysyksikön 
sisällä oleva viivakoodillinen 
nimiö ja se yhdistää skannatut 
kuvat oikeaan arkistoyksikköön. 
Tällainen automatisointi 
vähentää inhimillisten virheiden 
mahollisuutta. 

Skannereissa on ultraääneen perustuvia 
sensoreita, jotka havaitsevat mahdollisen tupla-
tai multisyötön ja pysähtyvät silloin itsestään. 

Mikäli tässä vaiheessa kuitenkin vaihtelevasta 
arkkikoosta johtuen useampi asiakirja päätyy 
skanneriin päällekkäin, tämä virhe huomataan 
viimeistään validointivaiheessa. 

Skannausympäristön suorituskyvyn optimointia 
tehdään ennen skannausta ja sitä tarkkaillaan 
kaiken aikaa. Skannerit testataan päivittäin 
mittatauluilla ja tuloksia verrataan 
referenssiarvoihin analysointiohjelman avulla. 

Skannausta ei saa aloittaa ennen kuin 
tuotantolupa on saatu. Analysointiohjelma 
tarkistaa testikuvien väriä, varjostusta, 
resoluutiota ja viivan tarkkuutta. 

Skannerit huolletaan ja puhdistetaan myös 
säännöllisesti imuroimalla ja pintoja 
pyyhkimällä. Kuluvat osat vaihdetaan 
säännöllisin väliajoin. Työskentely-ympäristö 
pidetään aina siistinä. 

Skannausohjelmistojen eri käyttäjätasoilla voidaan hallinnoida sitä, ettei kuka tahansa voi tehdä 
ohjelmistoihin muutoksia ja siten vaikuttaa haitallisesti skannauksen laatuun ja lopputulokseen. 



• Jos validointivaiheessa havaitaan 
virheitä, virheellisesti skannatut kuvat 
hylätään ja skannataan uudelleen. 
Tarvittaessa virheestä riippuen 
voidaan joutua skannaamaan 
uudelleen koko aineisto.

• Hylkäämisen syitä voivat olla huono 
kuvanlaatu (roskia tms. skannerissa), 
tupla- tai multisyöttö, piiloon jäänyt 
aineisto (esim. sivun kulma taittunut 
kesken prosessin) tai asiakirjan 
rikkoutuminen tai ruttuun meno 
kesken skannauksen. 

Skannauksen jälkeen aineisto käsitellään 
Kansallisarkiston luomassa 
siirtopalvelusovelluksessa, joka 
automaattisesti tarkastaa digitoitua aineistoa 
ja havaitsee mahdolliset virheet ja pysäyttää 
prosessin. 

Aineiston kuvamäärät ja kuvakohtaiset 
tarkistesummat tarkastetaan. Siten voidaan 
varmistaa, että aineisto pysyy 
muuttumattomana koko prosessin läpi.

Skannauksen jälkeen aineisto siirtyy validoitavaksi. 
Validoinnilla tarkoitetaan skannauksen jälkeistä 
laadunvarmistusta, jossa skannattu digitaalinen 
aineisto tarkistetaan silmämääräisesti. 

Validointivaiheessa käytetään Kansallisarkiston 
kehittämää validointisovellusta. Tätä vaihetta pyritään 
edelleen kehittämään tekoälyn ja sisällönanalyysin 
avulla siten, että se tulevaisuudessa voitaisiin ainakin 
osittain automatisoida ja tehostaa validointia.

Skannausohjelmistojen eri käyttäjätasoilla voidaan hallinnoida sitä, ettei kuka tahansa voi tehdä 
ohjelmistoihin muutoksia ja siten vaikuttaa haitallisesti skannauksen laatuun ja lopputulokseen. 



• Siirtopaketti siirretään Kansallisarkiston sähköisen 
arkistoinnin palvelujärjestelmään (SAPA-alusta) 
jatkokäsiteltäväksi säilyttämistä ja käyttöä varten. 
Sähköisen arkistoinnin palvelujärjestelmässä 
otetaan vastaan digitointiprosessissa tuotettu 
siirtopaketti ja siellä säilytetään digitaalisia 
käyttökappaleita, jotka annetaan käytettäviksi 
käyttöliittymän kautta. 

• Esimerkiksi Kansallisarkiston digitaalinen aineisto 
on käytettävissä Astia-käyttöliittymän kautta. 
Sähköisen arkistoinnin palvelujärjestelmässä 
muodostetaan pitkäaikaissäilytykseen vaadittava 
PAS-paketointi ja tallekappaleet viedään niin 
kutsuttuun KP-PAS-järjestelmään, joka on 
pitkäaikaissäilytykseen tarkoitettu järjestelmä. 

• Siellä niitä säilytetään kulttuuriperintönä kauas 
tulevaisuuteen. 

Validoinnissa hyväksytty 

aineisto siirtyy sähköisesti 

jälkikäsittelyyn, jonka aikana 

tehdään lukuisia tarkistuksia. 

Prosessin vaiheet ja 

mahdolliset virheet 

merkitään automaattisesti 

tietopalveluso-velluksen

tietokantaan. Aineiston 

metatietojen tarkistuksen 

jälkeen jälkeen

virheettömäksi todettu 

aineisto siirtyy 

automaattisesti optiseen 

tekstintunnistukseen (Optical 

Character Recognition, OCR). 

Lopuksi muodostetaan sähköinen siirtopaketti, joka saa myös oman 
tarkistesumman. Tarkistesummalla varmistetaan, että siirtopaketti pysyy 
eheänä siirron aikana.



Pitkäaikaisessa säilytyksessä täytyy 
huomioida mahdolliset 

teknologioiden muutokset, kuten 
uudet tiedostomuodot ja 

tallennusvälineet. Digitaalisen 
tiedon pitkäaikaissäilyttäminen 
edellyttää aktiivisia toimia, jotta 
tieto säilyy tallessa ja sisällöltään 

muuttumattomana. 
Säilytysvaiheessa olevaa tietoa sen 

käyttöä hallinnoi viranomainen, 
kun taas arkistointivaiheessa 

olevaa tietoa hallinnoi 
Kansallisarkisto. 



• Bittien tallentamista hyödynnetään 
kummassakin, mutta se ei tyypillisesti yksinään 
riitä takaamaan aineiston sisällön 
ymmärrettävyyttä tulevaisuudessa. 

• Säilytettävälle aineistoille tehdään 
säilytyssuunnitelmat, joissa on määritelty ne 
keskeiset säilytettävät piirteet, jotka tulee 
huomioida migraatiovaiheessa. 

• Säilytysvaiheessa säilytyksen hallinnassa 
seurataan mahdollisesti vaarantuvia formaatteja 
ja tarvittaessa käynnistetään säilytystoimet 
ennalta päätettyjen migraatiovaihtoehtojen 
mukaan. 

• Tarve tiedon migraatiolle voi syntyä, jos 
tietorakenteita ohjaavat standardit 
muuttuvat.  

Tietoturva on olennainen 

osa tiedon säilytystä. 

Tiedon pitää säilyä 

luotettavana ja 

todistusvoimaisena ja tästä 

syystä datan ja 

järjestelmien suojaaminen 

häiriöiltä on turvattava. 

Pitkäaikaissäilytyksen 

toiminnot ja toimijat sekä 

suhteet ja käsitteistön 

määrittelee 

pitkäaikaissäilytyksen 

viitemalli eli niin sanottu 

OAIS-malli (Open archival

information system)

Säilyttämisen menetelmiin lukeutuvat migraatio, emulointi ja bittien 
tallentaminen. Näistä migraatiolla tarkoitetaan sisältökeskeistä säilytystä ja 
emuloinnilla toimintokeskeistä säilytystä. 



Digitointiprosessissa laadunvarmistusta on tärkeää tehdä kaikissa prosessin vaiheissa. 

Vaikka digitointiprosessi vaatii paljon suunnittelua ja vaivannäköä, siitä on pitkällä tähtäimellä monia 
hyötyjä. Digitointi parantaa aineiston säilyvyyttä, saatavuutta ja käytettävyyttä sekä tehostaa 
toimintaa. Lisäksi se lisää tietoturvaa ja säästää tilaa. 



3. Tehtävä
Pohdi, miten laatua varmistetaan koko 
digitointiprosessin aikana ja millaisin 
välinein se tehdään.



Tekoäly ja digitointi

Mitä tekoäly on? Miten tekoälyä hyödynnetään? Tehtävä

“Tekoäly on uusi sähkö.” Tutustutaan tekstintunnistuksen 
menetelmiin. Katso 
Kansallisarkiston luento tekoälyn 
mahdollisuuksista. 

Tehtävänä tutustua Kansalliskirjaston 
digiarkistoon ja tutkia, miten 
tekstintunnistusta hyödynnetään. 

01. 02. 03.



1. Tekoäly

Tekoälyyn läheisesti liittyvä käsite on koneoppiminen. Koneoppiminen on tekoälyn osa-
alue, joka käyttää dataa oppimiseen ja luokitteluun niin, ettei toimintaa ole ohjelmoitu 
valmiiksi. Koneoppiminen hyödyntää älykkäitä algoritmeja, jotka mukautuvat muutoksiin 
halutulla tavalla. Kone siis oppii annetusta datasta. Koneoppimista käytetään tiedon 
louhintaan ja analysointiin sekä hahmotunnistukseen.

• Tekoäly ei ole yksi selkeä käsite vaan kokoelma erilaisia 
teknologioita ja sovelluksia. 

• Tekoälyllä tarkoitetaan laitteita, ohjelmistoja ja järjestelmiä, jotka 
kykenevät oppimaan ja tekemään päätöksiä lähes samalla 
tavalla kuin ihmiset.

• Tekoäly, sen menetelmät, teknologiat ja sovellukset ovat osa 
jatkumoa digitalisaation laajemmassa viitekehyksessä.

Kansainvälisen tekniikan alan 

järjestö IEEE ei

varsinaisesti edes käytä 

käsitettä tekoäly (Artifical

Intelligence), vaan puhuu sen 

sijaan autonomisista ja 

älykkäistä järjestelmistä 

(Automated and Intelligent

Systems, A/IS).



Tekoäly jaetaan usein 
vahvaan ja heikkoon 
tekoälyyn:

• Vahva tekoäly lähestyy ihmisen kokonaisvaltaista älykkyyden 
tasoa ja kykenee oppimaan sekä soveltamaan taustatietoja. Juuri 
vahvaan tekoälyyn liittyy scifi-kirjallisuudesta tuttuja pelkoja koneen 
ylivallasta. Vahvaa tekoälyä ei toistaiseksi ole kyetty kehittämään.

• Heikko tekoäly tarkoittaa konetta, joka ratkaisee yhtä ongelmaa. 
Kaikki nykyinen tekoäly on heikkoa sovellettua tekoälyä. 
Kohtaamme heikkoa tekoälyä päivittäin: Facebook tarjoaa juuri 
sinulle valittuja mainoksia, Applen Siri tunnistaa puheestasi käskyn 
ja toteuttaa sen.

Marjamaa, M. (2019) Mitä 

on tekoäly? Kreodi 5.

URL: 

https://www.kreodi.fi/arkist

o/artikkelit/mita-on-

tekoaly.html

https://www.kreodi.fi/arkisto/artikkelit/mita-on-tekoaly.html


”Tekoälyyn läheisesti liittyvä käsite 
on koneoppiminen. 

Koneoppiminen on tekoälyn osa-
alue, joka

käyttää dataa oppimiseen ja 
luokitteluun niin, ettei toimintaa ole 

ohjelmoitu valmiiksi.
Koneoppiminen hyödyntää 
älykkäitä algoritmeja, jotka 

mukautuvat muutoksiin halutulla 
tavalla.

Kone siis oppii annetusta datasta. 
Koneoppimista käytetään tiedon 

louhintaan ja analysointiin
sekä hahmotunnistukseen.”



2.Tekoäly ja  
tekstintunnistus

• READ-hanke (Recognition and 
Enrichment of Archival 
Documents) 
https://makingamodernarchive.bl
ogspot.com/

• 22 BEST OCR Software in 2021 
https://www.guru99.com/free-
ocr-software-tools.html

• https://www.simpleocr.com/ocr-
freeware/

• https://digitalworkforce.com/fi/di
gityontekija/mita-digityontekijat-
ovat/

OCR-ohjelma lukee dokumentin tutkimalla 
sen tummia ja vaaleita alueita. Ohjelma 
kykenee yhdistämään dokumentin tekstin 
tunnettuihin merkkeihin, muuntaen 
digitaaliseen muotoon.

Tesseract on OCR-moottori, joka kykenee 
tunnistamaan yli 100 eri kieltä. Sen kehityksen 
aloitti Hewlett-Packard vuonna 1985, mutta 
vuodesta 2006 lähtien sitä on kehittänyt 
Google.

Tutustu myös https://gallica.bnf.fr/ 

https://www.newseye.eu/ / 
https://yle.fi/uutiset/3-10043742

https://makingamodernarchive.blogspot.com/
https://www.guru99.com/free-ocr-software-tools.html
https://www.simpleocr.com/ocr-freeware/
https://gallica.bnf.fr/
https://www.newseye.eu/
https://yle.fi/uutiset/3-10043742


• Kelan esimerkki (kirjaudu 
nimelläsi ja sähköpostillasi –
aukeaa sitten) 
https://register.gotowebinar.c
om/recording/396907465971
6770822

• Kieltentutkimus: 
https://tietolinja.kansalliskirjasto
.fi/arkisto/2014-1/sukukielten-
digitointiprojekti/

Kansallisarkisto oli mukana vuoden 2016 
alussa käynnistyneessä READ-
hankkeessa, jonka tarkoituksena oli 
mullistaa käsinkirjoitetun tekstin 
tunnistus.

http://nakokulmiaarkistosta.blogspot.co
m/2016/06/kansallisarkisto-mukana-
kehittamassa.html

Katsotaan Read-hankkeen esittely

https://www.youtube.com/watch?v=SM
9taaxcBE0

THE NATIONAL LIBRARY OF FINLAND –
Research LibrarySukukielten
digitointiprojekti

https://www.kiwi.fi/display/ocreditori/Oikol
ukijoiden+muistlista%2C+ohjeet+ja+lomak
keet?preview=/41027615/41027618/Hakk
arainen_Helsinki_110515.pptx

https://register.gotowebinar.com/recording/3969074659716770822
https://tietolinja.kansalliskirjasto.fi/arkisto/2014-1/sukukielten-digitointiprojekti/
http://nakokulmiaarkistosta.blogspot.com/2016/06/kansallisarkisto-mukana-kehittamassa.html
https://www.youtube.com/watch?v=SM9taaxcBE0
https://www.kiwi.fi/display/ocreditori/Oikolukijoiden+muistlista%2C+ohjeet+ja+lomakkeet?preview=/41027615/41027618/Hakkarainen_Helsinki_110515.pptx


• Sisällönkuvailun automatisoinnin 
haasteita ja ratkaisuja 
kulttuuriperintöorganisaatiossa esitel
lään tekstiaineistojen automaattisen 
sisällönkuvailun ohjelmiston 
tuotantokäytön haasteita ja ratkaisuja 
erityisesti KAM-sektorin (kirjastot, 
arkistot ja museot) organisaatioiden 
näkökulmasta.

• https://www.digime.fi/2021/04/08/si
sallonkuvailun-automatisoinnin-
haasteita-ja-ratkaisuja-
kulttuuriperintoorganisaatiossa/ 

Automaattisen sisällönkuvailun 
ratkaisuilla pyritään sujuvoittamaan 
esimerkiksi kirjastoissa tehtävää 
julkaisujen (kirjat, artikkelit ym.) 
kuvailutyötä ja toisaalta saattamaan 
kuvailun piiriin sellaisia aineistoja, jotka 
muuten jäisivät kuvailematta. 

Tarvetta automatisoinnille luo aineiston 
määrä, joka kasvaa mm. digitalisaation ja 
elektronisen aineiston karttumisen 
myötä. 

Suuren aineistomäärän käsittely ihmisvoimin on 
haasteellista, ja kuvailematon aineisto on käytännössä 
tiedonhakijan saavuttamattomissa. Automatisointi 
palvelee siis myös aineiston loppukäyttäjiä. 

Kuvailun automatisoinnin tarkoitus ei välttämättä ole 
poistaa ihmistyötä kuvailusta kokonaan, vaan helpottaa 
työtä ja vapauttaa henkilöstöresursseja tehtäviin, joissa 
asiantuntemus on kaikkein kriittisintä.

https://www.digime.fi/2021/04/08/sisallonkuvailun-automatisoinnin-haasteita-ja-ratkaisuja-kulttuuriperintoorganisaatiossa


3. Tehtävä

Tutustu Kansalliskirjaston digiarkistoon ja pohdi, miten 
tekstintunnistusta hyödynnetään. 



Metatiedot

Mitä metatieto on? Tietoa metatiedosta? Tehtävä

Tutustutaan metatietoon, mitä 
metatiedolla tarkoitetaan.

Tutustu asiankäsittelyn, 
arkistojen, kirjastojen ja 
museoiden metatieto-ohjeisiin.

Tehtävänä pohtia, miten metatieto 
kertyy digitoitavaan aineistoon.

01. 02. 03.



1. Mitä metatiedot ovat? 

Pelkkä säilytys ei riitä, tulkitsemiseen tarvitaan kontekstuaalista 
tietoa siitä, miten bittijonoa käsitellään. tulkitaan tietyn järjestelmän 
mukaisesti. Sama 8 bitin pätkä voidaan tulkita vähintään kuudella eri 
tavalla: kirjainmerkkinä, kokonaislukuna, reaalilukuna, äänenä (tietty 
nuotti), kuvan osana tai loogisena taulukkona.

• metatieto on tietoa tiedosta

• metatieto kuvaa tietoa sisältävää objektia, 
• tietokokonaisuutta

• rakenteista tietoa, joka kuvailee objektin piirteitä

• tarvitaan tunnistamaan tai kuvailemaan tietoa
• kertoo, miten tietoa tulisi käsitellä
• tieto-objekti on ymmärrettävä laajemmin kuin vain objektin 

sisältö

Mikä ihmeen bitti?
”Bitti on (tietotekniikassa) 
tietoalkion pienin 
käsiteltävissä oleva osa. 
Bitillä on kaksi 
poissulkevaa (loogista) 
tilaa: 0 ja 1. Yksittäinen 
bitti siis kertoo aika vähän 
asioita, mutta kun bittejä 
asetetaan peräkkäin ja 
tämä bittijono käsitetään 
binäärilukuna, voidaankin 
esittää aika monta 
tietoalkion tilaa, ts. 
arvoa.”

https://lovelace.oulu.fi/tietokonej%C3%A4rjestelm%C3%A4t/tietokonej%C3%A4rjestelm%C3%A4t-syksy-2017/bitit-ja-lukuj%C3%A4rjestelm%C3%A4t/


” Metatieto on sähköisen tieto-
objektin elinehto, koska sitä ei ole 

olemassa erillisenä fyysisenä 
kokonaisuutena

Koska sähköistä tieto-objektia 
hallinnoidaan tietojärjestelmissä, 

metatieto ei ole vain kuvailun vaan 
myös hallinnan väline

metatiedon tulee lähtökohtaisesti 
olla koneluettavaa .”



• kuvataan sisältöä sovitulla tavalla
• luodaan kontekstia tiedolle – pitkäaikaissäilytyksen 

näkökulmasta: 
• Arkistolaitoksen (2006) määritelmän mukaan konteksti on 

”Ympäristö, jossa tieto on tuotettu ja jossa sitä käsitellään. Tekninen 
konteksti liittyy tapoihin, joilla tietoa tuotetaan ja käsitellään (esim. 
tietokoneohjelmat). Tehtäviin ja toimijoihin liittyvä konteksti kertoo, 
mitä varten, milloin ja kenen/keiden toimesta tietoa on tuotettu ja 
käsitellään.”

• ”Toiminnallisen tiedon ymmärtäminen ja sen todistusvoimaisuuden 
arviointi edellyttävät tiedon synty-ympäristön ja -taustan eli 
kontekstin tuntemista. On tiedettävä, kuka on tiedon tuottanut, 
missä tarkoituksessa ja milloin. Arkistonhoitajan ja muun 
asiakirjahallinnon ammattilaisen keskeinen tehtävä on säilyttää 
yhteys tiedon ja sen kontekstin välillä. Tällä vaatimuksella on suora 
vaikutus siihen, millä tavoin asiakirjallista tietoa rekisteröidään, 
säilytetään (arkistoidaan), kuvaillaan ja luetteloidaan. 
Toiminnallisen tiedon ja sen kontekstin säilyttämisellä voi olla 
huomattavia oikeudellisia vaikutuksia.”

ARKISTOT YHTEISKUNNAN 

TOIMIVA MUISTI –

Kansallisarkisto: 

https://arkisto.fi/uploads/Ju

lkaisut/oppaat/asiakirjahalli

nnon_oppikirja.pdf

https://www.kreodi.fi/arkisto/artikkelit/mita-on-tekoaly.html
https://arkisto.fi/uploads/Julkaisut/oppaat/asiakirjahallinnon_oppikirja.pdf


Metatietoa voidaan tuottaa: 
• automaattisesti dokumenttien ominaisuustiedoista
• dokumentin sisällöstä rakenteisuutta hyödyntäen
• osa syntyy julkaisutilanteessa
• tiedolla on tietty ulkoasu ja julkaisupaikka, 

jotka itsessään sitovat tiedon sen esittäjään
• otsikko, tiivistelmä, muut rakenteet
• sisällönhallintajärjestelmistä 
• automaattinen sisällönkuvailu 
• manuaalisesti eli kaikki itse kirjoitettu lisätieto
• tietoa luokitellaan, poimitaan avainsanoja

Metatietojen avulla voidaan: 
• ryhmittää samankaltaisia sisältöjä
• arvioida sisällön sopivuutta tiedontarpeeseen
• hakea, käyttää tai hallita kohdetta
• ei pitäisi olla järjestelmäkohtaista, strukturoimatonta, 

kontrolloimatonta
• kuten organisaatiokohtainen asiakirjojen tyyppiluokittelu
• tai toimia vain yhdessä ympäristössä/tietojärjestelmässä

Ryhmittää samankaltaisia 

sisältöjä:

Finnassa ominaisuus

- näytä muut versiot

Esimerkkinä Juhani Aho 

Rautatie:

https://finna.fi/Search/Results?lo

okfor=juhani+aho+rautatie&type

=AllFields&dfApplied=1&limit=2

0

https://finna.fi/Record/rutakko.5

6891#versions

https://finna.fi/Search/Results?lookfor=juhani+aho+rautatie&type=AllFields&dfApplied=1&limit=20
https://finna.fi/Record/rutakko.56891#versions


Metatiedon täysimääräinen 
hyödyntäminen:

Metadataformaatit, standardit 
semanttinen yhdenmukaisuus

tekninen yhdenmukaisuus

Metadataformaattia mahdollista 
tarkastella eri näkökulmista

käytäntö 
semantiikka

tekninen  näkökulma

Semanttinen metatieto, 
jota on sisällön merkitystä 
kuvaava tieto, esimerkiksi 
asiasanat, asiakirjan 
nimeke, aihe, tiivistelmä.

Merkityksien 
yhteismitallisuus. 
Kuvailussa semanttinen 
yhteismitallisuus tarkoittaa 
metatietojen merkitysten 
yhdenmukaisuutta.



Metatiedon täysimääräinen hyödyntäminen: 
• Formaatti valinta – ylläpito ja käytettävyys, formaatin vakaus

• metadataformaatti ilmaisee metadatan rakenteen
• monista metadataformaateista on olemassa julkinen määritelmä 

(standardi), jossa kuvataan, miten kyseisessä formaatissa oleva metadata on 
tallennettava digitaaliseen muotoon 

• esimerkiksi MARC 21, Dublin Core
• tiedostoformaatti (-muoto) ilmaisee tiedoston rakenteen. 
• Monista tiedostomuodoista on olemassa julkinen määritelmä 

(standardi), jossa kuvataan, miten kyseisessä formaatissa oleva 
informaatio on tallennettava digitaaliseen muotoon. 

• Esimerkiksi Portable Document Format (pdf), Tagged Image File Format 
(tiff).

Metatietoa voi tarkastella eri näkökulmista: 
• Hallinnollinen

• Tietoresurssien hallinta ja hoito
• Kuvaileva

• Tietoresurssien kuvailu tai tunnistaminen
• Tekninen

• Järjestelmän toimivuus tai metatiedon käyttäytyminen
• Metatiedon säilyttäminen

• Tietoresurssien säilyttämisen järjestäminen
• Metatiedon käyttö

• Tietoresurssien käytön tasoa ja tyyppiä 



Metatiedon hallinta: 
• metatiedon hallinta edellyttää samoja prosesseja kuin tieto-

objektin hallinta
• koskee metatietorakenteiden luontia, toteutusta, ylläpitoa ja 

hallintaa
• koskee metatietokuvausten tuottamista, talteen ottamista ja 

hallintaa
• toimintaperiaatteiden, -tapojen ja vastuiden määrittely, 

ohjeistus
• autenttisuuden, eheyden, luotettavuuden ja käytettävyyden, 

saavutettavuuden varmistaminen
• fyysisen säilyttämisen ratkaisut, migraatiot, metatietojen 

hävittäminen

Metatiedon käyttö: 
• Metatietomäärittely

• mitä tietoa objektista ja kontekstista kerrotaan
• elementit ja tarkenteet
• niiden suhde
• määritellään arvot

• Tietokoneen ymmärtämään muotoon tuottaminen 
• skeema ja syntaksi 
• Yhteiskäyttöisyys on eri järjestelmien välillä on riippuvainen 

siitä, kuinka hyvin järjestelmät on rakennettu, 
metatietomäärittelyt ja standardit tukevat tiedon käyttävyyttä, 
siirrettävyyttä ja ennen kaikkea pitkäaikaissäilytystä.

Autenttisuus tarkoittaa 
sitä, että data voidaan 
luotettavasti yhdistää 

sen luojaan.

Eheys tarkoittaa kykyä 
estää hyväksymättömät 
tai ei halutut muutokset 

dataan.

Tietokoneiden 
ohjelmointiin käytettävillä 

ohjelmointikielillä on 
omat kielioppinsa aivan 
kuten luonnollisillakin 

kielillä. Kieliopista voidaan 
erottaa syntaksi ja semantii
kka. Syntaksi kuvaa kielen 

ulkoasua ja määrittelee, 
millaiset lauseet ovat 

sallittuja. 
Kielen semantiikka kertoo 

sitten, mitä erilaiset lauseet 
tekevät.



2.Tietoa 
metatiedosta

• Asiakirjahallinto –metatiedot
• Standardiin ISO 15489 kuuluvat 

seuraavat osat, joiden yhteinen 
otsikko on Tieto ja dokumentointi. 
Asiakirjahallinto: — Osa 1: Käsitteet ja 
periaatteet — Osa 2: Ohjeita 
[tekninen raportti], jota ei ole 
käännetty suomeksi.

• SFS-ISO 15489-1:2017. Tieto ja 
dokumentointi. Asiakirjahallinto. Osa 
1: Käsitteet ja periaatteet

• Kansainvälinen standardi ISO 15489-
1:2016 on vahvistettu suomalaiseksi 
kansalliseksi standardiksi.

• määritellään asiakirjojen laadintaa, 
talteenottoa ja hallintaa koskevat 
keskeiset käsitteet ja periaatteet. 

Tämän osan käsitteisiin ja periaatteisiin 
perustuvat lähestymistavat asiakirjojen 
laatimiseen, talteenottoon ja hallintaan 
varmistavat, että liiketoiminnasta syntyy 
ja otetaan talteen todistusvoimaista 
näyttöä, jota hallitaan ja joka asetetaan 
kaikkia sitä tarvitsevien saataville niin 
pitkäksi aikaa kuin on tarpeen.

Asiakirjahallinto



• Asiakirjat ja niiden hallinta
• Asiakirjat ovat sekä todisteita 

liiketoiminnasta (*) että tieto-
omaisuutta. 

• Ne voidaan erottaa muusta tieto-
omaisuudesta sen perusteella, 

• että niiden rooli on olla todisteena 
liiketoimesta 

• ja ne perustuvat metatietoon. 
• Asiakirjojen metatietoa käytetään 

• kontekstin osoittamiseen 
• ja säilyttämiseen 
• ja sopivien sääntöjen soveltamiseen 

asiakirjojen hallintaan.

Kansallinen huomautus: Tässä standardissa termiä 
liiketoiminta käytetään laajassa merkityksessä, 
joka ei rajoitu kaupalliseen toimintaan vaan kattaa 
myös julkisen hallinnon sekä aatteellisen ja 
yleishyödyllisen toiminnan.

Suhde muihin standardeihin: Standardin ISO 
15489 tämä osa on tarkoitettu muista julkaisuista 
riippumattomaksi julkaisuksi. 

Se on kuitenkin myös osa kansainvälisten 
standardien ja teknisten raporttien sarjaa, joka 
käsittelee asiakirjojen laadintaa, talteenottoa ja 
hallintaa koskevia näkökohtia

Tämän kansainvälisen standardin (kaikkien osien) 
mukainen asiakirjojen hallinta on edellytys 
onnistuneelle asiakirjojen hallintajärjestelmälle, 
joka on kansainvälisessä standardisarjassa ISO 
30300 määritelty hallintajärjestelmä.

Standardin ISO 15489 tässä osassa 
liiketoiminnalla tarkoitetaan 
organisaation olemassaolon tarkoitusta 
tai sen tehtävän suorittamista, jonka 
vuoksi organisaatio on olemassa.



• on laadittu nämä toimintaympäristön tekijät sekä seuraavat 
tekijät huomioiden: 

• asiakirjojen rooli sekä liiketoiminnan mahdollistajina että 
tieto-omaisuutena 

• lisääntyneet mahdollisuudet asiakirjojen käyttöön ja 
uudelleenkäyttöön sähköisessä toimintaympäristössä

• asiakirjojen laatimiseen, talteenottoon ja hallintaan tarvittavat 
järjestelmät ja säännöt, joiden täytyy ulottua perinteisten 
organisaatiorajojen ulkopuolelle, 

• kuten esimerkiksi monen tahon kanssa tehtävään yhteistyöhön 
perustuvissa ja monta juridista toimintaympäristöä kattavissa 
työympäristöissä 

• asiakirjojen hallintakeinot, jotka voivat olla riippumattomia 
muista asiakirjajärjestelmien osista 

• liiketoiminnan ja kontekstin toistuvan analysoinnin tärkeys, 
jotta tunnistetaan, mitä asiakirjoja täytyy laatia ja ottaa talteen 
ja kuinka niitä olisi hallittava niiden elinkaaren kaikissa 
vaiheissa

• riskienhallinnan tärkeys laadittaessa strategioita asiakirjojen 
hallintaan sekä asiakirjojen hallinta yhtenä 
riskienhallintastrategioista.

Standardi ISO 
15489 
Tieto ja 

dokumentointi. 
Asiakirjahallinto. 

Osa 1: Käsitteet ja 
periaatteet

Standardin ISO 15489 tätä osaa ei ole 
tarkoitettu antamaan yksityiskohtaisia 
toteutusohjeita eri ympäristöihin, joissa 
asiakirjoja laaditaan, otetaan talteen ja 
hallitaan. Sen sijaan siinä määritellään 
keskeiset käsitteet ja ylätason 
periaatteet, joiden perusteella voidaan 
kehittää asiakirjojen hallintakeinot sekä 
asiakirjahallinnan prosessit ja 
järjestelmät missä tahansa ympäristössä. 



• asiakirjojen hallintakeinot, jotka 
voivat olla riippumattomia muista 
asiakirjajärjestelmien osista 

• liiketoiminnan ja kontekstin 
toistuvan analysoinnin tärkeys, jotta 
tunnistetaan, mitä asiakirjoja täytyy 
laatia ja ottaa talteen ja kuinka niitä 
olisi hallittava niiden elinkaaren 
kaikissa vaiheissa

• riskienhallinnan tärkeys 
laadittaessa strategioita 
asiakirjojen hallintaan sekä 
asiakirjojen hallinta yhtenä 
riskienhallintastrategioista.

Soveltamisala

Standardin ISO 15489 tässä osassa 
kuvataan seuraavat käsitteet ja 
periaatteet:

asiakirjat ja niiden metatiedot sekä 
asiakirjajärjestelmät 
toimintaperiaatteet, nimetyt vastuut, 
valvonta ja koulutus, jotka tukevat 
asiakirjojen tehokasta hallintaa 
liiketoimintakontekstin toistuva 
analysointi ja asiakirjavaatimusten 
tunnistaminen 
asiakirjojen hallintakeinot 
asiakirjojen laatimisen, talteenoton ja 
hallinnan prosessit.

Luento verkossa: Suos itus  as iankäs ittelyn 
metatiedois ta  – metatietojen rekis teröintitapa ja  
s is ältö: 
https://www.youtube.com/watch?v=0UJq7wCUD3k

Pekka Henttosen blogi – asiakirjahallinnon 
standardeista

https://www.youtube.com/watch?v=0UJq7wCUD3k
https://reunamerkintoja.wordpress.com/2019/03/25/parikymmenta-vuotta-asiakirjahallinnan-standardeja/


Sähköisten asiakirjallisten tietojen 
käsittely, hallinta ja säilyttäminen

• Arkistolaitoksen määräys niistä vaatimuksista ja ominaisuuksista, jotka ovat edellytyksenä eri 
tietojärjestelmiin sisältyvien asiakirjallisten tietojen pysyvälle säilyttämiselle yksinomaan sähköisessä 
muodossa, sekä tietojärjestelmistä tuotettavan siirtokokonaisuuden muodostamisesta.

• Tässä määräyksessä pakolliseksi määriteltyjen asiakirjallisten tietojen elinkaaren hallintaa ohjaavien 
metatietojen on tallennuttava tietojärjestelmiin sähköisen arkistonmuodostussuunnitelman, 
eAMS:n, ohjaamana jo operatiivisen käsittelyn aikana. 

• Näitä metatietoja ei voida tuottaa sähköisille asiakirjallisille tiedoille vasta siinä vaiheessa, kun 
asiakirjat tallennetaan säilytysjärjestelmään. 

• eAMS-ohjaus tietojärjestelmiin toteutetaan tämän määräyksen mukaisesti. Määräyksessä esitetään 
myös ne periaatteet, joiden mukaan sähköiset asiakirjalliset tiedot siirretään arkistolaitokseen. 

• Kokonaisuuteen liittyy kiinteästi myös dokumentinhallinta erityisesti metatietojen tuottamisen osalta 
eli metatiedot tuotetaan asiakirjoille ja asiakirjojen luonnosvaiheen versioille samojen periaatteiden 
mukaisesti.



• SÄHKE1 
• rajasi sähköiseen säilytykseen siirrettävän asiakirjallisen 

tiedon asiankäsittelyjärjestelmissä tuotettuihin 
aineistoihin. Asiakirjallista tietoa syntyy muissakin 
tietojärjestelmissä kuin asiankäsittelyjärjestelmissä. 

• SÄHKE2:n tietojärjestelmäriippumattomuus tarkoittaa 
sitä, että myös muiden kuin asiankäsittelyjärjestelmien 
asiakirjallinen tieto siirretään arkistolaitokseen 
säilytykseen.

• SÄHKE2:n vaatimukset liittyvät tiedonohjaukseen, 
metatietomalliin ja asiakirjallisen tiedon 
käsittelyprosessiin. Vaatimuksiin sisältyvä kursiivilla 
kirjoitettu teksti tarkentaa ja havainnollistaa vaatimusta. 
Vaatimuksien lähteenä on SÄHKE1 ja lisäksi vaatimuksissa 
ja metatiedoissa on otettu huomioitu seuraavat 
standardit ja määritykset: 

• SFS-ISO 23081-1 ja 2: Asiakirjahallinnan metatiedon 
luomisen, hallinnan ja käytön puitteet sekä niitä ohjaavat 
periaatteet. 

• SFS-ISO 15489-1 Asiakirjahallinto: Asiakirjojen 
tuottaminen, talteen ottaminen ja hallinta sekä 
määritelmät. 

Julkishallinnon 
asiakirjahallinnon 
ja arkistotoimen 

ohjaus

https://arkisto.fi/fi/viranomaisille/Julkishallinnon-
asiakirjahallinnon-ja-arkistotoimen-ohjaus

https://arkisto.fi/fi/viranomaisille/Julkishallinnon-asiakirjahallinnon-ja-arkistotoimen-ohjaus


Asiakirjasta

• Viranomaisen asiakirjalla tarkoitetaan viranomaisen hallussa olevaa asiakirjaa, 
• jonka viranomainen tai sen palveluksessa oleva on laatinut 
• tai joka on toimitettu viranomaiselle asian käsittelyä varten tai muuten sen toimialaan tai 

tehtäviin kuuluvassa asiassa. 
• Viranomaisen laatimana pidetään myös asiakirjaa, joka on laadittu viranomaisen antaman 

toimeksiannon johdosta, 
• ja viranomaiselle toimitettuna asiakirjana asiakirjaa, joka on annettu viranomaisen 

toimeksiannosta tai muuten sen lukuun toimivalle toimeksiantotehtävän suorittamista varten.
• dokumentti, joka on laadittu tai vastaanotettu jonkin organisaation tai yksityisen henkilön 

toiminnan yhteydessä tai toimintaa varten ja jota tämän jälkeen säilytetään todisteena ja tieto-
omaisuutena

• Asiakirja voi sisältää kirjoitettua tekstiä, kuvaa tai ääntä. Asiakirjan tulee olla toisinnettavissa. Se 
voidaan tallentaa sähköisessä tai paperimuodossa. Asiakirjojen säilytyksen taustalla ovat usein 
lailliset velvoitteet tai liiketoimien tarpeet.

https://finto.fi/tt/fi/page/t77

https://finto.fi/tt/fi/page/t77


Mistä metatiedot koostuvat? 
• Arkistonmuodostajan tiedot, Arkiston tiedot
• Pääsarjat/sarjat, Arkistoyksiköt, säilytysyksiköt
• Vakkaan on viety ja jatkossa Ahaa-järjestelmään 

viedään viranomaisten luovuttamien analogisten 
aineistojen kuvailutiedot. 

• Kun aineistoa digitoidaan takautuvasti, kuvailutiedot 
ovat jo olemassa ja digitoiva aineisto tallennetaan niiden 
yhteyteen.

• Digitoinnin yhteydessä on varmistettava, että aineisto 
tallennettu oikeaan arkistonmuodostajaan.

• Syntysähköinen aineisto siirretään suoraan luovuttajan 
tietojärjestelmästä Kansallisarkistoon (Sähke2)



2. Metatiedot 
arkistossa

Vakka – aineisto on tallennettu ABC-
kaavan mukaisesti järjestelmään ja 
kuvailtu arkistolaitoksen arkistojen 
kuvailu- ja luettelointisääntöjen 
mukaisesti.

AHAA – analogiselle aineistolle oma 
luettelointi- ja kuvailuohje.

Asiakirjahallinto

Vuodelta 
1997

Muokkausnäkymän välilehdet 
(Identifiointi, Konteksti, Sisältö, 
Toimenpiteet, Ilmentymät, 
Rajoitukset, Muistiinpanot) 
sisältävät runsaasti kuvailukenttiä, 
joista osaa ei käytetä lainkaan ja 
osaa käytetään aineistokohtaisesti 
tarpeen vaatiessa. 

• https://arkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Massadigitointi%20Julkaisut%20ja%20ohjeet/
AHAA-luettelointiohje_1.1.pdf

https://arkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Massadigitointi%20Julkaisut%20ja%20ohjeet/AHAA-luettelointiohje_1.1.pdf


Vakka – aineisto on tallennettu ABC-kaavan 
mukaisesti järjestelmään ja kuvailtu 
arkistolaitoksen arkistojen kuvailu- ja 
luettelointisääntöjen mukaisesti.

Ahaa – aineisto tallennettu ABC-kaavan mukaisesti 
ja kuvaillaan Ahaa-ohjeiden mukaisesti

- kun aineistoa massadigitoidaan, tiedot ovat 
olemassa jo tietokannassa – säilytysyksikön 
viivakoodilla yhdistetään tiedot.

AHAA on CSC – Tieteen tietotekniikan keskus Oy:n ylläpitämä 
arkistokuvailun työkalu, jonka avulla tuotetaan ja hallitaan kuvailussa 
tarvittavia metatietoja yhtenäisten kuvailusääntöjen avulla yhteisessä 
käyttöliittymässä, mikä yhtenäistää merkittävästi arkistojen 
tietoaineistojen käytettävyyttä. 
AHAA-järjestelmään kuvaillut aineistot ovat jatkossa haettavissa Finnan
kautta.
AHAAn ottavat käyttöön Kansallisarkisto, Suomalaisen Kirjallisuuden 
Seura, Kansan arkisto, Keskustan ja maaseudun arkisto, Porvarillisen 
Työn Arkisto, Svenska centralarkivet ja Musiikkiarkisto.

http://www.narc.fi/tietokan.html



Yksa – järjestetty ABC-kaavan mukaisesti 
järjestelmään – sellainen aineisto,  minkä 
arkistonmuodostus on tehty ABC-kaavan 
mukaisesti.

Esimerkkinä Elka: 

Yksa – järjestetty ABC-kaavan mukaisesti 
järjestelmään – sellainen aineisto,  minkä 
arkistonmuodostus on tehty ABC-kaavan 
mukaisesti.

Esimerkkinä Päivälehden arkisto:

https://yksa.disec.fi/Yksa4/public/PLA/search/ 

Yksa on ns. hybridijärjestelmä, jolla voidaan hallita sekä perinteistä 
”mappiaineistoa” että sähköistä aineistoa. Se myös mahdollistaa 
digitaalisen aineiston vastaanottamisen ja digitaaliset tutkijapalvelut.
”Yksan tietomalli pohjautuu näihin DC, Sähke, Museoiden 
luettelointiohje, jne. -standardeihin. Jokaisella asiakkaalla on omansa. 
Yksa tukee kaikkia.”
YKSA on Disec Oy:n ylläpitämä arkistojärjestelmä, jolla voidaan hallita 
sekä sähköisen että analogisen arkistoinnin ja säilyttämisen tarpeet. 
YKSAa käyttävät yksityisarkistoista Suomen Elinkeinoelämän 
Keskusarkisto, Urho Kekkosen arkisto, Toimihenkilöarkisto, Suomen 
Urheiluarkisto ja Työväen Arkisto.



• Melinda on kansallinen kuvailun 
yhteistyöympäristö ja metatietovaranto, joka 
kokoaa kirjastoaineistojen kuvailevat 
metatiedot yhteen paikkaan. Kirjastot 
kuvailevat aineistonsa yhteiseen 
tietovarantoon, josta tietoja voidaan myös 
hyödyntää.

• Pyrkimyksenä on, että yksi teos tai aineisto 
kuvaillaan Suomessa vain kerran 
metatietovarantoon, mikä vähentää 
päällekkäistä työtä.

• Kansalliskirjaston tuottamaa dataa ja 
metadataa voivat kaikki hyödyntää vapaasti. 

• https://www.kiwi.fi/display/melinda

Kirjastot 

https://www.kiwi.fi/display/melinda


• Museoiden luettelointiohjeeseen on koottu noin 
450 luettelointiohjetta, jotka noudattavat 
kansainvälistä SPECTRUM-standardia. Ohjeiden 
käyttäminen yhdenmukaistaa suomalaista 
luettelointitietoa ja helpottaa museoiden 
kokoelmahallintaa.

• SPECTRUM-standardin lisäksi ohjeessa on käytetty 
myös muita standardeja. Aikojen merkitsemisessä 
kehotetaan noudattamaan kansainvälistä ISO 8601 
-standardia , lähde- ja tekstiviitteet kirjataan 
soveltamalla standardia SFS 5989 , joka on 
kansallinen versio standardista ISO 690:2010. 
Valuutat merkitään ISO 4217 -standardin 
mukaisesti ja puhelinnumerot SFS 4175 –
standardia noudattaen. Mittayksiköiden 
kirjaamisessa mallia katsotaan kansainvälisestä 
mittayksikköjärjestelmästä.Toimijoiden tietojen 
kirjaamisen osalta sovelletaan Resource 
Description and Access (RDA) -standardia.

Museot  

Tietojärjestelmiä
Museotietojärjestelmä Musketti

Museovirasto ei ota enää 
uusia asiakkaita Musketin 
käyttäjiksi. Musketin ylläpito 
loppuu vuoden 2022 
lopussa.

https://www.museovirasto.fi/fi/pal
velut-ja-
ohjeet/tietojarjestelmat/museotiet
ojarjestelma-musketti/musketin-
ohjeita
https://www.museovirasto.fi/uplo
ads/Arkisto-ja-
kokoelmapalvelut/Julkaisut/muse
oiden-luettelointiohje-
valokuva.pdf
https://collectionstrust.org.uk/spe
ctrum/

https://collectionstrust.org.uk/spectrum/


Metadata pitkäaikaissäilytyksessä

• Digitointiprosessi voi tuottaa metadataa 
useammassa eri muodossa.

• Pitkäaikaissäilytys edellyttää, että 
tallennettavat tiedostot kuvaillaan Metadata 
Encoding & Transmission Standard (METS) –
standardin mukaisesti. 

• Sen sisällä jokaiselle digitaaliselle objektille 
on muodostettava PREMIS-muotoinen 
metatieto-objekti. 

• Digitoitujen kuvien tekninen metadata pitää 
esittää MIX-skeemassa PREMIS:n sisällä. 

• Tämän metadatatiedoston on oltava XML-
muotoinen, joten digitointiprosessissa pitää 
tuottaa XML-skeema, joka sisältää MIX-
skeeman mukaiset tiedot ja siitä on 
mahdollista muodostaa PREMIS-paketti 
pitkäaikaissäilytystä varten.

AINEISTOJEN JA NIIDEN METATIETOJEN 
PAKETOINTI PITKÄAIKAISSÄILYTYKSEEN

http://digitalpreservation.fi/files/PAS-metatiedot-
ja-aineiston-paketointi-1.7.0.pdf

Digime-standardisalkku 1.0.

Standardisoinnin tavoitteena on varmistaa 
KAM-sektorin yhteisen järjestelmäkokonaisuuden 
toimivuus, joka edellyttää esimerkiksi eri 
organisaatioiden tallentaman metatiedon riittävää 
semanttista yhteismitallisuutta sekä yhteisiä 
ohjelmistorajapintoja.

https://www.doria.fi/handle/10024/180685

http://digitalpreservation.fi/files/PAS-metatiedot-ja-aineiston-paketointi-1.7.0.pdf


3. Tehtävä

Yhteinen tehtävä tekijänoikeudet ja lainsäädäntöluentojen 
kanssa.

• Tutustu Ninni Hamberg: METADATA JA VALOKUVAT Selvitys 
digitaalisessa muodossa olevien valokuvien 
tekijänoikeusmetadatan käytöstä – raporttiin.

• Raportissa yhdistyy metatiedot ja tekijänoikeudet, 
lainsäädäntöä



Tekijänoikeudet ja 
lainsäädäntöluennot

Kansalliskirjaston luento 
tekijänoikeuksista.

Kansallisarkiston luento 
Sähköinen arkistointi ja tietoturva sähköisen 
aineiston pitkäaikaissäilytyksessä.
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https://www.xamk.fi/tutkimus-ja-kehitys/digitoinnin-ammattilaiseksi/

	Slide Number 1
	Digitoinnin ammattilaiseksi.
	Slide Number 3
	 Digitoinnin reunaehtoja
	1. Digitaalinen kulttuuriperintö
	Tietoarkkitehtuurityöryhmä
	Ryhmässä edustettuina ovat Kansallisarkisto, Kansalliskirjasto, Kansallinen audiovisuaalinen instituutti (KAVI), Museovirasto, Suomen museoliitto, Svenska Litteratursällskapet i Finland (SLS), CSC – Tieteen tietotekniikan keskus Oy, Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto, YLE Arkisto, yleisten kirjastojen valtakunnallista kehittämistehtävää hoitava Helsingin kaupunginkirjasto ja Kotimaisten kielten keskus Kotus.
	2.Arkistot, museot, kirjastot
	Kokonaisarkki-tehtuuri
	Tunnisteet
	Nimitieto
	Arkistot
	Kirjastot
	Museot
	Museoiden taidekokoelmiin kuuluu yli 400 000 taideteosta. Näistä kuvailtu on 90 prosenttia ja digitoitu 72 prosenttia.� Valokuvakokoelmiin kuuluu liki 22,8 miljoonaa kuvaa, joista kuvailutiedot löytyy 16 prosentista ja 13 prosenttia on digitoitu.�Audiovisuaalista aineistoa museoissa on 38 000 objektia, joista 41 prosenttia on kuvailtu ja 45 prosenttia digitoitu.
	Kansallinen audiovisuaalinen instituutti
	3. Tehtävä 
	Slide Number 18
	 Laadunvarmistus 
	1. Digitointiprosessin kulku
	Slide Number 21
	Skannausvaiheen jälkeen validoidaan digitoitu aineisto, eli tarkistetaan, että aineisto on onnistuneesti skannattu. Jos tässä vaiheessa havaitaan puutteita laadussa, täytyy aineisto tai sen osa skannata uudelleen. �Mikäli skannaus on onnistunut, digitaalinen ilmentymä siirretään säilytettäväksi. 
	Slide Number 23
	Slide Number 24
	2.�Laadunvarmistus
	Slide Number 26
	Slide Number 27
	Slide Number 28
	Slide Number 29
	Pitkäaikaisessa säilytyksessä täytyy huomioida mahdolliset teknologioiden muutokset, kuten uudet tiedostomuodot ja tallennusvälineet. Digitaalisen tiedon pitkäaikaissäilyttäminen edellyttää aktiivisia toimia, jotta tieto säilyy tallessa ja sisällöltään muuttumattomana. Säilytysvaiheessa olevaa tietoa sen käyttöä hallinnoi viranomainen, kun taas arkistointivaiheessa olevaa tietoa hallinnoi Kansallisarkisto. 
	Slide Number 31
	Digitointiprosessissa laadunvarmistusta on tärkeää tehdä kaikissa prosessin vaiheissa. ��Vaikka digitointiprosessi vaatii paljon suunnittelua ja vaivannäköä, siitä on pitkällä tähtäimellä monia hyötyjä. Digitointi parantaa aineiston säilyvyyttä, saatavuutta ja käytettävyyttä sekä tehostaa toimintaa. Lisäksi se lisää tietoturvaa ja säästää tilaa. 
	3. Tehtävä 
	 Tekoäly ja digitointi
	1. Tekoäly
	Tekoäly jaetaan usein vahvaan ja heikkoon tekoälyyn:
	”Tekoälyyn läheisesti liittyvä käsite on koneoppiminen. Koneoppiminen on tekoälyn osa-alue, joka�käyttää dataa oppimiseen ja luokitteluun niin, ettei toimintaa ole ohjelmoitu valmiiksi.�Koneoppiminen hyödyntää älykkäitä algoritmeja, jotka mukautuvat muutoksiin halutulla tavalla.�Kone siis oppii annetusta datasta. Koneoppimista käytetään tiedon louhintaan ja analysointiin�sekä hahmotunnistukseen.”
	2.Tekoäly ja  tekstintunnistus
	Slide Number 39
	Slide Number 40
	3. Tehtävä
	 Metatiedot
	1. Mitä metatiedot ovat? 
	” Metatieto on sähköisen tieto-objektin elinehto, koska sitä ei ole olemassa erillisenä fyysisenä kokonaisuutena�Koska sähköistä tieto-objektia hallinnoidaan tietojärjestelmissä, metatieto ei ole vain kuvailun vaan myös hallinnan väline�metatiedon tulee lähtökohtaisesti olla koneluettavaa .”
	Slide Number 45
	Slide Number 46
	Metatiedon täysimääräinen hyödyntäminen:�Metadataformaatit, standardit �semanttinen yhdenmukaisuus�tekninen yhdenmukaisuus���Metadataformaattia mahdollista tarkastella eri näkökulmista�käytäntö �semantiikka�tekninen  näkökulma�
	Slide Number 48
	Slide Number 49
	2.Tietoa metatiedosta
	Slide Number 51
	Slide Number 52
	Slide Number 53
	Sähköisten asiakirjallisten tietojen käsittely, hallinta ja säilyttäminen
	Slide Number 55
	Asiakirjasta
	Mistä metatiedot koostuvat? 
	2. Metatiedot arkistossa
	Slide Number 59
	Slide Number 60
	Slide Number 61
	Slide Number 62
	Metadata pitkäaikaissäilytyksessä
	3. Tehtävä
	 Tekijänoikeudet ja lainsäädäntöluennot
	Hankkeen kotisivut

