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Microsoft 365

En produktivitetsldsning i sarklass for alla moderna foretag.

Microsoft 365 ar en molnbaserad prenumerationstjanst som omfattar de basta
verktygen for dagens arbetssatt. | Microsoft 365 kombineras klassledande
program som Word, Excel och Outlook med kraftfulla molntjanster som
OneDrive, SharePoint och Microsoft Teams.

S6mlost arbete med mobil, laptop och surfplatta. Med Microsoft 365 kan du
somlost hoppa mellan alla dina enheter, f6r en effektivare arbetsvardag.
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Microsoft 365 — Kommunicera Smartare

Med Microsoft 365 och appen Microsoft Teams
blir det enklare an nagonsin att kommunicera
med kollegor, kunder och partners.

Det handlar inte enbart om att enkelt kunna
ringa varandra och chatta, utan det finns aven

smarta funktioner for att presentera, halla L
moten, skarmdela och dela dokument.
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Microsoft 365 — Filer i molnet, skapa tillsammans

| Microsoft 365 lagras allt i molnet fér smidig hantering
av dokument, bilder, presentationer och kalkylblad.
FOorutom att detta mojliggdr smidig atkomst fran flera
enheter, skapar det aven enorma majligheter for
samarbete och medskapande.

Man kan i realtid redigera moétesanteckningar,
dokument, presentationer eller i stort sett vilka andra
typer av filer som helst. Detta medf6r enorma férdelar
for organisationer och grupperingar dar flera personer
jobbar tatt med varandra i sitt dagliga arbete.
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Microsoft 365 — Palitlighet och sdkerhet

99,9 %. Det ar den tid som Microsoft garanterar
att tjansterna fungerar som de ska. Dessutom W @ @

erbjuder Microsoft ett system i allra hogsta B8 Microsoft 365
sakerhetsklass helti enighet med GDPR.

Microsoft 365 ar en palitligt och sakert tjanst som
gor din vardag enklare, dar du inte ska behova
oroa dig for downtime.
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E-Post och kalender

Att anvanda Microsoft 365 for foretags-
e-post kan erbjuda medfora manga
fordelar i jamforelse med en enkel
webbhotellslésning for e-post.

Jag tankte lista nagra skal till varfor jag
rekommenderar M365 som e-posttjanst:




Microsoft 365 E-post (Exchange Online)

Foérdelar med Microsoft 365 E-post

Professionalism: Microsoft 365 erbjuder en
professionell e-postlosning med ett eget
domannamn (t.ex. dittnamn@dittforetag.fi),
vilket Okar trovardigheten jamfért med
generiska e-postadresser.

Tillforlitlighet: Tjansten har en hog

driftstidsgaranti, vilket sakerstaller att e-posten

(IC))C?1 andra tjanster ar tillgangliga alltid nar de
ehdvs.

Sakerhet: Microsoft erbjuder licenser med

avancerade sakerhetsfunktioner som hotskydd,
férebyggande av datalackage och kryptering for
att skydda er foretagsdata och kommunikation.

Integration: E-posten integreras val med andra
Microsoft-tjanster och tredjepartsapplikationer,
vilket gor det majligt att effektivisera
affarsprocesser och anslutningar till olika
verktyg.

Kalender: E-posttjansten innehaller ett kraftfullt
kalendersystem som s6mldst integreras med
mejlen. Man kan enkelt schemalagga moten,
dela kalendrar och lagga till paminnelser.

Skalbarhet: Man kan enkelt Iagga till eller ta
bort anvandare, lagringsutrymme och
funktioner for att anpassa tjansten till era
forandrade affarsbehov.

Mobil atkomst: Microsoft 365 erbjuder smidig
atkomst till e-post och produktivitetsverktyg
fran olika enheter, inklusive smartphones och
surfplattor, vilket mojliggor flexibelt
distansarbete.

Samarbete: Microsoft 365:s verktyg, som
Microsoft Teams och SharePoint ger en utmarkt
plattform for samarbete bade inom foretaget
och med externa samarbetspartners.



Microsoft Outlook
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Microsoft Outlook

~

- E-posthantering: Outlook erbjuder ett anvandarvanligt granssnitt for hantering av e-post. Vilket gor det
enkelt att sdnda, ta emot, samt organisera e-posten. Outlook stoéder ocksa flera konton, vilket betyder att
man kan hantera all sin e-post fran ett och samma program och granssnitt.

- Kalender: Den integrerade kalendern ger anvandare mgjlighet att snabbt och enkelt kunna boka méten,
satta paminnelser och effektivt hantera sitt dags- och langtidsschema. Man kan ocksa dela, samt visa
delade kalendrar vilket gor det lattare att koordinera med till exempel kollegor eller familjemedlemmar.

« Filtrering och sortering: Outlook innehaller en mangd olika funktioner for att filtrera och sortera e-posten
effektivt. Man kan skapa regler som hanterar inkommande och utgaende e-post samt anvanda sig av
smidiga autosvarsalternativ.

- Sakerhet och integritet: Microsoft satsar hart pa sakerhetsfunktioner for att skydda e-post och data.
Outlook inkluderar inbyggda spam filter och beroende av licenstypen sa kan man ansluta flera andra
avancerade sakerhetsfunktioner som skydd mot natfiske och majligheten att kryptera utgdende e-post.

« Mobil och Webaccess: Outlook stods av sa gott som alla plattformar och har en egen webapp vilket sakrar
tillkomst till e-post och kalendertjansten i alla lagen.
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Microsoft Teams

Microsoft 365:s populara
kommunikation och samarbetsverktyg.

Microsoft Teams underlattar den interna
kommunikationen och arbetsvardagen.
Teams fungerar utmarkt som en intranat
plattform for foretag i alla storlekar.

Samtidigt erbjuder Teams ocksa
utmarkta maojligheter for samarbete och
kommunikation med externa
samarbetspartners.

Vi gar igenom nagra av fordelarna med

Microsoft teams:




Microsoft Teams

« Kommunikation: Microsoft Teams erbjuder en centraliserad hubb for kommunikation med chattar,
videomadten, samtal och e-postintegration. Vilket underlattar samarbete mellan olika grupper och individer
allt pa ett och samma stalle.

« Grupp-/Teamarbete: Med Teams kan man skapa dedikerade arbetsytor dar medlemmar kan samarbeta,
lagra och fora diskussion kring projekt och filer. Detta underlattar samarbete och kommunikationen halls

tydlig.

« Integration med M365: Teams integreras fullstandigt med andra Microsoft 365 applikationer som Word,
Excel, PowerPoint, SharePoint och sa vidare... | praktiken betyder det att man kan arbeta med dokument
och projekt inuti Teams, utan att behova vaxla mellan olika program.

« Co-authoring: Microsoft Teams stoder Microsoft 365 co-authoring, vilket innebar att flera anvandare kan
arbeta i samma dokument eller presentation samtidigt.

- Video-konferenser och méten: Teams erbjuder video- och onlinemdéten av hog kvalitet. Det gar enkelt att
ordna videomoten, webinars och skarmdelning. Man kan ocksa enkelt banda in moétena.

- Gaster: Med Teams kan man gratis bjuda in externa partners eller klienter for att ta del av filer och
samarbete i er miljo. Pa detta satt kan man enkelt och sakert dela med sig av t.ex. filer med utomstaende

parter. ‘
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Microsoft Teams

Naven for det digitala samarbetet i M365

Som helhet erbjuder Microsoft Teams en
heltackande |6sning fér modern samarbete pa
arbetsplatsen, vilket férbattrar
kommunikationen, produktiviteten och
teamwork for organisationer i alla storlekar.
Dess mangsidighet och integration med andra
Microsoft 365-verktyg gor det till en vardefull
plattform for bade distansarbete och arbete
pa kontoret.
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M365 Molnlagring

Microsoft 365 erbjuder 2 former av inbygg
molnlagring. OneDrive och SharePoint

Med i Microsoft 365 licenserna medfoljer
2 former av molnlagring.

1. Microsoft OneDrive, vilket ar det
personliga lagringsutrymmet i
Microsoft 365.

2. Microsoft SharePoint, vilket ar
foretagets lagringsplattform i
Microsoft 365. Under ett foretag kan

man ha anda upp till 2 miljoner
SharePoint Sites.
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OneDrive star bakom den personliga fillagringen i
Microsoft 365. OneDrive ar i princip synonymt med
sakerhetskopiering och synkronisering av allt som
heter molnlagring i M365.
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tidigare version av dokumentet.
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SharePoint

Microsoft SharePoint i sin tur ar
en mycket stérre och mer
kapabel molnlagringsplattform.

SharePoint star som grunden
bakom hela foretagets
gemensamma data. SharePoint
star bland annat bakom all data
som lagras inom Microsoft
Teams och Microsoft Dataverse.
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SharePoint i Teams

SharePoint erbjuder en flexibel plattform
for all data som lagras i Microsoft Teams

Da man skapar ett nytt "Team” i Teams sa skapas
automatiskt en ny SharePoint site bakom Teamet, sa
att man far en naturlig plats att lagra Teamets filer.
Tar man i bruk nagon av Microsofts andra program
som ett tillagg i Teams sa lagras ocksa dess data
under Teamets SharePoint Site.

Exempel pa appar: Forms, Planner, Lists,
PowerAutomate osv.

Bakom en SharePoint site kan man lagra anda upp
till 25 TB med filer och/eller anda upp till 30 miljoner
filer och mappar. Sa utrymmet ar nastan granslost.
Som standard medféljer 1 TB +10 GB per licens.
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SharePoint i Windows

SharePoint integreras ocksa smidigt
direkt in i Windows File Explorer

For de som ar vana med och vill arbeta med sina filer
direkt i Windows sa finns aven mojligheten att
synkronisera SharePoint Sites direkt med Windows.

Detta innebar alltsa att fil biblioteken fran SharePoint
blir synliga och kan anvandas via Windows File
Explorer.

Alla andringar som gors i dessa filer synkroniseras
automatiskt till “molnet” och alla andringar som gérs
pa filerna i molnet synkroniseras i sin tur
automatiskt med er dator.

Pa samma satt som OneDrive sa stoder SharePoint
ocksa automatiskt sparande samt fil versioner och
co-authoring.
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SharePoint Online

SharePoint har aven en Online version
vilket ger flexibel tillgang till filer

Online versionen av SharePoint fungerar utmarkt da
man behdver komma at eller granska filer fran en
frammande dator eller mobilen. Utover det sa ar
SharePoint Online en utmarkt plattform for
anvandning av foretagsappar som t.ex. Microsoft
Forms eller SharePoint lists.
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Ovriga appar och
funktioner som ingar

| Microsoft Teams

G
Microsoft 365 innehaller ocksa en
stor rad med andra kraftulla
applikationer och tjanster. Vilka
som ingar beror pa vilket
licenspaket man valjer.

Men till exempel sa kan foretag har
stor nytta av appar som PowerBI,
Planner, Flow och PowerAutomate.

Vi gar igenom nagra exempel.




Microsoft 365 Licenser (standard)

Microsoft 365
Business Basic

6,30’€ /anvandare/manad

v

<

AR N NN

Chatta, ring och ha moten med
upp till 300 deltagare

Webb- och mobilversioner av
Office-appar

1 TB molnlagring
E-post i foretagsklass
Standardsakerhet

Telefon- och webbsupport nar
duvill

Appar och tjanster som ingar

Word

3 & % &

Excel PowerPoint  Teams Outlook

e D

Exchange  OneDrive  SharePoint

Microsoft 365
Apps for business

1 O,SO’E /anvandare/manad

~/  Skrivbordsversioner av Office-
appar med premiumfunktioner

~ 1TB molnlagring
~/  Standardsakerhet

~/  Telefon- och webbsupport nar
duvill

Appar och tjdnster som ingar

@ @ ® & e

Excel PowerPgint  Qutlook OmeDrive
Access Publisher

{PC only) {PC oniy)

Microsoft 365
Business Standard

1 2,40’€ /anvandare/manad

Allt i Business Basic, plus:
~  Skrivhordsversioner av Office-

appar med premiumfunktioner

+  Hall webbseminarier pa ett en-
kelt satt

+  Deltagarregistrering och
rapporteringsverktyg

~ Hantera kundernas avtalade
tider

Appar och tjanster som ingar

3 @ ® % =
Word Excel PowerPgint  Teams Outiook

e ®» Rk § @

Onelrive  SharePoint  Exchange Access Publisher
{PC only) PC only)
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Microsoft 365
Business Premium

21 ,30’€ /anvandare/manad

Allt i Business Standard, plus:

~  Avancerad sakerhet
+  Atkomst- och datakontroll

~  Skydd mot cyberhot

Appar och tjanster som ingar

@ W & % &

Excel PowerPoint  Teams Outiook

e & ® = £

OneDeive  SharePoimt  Exchange Intune Azure
Information
Protection
Access Publisher

{PC only) {PC only)
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M365 Copilot
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Andreas Koschinski

Telefon:

0500 486 091
E-post:
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