Skriv latt sprak

Valj en rubrik, dar huvudsaken
framkommer.

Anvand aven mellanrubriker.

Anvand latta, vanliga och korta
ord.

Forklara svara och frammande ord.

Ge exempel.

Anvand aven bilder som passar till
innehallet.

Skriv korta meningar och fraser.
Undvik svara konstruktioner.

Borja en fras med en huvudsats,
och efter det kan det finnas en
bisats.

Skriv i du-form at studerande
och undvik passiv: kom, inte man
kommer.

Skriv korta stycken i texten.

Lamna en tom rad mellan
styckena.

Gynna korta listor alltsa "franska
streck”.

Var sprakmedveten

Var observant pa spraket, som
du anvander i undervisning och
handledning.

Var spraklarare i din egen
bransch: innehall och sprak kan
inte skiljas at.

Anvand ord och meningar, som
den studerande forstar.

Forklara, visa och upprepa.
Uppmuntra, stéd och inspirera.

Samarbeta och be om respons
av en kollega.

Vardesatt alla sprak.
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Sprak ar makt.
Hur anvander
du det?

FICKGUIDE:
spraket i
undervisningen
och handledningen
i skick
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Tala latt sprak

Anvand bekanta och vanliga
ord.

Valj de lattaste orden: exempel
viktig-INTE central.

Forklara svara och frammande
ord pa ett latt sprak.

Tala korta meningar.

Anvand latta meningar: inte
invecklat sprak eller svara
konstruktioner.

Tala vanligt talsprak, som
studerande forstar:

inte slang
inte dialekt
inte forkortningar.

Undvik ordsprak, ordlekar och
bildliga uttryck.

Forklara dem genast, om du
anvander dem.

Vanta: ge tid och var tydlig

Beratta bara en sak i taget.

Ga framat och beratta tydligt:
ga inte snabbt fran en sak till
en annan.

Ga lugnt framat: sakta in
takten.

Hall pauser: ge studerande tid
att tanka och tala.

Upprepa saker — upprepa
emellanat med andra ord och
forklara, vad du menar.

Var positiv och vanlig.

V-

Alternera: tala bara lite i taget,
fraga och diskutera.

Lyssna pa studerande.
Forelas inte ensam.

Prata inte samtidigt, som
studerande tittar pa eller laser
undervisningsmaterial.

Forsakra dig om

Visualisera:

Anvand ordloés kommunikation:
gester, uttryck etc.

Beratta exempel pa latt sprak.
Visa bilder, foremal och saker.
Spela roller, rita etc.

Stall fragor om det, som du har
forevisat, berattat och forklarat.

Fraga: vad, hur, varfor?

Be studerande forklara sakerna
med egna ord.
Be studerande beratta, vad hen
gor och varfor.

Gor saker tillsammans med
studerande: forklara vad du gor.

Be att studerande ocksa sjalv
forklarar samma saker.



