Handbok for
uppfoljning av
laroplikten

Helsingfors stads anvisningar for
handledning av laropliktiga
studerande i gymnasiet
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Hur handboken ar uppbyggd
och vem den ar avsedd for

Den har handboken ar avsedd att fylla de behov
som uppstod da laroplikten utvidgades, det vill séga
behovet av en beskrivning av processerna kring de
|aropliktigas larstig och behovet av att
sammanstalla information som ar viktig for
uppfoljning av laroplikten. Handboken fungerar som
ett ramverk och som stdd i planeringen av
gymnasiernas egna anvisningar och verksamhet.

Syftet med handboken ar att rektorer,
gymnasiesekreterare, studiehandledare, larare,
grupphandledare och studerandevardsaktorer
som arbetar i gymnasiet far 6kad forstaelse for
varandras arbete och kan planera sitt
gemensamma arbete med den studerandes basta i
centrum.

Handboken beskriver kronologiskt den laropliktiges
|arstig och processerna i olika skeden av larstigen.
Handboken forklarar aven begrepp som éar viktiga
med tanke pa laroplikten. Den ger exempel pa olika
situationer som en studerande kan hamna i och |
vilken riktning situationerna kan utvecklas. | slutet
av handboken finns allmé&nna anvisningar,
nodvandiga blanketter och god praxis i stadens
|&roinrattningar.

Handboken sammanstalldes under varterminen
2024.

Senast uppdaterad: 05/24. Denna
version uppdateras inte.

Symboler i handboken . = lank

O - exempel

(-

3Q: = observera

@ = for grupphandledaren
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1 Den laropliktiges overgang till gymnasiet

Pedagogisk informationsdverforing

Nodvandig information om en elev som fatt intensifierat eller sarskilt stod overfors
fran den grundlaggande utbildningen.

Uppgifterna pa& blanketten Gverfors automatiskt om eleven 6vergar till en
laroinrattning som likaledes drivs av Helsingfors stad.

Nar det galler elever som kommer fran andra grundskolor an stadens skickar
elevhandledaren inom den grundlaggande utbildningen blanketten per skyddad e-
post till speciallararen.

Speciallararen far en elektronisk notifikation om studerande i vars fall information
har 6verforts automatiskt.

Studerande som inleder sina studier vid ett gymnasium som drivs av Helsingfors
stad kan delta i las- och skrivtestet DigiLukiseula och gymnasiespecifikt i andra
inledande kartlaggningar, till exempel i matematik. Om det framkommer nagot
sarskilt i l1as- och skrivtestet, kontaktar speciallararen den studerande och
vardnadshavarna. Vid behov kallas den studerande till ett individuellt I&s- och
skrivtest.

| 1as- och skrivtestet fragar man om den studerande fatt stod under den
grundlaggande utbildningen. Speciallararen far sa information. | enlighet

med god praxis formedlas denna information mellan grupphandledaren och %
speciallararen.

Informationsoverféring inom elev- och studerandevarden

Bred syn: Information om den studerandes olika livsomraden (kan innehas av vilken
person som helst i den studerandes liv)

Snav syn: Information om den studerande som erhallits via en klientrelation och som
nedtecknats av en yrkesperson inom studerandevarden

Overforing av uppgifter for studerandevardens behov kraver den ungas samtycke.
Malet ar att stodet ska fortsatta i olika 6vergangsskeden, aven nar den studerande
byter skola inom utbildningsstadiet.

Den studerandes styrkor beaktas > Den unga som &vergar fran en skola till en annan
ses som en helhet och det beaktas att hen ar expert pa sin egen situation.

Ett arbetssatt dar man begar tillstand mojliggdr samarbete i den studerandes fragor
med iakttagande av sekretess. Kom dverens med den studerande och anteckna
samtycket i klientdatasystemet. Kontakta vid behov personal inom den grundldggande
utbildningen.

Sektorsovergripande verksamhet: Vilken yrkesperson som helst som arbetar med en
ung person kan kontakta elev- och studerandevarden nar den unga byter
l&roinrattning.

Nar det galler studerande som &r individuella klienter hos elev- och studerandevarden
bedomer yrkespersonen tillsammans med den unga behovet av fortsatta stodatgarder
nar den unga byter laroinréattning.

Anonym konsultation ar alltid majlig.

Samarbete mellan yrkespersoner vid laroinréttningarna ar énskvart: Information kan
formedlas per telefon eller pa ett méte med den studerande, under narvaro av
vardnadshavaren och med medverkan av anstallda allt efter behov.

Avgiftsfrihet

Information om ratten till avgiftsfrihet finns i Valpas-tjansten.

Utdver undervisning och handledning ar féljande avgiftsfria foér den studerande:

» Laromedel som behdvs i undervisningen

» Dator

» De fem (5) forsta proven i studentexamen och omtagning av underkanda
vitsord i dessa prov

+ Skolresor pa minst sju (7) kilometer (ska ansokas om hos Kela.fi varje lasar)

* En rimlig avgift kan tas ut for frivilligverksamhet som kompletterar studierna,

‘ sasom exkursioner, besok eller evenemang. Avgiftsbelagda aktiviteter far

inte vara den enda mdgjligheten att avlagga ett studieavsnitt, utan det maste
aven finnas ett avgiftsfritt alternativ.
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bérjar pa den forsta
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* GH kontrollerar att
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Studieredskap

* GH delar ut datorer

* Licenser for laromedel

och bocker fran
amneslararna

Den studerande

inleder inte sina

studier

!

/

Den studerande

att inleda sina
studier

* GH ska de tre forsta

skoldagarna

dagligen kontrollera

vem som ar

narvarande. ,
~
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narvarande
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Checklista for grupphandledare

- Kontrollera i borjan dagligen
vilka nya studerande som ar

- Om den studerande inte inleder
sina studier, kontakta
omedelbart den studerande och
vardnadshavaren

- Checka den studerandes
situation under 3 dagar

infinner sig inte for

I

\\ Den
studerande
och vardnads-
havaren
kontaktas

* GH: Den studerande och
vardnadshavaren
kontaktas omedelbart och
man kommer 6verens om
studiestarten!

=

av studierna

1,

~ L d
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OBS!
Wilma-koder ska
skickas till
vardnadshavarna
genast nar den
studerande inlett
studierna.

—-—

Informations-

overforing .
Laroinratt-
ningens stod

~

o —— _—

* Speciallararen
kontrollerar i Wilma for
att f& information om
eventuellt stod for
elever som kommer
fran stadens skolor
(sammanstallning).

- | frdga om elever som .
flyttar annanstans ifran
forser de avsandande
skolorna gymnasiet
med information.

* Presentation av
laroinrattningens
stodtjanster for den
studerande och
vardnadshavaren
Specialléararen traffar
alla nyboérjargrupper
och berattar om praxis
kring stod i gymnasiet.

3 dygns regeln

Den studerande
vill byta till en
annan laro-
inrattning / den

»° studerande nas _
inte Handlednings-
; ansvaret atergar
+  Om GH inte kan na den till den forra
studerande och vardnads- skolan

havaren, antecknar
gymnasiesekreteraren i
Primus och Koski att den
studerande har fatt sin
studieratt indragen.

¢ Om den studerande har i
avsikt att byta till en ny
laroinrattning, handleds hen
att kontakta studiehand-
ledaren vid den forra
laroinrattningen.

« Ska checka den
studerandes aktuella
situation inom 3 dygn.

Sektorsovergripande
expertgrupp

Helsinki

Bestar av representanter for olika yrkesgrupper
inom studerandevarden och pedagogiskt
sakkunniga allt efter behov.

« Varierar fran fall till fall. Vid oro 6ver den
studerandes situation > sammansatts av den
som lagger méarke till behovet

+ Kraver den studerandes samtycke > | méten
deltar den studerande och beroende pa
situationen hens vardnadshavare eller en annan
laglig foretradare

« Gruppens sammansattning beror pa den
studerandes behov och kan andras om den
studerandes situation forandras

+ Valjer bland sig en ansvarig person som
ansvarar for att processen framskrider och for
anteckningarna om gemensamma moten i
studerandevardsjournalen.

Beskrivs aven i Stodnivaerna (Helsingfors stads modell)
dar det finns en lank till den reglerande lagen.
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: 3 Under studierna

Uppfoljning av
studiernas
framskridande

—— e ———

och studieframsteg

+ GH foljer upp franvaro

Forsummelse av tillsyn av den
laropliktige:

En vardnadshavare som
uppsatligen eller av grov
oaktsamhet forsummar sin
skyldighet enligt 9 § att 6vervaka
fullgérandet av laroplikten, ska for -
/ férsummelse av tillsyn av den

laropliktige démas till boter.

-

varje vecka

* Med hjalp av t.ex..
Informationsarbets-
bordet fér GH och
Wilma

Den studerande ar

franvarande

\
\

Outredd
franvaro N

* GH kontaktar der’
studerande och
vérdnadshavaren.l

» Kontakterna \
antecknas i Wilma .

\
|
|
1
\

~

(Studiehand- \
lednings- och
uppfoljnings- l
blankett). .

/

/
|
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30 dygns regeln

Brev 2: Franvaron
fortsatter eller den
studerande och
vardnadshavaren kan
inte nas

L

Brev 1: Olovlig

franvaro fortsatter GH: Det andra

kallelsebrevet till den

GH: Den studerande och studerande och

vardnadshavaren kallas till vardnadshavaren
ett handledningssamtal med . Sektorsovergripande
ett kallelsebrev. stod

Wilma-anteckningarna
uppdateras

Utredning av stddbehov och
vid behov sektors-
overgripande stod

O
) Lanktill exempel 11-15

Forlangning av
studieplan

Den studerande kommer éverens om

(Laropliktslagen 22 §)

Franvaroprocessen

Stodnivaerna

Den studerande
hors

« GH: Bereder for rektorn ett
kallelsebrev och deltar i
hoérandet

» Sektorsovergripande stod

* Om den unga ar skriven i
Helsingfors, kontakta
Navigatorns laropliktsteam
oppivelvollisuus.ohjaamo@hel.fi

Valpas

forlangning av studieplanen till 3,5 eller
4 ar tillsammans med studiehand- -
ledaren.

« Det maste finnas en giltig grund,

t.ex. Ld_rottshobby, livssituation,
larsvarigheter.

» Studiehandledaren antecknar i
Wilma pa blanketten o .
Studiehandledning och uppf6ljning:

- ny uppskattad utexamineringsdag
- planens langd
- den dag planen upprattades

» Studiehandledaren underrattar

SH: Om en studerande
anses ha avgatt vid
horandet, gor en Valpas-
anmalan via
administratdrens
arbetsbord!

Kontakta handledningen i
den laropliktiges
hemkommun: [amnain ett
skiljeintyg och nédvandiga
uppgifter om stodet!

vardnadshavaren och
grupphandledaren om forlangningen.
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Avbrytande av
laroplikten
A [GER) Lank till exempel 12
Att forutse ett
tillfalligt avbrott i Rektorns beslut
laroplikten - = \\ om avbrott
: —— \ Planering av
_ ; * Rektorn fattar ~— — —. -
) ﬁHd‘?CE studie- Ansbkan om avbrott /  beslut pd Wilma- aterkomsten
lan edaren i laroplikten blanketten.
planerar. ‘ *  Sekreteraren + Bed6émning av
* Vid behov. arkiverar beslutet. situationen och en
sammansatts en l * Vardnadshavaren «  Ansvarig person eventuell
sektorsovergripande ansoker med en utses. férlangning av det
expertgrupp. / Wilma-blankett. tillfalliga avbrottet
! + Sakerstéll den » Studieplanering och
studerandes -val
l samtycke. » Eventuell planering
av stod tillsammans
\ med en sektors-
Overgripande
\ expertgrupp
|
Tillfalligt avbrott Avbrott nédvandigt med
2 anledning av den
« Langvarig sjukdom eller skada studerandes situation
» Graviditets- eller foraldraledighet
+ Vistelse utomlands i minst en manad nar Flera pa varandra foljande langa
fullgorandet av laroplikten forverkligas / frAnvaron:
utbytesstudier « Besluta om ett tillfalligt avbrott i
» Vagande skéal som ror livssituationen samarbete med den studerande och
* OBS! Individuell beddmning av situationen och vardnadshavaren
nodvandiga utlatanden (t.ex. lakarutlatande) . OBS! Under det tillflliga avbrottet i
laroplikten ligger ansvaret for

, handledningen och tillsynen av
' laroplikten fortsattningsvis hos
laroinrattningen
» Den laropliktige anmals inte till
boendekommunens handledning!

R W +1377731139133)

/ Checklista for grupphandledare

l - Folj upp franvaro och
\ studieframsteg varje vecka
- Kontakta vardnadshavaren och

\ den studerande vid behov

l - Skicka kallelsebrev och bered

kallelsebrevet
- Deltai planeringen av det
tillfalliga avbrottet i laroplikten

f och atergangen till studierna
' - Ansvaret for handledning och
tillsyn fortgar aven under
. avbrottet
Helsink 7




Avgang fran
gymnasiet

/
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Den laropliktige vill
byta studieplats

/
/

/
/
/
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() Lanktill exempel 13

Handledd ansokan till

e den nya studieplatsen

1 - ———

Studiehandledaren ! :

for ett handlednings- ~ _ Mottagande av

samtal och studieplats
sékerstaller

informationsgangen Speciallararen och/eller
vid laroinréttningen studerandevérden:
(gymnasie- overforing av
sekreterare, GH och nodvandiga

pedagogiska uppgifter
och studerandevards-
uppgifter

speciallarare).

OBS!

= Den laropliktige
kan inte avga
genom egen
anmalan innan hen
har inlett sina
studier vid en ny
laroinréttning.

Alternativ for laropliktiga med planer
pa att byta laroinrattning

- Yrkesutbildning

- Yrkesgymnasium (dubbelexamen)
- Specialyrkeslaroanstalt

- Léaroavtal

- Hux

- Folkhogskolear for laropliktiga

OBS! Den laropliktige har bade ratt
och skyldighet att avlagga studier
samt fa det stod och den
handledning som hen behéver.

Overgangen
sakerstalld och
avgang fran det
gamlagymnasiet

Studiehandledaren
forsakrar sig om att den
studerande har borjat pa
den nya laroinrattningen
och ser slutligen till att
Valpas ar uppdaterad!
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Utexaminering

-———

Dokument och

/
:4 Laroplikten upphor

Den studerandes
skyldigheter

i
1
?

”

L pp—

Kontrollera att
studieprestationerna i
Min Studieinfo &r

Skyldighet att
erbjuda
handledning for
fortsatta studier

\ betyg korrekta.
e Lamnatillbaka « Den studerande
\ - Kontroll av avidggande av  &rbetsverktyg. har ratt att i ett &r
| larokurs, nédvandiga efter examen f&
Primus-anteckningar och studiehandledning
, Koski-overforingar for fortsatta
, * Betyg och bilagor studier.
« Avgangsbetyg som racker
l for utexaminering
\
\
|
/
/
18 ér Laroplikten upphor nar den laropliktige fyller 18 ar eller nar den
. laropliktige fore det avlagger en examen pa andra stadiet eller en
motsvarande utlandsk utbildning.
\ - Den studerande kan véalja att avbryta sina studier.
\ - Avgiftsfrihet till utgdngen av det kalenderar da den studerande fyller 20
ar: En studerande som fyllt 18 ar kan inom denna tidsfrist byta
l studieplats, och avgiftsfriheten fortsatter att galla aven for de nya
, studierna.
- Vardnadshavarna mister ratten att se och fa information om den

/ studerande utan den studerandes tillstand.

\ Gymnasiets larokurs
avlagd

' » Den studerande
, utexamineras i slutet av

lasaret eller pa ett annat satt

f enligt dverenskommelse
efter att ha avlagt

' gymnasiets larokurs. Hen
aterlamnar lanat material

\ och dator.

l HbLsinki I

\

Gymnasiets larokurs
inte avlagd

Gymnasiestudier kan avlaggas
pa hogst 4 ar.

Avqgiftsfrineten fortsatter ftill
utgdngen av det kalenderar da
den studerande fyller 20

ar. Darefter upphor
avgiftsfriheten. Vid behov kan
den studerande av grundad
anledning ansdka om férlangd
avgiftsfrihet.
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5 Stod och att bli myndig

Stod

En omyndig laropliktig kan beroende pa sin livssituation ha ratt till
studiestdd och studielan, allmént bostadsbidrag och rehabiliteringspenning
for unga*.

Studerande kan ansdka om stod hos FPA och mer information om stéd
finns pa FPA:s webbplats. Vid behov kan den studerande fa hjalp av
kuratorn med att ta reda pa och ansoka om stod.

*For att fa rehabiliteringspenning for unga behover den unga ett B-
utlatande fran en lakare och en handlednings- och stodplan som
antecknats i Wilma vid laroinrattningen. Handlednings- och stédplanen ska
ha utarbetats av personer av vikt for den studerande tillsammans med den
unga och vardnadshavaren. Den unga kan ha natverk utanfor
l&roinrattningen som deltar i utarbetandet av planen. En plan for
pedagogiskt stod forutsatter inte alltid elev- och studerandevarden
medverkan.

Den studerande kan &ven fa stod for skolresor. Mer
information om hur man anstker om skolresestdd finns
pa adressen kela.fi. Vid behov kan man radfraga
gymnasiesekreteraren.

Forandringar i tjanster nar
den studerande blir myndig

Nar en studerande blir myndig, éverfors hens eventuella natverk utanfor
skolan fran ungdomstjéansterna till vuxentjansterna. Vardnadshavarna
mister ratten att se och fa information om den studerande utan den
studerandes tillstand.

Om en studerande efter att ha blivit myndig har franvaro eller om man av
andra skal hyser oro 6ver den studerandes valbefinnande, ar det sarskilt
viktigt att utreda att de tjanster som den studerande behdver fortsatter
och med den studerandes tillstand aktivera/grunda en
sektorsovergripande expertgrupp for att stédja den studerandes
studieformaga. Sarskilt om den unga har haft utmaningar med
valbefinnande och ork ar det viktigt att uppmuntra den unga att tillata att
samarbetet mellan skolan och hemmet fortsatter.

Studerandevarden hjalper vid behov till med att kartlagga
situationen och med servicehandledningen.

‘ Personalen kan ocksa konsultera studerandevarden
anonymt.
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6 Exempel

Exemplen beskriver situationer som kan uppsta under den
l&ropliktiges gymnasiestudier, men dar stéd och
handledning har majliggjort den studerandes framskridande
l&ngs larstigen. Varje exempel beskriver hur situationen
utvecklats och vilka processkopplade atgarder som
vidtagits. Narmare uppgifter om ansvaret och
arbetsfordelningen for laroinrattningens aktorer har
antecknats i laroinrattningens egen handledningsplan.
Exemplen ar kopplade till de olika skedena langs larstigen
som beskrivs i handboken och kompletterar mer koncisa
processbeskrivningar.

— Exempel 1

Den studerande gar oregelbundet i skolan

Den studerande ar socialt aktiv och har manga kamrater i
skolan. Hen &r inte sarskilt intresserad av studierna och
missar ofta morgonlektionerna pa grund av en
oregelbunden livsrytm. S& smaningom bdrjar det komma
langre perioder under vilka den studerande inte deltar i
lektionerna. Ibland kan hen emellertid ses ata eller umgas
med kamrater i skolan .

Den studerande deltar ibland i lektioner och framskrider i
vissa studier, men det finns en oro dver hur studierna som
helhet framskrider.

Tillvagagangsatt

- Befintliga stodnéatverk: Grupphandledaren fragade den
studerande om hen hade fatt pedagogiskt stod och om hen
har haft/behéver studerandevardens stod.
Grupphandledaren frdgade ocks& om den studerande hade
stodnétverk utanfor skolan.

+ Sektorsovergripande samarbete och handledning:
Grupphandledaren diskuterade med studiehandledaren
och/eller speciallararen. De upprattade en gemensam plan
tillsammans med den studerande. Grupphandledaren
konsulterade studerandevarden och med den studerandes
tillstand besloét man att satta samman en sektors-
Overgripande expertgrupp. Den studerande hade inga
stodnatverk utanfor laroinréttningen. Den studerande kom
Overens om individuella méten med en psykolog. OBS! Se
Anteckningar.

« Samarbete med vardnadshavarna: Vardnadshavarna holls
uppdaterade om den studerandes situation. Eftersom
vardnadshavarna naddes och samarbetet med dem l6pte
val, behdvde man inte gora en barnskyddsanmalan i det har
fallet.

« Anteckningar: Speciallararen antecknade Handlednings-
och stédplanen pa Stod-fliken i Wilma. Pa fliken ska det
pedagogiska stodet beskrivas. Den som kallat samman den
sektorsovergripande expertgruppen antecknade

. .. [studerandevardsjournalen pa Memo-fliken i Wilma.
Helsinki




Exempel 2

Andra arets gymnasiestuderande, utmaningar med
ork och psykisk halsa

Det forsta aret har utmarkts av hog franvaro och
studieprestationerna har legat under malnivan. Franvaron
som "kvitterats” av vardnadshavaren. Vardnadshavaren
har antecknat social angest och utmaningar med ork som
orsak till franvaron. Den studerande har inga kamrater i
skolan. Den studerande och vardnadshavaren dénskar att
det skulle vara majligt att studera en del av studieavsnitten
pa distans. Man onskar att studierna lattas upp.

Studier avlaggs da och da, men studier pa heltid belastar i
hdg grad den studerande.

Tillvagagangsatt

l Helsinki I

Befintliga stodnatverk: Grupphandledaren beréttade for den
studerande om studerandevardens tjanster och bokade en
tid tillsammans med den studerande. Grupphandledaren
fragade ocksa om den studerande har stodnatverk utanfor
skolan. Pedagogiskt stod sakerstalldes ocksa tillsammans
med den studerande, studiehandledaren och
speciallararen.

Sektorsovergripande samarbete och handledning: En
sektorsovergripande expertgrupp sattes samman och
tillsammans med den studerande utarbetades en individuell
studieplan. Eventuella stodatgarder som skolan erbjuder (t.ex.
"laxgrupper” och studieavsnitt som stdder véalbefinnandet)
satts in.

Samarbete med vardnadshavarna: Vardnadshavaren ska
hallas uppdaterade och uppmuntras att delta i gemensamma
maoten.

Anteckningar: Speciallararen antecknade en handlednings-
och stodplan pa Stod-fliken i Wilma. Den som sammankallat
den sektorsévergripande expertgruppen antecknade
studerandevardsjournalen pa Memo-fliken i Wilma. Det var
viktigt att arbetsférdelningen framgick av anteckningarna,
eftersom dokumentationen hjalpte till att sékra stdd i olika
skeden av processerna.

Det skulle ocksa ha varit mojligt att tillfalligt avbryta
studierna om stodatgardernainte hade varit tillrackliga:
Om studielattnaderna och stodatgarderna inte hade hjalpt och
den studerande inte hade fatt studieprestationer, skulle det ha
legat i den studerandes intresse att planera ett eventuellt
avbrott i studierna med tanke pa den studerandes
valbefinnande, tillaggstiden och avgiftsfrineten. Det skulle ha
varit viktigt att planera stddet under avbrottet och
arbetsfordelningen vid aterkomsten efter avbrottet.



— Exempel 3
Forsta arets studerande som flyttat fran annan ort

Studierna l6pte inledningsvis ganska smidigt, men den
studerande kom sa smaningom till en punkt dar hen inte
klarade av att ga till skolan och ogjorda uppgifter borjade
hopa sig. Hen missar latt morgonlektionerna. Pa varen
blir skolgangen under nagra veckor aktivare, men sedan
bdrjar somnrytmen férsamras och hen bdrjar missa hela
dagar. Den studerande dyker emellertid upp da och da.
Avlaggningen av olika studieavsnitt boérjar bli beroende
av enskilda larares flexibilitet. Studiepoangen under det
forsta aret ar inte sarskilt manga.

| slutet av varen det forsta aret bestamde den studerande
att hen ska komma 6verens med sina vardnadshavare
om att hen flyttar tillbaka till sin tidigare hemort.

Tillvagagangsatt

l Helsinki I

Befintliga stodnatverk: Grupphandledaren fragade den
studerande om hen hade fatt pedagogiskt stod och om hen hade
fatt/behovde studerandevardens stod. Grupphandledaren fragade
ocksa om den studerande hade stodnatverk utanfor skolan. Det
visade sig att alla natverk fanns kvar pa den ort som den
studerande hade flyttat fran.

Sektorsovergripande samarbete och handledning:
Grupphandledaren diskuterade med studiehandledaren och/eller
speciallararen. De upprattade en gemensam plan tillsammans
med den studerande. Grupphandledaren konsulterade
studerandevarden och med den studerandes tillstdnd beslét man
att satta samman en sektorsovergripande expertgrupp. Den
studerande kom ocksa 6verens om individuella méten med
kuratorn: Man ville ta reda pa vilka stédnatverk som fanns kvar pa
dentidigare orten och planera det stod som behdovdes i Helsingfors.
Samarbete med vardnadshavarna: Man hade ett nara samarbete
med vardnadshavaren under hela processen.

Anteckningar: Speciallararen hade antecknat pedagogiska
stodatgarder i Wilma. Nasta studieplats informerades om dem i
samband med att den studerade atervande till sin hemort. Den
studerande fick en utskrift om de stodatgarder som erbjoéds vid
Helsingfors stads gymnasium. Med hjélp av en sektorsdvergripande
expertgrupp tryggades studieplatsen och éverféringen av
information samt de stédtjanster som behévdes i samband med
flytten.
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Exempel 4

Gymnasiestuderande som gar andra aret och har
larsvarigheter

Borjade gymnasiet med goda vitsord. Har fatt mycket stod i

de lagre och 6vre arskursernainom den grundlaggande
utbildningen och har klarat sig bra. | proven har den
studerande fatt extra tid och en del av proven har hen utfort
med speciallararens hjalp. Studierna gar inledningsvis bra
och den studerande ar motiverad. Allteftersom
studieavsnitten framskrider borjar den studerande fa
underkanda vitsord och klarar inte av att avlagga bland
annat sprakkurser. Den studerande borjar ocksa samla pa
sig B-vitsord, vilket oroar den studerande och
vardnadshavarna. Den tid som den studerande lagger ner
pa studierna avspeglas inte i resultaten.

Tillvagagangsatt

Lo

/

l Helsinki I

Befintliga stodnatverk: Grupphandledaren och
speciallararen intervjuade den studerande och fragade om
hen fatt pedagogiskt stod under den grundlaggande
utbildningen. Speciallararen kontrollerade resultaten fran las-
och skrivtestet DigiLukiseula och enkéten. Utifran dem
beslutade man att lata den studerande gora ett individuellt 1as-
och skrivtest.

Sektorsovergripande samarbete: Speciallararen planerade
tilsammans med @mneslararna det pedagogiska stéd som
den studerande skulle erbjudas. Speciallararen gjorde ett las-
och skrivtest och andra kartlaggningar av den studerande.
Den studerande hanvisades ocksa till olika stddworkshoppar
och stodkurser. Man kom ocksa éverens om att den
studerande skulle fa stodundervisning av amneslararen vid
behov.

Handledning: Grupphandledaren och speciallararen bad
om hjalp av studiehandledaren och den studerandes schema
lattades upp och studieplanen forlangdes.

Samarbete med vardnadshavarna: Vardnadshavarna gavs
mojlighet att diskutera de stodatgarder som den studerande
erbjods med grupphandledaren och/eller speciallararen.
Vardnadshavaren sag blanketten Handledning och stod péa
Stod-fliken i Wilma och kunde félja med hur den
forverkligades. Vardnadshavaren informerades om
forlangningsplanen och latthaderna i schemat.

Anteckningar: Speciallararen antecknade tillsammans med
den studerande en handlednings- och stédplan i Wilma. De
stodatgarder som antecknades i den var synliga for de
amneslarare som undervisade den studerande. Amneslararna
genomfor stodatgarderna pa lektioner och i prov.
Speciallararen antecknade uppgifter om las- och skrivtest och
uppfdljning pa blanketten Studiehandledning och uppfdljning.


https://digilukiseula.nmi.fi/

__ Exempel 5

Den studerande anses ha avgatt och
samarbete med laropliktsteamet

Den studerandes gymnasiestudier inleds utan
problem. | januari under det forsta studiearet
borjar frAnvaron samlas och prestationer avliaggs
endast delvis. Processen enligt 30 dygns regeln
startar och den studerande far stod. Situationen
forbattras tillfalligt.

Efter en manad borjar frAnvaron 6ka igen och
studierna framskrider inte. | brevprocessen har
man kommit till hérandet.

Tillvagagangsatt

l Helsinki I

Befintliga stédnatverk: Studiehandledaren hade i ett
tidigare skede satt samman en sektorsdvergripande
expertgrupp.

Sektorsovergripande samarbete och

handledning: Grupphandledaren utarbetade ett
kallelsebrev for rektorn och kallade till métet utdver
grupphandledaren och rektorn @ven studiehandledaren, den
studerande och hens vardnadshavare. Studiehandledaren
kontaktade ocksa Navigatorns laropliktsteam och bjod in en
representant for teamet till métet. Studiehandledaren
sammankallade en sektorsévergripande expertgrupp. Man
kom 6verens om ett mote med gruppen samt sékerstallde
arbetsfordelningen och informationséverféringen med den
studerandes natverk utanfér skolan. Den sektorsévergripande
expertgruppens verksamhet avslutas.

Samarbete med vardnadshavarna: Man lyckades fa
vardnadshavaren till motet och samarbetet med hemmet
sakerstalldes.

Anteckningar: Studiehandledaren gjorde en Valpas-
anmalan och sag till att uppgifterna om stodet formedlades till
laropliktsteamet. Gymnasiesekreteraren gav den studerande
ett skiljebetyqg.
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