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Ohjeet 1–5: Lähteet, niiden arviointi ja merkintä 
 

1. Käytä tietolähteitä eli lähteitä, 

joissa on tietoja 

Tietolähteissä eli lähteissä on tietoa: 

Lähteitä ovat esimerkiksi 

• kirjat, esimerkiksi oppikirjat ja tietokirjat 

• lehdet, esimerkiksi ammattilehdet 

• netin artikkelit eli kirjoitukset,  

joissa on tietoja asiantuntijoilta 

• videot ja äänitteet 

• haastattelut, esimerkiksi haastattelet asiantuntijaa. 

 

2. Käytät vain luotettavia lähteitä 

Tarkista lähteistä ainakin: 

1. Luetettavassa lähteessä tiedot ovat totta. 

Ne eivät ole mainoksia, mielipiteitä tai julkaisuja, 

jotka levittävät vain yhtä aatetta (uskontoa tai politiikkaa). 

 

2. Kirjoittaja on asiantuntija, 

joka tietää aiheen asiat. 

 

3. Tiedon julkaisija on tuttu ja tunnettu, esimerkiksi  

• luotettava media (Yle) 

• tutkimuslaitos 

• järjestö tai yhdistys, 

joka jakaa tutkittua tietoja. 

 

4. Tieto on uutta ja totta vielä nyt.  

 

5. Lähteesi on käyttänyt luotettavia lähteitä. 
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3. Noudata tekijänoikeuksia 

Älä kopioi muiden 

kirjoitusta, puheita, kuvia, videoita tai vastauksia. 

Vain tekijä voi antaa luvan julkaista esimerkiksi 

kirjoitusta, puhetta, kuvan, videon jne. 

 

4. Älä kopioi tietoja  

Kirjoita tai selitä lähteen asiat omin sanoin. 

Vain niin opit itse. 

 

5. Ilmoita aina, mitä lähdettä olet käyttänyt 

Kertaa tämän ohjeen osat 3 ja 4! 

 

Saat käyttää tietoja eli asioita  

kirjoituksista, puheista, videoista ja muista lähteistä, 

kun ilmoitat lähteen eli tekijän ja yksityiskohdat, 

joiden avulla muut löytävät lähteesi. 

 

Sinun täytyy aina kirjoittaa tai kertoa, 

kun olet saanut tietoja lähteistä. 

Se tarkoittaa,  

että vastauksen lopuksi teet lähdemerkinnän: 

tekijä, aika, otsikko, julkaisija (esimerkiksi nettiosoite). 

 

Tekijän  

tai kirjoittajan 

sukunimi, 

etunimi 

vuosi tai 

päivämäärä, 

kun tieto on julkaistu 

 

(Jätä pois,  

jos aikaa ei ole 

merkitty lähteeseen) 

Otsikko  

eli lähteen 

nimi 

julkaisija 

(nettiosoite) 

 

kirjoista 

kustantaja, 

kustantajan 

paikka 

netin lähteistä 

päivä, 

kun käytit 

lähdettä: 

Viitattu 

x.x.20xx. 
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Esimerkkejä lähteistä (lähdemerkinnöistä) 

A) Kirja, jossa on yksi kirjoittaja 

 

Kirjoittajan nimi: 

sukunimi, 

etunimi 

vuosi, 

kun kirja  

on ilmestynyt 

Kirjan nimi 

eli otsikko 

Kirjan kustantaja 

eli julkaisija, 

julkaisijan paikka 

 

 

Lähde  

Takala, Tuija 2024. Selkoviestintä asiakastyössä. Edita, Helsinki. 

 

Huomaa: kirjassa voi olla monta tekijää.  

Kirjoita silloin kaikkien nimet, esimerkiksi 

Aho, Mikko & Ahonen, Jussi 2024. Sähkötekniikan perusteet. Sanoma Pro, Helsinki. 

 

B)  Netin artikkeli, kuva tai video,  

jossa on kirjoittaja tai tekijä 

Kirjoittajan 

tai tekijän 

nimi: 

sukunimi, 

etunimi 

vuosi tai 

päivämäärä 

 

(jätä pois, 

jos sitä ei ole) 

Nimi 

eli otsikko 

nettiosoite Viitattu x.x.20xx. 

 

Lähde 

Juusola, M. 27.2.2026. Lukupiiri on lukemisen iloa. Selkosanomat. 

https://selkosanomat.fi/kulttuuri/lukupiiri-on-lukemisen-iloa/. Viitattu 30.3.2026. 

https://selkosanomat.fi/kulttuuri/lukupiiri-on-lukemisen-iloa/
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C) Netin artikkeli, video tai kuva, 

jossa ei ole kirjoittajaa eikä vuotta tai päivämäärää 

Nimi 

eli otsikko 

nettiosoite Viitattu x.x.20xx. 

 

(Nettilähteestä kirjoitat sanan Viitattu ja päivän, 

jolloin olet käyttänyt lähdettä.) 

 

Lähde 

Kielitoimiston ohjepankki. Läheisiin viittaaminen: lähdeluettelo. 

kielitoimistonohjepankki.fi/ohje/lahteisiin-viittaaminen-lahdeluettelo/. Viitattu 

30.3.2026. 

 

D) Lisää tekoäly aina lähteeksi, 

kun olet käyttänyt sitä 

tekijän nimi 

eli tekoälyn nimi 

 

sanat vastaus pyyntöön 

ja kirjoita pyyntö,  

jonka annoit tekoälylle: 

”X…” 

päivä, 

jolloin olet käyttänyt tekoälyä 

ja sanat Open AI 

 

Lähde 

Copilot, vastaus pyyntöön: ”Selitä helposti, mitä tarkoittaa tekijänoikeus.” 30.3.2026, 

Open AI. 

 

Mikä on lähdeluettelo? 

 

Kirjoita tehtäväsi loppuun kaikki lähteet, 

jos olet käyttänyt montaa lähdettä. 

Kirjoita ne aakkosjärjestykseen  

lähteen ensimmäisen kirjaimen mukaan. 

 

Esimerkki lähdeluettelosta on seuraavalla sivulla! 

 

https://kielitoimistonohjepankki.fi/ohje/lahteisiin-viittaaminen-lahdeluettelo/
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Lähteet 
 
Aho, Mikko & Ahonen, Jussi 2024. Sähkötekniikan perusteet. Sanoma Pro, Helsinki. 

 
Copilot, vastaus pyyntöön: ”Selitä helposti, mitä tarkoittaa tekijänoikeus.” 30.3.2026, Open AI. 
 
Juusola, M. 27.2.2026. Lukupiiri on lukemisen iloa. Selkosanomat. 
https://selkosanomat.fi/kulttuuri/lukupiiri-on-lukemisen-iloa/. Viitattu 30.3.2026. 
 
Kielitoimiston ohjepankki. Läheisiin viittaaminen: lähdeluettelo. 
kielitoimistonohjepankki.fi/ohje/lahteisiin-viittaaminen-lahdeluettelo/. Viitattu 30.3.2026. 
 
Takala, Tuija 2024. Selkoviestintä asiakastyössä. Edita, Helsinki. 

 

Tekijä  Tuija Takala 

Lähde Kielitoimiston ohjepankki. Läheisiin viittaaminen: lähdeluettelo. 

kielitoimistonohjepankki.fi/ohje/lahteisiin-viittaaminen-lahdeluettelo/. Viitattu 

30.3.2026. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tämä materiaali on tuotettu VIERKO 2-hankkeessa vuosina 2025–2027. 

 
VIERKO on toteutettu Opetus- ja kulttuuriministeriön  

vuonna 2024 myöntämällä ammatillisen koulutuksen strategiarahoituksella.  

 

VIERKO on seitsemänkymmenenyhden (71) koulutuksen järjestäjän yhteisponnistus.  

Työtä on koordinoinut Keski-Uudenmaan koulutuskuntayhtymä Keuda. 

 

Hankkeessa on kehitetty vieraskielisen koulutuksen laatua  

ja kotimaisten kielten opetuksen tarjontaa ammatillisessa koulutuksessa. 

 

Lisätietoa: 

https://www.keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko-2 
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