Kaytat tietolahteita: 5 tarkeinta ohjetta

Ohjeet 1-5: Lahteet, niiden arviointi ja merkinta

1. Kayta tietoldhteita eli lahteita,

joissa on tietoja

Tietolahteissa eli lahteissa on tietoa:

Lahteita ovat esimerkiksi

kirjat, esimerkiksi oppikirjat ja tietokirjat

lehdet, esimerkiksi ammattilehdet

netin artikkelit eli Kirjoitukset,

joissa on tietoja asiantuntijoilta

videot ja aanitteet

haastattelut, esimerkiksi haastattelet asiantuntijaa.

2. Kaytat vain luotettavia lahteita

Tarkista lahteista ainakin:
1. Luetettavassa lahteessa tiedot ovat totta.
Ne eivat ole mainoksia, mielipiteita tai julkaisuja,

jotka levittavat vain yhta aatetta (uskontoa tai politiikkaa).

2. Kirjoittaja on asiantuntija,

joka tietaa aiheen asiat.

3. Tiedon julkaisija on tuttu ja tunnettu, esimerkiksi
e luotettava media (Yle)
e tutkimuslaitos
e jarjesto tai yhdistys,

joka jakaa tutkittua tietoja.

4. Tieto on uutta ja totta viela nyt.

5. Lahteesi on kayttanyt luotettavia lahteita.
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3. Noudata tekijanoikeuksia

Ala kopioi muiden

kirjoitusta, puheita, kuvia, videoita tai vastauksia.

Vain tekija voi antaa luvan julkaista esimerkiksi

kirjoitusta, puhetta, kuvan, videon jne.

4. Al3 kopioi tietoja

Kirjoita tai selita lahteen asiat omin sanoin.

Vain niin opit itse.

5. limoita aina, mita lahdetta olet kayttanyt

Kertaa taman ohjeen osat 3 ja 4!

Saat kayttaa tietoja eli asioita

kirjoituksista, puheista, videoista ja muista lahteista,

kun ilmoitat lahteen eli tekijan ja yksityiskohdat,

joiden avulla muut |oytavat lahteesi.

Sinun taytyy aina kirjoittaa tai kertoa,

kun olet saanut tietoja lahteista.

Se tarkoittaa,

etta vastauksen lopuksi teet lahdemerkinnan:

tekija, aika, otsikko, julkaisija (esimerkiksi nettiosoite).

Tekijan
tai kirjoittajan
sukunimi,

etunimi

vuosi tai
paivamaara,

kun tieto on julkaistu

(Jata pois,
jos aikaa ei ole
merkitty 1ahteeseen)

Otsikko
eli lahteen

nimi

julkaisija

(nettiosoite)

Kirjoista
kustantaja,
kustantajan
paikka

netin lahteista
paiva,

kun kaytit
l&hdetta:
Viitattu

X.X.20xx.
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Esimerkkeja lahteista (lahdemerkinnoista)

A) Kirja, jossa on yksi kirjoittaja

Kirjoittajan nimi: VUuosi, Kirjan nimi Kirjan kustantaja
sukunimi, kun kirja eli otsikko eli julkaisija,
etunimi on ilmestynyt julkaisijan paikka
*1“SELK0TI‘I'E§'I"!NT§

| ASIAKASTYOSSA |

Les

Lahde

Takala, Tuija 2024. Selkoviestinta asiakastyossa. Edita, Helsinki.

Huomaa: kirjassa voi olla monta tekijaa.
Kirjoita silloin kaikkien nimet, esimerkiksi
Aho, Mikko & Ahonen, Jussi 2024. Sahkotekniikan perusteet. Sanoma Pro, Helsinki.

B) Netin artikkeli, kuva tai video,

jossa on kirjoittaja tai tekija

Kirjoittajan vuosi tai Nimi nettiosoite Viitattu x.x.20xx.
tai tekijan paivamaara eli otsikko
nimi:
sukunimi, (jata pois,
etunimi jos sita ei ole)
Liahde

Juusola, M. 27.2.2026. Lukupiiri on lukemisen iloa. Selkosanomat.

https://selkosanomat.fi/kulttuuri/lukupiiri-on-lukemisen-iloa/. Viitattu 30.3.2026.
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C) Netin artikkeli, video tai kuva,

jossa ei ole kirjoittajaa eika vuotta tai paivamaaraa

Nimi nettiosoite Viitattu x.x.20xx.

eli otsikko
(Nettilahteesta kirjoitat sanan Viitattu ja paivan,

jolloin olet kayttanyt lahdetta.)

Lahde

Kielitoimiston ohjepankki. Laheisiin viittaaminen: lahdeluettelo.
kielitoimistonohjepankki.fi/ohje/lahteisiin-viittaaminen-lahdeluettelo/. Viitattu
30.3.2026.

D) Lisaa tekoaly aina lahteeksi,

kun olet kayttanyt sita

tekijan nimi sanat vastaus pyyntéén | paiva,

eli tekoalyn nimi | ja kirjoita pyynto, jolloin olet kayttanyt tekoalya
jonka annoit tekoalylle: | ja sanat Open Al

”X. . .”

Lahde
Copilot, vastaus pyyntddn: "Selitéa helposti, mita tarkoittaa tekijanoikeus.” 30.3.2026,

Open Al

Mika on lahdeluettelo?

Kirjoita tehtavasi loppuun kaikki lahteet,
jos olet kayttanyt montaa lahdetta.
Kirjoita ne aakkosjarjestykseen

lahteen ensimmaisen kirjaimen mukaan.

Esimerkki lahdeluettelosta on seuraavalla sivulla!
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Lahteet
Aho, Mikko & Ahonen, Jussi 2024. Sahkotekniikan perusteet. Sanoma Pro, Helsinki.

Copilot, vastaus pyyntoon: "Selita helposti, mita tarkoittaa tekijanoikeus.” 30.3.2026, Open Al.

Juusola, M. 27.2.2026. Lukupiiri on lukemisen iloa. Selkosanomat.
https://selkosanomat.fi/kulttuuri/lukupiiri-on-lukemisen-iloa/. Viitattu 30.3.2026.

Kielitoimiston ohjepankki. Laheisiin viittaaminen: lahdeluettelo.
kielitoimistonohjepankki.fi/ohje/lahteisiin-viittaaminen-lahdeluettelo/. Viitattu 30.3.2026.

Takala, Tuija 2024. Selkoviestinta asiakastydssa. Edita, Helsinki.

Tekija Tuija Takala

Lahde Kielitoimiston ohjepankki. Laheisiin viittaaminen: lahdeluettelo.
kielitoimistonohjepankki.fi/ohje/lahteisiin-viittaaminen-lahdeluettelo/. Viitattu
30.3.2026.
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