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1. Johdanto

VIERKO

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
UNDERVISNINGS- OCH KULTURMINISTERIET



Koulutusdiat

VIERKO-hankkeessa on koulutusdiat opettajille, ohjaajille ja tyopaikkaohjaajille:

Selita selkona — virity helppoon kieleen
Kielitietoisuus ja selkokieli
Kielitietoinen ohjaus tyopaikoilla
Selkopuhe, vuorovaikutus ja ohjaus

Selkokirjoittaminen

an Gn S e

Selkomateriaalit ja niiden tekeminen
* Selkomateriaalit

* Selkotekija ja saavutettavuus

» Selkotekija ja tekoaly
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VIERKO-koulutuspaketti 2024: Q
Opeta ja ohjaa kielitietoisesti ._-,_)

KO U | U t U S d | OJ e ﬂ ka yttO Varmista perusosaaminen

Diat 1 (15 min)

e Selita selkona J %
s o . o es oo . s Lyhyt aloitus helposta i
* Dioja voi kayttaa koulutuksissa: g:la_. o salhessts isert A-'
kokonaan tai osittain. - ohjase ..
e Koulutusten yhteyteen — * +D.at3(1 9
kannattaa jarjestaa ;‘;2‘;}:(‘*;;‘;,‘;“5 §;,‘}[.j‘jj§‘°'"e"
tyopajatySskentelya. ot yiraoss S YoPRolla

» opettajat ja ohjaajat

 Dioista on myos tallenteet.
S g Ny Syvenna osaamistasi %@
 Diat ja tallenteet loytyvat

osoitteesta aoe.fi (VIERKOnN Diat 4 (1 1) Diat 5 (1 Diat 6: (30 min x 3)
5 . . Selkopuhe, selko- * Selkomateriaalit
materiaa | |t) J d Y“°:‘?"aik“t“5 kirjoittaminen « Selkotekija ja
A 5 ja onjaus saavutettavuus
bit.ly/VierkoSelkoS2. ® @ Za
¢ Selkotekija ja
& tekodly
TS JA KLU N TR IO e | Lisétietoja: VIERKO-hanke (keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko)
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https://aoe.fi/#/etusivu
https://sites.google.com/edu.hel.fi/selkomateriaaleja?usp=sharing

2. Kielitietoinen vuorovaikutus
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Kielitietoisuus

* Tee havaintoja kielen kaytostasi.

* Valitse kielimuoto, jota
opiskelijat ymmartavat.

* Asian sisalto ja kieli kuuluvat
vhteen.
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Valitse opiskelijalle sopiva kielimuoto

* Ammattikieli
* Yleiskieli ja selkea yleiskieli

 Selkokieli, joka on yleiskielta helpompaa
* sisalto
e sanat
* rakenne.
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Edista yhteista ymmarrysta

* Kannusta opiskelijaa * Etene
ilImaisemaan itseaan, vaikka e selkedsts yleiskielests tai
kielitaito on vasta selkokielesta yleiskieleen
kehittymassa. * selkokielestd ja selkedsta

vleiskielesta ammattikieleen.
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Esimerkiksi kielitaidon taso A2

(Eurooppalainen viitekehys, EVK, katso itsearviointitaulukko)

* Pystyn kertomaan itsestani ja tutuista * Ymmarran puheesta tavalliset sanat

asioista. Kaytan lyhyita lauseita ja itsestani ja minua lahelld olevista
vksinkertaisia ilmauksia. tutuista asioista.

* Osaan keskustella minulle tutuista * Ymmarran puheesta lyhyita, helppoja
asioista. Ymmarran vahan, siksi en viesteja.

pysty pitamdan ylla keskustelua. e Pystyn lukemaan vain erittain lyhyita

teksteja, kun tieto on kirjoitettu
vksinkertaisesti.

* Pystyn kirjoittamaan vain lyhyita
muistiinpanoja.
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https://europa.eu/europass/system/files/2020-05/CEFR%20self-assessment%20grid%20FI.pdf

Kielitaidon tasot ja ohjaus

Eurooppalainen viitekehys (EVK): kielitaidon tasot

Ota ohjauksessa huomioon opiskelijan suomen kielen osaaminen.
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Kielen taidon tasot
A1 jaA2

Opiskelija osaa vain vahan
suomen kielta.
- Opiskelija tarvitsee

paljon suomen kielen tukea.

- Puhu hitaasti, toista

ja nayta asiat samalla,
kun puhut selkokielta

ja helppoa yleiskielta.

- Kayta apuna kdannoksia
opiskelijan omalla kielella.

Kielen taidon taso B1

Opiskelija selvida arjen
tilanteissa.

- Kayta helppoa yleiskielta
ja selvenna selkokielella.
- Varmista asiat

helpon yleiskielen

ja selkokielen avulla,

ettd opiskelija ymmartaa.
- Toista ja puhu rauhallisesti:
se auttaa opiskelijaa
ymmartamaan.

Kielen taidon taso B2

Opiskelija selvida jo hyvin
opiskelusta ja tyosta.

- Varmista helpon yleiskielen
tai selkokielen avulla,

ettd opiskelija ymmartaa.

Kielen taidon taso C

Opiskelija osaa kielta
melkein taydellisesti.



Mita vikaa on tassa?
Miten sanot taman helpolla suomen kielella?

* Nyt ois tarkoitus tehda kaikkien olo kivaks yhteistilois. Kun tullaan
sisalle, jatetaan kledjut naulakkoon, vaihdetaan kans buutsit ihan
hygieenian takii, koska puhtaus on puoli ruokaa. Ja siks myos pese
kates. On myo0s valitettu, etta tanne tullaan eika moikata tydkaverille
tai asiakkaille. Sille vois teha jottain. Siis duunata hyva fiilis kaikille.
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Poimi paaasiat — puhu luontevasti,
ystavallisesti

* Edellisen esimerkin paaasiat sujuvaksi puheeksi:
* Tee kaikille mukava olo ty6paikalla!
 Jata kengat ja ulkovaatteet eteiseen.
» Kayta sisakenkia.
* Pese kadet, koska puhtaus on tarkeaa.
» Tervehdi jokaista: sano kaikille “hei”.
* Nain kaikille tulee hyva mieli.
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3. Selkopuheen periaatteita
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Kuuntele

* Miten selkopuhe eroaa tavallisesta puheesta?
* Kuuntele esimerkiksi Ylen Selkouutiset.
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https://yle.fi/selkouutiset

Helpot sanat

e Tutut, tavalliset sanat
e Kumpi: tarkea / oleellinen?
e Kumpi: liian suuri /
kohtuuton?
e Kumpi: heti / valittomasti?
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* Lyhyet sanat
e Kumpi: auto / liikkenneviline?

* Varmista, ymmartaako opiskelija
tavallisia pikkusanoja kuten
ennen, jdlkeen, kautta, vaikka,
niinpd, tuota, vieressa Jne.



Tarkat sanat

* Yksiselitteiset sanat * Konkreettiset sanat:
« Kumpi: etene selkeasti / selkea sisalto
toimi johdonmukaisesti? e Mik3 naists?
o Han kuoli.
Han lahti pois.

®
o Han on edesmennyt.
o Han nukkui ikiuneen.
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Vain helppoa, yleista kielta

e Al4 kayta slangia tai
murretta.

e Al3 kdytd huumoria,
jossa on sanallisia
sutkautuksia.

o Al4 kdyta lyhenteita.

* Muista: selita ja avaa
asiat helpolla kielella!
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* Al3 kdyta sanontoja,
kielikuvia ja symboleita.
* Kumpi: Saat tyosta iloa. /
Tyo tekijaansa kiittaa.
e Kumpi: Ota roskat pois tien

vieresta. / Poimi roskat
tienposkesta.



Helpot lyhyet l[auseet

* Suora sanajarjestys
* Kumpi: Tyontekija siivoaa tyosalin. /
Yleensa tyosalin siivoaa duunari.
e Aktiivimuodot — ei
passiivimuotoja, kun voit ne
valttaa

* Aktiivimuoto: lauseessa tekija on
selva.

e Kumpi: Tee ruoka tanaan. / Tanaan
tehdaan ruokaa.

* (Selkopuheeseen sopii "me
mennaan” / "me menemme”).
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Suoraa puhetta kohteliaasti

e Voiko sanoa mieluummin,
miten asia tehdaan eika
kieltaa?

* Kumpi: }
Valitse lyhyet sanat. / Ala kayta
pitkia sanoja.

e Kayta suoria kysymyksia, ei ko-
/ko-kysymyksia.

e Kumpi: Mita opit tasta? / Opitko
tasta jotain?
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4. Selkopuheen kaytto
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Helppo puhekieli

e Kayta tavallista helppoa, luontevaa puhekielta.

* Tunnista puhekielen ja "kirjakielen” erot ja
selvenna niita, esimerkiksi mina/maa, ma/mie/
mia; tule/tuu jne.
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Kirjakielisyydesta tuttuun puhekieleen

o Al3 kayta vaikeita, “kirjakielisid” sanojen muotoja, esimerkiksi
* tyoskenteleva, kirjoittamasi, tekemanne
e ponnistelematta, tunnistamaton,
* toista lahtenyt, tehtavitta.
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Rauhallisesti!

* Lyhyet lauseet — ei montaa lausetta perakkain.
e Selkea puhe — ala niele sanojen ja lauseiden loppuija.

* Muista tauot — anna opiskelijalle aikaa prosessoida ja ymmartaa
kielta!

e Rauhallinen, luonteva tahti (noin 80 %:a normaalista
puhenopeudesta).

* Tunnelma, ilmapiiri: ei kiiretta — anna aikaa.
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Tarkista

e Kuulevatko opiskelijat puheesi?
* Nakevatko he suusi liikkeet?

VIERKRO
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Tolista

* Toista, toista, toista.
* Toista toisin sanoin.
* Kysy, keskustele, osallistal

VIERKRO
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Savy

* Ole tarkka: Minkalainen savy on puheessasi?

e Sanaton viestinta (savy, tyyli, painotus,
iimeet, eleet, katse jne.) kertovat asenteesi.

* Varmista avoin, hyvaksyva ilmapiiri.
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Valta

e Al3 luennoi.
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"Diasulkeiset”

* Harkitse diojen osuutta * Tauota!
?petuksessa. * Varmista ymmartaminen:
* Ala puhu samaan aikaan, avaa ja selita asioita.
kun opiskelijat lukevat * Muista helpon kielen ja
tekstia. saavutettavuuden ohjeet

* Hidasta, hidasta! dioissa ja tekstissa.
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Ohjeiden anto

* Anna toimintaohjeet osa
kerrallaan.

* Helpot, selkeasti kirjalliset ohjeet
tukevat suullisia ohjeita.

* Toista ja varmista ymmartaminen.
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Havainnollista puhetta

e Kayta sanatonta viestintaa: eleet, ilmeet jne.
* Kayta esineita ja tavaroita.

 Esita, “nayttele” asia.

* Nayta, tee.

* Tehkaa yhdessa.
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Kayta kuvia

e Kuvat tarkentavat ja varmistavat. ¢ Kuva: Papunet. Kuvapankki.
* Kayta valmiita kuvia. (Papunetin kuvista taytyy kertoa
e Piirra. lahde. Tarkista aina
tekijanoikeudet!)

omena
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https://kuvapankki.papunet.net/

Kuuntele selkopuhetta

e Esimerkiksi ndissa videoissa on
selkopuhetta:

 Paputuubi. Harjaa hampaat nain.

 Paputuubi. Smoothie-juoman
tekeminen

* Minkalaiselta selkopuhe kuulostaa?

* Onko videoilla tietty kohderyhma?
Miten se vaikuttaa puheeseen?

* Miten videoiden puheeseen
vaikuttaa se, etta kyse ei ole
vuorovaikutuksesta?
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https://youtu.be/W-VKPpYVI6c?si=ztqAx6Z3BrRQW4Nc
https://youtu.be/w9kILe8IDiw?si=APz_uvBiGqrdVBo7
https://youtu.be/w9kILe8IDiw?si=APz_uvBiGqrdVBo7

Lisatietoja selkokuvasta ja -videosta

Kuva selventaa ja taydentaa.

Kuva on selkeéa ja tarkka.

Kuvakulma on tavallinen.

Kuvan rajaus on tavallinen.

Kuvan tunneviesti on sama kuin
puheen.
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Kuvassa el ole liikaa yksityiskohtia.

* Videot: rauhallinen rytmi, selkea
eteneminen, puheen selkokielisyys ja
puheen tekstitys.

e Lisaa;

Kaatra, Kaisa & Ketola Anne:
Selkokuvaopas. Selkokeskus.

Selkokeskus. Selkokieli. Selkokuva

Selkokeskus. Selkokieli. Selkokieli
videossa

Papunet. Kuvapankki

Muista tekijanoikeudet ja
Saavutettavuus.

O


https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuvaopas/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuvaopas/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuva/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokieli-videoissa/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokieli-videoissa/
https://papunet.net/kuvatyokalut/kuvapankki/

5. Vuorovaikutus ja ohjaus
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Vuorotellen

* Vuorovaikutus — ei yksinpuhelua.

* Vuorottele puheenvuoroja
opiskelija kanssa.

* Tee kysymyksia.
* Muista ilmapiiri: ala kysy niin
kuin kuulustelisit opiskelijaa.
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Havainnoi — ratkaise

* Onko opiskelija hiljaa? Eiko han * Miten tuttua suomalainen
osallistu keskusteluun? puhekulttuuri on opiskelijalle?

e Mieti: * Uskaltaako han? Sinulla on

: . auktoriteettiasema.
* Hallitseeko joku keskustelua? _
: : : * Onko puheenvuorojen vuorottelu
e Puhuuko joku usein toisen

puheen paille? hanelle tavallista?
| * Onko kysymys-vastaus-periaate
tuttu?
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Tiedosta

e Kohtaa kaikki tasa-arvoisesti ja
arvostaen.

e Tiedosta kielesta: mika on
helppoa, mika on vaikeaa?

e Etene tutusta uuteen, helposta
vaikeaan, kokonaisuuksista
osliin.

e Etene ammattikieleen ja uusiin
kasitteisiin helpon kielen avulla.

VIERKO
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Selita ja varmista

e Selitd f'a kerro rauhallisesti
samalla, kun teet ja naytat asioita.

e Selita helpolla kielella
ammattisanoja.

e Nayta mallia tyotavoista ja
tyovaiheista seka selita samalla.

e Pyydad, etta opiskelija tekee,
nayttaa ja kertoo samat asiat.

e Kuuntele ilman kiiretta, kun
OpISkE|I& a puhuu tai vastaa
kysymyksiisi: anna aikaa.

o
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Kuuntele rauhallisest;

* Kuuntele opiskelijaa — e Saavatko kaikki tilaa ja aikaa?
ala keskeyta,
ala arvaile etukateen.

* Anna opiskelijalle aikaa puhua 1\\\\\\‘{\‘\\
ja loytaa sanoja.

* Anna opiskelijalle aikaa
reagoida sinun puheeseesi.
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Kohtaa

* Nayta, etta sinua kiinnostaa.

* Rohkaise ja kannusta puhumaan ja
kysymaan.

* Kysy, voitko korjata vaaraa aantamysta.

e Korjaa, kun opiskelija ymmartaa vaarin —
tee se kohteliaasti.
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Ymmartaminen

* Mika on ystavallinen ja huomaavainen tapa
kertoa

e ettda et ymmarra, mita opiskelija sanoo?
e etta opiskelija ei ymmartanyt, mita sanoit?
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Kielet tukevat toisiaan

e Kaytatko toista kielta ohjauksen apuna?
e Selita aina asiat myos helpolla suomen kielella.

e V\oit antaa opiskelijan kayttaa eri kielia
oppimisen tukena.

e Pyyda opijskelif'ga sanomaan asiat aina myos
suomen kielella.

e Korjaa opiskelijan kielivirheet, joista syntyy
vaarinymmarryksia.
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NKIN PUHUT SELKOKIELTE
Kertaa: tulosta tyohon

Wiesti voi olla tarkea, vaikka kielitaitoa olisi vahan.

2. Anna aikaa.
A3 tayta hiljaista hetked puheellasi.
Anna puhekumppanillesi aikaa muotoilla asiansa rauhassa.
Ei haittaa, jos keskustelu etenee hitaaseen tahtiin.

1 3. Kiyti tavallisia ja konkreettisi ja.
» Selkokeskuksen pikaopas Ndin e i st
al3 lilkkeesti. Viltd murresanoja ja slangia, jos et ole varma,
s 02 0 = A ymmartiiko puhekumppanisi niita.
DUhUt SelkOkIelta‘ Sel kOkIel I hd 4. Kéyta helppoja kielen rakenteita.
. . Suosi arki!:luheelssa tavall_lisia kilelen ra!{?nlteita.
Pikaopas selkokielen S Sopi ek e et

5. Puhu luonnollista puhekielti

p u h um |S een Kayta tavallista ja luonnollista puhekielts,

silla kirjoitettua kieltd on vaikea ymmartaa puhuttuna.

6. Puhu rauhallisesti.
Rauhallinen puherytmi antaa puhekumppanillesi riilttavasti aikaa
ymmértis ja reagoida puheeseesi. Al kuitenkaan puhu liian hitaasti
tai luonnottomasti artikuloiden.

7. Kysy, saatko korjata.
Puhekumppanisi saattaa toivoa, etta korjaat hanen kielivirheitaan.
Silloin voit hyvin korjata. Jatkuva puheen korjaaminen voi drsyttia.
Kysy suoraan, mita puhekumppanisi toivoo.

8. Kysy, jos et ymmarra.
Kysy ystavallisesti, jos et ymmarra, mita puhekumppanisi sanoo.
Kerro, jos olet epdvarma, oletko ymmartanyt oikein.

9. Piirra, kirjoita, esita.
Kayta puheesi tukena kaikkia mahdollisia keinoja. Woit kirjoittaa
vaikeita sanoja paperille, piirtaa asioita tai esittaa, mita tarkoitat.

10. limaise, ett3 olet kiinnostunut.
Osoita puheella ja eleill3, etta haluat keskustella
puhekumppanisi kanssa. Kysy hinen mielipidettian.

VIERKRO
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https://selkokeskus.fi/selkokieli/nain-puhut-selkokielta/pikaopas-selkokielen-puhumiseen/
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6. Lahteet
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