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1. Johdanto
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Koulutusdiat

VIERKO-hankkeessa on koulutusdiat opettajille, ohjaajille ja tyopaikkaohjaaijille:

Selita selkona — virity helppoon kieleen
Kielitietoisuus ja selkokieli
Kielitietoinen ohjaaminen tydpaikalla
Selkopuhe, vuorovaikutus ja ohjaus

Selkokirjoittaminen

on e R

Selkomateriaalit ja niiden tekeminen
e Selkomateriaalit

* Selkotekija ja saavutettavuus

» Selkotekija ja tekoaly
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Koulutusdiojen kaytto

* Dioja voi kayttaa koulutuksissa:

kokonaan tai osittain.

e Koulutusten yhteyteen
kannattaa jarjestaa
tyOpajatyoskentelya.

 Dioista on myos tallenteet.

 Diat ja tallenteet loytyvat
osoitteesta aoe.fi (VIERKOnN
materiaalit) ja
bit.ly/VierkoSelkoS2.
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VIERKO-koulutuspaketti 2024: Q
Opeta ja ohjaa kielitietoisesti ;.._)

Varmista perusosaaminen

Diat 1 (15 min)
Selita selkona

i
e ré Lyhyt aloitus helposta i
‘%,‘ * ja selkeasta kielesta:
AI | e opettajat -..
. o

ohjaajat

Diat 2 (1 t) Diat 3 (1 t)
Kielitietoisuus Kielitietoinen
ja selkokieli ohjaus
Koulutus ydinasioista: —'b fyapaikoilia
» tyopaikkaohjaajat » tyopaikkaohjaajat
« opettajat ja ohjaajat
Syvenna osaamistasi , Q
w B\
Diat 4 (1 t) Diat 5 (1 t) Diat 6: (30 min x 3)
Selkopuhe, selko- * Selkomateriaalit
vuorovaikutus kirjoittaminen e selkotekija ja

jaohjaus @ Y // saavutettavuus
@ ¢ Selkotekija ja
tekodly
()l':l: l“\ \J\\ P:l“l\

O e  Lisdtietoja: VIERKO-hanke (keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko)



https://aoe.fi/#/etusivu
https://sites.google.com/edu.hel.fi/selkomateriaaleja?usp=sharing

2. Selkea kieli vai selkokieli?
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Kielen valinta

* Kielitietoinen opettaja valitsee kielen (kielimuodon),
jota opiskelija ymmartaa.
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Kielimuodot

Vaikea, kompleksinen Kieli
4

ERIKOISKIELI

Erityiset
vastaanottaja-
ryhmat

YLEISKIELI Rajoittamaton

B = vastaanottajajoukko
@ SELKEA KIELI
.Q\‘-"_. °
PG

SELKOKIELI

\
o - e - ———

v

Helppo, yksinkertainen kieli
Leskela. Mustaioki & Piehl 2022

VIERKO
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Sina valitset

* Helppo kieli helpottaa kaikkia.

e Saman sisallon voi kirjoittaa monin
tavoin: valitse helppo.

* Helpon kielen (selkokielen) ohjeet
auttavat tunnistamaan vaikean
kielen piirteet ja valttamaan
vaikeaa kielta.

* Sovella selko-ohjeita tarkoituksen
ja vastaanottajan mukaan.
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3. Sisalto
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Kirkasta sisaltoa

* Rajaa aihe.
* Valikoi ja karsi — mika on tarkeinta?
* Jarjestele: selkea ja
johdonmukainen eteneminen:
e ensin tutut asiat, sitten uudet

* ensin kokonaisuudet, sitten
vksityiskohdat.
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Selkeat
osat
tekstiin

* P3aotsikko

e valiotsikot

* lyhyet tekstikappaleet
* lyhyet rivit

* leveat rivivalit.
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sto Aloitus Lisaa Piirra  Rakenne  Asettelu  Viittaukset Postitukset ~ Tarkista N&yta  Ohje

EI [Aptos (Leipatek +[12 )
Otsikko 1 Otsikko2  Otsikko 3 OtS]kk Alaotsikko  Hienovarainei  Korostus

ita B I Ui
- <F Muotoilusivellin

Leikepoyta 5] Fontti 5 Kappale [ Tyylit

A = TR RIS PRI P ST SRS RURE PR RIS A TR )

e R T

Paaotsikko otsikkotyylilla 1

Kirjoita teksti tyylilla "Normaali”.

Siita kaytetadn myos nimea "leipateksti”.

Valiotsikko otsikkotyylilla 2

Valitse selkea fontti

(esimerkiksi Arial, Times tai Calbri)
ja melko iso fonttikoko (12 -16).

Alé tasaa tekstin oikeaa reunaa.

\

Kirjoita lyhyita riveja

eli 50-80 merkkia yhdelle riville.
Myos tekstin kappaleet ovat lyhyita,

ja kappaleiden vélissa on tyhja rivi.

Voi



Esimerkiksi verkkotekstista
Kelan nettisivut: Kuntoutus selkokielella

Q Kirjoita hakusana - @ Selkokieli ~ El Kirjaudu

< Selkokieli @ Selkokieli / Kuntoutus

KUNTOUTUS

Tydikdisen kuntoutus Ku nto u t u S

Lasten ja nuorten kuntoutus . . . . - . .
! Jos sinulla on sairaus tai vamma, joka vaikeuttaa arkeasi tai tdiden tekemisti, voit saada Kelasta

kuntoutusta.
|kd3ntyneen kuntoutus

. Kuntoutuksessa sovitte kuntoutuksen tavoitteet yhdessd ammattilaisten kanssa.
Tukea sairauden kanssa

elimiseen
Kuntoutuksen kautta voi saada myds apuvilineitd, jotka helpottavat koulunkiyntia, opiskelua tai tyon

Toimeentulo kuntoutuksen tekemisté.

aikana
Kelan kuntoutusta jarjestévit esimerkiksi yritykset ja yksityiset terapeutit. Kelan lisiksi kuntoutusta voivat
jarjestdi tydelikelaitokset, jarjestdt ja hyvinvointialueet.

OIKOPOLUT Kuntoutus on yleensa sinulle maksutonta. Kuntoutuksen aikana voit saada kuntoutusrahaa, joka turvaa
toimeentulosi.

@ Asiakaspalvelu

Hakeminen ja . o oas
(D macaminen Miten kuntoutukseen paasee?

Voit hakea Kelasta kuntoutusta, jos tydkykysi tai toimintakykysi on heikentynyt.

Tarvitset yleens3 myds 13dkarinlausunnon. Lausunnossa sanotaan, mitd kuntoutusta 133kari sinulle
suosittelee.

Vaativaa laakinnallistd kuntoutusta varten tarvitset kuntoutussuunnitelman, joka on tehty julkisessa

terveydenhuollossa.

Kun olet saanut 1&3kériltd lausunnon, voit hakea kuntoutusta.

Jos olet 16-29-vuotias, voit saada nuoren ammatillista kuntoutusta. Sitd voi hakea ilman 133karinlausuntoa.

Jos haluat tietda lisda Kelan kuntoutuksesta, voit soittaa palvelunumeroon 020 692 205.
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https://www.kela.fi/web/selkokieli/kuntoutus

Konkretisol ja havainnollista

* Kuvat
e esimerkit
e uusien kasitteiden selitykset.
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Esimerkiksi PowerPoint

Ennen Jalkeen
Lasten liikuntasuositukset — alle kouluikiiset Liilkunta kehittaa taitoja

* Liikuntaa vahintaan kolme tuntia paivassa o 2
* Lapsi liikkuu, koska se on kivaa.

* Liikkunta kehittaa
* motorisia taitoja

» Kevyttd, reipasta ja erittdin vauhdikasta
* Osa paivahoidossa ja osa kotona
* Lapsi liikkkuu, koska se on kivaa

* Lilkunta kehittaa motorisia taitoja ja toimintakykya (kehon hallintaa, * toimintakykya
motoriikkaa, tasapainoa, kestavyyttd) * kehon hallintaa

* Vaikuttaa oppimiseen ja tarkkaavaisuuteen * motoriikkaa

* https://www.ukkinstituutti.fi/likkumisensuositus/lasten-ja-nuorten- « tasapainoa

lilkkkumisen-suositukset

* kestdvyyttd.
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4. Sanat

VIERKRO

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
UNDERVISNINGS- OCH KULTURMINISTERIET



Helpoilla sanoilla kohti ammattikielta

* Valitse
* tutut sanat
* lyhyet sanat
* konkreettiset sanat

* vksiselitteiset sanat.

e Selita uudet, vieraat sanat.
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Valta vaikeaa

* Al3 kdyta lyhenteita.

* Al3 kayta kielikuvia.

* Valta pitkia sanoja.

* VVoiko yhdyssanan korvata?
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Vertaa

 kuten » esimerkiksi

* tavanomainen » tavallinen

* hyvin suuri > Suuri

* hairitsematta » ei hairitse

e valittomasti > heti

* pitaa > taytyy

* tyoskentelyolosuhteet > tyo / tyopaikka

* Huomioidaan » Ota huomioon tydpaikan asiat,

tyoskentelyolosuhteet. ihmiset ja ymparisto.
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Haasta itsesi

* Voiko lausetta muuttaa niin,
etta sanat ovat lahella
perusmuotoa?

* Sanan taivutusmuoto voi
hamartaa merkityksen: vesi,
vedessa, vedetta jne.

 Kokeile siis erilaisia lauseita:

* Vesi kiehuu...
* Veden kiehumispiste...
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Karsi vaikeat taivutusmuodot, esimerkiksi

e tehtavitta, tehtavineen, e toista lahtenyt, viestin tuonut
tehtavin * ponnistelematta, lahtematta
* kaikkien kunnioittama, e tunnistamaton, ldhtematon

kirjoittamasi, tekemanne

* 0osaamista osoittava,
tyoskenteleva

e toista lahtenyt, viestin tuonut

e pariton, valoton, alyton
e tekeminen, kirjoittaminen
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Mita vikaa on naijssa?

* Tullaan duunivuoroon kannykatta.

* Alka3 tukkiko ovensuuta!

* Tyo ei lopu tekemalla!

* Aloittamista vaille valmis.

* Palauttakaa kayttamanne tydvalineistd konttorille.
* Demonstroikaa mm. asiakaslahtoisyys.

* Tehdakseen tydtehtavansa opiskelijan tulee harjaantua
tyoskentelyolosuhteisiin.
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Tutki ja vertaa

e \Vertaa kahta tekstia

lilkennevakuutuksesta: yleiskieli
/ selkokieli

 Pohjola Vakuutus.
Liikennevakuutus.

* Opas Liikennevakuutus.
Tietoa liikennevakuutuksesta

selkokielella (Pohjola
Vakuutus).
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e Tutki lisaksi selkoesitetta
Voimaannuttava vuorovaikutus

(Tikoteekki): helpon kielen
valinnat ja helppolukuisuus.

S


https://www.op.fi/henkiloasiakkaat/vakuutukset/ajoneuvovakuutus/liikennevakuutus?cmpid=.havaku..hark.google.sem.bra_liikennevakuutus.ha_jn_autonvakuutukset&s_kwcid=AL!7229!3!377836318696!e!!g!!pohjola%20liikennevakuutus&gad_source=1&gclid=CjwKCAiA3JCvBhA8EiwA4kujZtqrTtIXq1MeWgdxwjnEE9UvuSpLOR6Hua6GtUq5bfCeui48RVWgcxoChpMQAvD_BwE
https://www.op.fi/henkiloasiakkaat/vakuutukset/ajoneuvovakuutus/liikennevakuutus?cmpid=.havaku..hark.google.sem.bra_liikennevakuutus.ha_jn_autonvakuutukset&s_kwcid=AL!7229!3!377836318696!e!!g!!pohjola%20liikennevakuutus&gad_source=1&gclid=CjwKCAiA3JCvBhA8EiwA4kujZtqrTtIXq1MeWgdxwjnEE9UvuSpLOR6Hua6GtUq5bfCeui48RVWgcxoChpMQAvD_BwE
https://www.op.fi/documents/20556/62858/Liikennevakuutus+selkokielell%C3%A4/a7427e94-3bf5-2948-3367-1a0cb9d04cd2
https://www.op.fi/documents/20556/62858/Liikennevakuutus+selkokielell%C3%A4/a7427e94-3bf5-2948-3367-1a0cb9d04cd2
https://www.op.fi/documents/20556/62858/Liikennevakuutus+selkokielell%C3%A4/a7427e94-3bf5-2948-3367-1a0cb9d04cd2
https://www.kehitysvammaliitto.fi/tikoteekki/wp-content/uploads/sites/2/2023/06/Voimauttava-vuorovaikutus-selkoesite-2023.pdf
https://www.kehitysvammaliitto.fi/tikoteekki/wp-content/uploads/sites/2/2023/06/Voimauttava-vuorovaikutus-selkoesite-2023.pdf

5. Lauseet ja virkkeet
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Lauseiden rakenne

o Kayta lyhyits lauseita. * Al4 kayta lauseenvastikkeita tai

muita rakenteita, jossa yhden sanan

* Kayta suoraa sanajarjestysta. . : :
sisalla on lausemainen ajatus.

e Suosi aktiivimuotoa, valta passiivia. * Tullessasi kouluun...

e Palauttamassasi tehtavassa...

* SUOSiI myonteista tapaa iImaista asia. e EI: Lue teksti kotona ollessasi.

Vastatessasi kirjoita hyvin lyhyesti.
» Lue teksti kotona.
Kirjoita lyhyt vastaus.
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Virkkeiden lauseet

e Aloita paalauseella. * Esimerkiksi:

e El: Kun annat tehtavan

* Suosi: virkkeessd vain yksi opiskelijoille, lue tehtdava myos

sivulause.

aaneen.
e Sidosteisuus: pikkusanat lisdavat > Lue tehtava myGs daneen, kun
sujuvuutta (myos, siten, niin, ja, annat sen opiskelijoille.

mutta, siksi, koska jne.)
* El: Mikali olet valmis, siirry
seuraavaan tehtavaan.

»Siirry seuraavaan tehtavaan,
kun olet valmis.
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Kumman tekstin valitset?

Lue teksti,

Lue kokonaan teksti, jossa _ e
jossa on tarkeat asiat

on kasitelty paaasioita ja
siihen liittyvia esimerkkeja, ja esimerkkeja.

joista valitset vastaukseesi
sopivimmat. Ry
Kirjoita vastaus,
jossa on ainakin
kolme tarkeaa asiaa.
Kirjoita joka asiaan myos esimerkki.
Kirjoita vastaus omin sanoin.
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Tekija ja tekeminen lauseisiin ja virkkeisiin

* Al4 kayta passiivia ja lauseita, jossa ei ole tekijaa (subjektia).
* El: Vaihdetaan tyovaatteet.
»Vaihda tyovaatteet.

* El: Opiskelija tekee tyon. (ohjeteksti)
» Tee tyo.
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Suora sanajarjestys

 Tarkista sanajarjestys — muuta suoraksi ja aktiiviseksi:
* El: Tyopaikassa iltavuorossa tydskennellaan virkeina.
» Tee iltavuoro virkeana.
» Tee iltavuoron tyo virkeana.
» Ole virkea, kun teet iltavuoron.
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Sujuvuus

* Selkokieli on helppoa muttei
toksahtelevaa: sidosteisuus
lisaa sujuvuutta

* Sidosteisuus = pikkusanat jg,
siten, kun, sillé, niin...

* Esimerkiksi: Asiakas saa ohjeet.

Hoitaja lukee ne. Taytyy
varmistaa keskustellen
ymmartaminen.
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> Muokkaus:

Anna asiakkaalle ohjeet,

kun tapaat hanet ensimmaisen kerran.
Lue hanelle ohjeet aaneen

ja keskustele ohjeista.

Varmista, etta asiakas ymmartaa ohjeet.



Hahmottaminen

e Suosi lyhyita luetelmia.

* El: Tydyhteisolle on monia
maksuttomia etuisuuksia kuten
lounasravintola, kuntosali ja
kulttuuriseteli.)
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» Muokkaus:
Saat monia ilmaisia etuja,
esimerkiksi:

* lounas

* kuntosali

* rahaa taiteen ja kulttuurin
tapahtumiin (kulttuuriseteli).



Mydnteiset virkkeet

* El: Al3 kirjoita pitkia virkkeita.
» Kirjoita lyhyita virkkeita.

e El: Ei kannata esitella uutta asiaa ensin.
> Kerro ensin tuttu asia.
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Muuta helpoksi kieleksi

e Ohjattaessa on muistettava toisteisuus. 2
* Al3 kaytd kannykkaa tyoskennellessasi. 2
 Palauta kayttamasi tyovalineisto! -2

* Poistumisreitit on pidettava nakyvilla! 2>
* On noudatettava varovaisuutta! -2
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Ei ole vain yhta tapaa kirjoittaa helppoa kielta! Esimerkkeja 1

* El: Ohjattaessa on muistettava toisteisuus.
» Toista asiat, kun ohjaat opiskelijaa.
» Muista toistaa asiat, kun ohjaat opiskelijaa.

* El: Al4 kdyta kinnykkaa tydskennellessasi.
> Al kdyta kannykkaa tyossa.
» Jata kannykka pukuhuoneeseen.
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Ei ole vain yhta tapaa kirjoittaa helppoa kielta! Esimerkkeja 2

 El: Palauta kayttamasi tyovalineisto!

» Palauta tyovalineet, joita kaytat.

» Palauta x (tyovalineen nimi) kaappiin. (konkreettisuus)
» Palauta tyovalineet kayton jalkeen. (ei ole kovin helppo)
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Ei ole vain yhta tapaa kirjoittaa helppoa kielta! Esimerkkeja 3

* El: Poistumisreitit on pidettava nakyvilla!

» lhmisten taytyy ndhda poistumisreitit. (Kuva!) m:
> hmisten taytyy nahda poistumisreitit. Al3 peita niita!

e El: On noudatettava varovaisuutta!
» Ole varovainen!
»Noudata ohjeita: ole varovainen!
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Mita muuttaisit tassa tekstissa? OSA 1
(Katkelma verkkotekstista: Nyyti ry. Opi elamantaitoja. Opiskelu.)

OPISKELU EDELLYTTAA OPISKELUKYKYA

Opiskelukyky on opiskelijan tyokykya. Opiskelukyky vaikuttaa
siihen, miten opintosi sujuvat ja miten jaksat. Kun opiskelukyky on
riittava, opiskelu sujuu, opinnot etenevat ja jaksamista riittaa.

Aina opiskelukyky ei tunnu riittavalta. Voi tuntua, etta ei pysty
keskittymaan opiskeluun, ei saa mitaan aikaiseksi eika "paahan jaa
mitaan”. Mikali opiskelukyvyn ongelmat ovat ohimenevia, ei niista
kannata suuremmin huolestua. Jos ongelmat kuitenkin ovat pysyvia
tai useasti esiintyvia, kannattaa miettia mita asialle voisi tehda.
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https://www.nyyti.fi/opiskelijoille/opi-elamantaitoa/opiskelu/

Mukautusesimerkki: Joskus sinulla voi olla ongelma,

Tarvitset opiskelukykya etta et keskity opiskeluun
etka muista opinnon asioita.

Opiskelukyky tarkoittaa taitoa opiskella. ~ Ongelma voi menna nopeasti ohi,

Opiskelukyky vaikuttaa siihen, eika sinun tarvitse huolestua.
miten sinun opiskelusi onnistuu. Pyyda apua,
Opiskelukyky vaikuttaa myds siihen, jos ongelma jatkuu.

miten hyvin voit ja miten jaksat.
Mita tapahtui?
Opiskelusi onnistuu ja opinnot etenevat, « Helppo otsikko

kun sinulla on hyvat taidot opiskella * helpot sanat
eli hyva opiskelukyky.
Silloin jaksat opiskella
ja voit hyvin.

lyhyet lauseet

sujuvat lauseet virkkeissa
uuden kasitteen selitys
kasitteen toisto

lyhyet rivit ja kappaleet.
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Mita muuttaisit tassa tekstissa? OSA 2
(Katkelma verkkotekstista: Duunitori. Hyva hakemus.)

Tyohakemus on myyntipuhe, jonka tavoitteena on vakuuttaa
tyonantaja siita, etta juuri sina olet oikea tyontekija

yritykselle. Tarkoitus on kertoa kuka olet, miksi haet kyseista
tyopaikkaa ja mita osaamista ja lisaarvoa sinun palkkaamisesi toisi
yritykselle.

Tyohakemus on perinteisesti tiivis, korkeintaan muutaman sivun
mittainen teksti, jossa taydennetaan ansioluettelon tietoja ja ennen
kaikkea pyritaan osoittamaan motivaatio haettavaa tehtavaa
kohtaan.
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https://duunitori.fi/tyoelama/tyonhakuopas/tyohakemus-2/tyohakemus

Mukautusesimerkki: Hyva tydhakemus

Tyohakemus on mainos sinusta.
TyOnantaja on varma,
etta vain sina sovit tyohon,

kun tydnantaja on saanut tydhakemuksesi.

Kirjoita ty6hakemukseen:
e Kuka olet?
* Miksi haet tata tyota?
e Mita osaamista sinulla on?
* Mita sina annat tyopaikalle,
etta tyopaikka saa sinusta tarkean lisan?

Hakemus nayttaa motivaatiosi,
eli miksi sina haluat taman tyon.

| OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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Tyohakemus on lyhyt teksti.
Sen pituus on noin yksi sivu,
ja se taydentaa CV:ta

eli ansioluetteloa.

CV on hakemukseen lisa,
johon kirjoitat lyhyesti
e 0saamisesi
* koulutuksesi
* tyokokemuksesi
 muut asiat,
jotka kertovat taidoistasi.



Mita tapahtui mukautuksessa?

e Sisaltdé pysyi samana.

* Muutokset:

asioiden karsinta
asioiden jarjestys

helpot sanat

uuden asian selitys
helpot lauseet ja virkkeet
helpot luettelot

helppo otsikko

lyhyet rivit ja kappaleet.

* Olisitko itse kirjoittanut mukautuksen toisin?
* Ei ole yhta oikeaa tapaa kirjoittaa helppoa tekstia.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
UNDERVISNINGS- OCH KULTURMINISTERIET



6. Tekstin ulkoasu
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Helpota hahmottamista

* Kirjoita pikkukirjaimin eli El TEKSTIA ISOIN KIRJAIMIN.

* Valitse isohko fonttikoko (12—-14).

* Tee levea rivivali: valjyys, ilmavuus (50—60 merkkia rivilla).
* Al jaa sanoja eri riveille (tavuviiva).
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Korosta tarvittaessa

* Lihavointi korostaa: harkitse kayttoa.

* Valta kursivointia — se on vaikealukuinen kirjainmuoto.
e Valta sekavaa varien kayttoa.
* Vari ei saa olla ainoa merkityksesta kertova asia.
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Kertaus: tekstin rakenne helpoksi
* Otsikot ja valiotsikot (ohjelman tyylit)

e tekstia ei keskiteta
e oikeaa reunaa ei tasata

e kapea palsta eli lyhyet rivit
e vksi ajatus yhdella rivilla (paitsi verkkoteksteissa)

* lyhyet kappaleet
* kappaleiden valissa tyhja rivi
* luettelot (ohjelman luetelmatyylit).
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Julkaisutapa vaikuttaa

Verkkotekstit Tulostettavat tekstit ja PDF

e Samat ohjeet kuin edellisessa  Samat ohjeet kuin edellisessa
diassa. diassa.

e Kapea palsta, mutta tekstia ei * Vain yksi ajatus yhdelle riville.

riviteta selkotyyliin yksi ajatus
vhdelle riville.
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Esimerkit

Eduskuntavaalit 2023. Selkoesite.
Oikeusministerio

Eduskunta. Selkosuomi.

lh ) ) RSS | Yhteystiedot | Kysyeduskunnasta | Selkosuomi
EDUSKU NTA Suomi | Svenska | English
| RIKSDAGEN
nnn
Etusivu | Kansanedustajat | Valtiopaivaasiat | Taysistunto | Valiokunnat | Nain eduskunta toimii ’ u

Eduskunta.fi > FI = Selkosuomi > Eduskunta saataa lait

Demokratiassa valta on kansalla

Eduskunta valitaan vaaleilla

Eduskunta sadtaa lait

Eduskunta paattaa valtion talousarviosta

Eduskunta ja Euroopan unioni, EU

Kansanedustajan tyo

Tervetuloa tutustumaan

i

i IS

Eduskunta saataa lait

Lakien saataminen on eduskunnan tirkein tehtava.
Sddtaminen tapahtuu eduskunnan tiysistunnossa.

Hallitus antaa lakiehdotuksen eduskunnalle.
My0s kansanedustaja voi tehda lakialoitteen.

Ensiksi taysistunnossa kidydaan lakiesityksestd lahetekeskustelu.
Sitten esitys lihetetdan valiokuntaan,

joka tekee esityksestd mietinnon.

Sitten lakiesitys palaa tdysistuntoon.

Sielld se kasitellddn kaksi kertaa.

Ensimmdisessa kisittelyssd padtetddn lain sisdllostd ja pykalista.
Silloin kansanedustajat voivat vield tehda muutosesityksia lakiin.
Taman jalkeen laki tulee toiseen kisittelyyn.

Siind se joko hyvaksytdan tai hylataan.

Silloin esityksen sisdltod ei endd voi muuttaa.

Kun eduskunta on hyviksynyt lain,

presidentin on vield vahvistettava laki ennen kuin se tulee voimaan.
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Eduskunnan tehtivit

Eduskunnan tarkein tehtdva on saataa lait,
joiden mukaan yhteiskunta toimii.

Toinen tarked eduskunnan tehtava

on paattaa valtion talousarviosta.

Talousarviossa madritelladn, mista valtio saa rahaa
ja mihin rahat kaytetaan.

Eduskunta myods valvoo valtion rahankayttoa.

Eduskunta valitsee maan hallitukselle padministerin

ja valvoo hallituksen toimintaa.

Lisaksi eduskunta paattda, mita mielta Suomen valtio on
monista Euroopan unionin asioista.

Kuka saa ddnestia?
Sina voit aanestaa eduskuntavaaleissa,

= jos olet Suomen kansalainen ja
* jos olet tayttanyt 18 vuotta viimeistaan 2.4.2023.



https://www.eduskunta.fi/FI/selkosuomi/Sivut/default.aspx
https://selkokeskus.fi/wp-content/uploads/2023/01/Eduskuntavaalit_2023_selkoesite_fi.pdf

Kuva selventaa sisaltdoa. Kumpi?

(Kuva: Selkedsti meille. Ohjeet ja vinkit)

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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Mokkeilijan
ensiaputarvikkeet

Moni suuntaa kesalomalla maalle. Mokilla
voi kuitenkin sattua erilaisia tapaturmia ja
hoitopaikat voivat olla kaukana.
Esimerkiksi haavat ja nyrjahdykset ovat
hyvin yleisia mokkeilijan tapaturmia.
Mokille matkustavan onkin hyva varata
mukaan ensiapupakkaus.

Varaa mukaan ainakin seuraavat asiat
« Laastareita

Mokkeilijan
ensiaputarvikkeet

Moni suuntaa kesalomalla maalle. Mokilla
voi kuitenkin sattua erilaisia tapaturmia ja
hoitopaikat voivat olla kaukana.
Esimerkiksi haavat ja nyrjahdykset ovat
hyvin yleisia mokkeilijan tapaturmia.
Mokille matkustavan onkin hyva varata
mukaan ensiapupakkaus.

Varaa mukaan ainakin seuraavat asiat
« Laastareita

\_ * Haavateippia -

N ¥ Haavateippia Y,



https://www.selkeastimeille.fi/ohjeet-ja-vinkit/

Selkokuva ja -video

- Kuva tukee tekstin tarkoitusta: selventaa,  ° VtidEOti r auhallinhen rYEmki, tS_'telkeé

taydentad, valittda tunneviestin eteneminen, puneen teksutys
« Kuva on selkea ja tarkka. * Lisaa:

) . S _ » Kaatra, Kaisa & Ketola Anne: Selkokuvaopas.
» Kuvassa ei ole liikaa yksityiskohtia. Selkokeskus.
: + Selkokeskus. Selkokieli. Selkokuva
* Kuvakulma on tavallinen. + Selkokeskus. Selkokieli. Selkokieli videossa
« Kuva: paaasia nakyy selvasti. * Papunet. Kuvapankki
_ _ * Muista tekijanoikeudet ja saavutettavuus (kuvien

« Kuvan rajaus on tavallinen. vaihtoehtoiset tekstit).

 Kuvan tunneviesti on sama kuin tekstin.

e Kuva on samassa kohtaa tekstia, kun
kuvan asiaa kasitellaan.
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https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuvaopas/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuvaopas/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuva/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokieli-videoissa/
https://papunet.net/kuvatyokalut/kuvapankki/

7. Kokonaisuus
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Tarkista tekstisi 1

. iia?
Kuka on lukija® « Ymmarratko asiat ja vaikeiden

. . -
QIO WVETE e asioiden selitykset? (Lue aaneen tai

Mika on tekstin tarkoitus? oyyda kaverilta palautetta.)
e Mika on tekstin tarkein
e Tukevatko lyhyet kappaleet
asia’?
lukemista?
 Mika on turhaa?

o Eteneekd teksticalkessti? * Sopiiko teksti lukijan ikdan?

(Lue daaneen tai pyyda * Sopiiko tekstiin sinda-muoto?

kaverilta palautetta.)
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arkista tekstisi 2

* Mika otsikko sopii aiheeseen? » Ovatko tekstin rivit lyhyitd (noin 50—-60
* Sopivatko valiotsikot tekstiin? merkkia rivill4)?
* Helpottavatko luettelot lukemista? * Onko rivitys ohjeiden mukainen
* Onko fontti tarpeeksi suuri (12-14) (tulostettavat tekstit/verkkotekstit)?
jarivivali levea?  Onko oikea reuna ”liehu” eli
tasaamaton?

* Ovatko kuvat selkeita ja tarkkoja?
* Ovatko kuvat oikeassa kohdassa

tekstia?

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
UNDERVISNINGS- OCH KULTURMINISTERIET



8. Lahteet
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Lisatietoja ja koulutuksia

Lahteita Koulutuksia
e Kielitoimiston ohjepankki. Kielellinen saavutettavuus ja * eOppiva. Hyva virkakieli — selkeyta lauseita ja virkkeita.

selkokieli. Selkokielta vai selkeaa kielta?

* eQppiva. Hyva virkakieli. Kirjoita sujuvasti.

* Leskeld, Leealaura. 2019. Selkokieli. Saavutettavan kielen } - )
opas. Opike. * eOppiva. Selkokieli tutuksi.

o Leskeld, L. & Mustajoki, A. & Piehl, A: Ymmarrettivaa kielts e Selkokeskus. Selkokielen verkkokurssi (maksullinen, 170 e)

erilaisille lukijoille . Kielikello 4/2023. - Selkokeskuksenikahlinks R TaEIhaEr

e Polkuja-hanke: kielitietoisuus. Osaava Tredu. 2022. 25
videota YouTubessa. (Ks. seuraava sivu.)

* Sainio, Ari. 2022. Avaimet selkokieleen. Opike.
* Selkokeskus. Selkokieli. 2021.

» Takala, Tuija (kokoaja). 2022. Kielitietoisen (matematiikan)
opettajan tarkistuslista. MAOL/OPH. (Martta Hakamies &
Tuija Takala: Kielitietoisuus matematiikan opetuksessa.)

* Takala, T. 2024. Selkoviestinta asiakastyossa. Edita.
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https://kielitoimistonohjepankki.fi/vk/2-kielellinen-saavutettavuus-ja-selkokieli/selkokielta-vai-selkeaa-kielta/
https://kielitoimistonohjepankki.fi/vk/2-kielellinen-saavutettavuus-ja-selkokieli/selkokielta-vai-selkeaa-kielta/
https://kielikello.fi/ymm%c3%a4rrett%c3%a4v%c3%a4%c3%a4-kielt%c3%a4-erilaisille-lukijoille/
https://kielikello.fi/ymm%c3%a4rrett%c3%a4v%c3%a4%c3%a4-kielt%c3%a4-erilaisille-lukijoille/
https://www.youtube.com/watch?v=wUszzPChjNE&list=PLHdusDFOKUA0l1wXp9lSFb6Jy3FSRF3xP
https://selkokeskus.fi/selkokieli/nain-kirjoitat-selkokielta/
https://maol.fi/app/uploads/2022/09/Kielitietoisen-opettajan-tarkistuslista.pdf
https://maol.fi/app/uploads/2022/09/Kielitietoisen-opettajan-tarkistuslista.pdf
https://maol.fi/materiaalit/kielitietoisuus-matematiikan-opetuksessa/
https://www.eoppiva.fi/koulutukset/hyva-virkakieli/
https://www.eoppiva.fi/koulutukset/hyva-virkakieli-kirjoita-sujuvasti/
https://www.eoppiva.fi/koulutukset/selkokieli-tutuksi/
https://selkokeskus.fi/koulutukset-ja-tekstipalvelut/selkokielen-verkkokurssi/
https://selkokeskus.fi/koulutukset-ja-tekstipalvelut/tulevat-koulutukset/

9. Yhteystiedot
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Tekija

* Tuija Takala
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Lisétietoa:
https://www.keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko/
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