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1. Johdanto

VIERKO
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Koulutusdiat

VIERKO-hankkeessa on koulutusdiat opettajille, ohjaajille ja tyopaikkaohjaaijille:

Selita selkona — virity helppoon kieleen
Kielitietoisuus ja selkokieli
Kielitietoinen ohjaus tyopaikoilla
Selkopuhe, vuorovaikutus ja ohjaus

Selkokirjoittaminen: syvenna
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Selkomateriaalit ja niiden tekeminen: syvenna
* Selkomateriaalit (6/1)

» Selkotekija ja saavutettavuus (6/2)

» Selkotekija ja tekoaly (6/3)
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Koulutusdiojen kaytto

* Dioja voi kayttaa koulutuksissa.

e Koulutusten yhteyteen
kannattaa jarjestaa
tyOpajatyoskentelya.

 Dioista on myos tallenteet.

 Diat ja tallenteet loytyvat
osoitteesta aoe.fi (VIERKOnN
materiaalit) ja
bit.ly/VierkoSelkoS2.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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ja ohjaus @ / // saavutettavuus
@ ¢ Selkotekija ja
tekoaly
UNDERVISNINGS-O(

VIERKO-koulutuspaketti 2024: O
Opeta ja ohjaa kielitietoisesti .;._)

Varmista perusosaaminen

Diat 1 (15 min)
W Selita selkona

i . QY
e o Lyhyt aloitus helposta ‘
\%" ja selkeéasta kielesta:
¢I | e opettajat -“
* ohjaajat =

Diat 2 (1 t) Diat 3 (1 t)
Kielitietoisuus Kielitietoinen
ja selkokieli ohjaus
o _> tyopaikoilla
Koulutus ydinasioista:
» tyopaikkaohjaajat » tyopaikkaohjaajat
* opettajat ja ohjaajat
Syvenna osaamistasi | Q]
w { D)
Diat4 (1 t) Diat 5 (1t) Diat 6: (30 min x 3)
Selkopuhe, selko- * Selkomateriaalit
vuorovaikutus k|rjo|ttam|nen e selkotekij ja

Srepr  Lisatietoja: VIERKO-hanke (keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko)



https://aoe.fi/#/etusivu
https://sites.google.com/edu.hel.fi/selkomateriaaleja?usp=sharing

2. Opettaja oppimateriaalin tekijana

NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN



VIERKO
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NAIN KIRJOITAT SELKOKIELTA

. [] (] [] o
1. Pida lukija mielessasi.
Kun kirjoitat, ajattele |lukijaasi ja kohdista sanasi hanelle.
Selvita, mitad han tietda asiasta entuudestaan tai mika on hanelle uutta.

2. Al kirjoita mitdan turhaa.
Mieti, mika on tekstin tavoite. Haluatko informoida, viihdyttaa lukijaa
tai herattaa tunteita? Karsi kaikki ylimaarainen pois.

3. Valitse sopiva savy.
Valitse savy, joka sopii tekstiin. Valta lukijaa aliarvioivaa
tai lilan opettavaista savya.

* Kertaa selkokirjoittamisen

- Kayta sanoja, joita suomalaiset kayttavat arkikielessa usein.
. Anna konkreettisia esimerkkeja.
O J e e . Valta erikoisia ja luovaa paattelya vaativia kielikuvia.

5. Selita vaikeat sanat.
Jos et voi valttaa lukijalle vaikeaa sanaa, selita se. Mieti tarkasti, miten

L]
o K u Va (] S e I ko ke S k u S P I ka O p a S selitat sanan, ettei lukija kadota tekstin punaista lankaa selityksen vuoksi.
. .
6.Kirjoita lyhyita lauseita ja virkkeita.
Kirjoita lyhyita lauseita. lmaise yhdessa lauseessa vain yksi tarkea asia.

S e | ko ki e I e n ki ri O itta m i S e e n . Tarkista, ett lauseet liittyvit luonnollisella tavalla toisiinsa.

Valta virkkeita, joihin liittyy enemman kuin yksi sivulause.

7. Kéayta yleisia kielen rakenteita.

O O Suosi arkikielessa tavallisia kielen rakenteita.
* VIERKON koulutusdiat ja tallenne
8. Karsi pois vaikeat kielen rakenteet.
A = A S Al kayta lauseenvastikkeita (Soin palattuani), vaikeita infinitiivirakenteita
O S a O e O I rJ O Itta I I | I n e n 0 (Olin lahtemaisillani) tai partisiippirakenteita (Kaikkien rakastama laulaja).
Karsi pois harvinaiset sijamuodot (tauotta, taukoineen, tauoin)
ja verbimuodot ja -johdokset (juossee, juoskoon, juoksennella).

9. Tee tekstista visuaalisesti helppolukuista ja kiinnostavaa.
Taita sivut niin, etta kokonaisuus on helppo hahmottaa ja lukea.
Tarkista, noudattaako rivitys selkorivityksen periaatteita.

Kayta kuvia, jotka auttavat ymmartamaan tekstin sisaltoja.

10. Pyyda palautetta ja korjaa tekstia.
Pyyda lukijoilta palautetta tekstista. Pyyda palautetta selkokielen
ja tekstin aiheen asiantuntijoilta. Korjaa tekstia palautteen pohjalta.

VIERKRO
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https://selkokeskus.fi/selkokieli/nain-kirjoitat-selkokielta/pikaopas-selkokielen-kirjoittamiseen/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/nain-kirjoitat-selkokielta/pikaopas-selkokielen-kirjoittamiseen/

Kirjoittamisen kertausmateriaaleja

e Selkokeskus. Selkokieli. Nain kirjoitat selkokielta

e Selkeasti meille. Ohjeet ja vinkit. Ohjeita selkeaan tekstiin

 Tarkistuslista kirjoittajalle, esimerkiksi MAOLin sivulla (koonnut Tuija
Takala, 2022)

* Kirjat:
 Sainio, Ari. 2022. Avaimet selkokieleen. Opike.
* Takala, T. 2024. Selkoviestinta asiakastydssa. Edita.
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https://selkokeskus.fi/selkokieli/nain-kirjoitat-selkokielta/
https://www.selkeastimeille.fi/ohjeet-ja-vinkit/ohjeita-selkeaan-tekstiin/
https://maol.fi/app/uploads/2022/09/Kielitietoisen-opettajan-tarkistuslista.pdf

Mukauttaminen selkokielelle
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Katkelmat yleiskielisesta tekstista ja selkomukautuksesta:

miten teksti on muuttunut helpoksi?

Koulurauhan julistus 2020

Koulun pitaa olla paikka, jossa on turvallinen olla. Siella pitaa
olla kavereita, ystavia ja aikuisia, joihin voi luottaa. Voit itse
tuottaa muille hyvaa mielta olemalla auttavainen ja reilu.
Jokaisella on oikeus koulurauhaan, ja meilla kaikilla on
velvollisuus muokata koulusta turvallinen ympdristo. On hyva
muistaa muskettisotureiden tunnuslause “yksi kaikkien ja kaikki
vhden puolesta”. Koulurauhan tarkein asia on yhdenvertaisuus,
Joka valittiin taman vuoden teemaksi. Voit toteuttaa
vhdenvertaisuutta ottamalla kaveriasi kadesta kiinni. Tata kuvaa
myo6s vuoden tunnuslause “Kasi kadessa”. Tunnuslause valittiin
ennen kuin koronavirus oli levinnyt Suomeen. “Kasi kadessa” -
sloganilla haluamme kuvata sita, etta vaikka terveyssyista onkin
joskus tarkeaa pitaa etaisyys muihin, niin on myaos tarkeaa tukea
averia ja olla henkisesti lahella vaikeina aikoina.

Ei ole valia millainen sina olet, mista tulet tai millaisia vaatteita
kaytat, olet aina saman arvoinen kuin muut. Avoin ja
myonteinen asenne uusia ihmisia ja kokemuksia kohtaan on
kaiken a ja 0. Voimme koulurauhassakin toteuttaa
Muumimamman viisauksia yrittamalla nahda hyvat puolet
kaikissa. Ottamalla koulutoveriasi kadesta kiinni osoitat olevasi
hanen rinnallaan ja auttamassa hanta. Samalla saat itsellesi
hyvan mielen.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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Koulurauhan julistus 2020 (selko)

Yhdenvertaisuus on sita,
etta kaikki ihmiset ovat yhta tarkeita.
Olemme erilaisia, mutta samanarvoisia.

Koulurauhan tunnuslause on “kasi kadessa”.

Se kertoo,

etta koulussa on tarkeaa toimia yhdessa.
Koronaviruksen takia emme voi ottaa kaveria kadesta,
mutta voimme auttaa ja tukea toisiamme.

Suomen presidentti Sauli Niinistd on sanonut,

ettd voit tuntea toisen ihmisen laheiseksi,

vaikka et koske haneen.

Jokainen voi vaikuttaa siihen,
millaista koulussa on.

Et ehka pida kaikista ihmisista,
mutta voit olla kaikille reilu,
auttavainen ja ystavallinen.

Silloin saat hyvan mielen myds itse.

= & .‘


https://cdn.mll.fi/prod/2020/06/22152204/koulurauhan_julistus_2020_suomi_a4.pdf
https://cdn.mll.fi/prod/2020/06/22152407/koulurauhan_julistus_2020_selkokielella_a4.pdf

Mita tapahtui selkomukautuksessa? Osa 1

e Alkujohdattelu on jaanyt pois.

* Selkoversiossa tarkein asia ensin ja yksityiskohtia on karsittu.
* Asia on tiivistetty.

* Asiat on jarjestetty tarkeys- ja johdonmukaisuusjarjestykseen.
* Alkuperaisen tekstin selkeat osat ovat jaaneet selkoversioon.
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Mita tapahtui selkomukautuksessa? Osa 2

 Vaikeat sanat selitetaan (teema, yhdenvertaisuus).
e Kuvainnollinen merkitys selitetaan (kasi kadessa).
* Viittaus muskettisotureihin on poistettu.

* Yleiskielinen teksti viittaa presidenttiin — selkotekstissa se on nimetty
ja liitetty kohtaan, johon presidentin asia liittyy. (Ei ndy katkelmasta.)

» Selkotekstin rivitys helpottaa lukemista: rivilla 50-60 merkkia.
e Lahde: Sainio, Ari. 2022. Avaimet selkokieleen. Opike.
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https://opike.fi/tuote/avaimet-selkokieleen/

Mukauttaja: valitse

* Maarittele tarkasti tekstin * Tarkista: vaatiiko tekstissa jokin
kayttotarkoitus ja vastaanottajat. asia taustatietoa? Voiko sellaisen

e Muuta asioiden eteneminen asian jattaa pols:

selkeaksi: tiivista, yhdista ja siirra * Alkuperaisen tekstin tarkeimmat
asioita sen mukaan. asiat korostuvat.
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Helpon tekstin tekija: tarkista ainakin nama

e Kayta helppoa kielta: kertaa * Selkeyta sisalto: otsikot ja
kirjoittamisen pikaopas valiotsikot.
(Selkokeskus). * Selkeyta kappalejako: lyhyet

* Kirjoitatko selkokielta? Kayta kappaleet ja kappaleiden valissa
tulostetussa, painetussa ja PDF- tyhja rivi.

tekstissa selkorivitysta: yksi

. g * Auta lukijaa: lyhyet rivit.
ajatus yhdelle riville.

* Vai sovellatko
selkoperiaatteita?

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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https://selkokeskus.fi/selkokieli/nain-kirjoitat-selkokielta/pikaopas-selkokielen-kirjoittamiseen/

Rivitys tulostettavissa ja painetuissa teksteissa

(Selkokeskus Facebookissa. Selkomateriaalit kuntoon. Kohta 3: Teksti on kokonaan selkorivitetty.

29.4.2024)

Nain rivitat selkotekstin

Talta nayttaa onnistunut selkorivitys.
Rivit on tasattu vasemmalle,
ja oikea reuna on liehu.

Yhdella rivilld on noin 50-60 merkkia.

Uusi paalause ja uusi sivulause
aloitetaan uudelta rivilta.
Toisiinsa kiinteasti liittyvat sanat
ovat samalla rivilla.

Selkorivita teksti
ennen kuin haet selkotunnusta!

J7 Selkokeskus

| OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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Al3 rivita selkotekstii n3in

Talta nayttaa epaonnistunut
selkorivitys. Uusi paalause

alkaa keskelta rivia. Myos

sivulauseet alkavat keskelta rivia.
Toisiinsa kiinteasti

liittyvat sanat eivat valttamatta ole
samalla rivilla. Rivit ovat hyvin lyhyita tai
todella pitkia, eli yhdella rivilla on yli 70
merkkia.

Epdonnistunut tai puuttuva selkorivitys on
este selkotunnuksen myontamiselle.

J7 Selkokeskus


https://www.facebook.com/photo/?fbid=817131817114633&set=pcb.817135217114293&locale=fi_FI

Selkokuvat- ja videot
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Selkokuvien paaperiaatteet

* Kuva tukee tekstin tarkoitusta: selventaa, taydentaa, valittaa tunneviestin.
e Kuva on selkea ja tarkka.

» Kuvassa ei ole liikaa yksityiskohtia.

e Kuvakulma on tavallinen.

e Kuva: paaasia nakyy selvasti.

e Kuvan rajaus on tavallinen.

* Mittasuhteet selviavat kuvasta.

e Kuvan tunneviesti on sama kuin tekstin.

* Kuva on samassa kohtaa tekstia, kun kuvan asiaa kasitellaan.
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Kumpi kuva kulhosta? Mita voisi viela selkeyttaa?
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Selkovideon paaperiaatteet

« Tarkka ennakkosuunnittelu: kasikirjoitus ja kuvakasikirjoitus
 rauhallinen rytmi

rauhalliset, selkeat siirtymat

selkea eteneminen

puheen selkokielisyys

selkokielinen tekstitys.

 Lisaa kuvista ja videoista:
« Kaatra, Kaisa & Ketola Anne: Selkokuvaopas. Selkokeskus.
» Selkokeskus. Selkokieli. Selkokuva
» Selkokeskus. Selkokieli. Selkokieli videossa
» Papunet. Kuvapankki
* Muista tekijanoikeudet ja saavutettavuus (mm. kuvien vaihtoehtoinen teksti) o

| OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuvaopas/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuva/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokieli-videoissa/
https://papunet.net/kuvatyokalut/kuvapankki/

Voit katsoa esimerkit selkovideosta

 Selkotuubi: Selkosanomat — helppo juttu (Selkokeskus)

e Selkokieli: Nain aanestat vaaleissa ennakkoon (Oikeusministerio)
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https://youtu.be/PRjrggBgZBo?si=lnPtE2I4erUQBv4-
https://youtu.be/aKIBp9QYpIY?si=cEZLJRW0_as24Tlr

Selkopuhe videossa: kertaa NAIN PUHUT SELKOKIELTA

Kuva: Selkokeskus. Pikaopas selkokieliseen
ko m m u n i ko i nti i n 'h:l:::‘:nel: :«:::z::ar;\ppanisi haluaa sanoa.

Viesti voi olla tarkea, vaikka kielitaitoa olisi vahan.

2. Anna aikaa.
Al tayta hiljaista hetkes puheellasi.
Anna puhekumppanillesi aikaa muotoilla asiansa rauhassa.

(] S e I ko ke S ku S . S e I ko k i e | i ] N é i n Ei haittaa, jos keskustelu etenee hitaaseen tahtiin.

. Kayta tavallisia ja konkreettisia sanoja.
Suosi arkipuheessa yleisia sanoja. Puhu esimerkiksi kaupasta,

L] o0
u h u t S e | ko k I e I ta ala liikkeesta. Valtd murresanoja ja slangia, jos et ole varma,
ymmartadks puhekumppanisi niita.

. Kéyta helppoja kielen rakenteita.

. . . . 0 . Suosi arkipuheessa tavallisia kielen rakenteita.
* Tarkistuslista kirjoittajalle b
) Al3 sano: Tydnantajan allekirjoittama sopimus.

. Puhu luonnollista puhekielta.
K3yta tavallista ja luonnollista puhekielta,

e S i m e r ki k S i IVI AO Li n S iv u | I a sill kirjoitettua kielt3 on vaikea ymmartas puhuttuna.

. Puhu rauhallisesti.

00 Rauhallinen puherytmi antaa puhekumppanillesi riittavasti aikaa
O O n n u t u IJ a a a a ) ymmart3a ja reagoida puheeseesi. Ald kuitenkaan puhu lilan hitaasti

tai luonnottomasti artikuloiden.

. Kysy, saatko korjata.
Puhekumppanisi saattaa toivoa, ettad korjaat hanen kielivirheitaan.
Silloin voit hyvin korjata. Jatkuva puheen korjaaminen voi drsyttaa.
Kysy suoraan, mita puhekumppanisi toivoo.

. Kysy, jos et ymmarra.
Kysy ystavallisesti, jos et ymmdrr3, mit3 puhekumppanisi sanoo.
Kerro, jos olet epdvarma, oletko ymmartanyt oikein.

. Piirra, kirjoita, esita.
Kaytd puheesi tukena kaikkia mahdollisia keinoja. Voit kirjoittaa
vaikeita sanoja paperille, piirta3 asioita tai esitt3a, mita tarkoitat.

10. limaise, ett3 olet kiinnostunut.
Osoita puheella ja eleilla, etta haluat keskustella
puhekumppanisi kanssa. Kysy hanen mielipidettaan.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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https://selkokeskus.fi/selkokieli/nain-puhut-selkokielta/pikaopas-selkokielen-puhumiseen/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/nain-puhut-selkokielta/pikaopas-selkokielen-puhumiseen/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/nain-puhut-selkokielta/pikaopas-selkokielen-puhumiseen/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/nain-puhut-selkokielta/pikaopas-selkokielen-puhumiseen/
https://maol.fi/app/uploads/2022/09/Kielitietoisen-opettajan-tarkistuslista.pdf

3. Tekijanoikeudet
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Noudata tekijanoikeuksia

e Oletko tarkistanut materiaalistasi,
kuinka paljon ja miten voit lainata
muiden teksteja?

* Oletko lisannyt materiaaliisi
lahdeluettelon: materiaalit, joita olet
kayttanyt apuna omassa
materiaalissasi?

* Oletko tarkistanut kopiointioikeudet
materiaaleista, joita olet kayttanyt?

* Oletko tarkistanut kuvien ja
videoiden kayttooikeudet?

e Lisad: Kopiosto. Tekijanoikeuden ABC
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https://www.kopiosto.fi/kopiosto/tekijanoikeustietoa/tekijanoikeuden-abc/

4. Saavutettavuus
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Saavutettavuus

 Laki: julkisen sektorin yleisessa kaytossa
olevat verkkomateriaalit ovat
saavutettavia.

» Koskee esimerkiksi kunnan ja valtion
toimijoita ja monia jarjestoja.
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Saavutettavuus koulujen verkkomateriaaleissa

* Koskee myos koulujen materiaaleja,
joita kaytetaan useammin kuin kerran
vhdelle opiskelijaryhmalle ja ovat
jaettavissa verkossa.

* Valvova viranomainen on Etela-
Suomen aluehallintovirasto, jonka
Saavutettavuuvaatimukset-sivustolla
Digi kuuluu kaikille on paljon tietoa
saavutettavuudesta.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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https://www.saavutettavuusvaatimukset.fi/
https://www.saavutettavuusvaatimukset.fi/

Vastaanottajan viestinnan rajoitteita

On otettava huomioon saavutettavuus: Selkoviestinndn tarpeen syyt:
* Nakovamma tai heikko nako e Pysyva tarve, esim.
e Kuulovamma, kuurosokeus e Kehitysvamma
e Autismikirjon hairiot * Kehityksellinen kielihairio
* Neurologiset sairaudet e Lukivaikeus
e Puhevammaisuus * ADHD
e Kehitysvammaisuus * Kielellinen kyky on huonontunut, esim.
* Mielenterveyden ongelmat ja muut psyykkiset * Muistisairaudet
toimintarajoitteet * Afasia
* Muistisairaudet * Viliaikainen tarve, esim.
e Liikuntavammat e Suomen kielen opiskelija
* Oppimisen vaikeudet (mm. luki, ADHD) e Vahemmistokielen puhuja
 Hahmottamisen vaikeudet * Vaikea elamantilanne, jonka vuoksi on
* Kielen osaamisen ja ymmartamisen vaikeudet. hankalaa keskittya, muistaa ja ymmartaa.
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Kognitiivinen saavutettavuus

* Helppo kieli.
* Sovella selkokielen periaatteita.
» Selkokielen periaatteiden kertaus: Selkokeskus. Selkokieli.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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https://selkokeskus.fi/selkokieli/

Esimerkiksi Word ja PDF:

B I U-®x 2/A-2-A-|E

Normaali Eivalia Otsikko 1 Otsikko2  Otsikko 3 OtSIkk Alaotsikko  Hienovarainer  Korostus Vol

- < Muotoilusivellin
eeeeeee yta [ Fontti [ Kappale [~ Tyylit

Selkea, helppo
k i e | i Paaotsikko otsikkotyylilla 1

Kirjoita teksti tyylilla "Normaali”.
[ . .
* Otsikkotyylit ja
Valiotsikko otsikkotyylilla 2
I u ete I I I l a t Valitse selkea fontti

(esimerkiksi Arial, Times tai Calbri)

Siita kaytetaan myos nimea "leipateksti”.

ja melko iso fonttikoko (12 -16).

ohjelman mukaan

Kirjoita lyhyita riveja

eli 50-80 merkkia yhdelle riville.

* Selkea ja melko
iso fontti (12—-16)

Lyhyet rivit (50 —
60 merkkia)

Lyhyet kappaleet.
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Selkedt fontit: Selkokeskus Facebookissa. Selkomateriaalit kuntoon.
Kohta 4: Fontti on selkea ja fonttikoko on riittavan suuri (7.5.2024)

Millainen on selkea fontti? Millainen on hankala fontti?

Kayta selkotekstissa Liian pienta fonttia on mahdoton lukea.
selke3i ja riittavan isoa fonttia. i‘;sos:'lli‘i‘::k;::nifo””i on-lPtatiale;
Paras fonttikoko on 12-16 pistetta.

5 Koul(e,roise}, l(orisjre,e,”isejr

Ala kaytd liian erikoista J0 MUUTEN ERTKOISET FONTIT

tai koristeellista fonttia.

Verkossa hyvia fontteja ovat
esimerkiksi Myriad Pro, Lucida Sans,
Syntax, Gill Sans, Frutiger,

The Sans ja Calluna Sans.

Taman tekstin fontti on Lato.

oval hankalia.
Kirjainten taytyy erottua toisistaan.

Esimerkiksi tassa Futura-fontissa a ja o
ndyttavat liian paljon toisiltaan.

J7 Selkokeskus Iy Selkokeskus
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https://www.facebook.com/photo/?fbid=822627926565022&set=pcb.822631126564702&locale=fi_FI
https://www.facebook.com/photo/?fbid=822627926565022&set=pcb.822631126564702&locale=fi_FI

1

Esimerkiksi Word ja PDF: kuvat

[KQ B |Kaikki merkinnat
b

7
Nayta merkinnat v
Jaljita [ Nayt .

muutokset v Tarkistusruutu v

Jaljitys

Viittaukset  Postitukset Tarkista Naytd Ohje Kuvan muoto
[[% VA? 3 Uusi kommentti
u Al |03 Nayta kommentit |
Tarkista Kieli amahizh Arsip e UE RE
helppokayttoisyys v %
Helppokayttdisyys Kieli Kommentit
1 4151 6t 718010 Qn 140 1 AE 1121 43 1 A4 1 AT B b

Kuvat saavutettavasti

Kuvan paikka

Saavutettavassa tekstissa kuva liittyy asiaan.
Kuva on selkeasti siina paikassa,

kun asiasta kerrotaan.

Valta turhia koristeita tai emojia

Kuvaan vaihtoehtoinen teksti

Kirjoita kuvaan vaihtoehtoinen teksti.

Tekstissa selitat lyhyesti kuvan sisallon,

jotta esimerkiksi ru kijan kayttaja tietaa,
mita kuvassa on
(o}

D 0 O ‘ OE
‘“‘t e =t
7

O O O

Kuva: Tuija Takala
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3 Kommentit | |2 Muokkaaminen v

Hyvaksy

R

=

Muutokset

Ei

Vertaa

Vertaa

a

& &

Suojaa

Piilota
kasinkirjoitus v

Kasinkirjoitus e

Vaihtoehto...

Miten kuvailisit tata objektia ja sen
kontekstia nakovammaiselle
henkilolle?

— Aihe tai aiheet yksityiskohtaisesti
kuvailtuna

— Ymparist6

— Toiminnot tai vuorovaikutus

— Muita olennaisia tietoja

v X

(Suositus: 1-2 yksityiskohtaista
lausetta)

Kirja Hyva paiva on kiinnitetty
pyykkipojilla narulle.

Luo vaihtoehtoinen teksti puolesta

Merkitse koristeelliseksi &

Palvelun tarioaa Office-palvelut

* Kirjoita kuviin vaihtoehtoinen
teksti:

Klikkaa kuvaa.

Klikkaa hiiren oikeaa
puolta (oikeakatinen).

Valitse toiminto
Vaihtoehtoinen teksti.
Kirjoita lyhyesti, mita
kuvassa on.

TAI jos kuva on vain
koriste, rastita:

Merkitse
koristeelliseksi.



Esimerkiksi Word ja PDF: upota linkit

Aloitus Liséa Piirra Rakenne Asettelu Viittaukset Postitukset Tarkista Naytd Ohje

Tk a1 1=+ e e [ ] | e Kuvaile, mita linkin takaa loytyy

) Normaa li Eivalia i
e BIU-®x X|A-2-A-|BE===)E-|a B Otsik

FFFFF @ G — yleensa vain yksi sana ei riita.

7 * Kuvaile myds, etta linkki vie
T toiselle, eri sivustolle: lukija
i, ymmartaa palata alkuperaiselle
sivustolle.

— * Helpot ohjeet
saavutettavuudesta on sivustolla
Selkeasti meille: 10 vinkkia

33333 vmmarrettavaan

””””””””””””””””””””””” verkkopalveluun.

o
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Tarkista kontrasti

e Teksti erottuu taustavarista
 Netissa on ilmaisia laskureita: tarkista kontrasti.
e Hyvat ohjeet kontrastin testaamiseen on Saavutettavasti.fi-sivustolla

* Yleinen tyokalu kontrastin tarkistamiseen on WebAIM Contrast
Checker.
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Web Disability Simulator on Chrome-selaimen lisäosa, joka simuloi näköön, motoriikkaan, ymmärtämiseen ja keskittymiseen liittyviä ongelmia.
https://webaim.org/resources/contrastchecker/

Selkokeskus Facebookissa. Selkomateriaalit kuntoon. Kohta 7: teksti erottuu
taustastaan riittavan hyvin (3.6.2024)

Riittava tummuuskontrasti Heikko tummuuskontrasti

Jotta tekstia olisi helppo lukea, Jos taustan ja tekstin valinen
tummuuskontrastin taytyy olla tummuuskontrasti on liian heikko,
pienikokoisessa tekstissa vahintaan tekstia on vaikeaa tai mahdotonta
4,5:1 ja suurikokoisessa vahintaan 3:1 lukea.

Taman kontrasti on riittava (6.88:1).

Taman vield vahan parempi (9.28:1).

Tama on erinomainen yhdistelma (21:1).

Iy Selkokeskus Iy Selkokeskus
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Tarkista helppokayttoisyys

v Asettelu Viittaukset Postitukset Tarkista Nayta Ohje

1) + 2 o
> A,] [E*) b ,A? ] 1 Uusi kommentti
W ax
Lue Tarkista Kaanna  Kieli
aaneen  helppokayttisyys ¥ i v
Puhe HelppokayttGisyys Kieli

Pt e e X 101020103010 401:5:1:6:1:7:1+8

Linkit saavutettavasti

Lukemisesta tulee vaikeaa,
jos tekstissa on paljon linkkeja.
URL-osoitteita ei lisata tekstiin,

vaan linkit upotetaan
Linkkien upotus
Kirjoita lause tai lauseke,
joka kertoo linkin aiheen.

Kuvaile myos,

minne linkki vie.

Lisatietoja

Saavutettavasti fi antaa tietoa

linkkien nim ta saavutettavasti

Saat sivustolta myds ohjeita

muuhun saavutettavuuteen.
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1 Kommentit | | ¢Z Muokkaaminen v | J&8]

L:D Kaikki merkinnat
\D Nayta kommentit v ‘ D Nayta merkinnat v

Tarkistusruutu v

109011001 A1 1 01201 131 14 1 -

=N

Vertaa ~ Suojaa Piilota

kasinkirjoitus v

Vertaa Kasinkirjoitus

Helppokayttdisy... v x

Tuloksia paivitetaan...

/" Helppokaytt6isyysongelmia ei
16ytynyt. Toimintarajoitteisilla
henkilGilla ei pitaisi olla ongelmia
taman tiedoston lukemisessa.

Pida helppokayttoisyyden tarkistus
kaynnissa tyoskentelyn aikana

Lisétietoja v

Lisatietoja tiedostojen maarittamisesta
helppokayttoisiksi

* Valitse tyokalurivilta:
Tarkista.

* Ohjelma kertoo
helppokayttdisyyden
ongelmat.



Esimerkiksi PowerPoint ja PDF -
samat periaatteet kuin Wordissa

» Kayta selkeaa, helppoa kielta.  Kirjoita kuviin vaihtoehtoinen teksti.

 Valitse yksi asia yhteen diaan. e Tekstin vari erottuu taustasta.

* Diassa on vahan tekstia. e Upota linkit.

« Kayta ohjelman otsikkotyyleja, * Tarkista helppokayttoisyys:
tekstipohjia ja luetelmia. Tarkista > Tarkista helppokayttdisyys.

Kayta selkeaa ja melko isoa fonttia.

Kirjoita lyhyet rivit ja kappaleet.
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Esimerkki: dian teksti ja kuva

Ennen Jalkeen
Lasten liikuntasuositukset — alle kouluikaiset Liikunta kehittaa taitoja

* Liikuntaa vahintaan kolme tuntia paivassa i ;
P * Lapsi liikkuu, koska se on kivaa.

* Liikunta kehittaa
* motorisia taitoja
: * toimintakykyéa
* Liikkunta kehittaa motorisia taitoja ja toimintakykya (kehon hallintaa, « kehon hallintaa

» Kevyttd, reipasta ja erittain vauhdikasta
* Osa paivahoidossa ja osa kotona

* Lapsi liikkuu, koska se on kivaa

motoriikkaa, tasapainoa, kestavyytta) s inotorikiag
* Vaikuttaa oppimiseen ja tarkkaavaisuuteen - tasapainoa
* https://www.ukkinstituutti.fi/liikkumisensuositus/lasten-ja-nuorten- * kestdvyytta.

liikkkumisen-suositukset

VIERKO
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Videoiden saavutettavuus

e Saavutettavuus ei koske ennen 23.9.2020 julkaistuja videoita.
e Saavutettavuus ei koske suoria lahetyksia.

* Tallennetut ja jaetut videot:
* Tekstitettaval
» Teksti seuraa puhetta mutta tiivistetysti ja selkealla (selko)kielella.
* Poikkeus: Videota ei tarvitse tekstittaa, kun verkkopalvelun tekstissa on samat
asiat ja video on tekstin tuki.
* Miten voi tekstittaa helposti? Esimerkiksi YouTubessa.

* Lisaa tietoja Esa Riutan (WebOpettaja) videossa Nain saat YouTubeen-
videoon suomenkielisen tekstityksen automaattisesti! 5
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https://youtu.be/GiznxyYhCNg?si=xTONUYQCh8heZu0F
https://youtu.be/GiznxyYhCNg?si=xTONUYQCh8heZu0F

Verkkosivut

e Selkea kieli

 Huomaa: verkossa ei selkotekstia riviteta kuten painetussa ja tulostettavassa
selkotekstissa!

» Selkeat rakenteet: navigoitavuus, silmailtavyys

» Selkeat otsikot: paaotsikko, sivuotsikot

* Lyhyet rivit

e Kuviin vaihtoehtoiset tekstit

* Linkkien upotus

* Kontrasti: teksti ja tausta erottuvat.

* Kuvien sijoittelu on lukemista tukevaa ja kuvat liittyvat tekstiin

Vertaa: Verneri.net -sivut selkokielella ja yleiskielella.

* Lisaa ohjeita, esimerkiksi Saavutettavasti.fi. Verkkosisaltdjen saavutettavuus.
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https://verneri.net/
https://www.saavutettavasti.fi/verkkosisaltojen-saavutettavuus/

Sosiaalinen media

* Selkea, yksiselitteinen teksti sopii myos someen.

* Ole varovainen emojien kaytossa: eri ihmiset tulkitsevat niita eri
tavoin.

e Kayta hastagissa (#) isoja kirjaimia silloin, kun siina on monta sanaa:
"#HelppolLukea #MontaSanaa

* Monissa some-ymparistdissa voi kirjoittaa kuviin vaihtoehtoinen
teksti (esimerkiksi Instagram, Facebook, X, Threads, Linkedin).

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
UNDERVISNINGS- OCH KULTURMINISTERIET



5. Lahteet

VIERKO
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Lisatietoja

* Avointen oppimateriaalien kirjasto. aoe.fi/#/etusivu. Luettu 9.10.2024.
* Finna.fi. Oppimateriaalit. finna.fi/L1/Results?type=AllFields. Luettu 9.10.2024.

* Leskela, Leealaura. 2019. Selkokieli. Saavutettavan kielen opas. Opike.
* Papunet. Saavutettavuus. papunet.net/saavutettavuus/. Luettu 9.10.2024.

» QOsaava Tredu. Polkuja-hanke: kielitietoisuus. https://youtu.be/wUszzPChjNE?si=i-L-3uYGFuOdXpN4. (25 videota
YouTubessa.) Katsottu 9.10.2024.

* Saavutettavasti.fi. Ohjeita ja vinkkeja verkkosisadltdjen saavutettavuuteen. https://www.saavutettavasti.fi/verkkosisaltojen-
saavutettavuus/. Luettu 9.10.2024.

* Selkeasti meille. Kognitiivisen saavutettavuuden ohjeet. 2023. https://www.selkeastimeille.fi/ohjeet-ja-vinkit/kognitiivisen-
saavutettavuuden-ohjeet/#teksti. Luettu 9.10.2024.

* Sainio, Ari. 2022. Avaimet selkokieleen. Opike.
* Selkokeskus. Selkokieli. https://selkokeskus.fi/selkokieli/. Luettu 9.10.2024.

* Takala, Tuija (kokoaja). 2022. Kielitietoisen (matematiikan) opettajan tarkistuslista. MAOL/OPH.
https://maol.fi/app/uploads/2022/09/Kielitietoisen-opettajan-tarkistuslista.pdf. (Kokonaisuus: Martta Hakamies & Tuija
Takala: https://maol.fi/materiaalit/kielitietoisuus-matematiikan-opetuksessa/.) Luettu 9.10.2024.

* Takala, Tuija. 2024. Selkoviestinta asiakastyossa. Edita.
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5. Yhteystiedot
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Tekija

* Tuija Takala
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Vieraskielisen opetuksen
kehittaminen

Kotimaisten kielten opetuksen
tarjonnan ja laadun kehittaminen
ammatillisessa koulutuksessa

2024

Lisatietoa:
https://www.keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko/
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