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Utbildningsstyrelsen finansierade projektet LOOK Il for utvecklingen av
gymnasiestuderandes larmiljéer.

Kvalitetshandboken har utarbetats av Helsingin verkkolukios ansvariga
bitradande rektor Suvi Niemi-Kapee samt koordinatorerna Kati Immeli-
Vénské och Markus Lahde samt Helsingin verkkolukios utvecklarlarare
Suula Arppe, Krista Kindt-Sarojarvi, Kirsi-Maria Kokkonen, Annukka
Kosonen, Erkki Kulovesi, Anna Lavinto och Minna Niemela. | handbokens
anvisningar har man anvant den kunskap och de erfarenheter som man
erhallit av lararna och studerandena i Helsingfors gymnasier samt aktuella
forskningsdata.

Grafisk design: Aste Helsinki Oy
Parmbild: Maija Astikainen

Handboken ar licensierad med Creative Commons licens CC BY-NC-SA 4.0

¢ RAHQ /ry
o
-

@ E983

o -

A

r
\-.“.U_‘Hz.{<
/2

4
43)1'1‘1\.\4

LHelsingforsJ Kvalitetshandbok for Helsingin verkkolukio




Innehall

(11 [T [T 1 = P 4
Helsingin verkkolukio erbjuder olika sétt att studera.... 4
21T =4 =T o] o J O SO PSPPSR PRURRURPPRRUPPRRRRt 5
Kvalitetshandbokens innehall.............ccccceeeeruereennnn. 7
Kvalitetshandboken &rindelad i tre avsnitt: .................. 7
Kontaktuppgifter ..........cccoivvcveeiiiicnincnnnsiiicsssscsnnssenenss 8
1. Allm&nna anvisSnNiNgaPr.........ccccovvvnnrereeccssssnneeeecccssnnns 9
1.1 Praktisk kunskap som stod fér webbgymnasiets
VEPKSAMNET ..cniiiiiiieiieiececee e 9
T1TWebbplats .ooveeeieeieeieccceeeeeececeeeee 9
TA2 AUID ettt 9
T3 LAPAPPUM ..eeeeeieeeeeeeeeeeee e e e 9
1.1.4 Praktiska tipS.....ccoveeeveenreenneenniennseeensieennne 10
1.2 Licenser och avgiftsfria studier pé andra stadiet ... 11
1.2 Laromedel.....coiereieiniiiineeneeeieeeeeeeeeae 11
OtAVA .eeeeiieeeeeeeeeee e 12
SANOMAPPO ...ttt 12
STUAEO ittt 12
Edita cveeeeeeieeeeceeeteceeetertce ettt 12
1.3 Fuskiwebbgymnasiet........cccoevervinnennenninneneene 13
1.3 Identifiera anvéndning av artificiell intelligens
i studerandens svar..........cceceeevieenvieenneenneenne 15
1.3.3 Utreda fusk med studeranden................... 16
1.4 Artificiell intelliZens......coceveeerveevenenereeriereneeene 17
1.5 Stddja studeranden under studieavsnitt................. 17
1.6 WIlM@ ettt 18
1.6.1 Kontakt med studerande i en annan skola .18
1.6.2 BedOMNINgslistor .......cccecveeveevervenneneenne. 18
1.6.3 BPICKOP ettt 18
1.6.4 Faststallning .....coccceveevernennennenseeeeeenes 19
1.7 Tjanstledigheter och franvaro...........cccceevveveeenene 20
1.8 Dataskydd i distans- och webbundervisning ........ 20
1.9 Anvisning for studerande som studerar
ULOMIANAS ..o 21
110 Studiehandledarens roll ..........cocceveveeriienreenennen. 21
2. Webbundervisning .........ccceevuueiieiccissisnneeeccccssnnnns 23
2.1 Allmént om webbundervisning.......c.cceeceeveeereeeneenne 23
2.2 Tidtabell och perioder ........ccccvveevvviereveeniereneennne 24
2.3 Planering av ett webbstudieavsnitt............cc..c..... 26
2.4 Larstigar och studerandens mél..........cccccveeunenee. 27
2.41Exempel palarstig 1...coccveveeeeeeiecieeeennne 27
2.4.2 Exempel pa 18rstig 2.....ccvevveeeeeecrerieneennnns 27
2.4.3 Exempel pa l18rstig 3........coveeeeveeveeseneennns 27
2.5 UpPEiftStyper. ... icecieeieeieeieeieeeeceeeeeseeeeeeeene 29
2.5.1 Exempel pa webbuppgift 1.......ccceeveeuennene 29
2.5.2 Exempel pa webbuppgift 2 .....ccccevveereennne 29
2.5.3 Exempel pa webbuppgift3 ........cccoeeuennene 29

2.6 StartuPPEift..cccccceeceecercereceee e 30
2.7 Startinformation .......cccceceevercencencenreeeeee 32
2.8 Anvisningar for att aviagga ett
webbstudieavsnitl ........ccceveverrviienrieniereee e 34
2.9 RESPONS ...etiiieiiieieieeeeerteeeetreeseneeeseereeessneeee e 36
210 BedOMNING...coeereereerieneeneenee e 37
2101 Att ordna prov i webbstudierna ............... 37
210.2 VItSOPd...cceveererreeieeieeveere s 38
211 Loneriwebbundervisningen........c.ccocceeveeneennennne. 39
212 Insamling av studeranderespons i
webbundervisningen .........coceevercirveecenreeceeeeeeee 39
Distansundervisning..........ccccceeeecisicnnneeiccisssnnneennes 40
3.1 Allmént om distansundervisning........c.ccceeceeveereene 40
3.2 Tidtabell och perioder .......coccvvviereveeinveenieerieenne 41
3.3 Utrustning som behdvs for distansundervisning .. 42
3.4 Planering av distansundervisningen.........c..c....... 43
3.5 Att halla distanslektioner...........cccooveeveceveneneennnns 45
3.6 Gemenskap och gruppbildning........ccccceveeeriueene 46
3.6.1 Exempel pa distansundervisning 1............ 48
3.6.2 Exempel péa distansundervisning 2 .......... 48
3.6.3 Exempel pa distansundervisning 3 .......... 49
3.6.4 Exempel pa distansundervisning 4 .......... 49
3.6.5 Exempel pa distansundervisning 5 .......... 49
3.7 BEAOMNING ...ueerverieriereeneeree et see s e s 50
3.71 Exempel pa distansprov 1.......cccceceeveeneenen. 50
3.7.2 Exempel pa distansprov 2........ccccceeuveueen. 50
3.7.3 Exempel pa distansprov 3..........cccceeene... 50
3.7.4 Exempel pa distansprov 4............ccueeue... 50
3.8 Anteckningar i Wilma .....c..ccecerveerrennennenreenneeneennes 51
3.9 Hybridundervisning.......c.ccceecerverseerverseerseerseenneenne 52
3.9.1 Exempel pa hybridundervisning 1.............. 55
3.9.2 Exempel pé hybridundervisning 2............. 55
3.9.3 Exempel pa hybridundervisning 3............. 55
3.9.4 Exempel pa hybridundervisning 4............ 55
3.9.5 Exempel pa hybridundervisning 5............ 55
3.10 Loneridistansundervisningen ........c.ccceccerveereene 57
3.11 Insamling av studeranderespons i
distansundervisningen.........cccceeervernerserseenneenseenneenne 57
Vanliga fragor ......c.ceeveiiineresseinssnsessaciossssessassssassosans 58
Terminologi.....cccuueeeeiiciiisnnneereiccssssnneeeniccssssnnneensees 59
Bilagor och lankar..........cceeeeiiiiiiicnneneiccissssnnneenceens 61

Helsingfors stad 3



Bild: Maija Astikainen

Inledning

Helsingin verkkolukios kvalitetshandbok har utarbetats Kvalitetshandbokens elektroniska version finns pa
for 1arare vid Helsingfors stads gymnasier som erbjuder Helsingin verkkolukios webbsida hel.fi/verkkolukio.
webb- och distansundervisning. Aven andra aktdrer kan
anvénda handboken fritt. Handboken innehéller beskriv-
ningar av webb-, distans- och hybridundervisning av

god kvalitet. Dessutom ingar praktiska anvisningar fran
planeringen av studiehelheten upp till bedémningen och
I6neutbetalningen. Handboken innehaller manga tips
om undervisning och studerandenas delaktighet samt
exempel pa god praxis och uppgifter. | slutet av kvali-
tetshandboken finns bilagor med idéer och fardiga mal-
lar fér exempelvis kommunikation med studerandena.

N Webbgymnasiets
kvalitetshandbok

Helsingin verkkolukio erbjuder olika sitt att studera

Helsingfors stads studerande pa andra stadiet kan be- De studieavsnitt som erbjuds av Helsingin verkkolu-
driva studier forutom i den egna skolan dven i stadens kio valjs i Wilma frén webbgymnasiets egna brickor.

gemensamma utbud. Utbudet i Helsingin verkkolukio Man kan inte s6ka till webbgymnasiet med malet
bestar av webbstudier, distansstudier, stadsbrickans att avlagga examen, utan studeranden maste vara
nérstudier samt sommarstudier. Via Helsingin verkko- inskriven i ndgot gymnasium i Helsingfors stad. Om
lukio ar det ocksa mdojligt att bedriva samarbetsstudier man fragar dig om andra &n studerande vid stadens
i bland annat arbetarinstitutet, Stadin aikuis- ja am- gymnasier far delta i undervisningen, ska du hanvisa
mattiopisto och hégskolor. Mer information om webb- dem att kontakta koordinatorn. Kontaktuppgifterna

gymnasiets utbud finns p& webbgymnasiets webbsida finns pa sida 8.
www.hel.fi/verkkolukio. P& webbplatsen finns ocksa en_
presentationsvideo av Helsingin verkkolukio (QR-koden

till videon nedan).

DEEND

El‘.
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https://www.hel.fi/verkkolukio
https://youtu.be/41qvodHLQhg)
https://youtu.be/41qvodHLQhg)
http://www.hel.fi/sv/fostran-och-utbildning/webbstudier

Begrepp

Webbstudier

Distansstudier

Sommarstudier

Gymnasiernas
gemensamma narstudie

Samarbetsstudier

vV vYvyy

Studierna kan avlaggas oberoende av tid och plats.
Studierna ar bundna till webbperioderna.
Webbutbudet ar 6ppet aret runt.

Webbstudier innebér inte sjélvstandiga studier, utan lararen
stéder och handleder studierna under hela webbperioden.

Studerande deltar pa lektionerna pé distans under den tid som
anges i lasordningen.

Larandet ar interaktivt och for att delta i undervisningen krévs att
man arbetari grupp.

» En del av distanslektionerna halls som hybridlektioner.
» Distansstudierna erbjuds som dag- och kvéllsundervisning.

vV vVvYyy

Man kan bedriva sommarstudier i juni och augusti.
Konepajan aikuislukio ordnar sommarstudierna.
Man erbjuder obligatoriska och valfria studieavsnitt i gymnasiet.

Studieavsnitten i juni ar narundervisning och studieavsnitten i
augusti ar distansundervisning.

En studerande i stadens gymnasium har mojlighet att studera
vissa studieavsnitt vid alla Helsingfors stad gymnasier.

| ndrstudierna deltar den studerande pa lektionerna under den
tid som angetts i lasordningen i det gymnasium som ordnar
studieavsnittet.

Helsingin verkkolukio samarbetar med och mgjliggdr olika
studier i hgskolor, Stadin ammattiopisto och Helsingin
tyOvaenopisto.

Det &r mojligt att rakna prestationerna till godo i
gymnasiestudierna exempelvis som studier som avlagts
nagon annanstans.
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Kvalitetshandbokens
innehall

| kvalitetshandboken presenteras gemensam praxis som du ska folja i
undervisningen. | évrigt har du pedagogisk frihet att genomfora undervis-
ningen utifran laroplanen samt din egen yrkesférméga och uppfattning.
Handboken innehaller ocksa exempel och tips som hjélper dig att genomfo-
ra studieavsnittet.

Kvalitetshandboken ar indelad i tre avsnitt:

« Det forsta avsnittet behandlar allm@nna anvisningar och praxis och
innehaller bland annat korta beskrivningar av tiligéngliga larmiljoer. | av-
snittet finns tips pa hur du kan skaffa material, forebygga fusk, utnyttja
artificiell intelligens och genomféra beddmningen.

| det andra avsnittet gar man igenom webbundervisningen och plane-
ringen, genomférandet och bedémningen av den samt I6neutbetalning-
en.

« | det tredje avsnittet behandlar man distans- och hybridundervisning av
god kvalitet och far exempel pa dessa.

Det ar enklast att bekanta sig

med innehallet i handboken via
innehallsforteckningen eller med hjalp
av sokfunktionen Ctrl+F. Handboken
innehaller ocksa interna lankar till en
terminologi som i storre utstrackning
forklarar de begrepp och termer som
anvands.

Texten innehaller manga begrepp som forklaras i terminologin i slutet av
handboken. | slutet finns ocksa bilagor och lankar till exempelvis allman-
na anvisningar, fardiga mallar och olika handb&cker, samt dokument om
webbgymnasiets forvaltning och bland annat beskrivningar vad géller de
tekniska arrangemangen i Primus och Kurre. | slutet har det ocksé samlats
svar pa vanliga fragor.

Kvalitetshandboken publiceras som en webbversion som uppdateras regel-
bundet. Onskemal och utvecklingsidéer kan skickas till Helsingin verkkolu-
kios koordinator Kati Immeli-Vanska (kati.immeli-vanska@edu.hel.fi).
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Kontaktuppgifter

For verksamheten vid Helsingin verkkolukio svarar koordinatorn och den bitrddande rektor som
ansvarar for webbgymnasiet. Ta alltid i forsta hand kontakt med Kati Immeli-Vanska.

Kati Immeli-Vanska Markus Lahde
kati.immeli-vanska@edu.hel.fi markus.lahde®@hel.fi
040 635 2288
- brickor for distans- och webbstudier
- koordinator for webbgymnasiet - utveckling av Primus-Wilma-Kurre pa
- webbgymnasiets verksamhet och stadsniva
utveckling - kontakt med avtalsskolorna

Suvi Niemi-Kapee Lararens egen narmaste chef och det

suvi.niemi-kapee®@edu.hel.fi egna gymnasiet
- bitradande rektor som ansvarar for - bestallning av I1aromedel
webbgymnasiet - den egna narmaste chefen
- administrativt samarbete pa stadsniva ansvarar i forsta hand éver lararens
- uppfoljning av lararnas arbetsméangd arbetsmangd
tillsammans med lararens egen narmaste
chef
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Bild: Maija Astikainen

1 Allmanna anvisningar

| det har avsnittet finns allmén information om webbgymnasiets
praxis. Avsnittet behandlar information, anskaffning av material, fusk
och anvandning av Wilma i till exempel kommunikation och bedémning
samt andra praktiska fragor i anslutning till webbgymnasiet.

1.1 Praktisk kunskap som stod for webbgymnasiets verksamhet

Nedan beskrivs var du och dina studerande far aktuell
information om bland annat utbudet i webbgymnasiet,

de larmiljéer som finns tillgangliga och digitala verktyg.

111 Webbplats

Webbplatsen for Helsingin verkkolukio (pa finska) ar
www.hel.fi/verkkolukio. P4 webbplatsen finns infor-
mation om till exempel utbudet pa webbgymnasiet,
anmalan till studieavsnitt och andra praktiska fragor.
Webbplatsen for Helsingin verkkolukio finns som en
permanent lank pa Wilmas férstasida for Iararna och
gymnasieeleverna och den finns i Aulan, som &r stude-
randenas startsida. Det I6nar sig att inkludera webb-
gymnasiets webbplats i meddelanden i Wilma och i de
egna anvisningarna for studieavsnitten.

11.2 Aula

Det I6nar sig att instruera studerande att anvénda laro-
portalen Aula (aula.edu.hel.fi). Aula 6ppnas som startsi-
da for studerande med webbldsarna Chrome och Edge.
Via Aula kan studerande med en engéngsinloggning
komma in i de larmiljéer som staden skaffat, och dar
finns lankar till Helsingin verkkolukios webbplats och till
de digitala anvisningar som gjorts for studerandena.

1.1.3 Lararrum

Uppdaterad information om larmiljéer och digitala verk-
tyg som staden skaffar och underhaller finns i Larar-
rummet (endast for intern anvéndning). Under studieav-
snitten ska man anvénda larplattformar och larmiljéer
som Helsingfors stad godként och stdder.



https://www.hel.fi/verkkolukio
https://aula.edu.hel.fi
https://sites.google.com/edu.hel.fi/lukiolaisendigiohjeethelsinki?usp=sharing
https://opehuone.fi/tuki/
https://opehuone.fi/tuki/
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1.1.4 Praktiska tips

M g W W W e N i g g N N N g e N . T S

« Goren lista till dig sjélv 6ver svar pa vanliga fragor och problem som du ofta
stoter pa. Da behdver du inte skriva samma svar flera génger. Du kan utarbeta
fardiga svar pa till exempel féljande teman:

o Studerande kommer inte in i ett studieavsnitt eftersom det &r fullt.

» Studeranden har anmalt sig till ett studieavsnitt i efterhand och ber om
anvisningar for att avlagga avsnittet.

» Studeranden far inte tiligang till 1aromedel eller koden fungerar inte.

» Envideo eller en annan uppgift som studeranden lamnat in har inte delats
till [araren.

» Studeranden ldamnar inte in en uppgift i tid.

» Studerandens svar ar for kort, foljer inte uppgiftsbeskrivningen eller récker
inte till for ett godkant svar.

» Delta gérna i kaffestunderna fér webb- och distanslérare dar du kan dela dina
tankar och erfarenheter med andra webb- och distanslarare. Under lasaret
informerar man om dessa via e-post.

» Planera din egen tidsanvéndning noggrant.

» Studerandena behdver inte beviljas extra tid for forsenade uppgifter. Du kan
dock vara flexibel med tidtabellen om du vill. Se till att alla studerande behand-
las lika, i synnerhet under samma period

Webb- och distanslédrarna har skapat egna grupper i Microsoft 365-miljon. Via
dessa grupper skickar koordinatorn viktig information per e-post. Nar du har
lagts till i en grupp kan du lagga till kalendern pa féljande satt:

o Gatill din Microsoft 365-kalender.

» Valj Grupper som finns under Légg till kalender dér du valjer antingen @0365_
Helsingin verkkolukios webbldrare eller @0365_verkkolukios distanslérare.
Om du undervisar i bade webb- och distansstudier valjer du bada.

Helsingfors stad



1.2 Licenser och avgiftsfria studier pa andra stadiet

| det har kapitlet finns anvisningar for anskaffning av
ldromedel samt de storsta forlagens anvisningar for hur
laromedlen ska delas med studerandena.

1.2.1 Laromedel

Om en studerande som har ratt till avgiftsfritt material
deltari ett studieavsnitt i webbgymnasiet, betalar din
skola i princip laromedlet for studeranden. Om stude-
randen anvdnder samma laromedel i sin egen skola och
studeranden sjélv far anvénda det, kan studeranden
aven val anvanda sin egen skolas licens.

| webbstudierna ska studeranden i startuppgiften
berdtta om hen har ratt till avgiftsfria studier pé andra
stadiet och om motsvarande material anvands vid hens
eget gymnasium. Instruera studeranden att folja detta
oberoende av forlaggaren.

Alla material som anvands i webbgymnasiet ar i princip
digitala. Du far valja laromedel i pappersform endast
om det inte finns nagot Iampligt digitalt Iaromedel for
studerandena pa marknaden. Laromedlet som anvands

ska vara det laromedel som erbjuds for ett (1) stu-
dieavsnitt. Om du vill vélja en léngre licens vénligen
diskutera saken med koordinatorn.

Om du vill kan du ocksa vélja ett 6ppet laromedel som
ar gratis for bade studeranden och skolan. Se exem-
pel pa 6ppna laromedel i bilagorna Oppna ldromedel.

Las de aktuella anvisningarna for Iaromedel i den upp-
daterade PDF-versionen av kvalitetshandboken.

Material for webbgymnasiets samarbetsstudier, till
exempel studier vid arbetar institutet, hdgskolor och
Stadin AO, bekostas av studeranden sjilv. Aven
eventuella intyg, sdsom hygienpass eller kort for heta
arbeten, bekostas av den studerande sjélv. Sjélva
studierna &r dock avgiftsfria.

Eftersom du som larare inte ser uppgifter om ndgon
annan skolas studerande i Wilma, lita pa Wilmas kod
och studerandens egen bekraftelse om ratten till
avgiftsfrihet.

Helsingfors stad

Studeranden far ett gratis laromedel om alla
foljande uppfylls: Studeranden

v har inlett studierna hosten 2021 eller senare

v ar under 20 ar. Man far gratis laromedel till
slutet av &ret nér man fyller 20 &r

ar en studerande vid stadens gymnasium
eller Stadin AO, eller en studerande vid
ett privat gymnasium, vars skola har avtal
om webb- eller distansundervisning med

v ar en vuxengymnasiestuderande, och hens
gruppbeteckning foljs av X.

Helsingfors stad n



| webbundervisningen erbjuder lararen det avgiftsfria
laromedlet till studeranden forst efter att startuppgiften
har gjorts. | distans- och narundervisningen erbjuds
laromedlet forst nar studeranden har deltagit i lektionerna.

Anvisningen som ska delas ut till studerandena om att
bérja anvénda laromedlen finns i bilagorna. Du kan ge
studeranden anvisningen genom att kopiera bilagans
text till exempel till ett meddelande i Wilma.

Otava

1. Borja skapa en ny grupp i avsnittet om larartjanstens
grupper genom att vélja +Ldgg till grupp och namnge
gruppen.

2. Som grupptyp valjer du Dela licenser och f6lj upp
uppgiftsprestationer.

3. Lagg till de material som ska laggas till i gruppen.

» Valj fran listan de licenser for digitala bocker eller
digitala paket som skolan har skaffat och som
delas ut till gruppen.

» Obs! Om du lagger till enbart digitalt undervis-
ningsmaterial i gruppen, far studerandena inte
tillgang till materialen.

4. Eftersom man bara vill dela materialet med en del av
studerandena, valj Anvdnd produktkod nér du lagger
till materialet.

5. Efter att du sparat gruppen hittar du koden i grupp-
vyn. Produktkoden hittar du genom att klicka pé Visa
produktkod.

6. Studerande som har ratt till avgiftsfritt material
borjar anvédnda materialet med hjélp av den produkt-
kod som lararen gett i avsnittet Material > + Légg till
material-> Ange kod.

7. En studerande som inte har réatt till avgiftsfritt mate-
rial eller som redan anvander materialet till exempel i
sin egen skola ansluter sig endast till gruppen.

8. Licensen kan annulleras inom en manad om stude-

randen inte bérjar anvanda laromaterialet. Du kan
annullera licensen via skolans uppgifter.

12 Helsingfors stad

SanomaPro

Anvisningen som ska delas ut till studerandena om att
bérja anvénda laromedlen finns i bilagorna. Du kan ge
studeranden anvisningen genom att kopiera bilagans
text till exempel till ett meddelande i Wilma.

Studeranden ska lagga till lararens skola som sin
egen skola i sina egna uppgifter i den digitala miljon.
Studeranden kan alltsd ha manga skolor. Licenskoden
som du ger fungerar forst nar studeranden har lagt
till din skola som sin egen skola. Koden fungerar inte
om studeranden inte Idgger till skolan. Instruera alltsa
studeranden noggrannt.

Ge endast den avgiftsfria produktkoden till dem som
har ratt till avgiftsfria studier pa andra stadiet och som
inte anvander SanomaPros paketlicens i sin egen skola.
Om studeranden har fatt SanomaPros paketlicens fran
sin egen skola, forbrukas automatiskt licensen fran
denna skola.

Studeo

Anvisningen som ska delas ut till studerandena om att
bérja anvénda laromedlen finns i bilagorna. Du kan ge
studeranden anvisningen genom att kopiera bilagans
text till exempel till ett meddelande i Wilma.

Ge studeranden anvisningar om hur man borjar
anvanda Studeo genom att dela lénken till Studeos
anvisningar. Studeranden ansluter sig alltid till gruppen
med hjalp av lararens anslutningsnyckel, som uppstar
nar lararen skapar en grupp for laromedlet. Om
studerandens egen laroanstalt inte har skaffat licenser
for laromedlet i fraga, kontakta Studeo (info@studeo.fi)
och be att f& behorighet att aktivera anvéndningen av
laromedlet. Studeo behdver studerandens namn och
information om laromedlet (t.ex. ENA1, HI2) samt
information om vilken léroanstalts licens som behérig-
heten ska aktiveras for.

Edita

Anvisningen som ska delas ut till studerandena om att
bérja anvénda laromedlen finns i bilagorna. Du kan ge
studeranden anvisningen genom att kopiera bilagans
text till exempel till ett meddelande i Wilma.


https://www.studeo.fi/lukio/kayttoonotto/
https://www.studeo.fi/lukio/kayttoonotto/

1.3 Fusk i webbgymnasiet

| webb- och distansundervisningen ska man kréva att
studeranden bekréaftar att hen forstar konsekvenserna
av fusk. Lanka dokumentet Fusk i webbgymnasiet till
startuppgiften och dina egna anvisningar.

Vid fusk gor du sa héar:

» Skicka informationen per e-post direkt till rek-
torn vid studerandens skola och férmedla samma
meddelande som kopia till koordinatorn. Beratta i
meddelandet vem som har fuskat och under vilket
studieavsnitt samt kort hur fusket har begatts.

» Studieavsnittet avbryts under den period fusket sker.
» Rektorn skoter fallet enligt skolans riktlinjer.

» Du kan fa erséttning av en studerande som fuskat
om du anvant tid till studeranden. Koordinatorn ber
om en uppskattning av arbetsméngden péa varen, sa
lagg fuskarna pa minnet.

Det I6nar sig att vara medveten om att studerandena kan
fa tillgéng till forlagens modellsvar. Studerandena kan
ocksa forsoka utfora studier for varandra. Beakta nér du

planerar dina uppgifter att man nu kan anvanda artificiell

intelligens i uppgifterna. Mer information om artificiell in-

Som fusk raknas bland annat:

kopiering av en annan studerandes svar

» inldmning av en text som skrivits med
artificiell intelligens

» inldmning av en text som helt skrivits med
hjalp av ett éversattningsprogram

» fuskiprovet
» inldmning av ett modellsvar

» inldmning av en text som helt skrivits av en
annan person

» inldmning av ett svar fran ett annat
studieavsnitt

» kopiering av en text ur en webbsida

» att man vid muntliga uppgifter (t.ex. en video
eller podcast) laser hégt en text producerad
av en annan person, ett dversattnings-
program eller artificiell intelligens

telligens i undervisningen finns i Lérarrummet (stadens
interna tjanst). Om du upprepade ganger upptacker
plagiat, I6nar det sig att &ndra strukturen och uppgifter-
na i ditt studieavsnitt for att férhindra fusk.

Det I6nar sig att vara medveten om att studerandena
kan fa tillgéng till forlagens modellsvar. Studerandena
kan ocksa forsoka utféra studier for varandra. Syste-
met Turnitin som identifierar plagiat fungerar i Micro-
soft 365 och i Google Classrooms larmiljéer. Med hjélp
av Classrooms originalrapporter (originality reports)
kan du kontrollera att arbetet med stor sannolikhet ar
gjort av studeranden. Ndrmare anvisningar om anvand-
ningen finns pa webbplatsen opehuone.fi.

Personalisering av uppgifter och mangsidiga satt att
presentera prestationer fungerar bra for att forebygga
plagiering. Om du upprepade ganger upptécker plagiat,
[6nar det sig att andra strukturen och uppgifterna i ditt
studieavsnitt for att forhindra fusk.
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Med féljande metoder kan du férhindra
eller minimera fusk:

1

Ga igenom spelreglerna for uppgifter med
studerandena.

Stéll noggranna fragor om materialet som
studeranden ska svara pa.

Personalisera uppgifterna. Begar till exempel
att man behandlar en fréga genom en

egen specifik erfarenhet eller uttrycker en
motiverad &sikt om temat. Observera dock
att studerandena kan dela mycket personliga
saker, vilket kan gora uppgiften tung.

Byt ut en del av uppgifterna i varje period. Du
kan skapa ett upplagg av uppgifter sa att du
kan variera dina fragor enkelt. Det ar bra om
cirkulationen &r slumpmassig.

Instruera studerande att svara pa fragorna
endast med st6d av laromaterialet.

Gor ocksa alltid uppgifter for
webbstudieavsnittet for vilka det inte finns
fardiga modellsvar.

Be studerande att skriva sina svar i en Google
Docs-fil sa att du kan kontrollera i historien
hur uppgiften har gjorts.

Be studeranden om en muntlig genomgang
av uppgifterna och om sjalvbedémning

till exempel som en skérminspelning eller
rostinspelning. Nar studeranden maste
forklara vad hen gjort och varfor hen svarade
pa ett visst sétt, okar tréskeln for fusk.

Be studerande att Idmna in ndgon av
uppgifterna i videoformat.

Be studerande att namnge alla bilder och
diagram sa att studerandens namn eller
initialer syns i dem.

Vid fotograferingsuppgifter instruera
studerande att det ska finnas ett visst
foremal som de sjalva fatt vélja (t.ex. nycklar)
i varje foto.
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1.3.1 Identifiera anvandning av artificiell intelligens i studerandens svar

Beakta nér du planerar dina uppgifter att man nu kan anvénda artificiell intelligens i uppgif-
terna. Mer information om artificiell intelligens i undervisningen finns i Ldrarrummet (stadens
interna tjanst). Om du vill Idta studerandena att anvanda artificiell intelligens ska du separat
ange i anvisningarna hur artificiell intelligens far anvéndas. Det &r i princip forbjudet att anvan-
da artificiell intelligens i uppgifterna, vilket ocksa konstateras i anvisningen géllande fusk som
delas ut till studerandena.

For ndrvarande ar det ofta 1att att identifiera vilka svar har skrivits med hjalp av artificiell intelli-
gens. De kan exempelvis vara mycket generiska och listliknande. Vanligen saknar de en djupare
analys av temat. | textens struktur finns det ofta opersonliga inledningar och sammanfattningar
som inte fér med sig n&got nytt eller extra i texten. An s& lange kan den artificiella intelligensen
inte anvanda material enligt en noggrann uppgiftsbeskrivning. Texter som skrivits med artificiell
intelligens kan vara annorlunda &n de Gvriga texterna, sdsom 6vriga uppgifter eller Wilma-med-
delanden som studeranden skrivit. Texten kan exempelvis vara sprakligt perfekt eller innehélla
formuleringar och fraser som ar atypiska for genren.

Om du missténker att en studerande har anvant artificiell intelligens i sin text kan du exempel-
vis mata in uppgiftsbeskrivningen till Al och prova om du far ett liknande svar. Artificiell intelli-

gens kombinerar information fran flera olika webbsidor, vilket studerandena sallan orkar géra.
Om en studerandes text innehéller begrepp som inte finns i boken eller i Wikipedias huvudar-

tiklar har texten sannolikt skrivits med hjalp av artificiell intelligens. Du kan ocksa direkt fraga

Al om en studerandes text ar producerad av den. Vanligen beakta att program avsedda for

att identifiera texter skrivna med Al inte ar helt tillforlitliga och inte alltid kan vara sakra péd om
texten har skrivits av Al eller en ménniska.

Tips for att upptacka fusk:

Beddmningen av studieavsnittet bestar av fyra samlade uppgifter
med hjalp av vilka studeranden visar vad hen lart sig av kapitlen. | de
samlade uppgifterna ska man bdja ord, korrigera felaktiga strukturer
eller valja ett ratt alternativ.

Meningen som ska korrigeras, period 1:

Anvarsomradena for olika aktorer inom husbolagets verksamhet,
sasom disponenten, styrelsen och fastighetsskdtseln var delvis
oklara for boende.

For den andra perioden har meningen andrats:

Anvarsomradena for olika aktorer inom husbolagets verksamhet,
sasom disponenten, styrelsen och stadningen var delvis oklara for
boende.

Om en studerande kopierar svaret fran en kompis som avlagt
studieavsnittet under den tidigare perioden anvander hen ett felaktigt
ord i uppgiften. Fusket ar l4tt att identifiera och motivera.
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1.3.3 Utreda fusk med studeranden

Om du missténker att en studerande fuskat, skicka ett meddelande till hen. Efter det gor s& héar:

Svarar studeranden pa
meddelandet?

Erkénner studeranden att hen fuskat? Om studeranden inte svarar pd meddelandet
inom fem arbetsdagar anteckna A
bedémningslistan och skriv att det &r fraga om
missténkt fusk som studeranden inte utrett.

Nej

Anteckna A i bedémningslistan Kalla studeranden till ett mote
och skriv att det &r fraga om pé plats eller distans.

misstankt fusk.

Kommer studeranden till m6tet?

Kan studeranden visa sin kompe-
tens under métet? Meddelar studeranden om det?

Anteckna A i bedémningslistan
@ och skriv att det ar fréga om

misstankt fusk.

Ar du fortfarande osiker pa situ- )
ationen? Om studeranden Om studeranden inte

flyttar motet kommer till métet och
tre ganger inte meddelar nagot
anteckna Ai om saken anteckna
beddmningslistan Ai bedémningslistan
och skriv att och skriv att

Du kan kalla Studeranden fort- det ar fréga om det ar fréga om

studeranden till ett satter att genomfora misstankt fusk misstankt fusk som

narprov for att lata studieavsnittet som som studeranden studeranden inte

hen visa vad hen kan. vanligt. inte utrett. utrett.
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1.4 Artificiell intelligens

Ofta ténker vi pa den artificiella intelligensen genom
fusket som studerande gor. Om en studerande lamnarin
en uppgift vars kvalitativa niva &r mycket hégre &n hens
vanliga prestationsniva bérjar man fundera pa om arti-
ficiell intelligens har utnyttjats. Mer om @mnet i avsnittet
1.3 Fuskiwebbgymnasiet. Diskutera anvandning av
artificiell intelligens som stéd for studierna och dess for-
och nackdelar med dina studerande. Berétta tydligt for
studerandena om man far anvanda artificiell intelligens

i en inlarningsuppgift och hur den far anvandas. Stu-
derandena behoéver praktiska exempel pa hur artificiell
intelligens kan utnyttjas utan att den stér inlérningen eller
anses som fusk.

Som larare ska du ocksa beakta dataskyddet. Du ska
exempelvis inte mata in studerandenas identifierbara
skapelser i Al-applikationer. Handled studenterna att
undvika att mata in sina egna skapelser (texter, ljud, bil-
der) i Al-applikationer.

Det I6nar sig dock att prova anvénda artificiell intelligens,
den kan i basta fall underléatta och snabba upp ditt arbe-
te. En Al-applikation kan exempelvis konvertera en videos
ljudfil till text pa nagra sekunder och skapa luckuppgifter,
sammanfattningar och flervalsuppgifter av den. Genom
att sjélv prova anvanda Al-applikationer I&r du dig att

inse hur studerandena eventuellt anvander dem. Du kan
exempelvis mata in din egen uppgift i ChatGPT for att se
hurdana resultat studerandena mycket latt kan fa.

Anvandningen av generativ Al (sésom ChatGPT) i olika
applikationer forandras hela tiden och foréandringar
sker varje vecka. Nastan alla undervisningsrelaterade
applikationer anvander artificiell intelligens pé ett eller
annat satt. Artificiell intelligens fungerar redan ganska
bra pa finska, men inte i alla applikationer. | skrivande
stund finns det mycket lite lagstiftning géllande artifi-
ciell intelligens, men situationen kan &ndra snabbt.

Bast hanger du med i utvecklingen genom att folja
professionella som representerar branschen (se
lankarna).

Praktiska tips fran framstéllningen frén januari 2024:
slides.com/kristakindt-sarojarvi/tekoaly-syksy23/fulls-
creen?token=Uo8ywxbP

Matleena Laaksos blogg:
www.matleenalaakso.fi (i synnerhet frammande sprak)
och padlet-linklista: padlet.com/matlaakso/ai

Esa Riutta:
youtube.com/c/webopettaja

Petri JAmsen:
youtube.com/channel/UCizbfIPndSLsoPKbjO87ntg

1.5 Stédja studeranden under studieavsnitt

Som webbgymnasielarare ar din viktigaste uppgift att
handleda, stddja och bedéma studerande under ett stu-
dieavsnitt. Handledningen och stddet anknyter sig dock
till ditt @amne och ditt studieavsnitt. Respons i ratt tid
och kommunikation med studeranden vid behov hjalper
hen framat i studieavsnittet. Om en viss uppgiftstyp

ar frammande for studeranden ar det bra att ge hen
narmare instruktioner.

Ibland kan studeranden behdéva hjalp med digitala eller
studiefardigheter. Da ar det forst och framst studeran-
dens egen skola som stéder hen. Om en studerande

ber dig att hjélpa med t.ex. en applikation eller en
webbsida eller om hen behdver ndrmare handledning
for att g& framéat med sina studier kan du hanvisa hen
att kontakta speciallararen, studiehandledaren eller
den digiansvarige i sin egen skola. Det &r bra att i
studieavsnittets beskrivning definiera hurdana digitala
eller innehallsfardigheter studerande behodver for att
kunna delta i studieavsnittet. Nar det galler webbstu-
dier kan man anta att studerande har grundlaggande
digitala fardigheter, dvs. att de exempelvis kan anvan-
da Classroom eller gbra en video t.ex. i Teams. Dessa
fardigheter kan testas i samband med startuppgiften.
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1.6 Wilma

Wilma ar det huvudsakliga kommunikationsmedlet
mellan dig och dina studerande. Wilma &r ocksé den
kanal genom vilken studeranden far kontakt med dig
och anméler sig till studieavsnitten. Alla konfidentiella
arenden ska skétas i Wilma eller per e-post.

1.6.1 Kontakt med studerande i en annan
skola

| Wilma kan du kommunicera med studerande i en
annan skola. Av dataskyddsskal kan du inte se uppgifter
om en studerande i en annan skola. Nar du klickar pa en
studerandes namn i studieavsnittets studerandelista,
far du inte uppgifter om studeranden i Wilma och kan
alltsa inte skicka ett meddelande pa detta satt.

Nar du vill kommunicera med en elev i en annan skola:

ga till meddelanden

valj Skriv nytt meddelande

valj Valj mottagare

sOk grupp

du kan valja en eller flera studerande fran gruppen
skriv och skicka meddelandet

vvVvyvVvyyvyy

1.6.2 Bedémningslistor

Du ser webbgymnasiets bedémningslistor i Wilma i god
tid i dina egna grupper. Pa gruppens huvudsida ar stu-
derandena grupperade efter sin skola. Nar du klickar
pa Beddmning far du fram bedémningslistan dar du ser
studerandena i alfabetisk ordning.

Om du undervisar ett studieavsnitt som bestar av tva
olika moduler, ser du bara en (1) bedémningslista for
modulen i bérjan av avsnittet i Wilma. Om du till exem-
pel har ett kombinerat studieavsnitt med KEO7 Kemi och
jag + KEO2 Kemi och hdllbar framtid, ser du i avsnittets
borjan endast KEOT + KEO2 Kemi och jag, det vill séga
endast den ena modulen. | mitten av avsnittet kopierar
koordinatorn bedémningslistan dven for studieavsnit-
tet KEOT + KEO2 Kemi och hdllbar framtid dar samma
studerande finns. | slutet av studieavsnittet antecknar
l&raren vitsorden separat i bada bedémningslistorna.
Om studeranden bara har gatt en av modulerna, radera
studeranden frén den andra bedémningslistan.
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Bild 1. Webbgymnasiets beddmningslistor syns i Wilma.

\
Lektionsdagbok Enkater sittordning | Bedtmning |\
- \

Lagg till studerande Ovriga funktioner

1.6.3 Brickor

Webbgymnasiets brickor &r synliga i Wilma for stude-
rande i alla stadens gymnasier. En studerande kan sjalv
anmala sig till studieavsnitt pa Wilma under anmal-
ningstiden.

Lararen kan granska brickorna i sin egen Wilma till
exempel via en (test)studerande. Vdlj studerande > vilj
fran den 6vre menyn studiebricka - Val av studiebricka
- Andra val av studiebricka (Kurre).

10. Narundervisning i juni

11. Distansstudier for dem
som repeterar infor hostens
studentskrivningar i augusti

12. Webbstudier
13. Distansstudier
14. Narstudier

15. Samarbetsstudier— hégskolor,
yrkesinstitutet Stadin ammatti- ja
aikuisopisto och arbetarinstitutet




1.6.4 Faststallning

Faststall beddmningen senast det angivna datumet.
Prestationen visas for studeranden genast nar du har
faststéllt bedomningen. Faststall bedémningen i Wilmas
beddmningslista, Ovriga funktioner -> Faststll beddm-
ningen. Om det &r brattom med vitsordet till exempel
fér en studerande som utexamineras, meddela vitsor-
det per e-post till kansliet i studerandens egen skola.
Kontrollera kontaktuppgifterna i listan med gymnasie-
sekreterarnas kontaktuppgifter i bilagorna.

Nar du har faststéllt den slutliga bedémningen ska
bedémningslistan inte langre faststallas pa nytt. Om ett
vitsord som man redan givit andras, skicka ett medde-
lande direkt till kansliet i studerandens egen skola eller
lagg till studeranden i listorna for nésta period och fast-
stéll beddmningen dér. Skriv ut bedémningslistan for
studieavsnittet efter webbperioden, underteckna listan
och ldmna den till skolans kansli for férvaring. Om du
meddelar vitsordet direkt till studerandens egen skola,
kom ihag att korrigera vitsordet dven pa de utskrivna
vitsordslistorna.

Nar du faststéller bedémningen far du felmeddelanden
om studerande som studerar enligt en annan laroplan.
Som larare behdver du inte bry dig om dessa felmed-
delanden. Studerandens egen skola tar hand om att
atgarda den felaktiga laroplanen och svarar for Gver-
ensstdmmelsen. Det I6nar sig att instruera studeran-
dena att vanta péa att deras egen skola matar in presta-
tionerna efter en period, vanligtvis inom cirka en vecka.
Om studeranden fragar efter vitsordet senare, hénvisa
hen att kontakta sin egen skola.

G

Bild 2. N&r du har faststéllt den slutliga bedémningen ska
bedémningslistan inte faststallas pa nytt.

Ovriga funktioner

Faststall beddmningen

Hamta till kolumnen Frdnvarande den franvaro som har antecknats
i Wilma under tiden 7. - 30.8.2023

| Wilma ersétter ett sémre vitsord inte ett battre. Om du
av misstag har gett ett fér bra vitsord till en studeran-
de, skicka ett meddelande om korrigeringen direkt till
kansliet i studerandens skola.

Om ett studieavsnitt inte slutfors kan studeranden sjalv
anmala sig till nasta periods studieavsnitt och fortsatta
studierna. Om néasta periods studieavsnitt redan ar
fullt, kan du efter din egen bedémning lagga till denna
studerande till studieavsnitt dver anmalningstaken efter
att efteranmaélningstiden gatt ut. Det &r inte mojligt

att lagga till studerande till studieavsnitt 6ver anmal-
ningstaken. For studerande reserveras ett visst antal
platser for efteranmaélan. Efter efteranmélan kan du
lagga till studerande sjalv om du vill.

Behandlingen ska vara jamlik for alla studerande oberoende
av gymnasium. Lagg alltsa inte till exempelvis endast

sjalvstandiga studerande till listorna fran den egna skolan

over anmalningstaken.
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1.7 Tjanstledigheter och franvaro

| webbundervisningen behdver man inte meddela om
man &r sjuk ndgra dagar, forutom om det infaller under
en kritisk tidpunkt. Sddana situationer ar studieav-
snittets borjan, stéddning av bedémningslistorna och
antecknande av resultat i Wilma. Skicka da ett medde-
lande till koordinatorn och en kopia av meddelandet
till webbgymnasiets bitradande rektor. Koordinatorn
stravar efter att vid behov informera studerandena om
eventuella konsekvenser for studieavsnittets férlopp.

Om du inte kan skéta bedémningarna i tid, vénligen
kontakta koordinatorn s att situationen kan l6sas.

| distansundervisningen kan en franvaro pa nagra
dagar ha en inverkan pa hur lektionerna ordnas. Om en
distanslektion infaller pa en franvarodag, skicka alltid
ett meddelande till koordinatorn och den bitréddande
rektorn. Koordinatorn informerar vid behov studeran-
dena och férsoker alltid skaffa en vikarie.

1.8 Dataskydd i distans- och webbundervisning

Du kan endast anvanda specifika program i webb och
distansundervisningen. | undervisningen vid gymna-
sierna i Helsingfors anvénds Google- eller Microsoft
365-verktyg samt andra larplattformar som godkénts
av staden. Till exempel far du inte hélla distanslektioner
med programmet Zoom, utan istéllet ska du anvénda

stadens plattformar Google Meet eller Microsoft Teams.

Den studerandes personuppgifter och bedémning
behandlas endast pa de plattformar som laroanstalten
erbjuder. Det ar tillatet att lagra bedémningsuppgifter
pa de storsta forlaggarnas plattformar. laktta sérskild
forsiktighet och noggrannhet i fraga om sekretessbe-
lagda handlingar. S&dana &r till exempel provresultat
samt uppgifter om behov av sarskilt stod och studeran-
dens hélsotillstand.

Om du inte k@nner studeranden, krav verifiering av
identiteten i nagot skede av studieavsnittet. Detta
kommer fram pa ett naturligt séatt till exempel som en
del av startuppgiften. Om en studerande gor en video
dar hen visar ansiktet och uppger sitt namn och som
hen lamnar i med edu.hel.fi-koder, kan man vara ganska
séker pé identiteten. Du kan begéra legitimation vid
tillaggsprestationer pa distans och i skolan.

Du kan krava att studeranden satter pa kameran till ex-
empel pa distanslektioner eller vid tillaggsprestationer,
sé lange du sakerstéller att studeranden kan aktivera
bakgrundsoskérpa eller en bakgrundsbild. Nar anvis-
ningarna har gjorts pa rétt sétt, bryter denna praxis
inte mot hemfriden. En distansdvervakad provsituation
far inte spelas in.

Provsvar ar en
sekretessbelagd handling.
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Undervisningen ar offentlig, s& studeranden kan spela
in lektionen for sitt eget privata bruk. Studeranden far
dock inte dela inspelningen.

Du kan bekanta dig med aktuella anvisningar om

upphovsrétten pa till exempel pa webbplatsen www.
operight.fi. Kontrollera alltid den senaste informatio-
nen om dataskydd i undervisningen pa webbplatsen

Opehuone fi.

Om du ber en studerande
att visa sitt identitetsbevis
pa en inspelning, ska du
betona for studeranden
att personbeteckningen
maste doljas!

Om du ger respons pa en studerandes
arbete till exempel i en skdrmdelningsvideo,
anvander du inspelningsfunktionen i Flip eller
Microsoft 365 och delar inspelningen endast
med studeranden via e-posten edu.hel fi.

Det ar frdga om bedémning av studerandens
arbete, s& forsiktighet ska iakttas. Anvand

till exempel inte ett Draftback-tillagg, en
ScreenPal-lank, ett Screencastify-tillagg eller
webblasarbaserade gratisprogram. Lénkarna
som delas med dessa &r 6ppna for alla som
fatt lanken och det finns sékerhetsrisker i
applikationerna.




1.9 Anvisning for studerande som studerar utomlands

Aven studerande som studerar utomlands kan delta

i webb- och distansstudier. Om en sddan studerande
deltar i ditt studieavsnitt, se stadens anvisningari bila-
gan om studier i studieavsnitt pa andra stadiet i Iaroan-
stalter i Helsingfors nér man befinner sig utomlands.

1.10 Studiehandledarens roll

Studiehandledarna handleder studerandena i studi- Studiehandledaren och grupphandledaren foljer

erna i Helsingin verkkolukio och ser till att de hittar Wilma- och K-anteckningarna och paminner stude-
anvisningarna for studieavsnittet pa webbgymnasiets randena om tidtabellen fér anméalningar i efterhand.
webbplats. Studie handledaren berattar ocksa om Om studieavsnittet ar fullt far studiehandledaren inte
allmén praxis och om kraven for webb studierna. Stu- lagga till studerande pa listorna utan att fraga lararen
diehandledaren paminner studerandena om att skicka forst. Om studeranden borde fa delta i ett studieavsnitt
meddelanden i Wilma till lararen, om de anmaler sig till forhandlar studiehandledaren sjalv med lararen om
studieavsnittet efter att perioden har borjat. situationen.

@ Studieavsnittets startinformation finns pa webbgymnasiets
webbplats och ndrmare anvisningar fas av lararen.

Bild: Rhinoceros Oy \ - ) ! | . o Helsingfors stad |
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Som larare stoder du

larandet genom att ge
personlig respons pa arbetet
under studieavsnittet —
webbundervisning innebar
inte en sjalvstiandig prestation.

o

22 | ingfors stad o Bild: Adobe Stock




2 Webbundervisning

2.1 Allmant om webbundervisning

Studeranden kan avlagga webbstudier pa ett flexibelt
satt oberoende av tid och plats, men dndé bundet till
webbperioderna. Syftet med webbundervisningen &r att
mojliggdra flexibla larstigar, med vilka studeranden kan
studera enligt sina egna mal. Din uppgift ar att handle-
da dem och ge dem regelbunden respons pa uppgifter-
na och studieférloppet.

Webbstudierna forutsétter att studerande har sjalv-
styrning och goda studiefardigheter. Detta innebéri
praktiken till exempel att studeranden forbinder sig

till studierna och reglerna fér webbstudierna och kan
schemalédgga sina studier. Hen maste ocksa beharska
de digitala fardigheter som behdvs for webbstudierna,
till exempel videoinspelningar och réstinspelningar. Stu-
deranden ska ocksa kunna aterstélla och dela uppgifter
pa olika larplattformar med rétt delningsinstaliningar.

Handledningen av en webbstuderande avviker fran den
vanliga handledningen. Studerande avbryter Iatt sina
webbstudier om studieavsnittet inte motsvarar deras
forvantningar, om hens fardigheter inte racker till for
sjalvsténdiga studier eller om hens planer éndras. En
orsak &r ocksa att webbstudieavsnittet kdnns avlagset
eller besvarligt for studeranden. Detta kan man péverka
genom handledning.

Handledning ar till exempel att ge tips eller fraga hur
studierna gar. Du kan ocksé handleda studerandena
med personlig respons som hjalper dem att rikta sitt
eget larande i ratt riktning och engagera dem i studi-
erna. Ibland kan studeranden behdéva mer omfattande
personlig handledning om det kdnns som att hen fast-
nat i studierna. D& I6nar det sig till exempel att komma
Overens om ett distansmd&te med studeranden och
fundera tillsammans med hen 6ver situationen.

Webbundervisning ar undervisning som ordnas pa webben
utan gemensamma lektioner. Studerandena studerar enligt en
gemensam tidtabell. | detta avsnitt gar vi bland annat igenom
anvisningar, praxis, tips pa hur man avlagger ett studieavsnitt
samt exempel pa bedémning och respons.

Studerandena kan anmaéla sig sjélva till studieavsnit-
ten i Wilma. Det finns periodspecifika anmélningstak
for webbstudieavsnitten. Om studieavsnittet ar fullt,
kan studerandena inte anmala sig till det. | princip &r
anmalningstaken faststéllda pa férhand, men du kan vid
behov diskutera dem med koordinatorn. Du kan ocksa
diskutera med koordinatorn om under hur manga peri-
oder studieavsnittet ordnas.

Titta ocksé pa videon for studerande om webbstudier.

O tidtabellerna ar uppdaterade och
synliga for studerande

O studieavsnittets anvisningar ar
tillgangliga for studerande

O eventuella provdatum har faststéllts of
ar synliga for studerande

O uppgifter som ska [amnas in ar synliga
for studerande

O startuppgiften har gjorts

O

startvideon har gjorts

O eventuella bedomningsstigar ar synliga
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2.2 Tidtabell och perioder

Webbstudieavsnitten avlaggs och &r indelade i fem webbperioder under lasaret 2024-2025. De senaste

datumen finns pa natgymnasiets webbplats.

Webbperiod Studieavsnittet ska

Tidpunkt (man.-fre.)

Lararen stadar bort
personer som inte

Efteranmalan ar
mojlig

Prestationen har

inledas senast bﬁrjattf:'lél:\l gﬁuppen fran och med kl. 12.00 faststallts i Wilma
1 .
I 2.9.-2510. tors. 5.9. fre.6.9. fre. 6.9 -su 8.9. ons. 30.10.
I 28.10.-5.12. tors. 31.10. fre. 111. fre. 111.-su 3.11. fre. 20.12.
M 9.12.-7.2. tors. 1212. fre. 13.12. fre. 13.12 - su 15.12. fre. 14.2.
\% 24.2.-174. tors. 27.2. fre. 28.2. fre. 28.2.-su 30.2. fre. 25.4.
\Y 5.5.-15.8. tors. 8.5. fre. 9.5. fre. 9.5.-su 11.5. fre. 29.8.

Bilden pa sidan bredvid visar forloppet av ett webbstu-
dieavsnitt. Bilden ar uppdelad i tre delar: verksamhet
fére, under och efter perioden. Dessutom har man ned-
an antecknat observationer och allménna anvisningar
om tidtabellerna for ett webbstudieavsnitt.

En vecka innan webbperioden bérjar skickar koordina-
torn ett meddelande i Wilma till alla som anmaélt sig till
webbperioden om att webbstudierna bérjar. Man ber
studerandena radera anmélan om studieavsnittet inte
langre &r aktuellt.

Du skickar ett Wilma-meddelande till studerandena
pa morgonen den férsta dagen i perioden. Meddelan-
det ska innehalla anvisningar for webbstudieavsnittet
och anvisningar for hur man bérjar, sdsom en lank till
startuppgiften.

Studeranden ldmnar in startuppgiften inom fyra dagar
efter att studieavsnittet har bérjat. Om studeranden
inte I1d&mnar in sin startuppgift, anteckna vitsordet A for
studeranden i Wilma. Faststéll bedémningen pa stadda-
gen och radera studeranden fran Wilmas deltagarlista,
sé att det blir plats for nya studerande i studieavsnittet.

Du behover inte folja Wilmas studerandelista pa grund
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av nya anmalda. Om en studerande inleder ett studie-
avsnitt pa grund av en ledig plats forst senare under
perioden, ska hen pé eget initiativ kontakta dig for att fa
den startinformation som behdvs. Eventuella studeran-
de som anmalt sig i efterhand far tva dagar pa sig att
[amna in startuppgiften.

Periodens uppgifter och inlamningen av dem ska delas
upp i mindre delar for studeranden. Till exempel en
uppdelning i fyra delar (25, 50, 75 och 100 %) fungerar.
Exempelanvisningar och tidtabellerna finns i bilagan
Tidtabeller for inlamning i webbperioden.

Studeranden ska valfritt ha mdjlighet att avldgga ett
studieavsnitt enligt en snabbare tidtabell, det vill séga
alla uppgifter i studieavsnittet ska synas genast i bérjan
av webbperioden. Om studeranden av goda skal be-
héver vitsordet enligt en betydligt snabbare tidtabell,
meddela vitsordet per e-post direkt till studerandens
egen skola. Faststall inte bedémningen flera ganger
under studieavsnittet.

Du ska reagera pa studerandens meddelanden senast
inom tre arbetsdagar. Om du &r sjuk och inte kan ar-
bete, se anvisningarna i avsnittet Tjanstledigheter och
franvaro. Om studeranden lamnar in uppgifter for sent
har du ratt att inte ta emot dem.




Forloppet av ett webbstudieavsnitt

Fore perioden e

Lararen lagger till Studeranden Koordinatorn skickar

bekantar sig med

studieavsnittets . & Studeranden studerandena ett

X X beskrivningen och . . o .

startinformation .. anmaler sig i paminnelsemeddelande
R . bestammer om hen . . .

pa webbgymnasiets Wilma. om studieavsnittet som

webbplats. ska t?orja . bérjar en vecka innan
studieavsnittet. . -
perioden bdrjar.

Under perioden

=)

Pa staddagen kontrollerar lararen vilka som har
lamnat in startuppgiften. Hen raderar alla gamla
antecknlngar}m Wilmas bedomnlng§llsta och el R pereen startinformationen
antecknar A fér de studerande som inte har inlett B och startuppgiften
studieavsnittet. ' till studerandena

» Lararen ger respons den forsta dagen i

och atkomst till webbperioden.
laromedel.

Studeranden lamnar in

startuppgiften inom en Lararen skickar

» Lararen faststaller studieavsnittet och raderar
enligt anvisningarna dérefter de studerande som
inte har inlett studierna fran listan i Wilma.

Cirka 50 procent av studieavsnittets

Cu'k.a 25 plrocent av ) uppgifter ska vara klara nar ungefar hélften 109 proc-ent avde .
studieavsnittets uppgifter av tiden for perioden har gétt. obligatoriska uppgifterna

ska vara klara nar ungefér en i studieavsnittet ska

fiardedel av tiden for perioden » Studeranden kan gra en sjalvbedémning vara klara i god tid innan
har gatt. av sitt eget arbete till exempel som en perioden slutar

. . rost- eller videoinspelning. .
» Lararen ger personlig respons » Lararen ger studeranden

Lararen ger personlig respons pa
studerandens arbete och utforda
uppgifter.

pa studierna och uppgifterna
till exempel skriftligt.

respons pa de sista
uppgifterna.

Cirka 75 procent av studieavsnittets
uppgifter ska vara klara nar ungefar tre Studeranden gér en

fiardedelar av tiden fér perioden har gatt. eventuell tillaggsprestation. Koordinatorn skickar
. . . responsenkaten till
> Léararen ger personlig respons pé » Lararen bedémer studeranden.

studierna och uppgifterna till exempel tillaggsprestationen.
skriftligt.

Efter. perioden * Nar webbperioden &r slut bedomer lararen

studerandens totala prestation.
» Lé&raren berattar vitsordet for studeranden
och motiverar det vid behov.

» Lararen antecknar
beddmningen i Wilma.

» Léararen faststaller bedémningen.
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2.3 Planering av ett webbstudieavsnitt

Planera webbstudieavsnittet enligt anvisningarna i kva-
litetshandboken. Valj 1ampligt laromedel och en 1amplig
plattform for ditt studieavsnitt. Observera att man inte
rekommenderar att anvanda laromedel med lang licens
i webbstudier. Se anvisningarna i avsnittet Léromedel.

Utarbeta tydlig startinformation som hjélper stude-
randen att fa en uppfattning om studieavsnittet och
bestdmma om hen ska anmala sig till studierna. Stude-
randen kan se startinformationen pa webbgymnasiets
webbplats. Informationen har en viss struktur som du
kan se i avsnittet Startinformation.

Vid planeringen av ett webbstudieavsnitt &r det vik-

tigt att beakta olika studerande. Planera darfor olika
larstigar for ditt studieavsnitt. Se tips om olika larstigar
under Larstigar och studerandens mal. Bestam forut-
om larstigarna dven beddémningskriterier och de viktiga
tidsfristerna fér studieavsnittet.

En viktig del av webbstudieavsnittet ar startuppgif-
ten, med vilken den studerande visar sitt intresse for
studieavsnittet och presenterar de digitala fardigheter
som kravs i webbstudierna. Planera startuppgiften i
god tid sa att den passarin i studieavsnittets innehall.

Uppbyggnaden av ett
webbstudieavsnitt

Utforma en

Utarbeta en grund
for studiernas
startinformation

startuppgift
som passar ditt
eget laroamne

Se ndrmare anvisningar om att utarbeta startuppgiften i

avsnitt 2.6 Startuppgift.

Utover det laromedel du valt fér studieavsnittet ska du
planera sddana uppgifter for vilka det inte finns ndgra
modellsvar eller for vilka man inte med hjélp av artificiell
intelligens 14tt kan producera ett godtagbart svar. Nar
du planerar dina uppgifter, fundera ocksa pa hur du
enklast kan forebygga fusk. | avsnittet Uppgiftstyper
finns exempel pa olika typer av uppgifter.

Skicka ndrmare anvisningar till dem som anmalt sig till
studieavsnittet i Wilma pa den forsta dagen i webbperi-
oden. Det ar bra om informationen ocksé syns i larplatt-
formen sé att studeranden kan granska informationen
igen senare.

Nar du planerar alla dessa saker ska du ta hansyn till
din egen tidsanvandning och din ork. Fundera p4 till vad
din tid gar &t och vad du kan automatisera. Valj inlam-
ningsdatumen sa att du beaktar dina 6vriga arbetsupp-
gifter. Det I6nar sig till exempel inte att schemalégga
inlamning och kontroll av tidskrdvande uppgifter under
studentexamen. Beakta studieavsnittets belastning
aven for studerandena.

Uppdatera vid
Bygg larplattformen .behov s-tar*t-
. . . informationen
for studieavsnittet .
enligt planen

och skapa uppgifts-
beskrivningar for de
uppgifter som ska
lamnas in

10

8 f 9

Skicka
anvisningar till
studerandena

och deladeni 7 s pa pZ”Odeni
ett gemensamt S orstg. ag om hur
dokument n&rmare stu !e?v(;snlttet
Bekanta dig 5 anvisningar for inieds
e L idsis- studerandena
handboken Valj inlamnings-
for Helsingin datumen for
verkkolukio studieavsnittet

3

Bestam
bedémnings-
kriterierna
och planera
larstigarna

Besluta om |
aromedel och
larplattform och skapa
en preliminar ram for
studieavsnittet
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2.4 Larstigar och studerandens mal

| presentationen av studieavsnittet ska du beskriva olika
alternativ till larstigar. Olika larstigar ger studerandena
mojlighet att avldgga ett studieavsnitt enligt sina egna
fardigheter och behov. Studerandenas utgangspunkter
och maél kan skilja sig fran varandra, sa det &r bra att
erbjuda olika alternativ for att avlidgga studieavsnittet.

En egen larstig motiverar studeranden och hjélper hen
att na sitt mal. Under studieavsnittet stéder responsen
fran larare och kamrater samt den automatiska respon-
sen som ges av laromedlet uppfattningen av det egna
larandet och de egna framstegen. Planera alltsé larsti-
garna sa att studeranden far kontinuerlig och aktuell
respons. Fundera pa din egen roll som stéd for larandet
redan nar du planerar studieavsnittet.

Studerandens arbetsmangd under webbstudieavsnit-
tet ska vara rimlig. Stall studerandens arbetsméngd i

2.4.1 Exempel pa larstig 1

Studieavsnittets larstigar presenteras som

en tabell fér studerandena. De obligatoriska
uppgifterna ar lika for alla. Vitsordet fér stud-
ieavsnittet bestédms enligt om studeranden gor
enkla grundlaggande uppgifter eller mer om-
fattande fordjupade uppgifter. Svarighetsgra-
den i en uppgift paverkar poangen i uppgiften.

2.4.2 Exempel pa larstig 2

relation till ndrundervisningen. Till exempel i ndrunder-
visningen i gymnasiet for unga &r tva studiepodng 38 x
45 min. narundervisning som innehaller undervisning,
eventuella tillaggsprestationer och respons. Dessutom
kan man utga ifran att studeranden arbetar en viss
mangd hemma. Man ska dven fundera noga pa uppgif-
ternas belastning: Uppgifter med automatiska kontrol-
ler kan vara enkla och snabba for lararen, men kréva
mycket av studeranden.

Kom ihag att studeranden ska fa 6va pa det hen lar sig.
Du kan alltsa inte krava att studeranden far full poang
for allt. Om du later studeranden géra en uppgift flera
ganger kan du dock kréva fulla uppgiftspoéng om du
vill. Instruera studeranden att géra uppgifterna enligt
sina egna mal.

Exempeldiagram over de larstigar som anvéants i Stu-
deo i studieavsnittet S204:

Vitsord Obligatoriska uppgifter val utforda,
9-10 70 % av uppgiftspoangen

Vitsord Obligatoriska uppgifter nojaktigt
7-8 utférda, 50 % av uppgiftspoangen

Vitsord Obligatoriska uppgifter godtagbart
5-6 utférda, 30 % av uppgiftspoangen

Studieavsnittet &r indelat i tre larstigar (vitsorden 5-6, 7-8 och 9-10) som alla har olika uppgifter.
Genom att valja larstigen "god” (7-8) &r 8 det hogsta vitsordet man kan f& med maximala poang fran
uppgifterna. Vitsords-/poéngtabellen finns med i kursanvisningen och studeranden kan véxla mellan
olika stigar om hen vill. Alla uppgifter ar mer omfattande, tilldmpade uppgifter utarbetade av lararen.
Det finns sammanlagt farre &r tio uppgifter under hela studieavsnittet. Dessutom finns det en upp-
giftshelhet med flervalsfrégor i samband med varje uppgift som ska lamnas in. Dessa flervalsfragor
ar obligatoriska for alla och maste avlaggas med godkéant resultat.

Exempeldiagram dver bedémningskriterierna for

2.4.3 Exempel pa larstig 3

Ett studieavsnitt kan avlaggas med enbart
uppgifter, varvid man kan fa hogst vitsordet
atta for studieavsnittet. Uppgifterna bestér
av bade bokens uppgifter och obligatoriska
samlade uppgifter. Om studeranden vill ha ett
berdmligt vitsord, ska hen utdver uppgifterna
delta i provet. Bedémningskriterierna for ett
studieavsnitt presenteras i tabellen.

studieavsnittet KE1-2

Vitsord Kriterier
9-10 Prov 60 % och alla tilldelade uppgifter 40 %
8 75 % av poéangen i alla tilldelade uppgifter
7 65 % av poangen i alla tilldelade uppgifter
6 50 % av podngen i alla tilldelade uppgifter
B 40 % av poangen i alla tilldelade uppgifter
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Hall arbetsbérdan rimlig for
bade studeranden och dig

sjalv!

2.5 Uppgiftstyper

Ge studeranden mdéjlighet att 6va och visa sitt kunnan-
de pa olika sétt. Det I6nar sig for dig att lata studeran-
dena gora olika typer av uppgifter som gor att hen kan
visa sina fardigheter pa ett mangsidigt satt. Muntliga
uppgifter kan till exempel fungera bra for studerande
som har svart att producera text.

Det ar bra att personifiera uppgifterna, som i exempel 2
pa webbuppgifter, eftersom detta avsevart kan minska
risken for fusk under studieavsnittet. Du kan till exem-
pel fréga om fenomen i ldrodmnet ur studerandens
eget erfarenhetsperspektiv eller tilldmpa studerandens
personliga information i uppgiften. Uppgifter som skrivs
for hand, sasom begreppskartor, forebygger fusk. Las
mer om hur du kan forebygga fusk i kapitel 1.3 Fusk i
webbgymnasiet. Det I6nar sig ocksa att byta viktiga
uppgifter med oregelbundna mellanrum.

2.51 2.5.2
Exempel pa webbuppgift 1

Studeranden far i uppgift att
gora vissa uppgifter i [arome-
dlet. | en av uppgifterna spelar
studeranden in sin uppgift
samtidigt som hen gér upp-
giften. Efter en annan uppgift
analyserar studerandenien
video sin egen verksamhet
och uppgiften hen gjort.

Pa webbkursen kan studerandena
till exempel gora foljande slags
uppgifter:

vV v vy vVvyyYyysy

vV v v v Yy

texter
begreppskartor
korta svar
teckningar
interaktiva bilder

muntliga forklaringar eller
presentationer

lardagbdcker

kamratrespons

sjalvbeddmning

videoinspelning av sitt eget arbete

anteckningar eller ett referat om ett
kapitel i I1aromaterialet

Exempel pa webbuppgift 2

Studeranden ska under studie-
avsnittet i kemi bekanta sig med
det periodiska systemet. Lara-
ren fragar i startuppgiften om
studerandens fodelsedag och
fodelsemanad. Senare i studie-
avsnittet svarar studeranden pé
en uppgift som ska lamnas in, dar
studeranden berattar vad man
seri det periodiska systemet.

2.5.3

Exempel pa webbuppgift 3

Studeranden svarar pa en

hen en skdarmdelningsvideo

mer sin egen prestation.

Hen forklarar systemet med hjalp
av tva grunddmnen som bestédms
efter studerandens fodelsedag

och manad.
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uppgiftshelhet. Darefter gor

dar hen jamfor sina egna svar
med modellsvaren och bedo-
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2.6 Startuppgift

Alla studieavsnitt har en startuppgift som ar en obli-
gatorisk del av studieavsnittet. Du kan planera en
startuppgift som passar ditt [arodmne och ditt studie-
avsnitt. Studeranden Iamnar in startuppgiften inom fyra
dagar efter att perioden borjat. Forst darefter far hen
atkomst till 1aromedlet for studieavsnittet.

| samband med startuppgiften staller studerandena
upp mal for sina studier med hjélp av studieavsnit-

tets larstigar. Ge studeranden personlig respons pa
startuppgiften. | samband med responsen ger du ocksa
studeranden en eventuell anslutningskod till 1Aromed-
len for webbstudierna. Ge inte en studerande tillgang
till laromedel fére startuppgiften ar godkénd, sa att det
finns tillréckligt med licenser for aktiva studerande!

Syftet med startuppgiften i webbstudieavsnittet &r att
skapa kontakt mellan lararen och studeranden. Stu-
deranden gor en video i fri form dar hen presenterar
sig sjalv och beréttar om malet med studierna. Ge
tydliga anvisningar for att géra videon. Uppgiften kan
ocksa vara skriftlig av en vélgrundad orsak, men video
anvands alltid nar det &r mojligt, eftersom den skapar
en starkare kontakt mellan parterna och minskar risken
for plagiering. Du ska besvara studerandens startupp-
gift personligen. Kom ihag informationssékerheten nér
du goér och delar eventuella inspelningar!
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Ge studeranden atkomst
till laromedlet forst efter
att startuppgiften har
godkants!

| bilagorna hittar du dokumentet Tips for startuppgiften
med exempel pa fragor som du kan stalla i startupp-
giften. Alla fragor lampar sig inte for alla [drodmnen,

sa valj de fragor som passar dig. Du kan ockséa utnyttja
en fardig mall for startuppgiften. Lanken till den finns i
slutet av denna handbok.

Till startuppgiften kan bifogas en skriftlig eller muntlig
uppgift med anknytning till innehallet i larodmnet, om
du vill testa studerandens motivation och formaga att
avlagga studieavsnittet. Med uppgiften kan du ocksa
testa till exempel studerandens studiefardigheter.

G

Lat studeranden géra en
presentationsvideo som en
del av startuppgiften!



Exempel pa fragor som studeranden kan besvara i startuppgiften:

Vad heter du och vilken ar din skola?

Ar du berattigad till avgiftsfria studier p4 andra stadiet?

Pa vilken dag och manad infaller din fodelsedag?

Ar du bekant med larplattformen fér studieavsnittet?

Varfor deltar du i studieavsnittet?

Har du studerat amnet tidigare? Vilka studieavsnitt har du redan avlagt?
Varfér intresserar/intresserar inte studieavsnittet/larodmnet X dig?
Tanker du soka till en tillampad bransch inom amnet?

Tanker du skriva @mnet i studentexamen?

Har du studerat p& webben tidigare?

Vilket vitsord efterstravar du i studieavsnittet? Bekanta dig med bedémningen
av studieavsnittet med hjalp av beskrivningen av studieavsnittet som lararen har
utarbetat.

Vad ar mest utmanande med webbstudierna och hur tanker du I6sa det?
Med vilken tidtabell tdnker du avldgga studieavsnittet?

Stéll en fraga till studeranden om tidtabellen for [amna in en viss uppgift.
Ténker du studera sjalvstandigt, med en kompis eller i grupp?

Titta annu pa undervisningsplanen for studieavsnittet X.

« Vilka saker ar bekanta for dig?

» Vilka saker &r frammande for dig?

 Vilka ar dina mal for larandet under detta studieavsnitt?

Bekrafta att du har tittat pa lararens presentationsvideo om studieavsnittet.

Bekrafta att du har bekantat dig med anvisningarna som lararen gett dig om
konsekvenserna av plagiering, att du forstar vad plagiering ar och inte tanker
plagiera under studieavsnittet.

Stéll en fraga till studieavsnittets larare om studieavsnittets praxis.
Stéll en fraga till studieavsnittets larare om studieavsnittets innehall.

Finns det ndgot mer som lararen bér veta om dina studier under detta
studieavsnitt? Beratta till exempel om du har ratt till forlangd provtid.
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2.7 Startinformation

Studieavsnittets startinformation &r en beskrivning
som bestéar av allméan information om studieavsnittet,
sasom lararens kontaktinformation och laromedlet.
Studeranden kan se startinformationen pa webbgym-
nasiets webbplats.

Vissa saker méste ingé i startinformationen om stud-
ieavsnitten i webbgymnasiets webbstudiergymnasiet.
Till exempel ska studeranden i ett s tidigt skede som
mojligt veta hurdana uppgifter som krévs under studie-
avsnittet och hur studieavsnittet beddéms. Det ar bra att
denna information dven syns pé larplattformen sa att
studeranden enkelt kan granska den igen.

Se bilden nedan for en modell av startinformationen.
Anvand den har modellen for startinformationen. Kopi-
era modellen till din Drive genom att gé till Fil > Skapa
en kopia. Valj 6nskad plats for filen pa din Drive och
andra filnamnet till ett [ampligt namn. Klicka till sist pa
Spara en kopia.

Bild 3. Exempel pa startinformation.

Under varterminen fore studieavsnittet lagger du till
information om ditt studieavsnitt och en lank till start-
informationen i studietabellen pa webben som koordi-
natorn delar till dig. Du kan inte langre éndra den har
tabellen for webbgymnasiet under laséret. Lagg alltsa
till din egen startinformation pa ett sddant satt att du
sjalv kan &ndra den senare vid behov. Om du inte har
lagt till din information i tabellen nar Idsaret borjar,
kontakta koordinatorn.

Anvand den fardiga
modellen for
startinformationen.

G

GE3 GEMENSAM VARLD

Helsingfors

Malet &r att

humangeografin

KOMPETENSMAL

® kunna anviénda begrepp och ortnamn inom

PRESTATION OCH BEDOMNING

Betyg 4-10 eller B

For att slutfara kursen krdvs att man utfér uppgifterna
som ldraren har definierat och erhaller minst 50 % av

INNEHALL

Avsnittet utforskar mansklighetens varld,
inklusive befolkning, regional identitet,
globalisering och energiproduktion.

Centrala innehall inkluderar
befolkningsutveckling, urbanisering,
ansvarsfull mansklig verksamhet och
miljovalbefinnande.

o identifiera kulturella drag och deras skillnader,

uppskatta deras mangfald samt veta hur man
tar hansyn till manskliga rattigheter i sitt
handlande

kunna skaffa, analysera, bedéma och
presentera information inom humangeografi
kunna beskriva och analysera regionala drag i
mansklig aktivitet

kunna analysera paverkan av mojligheter som
erbjuds av naturresurser och miljén pa
ménsklig verksamhet

kunna analysera orsakerna till mansklighetens
risker och miljGrisker samt bedéma deras
konsekvenser

framstegspodngen. Dessutom maste varje elev svara pa
kursens feedbackundersékning.

Det finns en tentamen pa kursen far dem som strévar
efter ett berémmande betyg.

LARARE
PLATTFORM

Maja Gustafsson

maja.gustafsson@.....

KURSINNE MATERIAL OCH

Studeo: Gemensam vérld GE3 (Laroplan 2021)

Kursen genomfars pa Studeo. Du far laromaterialet
nér startuppgiften har genomférts godkant.

MER INFORMATION

For mer information om studierna
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2.8 Anvisningar for att avlagga ett
webbstudieavsnitt

| anvisningarna for att avlagga ett webbstudieavsnitt
ska det finnas information om startuppgiften, tidtabel-
lerna och studieforloppet, uppgiftstyperna, larstigarna,
eventuella prov samt respons och bedémning. Kom
ihag att lagga fram anvisningarna i 1armiljon sa att de &r
latta att hitta och dela dem i samband med det inledan-
de meddelandet. Gor tydliga anvisningar innehéallsmés-
sigt och visuellt. P4 sa satt uppstar farre missférstand
och studeranden far snabbt en uppfattning om vad hen
ska gora. Be alltid studeranden att forst Idsa anvis-
ningarna noggrant och forst efter det kontakta dig om
fragor kvarstar.

En bra anvisning ar tydlig, koncis och motiverande. Det
I6nar sig att halla tonen i anvisningarna positiv. Dina
anvisningar fungerar nér studeranden efter att ha last
dem far en god uppfattning om kraven och praxis i stu-
dieavsnittets innehall. Kom ocksé ihag att beskriva de

olika larstigarna tydligt.

Go6r ocksa en kort video pa cirka fem minuter av stud-
ieavsnittets innehéll och anvisningar om att avlagga av-
snittet. Dela videon till studerandena den forsta dagen
i webbperioden. | videon ska du presentera dig sjalv
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Tydliga anvisningar ar
lararens basta verktyg!

och beratta om studieavsnittets praxis. Du kan ockséa
anvéanda skarmdelning och presentera larplattformen.
Du behdver inte vara med i videon sjélv hela tiden, men
aven en kort presentation ar en positiv sak for stude-
randena och okar fortroendet mellan er. Videon kan
finnas i den offentliga startinformationen som du gjort,
men du kan ocksa dela den férst i anvisningarna om att
avlagga avsnittet. Det viktigaste &r att du som larare
syns och hors for studerandena. Det &r bra att texta vi-
deon sa att dess tillgdnglighet forbattras. Det &r ocksa
skél att dela de viktigaste anvisningarna till studerande-
na i testformat.

Kom ihag att webbstudier kraver studiefardigheter som
inte alla studerande annu har. Minimikravet fér webb-
studier &r att studeranden kan l&sa anvisningarna och
folja dem. Om studeranden inte har de digitala fardig-
heter som webbstudierna forutsétter, kan du hénvisa
hen att s6ka digihjélp i den egna skolan. Om studeran-
den déremot saknar mycket grundlaggande information
om larodmnets innehall, kan du hénvisa hen att studera
pé andra satt.



Det I6nar sig att inkludera till exempel
foljande i anvisningen for att avlagga studieavsnittet:

» studieavsnittets namn och kod
» ditt namn och dina kontaktuppgifter
» information om hur man nar dig bast

— Det |onar sig ocksa att papeka att du reagerar pa studerandens meddelanden
inom tre arbetsdagar. Det ar ocksa bra att beratta hur snabbt de far respons
pa uppgifterna.

» studieavsnittets mal och innehall

» laromedel och plattform som anvénds

» studieavsnittets arbetsméngd och uppgifter
- Beratta hurdana uppgifterna ar och hur de ldmnas in.
— Beskriv olika larstigar och deras arbetsmangder.

» startuppgift och anvisningar fér att géra den.

» anvisningar till dem som anmalt sig i efterhand

— Om studerande anmaler sig till ett studieavsnitt efter att perioden har bérjat,
instruera dem att kontakta dig.

» schemalédggning av studierna
— Uppskatta hur mycket tid som gar at till studierna.
— Meddela inlamningsdatumen fér uppgifterna.

» eventuell tillaggsprestation i studieavsnittet

— Beratta hur och nér man kan avlagga en eventuell tilldggsprestation i
studieavsnittet.

— Datumen for tilldggsprestationerna ska meddelas genast i bérjan av perioden.
— Du ska ordna minst tva alternativa tidpunkter for tillaggsprestationerna.

— Om studieavsnittet omfattar en obligatorisk tillaggsprestation, ska det vara
mojligt att avldgga den pa distans.

» beddmning av studieavsnittet
— Forklara att vitsordet bildas i forhallande till uppgifter och tillaggsprestationen.

» annan vasentlig information som du tror ar till nytta fér studeranden
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2.9 Respons

Syftet med responsen och bedémningen ar att utéver
en summativ bedémning stddja och handleda larandet.
Studeranden ska fa respons pa sina studier redan
under studieavsnittet, inte bara i slutet av det. Instruera
alltsé studerandena att Iamna in uppgifterna jamnt
under hela studieavsnittet, sa att du kan ge respons
jamnare. Pa sa sétt kan studeranden skapa en rytm i
sina studier och dven fa sddan respons under studieav-
snittet som motiverar och hjélper i de senare skedena
av avsnittet.

Responsen kan ges skriftligt, som ljudfil eller som video.
Beakta dataskyddet nar du ger respons. Responsen

far inte synas fér ndgon annan an studeranden som

den géller. Via Wilma kan du lagga till kommentarer for
studerande om hur webbstudieavsnittet gar. Du kan
lagga till din kommentar pa vilken tom lektionsplats
som helst. Du kan exempelvis skicka ett uppmuntran-
de "Bra!”-meddelande till studerande efter att du har
bedomt deras uppgifter.

Du stoéder studerandens valbefinnande under webbstu-
dieavsnittet genom att ge rattidig respons som stéder
och uppmuntrar larandet. Med responsen visar du
studerandens styrkor och utvecklingsobjekt och ger vid
behov konkreta rad om hur studeranden kan forbattra
sin prestation.

Du kan automatisera en del av responsen. Om studieav-
snittet innehaller uppgifter som korrigeras automatiskt,

G
G

bedémningen!

36 | Helsingfors stad

Respons av god kvalitet
stoder utvecklingen

av studerandens
studiefardigheter och
sjalvstyrning

ge studeranden de réatta |6sningarna och modellsvaren
sé att hen ocksa sjélv kan bedéma sin prestation och
sitt Iarande. De kan inte vara de enda méatarna av det
studerandena gér, men med dem kan du reglera din
egen tidsanvandning.

Det ar bra att ocksé kréava att studerandena bedémer
sitt eget ldrande under studieavsnittet. Detta &r natur-
ligt till exempel i mitten eller slutet av studieavsnittet.
Kamratrespons mellan studerandena ar en form av
formativ bedémning som rekommenderas i synnerhet i
webbstudier.

Du kan ocksa ordna regelbundna jourtider, da webbstu-
derandena kan komma och fréga dig om uppgifterna,
och du kan diskutera med studerandena hur studie-
avsnittet framskrider. M6ten pa webben med stude-
randen ar ett bra alternativ for att skapa kontakt och
avladgga en muntlig tillaggsprestation.

Positiv och personlig respons engagerar studeranden och
okar vaxelverkan mellan dig och studeranden.

Responsen far inte vara en del av den summativa



Nar du bedémer mangsidig kompetens
kan du till exempel vélja en uppsatsuppgift
i laromedlet, vars anvisningar beskriver
hur uppgiften utvecklar kompetensen for
valbefinnande. Nar du granskar uppgiften
kan du kommentera kompetensen for
valbefinnande verbalt och bedéma hur

den forverkligas som en del av uppgiftens
sifferbedémning. Presentationen av
mangsidig kompetens kan alltsa vara ett av
bedémningskriterierna pa samma satt som
till exempel innehallet i en text, stavning
eller presentation av kéllor.

2.10 Bedomning

| studierna pa webben ar den formativa och summativa
bedémningen kontinuerlig och de gar hand i hand under
hela studieavsnittet. Du kan ge formativ bedémning
med verbal respons.

Du har frihet att sjélv bestdmma den summativa beddém-
ningen av studieavsnittet inom ramen for laroplanen.
Grunderna for den summativa bedémningen ska vara
tydligt synliga for studeranden redan vid presentatio-
nen av studieavsnittet. Se narmare exempel pa detta i
avsnitten L&rstigar och studerandens mél och Uppgifts-
typer i webbundervisningen. N&r du funderar pa uppgif-
ter, beakta att det ar relativt 1att for studerandena att fa
atkomst till modellsvaren for alla forlaggares uppgifter.
Darfor I6nar det sig att i bedémningen fokusera pa upp-
gifter som kréver att studeranden personligen produce-
rar dem, sdsom uppsatser, konceptkartor eller videor.

Bild: Roni Rekomaa

Bedémningen ska vara
kumulativ: Studeranden kan
latt paverka vitsordet hen
forséker uppna med antalet
uppgifter och hur kravande
uppgifterna ar.

G

Du bedémer ockséd mangsidig kompetens som en del av
den formativa och summativa bedémningen i varje
studieavsnitt. En del av uppgifterna ska tydligt kombine-
ras med malen for mangsidig kompetens som namns i
studieavsnittets laroplan. | samband med dessa
uppgifter bedémer du utvecklingen av mangsidig
kompetens som en del av beddémningen av uppgiften.

2.10.1 Att ordna prov i webbstudierna

Du kan ordna ett prov under ditt webbstudieavsnitt,
men det ar inte obligatoriskt. Provet ska vara ett dis-
tansprov som studerande kan avlagga pa webben. Du
kan erbjuda ett narprov till elever som vill ha ett sédant.
Du kan lasa mer om hur ett distansprov ordnas i avsnit-
tet Bedomning i distansstudieavsnitt.
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C‘} Skriv alltid en anteckning om ditt studieavsnitt for studeranden!

2.10.2 Vitsord

| webbstudier ges vitsord p&d samma satt som i narun-
dervisningen. Vitsordsskalan &r samma. Om studieav-
snittet har en numerisk bedémning &r det inte mojligt
att fa anteckningen S pa separat begaran.

Beddmning av studieavsnitt

Studieavsnittet som beddms med sifferbeddm-

5-10 . N
ning har avlagts med godkéant resultat.
De obligatoriska uppgifterna i studieavsnittet
4 har [amnats in, men prestationen racker inte till
vitsordet 5.
Studieavsnittet som bedéms med anteckning
S om avlagt studieavsnitt har slutférts med god-
kant resultat.
U Studieavsnittet som bedéms med anteckning
om avlagt studieavsnitt har underkénts.
A Studieavsnittet har avbrutits eller sé har inte

alla obligatoriska uppgifter Iamnats in.

Det &r inte mojligt att fa anteckningen S (slutfort) for ett
studieavsnitt pa webben. Vitsordet 4 innebér att stude-
randen har gjort alla uppgifter som kravs, men att tillaggs-
prestationen dnda inte racker till for betyget 5. Om stude-
randen gor en del av studieavsnittets uppgifter antecknas
KiWilma. Du behéver inte skriva in mer information om
vitsorden i Wilma, men studiehandledarna vill att du an-
tecknar om webbstudierna inte inleddes alls. Att studieav-
snittet avbrutits pa grund av fusk &r en viktig uppgift som
ar bra att anteckna i faltet for tillaggsuppgifter.

Om ett studieavsnitt inte avslutas och studeranden vill
slutfora studieavsnittet, kan du valfritt dverfora hen till
nasta studieavsnitt. Webbstudierna kan inte slutféras
nagon annanstans.

Om studeranden redan har en anteckning i Wilma,
anteckna &nda prestationen ovanpa den gamla anteck-
ningen i bedémningslistan. Det basta vitsordet géller. Ta
bort gamla anteckningar i textfalten som inte galler for
ditt studieavsnitt. Gamla bedémningar far inte I1amnas
synliga, eftersom de felaktigt raknas som 16n vid berék-
ningen av prestationsmangden.




2.11 Loner i webbundervisningen

Fran och med 1.9.2024 motsvarar I6nerna i webbun-
dervisningen UKTAs grundlaggande noteringar. Nedan
finns en beskrivning om den prestationsbaserade
I6nemodellen som &r giltig till 31.8.2024.

Loénen ar prestationsbaserad. Detta innebar att [6n
endast betalas for studieprestationer. Om studeran-
dens avbryter studieavsnittet, betalas 16n i princip inte.
Det betalas inte heller ndgon separat 16n for planering-
en av studieavsnittet, vilket I6nar sig att beakta i
arbetsméngden. Din uppgift &r alltsa inte att utarbeta
en stor laromedelshelhet i &mnet, utan att ge anvisning-
ar, motivera, stédja och bedéma studeranden under
studieavsnittet.
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Prestationsméngden samlas under aret per studieav-
snitt. En del av I6nen fér webbundervisningen kan skri-
vas in pa blanketten "opettajatietolomake”, det vill séga
blanketten "pelu-lomake”, i bérjan av laséret. Lonerna
jamnas vanligen ut i maj varje lasar efter den fjarde
perioden samt i september efter den femte perioden.
Utjdmningarna betalas som &vertidstimmar.

Det allmanna 6vertidstaket for gymnasieldrare gal-

ler ocksa webbundervisningen: Du far ha hogst atta
studiesavsnitt per ar utéver undervisningsskyldigheten.
Detta géller undervisning och annat arbete som base-
rar sig pa arsveckor. Det ar du, din ndrmaste chef och
webbgymnasiets bitrddande rektor som ansvarar for
att folja upp arbetstiden.

Studerandenas prestationer finns i studieavsnittens
beddmningslistor, dér koordinatorn kontrollerar dem
for I6nerna. Man fragar alltid om separata prestationer
och eventuella fall av fusk pa varen, sa skriv upp dem
under arets gang.

Huvudfértroendemannen har forhandlat med staden
om I6nen for ett webbstudieavsnitt. Lads mer via denna
lank.

2.12 Insamling av studeranderespons i webbundervisningen

Staden samlar in centraliserad respons pa webbstu-
dier. Koordinatorn skickar responsenkaten till stude-
rande under den sista veckan i varje webbperiod och
férmedlar de anonyma responserna till I1ararna separat
for varje amnesgrupp efter perioden. Lanken till enka-
ten finns i bilagan Enkét for respons pa webbundervis-
ningen. Férutom centraliserad respons kan du ocksa
samla in egen respons pa ditt eget studieavsnitt.

Det Ionar sig att
ocksa samlain egen
respons!
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3 Distansundervisning

3.1 Allméant om distansundervisning

Med distansstudier avses studieavsnitt dar studeran-
den deltar i lektioner pa webben pa den tidpunkt som
anges i lasordningen. Lektionerna &r pa lektionsplat-
serna 6, 7 eller 8 i det femperiodiska systemet. Antalet
lektioner och langden pa lektionerna &r samma som
for studieavsnitt som ordnas som narundervisning i
gymnasier for unga.

| distansstudier har studeranden nérvaroskyldighet pa
lektionerna. Du kan bli tvungen att utarbeta sjélvstandi-
ga uppgifter for att kompensera fér franvaro i foljande
fall:

 Studeranden har en lektion en gang i veckan som
Overlappar med distansundervisningen.

« Envuxenstuderande har ett arbets- eller familjerela-
terat hinder for att delta i lektionen.

» Studeranden avlagger hela studieavsnittet sjalvstén-
digt med lararens tillstand.

Studeranden kan avlagga ett studieavsnitt sjalvstandigt
endast i undantagsfall, till exempel om studieavsnittet
inte erbjuds ndgon annanstans. Studeranden kom-

mer dverens med dig om en sjalvstandig prestationen
innan studieavsnittet borjar. Hen kan inte 6verga till

att avlagga studieavsnittet sjalvstéandigt mitt under en
period. Studeranden kan till exempel inte vélja tva dver-
lappande studiehelheter fran stadsbrickan.

Studeranden ska delta aktivt i distansundervisningen
enligt mojligheterna. Detta innebar att hen ska ha en sa
stérningsfri larmiljé som mojligt och att hen pa bega-
ran kan anvénda mikrofon och kamera. Aktiviteten kan
ocksa visas genom att delta i chatten eller genom att
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Distansundervisningen kan vara helt och hallet
distansundervisning eller hybridundervisning som ordnas pa
olika satt. Som distansstudier erbjuds for narvarande framst
olika sprak samt studieavsnitt som repeterar infor studentprov.
| det har avsnittet gar vi bland annat igenom anvisningar, praxis,
tips for lektioner och exempel pa undervisningssituationer i
anslutning till distans- och hybridundervisning.

anvanda andra funktioner pa plattformen. Det ar bra
om studeranden innan distansstudierna borjar bekraf-
tar de gemensamma spelreglerna sa att hen vet vad
distansstudierna kraver. Av motiverade skal kan stude-
randen bara lyssna i en stor grupp, men ar forpliktad
att delta i ett samtal med lararen i enrum, till exempel i

ett smagruppsrum.

Om du sparar en lektion eller delar av den, informera
studerandena om inspelningen varje géng du startar
den. Paminn studerandena om att kommentarerna
spelas in och att inspelningen delas med alla under
studieavsnittet. Du far anvanda inspelningarna i annan
undervisning endast om inspelningen inte visar stude-
randenas uppgifter och studerandena inte talariinspel-
ningen. Se fragor som géller dataskydd i en inspelning i
avsnittet Dataskydd vid distans- och webbundervisning.

Titta ocksé pa videon for studerande om distansstudier.

G

| distansundervisningen kan
studeranden visa aktivitet pa
manga olika satt.


https://youtu.be/tPn__Xts_hU)

3.2 Tidtabell och perioder

Distansstudieavsnitten avlaggs och &r fordelade under Iaséret 2024-2025 enligt systemet med fem perioder i
dagsgymnasierna.

Sista datum som lararen kan faststalla

Distansperiod Tidpunkt beddmningen i Wilma
I tors. 8.8.2024 - fre. 27.9.2024 1110.2024
Il mén. 30.9.2024 - tis. 26.11.2024 5.12.2024
I ons. 27.11.2024 - tis. 4.2.2025 14.2.2025
v ons. 5.2.2025 - tors. 3.4.2025 11.4.2025
v fre. 4.4.2025 - 16r. 31.5.2025 6.6.2025

Distansstudierna ordnas pé lektionsplatserna 6, 7 och 8.

Man. Tis. (o] Tors. Fre.
8.15-9.30 (75 min.) 7
10.00-11.15 (75 min.) 6
12.00-13.15 (75 min.) 6 6
13.30-14.45 (75 min.) 7 7
15.00-16.15 (75 min.) 8 8 8

Man kan komma 6verens om specialarrangemang med studerandena, om det passar alla. Annars ar tidtabellen
ovan bindande.

Tidtabellen fér bedomningsveckorna:

Distansperiod Lektionsplats 6 Lektionsplats 7 Lektionsplats 8
I ons. 25.9kl.9 tors. 26.9 kl. 9 fre. 27.9 kl.13
Il fre. 22.11kl. 9 man. 25.11kl. 9 tis. 26.11kl. 13
1 fre.31.1kl. 9 man. 3.2 kl. 9 tis. 4.2 kl.13
v tis. 1.4 kl. 9 ons. 2.4 kl.9 tors. 3.4 kl. 13
\Y man. 26.5 kl. 9 tis. 27.5kl.9 ons. 28.5kl. 13
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Bild: Roni Rekomaa

3.3 Utrustning som behovs for distansundervisning

Du behdver en dator for distansundervisningen och
antingen datorns egen eller en separat webbkamera.
Anvand i regel kameran under hela lektionen. Se till att
din internetuppkoppling och mikrofon ar av tillrackligt
hog kvalitet. En délig anslutning eller dalig ljudkvalitet
stor undervisningen mycket.

Att halla en distanslektion underléttas avsevért av att
man anvénder atminstone tva skdrmar. Om det &r moj-
ligt, anvand utdver datorn en annan dator, skérm eller
surfplatta for att folja chatten och andra funktioneri
fiarranslutningen. Dessutom kan du anvénda den andra
skarmen for att kontrollera vad studeranden ser och
hor under lektionen. Du kan ocksé anvénda den andra
skarmen for att till exempel géra anteckningar i Wilma.
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Fundera pa om det &r fornuftigast att dela ett fonster
eller hela skarmen. Det ar bra att du lar dig att anvénda
de apparater och applikationer som du har tillgang till
s& att du under lektionen kan f6lja chatten, presentera
material och vid behov dven anvanda andra applikatio-
ner.

Det &r bra om lararen ocksa hat horlurar med mikro-
fon eller konferenshogtalare. Du kan ocksé klara dig
utan, om datorns egen mikrofon &r av tillrackligt hog
kvalitet. | vissa @mnen, sdsom matematiska amnen,
kan det vara nédvandigt att anvénda ett ritbord eller
en dokumentkamera. Manga skolor har idag doku-
mentkameror av mérket Ipevo som du sannolikt kan
lana fran skolan.

Det Ionar sig att
anvanda tva skarmar pa
distanslektionernal!

G



delaktiggorande lérplattform

bedomning

gemensamma
spelregler

arbetsmiljo

3.4 Planering av distansundervisningen

M MNMMMMAMMMAMMDMD M
Information om larare och material fér distansstudier & & & & & & & & & & & &
samlas in i den gemensamma filen fér distansstudier
vid webbgymnasiet — beskrivningar av studieavsnitten.
Uppdatera uppgifterna om dina egna studieavsnitt i

den bifogade filen enligt anvisningarna fran webbgym- Material for studieavsnittet
nasiets koordinator . Detta gors vanligtvis varen fore pa larplattformen:
laséret.

tidtabeller

| distansstudier &r det sérskilt viktigt att anvisningarna
och planen for studieavsnittet &r tydliga. Tidtabellen o
och beddémningskriterierna for studieavsnittet ska vara anvisningar

>
» beddmningskriterier
>
|atta att hitta pa larplattformen som anvands under » lank till distanslektionerna
>
>

studieavsnittet. Lagg till allt relevant material fér

studieavsnittet, sdsom lankar, instruktioner och videor lararens egna material

e . lankar som anvands i
Du kan sjalv valja vilket laromedel du anvander. Bekanta undervisningen

dig med urvalet for ditt &mne och fundera pa saken

ur distansundervisningens synvinkel - i distansunder-
visningen kan ett helt annat Iaromedel fungera an i
narundervisningen. Anvand Google Meet eller Microsoft
365 Teams for att halla distanslektionerna. Helsingfors
stad har godkant dessa i listan Gver tilldtna program.

Se den uppdaterade listan 6ver godkénda verktyg och
applikationer pa webbplatsen opehuone.fi.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FsEYkzbZ_paPVr3zBk9usUZH4DaracRxwNzf8gzORhQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FsEYkzbZ_paPVr3zBk9usUZH4DaracRxwNzf8gzORhQ/edit?usp=sharing
http://opehuone.fi

G’ Spara framst lararens del!

Om du vill spela in lektioner kan du fér narvarande bara
anvénda applikationen Microsoft 365 Teams for inspel-
ningen. Inspelningarna kommer behandigt till agarens
molntjéanst Onedrive, dar inspelningarna kan delas med
studerandena till exempel via en lank. Observera dock
att inspelningarna raderas automatiskt efter tvéd ma-
nader. Om du vill kan du férlédnga lagringstiden i install-
ningarna for inspelningen. | framtiden kommer Hel-
singfors stad eventuellt ocksé att ha licens fér Google
Education Plus, varvid man dven kan spara videor i
molntjénsten Drive med programmet Google Meet.

Nar du planerar och gor inspelningar, kom ihag att
beakta fragor som géller studerandenas réttsskydd och
upphovsratt. Las mer i avsnittet Dataskydd vid distans-
och webbundervisning.

Om du vill kan du ocksé géra videor pa forhand som un-
dervisningsmaterial med sammanfattningar av viktiga
saker i lektionen. Du kan till exempel spara dina videor
pa Youtube och dela lankar till enskilda videor eller spel-
listor som gjorts avdem med studerandena. Observera
att du inte ska dela listan offentligt om férlaggarens
material syns tydligt. Med dessa material kan du ocksa
gora lektionsforloppet mangsidigare, varvid studeran-
dens koncentration inte bryts lika latt.

| distansundervisningen méaste man tanka pa aktive-
ringen pa ett annat sétt och fasta stérre vikt vid den an
vid traditionell narundervisning. Planera alltsé distans-
lektionens struktur noggrannare én narlektionen och
beakta aktiveringen redan i planeringsskedet. | distans-
undervisningen ar den studerandes koncentrationsfor-
maga ofta sdmre an i ndrundervisningen, sé det behdvs
fler aktiverande metoder an under en vanlig lektion.
Innehallet i lektionen ska vara varierande och det ska
finnas tillrackligt med program som genuint engagerar
studerandena.

En kénsla av delaktighet
framjar larandet!
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@ Kontrollera med din skola
att man har reserverat ett
lampligt rum till dig for att
halla distanslektioner, om
du behover detta.

Beakta interaktionssatten nar du planerar ditt studieav-
snitt och enskilda lektioner. Planera och ge anvisningar
pa forhand om hurdant deltagande och interaktion du
onskar av studerandena. En fungerande vaxelverkan
och gruppanda gor att den studerande forbinder sig att
arbeta for sitt eget larande.

Vid planeringen ska man ocksé beakta distansunder-
visningens eventuella belastning. Nar du inte néd-
vandigtvis ser studerandenas arbete i realtid kan du
av misstag ge for manga uppgifter. Till exempel kan
automatiska uppgifter som inte belastar lIararen skapa
en orimlig arbetsbelastning for studeranden. Att delta
i distanslektioner belastar béde studeranden och
lararen pa olika s&tt an narundervisningen, eftersom
vaxelverkan &r annorlunda.

Om du vill kan du planera ett distansstudieavsnitt som
hybridundervisning. Da far studerandena enligt eget val
delta i undervisningen i klassrummet eller pa distans.
Planera lektionerna s att alla studerande genuint har
mojlighet att delta maximalt och jamlikt i lektionerna. Se
tips for hybridundervisningen i avsnittet Hybridunder-

visning.

Beddmningen av distansundervisningen har sina egna
utmaningar, eftersom studeranden inte kan alaggas att
delta i ett nérprov. Nar du planerar eventuella prov ska
du alltsé beakta att studeranden inte kan évervakas
ordentligt i provsituationen. Se exempel pa olika sétt att
beddma kunnandet i avsnittet Bedomning i distansstu-
dieavsnitt.

Distansundervisningen kan vara utmanande ocksa med
tanke pa stédet for Iarande och véalbefinnande, vilket
bor beaktas nar studieavsnittet planeras. Fast sérskild
vikt i planeringen vid att stédja studerandena. Distans-
undervisningen kan pa samma satt som nérundervis-
ningen differentieras sa att de som behdver mest stéd
far tid tillsammans med dig till exempel i en smagrupp.
Om stddet du ger inte I0ser situationen, ska du hanvisa
studerandet att be om hjalp av studiehandledaren eller
speciallararen vid den egna skolan.



Be studeranden 6ppna kameran och hélsa i mikrofonen nar du gar
igenom namnlistan. P& sa sétt kontrollerar du att studerandenas
apparater fungerar och de kan samtidigt presentera sig for gruppen
genom att till exempel beratta fran vilket gymnasium de kommer.

3.5 Att halla distanslektioner

Instruera studerandena om studieavsnittets praxis med
ett meddelande i Wilma innan studieavsnittet inleds.
Studeranden hittar den grundldggande information om
studieavsnittet i beskrivningen du utarbetat pa webb-
gymnasiets webbplats.

Kontrollera under den forsta lektionen att kameran och
mikrofonen fungerar, vilket ér en forutséttning for att
delta i studieavsnittet. Att anvdnda kameran och
mikrofonen kan vara utmanande for manga studerande
i borjan, men dessa behdvs for interaktiv distansunder-
visning av hog kvalitet. Man kan ocksa kréva att kamera
anvands under arbete i smagrupper, sa lange du ser till
att studerandena kan aktivera bakgrundsoskarpa eller
bakgrundsbild.

Verktyg for interaktion mellan ldraren och studeranden

Beratta for studerandena pé lektionen nar du goér si el-
ler s&: "Nu 6ppnar jag filen med namnet X i uppgifterna i
Classroom”. Detta hjélper studeranden att folja under-
visningen dven nar hens anslutning inte &r perfekt eller
nar det finns stérande faktorer runt hen.

Anvand element som aktiverar studerandena pa varje
lektion, till exempel smagrupper, omrdstningar, spel
eller gestfunktioner. Dela lektionsramen med stude-
randena pé larplattformen, sé att de kan félja lektions-
forloppet dven nar de tillfalligt har en dalig anslutning.
Presentera tydligt satten med vilka studeranden enkelt
kan kontakta dig.

G

Sporra, fraga och
uppmuntra!

Program

Chatten i applikationerna Teams
och Meet

Vem ser meddelandet

Syns for alla i undervisningsgruppen

Anonymitet

Namnet syns

Wilma

Mellan studeranden och lararen

Namnet syns

Smaéagrupp i applikationerna Teams

Mellan studeranden och lararen

Namnet syns

och Meet
Flinga Syns for alla i undervisningsgruppen Anonymt
. . L. Anonymt, sdvida inte studeranden ar
Syns for alla i undervisningsgruppen inlogead pa tidnsten. vilket inte

Padlet Du kan ocksé skapa egna Padlet sgadpat] L

. . rekommenderas fér anvéndning i
for smagrupper. -

undervisning.

Mentimeter Syns for alla i undervisningsgruppen Anonymt
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3.6 Gemenskap och gruppbildning

Om smagrupperna arbetar
bra I6nar det sig att behalla
deras sammansattning

under hela studieavsnittet.

Gruppbildning ar viktigt for att studerandena ska
engagera sig studierna och kénna sig trygga i larande-
situationen. Lérandet stéds av en fortroendefull
atmosfar, noggranna anvisningar och lararens stéd. For
studerandenas gruppbildning I6nar det sig att dra nytta
av olika aktiviteter, sdsom arbete i smagrupper, att utar-
beta ett gemensamt dokument eller att géra snabben-
kater. Léarande i grupp &r ofta nyttigt, men grupparbete
producerar inte automatiskt battre larande.

Du kan ha studerandena att arbeta i virtuella smagrup-
per. Planera studieavsnittets forsta smagruppsuppgift
sarskilt noggrant. Tydliga anvisningar gér det lattare
att inleda arbetet nér studerandena inte kdnner varan-
dra. Ge skriftliga anvisningar sa att studerandena kan
granska dem igen. Gor uppgiftsbeskrivningen tydlig,

till exempel genom att lista fragor och ge anvisningar
om vem som ska bdrja tala. Du kan instruera studeran-
dena att till exempel tala i alfabetisk ordning och bérja
med att presentera sig. Kontrollera i smagrupperna att
diskussionen |6per. Det I6nar sig for dig att fokusera pa
dessa saker de forsta géangerna, sa att det framéver blir
lattare att arbeta i grupp.

Aktivera

Studeranden!

Aktiveringssatt

>

Be studerandena lyfta handen om hen tycker
att pastaendet ar ratt.

Be studerandena att visa ett avstdnd med
tummen och pekfingret for att visa till exempel
hur mycket de vet om @mnet i forvag.

Gor en uppgift som ska bearbetas gemensamt
i smagrupper.

Gor en fragesport om de viktigaste sakerna
pa lektionen till exempel med applikationen
Quizizz.

Gor till exempel en kombinations- eller
klassificeringsuppgift med applikationen
Wordwall. Du kan ocksa géra uppgiften spellik.

Ha en ordférradstavling med applikationen
Quizlet Live.

Samla in fragor om lektionens tema med
applikationen Flinga.

Skapa ett rymningsspel med applikationen
Thinglink.

Gor ett samprojekt i smagrupper till exempel
med applikationen Thinglink.

Begér feedback pa larandeupplevelsen med
applikationerna Flinga eller Mentimeter.

o)
|-

O O —_— O O

O O —_— O O

& | A

-

Bild: Envato Elements
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Foérsakra dig om att studerandena l4tt hittar anvis-
ningarna for smagruppsarbete. Nar studerandena ar i
smagrupper ser de inte skarmen som lararen delar. Da
maste det vara klart for studerandena var de kan hitta
uppgiften. Beakta ocksé pa att det ar svarare for stude-
randena att be om rad for att gora en uppgift nar de ari
en smagrupp. Uppgiftsbeskrivningen maste alltsa vara
tydligare &n i en vanlig uppgift.

Planera ocksa i smagruppsarbetet hur du sjélv deltari
det. Du kan till exempel ga for att lyssna pa varje grupp
i tur och ordning utan att sjélv delta i diskussionen eller
folja arbetet via ett gemensamt dokument. Tank ocksé
pa hur lange studerandena ar i smagrupperna och hur
studerandena vet att de ska atervénda till det gemen-
samma rummet. Smagrupper kan ockséa anvandas for
studerandens personliga handledning: med dem kan
mojligheter 1att uppsta att stélla fragor till lararen pri-
vat. D8 vagar studerandena be om hjalp mera fritt.

@ Uppgifter som ska behandlas
gemensamt differentierar
ocksa undervisningen!

Bild: Roni Rekomaa

Minneslista for planering av
smagruppsarbete

» Gor tydliga uppgifter.

» Foresla vem som borjar tala i
smagruppen.

» Ange tydligt var uppgiften finns.

» Planera hur du sjélv deltari eller
foljer upp smagruppens arbete.

» Ténk pa hur mycket tid man lagger
pa uppgiften.

» Kom pé forhand 6verens med
studerandena om hur man ska ga
till vaga om arbetet i smagrupperna
av ndgon anledning avbryts.
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| distansundervisningen fungerar uppgifter som ska Exempel pa applikationer som limpar sig for grupparbete
utarbetas gemensamt sérskilt val. Ett gemensamt

dokument kan till exempel vara ett textdokument med Verktyg for att bygga ST
redigeringsrattigheter for alla. Beroende pa gruppens upp gruppinformation

s.‘_corlek kan man skapa ett gemensamt dolﬁumeqt Textdokument el Boes, e

for hela gruppen eller ett eget dokument for varje

smagrupp. N&r studerandes produktioner blir synliga Bildspel Google Slides, Powerpoint, Prezi

for alla uppstar en kénsla grupptillhérighet. Studeran-

denas olika styrkor kommer ocksé fram nar de kom- B MindMup, Popplet, Flinga,
. egreppskarta

pletterar den gemensamma uppgiften. Plattformar Adobe Express

och dokument som utarbetas gemensamt kan ocksa

.. S . Virtuell va Flinga, Padlet
underlédtta kommunikationen mellan dig och studeran- &8 =
den: Troskeln att fr*ag? lararen blir 1agre om fragorna Enkter Forms
och svaren kan framforas anonymt.
Ordmoln Mentimeter, AnswerGarden

3.6.1 Exempel pa distansundervisning 1

Studieavsnittets tema ar kultur, och pé en distanslektion bekantar man sig med olika museer i
varlden. Studerandena delas in i smagrupper och varje grupp behandlar sitt eget museum med
en bild for ett gemensamt bildspel. Till sist presenterar grupperna sina museer for de andra.

3.6.2 Exempel pa distansundervisning 2

Pa en lektion i frammande sprak repeteras ordférradet man lart sig tidigare med hjalp av en
tabell i ett textdokument. | tabellen har man pa forhand lagt in en del av orden pa svenska och
en del pa malspraket, och studerandena fyller tillsammans in orden som saknas enligt vad

de kan, antingen pa svenska eller pa malspraket. Efter uppgiften évar man samma ordférrad
med spelet Quizlet Live.

Olika snabbenkater och spelelement passar sarskilt bra  Program for att aktivera studerandena
for distansundervisning och skapar ocksa gruppanda.

En liten tavling pa lektionen far studerandena att bli
ivriga och aktiverade. | ménga enkéter fungerar ocksa

en tavling mellan smagrupperna. Valplanerade spelele- Fragesporter Quizlet Live, Kahoot!, Quizziz
ment fungerar ocksa vid testning av kunnandet.

Enkéter och tester Socrative, Wordwall, Quizziz

Dessa program kréaver inloggning av lararen. Med en
gratis licens ar antalet funktioner begransade och i Spel Wordwall, Educaplay
vissa fall &r ocksa antalet enkater begransade.
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Kom dock ihag att det hjalper studeranden om du
under studieavsnittet forutom larplattformen anvander
endast nagra applikationer som konstaterats vara bra.

Ett bra satt att gora distanslektionerna mangsidigare ar
att till exempel bjuda in utomstaende experter. Beso-

karen kan enkelt delta i lektionen, eftersom lektions- . e e
@ | distansundervisningen

fungerar det att mindre ar
mer.

lanken behandigt kan delas med hen och hen behéver
inte resa. Besdket behdver inte vara langvarigt: Aven
ett kort besok fran en expert kan vara uppiggande

och vacka intresse for det amne man lar sig. Du och
studerandena kan i forvag utarbeta fragor som beso-
karen svarar pa under besoket. Efter besdket kan ni till
exempel fortsétta att behandla amnet i smagrupper.
Aven gemensamma lektioner med utléndska laroanstal-
ter fungerar i distansundervisningen, bara ni planerar
lektionerna noggrant tillsammans i forvag.

3.6.3 Exempel pa distansundervisning 3

Man bjuder in en person som bor i Spanien till lektionen och personen berattar om festtraditioner
pa spanska. Studerandena funderar i forvag pa fragor om spanska festtraditioner och samlar fra-
gorna i den gemensamma Flinga. Av fragorna véljs fem fragor som stélls till besékaren.

3.6.4 Exempel pa distansundervisning 4

Distanslektionerna i kemi och engelska &r samtidigt. En forskare fran Aalto-universitetet kom-
mer for att tala om héllbar energiproduktion och batterier pa engelska. Forskaren ger pa for-
hand en lista Gver de centrala ord som hen anvander och som ni pa forhand gér igenom bade pa
lektionerna i kemi och i engelska. Efter besoket diskuterar studerandena forst temat for besoket
i smagrupper och hur l&tt eller svart det var att folja presentationen. Till sist gar ni igenom beso-
ket tillsammans studerandena som samarbete med bada lararna.

3.6.5 Exempel pa distansundervisning 5

En muntlig uppgift som ska bedémas som kamratbedémning i ett studieavsnitt i sprak gérs i par
i smagrupper samtidigt. Studerandena far till exempel ett dokument i Google Slides som pa varje
sida har en bild som fungerar som uppgift. Pa sprakets nyboérjarniva kan bilden vara till exempel
en restaurangmeny, en bild av en familj eller en modevisning. Det finns tio bilder, varav stude-
randena véljer fyra. Studerandena diskuterar eller beskriver bilderna de valt. Efter den muntliga
delen gor de sjélvbeddémning och kamratbedémning enligt lararens instruktioner.
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3.7 Bedomning

Anvand en méangsidig bedémning i distansstudierna sa
att studeranden kan visa sitt kunnande p& manga satt.
Ga igenom bedémningskriterierna med studerandena
i borjan av studieavsnittet och motivera dem. Bedom-
ningskriterierna ska vara tillgéngliga for studeranden
under hela studieavsnittet. Studeranden ska ocksa ha
klart for sig under hela studieavsnittet hur mycket fran-
varo som far férekomma och hur den ersétts. Skapa
tydliga anvisningar for studieavsnittet i vilka studeran-
dena hittar erséttande uppgifter. Detta minskar extra
meddelanden.

For att gbéra bedémningen mangsidigare I6nar det sig
att anvanda de olika larplattformarnas egna verktyg,
forlaggarnas material och andra separata program
som Helsingfors stad tillater. Lds mer om programmen
pa webbplatsen opehuone.fi.

3.7.1 Exempel pa distansprov 1

Om du till exempel

har foredrag under
studieavsnittet, kan en
studerande som varit
franvarande fran lektionen
ersatta det i videoformat.

| ett studieavsnitt pa distans kan studeranden inte
alaggas att delta i ett narprov, eftersom distansstu-
dier helt och héllet ska kunna avldggas pa distans. Du
kan erbjuda méjlighet till nérprov, men alla prov som
paverkar bedémningen ska kunna avlaggas pé distans.

Distansstudieavsnittet omfattar ett skriftligt prov. Gruppen &r liten, sé varje elev gar till sitt eget
smagruppsrum. | smagruppsrummet delar studeranden hela sin skdrm och satter pa kameran och
mik rofonen. Innan provet bérjar férsakrar sig Iararen om att studeranden har delat hela sin skdrm
och ber studeranden bevisa sin identitet till exempel genom att visa upp pass eller identitetskort.
Lararen foljer studerandens arbete och ser hela tiden vad studeranden gor pa sin dator.

3.7.2 Exempel pa distansprov 2

Distansstudieavsnittet omfattar ett muntligt prov. Lararen funderar fardigt i forvag ut provfragorna
och beddmningskriterierna. Studeranden och lararen har distanskontakt och studeranden svarar
muntligt pa lararens fragor. Lararen bedémer samtidigt studerandens kunskapsniva enligt bedém-

ningskriterierna.

3.7.3 Exempel pa distansprov 3

| ett repetitionsstudieavsnitt avlidgger studerandena ett prelimindrprov. Studerandena kan valfritt
avlagga Abittiprovet i lararens skola eller gora provet hemma i egen takt pa veckoslutet. Preliminar-
provet kan da ses av studeranden i rummet i Classroom under den givna tiden.

3.7.4 Exempel pa distansprov 4

Distansstudieperioden omfattar ett muntligt prov i ett frammande sprak. Studerandena tas i par
med lararen till en separat smagrupp dar de far se provuppgiften. Eleverna far tio minuter pa sig
att planera svaret, varefter de avlagger uppgiften som lararen lyssnar pa och bedémer. Uppgiften
kan till exempel vara en dialoguppgift for vilken man i uppgiftsbeskrivningen har getts tips om hur
uppgiften ska utféras. Studerandena gor sjalvbeddémning och kamratbeddmning efter att lararen

har visat dem bedémningsprinciperna.
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Kom ihag att anteckna
forutom anteckningen D i
Wilma aven de prestationer
som studeranden saknar!

Planera allts& eventuella prov noggrant och beakta att
studeranden inte kan &vervakas ordentligt. Kontrollera
studerandens identitet innan ett distansprov inleds.
Studeranden kan till exempel pa distans visa upp sitt
identitetsbevis med foto. En distansévervakad provsi-
tuation far inte spelas in under ndgra omstéandigheter.
Provsvar ar en sekretessbelagd handling.

Ett distansstudieavsnitt bedéms pa samma sé&tt som
motsvarande studieavsnitt i ndrundervisningen.

Du kan ge anteckningen D om studeranden har avlagt
de flesta av uppgifterna i studieavsnittet. Skriv tillaggs-
information i Wilmas bedémningslista om distansunder-
visningen, perioden och lararen. Omtagningen ska
goras under nasta period for samma larare i webbgym-
nasiet. Darefter raderas anteckningen D och studieav-
snittet maste studeras pa nytt.

Bedémning i distansstudieavsnitt

4-10 Studieavsnittet som bedéms med sifferbedémning har slutforts.
A Studieavsnittet som bedéms med anteckning om avlagt studieavsnitt har slutférts med godkant resultat.
D En del av prestationerna i studieavsnittet saknas.
u Studieavsnittet som bedéms med anteckning om avlagt studieavsnitt har underkénts.
A Studieavsnittet har abrutits.

3.8 Anteckningar i Wilma

Nar det géller distansstudier gors Wilma-anteckningar-
na pa samma s&tt som i ndrundervisningen. | distans-
studieavsnittet far man ha en franvaro pa tva lektioner
per studiepodng. Detta innebar att studerandeni ett
studieavsnitt med tvé studiepoang far vara franvarande
hogst fyra lektioner. Om det samlas mer franvaro, ga
tillsammans med studeranden igenom om hen fortfa-
rande kan fortsatta med studieavsnittet.

Om studeranden studerari ett fyrperiodssystem kan
hen ha dverlappande undervisning under en del av
lektionerna. Gor inte en franvaroanteckning i detta fall:
Pa samma lektionsplats kan endast en anteckning
goras. For sjalv journal 6ver studerandens fréanvaro och
uppgifter som ersétter studerandens franvaro.

Anteckning Forklaring

Fréanvarande

Studeranden deltar inte i undervisningen. Studeranden eller vardnadshavaren utreder detta
pa samma satt som i narundervisningen. Franvaro kan ocksa antecknas om studeranden inte
svarar pa fragor eller Iamnar lektionen utan godtagbar orsak.

Férsening

En anteckning om férsening ges nar studeranden inte ar pa plats nar lektionen bérjar.
| anvisningarna for studieavsnittet ar det bra att beratta vad konsekvenserna ar av
aterkommande forseningar.

Bra

Studerandena kan f& anteckningen Bra pa samma satt som i narundervisningen. Lararen
bestdmmer sjalv kriterierna for anteckningen.

Ingen anteckning

Studeranden deltar normalt i distanslektionen.
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3.9 Hybridundervisning

| hybridundervisningen haller du en lektion i klassrum-
met, men en del av studerandena &r ndrvarande och en
del deltar i lektionen péa distans. Studeranden hari
allmanhet frihet att for varje lektion vélja om hen deltari
undervisningen pa distans eller i skolan. Du kan allts&
inte veta med vilken sammanséttning man studerar pa
vilka dagar. Beakta ocksa att en del av distansstuderan-
dena kan vara i en grupp pa samma stalle, medan en
del kan vara ensamma till exempel hemma.

Be i bérjan av hybridlektionen att alla studerande
visar sig via kameran och halsar pa de andra. Pa

Bild: Roni Rekomaa

Hybridundervisningen har samma principer som
distansundervisningen, men att halla en lektion kréaver
sérskild planering. Pa lektionen ska man samtidigt
beakta bade studerandena i klassen och studerandena
som deltar pa distans. Gor tydliga anvisningar for alla
lektioner, s& att distansstuderande med daliga anslut-
ningar hela tiden kan folja med.

sé satt ar bade de som deltar i klassen och de som

deltar pa distans jamstéllda.
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Ge tid att tinka - distansdeltagare bor

fa 30 sekunder tid att svara!

P& hybridlektioner ar det sarskilt viktigt att du ger alla
studerande mojligheter att delta, be om hjalp eller fraga
rad. Darfor rekommenderas anvéndning av konferens-
hogtalare. Du kan ocksé stérka kénslan av deltagande
genom att upprepa studerandenas fragor eller kom-
mentarer sé att d&ven de andra sékert hor dem. Stu-
deranden kan vara blyg for att tala om hen vet att hela
klassen hor hen. Nar du fragar nagot pa lektionen, se till
att alla har samma mojlighet att svara pa fragan. Kom

Till exempel det avgiftsfria programmet

ihag att ge distansdeltagarna tillréckligt med tid att
svara. Erfarenheten visar att det &r bra for 1araren att
vanta minst 30 sekunder innan hen ber en studerande
besvara fragan. Du kan ocksa ge mdjlighet att stalla en
fréga via fjarranslutningen till exempel via chattfunktio-
nen. Kom dock ihag att ge mojlighet att stélla fragor pa
lektionen ockséa pa ett sddant sétt att inte alla ser eller
hor fragan. Se fler tips om interaktion i avsnittet Att
halla distanslektioner.

Classroomscreen, dar du far tiligang till en virtuell tavla,
lampar sig mycket val fér anvisningarna i en lektion.

Bild 4. Exempel p& hur man anvander Classroomscreen pé en hybridlektion.

Grupp 1

i Annika
Robin
Erin
Daniel
Grupp 2 13.3.2023
Mina
Maja

Dagens planering:

2

work together

ldag kommer vi att tréna pd att

Vera presentera oss pd spanska.

Carnilla
Genom att

1. Ova ord via Quizlet.

Grupp 3 2. L&sa och lyssna pd en text.
3. Skriva egna presentationer

Wilhelm och dialoger.

Ina
Erik Presentera dig foér gruppen.
Edvard
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Om det ar viktigt for dig att veta gruppens sammansattning pa
forhand varje dag, kan du be studerandena att meddela sitt satt

att delta i hybridlektionerna genom att skriva sitt férnamnien
anmalningslista. Under studieavsnittet kan studerandena éndra sina
prelimindra anmalningar.

| hybridundervisningen kan man dra nytta av smagrup- Det I6nar sig for dig att i smagruppsarbetet gynna
per p& samma satt som i vanlig undervisning eller blandade grupper med bade klass- och distansstu-
distansundervisning. Se tips for smagruppsarbete i derande. Pa sa sétt deltar alla studerande i uppgif-
avsnittet Gemenskap och gruppbildning. | hybridun- ten utifran samma utgdngspunkter och du kan
dervisningen maste smagruppsarbetet planeras mer beakta alla jamlikt.

flexibelt an vanligt, eftersom gruppens sammansattning
kan variera beroende pé var studerandena befinner sig.

Former av smégruppsarbete i hybridundervisningen

Bild: Maija Astikainen

"

: %ﬂ Bild: Adobe Stock
p——
1]
A 1

Alla studerande delas in i
Studerande i klassen bildar | alla smégrupper i klassen N o

egna grupper och studerande deltar dven distansdeltagare.
pa distans egna grupper.

smagrupper och de i klassen
deltar med hérlurar.

Detta kraver ett stort klassrum
eller extra rum. Annars

kan rundgang uppsta av
mikrofonerna.

Dé kan lararen ocksa enkelt
bestka smagrupperna for att
ge kommentarer.
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3.9.1 Exempel pa hybridundervisning 1

Man spelar Alias pa lektionen. Lararen har i forvag forséakrat sig om att ungefar halften studerandena
ar pa plats i klassen. Studerandena delas in i smagrupper sé att halften av gruppen ar i klassen och
halften deltar pa distans. Paren bildas s& att den ena studeranden ari klassen och den andra deltar
pa distans. N&r en studerande som deltar pa distans forklarar ett ord visar de andra kortet for hen via
kameran. Spelets regler andras sé att distansstuderande inte far stjala poang efter att tiden gatt ut.

3.9.2 Exempel pa hybridundervisning 2

P& lektionen i S2 laser man en artikel som har en svar vokabular. | samband med artikeln delas ett
gemensamt dokument med studerandena dar de samlar svara ord och fraser allteftersom de laser
texten. Medan studerandena laser texten for sig sjélva definierar och forklarar lararen svara stéllen
i det gemensamma dokumentet. P4 sé satt far studerandena lasa i sin egen takt. Till sist fragar du
studerandena hur mycket de férstod av texten de laste.

3.9.3 Exempel pa hybridundervisning 3

Pa hybridlektionen i kemi évar man kemiska reaktioner. Uppgiften &r att klassificera olika reaktioner.
Dela in studerandena i grupper sé att studerandena i klassen bildar egna smégrupper och de som del-
tar pa distans bildar egna grupper. Dela ut pappersremsor till smagrupperna i klassen med olika re-
aktioner som studerandena klassificerar i olika reaktionstyper. Till distansstuderandena i smagrupper
delar du ut ett dokument med reaktioner, i vilket studerandena klassificerar reaktionerna tillsammans.
Nér varje grupp tycker att de &r klara gar ni igenom klassificeringen av reaktionerna tillsammans.

3.9.4 Exempel pa hybridundervisning 4

Temat for en hybridlektion i matematik &r sannolikhet. Léraren delar in studerandena i blandade
grupper sé att en del av gruppens medlemmar ar i klassen och en del deltar pa distans. Alla i grup-
pen deltari en virtuell smagrupp. Lararen visar uppgiften pa larplattformen och pé klassens stora
skarm. | uppgiften instrueras studerandena att undersdka sannolikheten fér att en tarning ger talet
6. Lararen delar en lank till en virtuell téarning till distansstuderandena och till de ndrvarande grupp-
medlemmarna delar hen ut en fysisk tarning. Distansstuderandena delar fliken med den virtuella
térningen i den virtuella smagruppen. Studerandena turas om att kasta tarningarna och antecknar
resultaten i en dokumentfil som anvands gemensamt. Nar antalet kast ar tillrdckligt stort réknar
studerandena tillsammans ut sannolikheten fér att térningen ska ge det dnskade talet 6.

3.9.5 Exempel pa hybridundervisning 5

Under en hybridlektion i samhallslara héller studerandena féredrag om olika valsystem. Studeran-
dena delas in i sméagrupper, déar en del av studerandena ar i klassen och en del deltar pa distans.
Studerandena i smagruppen gor foredraget tillsammans och kommer sinsemellan éverens om hur
foredraget ska héllas. Varje studerande i sméagruppen far en egen del att presentera. Under pre-
sentationen kommer studerandena i smagruppen i klassen fram sa att de dven syns i kameran for
dem som deltar pa distans. Medlemmarna i smagruppen pé distans aktiverar kamerorna. Stude-
randena héller foredraget tillsammans och besvarar fréagori slutet av foredraget.
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Minneslista for hybridundervisning

Kom ihag att planera lektionen s& att du engagerar studerandena som deltar i
distansundervisningen och de som deltar i narundervisningen pa ett jamlikt satt.

Var beredd pa att reagera snabbt. Stdmningen under lektionen och de studerandenas arbete
kan variera beroende pa vilka som ari klassen och vilka som deltar pa distans.

Anvand material och applikationer som kan anvéndas bade i klassrummet och pé distans.

till studerandena i klassen.
Var sérskilt uppmarksam pa interaktionen sa att distansdeltagarna inte kanner sig utanfor.

Variera sammansattningen av smagrupperna sa att distansdeltagarna inte alltid bildar egna
smagrupper sinsemellan.

Skriv inte smé kommentarer om lektionen pa klasstavlan som distansdeltagarna inte kan se,

v Ge de som deltar pa distans tillrackligt med tid att svara. Borja inte alltid med att stélla fragor
utan skriv dem synligt pa larplattformen.

4 -‘ P
/ '
D .f-'-._\»-.il /fg

fors stad Bild: Jussi Hellsten



3.10 Loneri distansundervisningen

Loner

na i distansundervisningen motsvarar I6nerna i nérun-

dervisningen. | distansundervisningen beaktas lasérets
arbetsméngd pa samma s&tt som i nérundervisningen,
och den jamstélls med narundervisning till exempel vid
berédkningen av tillagget for skotsel av samlingar.

Studieavsnittet skrivs in pa blanketten for lararupp-
gifter pa hosten, om det ar mycket sékert att studieav-
shittet genomférs. | annat fall betalas I6nen ut som ett
engangsbelopp under laséret.

Distansundervisningen i augusti ordnas via vuxengym-
nasiet. Lénen sker enligt vuxengymnasiet kollektivavtal
och I6nen betalas ut som ett engangsbelopp i augusti.
Sommarundervisningen kan skrivas in pa blanketten
for lararuppgifter endast om undervisningsskyldighet-
en riskerar att bli bristfallig.

3.11 Insamling av
studeranderesponsii

distansundervisningen

Staden samlar in centraliserad respons pa webbstu-
dier. Koordinatorn skickar responsenkéten till stude-
rande under den sista veckan i varje webbperiod och
formedlar de anonyma responserna till I1ararna separat
for varje &mnesgrupp efter perioden. Lénken till enké-
ten finns i bilagan Responsenkat for distansundervis-
ningen. Férutom centraliserad respons kan du ocksa
samla in egen respons pa ditt eget studieavsnitt.
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Vanliga fragor

Hur kan jag skicka ett meddelande till en enskild studerande via
Wilma?

Du kan skicka ett meddelande till en enskild studerande via Wilma om du
letar upp hen pé en lista 6ver studerande i en viss grupp. Nar du skriver ett
meddelande, klicka p& Valj mottagare och Grupper och leta upp studeran-
den péa den rétta gruppens lista.

Kan jag kréva att en studerande deltar i ett ndrprov?

Du kan i princip inte &lagga en studerande att delta i ett narprov nér det ar
fraga om ett distans- eller webbstudieavsnitt. Om du misstéanker fusk kan
du dock forplikta en studerande att delta i ett narprov.

Kan jag sjalv bestamma nér studerandena ska lamna in sina upp-
gifter?

Du kan sjalv bestdmma studieavsnittets tidtabell. Det ar bra att fordela
uppgifterna och deras inlamningsdatum jamnt 6ver hela perioden. Du hittar
ett exempel pa tidtabellen i bilagorna.

En studerande vill hdja sitt vitsord. Vad ska jag gora?

Studeranden har avlagt studieavsnittet ndgon annanstans och vill hoja
sitt vitsord, da avlagger hen studieavsnittet pa samma sétt som de Gvriga
studerande. Om studeranden har avlagt ett studieavsnitt som du undervi-
sat och vill hoja sitt vitsord kan du be hen att delta i provet eller géra extra
uppgifter enligt ditt eget gottfinnande.

Varfor kan jag inte lagga till en studerande till ett webbstudieav-
snitt?

Det ar inte mojligt att 1agga till studerande till ett studieavsnitt fore efter-
anmalan om det inte finns lediga platser i gruppen. Efter efteranmalan kan
du lagga till exempelvis studerande som fortsatter fran den foregdende
perioden till studieavsnittet.

Kan jag ta emot forsenade inlamningar?

Du behover inte ta emot forsenade inlémningar. Du kan dock géra det om
du vill, sa lange som alla studerande behandlas i enlighet med samma
principer. Kom ihdg att du inte kan andra studieavsnittets praxis under
perioden.

Kan man faststilla ett studieavsnitt manga ganger?

Faststallandet gors tva ganger under webbstudieavsnittet: pa staddagen
efter inlamningen av startuppgiften och i slutet av studieavsnittet. Ovriga
faststallanden far inte géras.

Wilma meddelar att en studerande inte har en laroplan som skulle
motsvara studieavsnittet. Vad ska jag gora?

Du behover inte bry dig om varningen. Beddmningen av studieavsnittet gar
fram, men nagon i studerandens skola méaste flytta den till sin ratta plats.
Du behdver inte géra nagonting.

Var hittar jag lanken till studeranderesponsen?

Studeranderesponsen samlas in centraliserat, dvs. koordinatorn skickar
studerandena enkétsléanken via Wilma. Du kan dock ocksa samla in egen,
amnesspecifik respons.



Terminologi

Startuppgift

Startuppgiften ar den forsta uppgiften i webbstudierna
for att testa studerandenas motivation och fardigheter
i webbstudier. Startuppgiften ska [dmnas in inom en
vecka efter att perioden har borjat. Nar studeranden
har lamnat in startuppgiften och den &r godkand ger du
studeranden atkomst till larplattformen och laromedlet.
Om studeranden inte lamnar in startuppgiften inom
utsatt tid, avbryts studieavsnittet omedelbart.

Digitala fardigheter

Webb- och distansstudier kraver vissa digitala fardig-
heter av studeranden. Dessa digitala fardigheter kan
vara beroende av &mnen man undervisar, men det finns
nagra gemensamma minimikrav for alla. | webbstudier
kan man till exempel kréva att studeranden kan lamna
in uppgifter i ratt format och dela en fil med lararen
med ratt installningar. | distansstudier kan man krava
att studeranden kan anvénda mikrofon och kamera
samt aktivera bakgrundsoskéarpa fér kameran. Det ar
studerandens eget ansvar att |ara sig anvénda sin dator
och larplattformen. Om studeranden saknar dessa far-
digheter kan man hénvisa hen till att studera i sin egen
skola i ndrundervisningen.

Separat prestation

En separat prestation ar en prestationsanteckning eller
ett vitsord som ges utanfor perioden. | allmanhet an-
vands en separat prestation nar studeranden komplet-
terar sina tidigare oavslutade studier och studeranden
inte kan laggas till nésta periods studieavsnitt. En se-
parat prestation kan ocksa ges om prestationsanteck-
ningen behdvs av goda skal innan perioden slutar. En
separat prestation antecknas inte i Wilma, utan medde-
las per e-post direkt till kansliet i studerandens skola
och till koordinatorn. Anteckna den ocksa sjalv sa att du
kan meddela antalet prestationer korrekt pa varen.

Distansprov

Ett distansprov ordnas helt och héllet pa webben.
Studeranden ska kunna avlégga ett distansprov obe-
roende av plats. Distansprovet 6vervakas till exempel
genom att dela skédrmen.

Formativ bedémning

Formativ beddmning sker under larandet s att stude-
randen utifran beddmningen kan forbéattra sina fardig-
heter och prestationer. Den formativa bedémningens
uppgift ar att stédja och uppmuntra studeranden att
utveckla sina fardigheter. En verbal bedémning kan ges
till exempel som text, ljudfil eller video.

Anmélningstak

Anmalningstaket ér det maximala antalet studerande
som kan anmala sig till ett studieavsnitt.

Delningsinstéllningar

Néar studeranden delar en uppgift med lararen eller en
annan studerande méste hen vélja delningsinstalining-
arna pa ett sddant satt att tittaren kan se filen. Stude-
randen ska dela uppgiften med en lank pa larplattfor-
men pa en plats som reserverats for inlamningen.

Efteranmélning

Efteranmaélning &r en tre dagar lang tid da studeranden
kan anmala sig till ett webbstudieavsnitt som var fullt
tidigare. Lararen tar enligt tidtabellen bort studerande
frén Wilma som inte har borjat studieavsnittet i tid och
ger dérmed plats for nya entusiastiska studerande. De
som anmaéler sig i efterhand ansvarar sjélva for att kon-
takta lararen och be om prestationsanvisningar efter
att de anmalt sig.

Koordinator

Koordinatorn for webbgymnasiet har till uppgift att
hantera utbudet av studieavsnitt hos webbgymnasiet
samt praktiska fragor. Koordinatorn reglerar anmal-
ningstaket for webbperioderna och for journal 6ver stu-
dieavsnittens prestationer samt meddelar varje larares
rektor de I6ner som ska betalas ut. Till koordinatorns
uppgifter hér ocksa till exempel att skaffa vikarier.

Mangsidig kompetens

Méngsidig kompetens &r ett delomrade som lades till i
gymnasiets laroplan 2021 och som ska bedémas. Mélen
for mangsidig kompetens ar gemensamma mal for
larodmnena, sasom kompetens for valbefinnande och
kommunikativ kompetens. Det I6nar sig att inkludera
innehall i mangsidig kompetens i ditt eget 1arodmne
och dess uppgifter, sé att bedémningen av dem inte ar
separata frén studieavsnittets dvriga innehall.

Modellsvar

Ett modellsvar ar ett av I1aromedlet eller [araren erbjud-
na svar pa en uppgift dar svaret maste formuleras med
egna ord.

Modul

Moduler &r delar av laroplanen, av vilka man bygger
antingen egna studieavsnitt for I1arodmnena eller studie-
avsnitt som 6verskrider larodmnesgrénserna. En (1)
modul kan omfatta 1-3 studiepoang. Nar man i kvali-
tetshandboken talar om moduler avser man de mindre
separata delarna av de kombinerade studieavsnitten.

Tillaggsprestation

En tillaggsprestation &r studerandens mojlighet att
presentera det hen lart sig och sitt kunnande. Tilldggs-
prestationen kan ordnas till exempel som ett prov,

en muntlig tentamen, en sammanfattningsuppgift, ett
projekt eller en gemensam diskussion i gruppen.
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Larplattform

Larplattformen ar den webbplats dar studieavsnittet
byggs upp. Typiska larplattformar ar till exempel Google
Classroom och Microsoft Teams, men manga elektro-
niska laromedel erbjuder ocksa sin egen larplattform
Larplattformarna kan kombineras till en 1armiljé: Under
studieavsnittet kan man samtidigt anvanda elektroniska
laromedel och till exempel Classroom. Da lamnar stude-
randena in enkla uppgifter via Iaromedlet och stérre
uppgifter till Class

room. Det I6nar sig dock att dvervéga noga om man vill
kombinera larplattformarna, eftersom flera larplattfor-
mar kan forvirra studeranden.

Larstig

En larstig avser mojligheten att paverka sitt vitsord
med arbetsméngden i studieavsnittet. Om studeranden
stréavar efter ett lagre vitsord kan hen ha en mindre
arbetsmangd under studieavsnittet. Ju hdgre vitsord
studeranden strévar efter, desto mer utmanande och
omfattande uppgifter [Amnar hen in.

Larmiljo

En [armiljé &r helheten av larplattformar som anvands i
studieavsnittet. Vanligtvis ar [armiljderna till exempel en
miljo i Google eller Microsoft. Larmiljéon som anvands i
studieavsnittet kan ocksa besté av flera olika larplatt-

formar, sdsom laromedel och applikationen Google
Classroom.

System for identifiering av plagiat

Ett system som identifierar plagiat &r en del av 1&armiljon.
Det kan aktiveras i mer omfattande uppgifter, varvid
systemet jamfor studerandens uppgift med innehall

pé webben for din rékning. Google Classroom har till
exempel ett inbyggt system for identifiering av plagi-

at, och darfor kan det vara fornuftigt att anvanda tva
[arplattformar.

Plagiering
Plagiering innebér vilket fusk som helst dar studeran-

den presenterar en uppgift som nédgon annan har gjort
helt eller delvis som sin egen.

Tillganglighet

Tillgénglighet innebér att man kan anvéanda webb-
tjanster oberoende av begrénsningar och utrustning.
Tillgéngligheten paverkas till exempel av IarmiljGer,
textformer, ordférrad och sprékets klarhet. Helsingin
verkkolukio foljer Helsingfors stads tillganglighetsan-
visningar. Du kan lasa mer om temat i Helsingfors stads

tillgénglighetsmodell som finns i bilagorna.
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Staddag

En staddag &r en dag i bérjan av webbperioden da lara-
ren raderar studerande som inte har inlett studieavsnit-
tet fran listan i Wilma 6ver studieavsnittets studerande.
Stéddagen halls atta dagar efter webbperiodens start.
Da kontrolleras vilka av studerandena som inte har |am-
nat in startuppgiften. Man raderar alla gamla anteck-
ningar fran Wilmas bedémningslista och fér studerande
som inte har lamnat in startuppgiften antecknar man
vitsorden A i Wilma. Man faststéller bedomningen och
stadar listan, det vill sdga raderar studerande som
avbrutit. Pa sa sétt ger man plats fér de som anméler
sig i efterhand.

Summativ bedémning

Syftet med summativ bedémning ar att berdtta om
studerandes fardigheter vid tidpunkten for bedémning-
en. Darfér ldampar sig summativ bedémning narmast
vid slutet av [arodmneshelheten. Ett typiskt séatt att
anvanda summativ beddémning ar att ge ett siffervitsord
baserat pa fordefinierade kriterier.

Bakgrundsoskéarpa

Den som anvander en videokamera kan géra bakgrun-
den suddig, vilket innebér att endast hen syns i videon
eller p& distanslektionen. Detta ar nédvéndigt enligt
dataskyddslagen for att hemfriden inte ska storas. Man
kan kréva att studeranden anvénder kameran till exem-
pel i distansundervisningen, men hen maste aktivera
bakgrundsoskarpa. Detta ska man ge anvisningar for i
bdrjan av studieavsnittet.

Artificiell intelligens

Med artificiell intelligens hanvisar man i denna kvali-
tetshandbok till datorapplikationer som goér det mojligt
att producera till exempel texter enligt uppgiftsbeskriv-
ningen. Studeranden kan till exempel presentera en
uppgiftsbeskrivning som lararen gett for programmet
for artificiell intelligens, och far det svar som hen 6ns-
kar och som skapats i den stil hen valt.

Dataskydd

Syftet med dataskydd ar att sékerstalla att personupp-
gifterna halls sakra. | distans- och webbundervisning-
en masta man bland annat fasta uppmarksamhet vid
hur studerandens uppgifter behandlas. | distans- och
webbundervisningen bér man bland annat fasta upp-
marksamhet vid hur studerandes uppgifter behandlas.
Dataskyddet omfattar d&ven hemfriden.

Upphovsratter

Upphovsratt ar upphovsmannens ensamratt att besluta
om anvandningen av sitt verk. Andra har inte ratt att an-



vanda verket utan upphovsmannens tillstand. Upphovs-
mannen kan gora sitt verk tillgéngligt for andra med
olika creative commons-licenser. Da avstar hen fran en
del av sina rattigheter.

Faststallning

Den slutliga bedémningen av studieavsnittet faststélls i
Wilma efter att perioden har avslutats. Efter faststallan-
det syns studerandens vitsord i Wilma.

Fusk

Fusk betyder vilket satt som helst som innebar att en
studerande inte utfor en given uppgift sjalv. Fusk kan
exempelvis ske i form av plagiering, anvandning av arti-
ficiell intelligens eller att man Iaser direkt frén skédrmen
i ett muntligt prov.

Virtuell smagrupp pa engelska Breakout rooms

En virtuell smagrupp ar ett arbetssatt dar studerande
som deltar pé distans delas in i mindre distansgrupper.
Till exempel i programmet Microsoft 365 Teams kan
smagrupper skapas automatiskt, och lararen kan vélja
gruppsammanséttningarna i férvag eller dra lott om
dem.

Arsveckobaserat arbete

Till arsveckobaserat arbete hor bland annat undervis-
ning, grupphandledning och annat motsvarande arbete
for vilket [6n betalas pé basis av studieavsnitten man
undervisar. Mangden érsveckobaserat arbete baserar
sig pa lararens undervisningsskyldighet. Fér arsveck-
obaserat arbete galler ett Gvertidstak som ar atta
studieavsnitt utdver undervisningsskyldigheten. Detta
6vertidstak far inte heller verskridas i webbgymnasiet.

Bilagor och lankar

1. Allmant

Kontaktuppgifter till stadens gymnasiesekreterare

| dokumentet finns aktuell information om kontaktuppgifter till stadens gymnasiesekreterare.

Anvisningar fér studerande utomlands

| filen finns ett faktablad om studier utomlands som delas ut till studerandena.

Anvisningar fér studerande om att borja anvanda laromedel

Dessa anvisningar fran férlaggarna kan delas ut direkt till studerandena till exempel med ett meddelande i Wilma.

Konsekvenser av plagiering och fusk

| dokumentet forklarar man for studeranden vad fusk i studieavsnittet leder till. Dokumentet delas med
studeranden i samband med de 6vriga anvisningarna for studieavsnittet.

Webbgymnasiets faktablad — en presentation av utbudet pa webbgymnasiet 2024-2025 som delas ut

till skolorna

| dokumentet beskriver man det arliga utbudet i webbgymnasiet. Skolorna informeras om utbudet i webbgymnasiet
pa varen i mars. Faktabladet delas ut till skolorna via studiehandledarna och rektorerna.
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https://hkiopev-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/ryantar_edu_hel_fi/EbGNyxcbCaFHpIt8h0IFi9QBkHXA-Z1JWLWzdvyW1ODz-w?e=KbQDWO
https://drive.google.com/file/d/1K-3T1mGer5Ng1_k9m2z_8ABePiUwi2qG/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/122zMTHNgcu6XAFWFuDtm6nBs9QoLgWrH8y8JD8wTnp4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1HvOYXo-AVy_zrgZSQnRiOalExuUdxv1Joi-mdu6UmxU/edit#heading=h.xrzjeqy9g0je
https://docs.google.com/document/d/1HvOYXo-AVy_zrgZSQnRiOalExuUdxv1Joi-mdu6UmxU/edit#heading=h.xrzjeqy9g0je

2. Webbundervisning

En fardig Forms-mall for startuppgiften, kan kopieras
Kopiera mallen och anpassa den enligt dina behov.

Studieavsnittets startinformation

| filen finns en gemensam mall dér lararen uppdaterar informationen for studieavsnittet och delar deni ett
gemensamt dokument i Google Sheet. Kopiera modellen till din Drive genom att ga till Fil > Skapa en kopia. Valj
onskad plats for filen pa din Drive och andra filnamnet till ett |ampligt namn. Klicka till sist pa Spara en kopia.
Anvénd samma farger och fonter pa grund av stadens tillgénglighetsanvisningar.

Enkat fér respons pa webbundervisningen

| slutet av webbundervisningsperioden samlas respons in pa perioden at Helsingin verkkolukio. Koordinatorn
delar lanken till responsenkaten med studerandena under studieavsnittet.

Tidtabeller for inlamning i webbperioden

| filen finns en fardig tidtabell for inlamningar i webbperioden. Kopiera tidtabellen till dig sjélv, andra den
om du vill och dela den med studerandena. Tips: | stéllet for procent kan du skriva ndrmare information om
inlamningarna, till exempel

i stéllet for 50 % skriver du texten “Kapitel 5, 6, 7, 8, mellantest 1, video 2”.

Tips for startuppgiften

Filen innehaller en kopieringsbar lista med fragor som &r lampliga for startuppgiften. Samma lista finns i
avsnittet Startuppgift.

3. Distansundervisning

Spelregler for distansstudier i Helsingin verkkolukio

En fil som delas med studerandena med regler fér distansundervisningen som studerandena bor forbinda sig till
under distansundervisningen.

Enkat fér respons pa distansundervisningen

| slutet av distansundervisningsperioden samlas respons in pa perioden at Helsingin verkkolukio. Koordinatorn
delar lanken till responsenkaten med studerandena under studieavsnittet.

4. Hybridundervisning

Anmiilan till lektioner i hybridundervisningen (exempel)

En fardig exempelmall som kan kopieras och dndras.

Lasna ja etdna: Hybridiopetuksen hyviat kdytanteet
Anvisningar och tips for hybridundervisning som Laurea ammattikorkeakoulu har utvecklat (pa finska).

Matleena Laakso: Hybridiopetus — koonti hyvista linkeista (Hybridundervisning — sammanfattning
av bra lankar)

P& sidan i Padlet finns information och tips fér hybridundervisningen.

62 Helsingfors stad


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf-H_7K0virFvYjn0rYMBn8E5D_zn2Q3FqItOJXWms_iAQRZg/viewform?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1s2A9kKV7vodTIeAuZbqdq9rJhpZtHolNBr_um_CW4hg/edit?usp=sharing
https://forms.gle/zkfffC3hcJ8sHCSy5
https://docs.google.com/document/d/1sT2yWQWOHF09iZM2btWgD2EBU5JIECvLFuQd6CduGRY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1rw-QM3AwVcHY4jGnB8QZQxiyQ22h7xq7-_EhFJAQ1LM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1pCY0_6MJDqG7lhDf4ASK7qNfIXSUEeem0SarPhfKmMY/edit?usp=sharing
https://forms.gle/ZzSxmW87CfcjkgKS9
https://docs.google.com/document/d/1FWmdoWvqjHsYQY7zGRkCAPnucKV70muQb724kRXADGU/edit?usp=sharing
https://www.theseus.fi/bitstream/handle/10024/346890/Laurea%20julkaisut%20149.pdf?sequence=2&isAllowed=y
https://padlet.com/matlaakso/hybridiopetus-koonti-hyvist-linkeist-2jd928z4zuqdiz5n
https://padlet.com/matlaakso/hybridiopetus-koonti-hyvist-linkeist-2jd928z4zuqdiz5n

5. Oppna liromedel

Pa webbplatserna nedan finns studiematerial fér olika &mnen och studieavsnitt.

Opetus.tv
Otavan opisto: Muikku

Avoimet oppimateriaalit: Vapaa matikka

Biblioteket for 6ppna ldrresurser

6. Andra anvandbara lankar

Digivinkkeja: WebOpe Esa Riutta

Pa sin kanal i YouTube presenterar Esa Riutta digitala tips for bland annat anvéndning av olika program,
anvandning av artificiell intelligens och hantering av datorer.
Helsingfors stads tillganglighetsmodell

| tillganglighetsmodellen kan man bekanta sig narmare med Helsingfors stads tillganglighetskriterier och
tillgénglighetsanvisningar.

Matleena Laakso: Matleenan blogi
Bloggen innehaller uppdaterade anvisningar om olika applikationer och tips for digital pedagogik.

Opas verkko-opetuksen toteuttajalle
Gradias guide for att stoédja genomforandet av webbundervisning.

Fusk under ett webbstudieavsnitt
Helsingin verkkolukios utvecklarlérarnas utbildningsmaterial (Suula Arppe ja Anna Lavinto 27.2.2024).

7. Forvaltning

Olika laroplaner och hur prestationerna syns i Primus

| dokumentet beskrivs praxis som olika laroplaner orsakar i Primus.

Studier i Helsingin verkkolukio for privata gymnasier

| dokumentet beskrivs arrangemangen for utbudet i Helsingin verkkolukio for privata gymnasier. Studierna i
Helsingin verkkolukio ar 6ppna édven for studerande i privata gymnasier om det finns plats i studieavsnittet och
gymnasiet har ingétt avtal med Helsingfors stad.

Tekniska arrangemang i Primus och Kurre — Helsingin verkkolukio

| dokumentet beskrivs hur utbudet i Helsingin verkkolukio &r organiserat i Kurre och Primus.
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https://opetus.tv/#
https://otavanopisto.muikkuverkko.fi/
http://avoimetoppimateriaalit.fi/vapaa-matikka/
https://aoe.fi/#/etusivu
https://www.youtube.com/@WebOpettaja
https://www.hel.fi/static/hki4all/ohjeet/saavutettavuus-opas.pdf
https://www.matleenalaakso.fi/p/koulutusdiat.html
https://blogit.gradia.fi/digipalvelut/wp-content/uploads/sites/99/2020/09/gradia-verkkokurssiopas-17092020-vedos_Verkkoversio.pdf
https://drive.google.com/file/d/130Opnrlon4Ke-nRIn_HCC_40Y23h6a6X/view?usp=sharing)
https://blogit.gradia.fi/digipalvelut/wp-content/uploads/sites/99/2020/09/gradia-verkkokurssiopas-17092020-vedos_Verkkoversio.pdf
https://docs.google.com/document/d/1idTo4lw4w_lCDhnqAY11v9tHe7szoKJxuqCvtRuyrZc/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1nICLyEKDH3tt_sKsSYd_8xntcZKKv3vlVnqIKdFa7nU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1UNldTQSFLQHvysgt3fPANgaPA_d1_jrwYBlG9Vrq8Zo/edit?usp=sharing
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