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Yleispedagogiset taidot ja ryhmayttaminen

Ryhmanohjaustilanteet

Lukion aloituksen ja ensimmaisen vuosikurssin ryhmanohjausideoita

saannélliset ryhmanohjaustuokiot: kiinnittavat opiskelijan lukion arkeen, opiskelija
oppii tuntemaan ryhmansa opiskelijat ja oppii vuorovaikutustaitoja, ryhmanohjaaja neu-
voo koulun arkeen liittyvissa asioissa ja tuokioissa on helppo lahestya ryhmanohjaajaa,
jos joku asia mietityttaa.

tutustumisidea:
o Numerotehtava: jokainen valitsee kolme numeroa, jotka liittyvat jollain lailla hanen
elamaansg, ja avaa sitten toisille, mita numerot merkitsevat (esim. 3 -> “meilla on ko-

tona kolme kissaa, joiden nimet ovat Tupu, Hupu ja Lupu”)

Vahvuuskortit: jaa opiskelijat pienryhmiin ja levita vahvuuskortit esim. poydalle tai
muulle tasolle. Jokainen opiskelija valitsee kolme korttia, joiden avulla han antaa positii-
vista palautetta pienryhmalleen.

ajanhallinnan harjoitus:

o Kellotauluharjoitus: pyyda opiskelijoita piirtamaan kellotaulu, johon merkitaan ar-
kivuorokauden pakolliset menot, harrastukset, vapaa-ajan, sydmis- ja nukkumisajat.
Pyyda opiskelijaa miettimaan seuraavia asioita:

» Paljonko sinulla on aikaa, jonka kaytdsta saat ihan itse paattaa?
= Miten asiat rytmittyvat?

»= Miten nukut, syot, liikut ja huolehdit itsestasi?

= Millaisia aikavarkaita kellostasi [0ytyy?

* Miten voisit rytmittaa arkeasi toisin?

Tutoreiden vinkit paattoviikkoa varten: pyyda tutorit ryhmanohjaustuokioon hy-
vissa ajoin ennen ensimmaista paattoviikkoa kertomaan ryhmalle, miten paattoviik-

koon ja kokeisiin kannattaa valmistautua ja millaisella aikataululla.
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1.2.

motivaatioharjoitus:
o Motivaatiomaailmanpyéra: pyyda opiskelijoita kirjoittamaan ylds (pydran muo-
toon) seuraavat asiat:
= Kkirjoita yl0s sinua eniten motivoivat asiat
*  mitka tekijat vaikuttavat motivaatioosi?
= millaisia ristiriitoja huomaat?
» miten motivaation kohteet vaikuttavat opiskeluusi? Miten ne voisivat tukea
opiskeluasi?

* miten voit motivoida itseasi opiskelemaan?

Rentoutumisharjoituksia ja hyvinvointituokioita parantamaan hyvinvointia; voivat
olla joko ryhmanohjaajavetoisia tai opiskelijavetoisia. Jaa ryhma neljan hengen pien-
ryhmiin, jotka suunnittelevat vuorollansa vuoden mittaan hyvinvointituokion, esim. ve-
nyttelyharjoitus, rentoutusharjoitus, jumppa, tanssi, visa, musiikkiesitys, keskustelu,

leikki, hieronta jne.

Palautekysely 1. periodin jalkeen - mika lukio-opiskelussa ja omassa lukiossa sujuu

ja on hyvaa, mita voisi kehittaa?

Tulevaisuuskirjeen kirjoittaminen opiskelijalle itselle: annetaan takaisin 3. tai 4.

vuonna.

Ryhmanohjausideoita opintojen jatkuessa

Tavoitteiden asettelu: laadi opiskelijoille kysely, jossa on kysymyksia liittyen alkavan
opiskeluvuoden tavoitteisiin ja keinoihin, miten tavoitteisiin voisi paasta ja toisaalta ky-
symyksia esteistd, jotka voisivat estaa tavoitteiden saavuttamisen.

Oma hyvinvoinnin vuoteni - kirje itselle
o Mitka ovat sinun hyvinvointisi tarkeimmat tukipilarit?
o Mistd asioista saat voimaa ja jaksamista arjessa pitkin vuotta?
o Mitka asiat lisdavat ja vahvistavat hyvinvointiasi?
o Mitka asiat kuluttavat ja vievat jaksamistasi?
o Mita haluat tehdéd enemman tana vuonna, jotta jaksat ja voit hyvin?

o Mita haluat tehdd vahemman tana vuonna, jotta jaksat ja voit hyvin?
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Oma roolini ryhmassa -harjoitus:

O

O

O

mene kolmen tai neljan hengen ryhmaan

kirjoittakaa paperille viiden minuutin ajan asioita, jotka ovat teille yhteisia
valmistautumisaikaa on viisi minuuttia, minka jalkeen esittakaa patsaana jokin
teille yhteinen asia, minka muut arvaavat

pohtikaa yhdessa, mika on sinulle jotain omaa, tarkead, merkityksellista.

Vireystilatehtava: pyyda opiskelijoita miettimaan, mitka tekijat vaikuttavat heidan vi-

reystilaansa ja milloin on ihanteellinen aika opiskella. Paivittaisesta vireystilasta voi piir-

taa kayran kellonaikojen perusteella ja miettia, voisiko opiskelua ajoittaa paivan vir-

keimpiin hetkiin.

Posteritehtava:

O

Kiitollisuusposteri: opiskelijat voivat kirjottaa yhteiseen posteriin asiat, joista
ovat kiitollisia
Arsytysposteri: opiskelijat voivat kirjoittaa yhteiseen posteriin asiat, jotka arsyt-

tavat talla hetkella, ja ndin saada purkaa turhautumista asioihin ja kasitella niita.

SWOT-analyysi itsesta

o

tee taulukko, jossa on nelja osaa: vahvuudet, heikkoudet, mahdollisuudet ja
uhat

kirjoita vahvuudet -kohtaan, mita osaat ja missa olet hyva. Millaisia vahvuuksia
muut tietavat sinulla olevan? Mita tietoja ja taitoja sinulla jo nyt on?

kirjoita heikkoudet -kohtaan, missa et ole aivan parhaimmillasi. Missa asioissa
sinun pitaisi kehittya ja mita tietoja ja taitoja oppia lisaa?

kirjoita mahdollisuudet -kohtaan, mika sinua motivoi. Miten voit herattaa itses-
sasi uteliaisuutta ja opiskeluintoa?

kirjoita uhat -kohtaan, mitka asiat vahentavat motivaatiotasi, estavat opiskeluasi
seka tietojen ja taitojen kartuttamista.

Ryhmanohjausideoita kolmannelle/neljannelle vuosikurssille

suuntaa tulevaisuudelle, esim. minun unelmani -lista

tukea ylioppilaskokeisiin valmistautumiseen

tukea stressin hallintaan ja palautumiseen

Tulevaisuuskirjeen (kirjoitettu 1. lukuvuonna) avaaminen ja lukeminen.



2. Aineenopetustilanteet
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Parity6skentely
o tehtavien tekeminen yhdessa toisen kanssa
o kielissa esim. A/B harjoitukset, Role Play -tehtavat

Ryhmatyot / esitelmat
o ryhmakeskustelut esim. reaaliaineissa ja kielissa
o reaaliaineiden ryhmatyot, jossa tehdaan esitelma / posteri ryhmissa

Suulliset tehtavat
o vastausten keraaminen annettuihin kysymyksiin
o speed-dating, haastattelut
o Keskustelut

Erilaiset pelit
o lautapelit
o nettipelit, esim. Kahootit, Bamboozlet
o liikkumista vaativat pelit

Opintojaksot, joissa tehddan esim. projekti tai esitys
o musikaali
o teatteriesitykset
o kestavan kehityksen projekti

3. Verkko-opetustilanteet

L X4

tutustumisidea:

o Numerotehtava: jokainen valitsee kolme numeroa, jotka liittyvat jollain lailla
hanen elamaansa, ja avaa sitten toisille, mita numerot merkitsevat (esim. 3 ->
meilld on kotona kolme kissaa, joiden nimet ovat Tupu, Hupu ja Lupu) --> hy6-
dyntden satunnaisiin ryhmiin/alakanavat tms. Jakoa.



w» Rentoutumisharjoituksia ja hyvinvointituokioita parantamaan hyvinvointia; voi-
vat olla joko aineenopettajavetoisia tai opiskelijavetoisia.
o Jaaryhma esim. neljan hengen pienryhmiin, jotka suunnittelevat vuorollansa
opintojakson mittaan hyvinvointituokion keskelle oppituntia, esim.
= venyttelyharjoitus, rentoutusharjoitus, jumppa, tanssi, visa, musiikkiesi-
tys, keskustelu, leikki, hieronta jne.

» Jokainen osallistuu naytténsa aarella.

% Oma roolini ryhmassa -harjoitus:

o jaetaan opiskelijat kolmen tai neljan hengen ryhmaan (alakanavat tms.)

o kirjoittakaa paperille viden minuutin ajan asioita, jotka ovat teille yhteisia

o valmistautumisaikaa on viisi minuuttia, minka jalkeen esittakaa patsaana jokin
teille yhteinen asia, minka muut arvaavat --> taman toteutus eténa haastavaa,
mutta ei mahdoton. Liséksi jokainen ryhma kertoo, mista puhuivat:

» mika on sinulle jotain omaa, tarkeaa, merkityksellista.

o Posteritehtava:
o Kiitollisuusposteri: opiskelijat voivat kirjottaa yhteiseen posteriin asiat, joista
ovat kiitollisia
o Arsytysposteri: opiskelijat voivat kirjoittaa yhteiseen posteriin asiat, jotka arsyt-
tavat talla hetkella, ja nain saada purkaa turhautumista asioihin ja kasitella niita
o Toteutus yhteiselle kirjoitusalustalle tai -seinalle, esim. Padlet.

& Ryhmayttaminen aineenopetuksessa -otsikon alta asiat soveltuvat myos verkko-
opetukseen hyddyntamalla alakanavia tms.
o parityoskentely
» tehtavien tekeminen yhdessa toisen kanssa
» Kkielissa esim. A/B harjoitukset, Roleplay -tehtavat
o ryhmatyot / esitelmat
» ryhmakeskustelut esim. reaaliaineissa ja kielissa
» ryhmatyot, jossa tehdaan esitelma / digitaalinen posteri ryhmissa
o suulliset tehtavat, esim. vastausten keraaminen annettuihin kysymyksiin, haas-
tattelut, keskustelut
o erilaiset pelit
» lautapelit
= nettipelit, esim. Kahootit, Bamboozlet
» liikkumista vaativat pelit.



4. Muu koulun toiminta
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5.

1. vuosikurssin ryhmaytymispaiva tai vastaava tapahtuma/paiva koulun alkaessa
kansainvalisyystoiminta

o ryhmavaihdot

o koulukohtaiset opintomatkat

o kotikansainvalisyys, esim. kv-tutortoiminta
koulun tapahtumat, esim. puurojuhla/joulujuhla, potkiaiset, penkkarit, itsenaisyys-
juhla, teemapaivat, vanhojen tanssit
koulun retket, esim. talviliikuntapaiva, Studia-messuretki, kulttuuriretki, opintojaksoi-
hin liittyvat retket
opiskelijakunnan hallituksen toiminta ja sen jarjestamat tapahtumat
erilaiset luennot ja elokuvanaytdkset koulun kesken

Kieltenopetuksen ryhmayttavat opetusmenetelmat

Luetun ymmartaminen / tekstin kasittely

opiskelijan virittaminen tekstin aiheeseen, esim. video, keskustelutehtava, kysymys-
ten kyseleminen opiskelijoilta tekstin aiheesta (suomeksi tai kohdekielella tason mu-
kaan)

tekstin kdantaminen osittain tai kokonaan

sisaltokysymykset ja / tai monivalintakysymykset tekstista

valikoitujen fraasien / sanojen hakeminen tekstista

tekstin tai sen osien tiivistaminen omin sanoin (suomeksi tai kohdekielella)

tekstin syvempi tulkinta, esim. savyt tai rivien valista lukeminen (ironia, sarkasmi, huu-

mori) seka tekstin todellinen viesti.

Kuullun ymmartaminen

e

S

e

¢

0
0.0

kuullunymmartamisharjoitukset yhteisesti tehtyna ja vastausten tarkistus
kuullunymmartamistekniikan opettaminen (miksi tietty vastaus oli / ei ollut oikein)
oppimateriaalin ulkopuoliset videot tai danitteet, esim. uutislahetykset, saatiedotuk-
set, TedTalk -videot, YouTube -videot, yo-materiaalit

laulut, esim. sivusto Lyrics Training, musiikkivideot

animaatiot, tv-ohjelmat
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koulun omat vaihto-opiskelijat oppitunneilla seka koulun ulkopuoliset vierailijat,

(esim. kielilahettilaat, opettajan omat kontaktit.)

Sanasto

kaannosharjoitukset, yhdistamistehtavat

sanaselitystehtavat, esim. Alias

sanojen ryhmittely aiheen tai sanaluokan mukaan

omien lauseiden kirjoittaminen annetuista sanoista

tuttujen / vieraiden sanojen etsiminen uuden tekstin sanastosta ja niiden kaantami-
nen

sanalistat, joissa sanan tai sen kaannoksen voi sulkea pois nakyvista

Flashcards eli kaantokortit

uusiin sanoihin tutustuminen Kahootin, Blooketin tai Quizlet Liven avulla

sanapelit sanojen kertaukseen ja harjoitteluun, esim. Kahoot, Quizlet, Quizizz.

Kielioppi

aiemman tiedon aktivoiminen selkeiden esimerkkien ja kysymysten kautta (esim. mita
tiedat jo tasta rakenteesta/aiheesta)

kielioppisaantdjen lapikaynti ja hahmottaminen esimerkkien kautta

suullisten ja kirjallisten harjoitusten tekeminen

Kielioppipelit (esim. verbipelit) tai Kahoot tai muut nettipelit.

Kirjoittaminen

eri kirjoitustehtavatyyppien tunnistaminen ja ymmartaminen seka vaatimukset (esim.
kirjeen tervehdys, puheen aloitus)

aineenkirjoituksen teorian lapikayminen

konjunktioiden ja sidesanojen opettelu

pilkkusaantdjen lapikaynti

oikeinkirjoitusharjoitukset

tekstien kirjoittaminen ja niista saadun palautteen hyddyntaminen

vertaisarviointi

esimerkkiaineiden arviointi ja virheiden tunnistaminen.



Suullinen kielitaito ja dadntaminen

sanojen aantaminen mallin mukaan

aantamissaantojen lapikaynti

aaneenlukuharjoitukset ja aanityspalautukset ja opettajan vinkit
A/B -harjoitukset, roolitehtavat

keskusteluharjoitukset

erilaiset suulliset tehtavat, esim. vastausten keraaminen annettuihin kysymyeksiin,
speed-dating, haastattelut

erilaiset kommunikaatiota vaativat pelit, esim. lautapelit
sanaselitys, esim. Alias

vaittelyt

suulliset esitelmat

suulliset kokeet

autenttiset kielenkayttétilanteet, esim. vaihto-opiskelijoiden kanssa kommunikointi.

Kulttuuriosaaminen

oppimateriaalien sisallot

opettajan omat kokemukset ja tarinat kohdekielen ja -maan kulttuurista
vaihto-opiskelijoiden ja vierailijoiden valittama tietous

uutiset ja videot liittyen kohdekieleen ja -maihin

opintomatkat ja ryhmavaihdot
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Il Yhteisten verkko-opintojaksojen toteuttamisen malli

Keskeisia termeja:

Lahiopetus:

Lahiopetuksessa opetus tapahtuu yleensa esim. luokkahuonetilassa, tydsalissa tai vastaa-
vassa ymparistdssa. Lahiopetukseen voi sisaltya itsenaista tydskentelya ja esimerkiksi ver-
kossa tehtavia harjoituksia.

Monimuoto-opetus:

Monimuoto-opetuksessa yhdistellaan erilaisia opiskelun muotoja. Opetusta ja opiskelua voi
olla seka verkossa etta lahiopetuksena.

Verkko-opetus:

Verkko-opiskelussa opetus ja opiskelu keskittyy valittuihin verkkoalustoihin (esim. Moodle
ja/tai Teams), josta I0ytyy seka opiskelumateriaalia, etta tehtavia. Verkko-opiskeluihin kuuluu
esimerkiksi tapaamisia verkossa, ryhmakeskusteluja verkossa seka aikatauluja.

Verkko-opetus voi siis olla joko aikataulutettua (reaaliaikainen) tai ohjattua omatahtista opiske-
lua (eriaikainen). Omatahtista opiskelua tapahtuu mm. yleensa tydpaikalla jarjestettavan kou-
lutuksen yhteydessa.

Hybridiopetus:

Hybridiopetuksella tarkoitetaan, etta opetuksessa voi olla opiskelijoita samanaikaisesti seka
luokkahuoneessa etta verkossa. Opetustilanne voi olla siis aikaan sidottu, mutta opiskelijoita
voi olla eri sijainneissa. Vaihtoehtoisesti hybridiopetukseksi voidaan kutsua my®@s tilannetta,
jossa opettaja on eri sijainnissa kuin opiskelijaryhma, jolloin vuorovaikutus opettajan ja opis-
kelijaryhman valilla tapahtuu verkon valityksella.

6. Yhteisten verkko-opintojaksojen toteuttamisen malli

Tama dokumentin osa kuvaa toimenpiteet ja aikataulut, jotka liittyvat verkossa usean lukion
yhteistyona toteutettavien opintojaksojen valintaan, suunnitteluun ja toteuttamiseen.
Tarkoituksena on varmistaa, etta opintojaksot voidaan tarjota tehokkaasti ja laadukkaasti seka
opiskelijoiden etta opettajien nakokulmasta. Mallissa on kuvattu tarvittavia askelia niin
koulujen hallinnon, verkko-opettajien kuin opiskelijoidenkin ndkdkulmasta.
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6.1 Opiskelijahallinto

HUHTI/TOUKOKUU
TAMMIKUU: Toteutettavat
Verkkotarjotin opintojaksot
HELMI/MAALISKUU ELOKUU
Opiskelijoiden Opinnot
valinnat tyojarjestyksiin

Verkossa toteutettavien opintojaksojen valinta

Verkko-opintojaksot voidaan valita toteutettaviksi kahdella vaihtoehtoisella tavalla, jotka
voivat olla kaytdssa samanaikaisesti tai yksittain, riippuen toteuttavien lukioiden tilanteesta.
Ensimmainen tapa, koulujen yhteinen verkkotarjotin, sisaltaa kaikki sellaiset opintojaksot,
joita tarjotaan vain verkko-opintoina. Naita opintojaksoja ei voi suorittaa kyseisena
lukuvuotena lahiopintoina lainkaan. Valmistelutyo tulee tehda yhdessa toimivien lukioiden
osalta viimeistaan tammikuussa, jolloin seuraavan vuoden valintatarjotinta aletaan laatimaan.
Toinen tapa valita toteutettavat verkko-opintojaksot koskevat niitd opintojaksoja, joihin ei tule
tarpeeksi valintoja lahitoteutukseen, mutta jotka on mahdollista yhdistaa verkossa
toteutettaviksi kahden tai useamman lukion yhteistydna. Nama opintojaksot tulee valita ja
sopia hyvin nopeasti opiskelijoiden valintojen jalkeen, viimeistaan huhtikuussa. Talldin
opiskelijoilta on hyva myos varmistaa halukkuus osallistua verkko-opetukseen, jos
vaihtoehtona on, ettei opintojaksoa toteuteta lainkaan.

Toteuttavan lukion ja opettajan valinta

Toteuttavan lukion ja opettajan valinta on olennainen osa verkkotarjottimen suunnittelua.
Vahintaan lukio ja mahdollisesti myds opettaja valitaan tammikuussa lukioiden yhteisen
verkkotarjottimen osalta, jotta opiskelijoilla on tieto toteuttavasta oppilaitoksesta jo valintaa
tehdessaan. Vahaisten valintojen takia verkossa toteutettavien opintojaksojen osalta lukio ja
mahdollisuuksien mukaan opettaja valitaan huhtikuussa. Ndin varmistetaan, etta opiskelijat
tietavat toteuttavan oppilaitoksen lopullista valintaa tehdessaan. Toteutuksessa kaytettavan
sahkoéisen oppimisympariston valinta tulisi jattda mahdollisuuksien mukaan opettajan
pedagogisen vapauden pariin, koska eri oppiaineilla ja opettajilla on erilaisia tarpeita
oppimisymparistolle.
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Oppimateriaalit ja tilavaraukset

Oppimateriaalit tilataan kevaalla, joten verkko-opetusta toteuttava lukio ja opettaja on
valittava ennen sita. Jos valittu oppimateriaali tukee sita, etta toisen oppilaitoksen opiskelija
voidaan liittaa jarjestavan oppilaitoksen ryhmaan digimateriaalin osalta, on oppimateriaalit
helpointa tilata opiskelijan oman oppilaitoksen kautta. Mikali tama ei ole mahdollista, niin
silloin jarjestava oppilaitos tilaa materiaalit ja laskuttaa opiskelijan omaa oppilaitosta.

Vaikka opinnot suoritetaan verkossa, opiskelijoille tulee 1dhtokohtaisesti osoittaa luokkatila ja
lukujarjestykseen aikavaraus, jossa he voivat suorittaa opinnot. Opettajan ei tarvitse olla
fyysisesti tassa tilassa omassa koulussaan. Tilavaraukset tulee tehda viimeistaan opetuksen
alkuun mennessa.

Opiskelijalistat ja arvosanat

Opiskelijat lisataan toteuttavan oppilaitoksen Wilmaan ja opetusryhmiin esimerkiksi
testiopiskelijoina, mika varmistaa, etta opettajalla on nimilista yhdessa paikassa saatavilla.

Arvosanat viedaan Primukseen opintosihteerien toimesta. Opettajat toimittavat arvosanat
opintosihteereille, jotka huolehtivat niiden kirjaamisesta Primukseen.

Yhteenveto ja aikataulu

Aikataulutuksen osalta tammikuussa valitaan verkko-opintojaksot koulujen yhteiseen
verkkotarjottimeen ja toteuttava koulu ja opettaja. Huhtikuussa valitaan verkossa tarjottavat
opintojaksot vahaisten valintojen takia ja varmistetaan opiskelijoilta osallistuminen verkko-
opetukseen. Kevaalla paatetaan opettajat ja oppimateriaalit, jotta kirjatilaukset ja muut
valmistelut voidaan tehda ennakkoon. Opetuksen alkuun mennessa tehdaan tarvittavat
tilavaraukset opiskelijoita varten. Opiskelijat lisataan toteuttavan oppilaitoksen Wilmaan ja
opetusryhmiin ennen opintojakson alkua. Opettajat toimittavat arvosanat opintosihteereille,
jotka kirjaavat ne Primukseen.
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6.2 Opettajan rooli

OPINTOJAKSON OPINTOJAKSON
TAMMIKUU ALUSSA LOPUKSI
verkkotarjottimella Kay lapi suoritus- Toimita arvosana
olevan opintojakson vaatimukset (valmis kunkin koulun

kuvaus tallenne) opintosihteerille

ENNEN OPINTOJAKSON

OPINTOJAKSON AIKANA
ALKUA Seuraa opintojen
Tiedota opiskelijoita etenemista

kaytdnnon
jarjestelyista

Opetuksen toteutustavan ja oppimisymparistén valitseminen

Verkko-opetuksen toteutustavan ja oppimisympariston valinta on keskeinen vaihe
suunnittelussa. On tarkeda paattaa, onko opetus reaaliaikaista, ei-reaaliaikaista vai
jonkinlainen naiden yhdistelma. Verkko-opetuksessa toteutuksen ei tarvitse, eika valttamatta
kannatakaan, perustua samanlaiseen 3x60 minuutin reaaliaikaiseen opetukseen kuin
lahiopetuksessa. Vastaavasti opettajan tulee valita mita oppimisymparistoa tai -alustaa
opetuksessaan kayttaa ja varmistaa, etta kaikkien yhteistyolukioiden opiskelijat pystyvat
littymaan alustalle. Valintojen tulee perustua opettajan ammattitaitoiseen harkintaan
opetuksen tavoitteista ja opiskelijoiden tarpeista, jotta oppiminen olisi mahdollisimman
tehokasta ja joustavaa.

Opintojaksokuvauksen laatiminen

Opintojaksokuvauksen laatiminen on tarkea osa suunnittelua, silla se avaa opiskelijoille
opintojakson suoritusvaatimukset, Iasnaolovaatimukset ja opetuksen toteutustavan.
Opintojaksokuvauksen laatiminen etukateen, mieluiten ennen opiskelijoiden valintoja, auttaa
opiskelijoita tekemaan tietoisia valintoja, joihin heidan on helpompi sitoutua. Jos tama ei
kuitenkaan ole mahdollista, kuvaus tulee laatia viimeistaan opintojakson alkuun mennessa.
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Pedagogisten ratkaisujen ja vuorovaikutuskanavien suunnittelu

Opetuksen suunnittelussa on tarkeda pohtia ja suunnitella pedagogiset ratkaisut seka
vuorovaikutuskanavat. Tama sisaltaa sen, miten oppiminen jarjestetaan, millaisia
opetusmenetelmia kaytetaan ja miten opiskelijat voivat olla vuorovaikutuksessa opettajan ja
toistensa kanssa. Hyvin suunnitellut pedagogiset ratkaisut ja vuorovaikutuskanavat tukevat
opiskelijoiden aktiivista oppimista ja sitoutumista. Perinteisessa luokkahuoneessa
tapahtuvassa lahiopetuksessa opettaja on tottunut huomioimaan nama asiat opetuksessaan,
mutta verkkototeutuksella ndihin tulee kiinnittaa erityistd huomiota, koska kaytettavissa
olevien keinojen valikoima on erilainen.

Opetuksen toteuttaminen valitulla tavalla ja arviointi

Opetuksen toteuttaminen valitulla tavalla on seuraava vaihe. Tama sisaltaa opetuksen
jarjestamisen suunnitelmien mukaisesti seka poissaolojen ja suorituksen etenemisen
seurannan. Seuranta on tarkeda, jotta voidaan varmistaa, etta opiskelijat pysyvat mukana ja
saavuttavat asetetut tavoitteet. Verkko-opetuksessa etenemisen seuraaminen voi liittya myos
tehtavien suorittamisen seuraamiseen, mikali toteutustapa on sellainen, jossa ei ole
reaaliaikaisia tapaamisia tai niitd on esimerkiksi vain osalla oppitunneista.

Kun opintojakso on suoritettu, opettajan tulee toimittaa arvosanat opintosihteereille. Tama
varmistaa, etta opiskelijoiden suoritukset kirjataan oikein ja ajallaan Primukseen.

Yhteenveto ja aikataulu

Verkko-opetuksen toteuttamisessa on tarkeaa pohtia toteutustapaa ja oppimisymparistoa ja
valita nama tarkoituksenmukaisesti kullekin opintojaksolle, laatia selkea opintojaksokuvaus ja
suunnitella pedagogiset ratkaisut seka vuorovaikutuskanavat huolellisesti. Opetuksen
toteuttaminen suunnitellulla tavalla ja opiskelijoiden suoritusten seuranta ovat keskeisia
tekijoita onnistuneessa verkko-opetuksessa. Lopuksi arvosanojen toimittaminen
opintosihteereille varmistaa, etta opiskelijoiden suoritukset kirjataan ajallaan.
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6.3 Opiskelijan rooli

OPINTOJAKSON

OPINTOJAKSON LOPUKSI
HELMI/MAALISKUU ALUSSA Anna palautettaja
Opintojaksojen Ole lasna seuraa, etta saat
valinnat aloituksessa arvosanan
ENNEN OPINTOJAKSON
OPINTOJAKSON AIKANA
ALKUA Tee tehtavat
Selvita tunnollisesti ajallaan

yhteydenpitovaline

Opintojaksovalinnat

Opintojaksovalinnat tehdaan kuten aiemminkin aina kevaisin, mutta tarjottimella on myds
vain verkossa toteutettavia opintojaksoja. Joissain tapauksissa valinta voi olla kaksivaiheinen:
ensin kurssi tarjotaan lahiopetuksena, mutta jos valintoja ei ole riittavasti, opintojakso
voidaan toteuttaa ainoastaan verkossa. Tama kaksivaiheinen prosessi mahdollistaa joustavan
siirtymisen verkko-opetukseen tarvittaessa, kun vaihtoehtona olisi opetuksen toteutumatta
jaaminen.

Ohjeistuksen noudattaminen

Ennen verkko-opintojakson alkua opiskelijan tulee toimia saamansa ohjeistuksen mukaisesti.
Yleisesti ottaen on tarkeaa olla lasna ensimmaisella tapaamiskerralla, jotta opiskelija saa
tietaa kaytannoista ja toimintatavoista kyseisella opintojaksolla. Tama auttaa opiskelijaa
ymmartamaan kurssin vaatimukset ja kaytannon jarjestelyt, mika edesauttaa sujuvaa
oppimisprosessia.

Opinnoista suoriutuminen
Opiskelijan tulee suorittaa opinnot tunnollisesti ja ajallaan kuten muillakin opintojaksoilla.
Verkko-opinnot vaativat itsekuria ja hyvaa ajanhallintaa, silla opetus ei valttamatta tapahdu

reaaliaikaisesti. Opiskelijan on tarkeaa pitaa kiinni sovituista aikatauluista ja suorittaa tehtavat
ajallaan, jotta opintojakso etenee suunnitellusti ja oppimistavoitteet saavutetaan.
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Yhteenveto ja aikataulu

Verkko-opintojaksojen valinta tehdaan kevaisin, ja opiskelijoille tarjotaan seka lahi- etta
verkko-opetusta. Kaksivaiheinen valintaprosessi mahdollistaa joustavan siirtymisen verkko-
opetukseen tarvittaessa. Opiskelijoiden on erittdin suotavaa olla Iasna ensimmaisella
tapaamiskerralla ymmartaakseen kurssin kaytannot. Lisaksi opiskelijoiden on tarkeaa
suorittaa opinnot tunnollisesti ja ajallaan, mika edellyttaa itsekuria ja hyvaa ajanhallintaa.

7. Mietittavaa verkkokurssia suunnittelevalle opettajalle

Tama dokumentin osa sisaltaa tiivistelman Parkanon ja Saskyn lukioiden LAPA-hankkeen
verkko-opetus-tydpajan pohdinnoista ja kahden alkuvuodesta 2024 toteutetun verkkokurssin
jarjestamiseen liittyneita kysymyksia, vastauksia ja hyvan kaytannon ratkaisuja.

Miten verkkokurssi toteutetaan, hybridina vai taysin verkossa?

Hybridiopetuksessa osa opiskelijoista on opettajan kanssa luokassa ja osa verkon valityksella
etana. Verkko-opetuksessa kaikki opiskelijat opiskelevat verkossa.

% Toteutustavalla on aina oltava rehtorin hyvaksynta.

% Opiskelijamaarat tai kustannukset voivat vaikuttaa opetuksen toteutustavan valintaan.

% Koulussa, jossa opettaja tyoskentelee, opiskelijoiden voi olla helppo olla samassa tilassa
opettajan kanssa. Talldin opettajalla tulee olla mahdollisuus huomioida paikalla olevia ja
verkon kautta olevia opiskelijoita yhta paljon.

% Kurssin suorituksen ja sisallon tulee olla joka tapauksessa riippumaton suorituspaikasta.

% Verkkokurssi voi olla aikaan sitomaton tai toteutua koulujen muun toiminnan ohella luku-

jarjestyksessa.

Milla oppimisalustalla verkkokurssi toteutetaan ja vaatiiko se opiskelijoilta tietynlaiset
tunnukset (Microsoft/Google/Moodle)?

% Verkkokurssilla kaytetty oppimisalusta voi olla esim. Microsoft Teams, Google Classroom
tai Moodle. Alusta ja kurssin sisallon kannattaa olla sellaisia, ettd kurssin materiaaleja on
helppo muokata ja, etta niita voi kayttaa uudelleen seuraavalla toteutuskerralla.

% Erilukioista tulevilla opiskelijoilla ei valttamatta ole paivittaisessa kaytdssa samat verkko-
alustat. Kukin oppilaitos huolehtii, etta opiskelijoilla on tarvittavat tunnukset verkkokurssin
suorittamiseksi.

% Monien kustantajien digimateriaalit mahdollistavat opettajan seurata eri kouluista tulevien
opiskelijoiden digikirjaan tekemia tehtavia, ja tehtavia voi kommentoida sanallisesti.

% Jos oppimisalusta on opiskelijoille vieras, niin verkkokurssin alussa on hyva kayttaa aikaa
oppimisalustaan tutustumiseen. Opiskelijan omalta koululta voi pyytaa myés tarvittaessa
teknisen tuen apua. Alussa kannattaa varmistaa, etta opiskelijat [0ytavat jaetut materiaalit
ja osaavat palauttaa tehtavia.
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Kuinka paljon lasnaoloa ja tehtavasuorituksia vaaditaan?

% Jos verkkokurssi sisaltaa kontaktiopetusta, niin opiskelijoiden on oltava tietoisia, kuinka
poissaolotapauksissa toimitaan. Opettaja maarittelee tarvittaessa enimmaismaaran pois-
saoloille kontaktiopetuskerroista.

% Opettaja maarittelee opintojakson sisallon mukaan vahimmaisvaatimukset naytdista, jotka
opiskelijan pitaa antaa suorittaakseen verkkokurssin hyvaksytysti. Esim. tehtavapalautuk-
set, suulliset naytdt, ryhnmatyot, paattékoe.

% Verkkokurssia pitavan opettajan tulisi olla yhteydessa opiskelijan koulun opinto-ohjaajaan
tai muuhun yhdyshenkil6dn, jos opiskelijan opiskelujen etenemisessa heraa huoli, joka ei
ratkea opettajan ja opiskelijan valisella vuorovaikutuksella.

Miten opiskelija saa yhteyden opettajaan?

% Verkkokurssin alussa on kaytava lapi yhteydenpitovalineet ja -ajat.
o Esim. Chat-ajat, sahkdposti, henkilokohtainen verkkotapaaminen.
% Opiskelijalle tulee tehda selvaksi, milloin on syyta ottaa yhteytta opettajaan.
o Esim. verkkoyhteysongelmissa, tehtavan tai materiaalin nakymisen haasteissa, teh-
tavapalautusten ongelmissa.
% Kontaktioppitunnin akillinen peruuntuminen tulee ilmoittaa opiskelijoille selvasti.
o Esim. Teams-kokouksen peruuttaminen nakyy Microsoftin kalenterissa.

Millaisille opiskelijoille verkkokurssi sopii?

% Niille opiskelijoille, joilla ei ole mahdollista suorittaa opintojaksoa lahiopetuksessa. Niille,
jotka haluavat suorittaa lukion opintojaksoja omaan tahtiin. Itseohjautuvuudesta ja moti-
voituneisuudesta on hyotya.

% Kaikki verkkokurssille osallistuvat opiskelijat eivat ole itseohjautuvia. Jotta opiskelijat suo-
riutuvat kurssista, opettajan on pidettava opiskelijoihin yhteytta ja annettava palautetta
aivan kuten lahiopetuksessakin. Opettajan olisi syyta reagoida tehtavien palauttamatta jat-
tamiseen tai verkko-oppitunneilta poissaoloihin nopeasti.

% Osa opiskelijoista suoriutuu paremmin, kun kaikkea itsenaista tyoskentelya ei ole 100 %
sidottu lukujarjestykseen. Osalle oppituntien nakyminen lukujarjestyksessa on tarpeen tai
he tarvitsevat selkeaa ohjausta, mita ja milloin tehdaan, edetakseen kurssilla.

Miten saada opiskelijat sitoutumaan verkkokurssin suoritukseen?

% Verkkokurssille osallistuvien on hyva tietaa ajoissa, mita kurssin suoritus edellyttaa (kts.
kurssin kuvaus). Esim. kuinka paljon on kontaktiopetusta ja kuinka paljon on itsenaista
opiskelua, kuinka paljon ja millaisia ndayttdja kurssin suorittaminen vaatii. Kurssin aikataulu
ja sisalto vaikuttavat toteutustapaan.

% Verkkokurssin tehtavien palautuksen on hyva olla séanndllista ja opettajan tulee antaa

tehtavista palautetta. Ongelmien ilmaantuessa, niiden korjaamiseen tulee olla aikaa.
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Opettajan on hyva olla opiskelijoihin yhteydessa henkilokohtaisesti. Kahdenkeskisissa kes-
kusteluissa voi kayda lapi kurssin suoritusta ja ratkoa mahdollisia haasteita. Opettaja voi
pyytaa palautetta opiskelijoilta kurssin aikana.

Verkkokurssin toteutuksessa voi kayttaa opiskelijoita aktivoivia tehtavia. Tehtavatyyppeja
voi vaihdella, jotta opiskelijoiden mielenkiinto pysyy ylla.

Verkkokurssin pois jattaminen opintosuunnitelmasta ei tule poiketa muista opintojak-
soista. Opiskelijan tulee keskustella talléin aineenopettajan ja oman koulun opinto-ohjaa-
jan kanssa.

Mita opetusmenetelmia voi ja kannattaa kayttaa verkkokurssilla?

R/
°

R/
0.0

Opettajan kannattaa miettia omaan oppiaineeseen sopivia opiskelumenetelmia ja selvit-
taa, miten niita voi siirtaa sahkoiselle alustalle.

Muilta verkkokursseja pitaneilta opettajilta voi saada hyvia vinkkeja.

Monipuolisten tehtavien tekeminen verkkoon vie aikaa. Ensimmaisella verkkokurssilla on
jarkevaa pitaa myds opettajan tydomaara maltillisena ja tyytya ehka vahaisempaan maa-
raan itsetehtyja digitehtavia tai -materiaaleja, kuin mita haluaisi. Kurssia voi kehittaa seu-
raavilla kerroilla lisaa.

Opiskelijoiden valista vuorovaikutusta ja opiskelijan osallistumista mahdollistavat tehtavat
ovat hyvia myos verkossa.

Miten aktivoida opiskelijoita kontaktioppitunnin aikana?

% (Kontaktioppitunnilla tarkoitetaan oppituntia, jolloin opettaja ja opiskelijat tapaavat
verkossa etayhteydella.)

% Verkko-opetuksessa kameran paalla pitéminen parantaa opiskelijoiden keskittymista
oppituntiin vahentaen muuta tekemista samaan aikaan. Suurissa ryhmissa tama ei ole
jarkevaa verkkoyhteyden kuormittumisen takia.

% Verkko-oppitunnilla opetusta on hyva jaksottaa, vaikka 10-15 min osiin, jotta keskitty-
miskyky sdilyy hyvana. Verkon valityksella opiskeltaessa opiskelijan keskittymiskyky voi
olla koetuksella esim. kotona, kun samaan aikaan on mahdollista tehda montaa muu-
takin asiaa.

% Opiskelijoiden osallistumista voi lisata erilaisin tehtavin, kyselyin tai pelien avulla. Teh-
tavissa opiskelijan mielipiteet tulee kuuluviin ja han kokee olevansa osa opiskelijaryh-
maa. Esim. mindmapit, pelit, Quizlet, Padlet-seing, aanestys.

% Opiskelijat voi jakaa ryhmiin Teams:ssa tilat-toiminnolla. Pari- tai ryhmatehtavia kan-
nattaa toteuttaa aivan kuten lahiopetuksessakin. Esimerkkina adneen lukeminen pa-
rille tai tyhmatyd. Yhteinen tuotos on mahdollista tehda, vaikka verkossa jaettuun tie-
dostoon. Toiden lapikaynti on mahdollista kaikille yhteisessa tilassa, ja opiskelijat voi-
vat tarvittaessa jakaa oman nayttonsa esitellessaan tuotoksensa muille.
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Milloin ja miten opiskelijoiden tehtavapalautukset arvioidaan ja, miten niistd annetaan
opiskelijalle palautetta?

% Verkkokurssilla opiskelijoille pitaa osoittaa selkeasti, mitka tehtavat ovat opiskelijoille
pakollisia opintojakson suorittamiseksi ja, mitka ovat ns. lisatehtavig, joilla voi osoittaa
osaamistaan.

Verkkokurssin tehtavien palautuspaivat on hyva sopia ja tiedottaa jo kurssin alussa.

» Opettajan tulee miettia tarkkaan tehtavien maara ja vaativuus, jotta opiskelijoiden tyo-
maara on kohtuullinen.

% Verkkokurssi kannattaa jasennella selkeisiin osiin, joiden jalkeen opiskelija osoittaa
opiskelleensa kyseisen osion. Taman voi tehda esimerkiksi palautettavilla tehtavillg,
joista opettaja antaa opiskelijalle suullisen tai kirjallisen palautteen. Palautteen tulisi
ohjata opiskelijan toimintaa kurssilla.

% Opettajalla tulee olla aikaa kurssin aikana antaa opiskelijalle palautetta tehtavista koh-
talaisen nopeasti, jotta opiskelija saa kasityksen osaamistasostaan ja, etta opiskelijalla
on viela aikaa reagoida saatuun palautteeseen.

3

8

DS
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Il Oppimisen tuki paikallisissa lukioissa

Tama dokumentin osa kasittelee keskeisimpia toimenpiteita ja aikatauluja, jotka liittyvat oppi-
misen tuen suunnitteluun ja sen toteuttamiseen. Tarkoituksena on varmistaa, etta tuki on
mahdollisimman suunnitelmallista, laadukasta, seka oikea-aikaisesti toteutettua niin opiskeli-
joiden, opettajien, kuin myds muun henkildston osalta. Tuen mallissa on kuvattu vastuuroolit,
tarvittavat tukitoimenpiteet eri toimenkuvissa toimivien opettajien, muun henkildston, opiske-
lijoiden ja heidan huoltajiensa nakdkulmasta.

Mallinnus perustuu Turussa tuotettuun malliin, mika kehitettiin Opetus- ja kulttuuriministe-
rion rahoittamassa Erityisesti lukiossa- hankkeessa tukemaan lukioiden erityisopettajien, ai-
neenopettajien, opinto-ohjaajien seka ryhmaohjaajien yhteistyota tuen tarpeen tunnista-
miseksi seka oppimisen tuen nakyvaksi tekemiseksi.
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OPPIMISEN TUKI PAIKALLISISSA LUKIOISSA

Opiskelija

Opiskelijan ryhmanoh-
jaaja (RO)

Hyva opiskeluarki
Aineenopettaja (AO)

Erityisopettaja (EO)

Opinto-ohjaaja (OPO)

Hallinto ja opiskeluhuol-
lon henkilosto

e opiskelija tietaa, ettd hanella
on oikeus saada jokaiselta
opettajalta oppimiseen ja
opiskeluun liittyvaa pedago-
gista tukea

e Jos opiskelijalla on haasteita
opiskelussa tai oppimisessa,
han kertoo sen RO:lle ja
AO:lle missa tahansa opis-
kelun vaiheessa; tiedon voi
toimittaa myo6s huoltaja

e opiskelija ja / tai huoltaja an-
tavat tarvittaessa kirjallisesti
luvan yksiloityihin tiedonsiir-
toihin

e opiskelija osallistuu luki-
seulaan ja kutsuttuna muihin
oppivalmiuksia mittaaviin
kartoituksiin

e opiskelija toimittaa EO:lle
tarvittavia asiakirjoja, esim.
aiempia tutkimuksia tai

¢ RO keskustelee opis-
kelijan kanssa mata-
lalla kynnyksella

¢ RO tiedottaa opiskeli-
jaa opiskeluhuollon
mahdollisuuksista

e RO haastattelee ryh-
mansa opiskelijat
hyddyntaen omassa
lukiossa kaytossa ole-
via lomakkeita / alku-
kyselyja

e RO pitaa esilla ja tu-
kee oppimaan oppi-
misen taitoja

¢ RO:lla on velvollisuus
vieda huoli tarvitta-
essa eteenpain ja
huolehtia tiedonsiir-
ron luvista

e RO:lla on velvollisuus
seurata huolellisesti
poissaoloja ja

¢ AO keskustelee opiskeli-
jan kanssa matalalla
kynnyksella

e AO opettaa oppimaan
oppimisen taitoja erityi-
sesti oman oppiaineen
nakokulmasta

e AO antaa oppimiseen ja
opiskeluun liittyvaa pe-
dagogista tukea omassa
oppiaineessaan.

¢ AO pitda mahdollisia
lahtotasotesteja ja mah-
dollisesti valitesteja

e AO huolehtii omasta
osaamisestaan mm. op-
pimaan oppimisen opet-
tamisen osalta

¢ AO:lla on velvollisuus
seurata ja kirjata huolel-
lisesti poissaoloja ja

e EO toteuttaa luki-seulat lu-
kiossa sovitulla tavalla

o (EO selvittaa opintonsa
aloittavien opiskelijoiden
tuen tarpeet) Toteutuu re-
surssin sallimissa rajoissa

¢ (EO tiedottaa erityisopetta-
jan tukipalveluista, erityis-
jarjestelymahdollisuu-
desta) Toteutuu resurssin
sallimissa rajoissa

¢ (EO tiedottaa opiskelijaa ja
huoltajia opintojen erityis-
jarjestelyista) Toteutuu re-
surssin sallimissa ra-
joissa

o (EO opettaa oppimaan op-
pimisen taitoja ja toteuttaa
yksilollista pedagogista tu-
kea) Toteutuu resurssin
sallimissa rajoissa

e (EO osallistuu lukiotason
yhteisollisen hyvinvointi-
ryhman /

e OPO1-kurssilla opiskel-
laan oppimaanoppimi-
sen taitoja seka hyvaan
arkeen liittyvia asioita

e OPO ohjaa opiskelijaa lu-
kio-opintojen suorittami-
sessa ja opintosuunnitel-
mien tekemisessa

e OPO tekee tarvittaessa
yhteistyota erityisopetta-
jan kanssa luki-seulan
toteutukseen liittyen

e OPO neuvoo opiskelijoita
ja huoltajia lukion tuki-
palveluihin liittyen

e OPO tiedottaa erityisjar-
jestelyjen mahdollisuu-
desta

e OPO osallistuu lukiota-
son yhteisollisen hyvin-
vointiryhman toimintaan

Rehtori:

e kehittaa toimintakult-
tuuria ja koulukohtaisia
pedagogisen tuen muo-
toja yhdessa henkilo-
kunnan kanssa

e tiedottaa henkilostoa
tiedonsiirtoon ja kir-
jauksiin liittyen, esim.
normit ja lait

e ohjaa pedagogisen tuen
resursseja

e kutsuu koolle lukiota-
son yhteisollisen hyvin-
vointiryhman

Koulusihteeri:

e hoitaa mm. opiskelija-
rekisterin yllapidon,
opiskelijatodistukset,
ilmoittautumiset yliop-
pilastutkintoon, todis-
tusjaljennokset, koulu-
matka- tukiasiat seka
opintotukiasiat
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testeja ja opintosuorituksia

e opiskelija kertoo AO:lle sopi-
vasta tuesta tilanne ja op-
piainekohtaisesti

e opiskelija suunnittelee yksi-
l6llisia tukitoimia yhdessa
AO:n kanssa

e opiskelija kayttaa aktiivi-
sesti yksilollisesti suunnitel-
tuja tuen muotoja (esim.
koetilanteen lisaaika, aani-
kirjat, erityisopetukseen
osallistuminen) ja antaa
niista palautetta AO:lle

tarvittaessa olla yh-
teydessa opiskelijaan
/ huoltajaan

e RO jarjestaa tarvitta-
essa koulun henkilo-
kunnan ja opiskelijan
kanssa keskusteluti-
laisuuden

tarvittaessa olla yhtey-
dessa opiskelijaan ja
RO:aan

e AO osallistuu tarvitta-
essa opiskeluhuollon
toimintaan

opiskeluhuoltoryhman toi-
mintaan (YHR / OHR) To-
teutuu resurssin salli-
missa rajoissa

o (EO kehittaa koulukohtaisia
pedagogisen tuen muotoja
yhdessa RO:n, AO:n,
OPO:njarehtorin kanssa)
Toteutuu resurssin salli-
missa rajoissa

® Kaikki ylld mainitut toimin-
not ovat tarpeellisia, mutta
toteutuvat lukioissa resurs-
sin sallimissa rajoissa. Lu-
kiseulat toteutuvat kaikilla.

e OPO kehittaa tarvitta-

essa koulukohtaisia pe-
dagogisen tuen muotoja
yhdessa RO:n, AO:n,
EO:n jarehtorin kanssa

e OPO osallistuu tarvitta-

essa yksilollisen opiske-
luhuollon toimintaan

Opiskeluhuollon henki-

losto:

e tiedottaa omasta tyon-
kuvastaan+ ohjaa tar-
vittaessa opiskelijaa yk-
silollisesti
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YO-kirjoitusten erityisjarjestelyt lukivaikeuteen, vieraskielisyyteen, sairauteen tai vammaan pe-

Opiskelija

Opiskelijan ryhméan-
ohjaaja (RO)

rustuen
Aineenopettaja (AO) Erityisopettaja (EO)

Opinto-ohjaaja (OPO)

Hallinto ja opiskelu-
huollon henkilosto

e opiskelija kertoo tuen tarpees-
taan heti sen havaittuaan
RO:lle, AO:lle, OPO:lle tai
EO:lle ja osallistuu kutsuttuna
lukitesteihin

e opiskelija osallistuu tarvitta-
essa hakemuksen laadinnan
edellyttamiin tapaamisiin

e opiskelija toimittaa EO:lle tar-
vittavia asiakirjoja ja opinto-
suorituksia hyvissa ajoin en-
nen ensimmaiseen kirjoitus-
kertaan ilmoittautumista

e opiskelija kayttaa aktiivisesti
yksil6éllisesti suunniteltuja
tuen muotoja (esim. koetilan-
teen lisdaika, aanikirjat) ja an-
taa palautetta niiden toimivuu-
desta

e RO:lla on velvoite
seurata, arvioida ja
varmistaa suunnitel-
lun tuen toteutu-
mista ja toimivuutta

e RO osallistuu mah-
dolliseen konsultaa-
tioon AO:n, EO:nja
OPO:n kanssa

® RO osallistuu tarvit-
taessa yksilolliseen
opiskeluhuoltoon

¢ AO:lla on velvoite kirjoit- | e EO toteuttaa yksilolliset
taa erikseen pyydetyt luki- testaukset
YTL:n lausunnot oppiai-
neen opiskeluun liittyen | e EO laatii YTL:n hakemuk-

sen ja aineenopettajan

¢ AO:lla on velvoite kirjata tuen toteutuksen liitteen
tuen toteutus ja sen toi-

mivuuden arviointi ¢ EO tekee yhteistyota AO:n,

oman aineen nakokul- RO:n, S2-opettajan,

masta opinto- jaksojen OPO:n, opiskeluhuollon ja

paatteeksi YTL:n hake- lukion ulkopuolisten toimi-

muksen seurantaa var- joiden kanssa lausuntoihin

ten ja toteutetun tuen seuran-
toihin liittyen

¢ AO muokkaa opiskelijan
tukea saamansa palaut- | e EO kasittelee lausunnot ja

teen mukaan hakemukset opiskelijan
kanssa
e AO osallistuu mahdolli-
seen konsultointiin e EO lahettaa hakemukset ja
EO:n kanssa lausunnot rehtorille tai
muulle lukiossa nimetylle
e AO osallistuu tarvitta- henkilolle
essa yksilolliseen opis-
keluhuoltoon. e EO osallistuu tarvittaessa
yksilolliseen opiskeluhuol-
toon

¢ OPO tekee tarvittaessa
yh- teisty6ta RO:n, AO:n,
EO:n, S2-opettajan ja yk-
silollisen opiskeluhuollon
kanssa

e OPO on tarvittaessa mu-
kana opiskelijan kanssa
YTL:n hakemuksen laa-
dinnassa

Lukiossa tehdyn tyon-
jaon mukainen henkilo
hoitaa YTL:n hakemuk-
sen laadinnan

Koulusihteeri:

e listaa myonnetyt YTL:n
erityisjarjestelyt ja
huomioi ne YO-koeti-
lanteen jarjestelyissa.

Terveydenhuolto:

e laakarinlausunnot
hankitaan ensisijai-
sesti hoitavalta eri-
koislaakarilta tai kou-
luldakarilta

Rehtori, apulaisrehtori

tai muu lukiossa ni-

metty henkilo (esim.

OPO):

e lAhettaa YTL:n erityis-
jarjestelyiden hake-
muksen eteenpain

Jarjestetaan tarvitta-
essa monialainen ta-
paaminen
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Tuen tarpeen toteaminen ja pysyvat tukitoimet

Opiskelija

Opiskelijan ryhméan-
ohjaaja (RO)

Aineenopettaja (AO)

Erityisopettaja (EO)

Opinto-ohjaaja (OPO)

Hallinto ja opiskeluhuol-
lon henkilosto

e opiskelija kertoo tuen tar-
peensa kenelle tahansa aikui-
selle koulun henkiloston jase-
nelle (RO:lle ja AO:lle) missa
tahansa opiskelun vaiheessa

e tiedon voi toimittaa myos
huoltaja

e opiskelija ja / tai huoltaja anta-
vat tarvittaessa kirjallisesti lu-
van yksiloityihin tiedonsiirtoi-
hin

e opiskelija miettii RO:n kanssa,
riittaako yksittaisten aineen-
opettajien kanssa keskustelu
tarvittavan tuen toteutukseen
vai onko tarpeen koota RO:n
kanssa laajempi tapaaminen,
jossa on mukana useampia ai-
neenopettajia

¢ RO tietaa tuen tar-
peesta, koska ha-
nella on velvoite seu-
rata opintojen etene-
mista

¢ RO on ensisijainen
yhteydenpitaja opis-
kelijaan ja huolta-
jaan

¢ RO konsultoi tarvit-
taessa AO:n, OPO:n,
EO:n ja opiskelu-
huollon henkiléston
kanssa (tarvittaessa
nimettomasti)

¢ RO kokoaa tarvitta-
essa palaverin tai
monialaisen kokouk-
sen yksittaisen opis-
kelijan pedagogisen
tuen suunnittelua ja
toteutusta varten

¢ RO tarkistaa, etta yk-
siloity tiedonsiirron
lupa on kunnossa ja
tarvittaessa hankkii
sen

e AO ottaa huolen pu-
heeksi opiskelijan ja
RO:n kanssa (tarvitta-
essa huoltajan)

e AO:lla on velvollisuus
vieda tieto huolesta
eteenpain ensisijaisesti
RO:lle ja tarvittaessa
myds OPO:lle tai EO:lle

e AO:lla on velvoite seu-
rata opiskelijan lasna-
oloja ja opintojen etene-
mista omassa oppiai-
neessaan, seka toteut-
taa ja arvioida opiskelijan
tukitoimia

e AO osallistuu tarvitta-
essa yksilollisen opiske-
luhuollon toimintaan

e AO antaa tarvittaessa ja
resurssien puitteissa tu-
kiopetusta

e AO suunnittelee yksilolli-
sia tukitoimia yhdessa

e (EO kirjaa tarvittaessa
opiskelijan yksilollisen
tuen tarpeen)

o (EO hankkii tarvittaessa li-
satietoja opiskelijan lu-
valla esimerkiksi perus-
opetuksesta; alle 18-vuoti-
aan opiskelijan kohdalla
tarvitaan myos huoltajalta
kirjallinen lupa)

o (EO suunnittelee yksilolli-
sia tukitoimia ja konsultoi
ja tarvittaessa opiskelijan
tukimuotoja opiskelijan,
RO:n, AO:n ja OPO:n
kanssa)

o (EO antaa yksilollista neu-
vontaa lukion tukipalvelui-
hin liittyen)

o (EO osallistuu tarvittaessa
yksil6llisen opiskeluhuol-
lon toimintaan ja monia-
laisiin palavereihin

e OPO saa mahdollisesti
siirtymavaiheessa tiedon
perusasteen tuesta

e OPO ohjaa opiskelijaa lu-
kio-opintojen suorittami-
sessa ja hanen suunnitel-
miensa tekemisessa

e OPO antaa neuvontaa
luki- on tukipalveluihin
liittyen

e OPO tiedottaa mahdolli-
suudesta erityisjarjeste-
lyihin

e OPO osallistuu tarvitta-
essa yksilollisen opiske-
luhuollon toimintaan ja
monialaisiin palavereihin

e OPO mahdollisesti tai tie-
dustelee siirtymavai-
heessa tietoa perusas-
teen tuesta ja on tarvitta-
essa yhteydessa aiem-
paan kouluun

e OPO kirjaa ja paivittaa
tarvittavat jarjestelyt
opintosuunnitelmaan (jos

Rehtori:

e osallistuu tarvittaessa
monialaisiin tapaami-
siin

Opiskeluhuollon henki-

losto:

¢ tekee konsultoivaa yh-
teistyota lukion henki-
loston kanssa

e osallistuu tarvittaessa
monialaisiin tapaami-
siin
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opiskelijan kanssa ja tar-
vittaessa muokkaa EO:n
suosittamia tuen muo-
toja

e AO suunnittelee osaami-
sen osoittamisen tavat ja
tilan- teet opiskelijan tar-
peiden mukaisesti

lukiossa ei ole muusta
tyonjaosta erikseen
sovittu) ja huomioi ne oh-
jauksessa

e OPO konsultoi mahdolli-
sesti RO:n, AO:n ja EO:n
kanssa
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Oppimisen tuen suunnitelma (OTS)

Opiskelija ja huoltajat

Oppilaitos

e opiskelija osallistuu OTS:n
laadintaan

e alle 18-vuotiaan opiskelijan
huoltajaa kuullaan OTS:aa
laadittaessa

o RO tai OPO kokoaa tarvittaessa moniammatillisen ryhman suunnittelemaan OTS:aa. EO osallistuu resurssien puitteissa suunnitelman laadin-
taan.

o ryhman kokoonpano paatetaan tarpeen mukaan.

e laatimisessa ja tiedottaessa otetaan huomioon tarve kuulla huoltajaa Opiskeluhuoltolain mukaisesti.

e huoltaja hyvaksyy alle 18-
vuotiaan OTS- suunnitelman
Wilman tukisivuille sahkoi-
sesti

e OPO tai EO kirjaa suunnitelman toimet Wilman tukisivuille.
Ks. Liite 1. Oppimisen tuen suunnitelman Wilma-lomakemalli

e opiskelija toimittaa tiedon
tehdysta oppimisen tuen
suunnitelmasta ja tuen tar-
peesta RO:lle ja AO:lle

o RO toimii tarvittaessa opiskelijan apuna OTS:sta tiedotettaessa.

e AO toteuttaa tehtya OTS:aa omassa oppiaineessaan ja keskustelee opiskelijan kanssa tukimuotojen toimivuudesta.

e RO seuraa suunnitellun tuen toteutumista ja toimivuutta yhdessa opiskelijan ja AO:n kanssa.

e OTS:n toteutumista seurataan ja tarvittaessa paivitetaan opiskelijan ja AO:n palautteen ja kokemusten perusteella. Paivittamisesta vastaa opo
tai yhmanohjaaja.
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Asia

Toimenpide

Oppilas ja opiskelijahuoltolain pykala

Huolen herdaminen

Yhdessa opiskelijan kanssa viipymatta yhteydenotto opiskelu-
huollon tydntekijaan.

e Jos mahdollisuutta yhdessa ei ole, ilmoitettava opiskelijalle
ohjaamisesta ja sen syysta.

e Alaikaisen huoltajaa tiedotettava (ellei painavaa syyta olla il-
moittamatta).

e Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 168 ja 218

Monialaisen ryhman koolle kutsuminen ja osallistujat

Kysytaan kirjallinen lupa (Wilma-viesti) opiskelijalta ja alaikaisen
huoltajalta, lupa saatava myds osallistuviin henkildihin.

e Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 198

Opiskelijan oikeus kieltaa huoltajansa osallistuminen
monialaisen ryhman kokoukseen.

Opiskeluhuoltohenkilokunta (psykologi / kuraattori) tekee arvion
ja ilmoittaa henkilokunnalle.

e Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 188

Opiskeluhuoltokertomuksen tekeminen monialaisen
ryhman kokouksessa.

Taytetdan monialaisen ryhman kokoontumisesta Wilman muis-
tio.

e Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 208

Opiskelijan etaohjaus

kasvokkaiseen tapaamiseen.

Opiskelijan ohjaus on saavutettavissa etana, jos opiskelija, ja/tai hanen huoltajansa on jostain erityisen perustellusta syysta tai erityistarpeesta estynyt padsemaan paikan paalle

Tallainen erityinen syy voi olla esimerkiksi: Kohtuuttoman pitkat valimatkat oppilaitokselle suhteessa tapaamisen pituuteen tai sisaltoon, akuutit sairastapaukset, yhteensovitta-
mattomissa olevat aikatauluhaasteet johtuen esim. ty0aikatauluista.

OPO

RO

AO

e Opinto-ohjaajan ja opiskelijan valiset ohjauskeskus-
telut etdna (esim. Teams, puhelin)

e Opinto-ohjaajan pienryhmaohjaus on mahdollista
myos etana (esim. Teams, puhelin)

¢ RO viestii tarvittaessa ryhmansa tai ryhmansa yksittaisen opiske-
lijan kanssa etana (esim. Wilma, Teams, sahkoposti, puhelin)

e Verkkokurssin opettaja (AO) ohjaa opiskelijoitansa
etana esimerkiksi henkilokohtaisessa ohjauskes-
kustelussa (esim. Teams), oppimisalustan keskus-
telussa (Moodle, Teams) tai viesteilla (Wilma, sah-
koposti) opiskelijan kanssa.

e AO antama etatukiopetus ja esimerkiksi suulliset
tentit tai yo-valmennukset (Teams).
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Liite 1. Oppimisen tuen suunnitelman Wilma-lomakemalli

Oma etusivii (/) Opiskelijat (/profiles/students) |kaalisten lukin (/profiles/schools/5)
Testi (/profiles/classes/80)  Demo Testi (fprofiles/students/3382/specedy)

Oppimisen tuen suunnit...

Oppimisen tuen suunnitelrma
Ikaalisten lukio Ikaalinen

PERUSTIEDOT

Opiskelija
Testi Testi Demo

Syntymdaika: 06.06 2007
Asiakirja

Asiakirjalaji

Lukion oppimisen tuki 26.4.2024

Lastimisests vastanmest opettsjat *

Ope Testi

(] piilotettu muilta opettaji ta

Asiakirjan lastimiseen osallistunest

Tuen tarve

Miksi opiskelija tarvitsee tukes?

Opiskelijan vahvuudet

[}pigkell 1M tukeitairmet

*Asiakirjan laatimispsi...

Asiakira, selite
Lukion oppimisen tuki
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Muu tarvittava tuld

Oppl sineet

Toteutetut tukitoimet alkaen Hae toirme

Toteutetut tukitoimet

Opiskelijan kokemukset tuesta

Opiskelija thyttdd ukuuosittain Opiskelijalla on mahdollisuus saada lukion, opinto-ohjaajan tai muun
opikelhuallon ammattilaisen tukea lomakkeen tayttdmiseen,

Anviointi Arviointiin osallistuneet Mitkd tukimuodot ovat olleet minulle hyGdyllisia?

Esim.

30.11.2023 Olli Opiskelija ja Onerva Opinto-ohjaaja

- Olentanvinnut ja kiyttanyt lisdaikaa sekd englannin ettd ruotsin kokeissa,

- Mirua on auttanut se, ettd olemme saaneet tehdd tunt itehtivid pienryhmissi eri aineessa fesim. ps, yh, rul
- Sanakokeet ovat olleet puolitettuja ruotsissa, mikd on auttarut mirua.

Opiskeljan kokemukset tuesta

SEURAMNTA
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PhivEmMELRE

Keshusteluun osallistunest

Sovitut aslat

YLIOPPILASKIRJOITURSET
Viioppi laskirjoit usten erityisjin estelyt

Viiop pilaskirjoitusten erityisilijestelyt, muu

TIEDOTTAMINEN A HYVAKSYMINEN
Lomakkeella olevat tiedot saa antaa huoltajalle:

T kylis O e

Julkcai supbive huoltsjille

Tietoja s aa luowvuttaa opettavalle henklokunnalle:

O mﬁﬁ:‘t

L] wyns [ Ei

D VIIMA
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Liite 2. Opiskelijan ja huoltajan oppimisen tuen ohje

OPPIMISEN TUKI PAIKALLI-
SISSA LUKIOISSA

Lyhenteet: AO — Aineenopettaja, RO- Ryhmanohjaaja, EO - Erityisopettaja, OPO - opinto-ohjaaja

Hyva opiskeluarki

o Opiskelija tietaa, etta hanelld on oikeus saada jokaiselta opettajalta oppimiseen ja opis-
keluun liittyvaa pedagogista tukea

e Jos opiskelijalla on haasteita opiskelussa tai oppimisessa, han kertoo sen RO:lle ja AO:lle
misséa tahansa opiskelun vaiheessa; tiedon voi toimittaa myos huoltaja

e Opiskelijaja/tai huoltaja antavat tarvittaessa kirjallisesti luvan yksiloityihin tiedonsiirtoi-
hin

e Opiskelija osallistuu lukiseulaan ja kutsuttuna muihin oppimista ja oppimisvalmiuksia
mittaaviin kartoituksiin

e Opiskelija toimittaa EO:lle tarvittavia asiakirjoja, esim. aiempia tutkimuksia tai testeja ja
opintosuorituksia

e Opiskelija kertoo AO:lle sopivasta tuesta tilanne- ja oppiainekohtaisesti

o Opiskelija suunnittelee yksilollisia tukitoimia yhdessa AO:n kanssa

o Opiskelija kayttaa aktiivisesti yksilollisesti suunniteltuja tuen muotoja (esim. koetilanteen
lisdaika, aanikirjat, erityisopetukseen osallistuminen) ja antaa niista palautetta AO:lle

Tuen tarpeen toteaminen ja pysyvat tukitoimet

e Opiskelija kertoo tuen tarpeensa kenelle tahansa aikuiselle koulun henkildoston jase-
nelle (RO:lle ja AO:lle) missa tahansa opiskelun vaiheessa. Tiedon voi toimittaa myos
huoltaja
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e Opiskelijaja/ tai huoltaja antavat tarvittaessa kirjallisesti luvan yksiloityihin tiedonsiir-
toihin

e Opiskelija miettii RO:n kanssa, riittdako yksittaisten aineenopettajien kanssa keskus-
telu tarvittavan tuen toteutukseen vai onko tarpeen koota RO:n kanssa laajempi tapaa-
minen, jossa on mukana useampia aineenopettajia.

YO-kirjoitusten erityisjarjestelyt lukivaikeuteen, vieraskielisyyteen, sairauteen tai vam-

maan perustuen

e Opiskelija kertoo tuen tarpeestaan heti sen havaittuaan RO:lle, AO:lle, OPO:lle tai
EO:lle ja osallistuu kutsuttuna oppimisvalmiuksia mittaaviin testeihin

e Opiskelija osallistuu tarvittaessa hakemuksen laadinnan edellyttdmiin tapaamisiin

e Opiskelija toimittaa EO:lle tarvittavia asiakirjoja ja opintosuorituksia hyvissa ajoin ennen
ensimmaiseen kirjoituskertaan ilmoittautumista

e Opiskelija kayttaa aktiivisesti yksilollisesti suunniteltuja tuen muotoja (esim. koetilan-
teen lisdaika, danikirjat) ja antaa palautetta niiden toimivuudesta

Oppimisen tuen suunnitelma (OTS)

e OTS laaditaan lahtokohtaisesti ensimmaisen opiskeluvuoden aikana, jos opiskelijalla
on todettu sdanndllinen tarve tukeen

e Opiskelija osallistuu OTS:n laadintaan

e Alle 18-vuotiaan opiskelijan huoltajaa kuullaan OTS:aa laadittaessa

e Huoltaja hyvaksyy sahkoisesti alle 18-vuotiaan OTS-suunnitelman Wilman tukisivulla

e Opiskelija toimittaa tiedon tehdysta oppimisen tuen suunnitelmasta ja tuen tarpeesta
RO:lle ja AO:lle

e OTS-lomake loytyy SASKY-lukioiden valilehdelta, kohdasta "Tuki”

Opiskelijan etaohjaus

Opiskelijan ohjaus on saavutettavissa etana, jos opiskelija, ja/tai hanen huoltajansa on jostain
erityisen perustellusta syysta tai erityistarpeesta estynyt pddsemaan paikan paalle kasvokkai-
seen tapaamiseen.

Tallainen erityinen syy voi olla esimerkiksi kohtuuttoman pitkat valimatkat oppilaitokselle suh-
teessa tapaamisen pituuteen tai sisaltdoon, akuutit sairaustapaukset, yhteensovittamattomat
aikatauluhaasteet johtuen esim. tydaikatauluista.
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