VIERRO

Finansiar:

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
UNDERVISNINGS-OCH KULTURMINISTERIET

VIERRO |www.keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko




Innehallsférteckning

- N O ®

30
32
... 48
55
58

62
... 67
... 70




INLEDNING

Manus: Minna Krépi, Etela-Savon ammattiopisto, FRIS-projektet, minna.kropi@esedu.fi
Bearbetning till 1att sprak: Tuija Takala, Stadin AO, FRIS-projektet.
HoksBotti kdsikirjoitus © 2024 by Minna Krépi Vierko-hanke is licensed under CC BY-NC-

SA 4.0

Observera att texten ar en éversattning av ett finsksprakigt manuskript och att
laroanstalternas Wilma-versioner kan skilja sig fran varandra. Vissa bilder maste
kanske darfor bearbetas eller andras, sa att de passar just den egna versionen.
Lanken: HoksBotti fungerar dnda till 31.12.2024 for att man ska fa bekanta sig med den.
Malgrupp: Studerande med frammande sprak som modersmal inom yrkesutbildningen.
Malsattning: Att vagleda den studerande att forsta och tillagna sig yrkesutbildningens
terminologi och praxis, och darigenom stéarka hens aganderétt till PUK-processen och
forvarvande av kunnande.

Lasanvisningar for manuset:

Chattbotens repliker ar i turkos farg.

e De indragna replikerna i punktform ar anvandarens reaktioner och val under
samtalets gang.


mailto:minna.kropi@esedu.fi
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/?ref=chooser-v1
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/?ref=chooser-v1
https://landbot.pro/v3/H-2518924-EDTROLD0OC4DIWD5/index.html

*hkhhkhhhhkkkhhhhhhhhhhkhkhkhhhhhhhkhkkkkkkk

¢ Hejl

e (Den studerande skriver sitt namn i ldadan @namn)

o Okej.

E



e Riktigt bral

o Det kdnns spdnnande...

e Jag kan inte sdga.

e Jag funderar pa om jag har valt ratt yrke...?

Jag lovar att gora det!



e Ok

Delta i undervisningen

e Ok.

Franvaro

o Okej!

e Jag forstar!

1.3.  Studiero och skolans regler



Okej!

Okej.

Ja!
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e Jag forstar.

e Jag forstar.

e Saklart!

=

e Jag forstar.




e Beratta mer

Yrkesutbildning

Malet ar en yrkesinriktad examen eller en delexamen

Yrkesinriktad Yrkesexamen Special-

grundexamen yrkesexamen







e Ja, jag studerar en grundexamen.

¢ Nej, jag studerar inte en grundexamen.

e Jag vetinte.

o Okej!

i



e Okej.

Grundexamen kan till exempel vara
grundexamen inom social- och halsovardsbranschen
eller grundexamen inom byggnadsbranschen.

Vad ar namnet pa din examen?

Kolla upp det.

Det ar viktig information for dig.
e Ok. Beratta mer.

En grundexamen har examensdelar.
Av dem blir det en hel examen.

En grundexamen har:
1. Yrkesinriktade examensdelar
2. Gemensamma examensdelar

Yrkesinriktad grundexamen totalt 180 kp

Yrkesinriktade

examensdelar 145 kp

e Ok

En fraga till dig:
Vem kan avldgga en grundexamen?

e a) En person som vill lara sig ett nytt yrke,
till exempel kock.
Ratt! En grundexamen ar fér en person
som inte har ett yrke eller arbetserfarenhet
av det yrke som hen vill ha. Bra!

e b) En person som redan har arbetat
till exempel som kock i flera ar.
Kolla ditt svar, varsagod.
Om en person har arbetat redan i flera ar,
behdver hen inte langre en grundexamen.
Svara nu igen.

e ¢) En person som inte vet
vad hen vill studera.
Kolla ditt svar.
Det ar viktigt att veta
hurdant arbete man vill ha.
Svara nu igen.



e Beréitta mer.




Okej
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¢ Okejl

e a) Bara yrkesinriktade examensdelar

e b) Bara gemensamma examensdelar

e ) Yrkesinriktade och gemensamma examensdelar

e e

e Ja!




Titta pa bilden.
Forstar du detta?

Yrkesinriktad grundexamen totalt 180 kp

Yrkesinriktade
examensdelar 145 kp

Bra! Vi fortsatter alltsa!

e Kanske.
1+1 = 2, eller hur?
Yrkesinriktade examensdelar
+ Gemensamma examensdelar
= Yrkesinriktad grundexamen.

Vi fortsatter!

1+1 = 2, eller hur?
Yrkesinriktade examensdelar

+ Gemensamma examensdelar
= Yrkesinriktad grundexamen.
Vi fortsatter!

o Ok.
Det finns manga sma delar
i de yrkesinriktade

och gemensamma examensdelarna.

Flera examensdelar = en hel examen.



Yrkesinriktad grundexamen totalt 180 kp

Yrkesinriktade
examensdelar 145 kp

Examensdel
Examensdel
Examensdel
Examensdel
Examensdel

Se pa bilden
Hela examen bestar av 180 kp.

En examen innehaller
flera yrkesinriktade examensdelar
och flera gemensamma examensdelar.

- En examensdel ar mindre
an en hel examen.
- En examensdel
= en del av en hel examen.
- En examensdel
= en del av kunnandet
som du behdver i yrket.

e Hur stor dr en examensdel?

Det varierar.
En examensdel kan vara
till exempel 30 kp eller 50 kp.

e Jag forstar.
Fint! Vi fortsatter!

e Jag forstar inte.
Det har kan vara svart att forsta.
Okej. Titta pa det har igen.

e Ok.

En fraga till dig, @namn.
Vad ar en examensdel?
e a) Det ar en grundexamen.
Nej, det ar inte en grundexamen.

Examensdelar ar
1.Yrkesinriktade examensdelar
I 2.Gemensamma examensdelar

|
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¢ D) Det ar en del av en hel examen.

c) Det ar en svar sak

o
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o Okl

a) Kunnande om arbetslivet.

e b) Matematik

¢ ) Kunskaper och fardigheter som behdvs i det egna yrket

e Beratta mer!

il



o Okej.

e Jag vill inte lasa dem nu.

e Ja, jag vill lasa dem nu.



https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/selaus/ammatillinen
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/selaus/ammatillinen

e

e a) | examensgrunderna beskrivs examensdelarna.
e b) | examensgrunderna beskrivs

vad jag maste kunna och lara mig.
e )| examensgrunderna berattas det

hur jag kan visa vad jag kan.

e Bra!

e Okejl




i

o Okej.

e Ja, tack!

Mr




e Jag forstar.

e Ok.

e Hjalp mig att hitta dem.

e Ok.

e Jag vill inte titta pa dem nu.

e a) Den studerande vet, vad hen maste lara sig och kunna.

o e vrt v s s

e b) Kraven ar trevliga.



https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/selaus/ammatillinen
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/selaus/ammatillinen

e ) Kraven ar svara.

[l

e Beratta mer.
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Du maste studera dem
for att din examen ska bli klar.
« Ok.

| vissa examina valjer man
ett kompetensomrade under studietiden.
Det ar ett viktigt val.

Kompetensomradet paverkar
de obligatoriska och valbara examensdelarna.
Las mer om kompetensomrade,
se GRUNDEXAMEN.
e Ok.

Du planerar tillsammans med lararen
vilka examensdelar du avlagger.
Se: PUK.

e OKk.

En fraga till dig, @namn:
Vad ar en obligatorisk examensdel?
e Jag maste ga till skolan.
Nej @namn,
obligatorisk examensdel betyder inte det.
Forsok igen.

e Jag maste ga till arbetsplatsen.
Nej @namn,
obligatorisk examensdel betyder inte det.
Forsok igen.

e Jag maste lara mig alla
kunskaper och fardigheter i examensdelen.
Ratt!
Den obligatoriska examensdelen innehaller
viktiga kunskaper och fardigheter i yrket.
Du maste studera och lara dig dem
da du avlagger examen.

En annan fraga till dig:
Vad ar en valbar examensdel?

e a) Jag véljer
nar jag gar till skolan.
Nej, en valbar examensdel betyder inte det.
Forsok igen.

e b) Jag kan sjalv vélja vad jag studerar.
Ratt! Du valjer sjalv de examensdelar



B

e ) Jag véljer
nar jag gar till arbetsplatsen.

Yrkesinriktade examensdelar 145 kp

Examensdel
Examensdel
Examensdel

Examensdel
Examensdel

.

I Obligatoriska | Kompetensomradets |

I |3 p

| examensdelar :
|

I examensdelar ex. 3-5 |
ex. 2-4



e Beréatta mer.




. | kompetensomradet valjer jag vad jag studerar mer av i mitt yrke.

e b) | kompetensomradet véljer lararen

vad '|ai studerar

¢ c) Kompetensomrade ar en svar sak att forsta

Gemensamma examensdelar

35 kp

Kunnande i
matematik och
naturvetenskap

Kunnande om
samhalle och
arbetsliv

Q
o
=
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=
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kommunikation
och interaktion

1
| Gemensamma examensdelar3= |

: GEM-studier Jl

Vad ar GEM-studier?



o
=

e Okej.

Varfér maste jag studera GEM-studier?

. Okgj!

=

e Bral

Delomrade i examensdel



Gemensamma examensdelar

35 kp

Kunnande i
kommunikation
och interaktion

Kunnande i
matematik och
naturvetenskap

Kunnande om
samhalle och
arbetsliv

( J \ J 1 )
I I I | I 1 I
L ]
T
e
|I= Obligatoriska delomraden i gemensamma

I examensdelar. Till exempel matematik, |
I svenska, arbetslivskunskap, gymnastik. :

Obligatoriska och valbara GEM-studier

.« Okgj!

Lista pa GEM-studier




- Engelska, frammande sprak
- Verksamhet i den digitala miljén (IT-fardigheter)
- Konst och kreativt uttryck (kreativa fardigheter).

« Ok

2. Kunnande i matematik och naturvetenskaper, 6 kp
- Matematik
- Fysik och kemi.

o Ok.
3. Kunnande om samhalle och arbetsliv, 9 kp
- Kunnande om samhélle
(Att verka i samhallet och som medborgare)
- Kunnande om arbetsliv
(Att verka i arbetslivet)
- Studie- och karriarplanering
(Fardigheter i studie- och karriarplanering)
- Foretagsamhet
(Féretagsamhet och féretagarinriktad verksamhet)
- Gymnastik och halsokunskap
(Uppratthallande av arbetsférmagan och valbefinnandet)
- En hallbar framtid
(naturens och manniskans balans bevaras:
Framjande av hallbar utveckling).

« Ok
Jag ar séker pa att du lyckas bra i dina GEM-studier!
Du far mycket hjalp och handledning av lararna och studiehandledaren.

. Okej!

En fraga till dig:
Vad betyder de gemensamma examensdelarna alltsa GEM?

e a) |l dem studerar man kunskaper och fardigheter
som jag behdver i skolan,
till exempel matematik och sprak.
Ratt!
Alla alternativ ar ratt.
| GEM-studierna lar du dig kunskaper och fardigheter
som behdvs 6verallt:
i skolan, arbetet och livet!
e b) | dem studerar man kunskaper och fardigheter
som jag behdver i arbetet,
till exempel matematik och sprak.
Ratt!



Alla alternativ ar ratt.

| GEM-studierna lar du dig kunskaper och fardigheter
som behdvs dverallt:

i skolan, arbetet och livet!

e )| dem studerar man kunskaper och fardigheter
som jag behover i livet,
till exempel matematik och sprak.
Ratt!
Alla alternativ ar ratt.
| GEM-studierna lar du dig kunskaper och fardigheter
som behdvs overallt:
i skolan, arbetet och livet!

En till fraga, @namn:
Vem studerar GEM-studier?

e a) Min granne.
@namn, svara igen, varsagod.

e b) Bara finlandska grundexamensstuderande.
@namn, svara igen, varsagod.

e ) Alla studerande,
som studerar en grundexamen.
Ocksa jag studerar alltsa GEM-studier.
Ratt! Alla grundexamensstuderande
far nytt kunnande
da de studerar GEM-studier.
Ocksa du, @namn.
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e Beratta mer.

¢ Vem kan studera en delexamen,
till exempel bara en examensdel?

B

e Bral

e Tack for informationen!

e a) Jag studerar bara en del av veckan,
inte varje dag.



e D) Jag studerar bara svenska.

e ) Jag studerar bara en del av examen, inte hela examen.



e Beréatta mer.

o Okej!

e a) Det é&r lararens plan

e D) Det ar min egen studieplan



|

e ) Det ar skolans plan

e Det ar bral

“

i

Okej!

“'



En fraga till dig, @namn:
Vad betyder personlig tillampning?

e a) | en studieplan kommer man 6éverens
om hur mina studier ordnas.
Ratt!
Alla alternativ ar réatt.
Personliga tillampning betyder till exempel
att man beaktar
vilket satt som ar bra for dig att lara dig.

e b) | studieplanen kommer man till exempel éverens
om jag far tillaggsundervisning i svenska.
Ratt!
Alla alternativ ar ratt.
Du kan fa tillaggsundervisning i svenska.
Du diskuterar férst med lararen
om du behdver mer undervisning.

e () | studieplanen kommer man till exempel éverens
om jag studerar pa en arbetsplats,
i skolan eller via natstudier.
Ratt!
Alla alternativ ar ratt.
Du kan till exempel studera
mer pa en arbetsplats
om det ar ett bra satt for dig att lara dig.

5.3. Varfor gér man upp en PUK?

PUK ar en viktig plan.
Du och lararen gor upp en plan
nar ni diskuterar:
- Vad studerar du?
- Hur studerar du?
- Vad kan du redan?
- Vad vill du ha fér arbete?
- Hur ordnas dina studier?
e Beratta mer

Du har hjalp av
att ha en plan for studierna.
Det ar latt att félja planen.

o Jal

En fraga till dig, @namn:
Varfér gérs en PUK?

e a) Lararen vill géra en PUK.



e b) Studiehandledaren vill géra en PUK.

c) Studierna ar lattare fér mig da det finns en plan.

[ )
e
KO

e a) Bara for unga studerande.

e b) Bara for vuxna studerande.

i

e ) For alla som studerar inom yrkesutbildningen.

f

Beratta mer

[ ]
o)



da du inleder studierna.
Lararen lar kdnna dig.
Det ar ett viktigt moéte.

Du och lararen gér upp
en studieplan tillsammans.
Lararen skriver in planen,
alltsa PUK, i Wilma.

e Ok.

Du diskuterar med lararen igen
da studierna fortsatter.

Planen, alltsd PUK kan forandras.
o Okej.

@namn, en fraga till dig:
Vad ar en PUK-diskussion?

e a) Lararen undervisar mig.
Nej, det ar inte ratt svar.
Forsok igen, varsagod.

e b) Lararen och jag pratar om mina studier.
Ratt!
Ni pratar om hur dina studier ska ordnas.

e ) Jag beréttar vitsar for lararen.
En rolig tanke!
Men nej, det ar inte ratt svar.
Svara igen, varsagod.

5.6. Var finns PUK?

OBS! Det ar viktigt att kontrollera hur det egna systemet/Wilma ar uppbyggt. Olika
utbildningsanordnare har olika uppbyggnad. Andra vid behov anvisningarna sa att de
passar det system/den uppbyggnad ni har hos er.

PUK, alltsa studieplanen finns i Wilma.
- Wilma ar skolans elektroniska system.
- Dit har du ett eget anvandarnamn.
e Ok.

Du hittar PUK i Wilma.
Las vad som skrivits dar.
e Okej!



. Okgj!

e a) Jag hittar den ingenstans.
Bara lararen har den.

e b) Den finns i Wilma,
men jag behover inte lasa den.

e C) Jag hittar den sjalv i Wilma.




Studerandens personuppgifter

Efternamn, tilltalsnamn : Test-Lund. Annika
Laroplikten galler fram till: 11.11.2025
Ratt till avgiftsfri utbildning 31.12.2027

galler fram till :
Information om den utvidgade laroplikten

Fragor och svar om den utvidgade laroplikten och avgiftsfrineten

Fodelsedatum : 12.11.2007

Hemkommun : Narpes

Hemaortens nar- och postadress: Kalle Ankavagen 4, 64200 NARPES
Telefon : +358400123456

YA - e-postadress : annika.test-lund@edu.yrkesakademin.fi
Privat e-postadress : annika.test-lund@hotmail.com

Vardnadshavares kontaktuppgifter (studerande < 18 in

Efternamn Tilltalsnamn MNdradress Postadress Moabiltfn

1a. Information om examen / utbildningen

b andery per g vrkesutiianing
DR ircden sl b Shurna ¥ irdBgga Rl min
tasman

inam och
Btreubneen brvutdshom, S 21103003, CPM-AI0-3023
Lk U1 S it fins £GEUGEN ben et
mamgetersomr daet or mationace
Lasmambenamnng ek

VRNESIFIKTADE EXAMENSDELAR, 145 kp

ATORI FAMENADE|

GEMENSAMMA EXAMENSDELAR, 35 kp
Kunn § oerrmni e h
interpktion 12 b | spenssprdig
e

Prande | mas n
oaurvetiensiager

Kunn T sambaile och

arbetsiey

o Ok.

Vad har du studerat tidigare?

E-postadress



2-4.IDENTIFIERING av tidigare forvarvat kunnande (46 §)

2- 4. ERKANNANDE av tidigare férvirvat kunnande (47 §)

2 - 4. Handledning direkt till yrkesprov (46 §)

Osaamisen tunnistaminen - tydkokemus

Skannaa tydtodistukset Wilmaan. Tyotodistukset esitetty

Nykyinen tydnantaja, tydtehtava ja kesto

Aiemmat tyénantajat: Tyotehtava: Tyon kesto (esim. 1 v 8 kk):

Osaamisen tunnistaminen - ammattitaitoa tukeva osaaminen

Harrastusten ja/tai muun toiminnan kautta saavutettu osaaminen (kuvaus toiminnasta):

Kielitaito: Kuvaus kielitaidosta (esim. tyydyttava, hyva, kiitettava)

e Ok.




Alemmin hankitun osaamisen tunnustaminen tutkinnon osittain

Kirjaa csaamisen tunnustamiset tutkinnonosakohtaisesti Opinnot-valilehden kautta.

Pakollisiin tutkinnon osiin liittyva aiempi osaaminen on tunnustettava (pakollista) ja valinnaisiin tutkinnon osiin liittyvan aiemman osaamisen tunnustamisesta
voidaan sopia yhdessa opiskelijan kanssa.

Opinto-chjaaja valmistelee yleensa yhteisten tutkinnon osien ja lukio-opintojen tunnustamista, vastuuchjaaja huolehtii ammatillisten tutkinnon osien
tunnustamisesta.

Tutkinnon osa: Sisallytetty tutkintoon/Lahetetty arvioitavaksi/Ohjattu nayttoon:

Lahetetty arvioitavaksi: Arviointipdiva:

Osaamisen tunnistamis- ja tunnustamisprosessin lopputulos

Tutkintokoulutuksen ja muun tarvittavan ammattitaidon hankkimisen tarve 2]

« Ok.
_ L]
5. PUK - Eventuella awikelser fran kraven pa yrkesskicklighet eller malen for kunnandet (5 66)

Examensdel :

Typ:

Krav pa yrkesskicklighet:

« Ok.

Vad maste du lara dig mer om?
]
PUK - Férvirvande av kunnande genom deltagande i utbildning
Uppgifter om examensdelen / utbildningsdelen / delomradet
Tidpunkt for ndr forvirvande av kunnande inleds
Uppskattad tidpunkt for ndr férvdrvande av kunnande avslutas
Examensdel - kod:
Omfattning i kompetenspoang:

Typ:

STUDERANDENS PERSONLIGA PLAN f&r férvirvandet av kunnande:

|O
=



/]
PUK - Férvdrvande av kunnande genom deltagande i utbildning
Uppgifter om examensdelen / uthildningsdelen / delomradet
Tidpunkt fér nar férvirvande av kunnande inleds
Uppskattad tidpunkt fér ndr férvirvande av kunnande avslutas
Examensdel - kod:
Omfattning i kompetenspoing:
Typ:

STUDERANDENS PERSONLIGA PLAN for farvirvandet av kunnande:

‘ ‘O
o)

UA — UTBILDNINGSAVTAL

STUDERANDE
Namn:

Mobiltelefon:
E-postadress, privat:
E-postadress, YA:
Grupp:

Examen:

ANSVARIG ARBETSPLATSHANDLEDARE
Telefonnummer

Arbetsplats [ avdelning

Adress

E-post

EXAMENSDELAR / DELOMRADEN (GEM)

. NAMMN -_KURSKOD - (1 EXAMENSDEL, OBLIGATORISK - 2018 )

. CENTRALA ARBETSUPPGIFTER UNDER PERIODEN FOR LARANDE |
ARBETSLIVET

. LISTA/BESKRIV ARBETSUPPGIFTER/PROCESSER/ARBETSHELHETER SOM
STUDERANDE SKA LARA SIG UTFORA UNDER TIDEN PA

ARBETSPLATSEN
Yrkesprov
[ Yrkesprow ingér Ange planerad tidpunkt for yrkesprov, vecka nr

|O
x
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PUK - PLAN FOR SARSKILT STOD (64 §)

Examensdel/-delar — Utbildningsdel/-delar — Delomrade/-n samt del/-ar inom
gemensamma examensdel/-delar

Stdidet inleds Stédet avslutas
Former av sérskilt stdd

Staédformens innehall

Ansvarig ldrare for stédformen

e Ok.




STUDIER SOM STODER STUDIEFARDIGHETERNA (63 §)
Studier som stdder studiefirdigheterna, borjar

Studier som stdder studiefirdigheterna, slutar

Studier som stdder studiefirdigheterna, omfattning i dagar

Studier som stdder studiefirdigheterna, namn

e Bral

‘ |

KARRIARPLAN

Studerande

Namn:

Examen:

Studiestart - berdknat slutdatum:

Studerandens mal
Vali:

Fortsatta studier

Karrigravancernang
Aterupptagna studier

Overgang till arbetslivet

BESKRIV PLANEN:

« Ok.

o Okej!




=

e Beréatta mer.




St
I —

e a) Jag beréttar for lararen
om mina hobbyer.

S

» b) Jag visar alla mina betyg for lararen.

e ) Jag kan visa for lararen
vad jag kan.

L
—



Ok

Beratta mer.

X X X~
@) @) @)
° L] °



om lararen inte erkdnner kunnande.
e Ok

@namn, en fraga till dig:
Vad betyder ERKANNANDE av kunnande?

¢ Erkdnnande av kunnande ar en svar sak.
Det ar sant att det ar en svar sak.

Svaret ar inte ratt.

Svara igen, varsagod.

e b) Jag erkanner sjalv kunnande.
Nej, du erkdnner inte sjalv ditt kunnande.
Svara igen, varsagod.

e ) Lararen jamfér mitt kunnande
med examensgrunderna.
Jag behover inte pa nytt studera
det som jag redan kan

Ratt! Ditt kunnande kan erkannas,

om det motsvarar examensgrunderna

och du har betyg pa det.

Da behover du inte langre

studera samma sak pa nytt.
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o Beréatta mer.

e Vad betyder examensgrunderna?

Vad betyder kraven pa yrkesskickli



e Tack, vi fortsatter

e Bral

. Okgj!




a) | arbetslivet lar jag mig mitt yrke.

Ratt!

Alla svar ar ratt!

Arbetslivet &r en bra plats att lara dig ditt yrke.

b) I arbetslivet utfor jag riktiga arbetsuppgifter.
Ratt!

Alla svar ar ratt!

| arbetslivet far du utféra

riktiga arbetsuppgifter i ditt yrke.

c) | arbetslivet visar jag vad jag kan gora.
Ratt!

Alla svar ar ratt!

| slutet av arbetslivsperioden

visar du vad du kan.



e Beréitta mer.
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Beratta mer.

i

o Okej.

o Okej.



e Ok.

Under utbildningsavtalet far du inte 16n for arbetet.
e Okej.

Ett utbildningsavtal ar ofta i bérjan av studierna
ett vanligt satt att lara sig ett arbete.
Ett utbildningsavtal ar samma sak
som larande pa en arbetsplats,
alltsa larande i arbetslivet,
o Ok.

En fraga till dig, @namn:
Vad ar ett utbildningsavtal?

e a) Jag lar mig ett yrke i skolan.

Nej @namn, det ar inte vad ett utbildningsavtal betyder.

Svara igen, varsagod.

e b) Jag gor sjalv ett avtal om
att lara mig yrket pa en arbetsplats.
Nej @namn, du gor inte utbildningsavtalet sjalv.
Svara igen, varsagod.

e ) Jag ar pa en arbetslivsperiod
och lar mig yrket pa en arbetsplats.
Skolan och arbetsplatsen gor ett avtal om
att jag far lara mig yrket pa arbetsplatsen.
@namn, ratt!
Utbildningsavtalet gors av skolan och arbetsplatsen.
Du far lara dig yrket pa arbetsplatsen.

8.2. Laroavtal

Ett laroavtal betyder
att du arbetar och studerar samtidigt.
Du maste ha en arbetsplats.

Du kan avlagga hela examen med ett laroavtal.
Ett Iaroavtal kan goras for dig
ocksa for bara en examensdel.

e Beratta mer.

Laroavtalet maste goéras innan studierna borjar.
Laroavtalet gors mellan arbetsplatsen,
laroanstalten och den studerande.

o Okej.

Kom dverens med lararen



'l

o Okej.

L

e Beratta mer.

o Okej!




dar de har varit pa en arbetslivsperiod.

Bral!

En fraga till dig, @namn:
Vad ar ett laroavtal?

a) Jag lar mig ett yrke i skolan.
Nej, det ar inte vad ett laroavtal betyder.
Svara igen, varsagod.

b) Jag &r pa en arbetslivsperiod,

jag lar mig ett yrke pa en arbetsplats

och far 16n for det.

Ratt!

Laroavtalet ar ett bra satt

att lara sig ett yrke pa en arbetsplats.

Kom ihag: du maste sjalv hitta en arbetsplats
som vill gbra ett laroavtal med dig.

c) Jag lar mig hur man gor upp avtal.
Nej, det ar inte vad ett laroavtal betyder.
Svara igen, varsagod.



i

Okej. Vad goér jag i ett yrkesprov?

e Beratta mer

e OKkej. Var gors yrkesprovet?

.

o Okej.




e Bral

o Okgj!

e a) Jag provar nagot.

-

b) Det tas ett prov av mig.

e ) Jag utfor ett arbete pa arbetsplatsen
och visar vad jag kan.

S
o

o Beratta mer.
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e Vem gor beddmningen?

e Ok

Ok. Vad ar ett vitsord?

°
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Diskutera med lararen

vad du maste lara dig mer

innan du gor ett nytt yrkesprov.
o Okej.

Beddmning gors ocksa i GEM-studierna.
Du pavisar kunnandet i alla GEM-studier,
alltsa i varje GEM-delomrade.

e Okej.

e Hur bedémer GEM-lararen mig?

Varje GEM-larare berattar for dig
hur hen bedémer GEM-studierna.
GEM-lararen beréattar vad du ska gora.

Beddmningen av GEM-studierna kan géras
till exempel genom uppgifter eller prov.

Ibland kan bedémningen av GEM-studierna ocksa vara
en del av yrkesprovet i en yrkesinriktad examensdel.
o Okej.
Hur far jag vitsord for GEM?

Alla GEM-studier har mal for kunnande,
alltsa saker som du maste kunna.

Alla GEM-studier har
olika mal for kunnandet.
Till exempel malen for kunnande i svenska
ar annorlunda an i finska och matematik.
e Beratta mer.

GEM-lararna jamfor ditt kunnande
med bedémningskriterierna for GEM-studierna.
Beddmningskriterierna berattar om du kan sakerna
pa en nojaktig, god eller berémlig niva.

e Beratta mer.

GEM-lararen bedémer

hur bra du kan GEM-sakerna.
Efter det far du vitsord,

alltsa siffror for GEM-studierna.

Vitsorden ar 1-5:
- Det basta vitsordet ar 5.
Det betyder berémliga.
- Vitsorden 3-4 ar goda.
- Vitsorden 1-2 ar ndjaktiga.
e Tack for informationen.



@namn, en fraga till dig:
Vad betyder bedémning av kunnande?

a) Lararen antar

att jag kan gora arbetet.
Nej, det ar inte ratt svar.
Lararen antar inte,

hen beddémer.

Forsok igen, varsagod.

b) Jag spénner mig for beddémningen.
Beddmningen ar sakert spannande.
Var inte radd, du lar dig nog!

Svaret ar inte ratt denna gang,

forsok igen, varsagod.

c) Lararen och féretradaren foér arbetsplatsen,
alltsa en arbetare,

beddmer tillsammans

hur bra jag kan

sakerna i examensdelen.

Jag far ett vitsord for det.

Ratt!

Beddmningen hjalper dig:

du vet hur bra du kan utféra arbetet.
Ibland maste du 6éva mer

for att du ska lara dig och kunna bra.



A

Beratta mer.

A

o Okej.



e Ok.

Fraga mer om yrkesexamen

av lararen eller studiehandledaren,

om du &r intresserad av att studera

en yrkesexamen nagon gang senare.
e Okej!

En fraga till dig, @namn:
Vem kan studera en yrkesexamen?

e a) En person som vill lara sig
ett helt nytt yrke.
Nej, svaret ar inte ratt.
Svara igen, varsagod.

e b) En person som har arbetat
redan i flera ar
och vill lara sig mer.
Ratt!
En yrkesexamen ar en vidareutbildning.
Genom den far man mer kunnande.

e ) En person som just har gatt ut grundskolan.
Nej, svaret ar inte ratt.
Efter grundskolan far man
inte direkt bdrja studera en yrkesexamen.
Svara igen, varsagod.

10.2. Specialyrkesexamen (sye)

En specialyrkesexamen passar fér en vuxen
som har mycket arbetserfarenhet och kunnande.
Hen har redan arbetat mycket lange.

e Beratta mer.

En specialyrkesexamen okar,

forstarker och fordjupar kunnandet.

Det ar en vidareutbildning

som ger tillaggskompetens.

Da kan du nagot i ditt yrke valdigt bra.
o OKk.

En specialyrkesexamen har 180 kp.
Studierna tar ungefér 3 ar.
e Ok.

En narvardare kan till exempel studera
specialyrkesexamen i dldreomsorg



eller en husbyggare kan studera
specialyrkesexamen for
arbetsledningen inom byggnadsbranschen.

Ok.

En specialyrkesexamen har inga GEM-studier.

Okej.

Examen kan avlaggas
med utbildningsavtal eller laroavtal.

Ok.

Fraga mer om specialyrkesexamen
av lararen eller studiehandledaren,
om du ar intresserad av att studera
en specialyrkesexamen nagon gang senare.

Ok.

En fraga till dig, @namn:
Vad ar en specialyrkesexamen?

a) Den ar avsedd for en person

som redan har valdigt mycket arbetserfarenhet.
Ratt!

Alla svar &r ratt.

Du kan alltid studera mer,

aven om du redan har arbetat

i manga, manga ar.

b) Den ar avsedd fér en person

som vill specialisera sig inom nagot i sitt yrke.

Ratt!

Alla svar &r ratt.

Du kan alltid behéva nya kunskaper och fardigheter.

c) Det ar en vidareutbildning
som ger tilldggskompetens.
Ratt!

Alla svar &r ratt.

En vidareutbildning ar bra,
da kan du avancera i yrket,
alltsa fa nya arbetsuppagifter.



11. ORDLISTA

Ordlista, yrkesutbildningen
Orden &r i bokstavsordning: A — O.
Anvisningar:
- Valj forst ratt forsta bokstav.
- Valj sedan ordet.

Du kan ocksa kontrollera ord (pa finska) har:
Uraohjauksen sanasto helpolla suomen kielelld (Keuda 2021).

ORD, TERM, BEGREPP FORKLARING

Att verka i arbetslivet, | arbetet och i livet behdver du ha

obligatoriska studier 2 kp kunskaper och fardigheter gallande arbetslivet:

- medlem i en arbetsgemenskap
(till exempel arbetstagarens och arbetsgivarens
rattigheter och skyldigheter)

- interaktion och grupper i arbetet

- arbetsuppgifter i den egna branschen och att hitta

en arbetsplats.

Att verka i samhallet och | arbetet och i livet behdver du ha kunskaper och
som medborgare, fardigheter gallande samhallet och arbetslivet:
obligatoriska studier 2 kp - samhalle: du deltar och paverkar i samhallet

- din egen bransch i samhallet
- samhallsutvecklingen och den ekonomiska

utvecklingen.

Attityd Attityd innebar vad du tanker
och kanner om olika saker.

Attityden kan vara positiv eller negativ.

Du har till exempel en positiv attityd,
nar du tanker

att nagot gar bra.

Da ar du positiv.



https://issuu.com/keudajulkaisut/docs/2021_keuda_uraohjauksen_sanakirja_www

Du har en negativ attityd,
nar du tanker
att nagot gar daligt.

Da ar du negativ.

Attityden paverkar

hur manniskan beter sig.

Var flitig och vanlig pa arbetsplatsen.
Det kan paverka

sa du far jobb dar efter studierna.

Beddmning,

beddmning av yrkesprov

Bedomning ar det
nar lararen tar reda pa

hur bra du kan en sak.

o | yrkesinriktade examensdelar
utfor du ett yrkesprov i arbetet,
alltsa du gor ett yrkesprov
fran boérjan till slut.
Lararen och arbetsplatshandledaren bedomer vad du
kan.
De mater och bedomer
hur skicklig du ar i yrket,
alltsa din yrkesskicklighet.

¢ | gemensamma examensdelar
bedémer GEM-larare kunnandet:
du gor till exempel uppgifter, ett prov

eller visar kunnandet pa en arbetsplats.

Bedomningskriterierna berattar
vad du maste kunna.

Du far ett vitsord, alltsa en prestation




utgaende fran beddmningskriterierna.

Vitsordet eller prestationen kan vara

en siffra eller en annan anteckning.

| yrkesutbildningen
ar vitsorden 1-5.
e Det hogsta vitsordet ar 5
Det betyder beromliga.
e Vitsorden 3—4 ar goda.

e Vitsorden 1-2 ar ndjaktiga.

Du kan fornya ett yrkesprov,

om du far underkant vitsord i yrkesprovet.

Ovriga anteckningar &r olika i olika skolor,
Till exempel:
e GK: Du har uppnatt malen.

e UK: Prestationen ar inte klar.

Se: yrkesprov.

Se: bedéomning av kunnande.

Bedomningskriterier

Beddmningskriterierna berattar

vad du ska kunna i GEM-studierna.

Lararen jamfor ditt kunnande med
beddmningskriterierna.

Sedan far du en bedémning,

alltsa en prestation.

Lararen skriver en siffra i Wilma
eller i ett annat elektroniskt system
i din skola.

Vid beddmningen utfor du till exempel




o ett yrkesprov

e ettt prov
o efttest
e en uppgift.

Bedomningskriterierna ar de samma

i alla yrkesskolor i Finland.

Se: bedomning.

Delexamen

Se: Examensdel.

Se: Studier av examensdel.

Erkdanna kunnande, alltsa

erkdnnande av kunnande

Se: Erkdnnande av kunnande

Erkdannande av kunnande

Du har redan studerat andra examina.
Du har betyg 6ver dem

och vitsord i betygen.

Erkannande av kunnande:
1. Léararen identifierar ditt kunnande:

du visar dina betyg.

2. Lararen jamfor examensgrunderna med
dina betyg.
Det finns noggranna anvisningar om skolbetyg.

Lararen ger dig mer information om dem.

3. Lararen overfor
vitsord fran ett gammalt betyg
till denna examen,
nar examensgrunderna for betyget

annu ar i kraft (giltiga).

ELLER




Du far anvisningar om bedémning av kunnandets
motsvarighet och aktualitet
nar examensgrunderna for betyget

inte langre ar i kraft (giltiga).

Se: giltighet.

Kunnandets motsvarighet

= kunnandet motsvarar examensgrunderna.

Aktualitet
= ditt kunnande ar aktuellt,

alltsa du vet och kan sakerna nu.

Erkdannande av kunnande betyder
att du inte studerar sadant
som du redan kan

Da kan din studietid forkortas.

Orden identifiering och erkannande
ar ganska lika.
Var noggrann, eftersom

orden betyder olika saker!

Examen

En examen kan vara
e en yrkesinriktad grundexamen
e en yrkesexamen

e en specialyrkesexamen.

Examina finns i yrkesskolan, men ocksa

i gymnasiet, yrkeshogskolan och universitetet.

Examen = hela utbildningen i en viss bransch.




Examensdel

Examen ar en stor helhet
med manga delar.

Delarna ar examensdelar.

En examensdel ar alltsa en del,
som du behdver kunna

i examen och i yrket.

| en yrkesinriktad grundexamen finns det
e yrkesinriktade examensdelar
e gemensamma examensdelar (GEM).

Alla har de examensdelar.

En yrkesinriktad grundexamen har

sammanlagt 180 kp.

Yrkesinriktade examensdelar

betyder studier av olika saker i yrket.

Da studerar till exempel

en studerande inom byggnadsbranschen

hur man gor en husvagg.

Delomraden i en gemensam examensdel
ar till exempel sprak, matematik

eller kunnande om arbetsliv.

Dessa examensdelar ar

samma i alla yrken.

Du kan studera en hel examen

eller endast examensdelar.

Se: yrkesinriktade examensdelar.
Se: gemensamma examensdelar (GEM)
Se: Studier av examensdel




Examensgrunder Examensgrunderna berattar
vilka saker som hor till en examen:
e examensdelar
e krav pa yrkesskicklighet, alltsa
saker som du maste kunna
i yrkesinriktade examensdelar
e mal fér kunnande,
alltsa saker som du maste kunna
i GEM-studier.
e yrkesprov och pavisande av kunnandet

e beddomning.

| Finland ar examensgrunderna
likadana for alla studerande

som studerar samma examen.

Du hittar examensgrunderna pa natet:

Yrkesutbildning - eGrunder (opintopolku.fi)

Instruktioner for sokning pa natet:

e Anvand det officiella namnet pa examen,
till exempel "Grundexamen inom social- och
halsovardsbranschen”.

e Du far manga alternativ.

e Valj det
som har det senaste datumet,
till exempel "Trader i kraft 1.8.2024".

Du far dina egna examensgrunder

ocksa av lararen.

Framjande av | arbetet och i livet behdver du ha kunskaper och
hallbar utveckling, fardigheter om en hallbar framtid:
obligatoriska studier 1 kp - hallbar utveckling:

naturen och miljén bérjar ma battre, och manniskornas

valbefinnande forbattras



https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/selaus/ammatillinen

- effektiv verksamhet:
energi och material sparas.

Fysikaliska och
kemiska fenomen
och tillampning av dem,

obligatoriska studier 2 kp

| arbetet och i livet behover du

kunskaper och fardigheter i fysik och kemi:

- fysikens lagar i arbetet och vardagen.

- elsakerhet.

- kemiska fenomen i arbetet och vardagen.

- kemikaliesakerhet.

Fardigheter i studie- och
karriarplanering,

obligatoriska studier 1 kp

| studierna och i livet behdver du ha planering:

- planering av dina studier
och studiernas framskridande
- planering av framtiden:

arbete och fortsatta studier.

Foretagsamhet
och foretagarinriktad
verksamhet,

obligatoriska studier 1 kp

| arbetet och i livet behdver du

ha kunskaper och fardigheter om foretag:
- arbetet i foretag
- foretagets affarsidé:

du planerar en affarsidé.

Forvarvande av kunnande

Studierna ar forvarvande av kunnande.
Da& studerar och 6var du

mer kunskaper och fardigheter.

Forvarvande av kunnande =
Du forvarvar kunnande,
alltsa studerar och ovar

kunskaper och fardigheter.

Du forvarvar kunnande

i skolan och pa arbetsplatsen

Se: larande i arbetslivet
(larande pa en arbetsplats).




GEM:

Gemensamma
examensdelar
Kunnande i
kommunikation och
interaktion,
obligatoriska studier
12 kp

GEM-studier som har att géra med

kommunikation:

Modersmalet for svensksprakiga (Kommunikation
och interaktion pa modersmalet, svenska)

ELLER S2 alltsa svenska som andra sprak
(Kommunikation och interaktion pa modersmalet,
svenska som andra sprak)

Finska

(Kommunikation och interaktion pa det andra
inhemska spraket)

Engelska eller annat frammande sprak
(Kommunikation och interaktion pa ett frammande
sprak)

Fardigheter i informationsteknik (Verksamhet i den
digitala miljon)

Fardigheter i kreativt och konstnarligt uttryck (Konst
och kreativt uttryck).

Gemensamma

examensdelar (GEM)

| de gemensamma examensdelarna

finns det kunskaper och fardigheter

som alla behover

i arbetet och i livet.

De gemensamma examensdelarna har
forkortningen GEM.

Det finns tre examensdelar av dem:

Kunnande i kommunikation och interaktion
(obligatoriska studier 12 kp)

Kunnande i matematik och naturvetenskaper
(obligatoriska studier 6 kp)

Kunnande om samhalle och arbetsliv (obligatoriska
studier 9 kp).

GEM ar sammanlagt 35 kp:




e Obligatoriska GEM-studier ar 27 kp.
e Valbara GEM-studier ar 8 kp.

Du maste studera 8 kp

valbara GEM-studier.

e Du valjer dem bland skolans alternativ.

Du studerar GEM
e igruppiskolan
e hemma pa datorn
e padatorni skolan,

lararen hjalper.

Du kan senare soka till fortsatta studier,
nar du har fatt en hel examen fardig,

alltsa ocksa GEM-studierna.

Fortsatta studier ar studier pa en yrkeshogskola

(YH) eller ett universitet.

Yrkesexamina och
specialyrkesexamina

har inga GEM-studier.

Gemensamma
examensdelar (GEM),

valbara studier 8 kp

GEM har
eobligatoriska GEM-studier 27 kp.
evalbara GEM-studier 8 kp.

Du maste studera 8 kp valbara GEM-studier.
Du valjer dem bland skolans alternativ.
Skolan har alternativ

som ofta har 3 kp.

Valj valbara studier
som oOkar kunnandet

och intresserar dig.




Fraga hjalp i valet
av lararen och studiehandledaren.

Grundexamen, yrkes-

inriktad grundexamen

En yrkesinriktad grundexamen
ar en examen fran en yrkesskola.
Ofta anvander man for det bara ordet:

grundexamen.

Yrkesutbildningen borjar
vanligen med en grundexamen.
| en yrkesinriktad grundexamen

studerar du de viktigaste sakerna i ett yrke.

En grundexamen passar for dig, nar
e duinte har ett yrke

e du inte har arbetserfarenhet i ett arbete som du vill ha.

Det finns grundexamina for olika branscher,
till exempel
e grundexamen inom social- och halsovardsbranschen,
narvardare
¢ grundexamen inom byggnadsbranschen, husbyggare

e andra grundexamina for olika branscher.

En grundexamen har 180 kompetenspoang (kp).
Du far ett grundexamensbetyg,
nar du har studerat alla saker,

alltsa alla examensdelar i en examen.

Kp = kompetenspoang, berattar

hur mycket du studerar i en examen.

Se: examen.

Se: examensdelar.




Handledning

Handledning innebar hjalp, rad och stdd.
Handledningen hjalper dig

sa du kommer vidare i studierna.

Du far handledning till exempel av lararen
eller studiehandledaren.
Pa arbetsplatsen far du handledning av

arbetsplatshandledaren.

Till handledningen hor respons.
Handledaren berattar

vad du redan ar bra pa

och vad du annu maste 6va mer.
Responsen ar viktig i larandet:

lyssna pa den.

Se: respons.

Identifiera kunnande, alltsa

identifiering av kunnande

Se: ldentifiering av kunnande.

Identifiering av kunnande

Lararen identifierar,
alltsa tar reda pa
vad du redan kan:
oVisa alla dina betyg.
eBeratta vilka arbeten du redan har
haft.
oVisa arbetsintyg.
eBeratta vad du har for hobbyer.

eBeratta vad du ar bra pa.

Exempel
1. Du har manga manader

arbetat pa ett kafé.




2. Du har ett arbetsintyg.
3. Léararen identifierar
att du har arbetserfarenhet.
4. Arbetserfarenheten och kunnandet
passar ihop med
en yrkesinriktad examensdel.
5. Du far anvisningar for
hur du kan visa kunnandet
och hur ditt kunnande beddms.

6. Du gor till exempel ett yrkesprov.

7. Om du kan alla krav pa yrkesskicklighet

far du en beddémning av examensdelen,

alltsa ett vitsord.

ELLER

Om du inte kan alla

krav pa yrkesskicklighet

far du anvisningar for

vad du ska studera mer.

Du far annu inte nagon bedémning,
alltsa nagot vitsord

for examensdelen.

| bérjan av studierna identifierar
lararen eller studiehandledaren

ditt kunnande vid en PUK-diskussion.
Efter det blir det klart,

om ditt kunnande kan erkannas
utgaende fran examensbetyg,

som du redan har.

Orden identifiering och erkdnnande
ar ganska lika.

Var noggrann, eftersom

orden betyder olika saker!




Karriarplan

Karriaren ar yrket,

arbetet och andra fardigheter

som du har.

Karriarplanen ar en plan for

vad du vill goéra efter studierna.

Alternativ:

Du borjar arbeta.

Du grundar ett foretag.

Du fortsatter studera

pa en yrkeshogskola eller ett universitet.
Du utvecklas i ditt yrke

och far nya arbetsuppgifter.

Karriarplanen hjalper dig.

Du kan till exempel fa ett jobb,

nar du planerar.

Vad maste du kunna

for att fa ett jobb

som du vill ha?

Vad maste du studera
for att fa ett sadant jobb?

Du gor karriarplanen i PUK

tillsammans med lararen eller studiehandledaren.

Se: PUK.

Kompetensomrade

En del yrkesinriktade grundexamina

har kompetensomraden.

Kompetensomrade betyder examensdelar,

i vilka du 6kar och fordjupar

kunnandet i den egna branschen.




Du vaéljer kompetensomrade under studierna.

Lararen berattar mer om detta for dig.

Kompetenspoang (kp)

Antalet kompetenspoang berattar

hur omfattande studierna eller en examen ar.

Till exempel:
e En yrkesinriktad grundexamen har 180 kp.
e En yrkesexamen har 120 eller 150 kp.

e En specialyrkesexamen har 180 kp.

Ett ars studier ar cirka 60 kp.

Det innebar

att en yrkesinriktad grundexamen
tar cirka 3 ar.

Den studerande kan ocksa bli klar

i lAangsammare eller snabbare takt.

Konst och kreativt uttryck,
obligatoriska studier 1 kp

| arbetet och i livet behover du ha kreativitet:

- Du vet vilken betydelse kulturen har i arbetet och i

livet.

- Du uttrycker dig sjalv genom konst och kreativt uttryck.

Krav pa yrkesskicklighet

Yrke = Det yrke

som du nu studerar.

Fardighet = Du kan en sak,
nar du har studerat och 6vat.

Du behdver ha manga fardigheter i ett yrke.
Krav = Du maste kunna.
Krav pa yrkesskicklighet ar

saker som du behover kunna i det har yrket.
Varje yrkesinriktad grundexamen och




varje yrkesinriktad examensdel i dem
har egna, sarskilda krav pa yrkesskicklighet.

Se: examensgrunder.
Se: yrkesinriktad grundexamen.

Se: examensdel.

Kunnande

Kunnande ar kunskaper, fardigheter och studier,

som du redan har.

Kunnande
= saker, kunskaper och fardigheter

som du redan kan.

Kunnande i kommunikation
och interaktion pa
modersmalet, svenska
ELLER

svenska som andra sprak,

obligatoriska studier 4 kp

| arbetet och i livet behdver du
fardigheter i svenska spraket:

- Du kan interaktion:
tala, lyssna, diskutera,

motiveringar osv.

- Du laser och sammanfattar olika texter och bedomer

informationens tillforlitlighet.

- Du skriver olika texter.

Kunnande i kommunikation
och interaktion pa det andra
inhemska spraket, finska,

obligatoriska studier 2 kp.

| arbetet och i livet behdver du fardigheter i
finska:
- Du laser texter i ditt yrke.

- Du skriver och talar texter i ditt yrke.

Kunnande i kommunikation
och interaktion pa ett
frammande sprak,

obligatoriska studier 3 kp

| arbetet och i livet behdver du fardigheter i ett
frammande sprak (engelska):
- Du skriver och talar texter i ditt yrke.

- Du laser texter i ditt yrke.

- Du soker och utvarderar information pa ett

frammande sprak

- Du vet hur kulturen




paverkar en manniska.

Kunnande i matematik
och naturvetenskaper,
obligatoriska studier

sammanlagt 6 kp.

GEM-studier i matematik och naturvetenskaper:
- Matematik
(Matematik och tillampad matematik)
- Fysik och kemi
(Fysikaliska och kemiska fenomen och tillampning av

dem).

Kunnande om samhalle
och arbetsliv,

obligatoriska studier 9 kp

GEM-studier om samhalle och arbetsliv:

Kunnande om samhalle

(Att verka i samhallet och som medborgare)
- Kunnande om arbetsliv
(Att verka i arbetslivet)
- Planering av studier och karriar (Fardigheter i studie-
och karriarplanering)
- Foretagsamhet
(Foretagsamhet och foretagarinriktad verksamhet)
- Motion och halsokunskap
(Uppratthallande av arbetsférmagan och
valbefinnandet)
- Kunnande om en hallbar framtid:
skydd av miljéns och manniskans valfard

(Framjande av hallbar utveckling).

Larande i arbetslivet,

larande i arbetet

Larande i arbetslivet betyder att

du utfér arbete pa en arbetsplats och samtidigt
estuderar du och lar dig yrket
ebekantar du dig

med arbetsplatser och arbetsgivare.

Det finns tva satt att lara sig i arbetslivet:
1.utbildningsavtal

2 .laroavtal.




For larande i arbetslivet kan
olika skolor ha olika forkortningar.

Se: utbildningsavtal.

Se: laroavtal.

Laroanstalt | laroanstalten undervisar

och utbildar man studerande.

Laroanstalt betyder ofta detsamma som skola.
Manga laroanstalter

har ordet "institut” i namnet.

Yrkeslaroanstalt
= yrkesinstitut,

= yrkesskola.

Laroavtal Laroavtal betyder
att du studerar ett yrke pa en arbetsplats.

Du far 16n for arbetet.
Du maste sjalv hitta en arbetsplats.
Laroanstalten, arbetsplatsen och du

ingar ett laroavtal.

Se aven: utbildningsavtal.

Matematik och | arbetet och i livet behover du matematik:
tilampad matematik, - berakningar som hor till yrket
obligatoriska studier 4 kp - omvandling

- procentrakning

- ekvationer

- geometri

- ekonomisk matematik

- statistik.




Mal for kunnandet

GEM-studierna har mal for kunnandet.
De berattar

vad du maste kunna i GEM-studierna.

Se: Gemensamma examensdelar (GEM).

Obligatoriska

examensdelar

| obligatoriska examensdelar lar du dig
viktiga grundlaggande saker i ett yrke.

Dem kan man inte sjalv valja.

Obligatoriska examensdelar =

grundlaggande saker som du maste kunna.

Se aven: valbara examensdelar.

Personlig tillampning

Personlig tillampning betyder
att en sak ar egen och annorlunda,

personlig for var och en.

Studierna tillampas personligt.

Tillsammans med lararen eller studiehandledaren
gor du da upp en plan fér hur du

ska lara dig kunskaper och fardigheter.

Planen forkortas PUK.

| planen har det antecknats
saker om hur du bast lar dig.
Darfor kan din plan

vara annorlunda

an andra studerande har.

Se: PUK

PUK

PUK ar en plan

for dina studier.
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Den kan vara annorlunda

an andra studerandes planer.

Forkortningen PUK betyder
personlig
utvecklingsplan
for kunnandet:
e Personlig = din egen
o Utveckling = kunskaper och fardigheter som du
behdver mer av
« Plan = vad du studerar,
hur du studerar,
och hur lang tid studierna tar
« Kunnande = kunskaper och fardigheter som du redan

har.

Din egen larare eller studiehandledare kommer
Overens om en PUK-diskussion med dig,
Da planerar ni tillsammans

studierna av examensdelar, alltsa PUK.

Lararen skriver in i PUK i Wilma:
e Vad och nar studerar du?

e Vad maste du lara dig?

Las PUK,

alltsa planen for dina studier i Wilma.
| PUK ser du

vad maste du studera

for att bli klar med examen.

Observera: din skola kan ha
ett annat elektroniskt system an Wilma.
PUK finns alltid i din skolas

elektroniska system.




Pavisande av kunnande

| yrkesinriktade examensdelar
visar du i arbete och arbetsuppgifter
vad du kan.

| yrkesprovet jamfor lararen och
arbetsplatshandledaren ditt kunnande

med kraven pa yrkesskicklighet.

Ocksa i GEM-studier visar du kunnande.
Du gor till exempel uppgifter och prov.
GEM-lararna jamfor ditt kunnande

med mal for kunnande i GEM-studier.

Se: yrkesprov.
Se: krav pa yrkesskicklighet.
Se: pavisande av kunnande,

Se: Gemensamma examensdelar (GEM).

Respons

Respons ar det
att nagon berattar for dig,
e vad du redan kan bra
e vad du annu behdver 6va

e hur du kan lara dig mer.

Du har ratt att fa respons pa
vad du har lart dig.
Respons ger till exempel

arbetsplatshandledaren och lararna.

Lyssna pa responsen: den ar viktig.
Responsen hjalper dig att utvecklas
till en bra arbetstagare.

S2-stod

S2 = svenska som andra sprak.
Svenska ar inte ditt modersmal.




Stod = hjalp, handledning

S2-stdd = en larare i svenska hjalper dig.

Du kan fa stéd
i studierna i svenska (eller finska).
S2-stédet hjalper dig

att komma vidare i dina studier.

Du kan fa S2-stdd till exempel
e ienegen S2-grupp

e | en stodverkstad, dar en S2-larare ar med.

Sjalvbeddémning

Sjalvbeddmning betyder att
du sjalv tanker efter och bedémer:

e Vad kan du bra?

e Vad behover du lara dig mer?

Las examensgrunderna,

nar du gor sjalvbedomningen.

| dem kan du se vilka krav

och mal fér kunnandet det finns i yrket.
Du ser ocksa

vad du annu maste lara dig

och ova mer.

Se: examensgrunder.

Speciallarare

Speciallararen hjalper dig
med uppgifterna och studierna,

nar du har inlarningssvarigheter.

Specialyrkesexamen

De som har stor arbetserfarenhet och




mycket kunnande studerar en specialyrkesamen.

Den studerande far mer
kunskaper och fardigheter i yrket.
Hen maste kunna

de svaraste arbetena i yrket.

Exempel:
e En narvardare kan studera
en specialyrkesexamen i aldreomsorg.
e En husbyggare kan studera en specialyrkesexamen

for arbetsledningen inom byggnadsbranschen.
En specialyrkesexamen kan avlaggas
med utbildningsavtal
eller laroavtal.

En specialyrkesexamen har inga GEM-studier.

Se: utbildningsavtal.

Se: laroavtal.

Studiehandledare

Studiehandledaren hjalper dig.
Med studiehandledaren
kan du diskutera alla saker

som har med studierna att gora.

Studiehandledaren handleder
till exempel sa att:
¢ Nitilsammans planerar dina studier
e Hen hjalper nar du valjer studier.
e Ni diskuterar vad du vill
studera mer.
e Nifunderar vad du

vill gora i framtiden.




Studieplan
personlig studieplan

Tillsammans med lararen eller studiehandledaren
gOr du upp en plan for studierna,
alltsa en PUK.

Se: PUK.

Studier av examensdel

Du studerar
kunskaper och fardigheter

i endast en eller flera examensdelar.

Din studietid ar da kortare
an for en studerande

som avlagger hela examen.

Studier av examensdel passar, om

e du redan har en yrkesutbildning
och vill lara dig mer

e duredan har jobb
och vill lara dig mer i yrket

e du vill utbilda dig i en ny bransch,
men inte vill avlagga en hel examen.

e du har svart att lara dig

e du inte annu kan svenska sa bra.

Du kan senare studera hela examen.
Det avtalas i PUK.

Studievag

Studievagen ar en plan

for hur dina studier framskrider.

Du gor upp planen tillsammans
med lararen eller studiehandledaren

vid en PUK-diskussion.

Varje studerande har en egen studievag,
alltsa en plan for studierna.

En studerande studerar till exempel




mycket i skolan,
men en annan studerar

mycket pa arbetsplatsen.

Se: PUK.

Stod Stoéd = hjalp, som hjalper dig

Du kan fa stdéd under studietiden
sa att dina studier gar bra.
Det kan till exempel vara

stod i svenska eller i matematik.

Du far ett sddant stod

som du behover.

Sarskilt stod Lararen och speciallararen bedémer
om du behodver sarskilt stod.

Du far sarskilt stod, nar

det fattas ett officiellt

beslut om sarskilt stod for dig.

Sarskilt stod betyder
att du far du mer hjalp

av lararna och av andra som arbetar i skolan.

Tidigare kunnande Kunskaper och fardigheter som du redan kan.

Saker som du redan kan gora.

Du har betyg eller

visar vad du redan kan.

Uppratthallande av | arbetet och i livet behdver du ha kunskaper och
arbetsférmagan och fardigheter om motion och halsa:
valbefinnandet, - motion: du orkar i arbetet och i studierna, och mar bra




obligatoriska studier 2 kp

- halsa: du har omsorg om din egen halsa.

Utbildningsavtal

Under ett utbildningsavtal
arbetar du pa en arbetsplats.
Det ar en del av studierna.

Du far ingen 16n for arbetet.

Avtalet gors upp av

laroanstalten och arbetsplatsen.

Se aven: laroavtal.

Utexaminering,

att utexamineras

Du utexamineras

nar du har studerat en hel examen.
Du har da avlagt examen.

Du far ett betyg

och kan sdka en arbetsplats.

Om du har studerat
endast en eller nagra examensdelar,
far du betyg for dem.

Du blir klar med examensdelar.

Utgangsniva

Utgangsniva betyder kunnande

som du har i borjan.

| borjan av studierna gor du ett test.
Testet berattar hur du kan Iasa,
skriva och rakna.

Testet berattar ocksa

om du till exempel behodver hjalp

i svenska eller i matematik.

Valbara examensdelar

| en examen finns det studier

som du kan valja fran examensgrunderna.




Lararen eller studiehandledaren hjalper dig

att valja dem.

Se: examensgrunder.

Se aven: obligatoriska examensdelar.

Verksamhet | arbetet och i livet behdver du fardigheter i
i den digitala miljon, informationsteknik:
obligatoriska studier 2 kp - Du anvander enheter och program

(till exempel Word, Excel,
PowerPoint; Internet)

- Du anvander informationsteknik sakert.

Verksamhetsenhet / Laroanstalten eller skolan kan ha

campus undervisning pa manga olika stallen.

e Verksamhetsenheter betyder skolans byggnader pa
olika platser.
Verksamhetsenheterna har egna adresser.

e Campus ar en helhet,

dit vissa verksamhetsenheter hor.

Yrkesexamen (ye) En yrkesexamen ar en examen i en yrkesskola.
Den passar for manniskor

som har arbetserfarenhet

fran den egna branschen

atminstone 3 ar.

En yrkesexamen OkKar,
forstarker och fordjupar kunnandet.
Det ar en tillaggsutbildning

som ger tillaggskompetens.

Exempel:
e En narvardare har forst avlagt
en yrkesinriktad grundexamen.




Efter det kan hen studera

en yrkesexamen for fotvardare.

e En husbyggare kan efter grundexamen studera en
yrkesexamen for

tillverkning av betongprodukter
Yrkesexamen kan avlaggas
med utbildningsavtal
eller laroavtal.

En yrkesexamen har inga GEM-studier.

Se: utbildningsavtal.

Se: laroavtal.

Yrkesinriktad grundexamen

En yrkesinriktad grundexamen ar

en examen i en yrkesskola.

Yrkesutbildningen borjar
vanligen med en grundexamen.
| en yrkesinriktad grundexamen

studerar du de viktigaste sakerna i ett yrke.

En grundexamen passar for dig, nar
e duinte har ett yrke
e du inte har arbetserfarenhet

i ett arbete som du vill ha.

Grundexamina finns for olika branscher,
till exempel
e grundexamen inom social- och halsovardsbranschen,
narvardare
e grundexamen inom byggnadsbranschen, husbyggare,

och




e andra grundexamina for olika branscher.

En grundexamen har 180 kompetenspoang (kp).

Du har en yrkesinriktad grundexamen,
nar du har klarat av alla studier

och far ett betyg pa det.

Kp = kompetenspoang, berattar

hur mycket du studerar i en examen.

Se: grundexamen.
Se: examen.
Se: yrkesinriktade examensdelar,

examensdelar.

Yrkesinriktade

examensdelar

En grundexamen har yrkesinriktade och
gemensamma examensdelar.

En stor del ar yrkesinriktade examensdelar:
145 kp.

| yrkesinriktade examensdelar
studerar du saker,
kunskaper och fardigheter i yrket.

Du behover dem i arbetet.

Las om yrkesinriktade examensdelar

i examensgrunderna.

Se: kp.
Se: examensdelar.

Se: examensgrunder.

Yrkeslaroanstalt,
yrkesskola,
yrkesinstitut,

Laroanstalt, alltsa yrkesskola,
dar man undervisar

och utbildar studerande i yrken.




"yrkis”

Det betyder ofta detsamma som skola.

Yrkesprov,

alltsa att pavisa kunnandet

Lararen sakerstaller

att du har lart dig

kunskaperna och fardigheterna
i en examensdel.

Sedan kommer du 6verens
med lararen och arbetsplatsen

att du gor ett yrkesprov.

| yrkesprovet visar du

vad du kan

i en yrkesinriktad examensdel.
Examensdelen bedoms,

alltsa du far ett vitsord, en siffra.

Yrkesprovet utfér du vanligen pa en arbetsplats.
| yrkesprovet utfor du arbete

och riktiga arbetsuppgifter,

som du forst har lart dig

och ovat pa arbetsplatsen.

Yrkesprovet kan ta flera dagar.
Pavisande av kunnande =
Du visar att du kan kraven

pa yrkesskicklighet i examensdelen.

Avlaggande av yrkesprov, avlagga yrkesprov =

Du gor ett yrkesprov fran borjan till slut.

Se: beddmning.

Yrkesprovsplan

Du maste planera ett yrkesprov

innan du gor, alltsa avlagger det.




Gor tillsammans med arbetsplatshandledaren
upp en plan for yrkesprovet.

nar du kan arbetet och arbetsuppgifterna.
Ocksa lararen hjalper dig

nar du uppgor planen.

Yrkesprovsplanen innehaller:
e Vilka saker gor du i arbetet?

e Vilket kunnande visar du i yrkesprovet?

Skriv eller beratta

den fardiga planen for lararen.




Tama materiaali on tuotettu VIERKO-hankkeessa
vuonna 2024.

VIERKO on toteutettu Opetus- ja kulttuuriministerion

vuonna 2023 myontamalla ammatillisen koulutuksen strategiarahoituksella. VIERKO on
kuudenkymmenen-

kahden (62) koulutuksen jarjestajan yhteisponnistus.
Tyota on koordinoinut Keski-Uudenmaan koulutus-
kuntayhtyma Keuda.

Hankkeessa on kehitetty vieraskielisen koulutuksen laatua
ja kotimaisten kielten opetuksen tarjontaa ammatillisessa koulutuksessa.

Lisatietoa:
https://www.keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko/
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