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Mita on muokkaaminen?

Avointen oppimateriaalien kirjastoon tallennettuja oppimateriaaleja
on mahdollista paivittaa ja muokata. Mikali on tarve esimerkiksi
paivittaa materiaalin kuvailutietoja, vaihtaa kansikuva, lisata
tiedostoja tai korjata vaikkapa kuvauskenttaan lipsahtanut
kirjoitusvirhe, tdama onnistuu helposti.

Avointen oppimateriaalien kirjastossa ei voi muokata suoraan sinne
ladattuja oppimateriaalitiedostoja, mutta muokkaus-toiminnon
avulla voit tuoda paivittamasi tiedostot kirjastoon. Kun paivitat
oppimateriaalisi tiedostoja, tallentuu oppimateriaalista uusi versio.
Oppimateriaalin aiemmat versiot [0ytyvat versiohistoriasta.
Versiohistoria tulee painikkeeksi oppimateriaalin sivulle kun
oppimateriaalia on ensimmaisen kerran versioitu.
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Kuka voi muokata?

Ainoastaan sina voit muokata lisaamiasi
oppimateriaalejasi. Toiset kayttajat eivat voi tehda
muokkauksia sinun alkuperaiseen materiaaliisi. oo s

. . L Omat tiedot
Creative Commons -lisenssi voi sallia |

oppimateriaalin pohjalta uusien oppimateriaalien P —

Bo

tekemisen, mutta mikali naita muut tekevat,
tuodaan ne uusina oppimateriaaleina AOE:hen.

Mikali olet kirjautunut palveluun Haka- tai MPASSid-tunnuksella voi kéyttamasi tunnus jossain vaiheessa vaintua (esim. tydpaikan vaihdoksessa). Uudella
tunnuksella et paése suoraan nykyisell i Voit tassa antaa meille luvan oppimateriaalisi

Mikali haluat antaa oppimateriaalisi ke s i v el e iAo e e o e
muokkausoikeuden toiselle henkildlle, esimerkiksi [ e

kanssatekijalle, voit olla yhteydessa
asiakaspalveluumme. Ennen sitg, lisda Omat tiedot
-sivulla tietoihisi sahkoposti ja anna lupa
muokkausoikeuden siirtoon.
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voidaan siirtaa ilmoi i kayttajalle, mikali otan ylla ista yhteytta




Muokkaamisen aloittaminen

Aloita kirjautumalla sisaan ja menemalla Omat
oppimateriaalit —ndkymaan. Taalla naet tallentamasi
materiaalit ja keskeneraiset, julkaisemattomat
oppimateriaalisi.

Kunkin oppimateriaalin alapuolella on sininen
Muokkaa-painike. Valitse materiaali, jota haluat
muokata, ja klikkaa Muokkaa-painiketta.
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Tiedostojen lisaaminen ja vaihtaminen

Tiedostot-valilehdessa voit vaihtaa ja lisata
oppimateriaalisi tiedostoja tai linkkeja. Vanhat osat
(niin tiedostot kuin linkitkin) eivat poistu, vaan sailyvat
arkistossamme. Paaset naihin kasiksi
versiohistoriasta.

Avointen oppimateriaalien kirjasto pyrkii olemaan
luotettava tiedonlahde kaikille oppijoille, minka takia
on tarkeas, etteivat aiemmat tiedostot lopullisesti

poistu vaan niihin on mahdollista jatkossakin paasta <

kasiksi. Nain tieto voi olla seka paivittyvaa etta
luotettavaa.
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Oppimateriaalin muokkaus

Tiedostot > Perustiedot > Koulutustiedot * Tarkemmattiedot > Lisenssitiedot > Hyodynnetyt materiaalit
Oppimateriaalin nimi* @

Avointen oppimateriaalien ABC

1. tiedosto

Tiedosto*

ndin teet avoimia oppimateriaaleja.pptx

Tiedoston esttysnimi* (2)

Ndin teet avoimia oppimateriaaleja




Tietojen lisaaminen ja poistaminen

Voit muokata, poistaa tai lisata oppimateriaalisi
kuvailutietoja samalla tavalla kuin materiaalia
tallentaessasikin. Ruksista klikkaamalla voit poistaa
lisaamiasi kuvailutietoja. Tallennettuasi muokkauksen,
muuttamasi kuvailutiedot ovat muuttuneet pysyvasti.
Et voi enda saada takaisin aiempia tietoja, muuten
kuin syottamalla ne uudelleen.

Voit edeta ylarivin valilehti-valikon avulla suoraan sille
vélilehdelle, jonka tietoja haluat paivittaa.
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Oppimateriaalin muokkaus

Tiedostot{ > Perustiedot > ) Koulutustiedot > Tarkemmat tiedot > Lisenssitied
Esikatselu jaNallennus

Tekijax

Organisaatio (3)
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kansik 2
Muut perustiedot

Valitse kansikuva
lisétaksesi oppimateriaalin Asiasana t

houkuttelevuutta.
toohjeet x verkkojulkaiseminen x avoimuus x ohjeet x Opj

Oitat kirjoittaa asiasanaasi, saat ehdotuksia jo kirjoittamasi perusteella. Kéytéthé
kirjoita se ja paina enter, niin syéttdmasi tieto tallentuu




Muokkauksen tallentaminen

Klikkaa aina sivun alareunassa olevasta Seuraava-
painikkeesta kun olet tehnyt muokkauksia, jotta
pdivitetyt tiedot tallentuvat.

Muista lopuksi viela tallentaa muokattu oppimateriaali
Esikatselu-sivun Tallenna-painikkeesta.
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Kiitos kun jaat
oppimateriaalisi!

Apua ja tukea saat tarvittaessa
ottamalla yhteytta AOE-tiimiin

. : i | . ahkopostill h.fi
Avointen oppimateriaalien kirjasto pgpestiigaoe@oph.fi

Tama teos on lisensoitu Creative Commons Nimeé 4.0
BY Kansainvalinen -lisenssilla. Tarkastele lisenssia osoitteessa

http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/


http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/

	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8

