Nain rakennat hyvan diaesityksen



Tama on tiivistys
Katleena Kortesuon ja Jarkko Sjomanin
teoksessa
Lisaa otsikko napsauttamalla. Asiantuntijan
kasikirja diaesityksiin ja presentaatioihin
kertomasta.



Puheen tueksi

Paljon kuvia, ei juuri
lainkaan tekstia. Huomio
puhujan sanoissa. Ei
lueta sanasta sanaan
yleisolle. Tukee puhujaa.
Kasittamaton yksin
verkossa.

Tilaisuuden jalkeen
osallistujille

Diaesityksen laajennettu
versio, jossa puheen
ydinasiat lisatty mukaan
esim.
muistiinpanokenttaan.

Ruudulle itsekseen
katsottavaksi

Paljon kuvia, mutta myos
runsaasti tekstia. Kukaan
ei ole puhumassa, joten
dioille tarvitaan
selityksia, tarkennuksia,
perusteluja, esimerkkeja
jne. Tunnelmakuvat
turhia. Uuvuttaa ja
sekoittaa livetilanteessa.

Huomioi tarvittaessa erityisesti verkossa jaettavassa diaesityksessa
helpiokiyttiiisyyden ja saavutettavuudenwaatimukset!



Tee diaesitys
tilanteen mukaan!

Ala koskaan yrita selvitd yhdella
diaesityksell3, jonka jaat seka
livena etta verkossa.




Diaesityksen tulee
viestia sinun
parhaista puolistasi ja
sinusta
asiantuntijana!l




Diahitin ainekset

Osuva aihe

Iskeva otsikkodia

Sopiva pituus

Tunnetila ja paamaara nakyvissa

Hyva koheesio tai tarinankaari
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Jakelu kohderyhman mukaan




Suunnittele

Mita tarkeampi diaesitys, sita
paremmin se on suunniteltava.




Diaesityksen raamit

1. Kenelle
diaesityksesion?
Kuka on diaesityksesi
katsoja ja mitd han
tarvitsee? Kenet
haluaisit
kohderyhmaasi? Mika
on katsojien tieto- ja
taitotaso? Mika
yhteinen piirre, tarve tai
nimittaja katsojilla on?

2. Mita haluat saada
aikaan?

Mita haluat saada
aikaan? Mita katsojien
pitéa ajatella tai tehdj,
kun he ovat nahneet
diaesityksesi? Mika
tunnereaktio heissa
pitéisi herata?

3. Paljonko sinulle on
varattu esitysaikaa?
Paljonko diaesityksesi
vie aikaa tilaisuuden
osallistujilta? Paljonko
diaesityksesi vie
verkossa aikaa
katsojilta? Miten pysyt
aikataulussa ja varaat
aikaa katsojien
kysymyksille?




Tee diaesitys katsojien ja tavoitteesi mukaan!




Sisalto



Diaesityksesi anti

» Onko diaesityksessasi uutta tietoa tai uusia ‘
o

vinkkeja?
« Onko diaesityksesi hauska tai viihdyttava?

« Aktivoiko diaesityksesi katsojia pohtimaan tai
toimimaan?

Vahintaan yhden naista on toteuduttava!




Rajaa sisalto

Diaesityksen sisaltd

Taytyy tietaa Tarkeat diat

Vahemman tarkeat

Pitaisi tietaa lisadiat

Hauska tietaa

Lisadioilla saadat diaesityksesi pituutta. —

Ei dian
numeroal!







Paloittele sisalto

Listaus tai luettelo Etenemisjarjestys ‘

e Jokainen kohta on erillinen. e Induktiivista paattelya [ ]

* Kohdat eivat ole paallekkaisia. yksityisesta yleiseen on

, ) . helpompi seurata.
e Kohdissa ei ole eri tason

kasitteita.
¢ Kohdat kattavat yhdessa
koko asian, eika aukkoja jaa.

¢ Korkeintaan nelja luettelon
kohtaa, kasitetta tai
tietoyksikkoa yhteen diaan.




Rakenne



Diaesityksen kokonaisrakenne

Aloitus

Kansidia

Sinun esittelysi
Aiheen esittely
"Sisallysluettelo”

Mieti ensiksi!

Herata osallistujien
kiinnostus!

Runko

« Sisaltoja

« Kertaus

« Valiotsikko
« Sisaltoja

« Kertaus

e Mietiviimeiseksi!

Lopetus

Kiteytys tai tiivisty
Aktivointi
Kiitokset

Mieti ensiksi!
Jata positiivinen
muistijalki!

Kaikkia osia ei tarvitse olla dioilla.




Runko

Kolme pointtia Vinkkilista

Valitse etukateen  Anna kaytannon
kolme tarkeinta vinkkeja tai

asiaq, jotka haluat ~ kronologinen
sanoa. Tiivista asia  vaiheistus. HOysta

naihin kolmeen esimerkein, tarinoin
muistettavaan ja harjoituksin. Vaatii
asiaan. Kertaa jalkikateen

pointit riittavan toimitettuna hyvat

usein. muistiinpanot.

Esitys 10 - 45 min Esitys jopa tunteja

Tarina Yhdistelma

Mieti, mika tunne Jos yhdistelet
osallistujissa auttaa malleja, pida huoli,

heita muistamaan etta diaesitys on
haluamasi asian. looginen. '

Kerro tarina, joka vie
tunteeseen tai
oppimiskokemukseen
ja auttaa nain
viemaan viestisi
perille.




Diaesityksen elementit

Kansidia

Pyri sijoittamaan kansidialle aina
kuva. Otsikoi fiksusti. Lisaa
nimesi tai Twitter-tunnuksesi.
Jata turha tieto pois. Teksti voi
olla kuvan paalla tai kansidian voi
jakaa teksti- ja kuvakenttaan.

Tiivistelmat ja
sisdllysluettelot

Jaa pitka diaesitys osiin ja lisaa
jokaisen osan alkuun
valiotsikkodia. Tarvittaessa nayta
osion vaihtuessa "“sisallysluettelo”
ja korostaotsikko, josta aiot
seuraavaksi puhua. Osion lopussa
voi my0s olla tiivistelma, jossa
kerrataan osuuden teesit.

Otsikko

Jos kaytat kansidiassa pelkkaa
otsikkoa, muotoile siita
kiinnostava vaittama. Otsikossa
kannattaa olla avainsana. Kayta
vahvoja varej3, isoa fonttia ja
kontrastia.

Lopetusdia

Mahdollisuus jaada

|ahtemattdmasti ihmisten mieliin.

Selked, kiteyttava suositus tai
myynnillinen suositus tai
informaatiopainotteisessa
diaesityksessa tiivistelma.
Harkitusti loppuvitsi tai osuva
loppumietelma. Lopetusdialla
pitaa aina olla nimesi ja Twitter-
tunnuksesi.

Sisaltodiat

Tekstia harkitusti, ei liikaa. Kerro
puheessa laajemmin ja enemman.
Tarkista, etta luettelot ovat
paatteiltdan ja muodoiltaan
samanmuotoisia.

Kiitokset, lihteet ja
kysymykset

Eivat tarvitse omia diojaan.
Kiitokset aidoimmillaan
sanallisesti sanottuna. Lahteet
jokaisen dian alalaitaan pienella.
Kysymykset diaesityksen aikana,
ei lopussa kysymystuokiossa.




Harjoittele

Mita isompi yleiso tai tarkeampi tai
jannittavampi diaesitys, sita
enemman sita on harjoiteltava.




L

Visuaalinen ulkoasu




Visuaaliset elementit

o Kuvasuhde 16:9 ‘

o Kontrasti

Syntyy diaesityksesi eroista. Jos haluat hyodyntaa kontrastia, kayta
neutraalia diapohjaa ja korosta dialta korkeintaan yksi erityisen
olennainen asia.

« Varitjayleisilime

Valitse viestiasi tukeva varimaailma ja graafiset elementit ja pysy
siina. Dian taustavarin valinta. Varmista, etta teksti erottuu
taustasta.




Graafiset elementit 1/5

« Asemoi ja jarjesta elementit niin, etta ‘
kokonaisuus on selkea ja tyylikas.

o Al venyta tai litista graafista elementtia.

e Muista lukusuunta vasemmalta oikealle ja
ylhaalta alas.

e Sijoita tarkeat elementit kultaisen leikkauksen
mittaviivojen risteyskohtiin tai niiden paalle.




Graafiset elementit 2/5

o Kuviot, kaaviot, kaavakuvat, taulukot ‘
[

Tee yksinkertainen kuvio, jossa on vain se tieto, jonka tarvitset.
Tarvittaessa tee kuviosta animaatio, josta paljastuu osa kerrallaan.
Tee kuviot eri ohjelmassa, jolloin voit maaritella niille kaikille
yhtenevaisen, diaesitykseesi sopivan ulkoasun. Huolehdi datan
vertailtavuudesta.

» Infograafit

Infograafi on tarkoitettu perehtymiseen, joten se ei sovellu suoraan
dioihin, vaan lisaa esim. linkiksi.




Graafiset elementit 3/5

« Valokuvat ja piirrokset ‘

Kayta laadukkaita valokuvia ja piirroksia. Tarvittaessa
dokumentoivia kuvia tai itse vapaalla kadella piirrettyja kuvia.

Huolehdi, etta kuva tukee viestiasi.

Paloittele sisalto kuvien avulla. Valitse dialle mieluummin yksi iso ja
laadukas kuva kuin monta pienta.

Suurenna suorakaiteen muotoiset kuvat mieluummin kattamaan
koko dia tai sijoita kuva ainakin kiinni dian reunoihin.




Graafiset elementit 4/5

o Fontit

Valitse diaesitykseesi kaksi paafonttia: paafontti puhuu aina isosti ja
rohkeasti, ja tukifontti kertoo yksityiskohtia.

Al3 kayta vaikealukuisia kaunofontteja tai kuluneita tai lapsellisia tai
tyylittomia fontteja.

Kayta isossa tilassa tuntia fonttia ja isoa pistekokoa. Al3 kikkaile
muuttamalla fontin kokoa.

Al kayta yhteen sanaan yhta aikaa useampaa korostuskeinoa.

Kayta suuraakkosia ainoastaan voimakkaan graafisen diaesityksesi
otsikossa.




Graafiset elementit 5/5

» Tekstin sijoittelu ja yhdistaminen kuvaan ‘

Jos joudut kayttamaan dialla runsaasti tekstia, valitse
helppolukuinen perusfontti ja huolehdi riittavasta fontin koosta.

Yhdelle riville keskimaarin korkeintaan 11 sanaa: jaa isot tekstimassat
kahteen palstaan.

Ald yhdista pienta kuvaa ja tekstia vierekkain tai allekkain.
Sijoita teksti kuvan rauhallisen tai yksivarisen kohdan paalle.

Kun sijoitat tekstia dialle, jossa on ihmishahmo, sijoita teksti katseen
suuntaan.




AlA tee dioja vain siksi,
etta diat muka aina
“pitaa tehda”.

b
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Kaija-Mari Kananen

Yliopisto-opettaja, kouluttaja, suomen kielen ja
viestinnan asiantuntija

1l @kmkananen

n https://www.linkedin.com/in/kaijamarikananen/




