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AMMATILLISTEN TUTKINNON OSIEN KASIKIRJOITTAMINEN

Oppaan avulla paaset alkuun ammatillisten tutkinnon osien kasikirjoittamisessa
digitaaliseen tyokirjaan Workseed oppimisymparistoon. Oppaasta loydat tietoa,
mista kasikirjoittaminen kannattaa aloittaa ja millaisia toimintoja oppimisympa-
ristoon on mahdollista luoda.
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1 DIGITAALISET OPPIMISYMPARISTOT

Riverian digitaaliset oppimisymparistét on suunniteltu helpottamaan opettajien paivittaista tydskentelya ja vapaut-
tamaan aikaa opiskelijoiden kohtaamiseen ja ohjaamiseen.

Paaasiallisia digitaalisia oppimisymparistdja Riveriassa on kahteen eri kdyttétarkoitukseen:
1. opi.riveria.fi tietopuolisen osaamisen opiskeluun ja
2. digitaalinen tyokirja, Workseed tukemaan kaytannon taitojen oppimista.

Yksinkertaisimmillaan digitaalista tyokirjaa voidaan kayttaa tyéelamassa oppimisen paivakirjana, seka nayttdjen
raportoinnin ja dokumentoinnin tyékaluna. Tarvittaessa se toimii koko tutkinnon etenemisen seurannan ja arvioin-
nin tydkaluna, jonka kautta opiskelija voi helposti seurata osaamisensa kertymista visuaalisesti.

Kokonaisuuden taydentaa opiskelijatietojarjestelma Wilma, ja koko kokonaisuuden valille olemme rakentaneet
automaattisen tiedonsiirron, jotta samoja tietoja ei tarvitsisi kirjata useampaan kertaan.

1.1 TAVOITTEET

Digitaalisten oppimisymparistdjen tavoitteena on tehostaa oppimista ja resurssien kohdistumista opetukseen ja
ohjaukseen. Siksi ymparistdihin ei enda tuoteta henkildkohtaisia opetus- ja oppimateriaaleja tai opintoja, vaan
kaikki materiaalit ovat koko maakunnan laajuisten opetusalatiimien kaytettavissa.

Perusperiaatteena tulisi olla, etta toteutus mahdollistaa opiskelijoiden etenemisen opinnoissaan yksildllisesti. Par-
haiten tdma toteutuu, kun hyddynnetaan taitojen valmennuksen pedagogiikkaa. Kun etevimpien sallitaan edeta

omaa tahtiaan, jaa opettajalle aikaa keskittya niihin, jotka tarvitsevat eniten tukea. Opinnot etenevat selkeasti
teoriasta kaytannon harjoituksiin ja kun osaaminen sen sallii, padsee opiskelija tydssa oppimaan.

1.2 RAATALOITYJA OPPIMATERIAALEJA

Olemme kehittaneet mahdollisuuden tuottaa tutkinnon osien materiaaleja kasikirjoittamisen kautta (ks. kuva 1).
Kasikirjoitukseen opetushenkil6std tuottaa kaiken substanssitiedon tekstina ja tarvittaessa kuvien muodossa ja
oppilaitospalveluiden materiaalin tuottaja syottaa sen Riverian oppimisymparistdihin.

Talla tavoin opettajilla ei kulu tarpeettomasti tydaikaa oppimisymparistéjen ammattimaisen kaytdn opetteluun.
Kasikirjoituskokonaisuuden on myds huomattu parantavan materiaalin laatua merkittavasti.

Valmiiksi tuotetut materiaalit vapauttavat resurssia olennaiseen!

v

aa =
Tutkinnon Opettajatiimi Yksi tai useampi Materiaali tuotetaan Opettajatiimi saa
perusteiden suunnittelee opettajista kasi- oppimisymparistoihin valmiin materiaalin
sisdistdminen materiaalit kirjoittaa materiaalin erillisen tuottajan toimesta kayttddnsa

Kuva 1. Riverian oppimateriaalien tuottamismalli. Opettajatiimi sisdistaa tutkinnon perusteet, suunnittelee materiaalit ja kési-
kirjoittaa ne. Materiaali tuotetaan oppimateriaalien tuottajan toimesta ja opettajatiimi saa valmiin materiaalin kdyttéonsa.

RIVERIA.FI




Opas digitaalisen tyokirjan kayttéon Sivu 4/13

2 TUTKINNON OSIEN VAIHEISTAMINEN

Digitaalisessa tyokirjassa, Workseedissa tutkinnon osan vaiheet voidaan muokata kasikirjoittajan haluamaan
muotoon, mutta oletuksena kaytetaan seuraavaa jaottelua perustutkintojen (PT) osalta:

1. Ammattitaidon perusteiden kehittdminen
2. Ammattitaidon harjoittelu
3. Osaamisen arviointi

Ammattitutkinnossa (AT) ja erikoisammattitutkinnoissa (EAT) kaytetaan seuraavanlaista jaottelua:

1. Ammattitiedon kehittaminen ja -varmistaminen
2. Ammattitaidon harjoittelu ja -varmistaminen
3. Osaamisen arviointi

2.1 AMMATTITAIDON PERUSTEIDEN KEHITTAMINEN/ AMMATTITIEDON KEHITTAMINEN JA -
VARMISTAMINEN

"Kaikki ensimmaiseen opiskeluvaiheeseen siséltyvét asiat opiskelijoiden on hallittava, ennen kuin opiskelijoiden
on turvallista tai jarkevaa siirtyad suorittamaan opintojaan tyéelaméasséa. Myos arviointikohteet ja tavoitteet kannat-
taa maaritella tdhan vaiheeseen samalla ajatusmallilla. Voit kdyttdd pohjana virallisia tutkinnon perusteita ja pois-
taa niista tarpeettomat, sekd muokata kriteerit kuvaamaan paremmin etenemisen seurantaa osaamisen arvioin-
nin sijaan.” Lainaus Workseedin laatimista ohjeista.

Tama vaihe koostuu yleensa tieto- ja taitoharjoituksista. Osioon voidaan myos linkittaa teoriaoppimisympariston
puolella sijaitsevia tentteja. Jos teoriaoppimisymparistdn opintoon ei ole maaritetty kurssiavainta, tentista saatu
tulos saadaan nakyviin myés Workseedissa.

2.2 AMMATTITAIDON HARJOITTELU/ AMMATTITAIDON HARJOITTELU JA -VARMISTAMINEN

"Ammattitaidon harjaantuminen on vuorostaan varattu kaikille sellaisille aiheille, jotka opiskelija voi opiskella joko
oppilaitoksen tiloissa, tybeldméssa oppimisen jaksolla ja joissakin tapauksissa jopa harrastustensa parissa. Kun
opiskelijat padsevat tahan vaiheeseen vasta suoritettuaan kaikki edellisen vaiheen perusteet, voivat he siis siirtya
jatkamaan opintojaan tybelamaéssa turvallisesti ja tehokkaasti. Lisdksi tdssa kohtaa vastaan tulevat siis kdytan-
nén harjoitteiden ja tietopuolisen osaamisen lisdksi myds tydeldmaéassé oppimisen péivékirjat.” Lainaus Worksee-
din laatimista ohjeista.

Tassa osiossa sijaitsee Tydelamassa oppimisen paivakirja ja Asiakastyon paivakirja. Tata osiota kaytetaan siis tyo-
paikalla kdytdnnon tydtehtavien yhteydessa jarjestettdvan koulutuksen aikana ja/tai asiakasty6ta tehdessa ja ra-
portoidessa. Opiskelija tayttaa tydeldmassa oppimisen aikana paivakirjaa paivittain ja raportoi, mita t6itd han on
tehnyt paivan aikana.

2.3 OSAAMISEN ARVIOINTI

"Osaamisen arviointi on aina tutkinnon osan suorittamisen viimeinen vaihe. Arviointivaihe on syyta pitda selkeéasti
erilleen opiskeluvaiheista, jotta kaikki osapuolet varmasti ymmartéavéat milloin heidan suorituksensa alkavat vai-
kuttaa lopulliseen arvosanaan. Myds arviointivaiheessa voidaan kéyttéa erityyppisia harjoitteita riippuen tutkin-
non perusteissa kullekin tutkinnon osalle méaritellyistd ammattitaidon osoittamistavoista. Koska tutkinnon osan
arviointi suoritetaan aina kaikki arviointikohteet huomioon ottaen, valitaan tdhan vaiheeseen kaikki arviointikoh-
teet.” Lainaus Workseedin laatimista ohjeista.
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Viimeinen osio on varattu nayttétdille. Opiskelija suorittaa naytén ohjeiden mukaan itsenaisesti. Lisaksi opiskelija
tekee naytosta itsearvioinnin. Tydelaman edustaja seka opettaja arvioivat nayttétyon. Jos opiskelijan tydelamassa
oppimispaikaksi valitun yrityksen tiedot ovat taytetty, tydelaman arvioija saa sahkdpostiinsa automaattisesti linkin
arviointiin, kun naytté on valmis arvioitavaksi. Jos opiskelijan tydelamassa oppimisen paikan tiedot ovat kirjattu
koulutus-, tai oppisopimukseen, niin tiedot taydentyvat Workseedin nayttésuunnitelmaan ja paivakirjaan auto-
maattisesti opiskelijan avoinna olevasta sopimuksesta. Tata tyopaikan tietoa voi muuttaa tarvittaessa.

Kun tyéeldman arvioija ja opettaja ovat arvioineet ndytdn ammattitaitovaatimuksittain ja suhteessa arviointikritee-
reihin, arvosanoista muodostuu automaattisesti keskiarvonumero, jota voi vield tarvittaessa muuttaa suuntaan tai
toiseen. On tarkeda huomioida lopullista arvosanaa annettaessa, etta arvioiduilla ammattitaitovaatimuksilla on
keskenaan eri painoarvo. Keskity siis tarkeimpiin ja olennaisimpiin arviointikohteisiin ja muodosta arvosana nii-
den perusteella.

3 HARIJOITEPOHJAT

Digitaaliseen tyodkirjaan voidaan luoda seuraavanlaisia harjoitepohjia:

Tietoharjoitus

Taitoharjoitus

Tybelamassa oppimisen paivakirja
Nayttod

Linkitys teoriaoppimisymparistoon

Seuraavaksi esittelemme, millaisia harjoitepohjat ovat ja kuinka niita kaytetaan.

3.1 TIETOHARJOITUS

Tietoharjoituksissa opiskelija tekee teoriaan liittyvia harjoituksia, ennen kuin siirtyy tekemaan konkreettista tyo-
suoritusta. Taman vuoksi tietoharjoitukset sijoitetaan yleensa ennen taitoharjoituksia. Tehtavassa voidaan hyo-
dyntaa esim. erilaisia videoita, dokumentteja tai linkkeja oppimateriaalina. Opiskelijan tehtava voi esim. olla kir-
joittaa suojaustydssa huomioitavat asiat. Tehtavan liitteena voi olla esim. dokumentteja, joissa kasitellaan aihetta
(ks. kuva 2). Opiskelija tutustuu materiaaliin ja vastaa tehtdvaan annetun materiaalin perusteella.

Tyéturvallisuus 0 an
Lisatiedot @
Mitka asiat suojaustydssa on huomioitava, eita toiminta maalaustyon aikana huoneessa on
turvallista. Tutustu annettuun PDF-dokumenttin. Ota kuva myds suojaustydn [ahella olevasta
ensiapukaapisia, tal -laukusta ja kerro missa se on, sekd mita tarnkkeita se sisallaa.
Liitteet &
B tyoturvallisuus_sucjaustyo.pdf
Kuva 2. Opiskelija tutustuu tyéturvallisuuteen ja vastaa kysymykseen annetun materiaalin perusteella. (Kuvakaappaus opiske-
lijan nakymaésta.)

Alussa harjoituksissa on hyva tuoda esille, miksi kyseinen harjoitus on laadittu ja mitd osaamista talla tavoitel-
laan. On mielekasta herattaa opiskelijan mielenkiintoa kertomalla tavoite ja laatia ilmiddn liittyva orientaatio teh-
tavilla, jotka kiinnittavat opiskelijan aiheeseen. Lisaksi voit liittda aineistoja ja esille nostettuja tiivistyksia keskei-
simmista taidoista ja siihen liittyvasta osaamisesta. Tahan on hyva liittaa myos opiskelijan omakohtaisia koke-
muksia ja pohdintaa esille nostavia tehtavia. Lopuksi on hyddyllista rakentaa ilmiéta kokoavia tehtavia, missa ker-
rataan asioita ja arvioidaan oppimista, seka pohditaan miten oppimista voi hyédyntaa. Edelld kuvattu pohjautuu
julkaisuun Kirsti Lonka (2020) Oivaltava oppiminen (Otava).
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3.2 TAITOHARIJOITUS

Kun tietoharjoituksessa opiskelija opiskelee aiheen teoriaa ja niita taustatietoja, joita han tarvitsee taitoharjoituk-
sessa, taitoharjoituksessa opiskelija padsee harjoittelemaan oppimiaan tietoja kaytannon tyétehtavissa.

Jos aiemmassa tietoharjoituksessa opiskelija perehtyy esim. pintojen esikasittelyihin, seuraavaksi hanen on loo-
gista edeta samannimiseen taitoharjoitukseen. Talléin on hyva kayttaa automatisointia, jolloin opiskelija ei paase
suorittamaan taitoharjoitusta ennen kuin hén on suorittanut aiheeseen liittyvan tietoharjoituksen (ks. kuva 3).

1. Ammattitaidon perusteiden kehittdminen # & Julkaise oppimispolku | Tuo harjoitepohjia @
Tietoharjoitus Tietoharjoitus h Taitoharjoitus 4
Rakennustyémaiden Esikasittelyt, maalinpoisto ja | Esikéasittelyt, maalinpoisto ja
& ty6turvallisuus -1 pintojen puhdistus pintojen puhdistus
] ] ]
Avaa % Avaa % Avaa %
< >

Kuva 3. Opiskelijan taytyy suorittaa ensin Rakennustyémaiden tyéturvallisuus -tietoharjoitus, ennen kuin paasee Esikasittelyt,

maalinpoisto ja pintojen puhdistus -tietoharjoitukseen. Vasta nama tehtydan opiskelija paasee suorittamaan taitoharjoitusta.

Osion yldkulmassa sijaitseva salama kertoo, ettad ennen harjoitukseen paasyéa opiskelijan taytyy suorittaa jokin toinen harjoi-
tus. Nuolet kuvaavat harjoituksiin asetettua suoritusjarjestysta. (Kuvakaappaus opettajan ndkymasta.)

Opiskelija raportoi taitoharjoituksensa annettujen ohjeiden mukaisesti. Opiskelijaa voidaan pyytaa esim. ottamaan
kuva tekemastaan tyosta ja kirjaamaan ylos tyossa kaytetyt materiaalit, huomioitavat asiat seka tyéhon kaytetty
aika (ks. kuva 4). Tassa tapauksessa vastaustyyppina kaytetaan tekstia, vastauksen liitteena kuvaa ja vastaus
merkataan pakolliseksi. Huutomerkkikuvake tehtavaotsikon perassa kertoo, etta tehtava on pakollinen, jolloin
siihen vaaditaan vastaus. Seuraavassa tehtavassa opiskelijaa pyydetaan merkkaamaan tydhon kaytetty aika, jol-
loin vastaustyyppi on kaytetty aika. Myds tama tehtava on merkattu pakolliseksi.

Tehtivi 1. Huoneen suojaaminen korjausmaalaustyon aikana 9 [0 | Kirjoita teksti

Lisatiedot @
1. Pohdi mita kaikkia tarvikkeita tarvitset ja keraa ne mukaan tyémaille

2. Suojaa ne pinnat, jotka eivat saa tuhriintua tasoitteilla tai maaleilla.

3. Ota kuva tehdysta ty6sta ja kirjoita mahdollisimman tarkka raportti
siitd miten sen teit. Kirjaa siis materiaalit ja tyéssa huomioitavat asiat.

Suojaustyshsn Kiytetty aika 9 o Oh Omin

Kuva 4. Esimerkki yksinkertaisesta taitoharjoituksesta. (Kuvakaappaus opiskelijan ndkymasta.)
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3.3 TYOELAMASSA OPPIMISEN PAIVAKIRJA

Tybelamassa oppimisen paivakirjaa kaytetaan silloin, kun opiskelija on suorittamassa opintojaan tyéelamassa
tydpaikalla. Paivakirjan avulla opiskelija raportoi tydpaikalla suorittamiaan tyotehtavia paivittain.

Kerro tyopiivistisi o m Tein tanaan asiakkaalle kalustemaalauksen
o ja tapetointityon. Kalustemaalauksesta sain

Llsat'Ed?t ® _ ) _ - kehuja ja olin itsekin tyytyvainen tyon

Kerro mita olet padivan aikana tehnyt, missa olet erityisest jalkeen, onnistuin siina hyvin. Tapettiin jai

onnistunut tai mika vaatii viela harjoittelua? pari pienta kuprua, mutta muuten tapetointi

L e _ onnistui talla kertaa jo paremmin.
Liitd myds kuva tyGtehtavistad pdivan aikana ja kerro

kirjoittaen siitd hiukan tarkemmin.

Muista kysya lupa kuvien ottamiseen.

Mita tehtivi3 tydp3aivian aikana olet tehnyt? 9 Tasoitustyd
Lisatiedot @
Valitse mita ty6ta teit paivan aikana. Hiontatyd

Kalustemaalaus

Sisdkattojen maalaus

Siséseinien maalaus

Tapetointityo

Kuva 5. Esimerkki tydeléamésséa oppimisen péaivékirjasta. (Kuvakaappaus opiskelijan ndkymasta.)

Opiskelijaa ohjeistetaan tayttamaan paivakirjaa paivittain. Paivakirjan voi toteuttaa monella eri tavalla. Ylla naky-
vassa kuvakaappauksessa (kuva 5) opiskelijaa on pyydetty kertomaan, mita tyétehtavia han on paivan aikana teh-
nyt tekstin ja kuvien avulla. Opiskelijaa on pyydetty pohtimaan, missa han on kokenut onnistuvansa ja missa puo-
lestaan kaipaa lisaa harjoitusta. Paivakirjaan on myos luotu tutkinnon osan ammattitaitovaatimuksiin pohjautuen
monivalintatehtava, josta opiskelija valitsee kaikki ne tydt, joita han on pdivan aikana suorittanut. Talldin saadaan
nopeallakin silmayksella kasitys siita, millaisia tydtehtavia opiskelija on suorittanut tydeldmassa oppimisen aikana
(ks. kuva 6).
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Kuva 6. Tastéa tydelamasséa oppimisen paivakirjan raportista nahddan nopeasti, mita toité opiskelija on paassyt tekemaan
tyéssa oppimisen jaksolla. (Nakyméa on samanlainen seka opiskelijalle ettéa opettajalle.)
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3.4 NAYTTO

Naytot sijoitetaan Workseedissa viimeiseen vaiheeseen (3. Osaamisen arviointi). Naytto voi olla tyyliltaan hyvin
samankaltainen kuin taitoharjoitus. Nayttétehtavan voi laatia tutkinnon osan ammattitaitovaatimuksien mukaan
otsikoituna, jolloin opiskelija dokumentoi kuhunkin kohtaan naytéssa osoitetun osaamisensa esim. valokuvin, Kir-
joittaen, videoiden, liittden tiedostoja, eli kuten opettaja on digitaalisessa tyOkirjassa valinnut ja ohjeistanut.

Tyéeldaman edustaja ja opettaja tutustuvat ndytén aikana tehtyihin kirjauksiin, seka digitaalisen tydkirjan doku-
mentteihin ennen varsinaista arviointikeskustelua.

Nayton suoritettuaan opiskelija arvioi itse oman osaamisensa osa-alueittain asteikolla en osaa - osaan erinomai-
sesti. Kun opiskelija palauttaa naytén valmiina, tydeldaman edustaja saa sahkdpostiinsa linkin, jonka kautta han
paasee tarkastelemaan nayttoty6ta ja arvioimaan sen. Lopuksi opettaja tekee oman arviointinsa naytésta. On
hyva huomioida, etta tyéelaman edustajan ja opettajan tekemat arvioinnit tallentuvat automaattisesti niita teh-
dessa. Opiskelija paasee siis nakemaan myos keskeneraiset arvioinnit. Arviointi on lopullinen vasta, kun se on
merkattu valmiiksi Merkitse arvioiduksi -painikkeella.

Workseed muodostaa tydelaman arvioijan (Workseedissa nimikkeella tyépaikkaohjaaja) ja opettajan antamista
arvioinneista keskiarvon kustakin erikseen, jota voi muuttaa suuntaan tai toiseen, kun tutkinnon osan kokonaisar-
vosana maaritetaan. Lopullista arvosanaa annettaessa on tarkeaa huomioida, mitkd ammattitaitovaatimusten
arviointikohteet ovat kaikista merkityksellisimpia ja mita taitoja painotetaan. Kun opettaja on maarittanyt lopulli-
sen arvosanan, han voi erillisen painikkeen avulla siirtda arvosanan suoraan opiskelijahallintojarjestelmaan.

TySprosessin hallinta Tydprosessin hallinta Ty&prosessin hallinta
Taloudellinen ja laadukas toiminta @ Taloudellinen ja laadukas toiminta € Taloudellinen ja laadukas toiminta @
Ei arviointia Osaan vihdn Ei arviointia Tyydyttéva - T2 Kiitettava - K5 Tyydyttéiva - T1 Kiitettava - K5

I 1 o I I I I I o I I I I i o I I I I
Kirjoita arviointi.. ‘-.. cita arviointi.. ‘ ‘ oita arviointi. ‘

Tyon kokonaisuuden hallinta @ Tyon kokonaisuuden hallinta @ Tyon kokonaisuuden hallinta €

Ei arviointia Osaan erinomaisesti Ei arviointia Hyvé - H3 Ei arvicintia Hyva - H4

I I i i o I I I I o I I I i i i i o I

Kuva 7. Naytdn arviointi voi nayttaa esimerkiksi taltd. (Nakyma on samanlainen seka opiskelijalle etta opettajalle.)

3.5 LINKITYS TEORIAOPPIMISYMPARISTOON

Aiemmin esiteltyjen lisaksi voidaan tehda linkitys teoriaoppimisymparistdssa (esim. Moodlessa) sijaitsevaan tent-
tiin. Jos teoriaoppimisymparistdssa sijaitsevassa opinnossa ei ole kaytdssa kurssiavainta tms., sielld suoritetun
tentin tulos saadaan automaattisesti nakyviin myés Workseedin puolelle. Talléin opettajan ei tarvitse kayda erik-
seen tarkastamassa arvosanaa teoriaoppimisympariston puolelta.
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4 HARJOITUSTEN LUOMINEN

Tieto- ja taitoharjoitukset ovat pohjaltaan samanlaisia. Myos naytot toimivat samalla periaatteella kuin harjoituk-
set. Kun olet luonut uuden harjoituksen tai nayton, voit alkaa rakentamaan sen sisalle tehtavia.

Tasoitustys

Taitoharjoitus i

Luo uusi

Kuva 8. Uusi harjoitus, pdivakirja tai naytté luodaan tdmaéan nakdisesta laatikosta. (Kuvakaappaus opettajan nakymasta.)

Rakennusmaalauksen osaamisala, Teollisen pintakasittelyn isala, Tuotemaalauk isala, Lattianpaallystyksen osaamisala m Esikatselu
Rakennusten korjausmaalaus

Tasoitu Styé Taitoharjoitus

=]
Sivu 1 8 0O /4 i@
Lisda uusi tehtavaryhma
Tehtavan nimi
Tehtava 1 Ulkoinen tehtava
Lisatiedat
Kirjoita lisatiedot tekstina, lisaa verkko-osoitteita, kuvia tai muita tiedostoja. (=] 0 | = o | [ Y o |

Vastauksen liitteet Wastaus on Hyvaksyntd on
1 1

ICLELISTGIGE Valinta  Taulukke | Tarkistuslista | Vain liitetiedosto SNNCEM Kuva | Videoklippi  Tiedoste | Aanitys o ra

Tekstin sydttd: 20000 merkkia
Mallivastaus @

Lisaa tehtava Lisaa HoP sisaltd

Tehtavan nimi

Lisaa uusi sivu

Lisaa amviointikohteet

Kuva 9. Talta nayttdad uuden taitoharjoituksen tyhja pohja. (Kuvakaappaus opettajan ndkymasta.)

Kun alat luomaan sisaltéa, mieti ensin, millaisia tehtavia harjoitus sisaltda ja onko tehtavia tarvetta jakaa useam-
malle sivulle. Ensimmaisen sivun oletusnimi on “Sivu 1”7, mutta nimea voi muokata, mika on suositeltavaa. Nimen-
muokkaamisen ohella voit kirjoittaa harjoitteesta lisatietoja. Tahan kohtaan on hyva kirjoittaa opiskelijalle ns. mo-
tivointipuhe, jossa avaat opiskelijalle harjoituksen merkitysta ja mité harjoituksen avulla on tarkoitus oppia. Sivun
nimea ja lisatietoja muokataan “Lisda uusi tehtdvaryhma”-painikkeen ylla olevasta kynakuvakkeesta klikkaa-
malla.

Anna tehtavalle nimi Tehtavan nimi -kenttdan, vaikka ensimmaisessa tehtavassa oletusnimi on automaattisesti

“Tehtava 1” (ks. kuva 9). Kirjoita tehtdvananto ohjeineen Lisatiedot-tekstikenttaan. Tehtavanantoon voidaan liit-
taa linkkeja, kuvia ja/tai liitetiedostoja. Liitteiden, kuvien ja erilaisten tiedostojen lisdaminen onnistuu Lisatiedot-
tekstikentan oikealla puolella olevia kuvakkeita klikkaamalla.
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4.1 VASTAUSTYYPIT

Vastaustyyppi maarittaa sen, milla tavoin opiskelija vastaa tehtavaan. Vastaustyyppeja on useita:

o Tekstin sydtté: Tama vastaustyyppi on tehtavissa oletuksena. Jos valitset taman vaihtoehdon, opiskelija
vastaa tehtavaan kirjoittamalla tekstin. Kuitenkin klikkaamalla toisen kerran Tekstin sy6tté -painiketta,
I6ydat lisda vastaustyyppeja pelkan tekstivastauksen sijaan:

o Numeerinen-vastauksella voit maarittda numeroskaalan minimista maksimiin (esim. 0-5), sille
liukusaatimen tai numerosyo6ton, tarkkuuden (1, 0.1, 0.01 tai 0.001) seka yksikon. Voit myds
antaa opiskelijalle luvan muuttaa yksikkoa.

o Aika-vastauksessa valitset jonkun seuraavista vaihtoehdoista opiskelijan vastaustyypiksi:

=  Kellonaika (esim. 09:30): Opiskelija ilmoittaa vastauksenaan kellonajan.

=  Aikavali (esim. 09:30-16:00): Opiskelija valitsee vastauksenaan aloitusajan ja lopetus-
ajan kellonajan mukaan.

= Kaytetty aika (esim. 5h 30min): Tahan vastaustyyppiin opiskelija ilmoittaa esim. harjoi-
tukseen kaytetyn ajan. Vastaustyyppiin voidaan valitaan maksimiaika (oletuksena 12 h)
ja tarkkuus (oletuksena auto, eli automaattinen).

e Valinta: Valitaan joko valinta tai monivalinta. Vastaustyyppiin kirjoitetaan valmiiksi vaihtoehtoja, joista
opiskelija valitsee joko yhden (valinta) tai useamman (monivalinta) sopivan vaihtoehdon.

e Taulukko: Tahan vastaustyyppiin opiskelija antaa vastauksensa luomaasi taulukkopohjaan.

e Tarkistuslista: Oletuksena téssa vastaustyypissa ovat vaihtoehdot: TEHTY, TUKIPYYNTO ja EI TEHTAVISSA,
joista opiskelija valitsee yhden vaihtoehdon. Vaihtoehtoja voi myés muokata ja nimeta haluamallaan ta-
valla. Vastaukseen voi lisata tdydennettavan tekstikentan, johon opiskelija voi kirjoittaa lisatietoja.

e Vain liitetiedosto: Voit pyytaa opiskelijaa vastaamaan tehtavaan pelkalla liitetiedostolla. Liitteeksi valitaan
kuva, videoklippi, tiedosto tai aanitys.

Helpottaaksesi arviointitydta voit halutessasi kirjoittaa tehtavan arvioijalle nakyvan mallivastauksen, esim. mita
olet tehtavalld halunnut saavuttaa tai mita arvioidessa on otettava huomioon. Mallivastaus ei ndy opiskelijoille.
Lopuksi valitaan, halutaanko vastaukseen lisaksi liitetiedosto (vaihtoehdot: ei liitetta, kuva, videoklippi, tiedosto
tai danitys). Naiden lisdksi maaritetaan, onko vastaus pakollinen ja onko tehtavan hyvaksynta pakollinen.

Luo harjoitteeseen uusia tehtévia tayttamalla aiemmin luodun tehtavan alla oleva Tehtavan nimi -tekstikentta ja
klikkaamalla Lisda-painiketta. Voit luoda uusia sivuja harjoituksen sisalle sivun alaosassa kirjoittamalla uudelle
sivulle nimen sille varattuun tekstikenttdan ja klikkaamalla Lisaa-painiketta. Lisaa harjoitukseen tarvittaessa arvi-
ointikohteet Lisaa arviointikohteet -painikkeella. Lopuksi voit siirtyd muokkaustilasta esikatseluun ja tarkastella
tekemaasi harjoitusta opiskelijan ndkymasta. Esikatseluun paaset sivun oikeassa ylakulmassa olevalla Esikat-
selu-painikkeella.
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5 H5P-SISALLOT

H5P-ty6kalun avulla tieto- ja taitoharjoituksiin voidaan luoda erilaisia esim. interaktiivisia sisalt6ja. H5P-tydkalu
sisaltda monia erilaisia sisaltdvaihtoehtoja, mutta tassa dokumentissa esittelemme seuraavia sisaltétyyppeja:

Branching Scenario

Course Presentation

Chart = kaavio

Collage = kuvakollaasi

Interactive Video = interaktiivinen video
Image Hotspots = tagikuva

Timeline = aikajana

Question Set = tietovisa

Branching Scenario ja Course Presentation ovat ty6kaluja esim. teoriasisaltéjen luomiseen. Course Presentation
on ajatukseltaan melko samanlainen kuin PowerPoint. Siina sisalt6 jaetaan eri dioille ja dioihin voidaan luoda
tekstin lisdksi esim. linkkeja, kuvia, videoita (tavallinen tai interaktiivinen), aanitteita ja tehtavia. Tehtavatyyppeja
on useita erilaisia, mm. tayta puuttuvat sanat, monivalinta, oikein/vaarin, valitse oikea vaittama ja raahaa sanat
oikeisiin laatikoihin. Kun opiskelija on tehnyt Course Presentation -esityksessa olevat tehtavat, opettaja nakee,
kuinka moni tehtdvistd meni oikein ja kuinka monta suorituskertaa opiskelija on kayttanyt (ks. kuva 10).

M Kommentoi

c
=
i
i
c
@
L
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@
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=
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Kuva 10. Course Presentationin raporttindkyma, kun opiskelija on suorittanut esityksessé olevia tehtavia. (Ndkyma on saman-
lainen seka opiskelijalle etta opettajalle.)

Branching Scenario on hieman laajempi tyOkalu, jolla voidaan erilaisten sisaltojen lisaksi luoda polutuksia. Taman
sisaltotyypin sisalle voidaan luoda paljon erilaista sisalt6a; tekstia, kuvia, videoita, aanitteita jne. Poluttaminen
tapahtuu, kun opiskelijalle annetaan esim. aiemmin esitettyyn tietoon perustuva kysymys. Poluttamista voidaan
kayttaa esim. niin, ettd opiskelijalle, joka vastaa tehtavaan vaarin, avautuu aiheeseen liittyen lisdtehtavia. Lisateh-
tavien sijaan opiskelija voidaan my0s palauttaa aiemmin esitetyn sisallén pariin kertaamaan aiemmin lapi kaytyja
asioita. Talldin opiskelija ei paase etenemaan, ennen kuin han on vastannut tehtavaan oikein.

Interactive Video tydkalulla voidaan luoda interaktiivisia videoita joko Workseediin ladatuista videoista tai YouTu-
bessa sijaitsevista videoista. Videoon voidaan asettaa esim. infoteksteja tai kysymyksia haluttuun kohtaan, jolloin
video pysahtyy ja opiskelija vastaa kysymykseen videoon liittyen. Tama on hyva tapa kiinnittaa opiskelijan huomio
videon sisaltéon.

Image Hotspots on tydkalu, jolla voidaan luoda kuvaan tageja, joita klikkaamalla avautuu tekstia, video tai kuva.

Chart-tyOkalulla voidaan luoda piirakka- tai pylvaskaavioita. Collage-tydkalulla luodaan maksimissaan kuuden ku-
van kuvakollaaseja. Timeline-tydkalun avulla voidaan luoda aikajana, jolla voi esim. esitella alan historian eri vai-
heita.
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6 OPPIMISPOLUN JA HARJOITUSTEN JULKAISU

Ennen julkaisua on kaytava Hallinta-sivulta maarittamassa ryhmat ja opiskelijat, joille harjoituksia, paivakirjoja tai
nayttdja ollaan julkaisemassa. Opiskelijat voidaan tuoda digitaaliseen tydkirjaan klikkaamalla Lisaa uusi ryhma -
painikkeesta ja liittamalla Primus ryhmatunnuskenttaan opiskelijaryhman virallisen opiskelijahallinto-ohjelmassa
(esim. Wilmassa) olevan tunnuksen (ks. kuva 11). Nain digitaalinen tyOkirja hakee automaattisesti Primuksesta
opiskelijoiden nimet ryhmatunnuksella nimettyyn laatikkoon. Harjoitusta julkaistaessa voit valita julkaisun Hal-
linta-sivulla lisatyille kokonaisille ryhmille tai yksittaisille opiskelijoille naista ryhmista (ks. kuva 13). Voit myds
luoda ja nimeta ryhmia itse ja raahata opiskelijoiden nimia muista ryhmista itse nimettyyn laatikkoon. Jos vaikka
tapetointitoita harjoitteleville haluaa julkaista juuri heita koskevia harjoituksia, heista voi tehda oman opiskeluryh-
man Hallinta-sivulla.

Lis&a uusi ryhma

Tuo opiskelijaryhma

Primus ryhmatunnus

Luo ryhma

Kuva 11. Uuden ryhman lisdédminen Primus ryhmatunnuksen avulla. Alempaa Luo ryhmé -osiota klikkaamalla paaset luomaan
uuden tyhjan ryhmén ja voit nimeta sen haluamallasi tavalla. (Kuvakaappaus opettajan nakymasta.)

Kun luot digitaaliseen tyOkirjaan harjoituksen, paivakirjan tai nayton, ne eivat nay automaattisesti opiskelijoille.
Yksittainen harjoitus tai koko opintopolku taytyy julkaista haluamallesi opiskelijalle tai opiskelijaryhmalle. Yksittai-
sen harjoituksen julkaiseminen tapahtuu kyseisen harjoituksen kohdalta kalenterikuvaketta klikkaamalla. Kun
haluat julkaista koko opintopolun, klikkaa oikeasta ylakulmasta Julkaise opintopolku -painiketta. Voit myds jul-
kaista kerralla koko tutkinnon osan, jonka jalkeen opiskelija nakee kaikki tutkinnon osaan luodut harjoitukset,
paivakirjat ja naytot (ks. kuva 12).

BH ﬂﬂ{‘:"ﬁm © T1apahumat = tutiinnon osat W Taicor -t Hallinta Bl RIVERIA-PINTAKASITTELYALAN PT n

Pinlakasillelyalan peruslutkinto = Rakennusmaalauksen ov = Julkaise 12ma Wkinnon osa <+ Lisaa twikinnon osa

Erikoismaalaus (15) Huippuosaajana toimiminen (15) Koristermaalaus (15) Pientalojen ulkomaalaus (15) Rakennusten korjausmaalaus (50) Uudisrakennusmaalaus (35)

1. Ammattitaidon perusteiden kehittdminen # B Julkaise oppimispolku | Tuo harjoitepohjia B

Tietoharjoitus - Tietoharjoitus = Taitoharjoitus (r = Tietoharjoitus

Rakennustytmaiden Esikasittelyt, maalinpoisto ja m Esikasittelyt, maalinpoisto ja Tasoitustyd
=\ tydturvallisuus —% pintojen puhdistus pintojen puhdistus -
- > | -
i i W
% m AEE] m Avaa

Kuva 12. Yksittainen harjoite, paivakirja tai naytté julkaistaan harjoitteen omasta kalenterikuvakkeesta, kokonainen oppimis-
polku ylakulman Julkaise oppimispolku -painikkeesta ja koko tutkinnon osa Julkaise tdma tutkinnon osa -painikkeesta. (Kuva-
kaappaus opettajan nakymasta.)
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Julkaise kaikki opintopolun harjoitteet Ammattitaidon perusteiden
kehittaminen: Rakennusten korjausmaalaus

Opettaja

Jouko Ignatius

Ryhma Henkilot

‘ Kaikki opiskelijat -

Kaikki opiskelijat [1Julkaise uusille ryhmaén jasenille

Testiopiskelijat

ulkomaalausryhma
Testiopiskelijat 2
Puujulkisivumaalarit
Veran testiopiskelijat

Viikko

Oppimispaikka @

Q Yhteinen ® Henkilokohtainen

Harjoitteen lisatiedot

Kuva 13. Julkaistaessa voit valita Hallinta-sivulla luoduista ryhmista sen ryhman, jolle haluat harjoitteen, opintopolun tai tut-
kinnon osan julkaista. Voit julkaista harjoitteita ym. myos yksittaisille opiskelijoille. (Kuvakaappaus opettajan ndkymasta.)

7 DIGITAALISET OPPIMATERIAALIT KAIKILLE OPISKELIJOILLE

Digitaalisten oppimateriaalien kaytto on arkipaivaistymassa Riveriassa taitojen valmennuksessa. Ammatillisien
harjoitusten, tydelaman paivakirjojen ja nayttéjen valmistelu digitaaliseen oppimisymparistdéon mahdollistaa opis-
kelijan yksil6lliset oppimispolut ja tehokkaamman joustavien ohjaus- ja oppimisymparistdjen hyddyntamisen. Opis-
kelijalla on mahdollista opiskella tydelamassa oppimisen aikana myos tiedollisia asioita kaytannon téiden lo-
massa. Opettajatiimin yhteiset oppimateriaalit lisdavat opiskelun lapindkyvyytta ja varmistavat oppimateriaalin
tasalaatuisuuden. Vaatimus opiskelijoiden oppimateriaalien maksuttomuudesta ohjaa entistd enemman tiimien
yhteisten oppimateriaalien laatimiseen ja paivittdmiseen.

Riveriassa digitaalisen tyOkirjan kayttdon ohjaa digitaalisen teknologian opetuskayton kehittaja Jouko Ignatius ja
digitaalisten oppimateriaalien valmistuksessa auttaa digitaalisten oppimateriaalien tuottaja Vera Vainikainen.

Yhteystiedot:

Jouko Ignatius

digitaalisen teknologian opetuskaytdn kehittaja
0500945 177

jouko.ignatius@riveria.fi
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