
Ohje Forms-
kyselylomakkeen tekemiseen

+
Pedagogisia sisältöjä lapsille



Valitse ”Uusi lomake”.

2



Valitse + Lisää uusi. 

Valitse oikea kysymysasettelu. 
Pohdi, minkälaisia vastauksia 
haluat kerätä.
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Poista vaihtoehto liikuttamalla 
hiirtä sen ruudun viereen, 
jonka haluat poistaa. Tähän 
ilmestyy roskakori. Näpäytä 
hiirellä roskakorin kuvaa ja 
poista vaihtoehto.

Poista koko kysymys 
valitsemalla Poista kysymys. 

Valitse Kopioi kysymys jos esim. seuraava kysymys tai 
vastausvaihtoehdot ovat samanlaisia, jolloin säästät 
aikaa. 
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Lisää vastausvaihtoehdoksi kuva tai muu liite. Voit 
ladata kuvan omista tiedostoistasi tai käyttää 
kuvahakua. 

Valitse kuva napauttamalla sitä ja valitse Lisää. 6



Kuvalliset vastausvaihtoehdot 
sopivat myös lapsille.
Forms- kyselyllä voidaan siis 
tehdä sisältöjä lapsille esim. 
Toiminnan arviointikysely tai 
matikkapeli.

Valitse + Lisää uusi, kun 
haluat lisätä lisää 
kysymyksiä. 
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Valitse Päivämäärä, kun 
haluat kartoittaa, mikä päivä 
sopii vastaajillesi parhaiten 
esim. osallistua yhteiseen 
tapahtumaan.

Valitse Valinta, kun haluat 
määrittää päivämäärät 
etukäteen. 
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Valitse Teksti, kun haluat 
vastauksen kirjoitetussa 
muodossa. 

Valitse Luokitus, kun haluat 
kysyä mielipidettä johonkin 
asiaan. Vastaajat vastaavat 
symboleilla.

Näpäyttämällä 
nuolta, pääset 
valitsemaan 
lisää työkaluja. 
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Muokkaa 
kyselylomakkeen 
ulkoasua valitsemalla 
Tyyli.
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Voit valita formsin omista 
kuvista ja teemoista tai 
ladata 
kyselylomakkeeseen 
oman kuvan omista 
tiedostoistasi tai 
käyttämällä kuvahakua. 
Valitse kuva ja valitse 
Lisää. 
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Lisää tarvittavat tiedot, 
kuten kyselylomakkeen 
tavoitteet. 
Muistuta, ettei 
henkilötietoja kerätä, jos 
kyselylomake on nimetön 
eli kaikki voi vastata ilman 
sisäänkirjautumista.
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Kerää vastauksia nimettömästi 
ilman kirjautumista, valitsemalla 
Kaikki voivat vastata. 

13

Valitse Kopioi linkki, mikäli haluat 
liittää kyselylomakkeen sähköisesti.
Lyhennä URL- osoitetta tarvittaessa.



Valitse QR-koodi- kuvake 
ja Lataa. 

Tulosta QR-koodi ja laita se näkyville 
esim. lapsiryhmän eteiseen. Huom! 
Älä laita QR-koodia näkyville esim. 
ulko-oveen, josta kuka tahansa voi 
lukea QR-koodin omalla laitteellaan.
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Valitse Esikatsastelu, kun 
haluat katsoa, miltä 
kyselylomake näyttää 
tietokoneella tai 
puhelimella. 
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Tarkastele lisäasetuksia 
näpäyttämällä ne auki kolmesta 
pisteestä.  Voit esimerkiksi asettaa 
kyselylomakkeelle päättymispäivän, 
lisätä kiitosviestin yms. 
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Tarkastele vastauksia valitsemalla 
Vastaukset. 

Vastaukset kohdassa näkyvät vastaajien 
määrä, keskimääräinen vastaamisaika 
sekä vastaukset, jotka on 
havainnollistettu diagrammien avulla.
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Pedagogisia sisältöjä lapsille
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Nämä vastausvaihtoehtojen 
noppakuvat löytyvät 
Pixabaysta.
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Jaa valmis lomake Tee yhteistyötä 
tai luo kaksoiskappaleita > Hae 
linkki monistamista varten > Kopioi.
Liitä kopioitu linkki henkilölle, jolle 
haluat alustan jakaa.
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Linkin saanut henkilö avaa 
lomakkeen avaamalla linkin ja 
valitsemalla Monista. Nyt sisältöjä 
voidaan muokata tai ottaa 
sellaisenaan omaan käyttöön.



22

Jaa lomake tulostamalla 
siitä QR- koodi. Hyödynnä 
esim. QR- koodiradassa.
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