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Koulutuksen rajaus

» Koulutus keskittyy
kirjoitettuihin
selkoteksteihin.

Kuva 1. (Kuva: pixabay.com, CCO.)
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Opettajasta materiaalien tekijaksi

« Opettaja kehittyy selkotekstin tekijaksi, vaikka han
pedagogina el olekaan automaattisesti
selkomateriaalin tuottaja.

» Materiaalin tekija hallitsee eri rooleja: "kasikirjoittaja”,
“toimittaja”, "oppikirjailija” jne.

« Materiaalin tekija hallitsee opetuksen tekstien,
tehtavien ja muiden materiaalien tuottamisen prosessit

ja periaatteet.
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Koulutuksen lahtokohdat

« Selkomateriaalin tekijan on otettava tekstityossaan

huomioon
 selkokielen periaatteet

» saavutettavuuden periaatteet (koskee verkossa

jaettavaa materiaalia).
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VIERKONn
koulutuskokonaisuus
(2024)

 Koulutuskokonaisuus: aoe.fi

* Perusasiat kielitietoisuudesta
ja selkokielesta dioina ja

tallenteina

e Suositus: tutustu etenkin

osaan Syvenna osaamistasi.
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VIERKO-koulutuspaketti 2024 Q

Opeta ja ohjaa kielitietoisesti
Varmista perusosaaminen

Diat 1 (15 min)

{0 Selita selkona 3
[ -
e ’.é Lyhyt aloitus helposta i '
&17‘ & ja selkeasta kielesta:
‘I | * opettajat -_“
* ohjaajat =
Diat 2 (1 t) Diat3(1t)
Kielitietoisuus Kielitietoinen
ja selkokieli ohjaus
e tyopaikoilla
Koulutus ydinasioista:
« tyopaikkaohjaajat « tyOpaikkaohjaajat

» opettajat ja ohjaajat

Syvenna osaamistasi

Diat 4 (1t) Diat 5 (1 t) Diat 6: (30 min x 3)
Selkopuhe, selko- « Selkomateriaalit
vuorovaikutus k|rj°|ttam|nen Selkotekija ja

jaohjaus @ saavutettavuus
/ L
G g ¢ Selkotekija ja
3 tekoaly

OPETUS-JA KULTTUURIMINISTERIO | js stjetoja: VIERKO-hanke (keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko)

©


https://aoe.fi/#/materiaali/4227'
https://aoe.fi/#/materiaali/4227'

2. Rielimuodon valinta
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Selkea
yleiskieli

Yleistajuinen kieli

KIELIMUODOT

Valitse kielen muoto,
jota vastaanottaja
ymmartaa.

Kuva 2. Kielimuodot. (Kuva: M
Tuija Takala, VIERKO 2024. viERko 2
CC BY 4.0.)
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Valinta tekstin tavoitteen ja
vastaanottajien perusteella

 selkokielinen — sisalto, sanasto ja rakenteet yleiskielta helpompia
» selkeéakielinen — selkea, helppo yleiskiel

* yleiskielinen

« ammattikielinen



Esimerkki 1

Lukukeskus. 10 faktaa lukemisesta 2024.
Monikielisyyden tukeminen on koko Suomen etu

Suomessa asuu vakituisesti noin puoli miljoonaa aidinkielenaan muuta kuin suomea, ruotsia tai saamea
puhuvaa henkil6altl, M3ara on kaksinkertaistunut vuodesta 2010. Vieraskielisten osuus koko vaestosta on 9
%!21 ja eri didinkielid on Suomessa yli 160.531

Suomen laissa on saadetty jokaisen Suomessa asuvan oikeus yllapitaa ja kehittaa omaa kieltaan ja
kulttuuriaan.?l Jo varhaiskasvatussuunnitelmassal®l sekd perusopetuksen opetussuunnitelmassalél on
huomioitu kielitietoinen kasvatus, joka ohjaa ymmartamaan eri kielten merkitysta ja tukee niiden kayttoa eri
tilanteissa sekd huomioi perheiden kulttuurisen ja katsomuksellisen moninaisuuden.Zl Oman aidinkielen
opetus on mukana opetussuunnitelmissa esiopetusiasta alkaen. Oman aidinkielen hyva hallinta luo paitsi
perustan omien tunteiden, ajatusten ja identiteetin muodostumiselle, tukee my6s uuden kielen, kuten suomen
oppimista.&l
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https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn1
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn2
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn3
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn4
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn5
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn6
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn7
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn8

Esimerkki 2

Lukukeskus. 10 faktaa lukemisesta 2024 selkokielella.
Monikielisia perheita on tarkea tukea

Suomessa asuu noin puoli miljoona ihmista, joiden aidinkieli on jokin muu kuin suomi, ruotsi tai
saame. Kun kaikki saavat oppia omaa aidinkieltaan, heidan on helpompi oppia myds uusia kielia,
esimerkiksi suomea.

Suomessa ihmiset puhuvat yli 160 didinkielta. Aidinkieli on yleensa se kieli, jonka ihminen oppii
ensimmaiseksi kotonaan. Suomen laki maaraa, etta jokaisella on oikeus kehittaa omaa kieltaan ja
kulttuuriaan. Esiopetus ja koulut jarjestavat oman aidinkielen opetusta.

Kun ihminen osaa omaa aidinkieltaan hyvin, syntyy hyva pohja tunteiden ja ajatusten
muodostumiselle. Oman aidinkielen osaaminen tukee myos uusien kielten oppimista, esimerkiksi
suomen kielen oppimista.

Monikielisten perheiden jasenet puhuvat useampaa kuin yhta kielta. On tarkeaa, etta he saavat apua
oman aidinkielen ja suomen kielen kehittamiseen.

)

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
UNDERVISNINGS- OCH KULTURMINISTERIET


https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024-selkokielella/
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024-selkokielella/

Vertaa: yleiskielinen ja selkokielinen
teksti Lukukeskuksen teksteista

(kaksi ensimmaista kappaletta esimerkkiteksteista)

Monikielisyyden tukeminen on koko Suomen etu

Suomessa asuu vakituisesti noin puoli miljoonaa didinkielendan

muuta kuin suomea, ruotsia tai saamea puhuvaa henkil63ll. Ma&ara

on kaksinkertaistunut vuodesta 2010. Vieraskielisten osuus koko

vaestosta on 9 %!l ja eri didinkielid on Suomessa yli 160.51

Suomen laissa on saadetty jokaisen Suomessa asuvan oikeus
yllapitda ja kehittdd omaa kieltdan ja kulttuuriaan.ll Jo
varhaiskasvatussuunnitelmassal®l sekd perusopetuksen
opetussuunnitelmassalél on huomioitu kielitietoinen kasvatus, joka
ohjaa ymmartamaan eri kielten merkitysta ja tukee niiden kayttda
eri tilanteissa seka huomioi perheiden kulttuurisen ja
katsomuksellisen moninaisuuden.Z1
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Monikielisia perheita on tarkea tukea

Suomessa asuu noin puoli miljoona ihmista, joiden
aidinkieli on jokin muu kuin suomi, ruotsi tai saame.
Kun kaikki saavat oppia omaa adidinkieltaan, heidan on
helpompi oppia myo6s uusia kielia, esimerkiksi suomea.

Suomessa ihmiset puhuvat yli 160 didinkieltd. Aidinkieli
on yleensa se kieli, jonka ihminen oppii ensimmaiseksi
kotonaan. Suomen laki maaraa, etta jokaisella on
oikeus kehittaa omaa kieltaan ja kulttuuriaan.
Esiopetus ja koulut jarjestavat oman didinkielen
opetusta.


https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn1
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn2
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn3
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn4
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn5
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn6
https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/#_ftn7

Huomioita esimerkeista 1 ja 2

 Tekstit ovat verkkoteksteja: selkotekstia ei riviteta
verkkosivuilla periaatteella yksi ajatus yhdella rivilla.
 Otsikot ovat erilaisia, sanamuotojen valinta:
* Monikielisyyden tukeminen on koko Suomen etu
» Monikielisia perheita on tarkea tukea
 Sisalto on sama, mutta selkoteksti sailyttaa vain

tarkeimmat asiat.
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Lisaa huomioita esimerkeista 1 ja 2

« Sanavalinnat ovat erilaisia.

* Virke- ja lauserakenteet ovat erilaisia.

» Tekstin hahmottaminen otetaan huomioon:
selkotekstissa lyhyet kappaleet eika ole
viittausmerkkeja.

 (Esimerkin erikoisuus: selkotekstin ingressi
on keskitetty.

» Tekstin keskitysta ei suositella

selkokielessa.)
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Yhteenveto esimerkeista 1 ja 2

« Kieli on aina valintaa: valitsetko helpon vai vaikean?
 Valintaan vaikuttavat
- tekstin tarkoitus ja tavoite
- tieto tekstin vastaanottajista: viestin kohderyhma
e paamaara valinnoissa: Valitse selkokieli, kun
informaatio on tarkoitettu "kaikille”. (Selkokeskuksen

suositus)
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3. Selkotekija on selko-osaaja
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Selkokieli SELKOKIELEN PAAPERIAATTEET

e tutut, arjen yleiset sanat

e konkreettiset sanat
SANAT * vaikeiden sanojen selitys

e eilyhenteita

e ei kuvakielta

: : ¢ lyhyet lauseet ja virkkeet

KIELEN e yleiset, arkiset rakenteet

RAKENTEET o tarkeaa on tekija ja tekeminen:
“Opiskelija tekee tyon.” El

- ’ o, “Tybskennellaan.”
: J’ e ei harvinaisia kielen muotoja tai
- /

pitkia, monimutkaisia rakenteita.
"

- e vain tarkeimmat asiat
e selkea eteneminen
¢ vaikeiden, uusien asioiden selitys

AL le e ei asiasta toiseen hyppimista
e ejsisalléon aukkoja
Kuva 3. Selkokielen * lyhyet kokonaisuudet -
padperiaatteet (Kuva' A TDEEIRETS . Euheesksa raurllarljlsuusp tauot
. . \ETS e Kkirjoituksessa et rivit ja
Tuija Takala, VIERKO i
VIERKO 2
2024, CC BY 4.0.) * kuvat ja muu, mika =]

havainnollistaa sisaltda
OPETUS- JA KULTTUURIMI NISTERIO
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Vastaanottaja mielessa

« Kohdista viesti: kayta sina-muotoa  * Tee tekstista helppo lukea: ulkoasu.
ainakin ohjeissa.  Tekstirivit ovat lyhyet.

- Karsi ylimaarainen tieto pois. * Tulostettavissa teksteissa on yksi

. e B ajatus yhdella rivilla.
* Valitse savy, joka sopii sisaltoon ja

_ « Kappaleet ovat lyhyita ja erottuvat
vastaanottajalle.

toisistaan (tyhja rivi valissa).
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Kuvat selventavat

Kuvat tukevat tekstin sisaltoa.

Muista kuvien selkokriteerit:

* rajaus

VIERRO 2

* kuvakulma
e tarkkuus

 kohde erottuu selkeasti.

Muista tarkistaa kuvien tekijanoikeudet!

Harkitse: kuvien viitteet (lahdetieto) — eihan sekoita

selkolukijaa?
* Kuva 4. VIERKO 2 -logo. (Kuva: VIERKO 2 -hanke, CC BY 4.0.)

VIERKO 2
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https://www.keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko-2/
https://www.keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko-2/
https://www.keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko-2/

Kuvallisuus:
tekijanoikeudet ja selko-osaaminen

+ Kuvakaappaus nettisivusta (ei koko nettisivua)

vastaa sitaattioikeutta:

Tarkista sivun kayttdehdot.

Sitaatilla taytyy olla asiayhteys omaan
esitykseen.

Sitaatti selventaa tai havainnollistaa.
Kuvasitaattia saa kayttaa vain arvostelevassa
tai tieteellisessa esityksessa.

Merkitse aina alkuperainen tekija ja lahde seka
siteeraamisen paivamaara.

+ Linkatut videot: Tarkista kayttoehdot,

tekijanoikeudet ja lahdemerkinnat!
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 Lisatietoja Selkokeskuksen sivuilla:

Selkokieli. Selkojulkaisun ulkoasu.

Selkokieli. Selkokuva.

Selkokieli. Selkokuvaopas.

Selkokieli. Selkokieli videossa.

Selkokieli. Selkokieli verkossa

(verkkomateriaali, verkkosivut).


https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkojulkaisun-ulkoasu/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkojulkaisun-ulkoasu/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuva/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuva/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuvaopas/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokuvaopas/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokieli-videoissa/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokieli-videoissa/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokieli-verkossa/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokieli-verkossa/

| | |
E S I m r k k I 3 THL > Ajankohtaista > Kampanjat > Voi hyvin talvella » Kulttuurin harrastaminen tekee hyvaa
e AJANKOHTAISTA Kulttuurin harrastaminen tekee hyvaa

Kampanjat

SELKOTUNNUS
v,

SELKO

Voi hyvin talvella

Sy talvella tarpeeksi D-vitamiinia

THL. Voi hyvin talvella.
Kulttuurin harrastaminen tekee

h Véé. 2024. ASiantuntija Lahisuhdevikivaltaan saa apua
Tellervo Nenonen. pts il
V||tattu 2622025 Nauti talviliikunnasta

Pysy pystyssa liukkaalla saalla

Vahvista osallisuutta pienilla teoilla

Tama verkkosivu tayttda selkokielen
kriteerit ja sille on mydnnetty
selkotunnus.

Lepad flunssan aikana

Huomaa
THL:n kéyttéehdot: e

Kulttuurin harrastaminen tekee
hyvai

‘{Inkkeié' energian sddstimiseen Voit esimerkiksi laulaa, lukea, maalata tai kuunnella musiikkia.
otona

Kulttuurin harrastaminen tuo iloa pime3an talveen.

Valitse kulttuuriharrastus, joka sopii sinulle.

”Verkkopalvelussa olevan
a i n e i Sto n te kij a n O i ke u d et Voit tehd4 itse taidetta tai nauttia muiden tekemésti taiteesta.
kuuluvat THL: l.le, ellei toisin Jo pitk&&n on tutkittu, miten kulttuuri vaikuttaa hyvinvointiin ja terveyteen. Monien
mainita. Dokumenttien B e e ancaas: o
tekstisisaltoa voi lainata ja
S ivuja voi linkittaa, mutta lahde Kulttuuriharrastus pident3a ikaa

on aina mainittava. Kuvia J a f;%f;tiga;(s:lr;tb:j:;h:::re;;?a)::::ztontutkuat ovat selvitténeet, etts kulttuuri parantaa
Mmuuta graafista materiaalia ei i

saa kayttaa ilman erillista + vahents sairauksia

I.U p a3 .,, « pitad mielen virkedna

Talt4 sivulta voit lukea, mitd tutkijat ovat saaneet selville kulttuurin vaikutuksista.

+ auttaa painonhallinnassa. VIERKO 2

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
UNDERVISNINGS- OCH KULTURMINISTERIET


https://thl.fi/ajankohtaista/kampanjat/voi-hyvin-talvella/kulttuurin-harrastaminen-tekee-hyvaa
https://thl.fi/ajankohtaista/kampanjat/voi-hyvin-talvella/kulttuurin-harrastaminen-tekee-hyvaa
https://thl.fi/ajankohtaista/kampanjat/voi-hyvin-talvella/kulttuurin-harrastaminen-tekee-hyvaa
https://thl.fi/ajankohtaista/kampanjat/voi-hyvin-talvella/kulttuurin-harrastaminen-tekee-hyvaa
https://thl.fi/thl/tietoa-sivustosta#Tekijanoikeudet

Kielesta helppoa

« Kayta konkreettisia, yksiselitteisia « Kayta lyhyita lauseita: paaasia

sanoja. ensin.

« Kayta konkreettisia, helppoja « Kayta helppoa rakennetta: kuka
vieraiden sanojen selityksia. tekee, mita tekee.

« Kayta konkreettisia esimerkkeja. * Virkkeessa on vain yksi sivulause.

 Valta kielileikkeja ja -kuvia. * Virkkeet etenevat sujuvasti.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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Esimerkki 4 =

Jos muutat Suomeen

Tukien ehdot ovat erilaiset sen mukaan,
muutatko Suomeen

Ke I a . Sel ko kiel i n e n e tydntekijdnd tai yrittdjdana

e |dhetettynd tydntekijand

eSIte UIkomallta e perheenjdseneni

e opiskelijana

Suomeen tai * eldkeldisend.
Suomesta ulkomaille Tyontekijaksi tai yrittdjaksi Suomeen

Voit saada joitakin Kelan tukia,

(tu IOStettava tal jos tydskentelet Suomessa.

Sinulla on oikeus Kelan tukiin niind kuukausina,

pa | nettu eSIte, 2025) . joina ansaitset vdhintddn noin 800 euroa.

Jos tydskentelet Suomessa vahintdan 6 kuukautta,
sinulla on oikeus joihinkin Kelan tukiin
vield 3 kuukautta tydskentelyn pdattymisen jalkeen.

Viitattu 17.2.2025.

Jos sinulla on Suomessa kotikunta,

saat hoitoa julkisessa terveydenhuollossa.

Sinua hoidetaan yleensd oman alueesi terveysasemalla.
Jos tulet Suomeen téihin ja sinulla ei ole kotikuntaa,
pyyda Kelaa selvittamdan,

onko sinulla oikeus julkiseen terveydenhuoltoon.

Jos olet tyontekijd,
sinulla on oikeus myds tydterveyshuoltoon.
Saat lisdtietoja omalta tydnantajaltasi.

¢4

Voit saada Kelan tukia
yleensd siitd pdivdstd ldhtien,
kun muutat Suomeen.

7
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Rakenteet helpoiksi, esimerkiksi

Ei lauseenvastikkeita (Oppiakseen... Opiskele saavuttuasi... jne.)

Ei vaikeita rakenteita (oppiminen, helposti oppiva, kaikkien

osaama, eilen opittu, tullakseen ymmarretyksi, jne.

Ei vaikeita verbimuotoja (oppinee, lukekoon, juoksennella jne.

Ei vaikeita sijamuotoja (kirjatta, kirjoineen, kirjoin).

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO



Harjoitus. Muuta virkkeet helpoiksi

» Tyovalineisto pitaa valittomasti siistia.
- Al4 vastaa tuntemattomien digitaaliseen sosiaaliseen
viestintaan.

« Kannattaa valttaa vastaamista tuntemattomien sometukseen.

e Oleellisissa vuorovaikutustaidoissa osataan vastavuoroisuus,
kuunteleminen ja keskusteleminen.
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Valitse aina helpoin tapa ilmaista,
esimerkiksi

« Tyovalineisto pitaa valittomasti » Puhdista heti tyovalineet.
SIIEiE > (Sinun taytyy heti siivota

« Ala vastaa tuntemattomien tyovalineet.)
cligllieel s STEElEEE > Vastaa netissa vain ihmisille,
viestintaan.

jotka tunnet.
« Kannattaa valttaa vastaamista

. » Tarkeita vuorovaikutuksen
tuntemattomien sometukseen.

taitoja ovat:
 Oleellisissa vuorovaikutustaidoissa e vuorottelu
osataan vastavuoroisuus,

: . . * kuuntelu
kuunteleminen ja keskusteleminen.

 keskustelu.
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4. Perehdy, tutustu, harjoittele
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Kirjoita
2 helppoa kielta

Kertaa!

Valitse otsikko, josta selviaa paaasia.
Kayta myos valiotsikoita.

Kayta helppoja, tavallisia ja lyhyita
sanoja.

Selita vaikeat ja vieraat sanat.
Anna esimerkkeja.
Kayta myos sisaltoon sopivia kuvia.

Kirjoita lyhyita lauseita ja virkkeita.

Vilta vaikeita rakenteita. '

Aloita virke paalauseella,
ja sen jalkeen voi olla yksi sivulause.

Kirjoita opiskelijalle sind-muodossa
ja valta passivia: tule, ei tullaan.

Kirjoita tekstiin lyhyita kappaleita.
Jata yksi tyhja rivi kappaleiden valiin.
Kuva 5: Kirjoita helppoa kielta. (Kuva: Tuija e .
Takala, VIERKO 2024, CC BY 4.0.) Suosi lyhyita luetelmia
eli "ranskalaisia viivoja”.
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Selkotekstin tekija

* Perehdy selkokielen kirjoittamisen periaatteisiin:

pelkat paaperiaatteet eivat riita.
» Tutustu: lue selkoteksteja
» Harjoittele: saat kokemusta ja rutiinia.
* Hae palautetta!

« Tee yhteistyota ja vertaisopi.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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Harjoittelemme

» Mika tekee tekstista
vaikeaa tai helppoa?
« Mita valintoja tekisit, jotta

tekstit olisivat helppoja?

Kuva 6. (Kuva: pixabay.com, CCO.)

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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- esimerkit 5—7



Esimerkki 5

RIKU. Rikosuhripaivystys. Nain toimit netissa turvallisesti (Viestintavirasto).
Viitattu 17.2.2025.

 Internetissaja somemaailmassa tulee kayttaytya ja toimia samalla tavalla
kuin reaalimaailmassakin.

» Paivita laitteesi saannollisesti. Vanhentuneet ohjelmistot ovat
tietoturvariski.

 Vaihda salasanoja ja kayttajatunnuksia saannollisesti. Kayta tarvittaessa
luotettavaa salasanojen hallintaohjelmaa.

« Mikali jokin nettitarjous on lilan hyva, se todennakoisesti ei ole rehellinen
tarjous. Terve epaily uskomattomia tarjouksia vastaan kannattaa aina.

« Mikali kayttamillesi sivustoille pomppaa erilaisia kuvia ja hypahtavia linkkeja,
ald avaa niita. Ald avaa ja klikkaa mydskaan sdhkdpostiin ilmestyvia
tuntemattomia liitetiedostoja, vaan poista ne ja merkitse roskapostiksi. .

G
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https://www.riku.fi/rikosuhripaivystys/riku-lehti/riku-lehti-2-2017/nain-toimit-netissa-turvallisesti/

Esimerkki 6

* Voit tutkia myos Traficomin

varhaisnuorille suunnattua
julkaisua Turvallisesti
netissa (2. painos,
2023).Viitattu 17.2.2025.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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https://www.kyberturvallisuuskeskus.fi/sites/default/files/media/file/Traficom_Lapset_turvallisestinetissa_2023_netti.pdf
https://www.kyberturvallisuuskeskus.fi/sites/default/files/media/file/Traficom_Lapset_turvallisestinetissa_2023_netti.pdf
https://www.kyberturvallisuuskeskus.fi/sites/default/files/media/file/Traficom_Lapset_turvallisestinetissa_2023_netti.pdf
https://www.kyberturvallisuuskeskus.fi/sites/default/files/media/file/Traficom_Lapset_turvallisestinetissa_2023_netti.pdf

Esimerkki 7

Verneri.net. Turvallisesti netissa. Viitattu 17.2.2025.

Noudata saantoja ja lakeja

Netissa on samat saannot kuin muuallakin elamassa. Ne
suojaavat netinkayttajia.

Nettia valvovat palveluiden yllapitajat ja poliisi.

Jos rikot nettipalvelun saantdja, voit menettaa oikeuden kayttaa
palvelua.

Jos rikot netissa lakia, voit saada rangaistuksen. Rangaistus voi
olla esimerkiksi puhuttelu tai sakko.

Netissa tapahtuvia rikoksia ovat esimerkiksi
« uhkailu ja vihapuhe
« henkil6étietojen varastaminen
« petokset
» seksuaalirikokset.
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https://verneri.net/selko/tietotekniikka-ja-internet/turvallisesti-netissa-2/

Mista esimerkkien 5—7 erot johtuvat?

» Tekstien tarkoitus ja tavoite on eri:

« Esimerkki 5: lyhyt asiatyylinen, yleiskielinen koonti
paaasioista.

« Esimerkki 6: paaasiat ja harjoitukset asiatyylia
kevyemmin

« Esimerkki 7: jokainen paaasia erikseen niin, etta
kasiteet pyritaan selittamaan.

« Kohderyhmat eroavat toisistaan.

 Kielimuoto tarkoituksen, tavoitteen ja
kohderyhman mukaan.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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Harjoittele ja muuta helpolle selkokielelle

A. Mikali jokin nettitarjous on lilan hyva, se todennakoisesti
el ole rehellinen tarjous. Terve epaily uskomattomia

tarjouksia vastaan kannattaa aina.

B. Jos rikot netissa lakia, voit saada rangaistuksen.

Rangaistus voi olla esimerkiksi puhuttelu tai sakko.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO Q
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Harjoittelun tulos A. Esimerkiksi

Mikali jokin nettitarjous on liian Epaile netin liian hyvia tarjouksia.
hyva, se todennakdisesti ei ole Yleensa netin tarjous ei ole totta,
rehellinen tarjous. Terve epaily jos se on liian hyva.
uskomattomia tarjouksia

vastaan kannattaa aina. VAI

Ala usko netin liian hyvia tarjouksia.
Netin tarjous voi olla huijaus,

jos se on lilan hyva. o;
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Harjoittelun tulos B. Esimerkiksi

Jos rikot netissa lakia, voit Voit saada rangaistuksen,
saada rangaistuksen. jos et noudata netissa lakia.
Rangaistus voi olla esimerkiksi Rangaistus voi olla
puhuttelu tai sakko. « puhuttelu eli keskustelu

e sakko eli maksat rikoksesta rahalla.

VA

Voit saada rangaistuksen,
jos rikot netissa lakia.
Rangaistus voi olla

e puhuttelu eli keskustelu
» sakko eli maksat rahaa. O)
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Perehdy!
Tutustu!

Harjolittele!

Kuva 7. (Kuva: pixabay.com, CCO.)
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Perehdy selkokielen kirjoittamiseen

 Selkokeskus. Selkokieli

 Leskela, Leealaura: Selkokieli.

Saavutettavan kielen opas. Opike 2019.

(kattava kasikirja)
- - » Sainio, Ari: Avaimet selkokieleen. Opike

2022. (asia- ja tietotekstit)

« Takala, Tuija: Selkoviestinta

asiakastyossa. Edita 2024. (perusasiat)o-:

Kuva 8. (Kuva: pixabay.com, CCO.)
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https://selkokeskus.fi/selkokieli/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/

Tutustu julkaistuihin
selkomateriaaleihin

 Selkokeskus. Selkokirjallisuus

B « Selkokeskus. Selkojulkaisut
« Selkotunnus: julkaisu noudattaa
selkokielen periaatteita.

« Selkotunnusta saa kayttaa vain

SELKO

silloin, kun julkaisu on hyvaksytty
Selkokeskuksessa.

* Kuva 9: Selkotunnus. (Kuva: Selkokeskus. Hae

selkotunnusta.) o
OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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https://selkokeskus.fi/selkokirjallisuus/selkokielinen-oppimateriaali/
https://selkokeskus.fi/selkokirjallisuus/selkokielinen-oppimateriaali/
https://selkokeskus.fi/selkojulkaisut/
https://selkokeskus.fi/selkojulkaisut/
https://selkokeskus.fi/koulutukset-ja-tekstipalvelut/hae-selkotunnusta/
https://selkokeskus.fi/koulutukset-ja-tekstipalvelut/hae-selkotunnusta/

Harjoittele selkokielen kirjoittamista

« Jarjesta tyopajoja.

L] @l

\ * Anna ja ota vastaan vertaispalautetta.

o Osallistu Selkokeskuksen

koulutuksiin.

» Opiskele verkossa:

 eOppiva. Selkokieli tutuksi

 Selkokeskus. Selkokielen

verkkokurssi (maksullinen). )

Kuva 10. (Kuva: pixabay.com, CCO.)
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https://selkokeskus.fi/koulutukset-ja-tekstipalvelut/
https://selkokeskus.fi/koulutukset-ja-tekstipalvelut/
https://selkokeskus.fi/koulutukset-ja-tekstipalvelut/
https://www.eoppiva.fi/koulutukset/selkokieli-tutuksi/
https://www.eoppiva.fi/koulutukset/selkokieli-tutuksi/
https://www.eoppiva.fi/koulutukset/selkokieli-tutuksi/
https://selkokeskus.fi/koulutukset-ja-tekstipalvelut/selkokielen-verkkokurssi/
https://selkokeskus.fi/koulutukset-ja-tekstipalvelut/selkokielen-verkkokurssi/
https://selkokeskus.fi/koulutukset-ja-tekstipalvelut/selkokielen-verkkokurssi/

5. Tekstin teon prosessi
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Suunnittelu

« Kenelle kirjoitat?
« Miksi kirjoitat?
 Mita kirjoitat?

» Tee kirjastohakuja — onko jo
materiaalia?

» Tee verkkohakuja — onko jo
materiaalia?

 Tarkista tekijanoikeudet!

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
UNDERVISNINGS-OCH KULTURMINISTERIET

Minka kielimuodon valitset ja miksi?

(selkokieli, selkea yleiskieli, yleiskieli,

ammattikieli)

Missa julkaiset:
» verkko
 verkko ja tulostusmahdollisuus

* vain tulostus tai painettu julkaisu?
Mita kirjoitat? Sisallon valinnat.

Miten kirjoitat? Kielen valinnat.

=)



Selkotekstin tekemisen lahtokohta

Alun perin selkokielelle Mukautus selkokielelle

 Aineiston keruu: lahteet ja tekijanoikeudet
sisaltovalinnat
jarjestys ja rakenne

Lahtoteksti: tekijanoikeudet
sisallon karsinta
jarjestys ja rakenne

 kielivalinnat * kielivalinnat

* havainnollistaminen: esimerkit, kuvat jne. * havainnollistaminen: esimerkit, kuvat jne.
 muokkaus  muokkaus

 palautteet  palautteet

* viimeistely * viimeistely

* julkaisu. * julkaisu.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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Vinkit selkomukauttajalle

» Maarittele tarkasti tekstin * Alkuperaisen tekstin tarkeimmat
kayttotarkoitus ja vastaanottajat. asiat korostuvat.

* Muuta asioiden eteneminen  Tarkista: vaatiiko tekstissa jokin
selkeaksi: tiivista, yhdista ja siirra asia taustatietoa?
asioita sen mukaan.  Tarkista: sujuvuus ja

lukijalahtoisyys.
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Tekoaly suunnittelun apuna

 Voit hyodyntaa tekoalya  Sina olet vastuussa ja takaat:
 tiedon haussa * Tieto on totta.
 tekstin luonnostelussa. * Kieli hyvaa selkokielta.
» Kokelile erilaisia kehotteita. » Selkokeskuksen kannanotto
* Ohjeita ja ideoita on koottu 9.12.2024: Tekoalya ei voi kayttaa
VIERKO-hankkeessa: Tekoaly ja selkotekstin mukauttamisessa
selkokieli (bit.ly/VierkoSelkoS2). IIman selkokielen asiantuntijaa.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO Q
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https://sites.google.com/edu.hel.fi/selkomateriaaleja/teko%C3%A4ly-ja-selkokieli?authuser=0
https://sites.google.com/edu.hel.fi/selkomateriaaleja/teko%C3%A4ly-ja-selkokieli?authuser=0

Tee saavutettavaa tekstia

« Kayta selkeaa, helppoa kielta.
« Kayta selkeaa ja melko isoa fonttia (teksteissa suostus

12—-16, verkkoteksteissa vahintaan 14, dioissa 20-28).

* Fonttisuosituksia on Selkokeskuksen sivulla

Selkojulkaisun ulkoasu.

* Rivivali on valja ja ilmava.

» Kirjoita lyhyet rivit (merkkeja rivilla 50-60).

* Kirjoita lyhyet kappaleet ja erota kappaleet tyhjalla rivilla.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO


https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkojulkaisun-ulkoasu/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkojulkaisun-ulkoasu/

Saavutettavuusperiaatteita
verkkoteksteilhin

» Kirjoita kuviin vaihtoehtoinen teksti.

 Valitse tekstin ja taustan varit niin, etta ne erottuvat
selvasti toisistaan (kontrasti).

« Upota linkit: upotuksesta nakee, minne linkki vie.

 Selkokeskuksen sivulla Selkokieli verkossa on

saavutettavuusohjeita.

 Tarkista helppokayttoisyys: ohjelmissa (Word,
PowerPoint) on toiminnot:

Tarkista > Tarkista helppokayttoisyys.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
UNDERVISNINGS-OCH KULTURMINISTERIET


https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokieli-verkossa/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokieli-verkossa/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokieli-verkossa/

Saavutettavuus esitysdioissa

* Diassa on vahan tekstia. -« Lisaa teksti napsauttamalla
 Valitse yksi asia yhteen diaan.

- Kayta ohjelman otsikkotyyleja,
tekstipohjia ja luetelmia.

« Ala piirréa omia laatikoita.
» Kayta kuviin dian kuvatoimintoja.
« Kayta diapohjan toimintoja.

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
UNDERVISNINGS-OCH KULTURMINISTERIET




Varmistus ennen julkaisua

» Pohdi palautteita: muokkaa lopputulos tavoite kirkkaana.

« Kay lapi tarkistuslista kirjoittajalle, esimerkiksi

» Takala, Tuija: Kielitietoisen opettajan tarkistuslista,
MAOL 2022

» Selkokeskus. Selkomittari 2.0 (ammattilaisille

tarkoitettu, 96 tarkistettavaa asiaa).

OPETUS- JA KULTTUURIMINISTERIO
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https://maol.fi/app/uploads/2022/09/Kielitietoisen-opettajan-tarkistuslista.pdf
https://maol.fi/app/uploads/2022/09/Kielitietoisen-opettajan-tarkistuslista.pdf
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokielen-mittari/
https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokielen-mittari/

6. Lahteet
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Esimerkkien lahteet

1. Lukukeskus. Tietoa lukemisesta ja lukutaidosta. 10 faktaa lukemisesta 2024. https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024/.
Viitattu 18.2.2025.

2. Lukukeskus. Tietoa lukemisesta ja lukutaidosta. 10 faktaa lukemisesta 2024 selkokielella. https://lukukeskus.fi/10-faktaa-
lukemisesta-2024-selkokielella/. Viitattu 18.2.2025.

3. THL. ajankohtaista. Kampanjat. Voi hyvin talvella. Kulttuurin harrastaminen tekee hyvaa. Asiantuntija Tellervo Nenonen.
11.12.2024. https://lukukeskus.fi/10-faktaa-lukemisesta-2024-selkokielella/. Viitattu 26.2.2025.

4. KELA. Ulkomailta Suomeen tai Suomesta ulkomaille. Lyhyesti ja selkeasti. 2025.
https://www.kela.fi/{documents/d/guest/selkokielinen-esite-ulkomailta-suomeen-tai-suomesta-ulkomaille. Viitattu 18.2.2025.

5. RIKU. Rikosuhripaivystys. Nain toimit netissa turvallisesti. https://www.riku.fi/rikosuhripaivystys/riku-lehti/riku-lenti-2-2017/nain-
toimit-netissa-turvallisesti/. Viitattu 18.2.2025.

6. Traficom. Liikenne- ja viestintavirasto. Kyberturvallisuuskeskus. Turvallisesti netissa. Opi kayttamaan nettia turvallisesti taman
hauskan oppaan avulla. 2023. 2. painos.
https://www.kyberturvallisuuskeskus.fi/sites/default/files/media/file/Traficom Lapset turvallisestinetissa 2023 netti.pdf. Viitattu
18.2.2025.

7. Verneri.net. Selkosivut. Turvallisesti netissa. hitps://verneri.net/selko/tietotekniikka-ja-internet/turvallisesti-netissa-2/. Viitattu
18.2.2025.
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Lahteet

+ Kielitoimiston ohjepankki. Kielellinen saavutettavuus ja selkokieli. Selkokielta vai selkeaa kielta?
https://Kielitoimistonohjepankki.fi/vk/2-kielellinen-saavutettavuus-ja-selkokieli/selkokielta-vai-selkeaa-kielta/. Viitattu 18.2.2025.

» Leskela, L. 2019. Selkokieli. Saavutettavan kielen opas. Opike.

» Leskeld, L. & Mustajoki, A. & Piehl, A: Ymmarrettavaa kielta erilaisille lukijoille . Kielikello 4/2023.
https://Kielikello.filymm%c3%a4rrett%c3%adv%c3%ad%c3%ad-kielt%c3%a4-erilaisille-lukijoille/. Viitattu 18.2.2025.

» Saavutettavasti.fi. https://www.saavutettavasti.fi/. Viitattu 18.2.2025.

» Saavutettavuusvaatimukset. https://saavutettavuusvaatimukset.fi/fi. Viitattu 18.2.2025.

« Sainio, A.. 2022. Avaimet selkokieleen. Opike.

» Selkokeskus. Selkokieli. https://selkokeskus.fi/selkokieli/. Viitattu 18.2.2025.

» Selkokeskus. Selkokieli. Selkokielen mittari. https://selkokeskus.fi/selkokieli/selkokielen-mittari/. Viitattu 18.2.2025.

« Takala, T. (kokoaja). 2022. Kielitietoisen (matematiikan) opettajan tarkistuslista. MAOL/OPH.
https://maol.fi/app/uploads/2022/09/Kielitietoisen-opettajan-tarkistuslista.pdf. Viitattu 18.2.2025.

« Takala, T. 2024. Selkoviestinta asiakastyossa. Edita.

« VIERKO. Koulutusmateriaali kielitietoisuudesta ja selkokielesta opetus- ja ohjaushenkilostolle seka tydpaikkaohjaaijille. 2024.
https://aoe.fi/#/materiaali/4227. Viitttu 18.2.2025.

» VIERKO. Selko- ja S2-materiaalia. VIERKO-hanke 2024. Tekoaly ja selkokieli.
https://sites.google.com/edu.hel.fi/selkomateriaaleja/teko%C3%A4ly-ja-selkokieli?authuser=0. Viitattu 18.2.2025.
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Tama materiaali on tuotettu VIERKO 2 -hankkeessa vuosina 2025-2027.
VIERKO on toteutettu Opetus- ja kulttuuriministerion vuonna 2024 myontamalla
ammatillisen koulutuksen strategiarahoituksella.

VIERKO on seitsemankymmenenyhden (71) koulutuksen jarjestajan yhteisponnistus.
Osatoteuttajat on listattu taman esityksen viimeisella dialla.
Tyota on koordinoinut Keski-Uudenmaan koulutuskuntayhtyma Keuda.

Hankkeessa on kehitetty vieraskielisen koulutuksen laatua
Ja kotimaisten kielten opetuksen tarjontaa ammatillisessa koulutuksessa.

Lisatietoa:
https://www.keuda.fi/lkeuda/hankkeet/vierko-2/

©@@® CCBY 4.0

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/



AEL-Amiedu Oy/Taitotalo

Axxell Utbildning Ab

Careeria

Espoon seudun koulutuskuntayhtyma
Etela-Karjalan koulutuskuntayhtyma / Saimaan
ammattiopisto Sampo

Etela-Savon Koulutus Oy/Esedu

Haapaveden Opiston kannatusyhdistys ry,
Haapaveden Opisto (Tydpakettivastuu)

Helsingin kaupunki / Stadin AO (Tyopakettivastuu)
Helsingin maalariammattikoulu

Helsinki Business College

Hyria koulutus Oy

Hameen ammatti-instituutti Oy

Ita-Karjalan Kansanopistoseura r.y. /lIta-Karjalan
Kansanopisto

[ta-Savon koulutuskuntayhtyma, Ammattiopisto
Samiedu

Jokilaaksojen koulutuskuntayhtyma JEDU
(Tyopakettivastuu)

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma (Tydpakettivastuu)
Jyvaskylan kristillisen opiston saatid sr/Jyvaskylan
kristillinen opisto (JKO)

Jyvaskylan Talouskouluyhdistys ry. / Jyvaskylan
palvelualan opisto

Kajaanin kaupungin koulutusliikelaitos

Kalajoen kristillinen opisto

Kanneljarven opisto

Kelloseppakoulu

Kemi-Tornionlaakson koulutuskuntayhtyma Lappia
Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyma
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Keski-Uudenmaan koulutuskuntayhtyma
(Koordinaatio)

Kirkkopalvelut ry / STEP-koulutus

Kiteen evankelisen kansanopiston kannatusyhdistys
ry/Kiteen Evankelinen Kansanopisto

Kolmen kampuksen urheiluopisto Oy
Kotkan-Haminan seudun koulutuskuntayhtyma,
Ekami

Koulutuskeskus Salpaus - kuntayhtyma
Koulutuskuntayhtyma Brahe
Koulutuskuntayhtyma OSAO
Koulutuskuntayhtyma Tavastia, Ammattiopisto
Tavastia

Kouvolan Ammattiopisto Oy

LIVE-saatio/LIVE ammattiopisto
Lounais-Hameen koulutuskuntayhtyma
Lounais-Suomen koulutuskuntayhtyma, Novida -
ammattiopisto ja lukio

Luksia, Lansi-Uudenmaan koulutuskuntayhtyma
Lansirannikon Koulutus Oy WinNova

Oulun palvelualan opisto

Peimarin koulutuskuntayhtyma/Ammattiopisto Livia
Perho Liiketalousopisto

Perapohjolan kansanopiston kannatusyhdistys
ry/Perapohjolan Opisto

Pohjois-Karjalan koulutuskuntayhtyma/Riveria
Pohjois-Satakunnan kansanopiston kannatusyhdistys
ry/Kankaanpaan opisto

Pohjois-Savon opisto

Raahen Porvari- ja Kauppakoulurahasto sr
Raision seudun koulutuskuntayhtyma

Raudaskylan kristillinen opisto

Rovalan Setlementti ry/Rovala-Opisto
Rovaniemen koulutuskuntayhtyma REDU

Salon seudun koulutuskuntayhtyma

Sasky koulutuskuntayhtyma

Satakunnan koulutuskuntayhtyma/Sataedu
Savon koulutuskuntayhtyma/ Savon ammattiopisto
Seinajoen koulutuskuntayhtyma

Suomen Diakoniaopisto - SDO Oy

Suomen Urheiluopiston Kannatusosakeyhtio
Suomen ymparistdopisto SYKLI Oy

Suomen Yrittajaopisto Oy

Svenska Framtidsskolan i Helsingforsregionen
Ab/Prakticum

Svenska Osterbottens férbund for Utbildning och
Kultur/Yrkesakademin i Osterbotten (Koordinaatio
ruotsinkielinen verkosto)

Tampereen Aikuiskoulutussaatio sr/ Tampereen
Aikuiskoulutuskeskus TAKK

Tampereen kaupunki/Tampereen seudun
ammattiopisto Tredu (Tyopakettivastuu)

Turun aikuiskoulutussaatio sr/Turun akk

Turun kaupunki

Tyotehoseura ry (Tyopakettivastuu)

Vaasan kaupunki / Vamia

Valkeakosken seudun
koulutuskuntayhtyma/Valkeakosken ammattiopisto
Vantaan kaupunki/Vantaan ammattiopisto
Yla-Savon koulutuskuntayhtyma
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