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Opintopistekurssin suunnittelulomake

Kurssin nimi

Kurssin aineryhma

Opettaja

Kurssin ajankohta
(pvm. - pvm. ja klo)

Kohderyhma

Kurssikuvaus

Lyhyt, houkutteleva kuvaus.
Osaamisperustelsen kKurssin
kurssikuvaus on
opiskelijaldhtbinen

Kurssin taso
» e5im. A (alkeis-), B
(perus-), C (jatkokurssi)
» kielikursseissa
tasomerkinnat
eurooppalaisen Kielitaidon
viitekehyksen mukaisesti
Laajuus opintopisteina
(1 op = 27 tuntia, sisdltden
opetuksen keston ja oppilaan
itsendisen tydskentelyn)

Kurssin sisaltd
Listamuotoisesti keskeisimmat
sigallit.

Kurssin toteutustapa

Opetuspaikka ja sen varustus
Missa opetus janestetaan? Mita
valineitd opetuspaikalia
vaaditaan?
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Osaamistavoitteet Arviointikriteerit '-A' ko)
Kuvaavat niita osa-alueita, joista Kuvaavat niita kaytannon asioita, joista /b/ o)\
kurssikokonaisuus muodostuu. Kirjoita osaamistavoitteet muodostuvat. Kirjoita 07 S O \,
listamuotoisesti, MITA pitaa osata. Aloita jokainen | listamuotoisesti, MITEN pitaa osata. Mikali
osaamistavoite verbilla. arviointi on numeerinen, kirjoita
arvosanakohtaiset osaamisen tasot.
Osaamisen osoittaminen Arviointimenetelmat
Kuvaa milla tavoilla opiskelija osoittaa Kuvaa milla taveilla opettaja arvioi osaamista.
osaamistaan.
Opiskelijan osaamisen arviointi
O hyviksytty [ hylatty
O numeerinen asteikko (kirfjoita numeerisen asteikon arvicintikriteerit)
Lisétiedot
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Seindjoen kansalaisopiston opintopistekurssien mitoituslaskuri
0.5o0p lop 1,50p 2op 2,50p Jop
13,5t 27t 40,5t 54t 67,5t 81t
Opiskelutunnit 0
Opintopisteet 0,0
Tyoskentelymuoto Ma&srd  Yksikkdé Kerroin Opiskelutunnit
Lihiopetus: luennot, osallistuminen yhteiseen .
tuntia 1 0
keskusteluun
Lahiopetus: toiminnallinen osallistuminen i- -
—ahlopetus: » par tuntia 1,5 0
ja ryhmétydskentely
Verkko-opetus: osallistuminen verkko- .
tuntia 1 0
opetukseen helppo
Verkko-opetus: osallistuminen verkko- . [
tuntia 1,5 0
opetukseen haastava
Itsendinen opiskelu: lukeminen, oppikirjan
tehtdvit tai kidentaitojen tuotos mallin mukaan, tuntia 1 0
oppimispaivikirja, portfolio
Itsendinen opiskelu: luovaa suunnittelua vaativa .
e . tuntia 15 0
tehtdvi tai tuotos, kirjoitelma
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Opintopistekurssin arviointilomake

Kurssin nimi ja tunnus:

Opiskelijan nimi:

Osaamistavoite
Mits pitdd osata

Arviointikriteeri
Miten pitid osata

Arvioinnin tulee olla opiskelijalle mahdollisimman helposti osoitettavissa. Tat3 arviointilomaketta
voi kayttdd pohjana arvioinnissa ja sitd voi halutessaan muokata oman kurssin tarpeiden mukaan.
Arviointilomaketta ei tarvitse palauttaa vaan se on tarkoitettu helpottamaan arvicintityGta.
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Arviointi
Mit3d opiskelija osaa ja miten
hén on osoittanut osaamisen
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Opintopistekurssin opettajalle A 1
1,

kansalaisopisto kirjaa kaikkien opintopistekurssien opetussuunnitelmat kootusti valtakunnallizeen
ePerustest-palveluun: www.eperusteset.opintopolku.fi

Kurssin alussa

- Opiskelijoiden kanssa kdydadn |8pi kurssin osaamistavoitteet, arvicintikriteerit ja
arviointimenetelmét.

- Opiskelijoille tarjotaan mahdollisuus opintopisteytettyyn suoritusmerkintdan. Téma on
vapaaehtoista, joten opiskelija voi osallistua kurssille myos ilman arvicintia.

- Opintopisteytetyn suoritusmerkinnan haluaville opiskelijoille esitetddn opiskelijan
informointilomake opintosuoritustietojen tallentamisesta Koski-tietovarantoon.

- Suoritusmerkinndn haluavien kanssa sovitaan arvioinnista.

- Opintopisteytetyn suoritusmerkinnan haluavat opiskelijat kdyvat tdyttamassa opiskelijan
suostumuslomakkeen asiakaspalvelussa, jossa heiltd tarkastetaan henkilSllisyys. Tama

tulee tehdd heti kurssin alkaessa.
Kurssin aikana

- Opintopisteytetyn suoritusmerkinnan haluavien opiskelijoiden arvicinti sovitun mukaisesti.

- Arviointi tulee tehd3 lapindkyvasti niin, ettd opizkelijalle on mahdollista hénen kysyezsddn
kertoa, miten hantd on arvioitu. Opettaja voi halutessaan kiyttdé arviointilomaketta.

- Suostumus ei ole sitova, joten opiskelija voi perua suostumuksen kurssin aikana.
Opiskelijaa ohjeistetaan ilmoittamaan suostumuksen peruuttamisesta asiakaspalveluun ja

hé@nen arvicintinsa keskeytetdan.

Kurssin pddtyttyd

- Opettaja ilmoittaa heti arvicinnin padtyttyd asiakaspalveluun opiskelijat, jotka ovat saanest

kurssista hyvaksytyn suoritusmerkinnan.

Asigkaspalvelu kirjaa opiskelijan hywaksytyn suoritusmerkinndn Koski-tietovarantoon.

Opiskelija ndkee suoritusmerkinnan Oma Opintopolku -palvelussa.
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Henkiloston tyojarjestelyt

Kurssisuunnittelu -
Tuntiopettajat,
suunnittelijaopettajat ja
paatoimiset opettajat

Opiskelijan informoeinti
suoritustietojen
tallentamisesta —
Info on luettavissa
nettisivuiltamme tai
asiakaspalvelussa. Kurssin
opettaja varmistaa, ettd

Viestinta -
Suunnittelijaopettajat,
paatoimiset opettajat ja
viestintakoordinaattori

ePerusteisiin uusien
opintopistekurssien
opetussuunnitelmien seka
taiteen perusopetuksen
opetussuunnitelman
kirjaaminen -
Apulaisrehtori ja musiikin

Arvioinnin tallentamisesta
Koski-tietovarantoon
laskutetaan arvioinnista ja
dokumentoinnista
aiheutuvina kuluina 20
euroa —
Laskutuksesta vastaava

jokainen osallistuja on saanut suunnittelijaopettaja toimistosihteeri
informaation.
Opintopistekurssin Opiskelijan suostumus Opistopalveluiden ja Koski-tietovarantoon Palkanmaksu -
tietojen kirjaaminen suoritustietojen opinto-ohjelman opintopistekurssien Hallintokoordinaattori
Hellewiin - tallentamisesta — merkinnit - suoritustietojen seki katsoo Hellewista onko
Tuntiopettaja/kurssin Kurssin opettajan, Apulaisrehtori taiteen perusopetuksen kurssilla suostumuksen

vastuuopettaja kirjaa
Hellewiin. Kurssitietoja
tarkastavien henkildiden

tolmistosihteereiden ja
hallintokoordinaattorin tulee
olla tietoisia suostumuksen

suoritustietojen
siirtiminen ja hallinnointi

antaneita. Toimistosihteerit
informoivat
hallintokoordinaattoria, jos

on hyva tietaa mita pitaa antaneista osallistujista. Toimistosihteerit palkkaluokka taytyy muuttaa.
kirjata. Asiakaspalvelu sailyttaa
suostumuslomakkeet
pysyvasti.
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