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Miten oppimateriaalien tallentaminen toimii?

Tassa ohjeistuksessa kaydaan askel askeleelta lapi
oppimateriaalin tallennus Avointen oppimateriaalien
kirjastoon.

Kuvailutietojen huolellinen tayttdminen on tarkeaa
oppimateriaalien kaytettavyyden kannalta. Mita
tarkemmat tiedot oppimateriaaleista on annetty, sita
helpompi muiden opettajien, oppijoiden ja kayttajien
on loytaa oppimateriaalisi.
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Kirjautuminen palveluun

Aloita kirjautumalla sisaan palvelun oikeasta
ylakulmasta ja valitsemalla
tunnistautumismenetelma. Palvelussa on kaytossa

FI EN SV Kirjaudu sisdan ’

Haka-, MPASSId- ja Suomi.fi-tunnistautumiset. B

Paaset tallentamaan oppimateriaalisi Omat Select your authentication method to proceed:

oppimateriaalit-ndkymasta valitsemalla Luo uusi HalG)

materiaali. Ensimmaisen kerran kun menet tdhan

nakyma&in saat hyviksyttaviksesi palvelun MPASSid®

kayttoehdot ja tietosuojaselosteen. Luethan nama lapi _

ja klikkaat sivun alaosasta hyvaksyvasi ehdot. B Tunnistus
N

Omat oppimateriaalit Lisétietoa FI EN SV ®v

. Luo uusi materiaali
o @ Avointen oppimateriaalien O
kirjasto




Ohjeistus tallennusprosessissa

Viemalla hiiren ympyran sisélla olevan kysymysmerkin
paalle, saat lisatietoa, mita tietoja kenttaan tulee tayttaa.

Huomaa my0s osasta kenttia 10ytyva pieni tahti (*). Se
merkitsee pakollista tietoa, joka tulee tayttas, jotta
tallennuksessa paasee eteenpain. Jos siis jossain
kohtaa seuraava- tai tallenna -nappi ei vie sinua
eteenpain, tarkista tayttaneesi kaikki tahdella merkityt
kentat.

Kentan alapuolella voi olla myds ohjeistus syotettavan
tiedon muodosta. Esimerkiksi tekija-kentta ohjeistaa
syottamaan tiedon muodossa “Sukunimi, Etunimi”.

O @ Avointen oppimateriaalien
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oppimateriaalisi seka kertovat miten oppimateriaaliasi
lisdtietoa. Lataa ensiksi oppimateriaalisi tiedosto(t) tai
I ) lisata nimille ja kuvaukse

Lataa tassa ne tiedostot joista ) : -
oppimateriaalisi koostuu. Voit lainen materiaalisi on.
myos linkittdad oppimateriaalisi,

jos se sijaitsee jossain avoimesti
ja pitkéikéaisesti kenen tahansa

saatavilla. Ensimmadinen tiedosto
on myos esikatselussa
ensimmaisena auki.

1. tiedosto @
Tledo

Kuinka tehda avoimia oppimateriaaleja.pdf




Liikkuminen lomakkeella

Huomaa klikata aina sivun alalaidasta I6ytyvaa Seuraava-painiketta kun haluat
edeta seuraavalle sivulle. Talldin sydttamasi tiedot tallentuvat ja paaset etenemaan

tallennuksessa. '
)
Kun et halua tallentaa tietoa lomakkeella voit hyodyntaa myos lomakkeen ylaosan '«
navigaatiota. Tama toimii erityisesti kun haluat palata aiemmalle valilehdelle '
tekemaan muokkauksia. * — S
“ How to review learning resources “ @

) oi )\
‘

A}
‘
\ 1

Tiedostot > Perustiedot » Koulutustiedot » Tarkemmat tiedot > Lisenssitiedot > Hyddynnetyt materiaalit >

Esikatselu ja tallennus

Voit tallentaa oman oppimateriaalisi tai linkittda sen avointen oppimateriaalien palveluun taman lomakkeen avulla. Oppimateriaalin tall
varten sinun tulee lisdtd muutama tieto oppimateriaalista seka valita sille sopiva lisenssi. Nama tiedot helpottavat muita kayttéjia 16yt
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Oppimateriaalin tai sen osien lis

Aloita tallentaminen kirjoittamalla Oppimateriaalin nimi, ja
lisaamalla tiedosto/t ja/tai linkittamalla ne.

On suositeltavaa tallentaa materiaali tiedostoina jos
mahdollista. Talldin ne sailyvat palvelussa ja niita on
helpompi lisdta oppimisalustoille. Kayttajat voivat ladata
palveluun tallennetut tiedostot koneilleen ja kayttaa niita
vaikkapa ilman verkkoyhteytta.

Oppimateriaali voi koostua useasta tiedostosta ja linkista.
Tiedostot voivat olla myos eri kielisia, jos haluat tallentaa
materiaalistasi versiot eri kielilla. Osa oppimateriaalin
osista voi myos olla tiedostoina ja osa linkkeja toisiin
palveluihin.
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Tiedostot > Perustiedot > Koulutustiedot

> Tarkemmat tiedot > Lisenssitiedot > Hyddynnetyt materiaalit > Esikatselu

ittaa sen avointen oppimateriaalien palveluun taman lomakkeen avulla. Oppimateriaalin tallentamista

ieto oppimateriaalista seka valita sille sopiva lisenssi. Nm3 tiedot helpottavat muita kayttsjia I6ytamaan

ini
saavat kokonaisen kuvan millainen materiaalisi on
< uinka tehda avoimia oj

1. tiedosto &

Kuinka tehda avoimia oppimateriaaleja.pdf

Kuinka tehda avoimia oppimateriaaleja

2. tiedosto 3

si voi kayttas. Jokaisen kentan kohdalla merkki josta saat tarvitta
u\mk(aopp\m! alisi ja uk sitte ud ntamasn materiaalisi perustiedot. Kieliv
le suomen, ruotsin tai englanninkielisen kaannoksen, jotta nilla kielilla palvelua ka yn at




Oppimateriaalin tai sen osien lisaaminen 2/2

Valitse oppimateriaalille kieli, jolla se on tarkoitettu opiskeltavaksi. Voit myos tallentaa
oppimateriaalisi nimesta ja tiedoston esitysnimesta eri kieliversiot, jotka helpottavat
materiaalin hahmottamista englannin- ja ruotsinkielisten kayttéliittymien kayttajille.

Anna jokaiselle tiedostolle Tiedoston esitysnimi, jolla haluat sen nakyvan valmiissa

oppimateriaalissa.

1. tiedosto @

Mikali tallensit video- i i,
oppimateriaalin .mp4-muotoisena, | i oeiswusmp Valitse  suomi x -
voit lisata oppimateriaalille myos
tekStItyStledOStOt Vtt_mUOtOIsena Ohjeistus oppimateriaalien tallentamiseen )
Kentta tahan avautuu kun olet
valinnut mp4-videosi tiedostoksi.
video.vit Valitse  Tekstitys suomi X - n
[_] Oletustekstitys
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Perustietojen lisaaminen 1/2

Perustiedot-kohdassa taytat oppimateriaalin olennaisimmat
tiedot. Tekija voi olla joko henkil6 tai organisaatio. Henkildlle voi
halutessaan antaa myds tyonantajan tai muun organisaation,
johon tekija affilioituu. Tekijoita voi lisata useita.

Lataa kansikuva -painikkeesta voit ladata koneellesi tallentaman
(.jpeg tai .png -) kuvan oppimateriaalisi kansikuvaksi. Kuva
auttaa materiaalia erottumaan muista materiaaleista.

Asiasanat kertovat mita aiheita oppimateriaalisi kasittelee. Kun
alat kirjoittamaan asiasanaasi, kentta tarjoaa vaihtoehtoja. On
suositeltavaa kayttaa tata sanastoa, mutta mikali haluaamasi
sanaa ei loydy, kirjoita se loppuun asti ja paina enter
tallentaaksesi oman asiasanan. Asiasanoja voi lisata useita.

Oppimateriaalin tyyppi kertoo onko materiaalisi esim. opas,

harjoitus tai video. Voit valita myds usean oppimateriaalin tyypin.

o @ Avointen oppimateriaalien
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Tiedostot > Perustiedot > Koulutustiedot > Tarkemmat tiedot > Lisenssitiedot > Hyddynnetyt materiaalit >

Es\kalselumtaHennus‘E

OrgamEsatio ®

Avointen oppimateriaalien kirjasto

Lis&é henkilo

Arviointi
Muut perustiedot

x_ kayttdohjeet

Interaktiivinen materiaali

Itsenzinen opiskelu

x verkkojulkaiseminen x avoimuus x ohjeet x Gppna larmesurser
JatkotyGstettava materiaali

irjoittamasi perusteella. Kaytéthén néita aina kun mahd

Kurssimateriaali

Pasasiallinen kohderyhms () Ohjeistus

x Asiantuntija tai ammattilainen

x Opettaja

x Ohjeistus

Opi perusteet oppimateriaalien julkaisemisessa, niiden arvioinnissa ja itseé kiinnostavien oppimateriaalien m ®
Avointen kirjastossa. Tamén oppaan avulla [dydt vastauksia

esimerkiksi seuraaviin asioihin: Mité tarkoittaa kuvailu ja miksi ndhda siihen vaivaa? Voiko toisten loistavia Avaa esimer} ki

oppimateriaaleja nostaa esille tai keraté itselle muistiin? Oppimateriaali on tarkoitettu kirjaston kayttjille.




Perustietojen lisaaminen 2/2

Paaasiallinen kohderyhma tarkoittaa kohderyhmaa, jolle
materiaali on ensisijaisesti suunnattu. Onko se tarkoitettu
esim. opettajien hyodynnettavaksi, oppijoille opiskeltavaksi
tai vaikkapa huoltajalle oppimisen tukemiseen. Voit valita

Paaasiallinen kohderyhma () Padasiallinen kéyttotarkoitus

usean ko hderyh man. i i I

x opas x video x Asiantuntija tai ammattilainen o x Ohjeistus
x Opettaja
Paaasiallinen kayttotarkoitus -kohdassa voit kertoa — Asianunt o mmatiinen
oppimateriaalisi kayttotarkoituksesta koulutuksen PR —— — ®
kontekstissa. Onko materiaali esim. icawidainigonisvesion Mt e O [
oppimiskokonaisuuden osa, jatkotydstettdva materiaali tai | &oiisesises i amn |
itsendiseen opiskeluun tarkoitettu materiaali. crplfchoei sl Cppiterial oo pot @ dovumencis

jossa kaydaan askel askeleelta l&pi kuvien ja teksuri avuna juikaisu-, IMuuKkKaus-, arviointi- ja kokoelma-
4 e .

Kuvaus-kenttaan voit kirjoittaa tiiviin vapaasanaisen
kuvauksen materiaalistasi.

O @ Avointen oppimateriaalien
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Koulutustietojen lisaaminen

Koulutustiedot-kohdassa paaset kertomaan mille
koulutusasteelle oppimateriaalisi on suunnattu. Voit
valita usean koulutusasteen.

Koulutusasteesta riippuen voit kertoa tarkentavia
tietoja siita, mille oppiaineille, tutkinnon osille tai
tieteenaloille oppimateriaali on suunnattu. Voit myds
valita, etta materiaali on soveltuu kaikien aineiden
tueksi (esim. opiskelutaidot). Lisaksi voit kertoa mita
tavoitetta tai ammattitaitovaatimusta ja sisadlto-aluetta
ja laaja-alaisen osaamisen aluetta oppimateriaali
opettaa. Perusopetuksessa, lukiokoulutuksessa ja
ammatillisessa koulutuksessa voit valita nama
ePerusteista tulevasta listasta, muilla koulutusasteilla
voit kirjata tiedot itse.

O @ Avointen oppimateriaalien
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Tiedostot »> Perustiedot > Koulutustiedot > Tarkemmat tiedot > Lisenssitiedof
Esikatselu ja tallennus

Koulutusasteet?) (2)

x perusopetus x lukiokoulutus x ammatillinen koulutus x korkeakoulutus

Perusopetus

Perusopetuksen oppiaineet @

x Oppilaanchjaus x Suomen kieli ja kirjallisuus

Soveltuu kaikille oppiaineille, tutkinnon osille tai tieteenaloille

Perusopetuksen opetussuunnitelma @

Perusopetuksen opetussuunnitelma 2014

Perusopetuksen oppiaineiden tavoitteet*

x T7 ohjata oppilasta hakemaan tietoa eri tavoin

x T5 ohjata ja innostaa oppilasta lukutaidon oppimisessa ja tekstien ymmartamisen taitojen harjoittelussa
Perusopetuksen oppiaineiden siséltbalueet ja laaja-alaisen osaamisen alueet*

x L4 Monilukutaito x S2 Tekstien tulkitseminen x S3 Opiskelussa ja tydeldméssé tarvittavat taidot

Lukiokoulutus




Tarkempien tietojen lisaaminen

Tarkemmat tiedot -kohdassa voit kertoa tarkentavia tietoja

. A . A Saavutettavuuden ominaisuudet @ Saavutettavuuden esteet @
oppimateriaalistasi. R Rl e estols
% navigointi rakenteen avulla
Huomaa, ettd tarkemmat tiedot eivat ole pakollisia tietoja, mutta | . S o
kohdat kannattaa silti tayttdd mahdollisimman huolellisesti. x
TiedOiSta VOi 0|Ia oppimateriaaliaSi hyédyntéjille paljon hyétyé' limoita arvio keskimaaraisesta opiskeluun kuluvasta ajasta Lis&téksesi tdhan ké"flf’.&\\f\‘:‘m}{:.kUOHE sisaltosi ja paina
ajanyksikkdina (d, h, min, s), esimerkiksi 1 h 30 min enter. Voit lisata télla tavalla useita tietoja

Voit kertoa oppimateriaalisi saavutettavuudesta tai emsisszaminen
saavutettavuuden esteista, esim. valahtelysta tai kovasta
aanesta. Kohderyhman ika kertoo mikali materiaali on

a siséltdsi ja paina

suunnattu tietylle ikaryhmalle. Opiskeluaika on materiaalin
opiskeluun kuluvan ajan arvio. Kohtaan julkaisija voit merkita
mikali materiaali on julkaistu esim. hankkeessa tai organisaation
rahoittamana.

Kohderyhméniké  (2)

Oppimateriaali vanhenee @

Viimeisena voit viela kertoa, mikali oppimateriaalin opiskelu
vaatii aiempaa osaamista.

O @ Avointen oppimateriaalien
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Oppimateriaali vanhenee

Tarkemmat tiedot -osiossa on kentta oppimateriaalin vanhenemiselle. Mikali
materiaalilla on nahtavissa paivamaara, jonka jalkeen se ei ole enaa ajan tasalla,
voit talloin antaa oppimateriaalille Oppimateriaali vanhenee -paivamaaran.
Taman jalkeen materiaali ei ole enaa loydettavissa palvelusta muuten kuin
suoralla linkilla.

M . k . | . h I t G:;T'::" oppimateriaalien Etusivu Kokoelmat Omat oppimateriaalit Lis4tietoa FI EN SV

Anna Lindfors

sahkopostimuistutksen Omat tiedot g
oppimateriaalisi

Haluan ilmoituksen sahkopostiini:

Va n h e n'tu m isesta’ | i Sé é pimaleriaaleilleni annetuista uusista awioﬂisti. o

oppimateriaalin tallentamisen —p i b L
jalkeen Omat tiedot -

oppimateriaalivaranto@csc.fi

n a kym a S S a t I eto I h I S I Mikali olet kirjautunut palveluun Haka- tai MPASSid-tunnuksella voi kdyttdmési tunnus jossain vaiheessa vaihtua (esim. tydpaikan vaihdoksessa). Uudella

tunnuksella et paése suoraan muokkaamaan nykyiselld tunnuksellasi tallentamiasi oppimateriaaleja. Voit tdssé antaa meille luvan oppimateriaalisi

.o .o o .
sah ko postl J a I u pa hallinnointioikeuden siirtdmiseksi tilanteessa, jossa otat meihin yhteytta ylldantamastasi sdhkopostista. Oppimateriaalin hallintaoikeuden siirtdmiseksi ei

riitd alla olevan hyvaksyminen vaan se vaatii aina asiakaspalvelukontaktin. Mikali tilanne on ajankohtainen, aloita prosessi ottamalla yhteys

Sé h kb p OS't i_i | m O i't u kse n oppimateriaalivaranto@csc.fi.

Oppimateriaalieni hallintaoikeus voidaan siirtéa ilmoittamalleni kéyttéjalle, mikali otan ylldolevasta sahkdpostista yhteytta

laittamiseen. i
o @ Avointen oppimateriaalien
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Lisenssin valinta

Lisenssi kertoo muille milla tavoin materiaaliasi voi S & e ARG St s S Bt S e
hyddyntaa. Saako sita esim. muokata, kaantaa tai paivittaa.

ons -lisenssills. Creative Commons
riaalisi pohjalta? Saavatko he kayttss
Saako

Avointen oppimateriaalien kirjastossa on kaytdssa Creative
Commons -lisenssit. CC-lisenssit ovat helppotajuinen ja
laajasti Suomessa ja globaalisti kaytetty tyokalu B laiestia

kayttooikeuksien maarittelyyn. Avointen oppimateriaalien o coo 0 [

Oppimateriaalia saa kopioida, valitta3, levittas ja esittaa. Oppimateriaalista saa tehds muokattuja johdannaismateriaaleja ja sen osia saa kéytta4 toisten

kirjaston Lisatietoa-osiosta loydat tarkempaa tietoa
lisensseista. e

1 Creative Commons Nimes tai Creative Commons Nime&-JaaSamoin -lisenssin. Kummatkin néista
riaalin tekijana ja etta muut kayttajat saavat vapaasti kayttaa oppimateriaaliasi osana oppimis-, opetus- ja

CCBY-SA4.0

==

. . . . . . . . . CCBY.NDdOm
Valitsemasi lisenssi koskee itse oppimateriaaliasi. ]
==

Oppimateriaalin kuvailutiedot (talla lomakkella

ccewcoom
tallennettavat tiedot kuten kuvaus, kansikuva ja nimi)
jaetaan toisiin palveluihin CCO-lisenssilla. Tama
mahdollistaa oppimateriaalin |0ydettavyyden.

O @ Avointen oppimateriaalien
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https://aoe.fi/#/lisatietoa

Hyodynnetyt materiaalit

Lopuksi voit viela listata hyodynnetyt
materiaalit, joita oppimateriaalisi teossa
on mahdollisesti kdytetty tai jotka
toimivat oppimateriaalisi pohjana. Lisaa
tekijan tai tekijoiden nimi, linkki joko
Avointen oppimateriaalien kirjastosta tai
muulta verkkosivulta 16ytyvaan
materiaaliin ja kirjoita materiaalin nimi.
Voit lisata materiaalille usean tekijan
Kirjoittamalla tekijan nimen ja
painamalla enter, tdman jalkeen voit
samaan kenttaa lisata toisen tekijan
nimen. Voit lisata myos useita
hyddynnettyja materiaaleja painamalla
Lisda uusi materiaali.

Avointen oppimateriaalien
kirjasto

Tiedostot > Perustiedot » Koulutustiedot » Tarkemmattiedot > Lisenssitiedot > Hyddynnetyt materiaalit >
Esikatselu ja tallennus

Hyédynnetyt materiaalit

Voit tahan lisata materiaaleja, jonka pohjalta olet Iahtenyt rakentamaan oppimateriaaliasi, joita kdytat materiaalissasi tai jotka toimivat oppimateriaalisi
pohjana.

Tekijan nimi Linkki Nimi

x  Sukunimiesimerkki, Etunimiesimerkki
X v

https://ace.fi/#/materiaali/esimerkkilD Esimerkki oppimateriaalista

x Esimerkkiorganisaatiotekija

Lisétéksesi tahan kenttéén tietoja, kirjoita siséltdsi ja paina
enter. Voit liséta télla tavalla useita tietoja,

Keskeyta

=




Esikatselu ja oppimateriaalin tallentaminen

Viimeisena askeleena ennen oppimateriaalin
julkaisua voit tarkistaa, etta syottamasi tiedot
ovat varmasti oikein seka jarjestaa
oppimateriaalin osat haluamaasi
jarjestykseen. Jarjestaaksesi osat, veda
haluaamasi osaa kolmen paallekkaisen viivarf‘
kohdalta siihen numerojarjestyksen kohtaan,
missa osan haluat olevan.

Lopuksi tarkistamme, etté sinulla on lupa
julkaista oppimateriaali avoimesti ja etta
sinulla on lupa kayttaa siina hydodynnettyja
kuvia, aineistoja tai mahdollisia henkil6tietoja.
Kun olet hyvaksynyt tdman, paina Tallenna ja
oppimateriaalisi on julkaistu!

Tiedostot > Perustiedot > Koulutustiedot > Tarkemmat tiedot > Lisenssitiedot > Hyddynnetyt materiaalit >
Esikatselu ja tallennus

Esikatselu ja tallennus

Oppimateriaalin nimi Avointen oppimateriaalien kirjaston kayttéohjeet

Oppil iaalin nimi (er Instructions for the use of Library of Open Educational Resources

Oppimateriaalin nimi (ruotsiksi) Anvisning for Biblioteket for 6ppna larresurser

Tiedostot
Voit jarjestda oppimateriaalisi tiedostot ja linkit haluamaasi jérjestykseen raahamalla niit&.
\
'} # Tiedosto/linkki Esitysnimi Kieli
= 1 ohjevideo_oppimateriaalien_tallennukseen.mp4 fi: Ohjevideo oppimateriaalien tallennukseen fi
sv: Anvisningsvideo for att spara larresurser
en: Example video for publicing OER
3 ohjeistus_muokkaamiseen.pdf fi: Ohjeistus muokkaamiseen fi
sv: Ohjeistus_muokkaamiseen
en: Ohjeistus_muokkaamiseen
= 2 ohjeistus_tallentamiseen.pdf fi: Ohjeistus tallentamiseen fi

sv: Ohjeistus_tallentamiseen
en: Ohjeistus_tallentamiseen

Tekstitykset

Undertekst (sv)
Subtitles (en)
Tekstitys (fi)

Avointen oppimateriaalien
kirjasto




Kiitos kun jaat
oppimateriaalisi!

Apua ja tukea saat tarvittaessa
ottamalla yhteytta AOE-tiimiin

. : g . ahkopostill h.fi
Avointen oppimateriaalien kirjasto satikopostifia ace@oph.f

Tama teos on lisensoitu Creative Commons Nimeé 4.0
BY Kansainvalinen -lisenssilla. Tarkastele lisenssia osoitteessa

http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/


mailto:aoe@oph.fi
http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/

	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17

