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Johdanto

Verkko-opetuksen laatukasikirja on tehty seka Tampereen seudun lukioiden
ettd Tampereen aikuislukion verkko-opintojaksojen opettajien tueksi. Kasikirja
tarjoaa opettajille ohjeita ja vinkkeja verkko-opintojakson suunnitteluun ja
toteutukseen. Kasikirjassa annetaan myds ohjeistusta kaytannon asioihin.

Verkko-opetuksen laatukasikirjassa keskitytaan verkko-opintojaksojen
kaytanteisiin. Teams-opetusta ei toistaiseksi kasitella tassa kasikirjassa.

Laatukasikirjaa paivitetaan aina tarpeen mukaan. Laatukasikirjan lisaksi
aineryhmayhteisty® on luonnollisesti myds opettajan tarkea tuki. Seudun
verkko-opettajilla on myés oma Teams-tiimi, ja sen kautta jarjestetaan kerran
kuukaudessa verkko-opettajien toto-kahvit (toinen torstai).

Laatukasikirjan lisaksi on luotu myés Moodlen mallityétiloja, joiden avulla
Moodlen tyétilat rakennetaan yhtenaisiksi.

Kuva: Mirella Mellonmaa.



Kasitteita

- Verkko-opintojakso

> Opintoja voi suorittaa joustavasti paikasta riippumatta.
> Opinnot on sidottu verkkoperiodeihin.

> Verkko-opinnot eivat ole itsenaista opiskelua, vaan opettaja
ja opiskeluryhma tukevat aktiivisesti opiskelua koko
verkkoperiodin ajan.

> Tampereen seudulla on tarjolla verkko-opintoina suurin osa
lukion pakollisista opintojaksoista ja naiden lisaksi osa
valtakunnallisista ja paikallisista valinnaisista opintojaksoista.

> Verkko-opintojaksoja on tarjolla seka seudullisella
verkkotarjottimella etta aikuislukion verkkotarjottimella.
Periodit 1-5 ovat nailla samat.

- Kesaopintojakso

> Kesaopintoja voi suorittaa touko-elokuussa jarjestettavan
kesaperiodin aikana.

> Opiskelu kesdopintojaksolla taytyy aloittaa toukokuussa, jotta
saa oikeuden suorittaa opintojakson kokonaisuudessaan
kesan aikana.

> Opettaja ohjaa kesdopintoja toukokuussa ja elokuussa;
muuna aikana ei ole opettajan ohjausta.

» Kesaopintojaksot ovat tarjolla vain seudullisella
verkkotarjottimella.




Kuva: Jukka Salminen.

1. Yleiset ohjeet

1.1 limoittautumisjarjestelma ja verkkotarjottimet

Tampereen kaupungilla on kaksi verkkotarjotinta: seudullinen verkkotarjotin ja aikuis-
lukion verkkotarjotin. Kaikki Tampereen kaupungin lukiolaiset ja seutuyhteistydn ja yksi-
tyisten lukioiden opiskelijat voivat ilmoittautua tarjolla oleville opintojaksoille seututar-
jottimelle. Tampereen kaupungin lukiolaiset voivat valita opintoja seka seututarjottimelta
ettd aikuislukion tarjottimelta. llmoittautumisessa on joitain eroavaisuuksia ilmoittautu-
misajoissa ja siing, kuka ilmoittautumisen opintojaksolle pystyy tekemaan.

Opintojaksot ovat sisalldltaan samat riippumatta siita, kummalla tarjottimella ne ovat
tarjolla. Tarjottimia on suunniteltu yhteistydssa niin, ettad opiskelijoilla olisi joustava
valinnanmahdollisuus eri oppiaineista ja opintojaksoista: jos jotain opintojaksoa ei 16ydy
toiselta tarjottimelta, se todennadkdisesti on tarjolla toisella.

1.1.1 Verkko-opintojaksolle ilmoittautuminen

Seka Tampereen aikuislukion etta seudun verkkotarjottimet ovat Tampereen kaupun-
gin opiskelijoille nakyvissa Wilmassa. Tampereen kaupungin ulkopuoliset opiskelijat
(seutukunnat ja yksityiset lukiot) voivat tarkastella tarjottimia Wilmassa yhdessa oman
opinto-ohjaansa kanssa. Seuraavan lukuvuoden verkkotarjottimet avautuvat nahtaville
kevaisin, jolloin opiskelija voi tehda suunnitelmia tulevan lukuvuoden opinnoistaan.
Opintojaksot taytetaan ilmoittautumisjarjestyksessa kiintiét huomioiden.




Seudun
verkkotarjotin

> Opinto-ohjaajat ilmoittavat opiskelijat
(myos aikuislukiolaiset)
opintojaksoille.

> Seudun opinto-ohjaajat tekevat
ilmoittautumisen erillisella Wilma-
lomakkeella yhdessa opiskelijan
kanssa. Opiskelija vahvistaa
ilmoittautumisensa itse. Tampereen
kaupungin opiskelijoiden ei tarvitse
erillista vahvistusta tehda.

> |Imoittautuminen kaikille
opintojaksoille alkaa lukuvuotta
edeltavana kevaana ja paattyy
muutama paiva ennen periodin alkua.

> Opiskelija voi valita maksimissaan
2 opintojaksoa/periodi.

» Kaupungin opiskelijoille on varattu
30 opiskelupaikkaa ja seudun
opiskelijoille 10 opiskelupaikkaa yhta
opintojaksoa kohden.

Seudun verkkotarjottimen ilmoittautumi-
sen ensimmainen vaihe paattyy 8 arkipai-
vaa ennen periodin alkua. Mikali opintojak-
solle on paikkoja vapaana taman jalkeen,
sille on kaikkien mahdollista ilmoittautua
vield toisessa vaiheessa 3-5 arkipaivaa en-
nen periodin alkamista. Tarkat paivamaarat
nakyvat Wilman kurssitarjottimella. Seudun
verkkotarjottimelle ei lisata opiskelijoita yli
maksimimaaran.

Opinto-ohjaajan tulee tarkastella opiskeli-
jan suorituksia ennen verkko-opintoihin il-
moittamista. Opiskelijaa, jolla on K-merkin-
toja verkko-opetuksesta, ei lahtdkohtaisesti
enaa ilmoiteta uudelleen verkko-opintoihin,
vaan hanelle mietitadn muita vaihtoehtoja
opintojen suorittamiseen.

Tampereen
aikuislukion
verkkotarjotin

> Tampereen kaupungin lukion
opiskelija itse ilmoittautuu
aikuislukion verkkotarjottimen
opintojaksoille.

> Opintojaksoille ilmoittaudutaan
periodeittain, mutta tarjotin on
nakyvissa edellisesta kevaasta alkaen.

> |Imoittautuminen avautuu viikko
ennen periodin alkua aikuislukion
opiskelijoille ja kaksi arkipaivaa
mydhemmin kaupungin muiden
oppilaitosten opiskelijoille. Tarkat
paivamaarat nakyvat Wilmassa.

> [Imoittautuminen paattyy periodin
aloituspaivana kello 12.

> Verkko-opintojaksojen
maksimimaara on 36 opiskelijaa/
opintojakso.

Pakolliset opintojaksot tarjotaan aikuislu-
kion verkkotarjottimella usein kaksi kertaa
lukuvuoden aikana, joten jos ryhmaan ei
mahdu, kannattaa ohjeistaa opiskelijaa
valitsemaan opintojakso myéhemmin.
Aikuislukion tarjottimelle opettaja voi
ilmoittautumisajan jalkeen itse lisata
aikuislukion opiskelijan ryhmaansa, jos
siina on tilaa tai jos opettaja on valmis
ottamaan ryhmaan muutaman opiske-
lijan liséa. Kaupungin muiden lukioiden
opinto-ohjaajat voivat lisata opiskelijoita
aikuislukion tarjottimen opintojaksoille
ilmoittautumisajan jalkeen, jos siita on
opettajan kanssa viestittelyssa etukateen
sovittu.



1.2 Wilma

Wilma on paasaantdinen viestintdvaline opettajan ja opiskelijoiden valilld. Wilma on
myd&s kanava, jonka kautta opiskelija saa opettajaan yhteyden, kun opettaja on lahetta-
nyt opintojakson aloitusviestin. Opiskelijan kuormituksen huomioimisen vuoksi suositel-
laan, etta verkko-opinnoissa viestinta tapahtuisi yndenmukaisesti Wilman kautta.

1.2.1 Viestittely muiden kuin oman oppilaitoksen opiskelijoiden
kanssa

Wilmassa voi viestia opiskelijoiden kanssa, jotka ovat toisesta koulusta kuin opettaja.
Tietosuojasyista opettaja ei voi nahda toisen koulun opiskelijan tietoja. Kun napauttaa
opiskelijan nimea opintojakson opiskelijalistassa, ei saa Wilmassa opiskelijan tietoja eika
voi tata kautta siis lahettaa viestia.

Kun opettaja lahettaa opiskelijoille Wilmassa viestia, kannattaa aina valita viestilahetyk-
seen “Laheta my0Os sahkdpostina”, jolloin viesti menee varmasti perille myds Tampereen
kaupungin ulkopuolisille opiskelijoille (yksityiset ja seutulukiot). Kaupungin ulkopuoliset
opiskelijat eivat valttamatta seuraa oman koulunsa ulkopuolista Wilmaa, joten tama
varmistaa viestin vastaanottamisen paremmin.

Jos opettaja haluaa keskustella opiskelijan opintoihin liittyvista asioista opiskelijan
opinto-ohjaajan kanssa, opettajan taytyy lahettaa opinto-ohjaajalle sahképostia. Opinto-
ohjaajien yhteystiedot |8ytyvat koulujen kotisivuilta. Wilmassa ei ndy opiskelijan oman
opinto-ohjaajan nimea. Jos opinto-ohjaajia on useita, voi lahettaa viestin yhdelle ja kysya,
kuka olisi oikea henkil6 tietyn opiskelijan asioita hoitamaan.

1.2.2 Arviointikirja ja toimeenpano

Kaikki verkko-opintojaksojen arviointikirjat nakyvat Wilmassa lukuvuoden alussa opet-
tajan omissa ryhmissa. Ryhman paasivulla opiskelijat on ryhmitelty koulunsa mukaan.
Kun napauttaa arviointilistan esiin kohdasta “Arviointi”, nakee opiskelijat aakkosittain.
Ryhmiin tulee lisaa opiskelijoita aina verkkoperiodin alkuun asti.

Jos opintojakso koostuu kahdesta eri moduulista, Wilmassa nama nakyvat kumpikin
omalla arviointikirjallaan. Opintojakson paatteeksi arvosanat merkitdadn kumpaankin ar-
viointikirjaan erikseen. Jos opiskelija on kdynyt vain toisen moduulin, han saa arvioinnin
vain siitd moduulista. Opiskelijalle voi merkita joko saman tai eri arvosanan moduuleista,
vaikka ne olisi kayty saman periodin aikana. Opintojakson opetus taytyy suunnitella niin,
ettd opiskelija voi suorittaa vain toisen moduuleista.

Arviointi taytyy toimeenpanna annettuun paivamaaraan mennessa. Suoritus nakyy opis-
kelijalle heti, kun arviointi on toimeenpantu.

Aikuislukion arvioinnit tulee toimeenpanna viimeistaan viikon kuluttua periodin paatty-
mispaivasta.

Toimeenpanon yhteydessa saattaa tulla virheilmoituksia opiskelijoista, jotka opiskelevat
eri opetussuunnitelman mukaisesti. Opettajan ei tarvitse valittaa naista virheilmoituksis-



ta. Opiskelijan oma koulu hoitaa suorituksen
paikoilleen ja huolehtii opintojakson vastaa-
vuudesta. Jos opiskelija kyselee myéhemmin
arvosanansa peraan tallaisessa tapauksessa,
kannattaa hanet ohjata olemaan yhteydessa
oman koulunsa kansliaan.

Aikuislukion opiskelija voi nakya Wilman
arviointikirjalla arkistoituna (punainen huu-
tomerkki nimen kohdalla). Kyseessa voi olla
opiskelijan rynmatunnuksen vaihto (esim.
opiskelija vaihtaa aineopiskelijasta tutkinto-
opiskelijaksi). Aikuislukion tarjottimella
opettaja voi itse |0ytaa opiskelijan aktiivi-
sen tunnuksen Wilmasta, lisata opiskelijan
aktiivisen tunnuksen listalle ja poistaa sielta
arkistoidun tunnuksen. Seututarjottimen
opintojaksolla opettaja ottaa yhteytta
aikuislukion kansliaan ja pyytaa tunnuksen
vaihtoa arkistoidusta aktiiviseen. On tarkeaa,
etta opiskelija saa suorituksensa kirjatuksi
aktiiviselle tunnukselleen.

Wilmassa huonompi arvosana ei korvaa
parempaa. Verkko-opintojaksosta voi siis

Kun opettaja haluaa
viestitella toisen koulun
opiskelijan kanssa:

Mene viesteihin.
Valitse “Kirjoita uusi viesti”.

vV ¥V Vv ¥

Hae opettamasi verkko-

opinto-jakson ryhma.

> Voit valita yhden tai
useamman opiskelijan
ryhmasta.

> Kirjoita viesti ja laheta.

laittaa arviointikirjalle aiempaa huonomman
arvosanan, T- tai K-merkinnan eika se poista
aiempaa parempaa suoritusta opiskelijal-

ta kyseisesta opintojaksosta. Jos opettaja
vahingossa laittaa opiskelijalle liilan hyvan tai
huonon arvosanan, korjauksesta laitetaan
viesti suoraan opiskelijan koulun kansliaan
ja pyydetaan korjausta.

Verkkoperiodin toimeenpanon jalkeen
opintojakson arviointikirja toimitetaan oman
koulun kanslian sailytettavasi.

1.2.3 Opintojakson arvioinnin
arvosanat

Verkko-opinnoissa annetaan arvosanoja
samalla tavalla kuin Iahiopetuksessa. Arvo-

Valitse “Valitse vastaanottajat”.
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Muista:

T:ta ei voi muuttaa K:ksi vaan
T arvioidaan numerolla 4-10
seuraavan periodin aikana!

sana-asteikko on sama. Valtakunnalliset pa-
kolliset ja valinnaiset opintojaksot arvioidaan
numeroarvosanalla 4-10 tai kirjaimella K el
keskeytynyt tai T eli tdydennettava. Paikal-
liset opintojaksot arvioidaan opetussuun-
nitelmaan kirjatulla tavalla. S-merkintaa ei
ole mahdollista saada erillisesta pyynnosta
valtakunnallisilla opintojaksoilla eika niita
myd&skaan voi arvioida H-merkinnalla, vaan
hylatysta suorituksesta annetaan arvosa-
na 4.

Arvosanat 4-10

Numeerinen arviointi tarkoittaa, etta opis-
kelija on osallistunut opetukseen ja tehnyt
opintojakson tehtdvia. Arvosana 4 tarkoittaa,
etta opiskelija on osallistunut opintojak-

son opiskeluun, mutta ei ole suorittanut
hyvaksyttyyn arvosanaan riittdvaa maaraa
tehtavia tai osoittanut riittavaa nayttoa
osaamisestaan tai opiskelua ei ole suoritettu
loppuun asti, mutta opiskelija on esimerkiksi
suorittanut riittavasti vaadittuja tehtavia.
Hyvaksytty arvosana 5-10 tarkoittaa oppi-
mispolun mukaisen opiskelun hyvaksyttya
suoritusta.

K-merkinta

Opintojakso merkitaan keskeytyneeksi

(K) silloin, jos opiskelija ei ole aloittanut
opiskelua opintojaksolla, jolle hanet on
ilmoitettu. Talléin kirjataan lisatietoihin, etta
verkko-opintojaksoa ei ole aloitettu tiedoksi
opiskelijan opinto-ohjaajille.

Jos opiskelija on aloittanut opiskelun mutta
ei ole paassyt alkua pidemmalle eika ole
tehnyt riittavasti tehtavia, etta arvioinnin
perusteet tayttyisivat edes minimissaan,
opiskelijalle merkitaan K. Opiskelijalle pitaa
aina ilmoittaa Wilma-viestilla ennen opin-
tojakson keskeyttamistd, etta opintojakso
uhkaa keskeytya, ellei opiskelija aloita tai
jatka opintojaan maaraaikaan mennessa.
K-merkintaa ei voi laittaa opintojakson paat-
teeksi ilman opintojaksonaikaista yhteyden-
pitoa opiskelijan kanssa.

T-merkinta

Opintojakson voi merkita tdydennettavaksi
(T) vain siina tapauksessa, etta opiskelijalle
on ilmoitettu puuttuvien tehtdvien maara ja
palautusaikataulu opintojakson paattyessa.
Puuttuvien suoritusten palauttamiseen on
aikaa seuraava periodi. T-merkinta on mah-
dollinen vain siina tapauksessa, etta ilman
taydennettdvia suorituksiakin opintojakso
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voidaan arvioida suoritetuksi arvosanalla
4-10. T-merkinta on siis voitava muuttaa
numeroarvosanaksi, vaikka opiskelija ei tay-
dennysta tekisi. T-merkintaa ei voi muuttaa
K:ksi.

Jos opiskelijalle merkitaan T, arviointikir-

jan lisatietoihin kirjataan, mita suorituksia
opiskelijalta odotetaan tai mita han on jo
suorittanut ja minka arvosanan opiskelija
saa, mikali suoritusta ei tdydennetd. Nain
tarvittaessa joku muukin kuin opettaja voi
muuttaa T-merkinnan arvosanaksi opettajan
ohjeiden mukaisesti.

Opettaja huolehtii itse T-merkintdjen
muuttamisen numeroarvioinniksi seuraavan
periodin aikana. N&ista muutoksista opettaja
laittaa tiedon verkkokoordinaattorille, joka
huolehtii suoritusmerkinnan opettajan palk-
kakertymaan.

Numeroarvioinnilla arvioitava
opintojakso on suoritettu
hyvaksytysti.

5-10

Numeroarvioinnilla arvioitavaa
4 opintojaksoa ei ole suoritettu
hyvaksytysti.

Suoritusmerkinnalla arvioitava
opintojakso on suoritettu
hyvaksytysti (paikalliset
opintojaksot).

Suoritusmerkinnalla arvioitava
H opintojakso on hylatty
(paikalliset opintojaksot).

Opintojaksoa on mahdollista
tdydentaa seuraavan periodin
aikana, ilman taydennysta
annetaan numeroarvio.

Opintojakso on keskeytynyt
K tai opintoja ei ole aloitettu (ks.
aikuislukion poikkeus).

Poikkeus aikuislukion
opiskelijoilla

Jos aikuislukion aineopiskelija
(rynmatunnus AINE_T)
ilmoittautuu opintojaksolle,
mutta han ei sita aloita, opiskelija
poistetaan arviointikirjalta.

Tassa tapauksessa K:ta ei
merkita, koska K-merkinta olisi
aineopiskelijalle laskutusperuste.

1.3 Vilppi ja plagiointi

Mikali opettaja epailee vilppia, han ottaa
yhteytta opiskelijaan ja keskustelee ensin
asiasta. Jos opiskelija kopioi toisen tekemia
tehtdvia, palauttaa toisen (myds tekoalyn)
tekeman tyon tai tekstin omissa nimissaan,
lunttaa tai muuten syyllistyy vilppiin, hanen
opintojaksosuorituksensa keskeytetaan.
Vilppi- ja plagiointitapauksessa opettaja
ilmoittaa opiskelijan oman koulun rehtorille,
joka opiskelijaa kuultuaan paattaa mahdolli-
sista muista rangaistuksista.

Verkko-opetuksessa on hyva vaatia opis-
kelijaa kuittaamaan ymmartavansa vilpin
ja plagioinnin seuraukset. Opintojakson
aloituksessa opiskelija lukee tahan liittyvan
tekstin ja sen lukeminen nakyy opinto-
jakson suoritustiedoissa. Ennen tekstin
lukemista opiskelija ei padse tekemaan ja
palauttamaan opintojakson tehtavia. Tata
voi kontrolloida niin, etta palautettavien
tehtavien osio tai opiskelumateriaalit eivat
avaudu, ellei tekstia ole luettu. Plagioinnin
ja vilpin selostava teksti on osa jokaisen
Moodle-pohjan perusosia, jotka ovat kaikilla
opintojaksoilla samat.

n



Plagiointi tarkoittaa sitd, etta kopioi toisen
henkilon tai tekoalyn tekemaa tekstia tai
muuta materiaalia ja esittda sen omana
tekstinaan. Toisen tekstia saa lainata
vain, jos lainauksen yhteydessa tehdaan
aineistoviittaus eli kerrotaan, kenen teksti
on ja mista se on peraisin. Opintojaksolla
on ohjeistettava lahdeviittauksen merkit-
seminen, jotta opiskelija tietad, miten se
tehdaan oikein. Ohjeita oikeaan viittaa-
mistekniikkaan on Moodlen mallityétilois-
sa. Tekoalyn kaytt¢ rinnastetaan plagioin-
tiin, ellei tehtdvassa ole nimenomaan
tarkoitus kayttaa tekodlya osana tehtdvan
tekemista.

Moodlessa oleviin tehtaviin saa lisattya
plagioinnintunnistusjarjestelma
Turnitinin. Se valitaan aktiiviseksi tehtavan
asetuksissa. Tama toimii esimerkiksi
keskustelualueilla, tehtavissa seka
Turnitin-tehtavatyypissa.

Seuraavilla keinoilla voi

ehkaista ja minimoida

vilppia

> Teetatetaan verkko-
opintojaksoilla aina tehtavia,
joihin ei l6ydy valmiita
mallivastauksia.

» Pyydetaan opiskelijalta tehtavien
suullista lapikayntia ja
itsearviointia esimerkiksi
ruudunkaappausvideona tai
aanitteenad. Kun opiskelija joutuu
selittamaan, mita on tehnyt
ja miksi vastasi tietylla tavalla,
kynnys plagiointiin
kasvaa.

> Personoidaan tehtavia.
Voi esimerkiksi pyytaa
kasittelemaan asia jonkin
oman kokemuksen kautta.
On kuitenkin huomattava,
etta opiskelijat saattavat jakaa
hyvinkin henkilokohtaisia asioita,
mika voi tehda tehtavasta
raskaan.

> Vaihdetaan eri periodeissa
osa tehtavista. Opintojaksolle
voi luoda tehtavapatteriston,
jotta kysymyksia voi vaihdella

helposti. Kierron on hyva olla

satunnainen.




Kuva: Mirella Mellonmaa.

Opettajana tuet oppimista
antamalla henkil6kohtaista
palautetta tyoskentelystd
opintojakson aikana -
verkko-opetus ei siis tarkoita
itsendistd suoritusta.

2. Verkko-opintojakson
suunnittelu ja toteutus

2.1 Yleista verkko-opetuksesta

Verkko-opetus on verkossa tapahtuvaa opetusta, jossa opiskelijat opiskelevat ohjatusti
yhteisen aikataulun mukaisesti. Verkko-opiskelu ei ole itsenadista opiskelua, vaan opettaja ja
opiskeluryhma ovat vuorovaikutuksessa lapi opintojakson. Verkko-opetuksen tarkoitus on
mahdollistaa opiskelijoille fyysiseen paikkaan sitomaton joustava tapa opiskella joko yksit-
taisia opintojaksoja tai jopa koko lukion oppimaara. Taten verkko-opetuksessa suunnittelun
lahtokohta on taysipainoinen lukion opetussuunnitelman toteuttaminen kaikissa oppiaineis-
sa ja opintojaksoissa.

Opiskelijalle tarjotaan oppimispolkuja, joiden avulla opiskelija voi opiskella verkko-opintojak-
solla omien tavoitteidensa mukaisesti. Opettaja ohjaa opiskelijaa taman tavoitteiden toteut-
tamiseksi ja antaa saannéllisesti palautetta seka on vuorovaikutuksessa opiskelijan kanssa.
Nain opettaja tukee opiskelijan etenemistd, ehkaisee keskeyttamista ja vahvistaa opiskelijan
kykya kehittaa opiskelutaitojaan. Tassa opiskelijaa auttaa myos yhteiséllinen opiskelu mui-
den opiskelijoiden kanssa.

Verkko-opiskelu edellyttada opiskelijalta itseohjautuvuutta ja hyvia opiskelutaitoja, mutta
naita harjoitellaan my®s opintojaksoilla. Opiskelija sitoutuu verkko-opiskeluun aktiivisella ja
jatkuvalla osallistumisella, opettelee oman opiskelunsa aikatauluttamista seka saantdihin
sitoutumista. Hanen taytyy hallita my6s monenlaisia digitaitoja, kuten videoiden ja aanittei-
den tekemista. Opiskelijan tulee osata palauttaa ja jakaa tehtavia oikeilla jakamisoikeuksilla.
Opettaja antaa naihin my6s ohjausta opintojaksolla.

Opettajan ohjaus verkko-opintojaksoilla on jatkuvaa ja opiskelijoiden tilanteeseen nahden
oikea-aikaista. Tama tarkoittaa sita, ettd opettajan tehtava on viikoittain seurata opiskelijan
opiskelun etenemista ja tukea opiskelijaa siind. Opettaja ottaa yhteytta opiskelijaan, jos
jostain syysta opiskelu ei etene asetetussa rytmissa. Opintojakson keskeytymisesta pitaa aina
varoittaa opiskelijaa Wilma-viestilla ennen keskeyttamista. Opiskelijalla on oltava mahdolli-
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suus jatkaa opiskelua varoitusviestin lahetta-
misen jalkeen annettujen ehtojen mukaises-
ti. Jos opiskelija ei toimi ohjeiden mukaan,
opintojakso voidaan keskeyttaa. Oleellista
on kuitenkin keskeytysten ehkaiseminen
aktiivisella vuorovaikutuksella opiskelijan
kanssa.

Ohjausta on myos esimerkiksi viikkoviestien
|ahettaminen, opiskeluvinkkien antaminen ja
opintojen sujumisesta kysyminen. Opis-
kelijoita ohjataan seka henkil6kohtaisesti
ettd ryhmassa. Joskus opiskelija voi tarvita
laajempaa henkilokohtaista ohjausta. Silloin
kannattaa sopia opiskelijan kanssa etatapaa-
minen ja pohtia yhdessa hanen kanssaan
tilannetta seka opiskelusuunnitelmaa.

Verkko-opintojakson sisaltoé kannattaa suun-
nitella niin, ettd ottaa huomioon ohjauksen
vaatiman ajan. Talléin joidenkin tehtavien
tarkistamista tai palautetta voi olla jarkevaa
automatisoida, jotta tyOaikaa jaa tarkeaan
opiskelijoiden ohjaukseen.

2.1.1 Opintojaksojen kuvaukset
Opintojaksojen kuvaukset ovat opiskelijoille
ja opinto-ohjaajille ndkyvissa oleva lyhyt

info jokaisen toteutettavan opintojakson
yleisista tiedoista. Kuvauksessa on esitelty
lyhyesti arvioinnin perusteet (esimerkiksi
oppimispolku), pakolliset tehtavat viitteelli-
sesti ja muu oleellinen tieto toteutuksesta,
kaytettava oppimateriaali seka opettajan
sahkopostiosoite mahdollisia yhteydenottoja
varten. Naiden tietojen perusteella opiskelija
ja opinto-ohjaaja voivat tehda suunnitelmia
opiskelijan verkko-opinnoista, kun on tie-
dossa esimerkiksi se, miten paljon pakollisia
tehtavia tai tapaamisia opintojaksolla on.

Opintojaksojen kuvaukset kootaan yhteiselle
Padlet-sivustolle. Opettaja tekee kuvauksen
kaikkien lukuvuoden aikana opettamiensa
opintojaksojen osalta. Kuvaukset tehdaan,
tarkistetaan ja tarvittaessa paivitetaan kevai-

sin uuden tarjottimen ilmestyessa. Opettaja
tekee oman opintojaksonsa kuvauksen
Padletissa olevan mallipohjan avulla.

2.1.2 Oppimateriaali

Opintojakso kannattaa suunnitella niin, etta
sen voi opiskella minka tahansa kustantajan
kyseisen opintojakson oppimateriaalilla.
Verkko-opetuksessa pitaa valttaa paal-
lekkaisten saman aineen eri kustantajien
materiaalien jakamista samalle opiskelijalle.
On opiskelijan edun mukaista, etta han voi
seurata oman koulunsa oppimateriaaliva-
linnan mukaista polkua, jolloin mikaan osa-
alue ei jaa opiskelematta.

Maksuttomaan opetukseen oikeutetuille
opiskelijoille lisenssit hankitaan opetta-
jan oman koulun kautta opettajan koulun
kaytanteiden mukaisesti koulun kaytantei-
den mukaisesti. Opettajan pitaa selvittaa
opintojakson aloitustehtavassa opiskelijan
oppimateriaalin tilanne.

2.2 Verkko-opintojakson aikataulu
ja eteneminen

Verkko-opintojakson kulku esitetaan seuraa-
valla aukeamalla. Kulku jakautuu kolmeen
osaan: toiminta ennen periodin alkua, perio-
din aikana ja sen jalkeen.

Ennen periodia opettaja valmistelee opinto-
jakson Moodleen tarjolla olevan mallipohjan
avulla. Opettaja kopioi mallipohjan omaan
uuteen tyodtilaansa ja tekee pohjaan muok-
kauksia oman suunnitelmansa mukaisesti.
Mallipohjassa on yhteiset osiot, jotka ovat
kaikilla opintojaksoilla samat. Nain opiske-
lija osaa helposti navigoida opintojaksoilla
aineesta ja opettajasta riippumatta ja loytaa
tarkeat yleisosat. N&ita osia opettaja muok-
kaa omiin tarpeisiinsa, mutta niiden paikkoja
ei tule muuttaa, jotta laadukas kaikkien verk-
ko-opintojaksojen yhteisilme ja saavutetta-
vuus sailyvat opiskelijoiden nakékulmasta.
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Suosi tiettyyn oppimateriaaliin
sitomatonta opetusta. Anna
opiskelijan kdyttdd oman
koulunsa materiaalia myés
verkko-opinnoissa.

Luodessaan opintojaksoa Moodleen opet-
tajan kannattaa hyédyntaa taman laatuka-
sikirjan ohjeiden ja vinkkien lisdksi nopeaa
laatukriteerilistaa (Liite 1). Kriteerilistaan

on lyhyesti koottu asiat, joiden tayttyminen
verkko-opintojaksoilla tuo yhtenaista laatua
ja saavutettavuutta Tampereen verkko-ope-
tukseen.

Verkko-opintojakson ilmoittautumisajan
paatyttya opintojaksolle ei lisata enaa opis-

kelijoita ilman keskustelua opettajan kanssa.

lImoittautumisajan jalkeen opiskelija itse
tai opiskelijan opinto-ohjaaja ottaa suoraan
opettajaan yhteytta ja kysyy, onko opinto-
jaksolle mahdollista viela lisata opiskelijoita.
Opiskelijoita ei voi ottaa yli opintojakson
maksimimaaran edes opettajan suostu-
muksella. Opettaja ei ole vastuussa Wilman
arviointikirjalle jalkikateen ilmestyneiden
opiskelijoiden ohjaamisesta, ellei asiasta ole
opettajan kanssa etukateen keskusteltu.

Kun verkko-opintojakso koostuu kahdesta
moduulista ja verkko-opintojaksolle ilmoit-
tautuminen on paattynyt, opettaja tarkistaa
osallistujalistalta, ovatko osallistujat ilmoit-
tautuneet kummallekin opintojaksolle. Jos
nain ei ole, opettaja ensin tarkistaa Wilmas-

sa ryhman “Aineen arvosanat”, onko opiske-
lija jo mahdollisesti suorittanut toisen osan
aiemmin. Jos ei ole, opettaja ottaa yhteytta
opiskelijaan ja kysyy, onko vain toiseen
moduuliin ilmoittautuminen ollut tarkoituk-
senmukaista vai olisiko tavoitteena suorittaa
kumpikin moduuli. Opiskelijan oma opinto-
ohjaaja voi tarvittaessa lisata opiskelijan
puuttuvaan moduuliin. Poikkeuksena ovat
aikuislukion opintojaksot, joille opiskelijan
lisaa ryhman opettaja.

Opettaja lahettaa opiskelijoille Wilma-vies-
tin verkkoperiodin ensimmaisena paivana.
Viestissa tulee olla verkko-opintojakson aloi-
tusohjeet seka linkki ja kurssiavain Moodlen
tyotilaan. Opiskelija kirjautuu ohjeiden mu-
kaan Moodleen seka tekee aloitustehtavan
annetussa aikataulussa.

Aloitustehtavan tekeminen vahvistaa opis-
kelijan osallistumisen verkko-opintojaksolle.
Jos opiskelija ei palauta aloitustehtavaa
opettajan maarittelemassa opintojakson ai-
kataulussa, opettaja lahettaa hanelle viestin
ja ilmoittaa, etta ellei aloitustehtavaa tee,
opintojakso keskeytyy aloittamattomana.
Opiskelijaa taytyy aina varoittaa keskeyty-
misesta, koska oleellista on tarjota opiske-
lijalle tukea opiskelussa ja ennaltaehkaista
keskeytymisia.
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Verkko-opintojakson eteneminen

Osa 1: Ennen periodin alkua

1.

Opettaja tekee opintojakson kuvauksen yhteiseen Padletiin.

2. Opettaja valmistelee opintojakson Moodleen mallipohjan avulla

ja tarkistaa laatukriteerilistalta, etta mahdollisimman moni asia
opintojaksolla toteutuu.

3. Opinto-ohjaaja ilmoittaa tai opiskelija itse ilmoittautuu opintojaksolle

Wilmassa.

Osa 2: Periodin aikana

1

. Opettaja lahettaa ryhmalle aloitusviestin Wilmassa periodin

ensimmaisena paivana. Viestissa on linkki ja kurssiavain Moodlen
tyotilaan.

. Opiskelija kirjautuu Moodleen ja tekee aloitustehtavan, minka jalkeen

opiskelumateriaalit avautuvat hanelle.

. Aloitustehtavan aikarajan umpeuduttua, kuitenkin viimeistaan viikko

periodin alusta, opettaja lahettaa Wilmassa viestin niille opiskelijoille,
jotka eivat ole aloitustehtavaa tehneet.

. Jos opiskelija ei muistutuksesta huolimatta aloita opiskelua, opettaja

merkitsee hanelle suorituksesta K:n seka selityksen “Ei aloittanut”.
(Ks. aikuislukion poikkeus.) Taman jalkeen opettaja toimeenpanee
arvioinnin ja poistaa opiskelijan arviointikirjalta.

. Opettaja ohjaa, kommentoi, arvioi ja seuraa opiskelijoiden opiskelua

verkko-opintojaksolla seka lahettaa esimerkiksi viikkoviestit viikoittain.

. Opintojakson tehtavat ja niista saatavat palautteet jakautuvat tasaisesti

periodin ajalle.

. Jos opiskelijalla eivat opinnot etene suunnitellusti, opettaja lahettaa

viestin, varoittaa K:sta ja ohjaa takaisin suorituksen pariin.

. Opiskelija harjoittelee itsearviointia opettajan laatiman ohjeistuksen

mukaisesti pitkin opintojaksoa.

. Opintojakson lopussa opiskelija antaa opettajalle palautetta opettajan

suunnitteleman palautelomakkeen avulla.




Ota yhteyttd opiskelijan
opinto-ohjaajaan,
jos seututarjottimen
ilmoittautumisiin
tarvitsee tehdd
muutoksia tai lisdyksid.

Osa 3: Periodin jalkeen

1. Opettaja arvioi opiskelijoiden kokonaissuoritukset. Arvioinnissa
huomioidaan oppimispolut ja laaja-alaiset tavoitteet. (Varoitus
K:sta on annettava opiskelijalle periodin aikana, ei vasta sen
paatyttya.)

2. Arviointi merkitaan Wilmaan ja se toimeenpannaan (seudun
tarjottimen opintojakso paiva periodin lopun jalkeen, aikuislukion
tarjottimen opintojakso viikko periodin paattymisesta).

3. Taydennettavat suoritukset (T) toimeenpannaan kaikki yhdella
kertaa. Opiskelijoilla on aikaa taydentaa suoritusta seuraavan
periodin ajan. Seudun tarjottimen opintojaksojen taydennykset
opettaja ilmoittaa verkkokoordinaattorille.
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Jos opiskelija ei opettajan viestista huolimatta tee aloitustehtavaa, opintojakso merkitaan
keskeytyneeksi (K) seka lisatietoihin merkinta “ei aloittanut verkko-opintojaksoa” kaikissa
muissa tilanteissa paitsi aikuislukio-opiskelijan verkko-opintojaksolla. Arviointi toimeenpan-
naan ja opiskelija poistetaan arviointikirjalta.

Opintojakson tehtavat ja niiden palautukset tulee jakaa opiskelijan kannalta pienempiin,
mahdollisesti viikoittaisiin osiin. Opiskelija osoittaa opiskelujensa aktiivista etenemista
palauttamalla esimerkiksi viikkotehtdvia tai oppimispaivakirjaa. Jos opiskelija ei tee naita
opiskelun aktiivisuutta osoittavia tehtdvia, opettaja ottaa opiskelijaan yhteytta ja kysyy tilan-
teesta ja mahdollisesta opiskelusuunnitelmasta. Opettajan tehtava on siis viikoittain seurata
opiskelijoiden etenemista ja tukea opiskelijoita mahdollisessa jumiutumistilanteessa, jotta
keskeyttamisia saadaan ehkaistya.

Periodin aikana opettaja on yhteydessa koko ryhmaan esimerkiksi viikkoviestien avulla.
Viikkoviestissa voi olla tiivis ohjeistus viikon tapahtumista, palautustehtavista ja maininta
mahdollisista edellisten tehtavien palautteista. Viikkoviesti kannattaa lahettaa koko ryhmal-
le Wilmassa, jolloin jokainen opiskelija kokee verkko-opetuksen kaytanteen yhtenaisena ja
ymmarrettavana. On oleellista, ettd opettaja on aktiivisesti yhteydessa opiskelijoihin, jolloin
heilla on tunne siita, ettd opiskelua seurataan ja tuetaan. Opettaja antaa tehtavista kehittymi-
seen tahtaavaa palautetta pitkin opintojaksoa. Osa palautteesta voi olla my6s automatisoitua
tai vertaispalautetta.

Opettaja on saanndllisesti yhteydessa opiskelijoiden kanssa, ja hanen tulee reagoida opiskeli-
jan viesteihin kohtuullisen ajan kuluessa.

Verkkoperiodin paattyessa suositellaan mahdollistamaan opiskelijan itsearviointi opiske-
lustaan seka vapaaehtoisen palautteen antaminen opettajalle. Palautetta on hyva pystya
antamaan nimen lisaksi my6s nimettémana. Opettaja suunnittelee palautekysymykset oman
opintojaksonsa kehittamista varten.

Opettaja arvioi opiskelijan kokonaissuorituksen opintojakson paatyttya. Arvioinnissa huomi-
oidaan opiskelijan valitsema ja toteutunut oppimispolku (ks. 2.3.1 Oppimispolut) ja opintojak-
son seka laaja-alaisten tavoitteiden toteutuminen. Opettaja merkitsee arvioinnin Wilmaan ja
toimeenpanee sen viimeistaan periodin paattymisen jalkeisena paivana (aikuislukion ryhmat
viikko periodin paattymisesta).

Opettajan oman koulun opiskelijalle suorituksen taydentaminen koko ryhman toimeen-
panon jalkeen lisataan yksittdisena suorituksena. Koko ryhman arviointikirjaa ei talléin
toimeenpanna uudelleen. Jos opiskelija on toisesta koulusta, on arviointi toimeenpantava uu-
delleen. Sen vuoksi T-arvosanat toimeenpannaan kaikki yhdella kertaa. Opiskelijoilla on aikaa
taydentaa suoritusta seuraava periodi. Sen jalkeen opettaja merkitsee T:t arvosanoiksi joko
taydennettyjen tai tdydentamattdmien suoritusten mukaisesti. Seututarjottimen taydenne-
tyista suorituksista opettaja laittaa verkkokoordinaattorille erikseen viestin, jotta suoritukset
huomioidaan opettajan palkkakertymassa.



Sddnnéllinen yhteydenpito
rytmittdd opiskelijan
opiskelua.

Kuva: Mirella Mellonmaa.

2.3 Verkko-opintojakson arviointi ja oppimispolut

Opiskelijat tulevat verkko-opintoihin hyvin erilaisista syista ja heilla on erilaisia tavoitteita.
Toiset haluavat saada vain pakollisen suorituksen ja toiset tavoittelevat hyvaa oppimis-

ta. Verkko-opintojaksojen tulee tarjota opiskelijoille mahdollisuus vaikuttaa esimerkiksi
opiskelun maaraan oppimispolkujen avulla. Kaikkien ei tarvitse tehda kaikkea saadakseen
verkko-opintojaksolta hyvaksytyn suorituksen. Opettaja siis huomioi verkko-opintojaksonsa
suunnittelussa erilaiset opiskelijat ja erilaiset tavoitteet oppimispoluissa ja arvioinnissa.

2.3.1 Oppimispolut

Opintojakson suoritusohjeissa tulee opiskelijalle kuvata erilaisia vaihtoehtoja suorittaa
opiskelu: erilaiset oppimispolut. Nain opiskelijalle tarjotaan mahdollisuus opiskella opinto-
jakso taman omien taitojen ja tarpeiden mukaisesti. Oma oppimispolku motivoi opiskelijaa ja
auttaa opiskelijaa saavuttamaan tavoitteensa. Opintojakson aikana opettajalta, vertaisilta ja
oppimateriaalista saatu palaute tukee oman oppimisen ja edistymisen hahmottumista. Opin-
tojakso kannattaa siis suunnitella niin, etta alussa opiskelija valitsee oman oppimispolkunsa
tavoitteidensa mukaisesti ja periodin aikana seka opiskelija itse etta opettaja seuraavat oppi-
mispolulla etenemista. Nain opiskelija oppii hallitsemaan ja sadtelemaan omaa opiskeluaan
seka ndkemaan oppimistulokset.

Opiskelijan tydmaara verkko-opintojaksolla pitaa asettaa kohtuulliseksi. Verrattuna ldhiope-
tukseen opiskelijalla menee enemman aikaa yksittaisten tehtavien ja kokonaisuuden hallitse-
misen kanssa, mika pitaa ottaa suunnittelussa huomioon. On suositeltavaa, etta yksi kahden
pisteen opintojakso vastaa noin 40 tunnin opiskelua.

Kun opiskelija valitsee itselleen oppimispolun, han samalla asettaa itselleen tavoitteen opin-
tojakson suorittamisesta. Opettajan tehtdva on tukea opiskelijaa taman tavoitteen saavutta-
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misessa. Tavoitteenasettaminen eli oppimispolun valinta voi olla osa aloitustehtavaa, jolloin
opettaja saa jo kasityksen esimerkiksi siitd, minka kaikkien tehtavien tekemista opiskelijat
tavoittelevat. Naiden tavoitteiden seuranta kannattaa olla osa opintojaksoa ja jakson aikaista
itsearviointia, jolloin opiskelija tietda, missa han opiskelussaan menee ja mita on viela teke-
matta. Oppimispolun pitaa olla konkreettinen, jotta opiskelija pystyy sita luottavaisesti seu-
raamaan. Siind voidaan esimerkiksi maaritella, mitka tehtavat tai mitka pisteet ovat pakollisia
alimpaan hyvaksyttyyn suoritukseen ja mita opiskelijan taytyy tehda saadakseen kiitettava
arvosana.

Jos opintojaksolla on kokeita tai testeja, ne vaikuttavat arviointiin osana oppimispolkua. Yksit-
tainen koe ei voi olla sellaisenaan arvioinnin peruste tai vaatimus, koska arviointi lukio-opis-
kelussa on jatkuvaa ja monipuolista.

Oppimispolkujen esittelyssa taytyy olla mukana jollain tavalla my&s opintojakson laaja-alais-
ten tavoitteiden arvioinnin kuvaus, jotta opiskelija tietaa, mitka laaja-alaiset osaamisalueet
ovat opintojaksolla mukana. Laaja-alaisten alueiden opiskelu ja arviointi voivat liittya joihin-
kin yksittaisiin tehtaviin tai kokonaisuuteen kohottavana tai laskevana osa-alueena.

Alla on kuvattu 3 erilaista oppimispolkuesimerkkia, joita opettaja voi opintojakson suunnitte-
lussaan soveltaa. Oppimispolkuja voi myds miettia aineryhman kanssa yhtenaisiksi samoilla
opintojaksoilla.

Oppimispolku 1: pakolliset ja valinnaiset tehtavat

Opintojakson oppimispolut on maadritelty arvosanakriteereilld. Hyvaksyttyyn suoritukseen
vaaditaan tietyt pakolliset tehtdvat. Pakolliset tehtdvat voi maaritella esimerkiksi
minimisuoritustason tai tavoitesuoritustason mukaisesti. Tavoitesuoritustason alittaminen
mahdollistaa silti hyvaksytyn suorituksen, mutta joidenkin osien tai tehtavien puuttuminen
alentaa arvosanaa. Valinnaisilla tehtavilla opiskelija osoittaa kiinnostustaan syventaa
oppimistaan, mika huomioidaan arvioinnissa.

Minimisuoritustason maarittely

Arvosana 9-10 Pakolliset tehtavat ja valinnaiset tehtavat hyvin suoritettuna
Arvosana 7-8 Pakolliset tehtavat ja osa valinnaisista tehtavista suoritettuna
Arvosana 5-6 Pakolliset tehtavat suoritettuna

Tavoitesuoritustason maarittely

Arvosana 8-10 Pakolliset tehtavat ja valinnaisia tehtavia hyvin suoritettuna

Kaikki pakolliset tehtavat suoritettuna. (Puuttuvat osat/teh-
Arvosana 7 tavat alentavat arvosanaa, mutta hyvaksytty suoritus on silti
mahdollinen.)




Oppimispolku 2: pisteiden kerryttaminen

Opintojakson voi suorittaa tehtavillg, joista opiskelija saa pisteita. Pistekertyma
madrittelee opintojaksosta saatavan arvosanan. Pisteita voi siis saada myos esimerkiksi
laaja-alaisten toteutumisesta jollain opettajan maarittelemalla tavalla. Prosenttien
sijaan taulukossa voi olla suoraan pistemaaran kuvaus jokaiselle arvosanalle.

Pisteiden kerryttaminen

Arvosana 9-10 >85 % kaikkien tehtavien pisteista
Arvosana 8 75 % kaikkien tehtavien pisteista
Arvosana 7 65 % kaikkien tehtavien pisteista
Arvosana 6 50 % kaikkien tehtavien pisteista
Arvosana 5 40 % kaikkien tehtavien pisteista

Oppimispolku 3: suoritusten kerryttaminen

Opintojakso voi koostua valikoimasta erilaisia tehtavia, joista opiskelija itse valitsee
haluamansa tehtavat. Naiden tehtavien maara tai arvioinnin keskiarvo tai painotuksen
mukaan laskettu keskiarvo maarittavat kokonaissuorituksen arvioinnin.

Tehtdvien maaran vaikutus

(esim.) 3 tehtavaa suoritettu + koe, jonka tulos vaikuttaa
Arvosana 8-10
arvosanaan
Arvosana 7 (esim.) 3 tehtavaa suoritettu
Arvosana 6 2 tehtavaa suoritettu
Arvosana 5 1 tehtava suoritettu

Tehtavien keskiarvo

Arvosana 9-10 Tehtavien (painotettu) keskiarvo 9-10

Arvosana 7-8 Tehtavien (painotettu) keskiarvo 7-8
Arvosana 5-6 Tehtavien (painotettu) keskiarvo 5-6
Arylomtun + Keskiarvoa kohottavat ansiot (esim. laaja-alaisten tavoitteiden tayt-
vaikuttavat .
. tyminen)
muut osiot
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Vaihtoehtoja
itsearvioinnin
toteuttamiseen:

1. tehtavakohtaisesti

2. viikoittaisen opiskelu-
aiheen paatteeksi

3. opiskelun puolivalissa
tavoitteissa etenemisen
tarkastelu seka koko-
naisuuden itsearviointi
opintojakson lopussa

2.3.2 Opiskelijan kehittymisen
seuranta ja itsearviointi

Opiskelijoille tarjotaan opintojaksolla ope-
tussuunnitelman mukaisesti mahdollisuus
oppimisen itsearviointiin. Téma on luon-
tevaa toteuttaa esimerkiksi opintojakson
puolivalissa ja peilata opiskelun tilannetta

alun tai oppimispolun mukaisiin tavoitteisiin.

Itsearviointia voi toteuttaa myds viikoittain
esimerkiksi oppimispaivakirjassa tai aiheko-
konaisuuden opiskelun jalkeen. Itsearviointi
kannattaa toteuttaa myos opintojakson
lopussa.

Itsearviointiin taytyy opiskelijalle antaa
riittavan yksityiskohtaiset ja konkreettiset
ohjeet, jotta han pystyy sen tekemaan. Liian
laveat ohjeet eivat ohjaa riittavasti tarkaste-
lemaan tavoitteissa kehittymista, ja opiskeli-
jat kokevat tallaiset itsearvioinnit hankaliksi
ja turhiksi. Esimerkiksi voi seurata tehtavien

tekemisen maaraa, aikataulussa pysymista
tai opiskeltavan asian sisdistamista ja har-
joittelemista.

Itsearviointia ei kannata tehda pelkastaan
opintojakson lopussa, koska kokonaisuus
voi olla opiskelijalle liian iso hallittavaksi, jos
tekemista ei ole tarkastellut aikaisemmin.
Itsearviointi on hyddyllista, kun se ohjaa
opiskelijaa opiskelun aikana. Itsearvioinnista
ei ole pelkastaan lopussa suurta hyotya,
koska opiskelija ei voi enaa vaikuttaa siina
vaiheessa oppimistulokseensa.

Opettaja voi my0ds antaa palautetta opis-
kelijalle suoraan taman etenemisestad, kun
opettaja tietaa opiskelijan tavoitteet. Sen
vuoksi tavoitteen asettaminen opintojakson
alussa on hyddyllista ja lisaa opettajan mah-
dollisuutta tukea opiskelijaa.

Jos opiskelijat tekevat itsearviointia esimer-
kiksi aihealueen opiskelun jalkeen ja nayttaa
siltd, etta jokin asia tarvitsee viela kertaa-
mista, voi opettaja talldin tarjota lisaope-
tusta aiheesta esimerkiksi Teams-tunnin tai



videotallenteen avulla. Opiskelijat voivat
esimerkiksi esittaa kysymyksia, joihin
opettaja videolla vastaa.

2.3.3 Arvioinnin perusteet
Verkko-opinnoissa formatiivinen ja
summatiivinen arviointi on jatkuvaa, ja ne
kulkevat kasi kadessa koko opintojakson
ajan. Formatiivista palautetta voivat antaa
sanallisesti seka opettaja etta vertaisopis-
kelijat. On huomioitava, etta opiskelijat ei-
vat arvioi toisiaan vaan vertaisten antama
tuki oppimiseen on selkeasti ohjeistettua
palautetta. Vertaisten antamat mahdolli-
set numeroarvioinnit eivat voi vaikuttaa
opiskelijan summatiiviseen arviointiin.

Opettajalla on vapaus maaritella opinto-
jakson summatiivinen arviointi opetus-
suunnitelman ja lukiolain mukaisesti.

“Lukiolaki 37 §: Opiskelijan tydskentelyd,
oppimista ja osaamisen kehittymistd tulee
arvioida monipuolisesti. - - Opiskelijalla on
oikeus saada tieto arvioinnissa kdytettavistd
arviointiperusteista ja niiden soveltamisesta
héneen.”

Summatiivisen arvioinnin perusteet tulee
siis olla esiteltyna opiskelijalle opinto-
jakson alussa oppimispolkujen esittelyn
yhteydessa. Arvioinnin kriteerien esitte-
lyssa tulee jollain tavalla osoittaa myds
laaja-alaisten tavoitteiden vaikutus sum-
matiiviseen arviointiin.

Lukion laaja-alaisia tavoitteita arvioidaan
osana kunkin opintojakson formatiivista ja
summatiivista arviointia. Osan tehtavista
voi esimerkiksi yhdistaa selkedsti opinto-
jakson opetussuunnitelmassa mainittui-
hin laaja-alaisiin osaamisen tavoitteisiin.
Niiden tehtavien yhteydessa arvioidaan
laaja-alaisen osaamisen kehittymista osa-
na tehtavan arviointia.

Esimerkki 1
laaja-alaisista:

Laaja-alaista osaamista arvioides-
sa voi esimerkiksi valita kirjoitus-
tehtavan, jonka ohjeistus kuvaa
tehtavan kehittdvan hyvinvointi-
osaamista. Tehtdvaa tarkastaessa
opettaja voi kommentoida hy-
vinvointiosaamista sanallisesti ja
arvioida sen toteutumista osana
tehtavan numeroarviointia. Laa-
ja-alaisen osaamisen esittaminen
voi siis olla yksi arviointikritee-
reista samalla lailla kuin esimer-
kiksi tekstin sisalto, oikeinkirjoi-
tus tai lahteiden esittaminen.
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Esimerkki 2
laaja-alaisista:
Opintojakson toteutustapana on
pienryhmamuotoinen opiskelu
itsendisissa verkko-opiskeluryh-
missa. Opiskelijan osallistuminen
pienryhman opiskeluun on osa
vuorovaikutuksen tavoitteita.
Osallistuminen tai vastuuroolin
(esim. ryhmajohtajuus) ottami-
nen vuorovaikutustilanteessa
arvioidaan kokonaisarvosanaa
kohottavana tekijanad. Vastaavasti
osallistumattomuus pienryhma-
toimintaan vaikuttaa laskevasti
kokonaisarvosanaan.

Esimerkki 3
laaja-alaisista:
Hyvinvointiosaamista voidaan
mitata oman toiminnan ohjaami-
sen onnistumisessa. Jos opiske-
lija palauttaa kaikki tehtavansa
ajoissa, voi hyvinvointiosaaminen
kohottaa kokonaisarvosanaa.
Vastaavasti useat mydhassa
palautetut tehtavat vaikuttavat
laskevasti kokonaisarvosanaan.

Laaja-alaiset tavoitteet voivat olla myds
osa kokonaisuutta opintojakson opiskelu-
ja tyoskentelytapoina. Tall6in voidaan
esimerkiksi arvioinnissa ottaa huomioon
hyvinvointiosaaminen oman aikataulun
hallinnassa tai vuorovaikutusosaaminen
ryhmatydskentelyyn osallistumisessa.

“Lukiolaki 37 8: Kielten opetuksessa
opiskelijalta arvioidaan kielitaidon muiden
osa-alueiden liséksi suullinen kielitaito.
Suullista kielitaitoa voidaan arvioida
erilliselld kokeella.”

Kielten opinnoissa opiskelijalta arvioidaan
kielitaidon muiden osa-alueiden lisaksi
suullinen kielitaito myos verkko-opinnois-
sa. Kieliopinnoissa tulee opiskelijalla siis
olla mahdollisuus harjoitella ja osoittaa
suullista kielitaitoa. Tdman voi helposti
yhdistaa laaja-alaisten tavoitteiden vuoro-
vaikutusharjoitteluun.

Tehtdvia suunnitellessa kannattaa ottaa
huomioon, etta kaikkien kustantajien
tehtavien mallivastaukset ja tekoadlyn
tuottamat tekstit ovat opiskelijoiden saa-
tavilla suhteellisen helposti. Taman takia
arvioinnissa kannattaa painottaa tehtavia,
jotka vaativat opiskelijalta omakohtaista
tuottamista, kuten kirjoitelmia, kasitekart-
toja tai videoita.

Verkko-opintojaksolla voi jarjestaa kokeen,
mutta se ei ole pakollista. Koe tulee olla
mahdollista suorittaa etdna verkossa.
Lahikokeeseen osallistuminen ei voi olla
arvioinnin kannalta velvoittava. Voi my6s
jarjestaa lahikokeen esimerkiksi Abitin
harjoittelun vuoksi ja tilanteen mukaan
tarjota etakoetta vain sita selkeasti tar-
vitseville (esim. asuminen toisella paik-
kakunnalla, ty6 tai harrastus lahikokeen
jarjestamisen aikana). Kokeen voi jarjestaa
my&s suullisena kokeena, jolloin opettaja
ja opiskelija ovat etdyhteydessa toisiinsa.



Opiskelijan etua ajatellaan myos tehta-
vien my6hassa palauttamisessa. Yoidaan
pitaa kohtuuttomana, etta yhden teh-
tavan myodhastyminen aiheuttaa koko
opintojakson keskeytymisen. Opiskelijalla
on lukiolainkin mukaan oikeus osoittaa
saavuttaneensa opintojaksolla edellytetyt
tiedot ja taidot. Tata tavoitetta eivat pal-
vele liian jyrkat arviointitavat. Sen sijaan,
ettd myohassa palauttaminen aiheuttaisi
keskeytymisen tai tehtavan puuttumisen,
opettaja voi madritelld mychassa palaute-
tut tehtavat esimerkiksi suorituksiksi, mut-
ta niista ei saa opettajalta enaa palautetta
eika niiden taso vaikuta arviointiin. Tama
palvelee opiskelijan etua saada opintojak-
so suoritetuksi ja vahentaa keskeytysten
maaraa.

Opettajan kannattaa suunnitella opinto-
jakson toteutus oppimispolkujen mukai-
sesti niin, etta osittainkin suoritetusta
opintojaksosta on mahdollista saada
numeroarviointi. Kun opiskelijalla on
mahdollisuus osoittaa osaamistaan ja ke-
hittymistaan monipuolisesti opintojakson
aikana, arvioinnin kriteerit suoritukseen
(4-10) tayttyvat. Nain ollen esimerkiksi
yhden tehtavan (tai kokeen) puuttuminen
ei voi olla perusteena opintojakson kes-
keytymiseksi, kun arviointi on suunniteltu
monipuoliseksi.

2.3.4 Keséperiodin opiskelu
Kesaperiodin tavoite on tarjota opiske-
lijalle mahdollisuus suorittaa opintojak-
soja kesalla, kun ei ole muuta opiskelua.
Periodi alkaa jo toukokuun alussa ja
paattyy elokuussa. Opettaja ohjaa ja arvioi
opiskelijan suoriutumista toukokuussa

ja elokuussa. Opettaja ei ole ohjaamassa
opiskelua kesa- ja heinakuussa.

Kesaperiodin oppimispolku ja arviointi
kannattaa suunnitella niin, etta jo touko-
kuussa opiskelija sitoutuu opiskeluunsa

Esimerkki 1 kokeesta:
Opintojaksolla on suullinen
koe. Opettaja miettii etukateen
valmiiksi koekysymykset seka
arviointikriteerit. Opiskelija ja
opettaja ovat etdyhteydessa

ja opiskelija vastaa suullisesti
opettajan kysymyksiin. Opettaja
arvioi arviointikriteerien mukaan
samalla opiskelijan taitotasoa.
Kokeen voi jarjestaa myos
pienessa ryhmassa esimerkiksi
vieraan kielen opintojaksolla.

Esimerkki 2 kokeesta:
Kertausopintojaksolla opiskeli-
jat tekevat preliminaarikokeen.
Opiskelijat voivat halutessaan
tulla tekemaan abittikokeen opet-
tajan koululle tai tehda kokeen
rajattuna aikana (muutama paiva,
ei voi olla vain yksi paiva) kotona
omaan tahtiin. Koesuoritukselle
annetaan silloin aikaraja, kuinka
kauan koetta voi tehda (esim.

6 tuntia), jonka jalkeen koe me-
nee kiinni.
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tekemalla jonkin, esimerkiksi yhden, osan
pakollisista suorituksista. Nain ollen, jos
opiskelijan into opiskeluun kesan aikana
katoaa, on opettajalla silti mahdollisuus
arvioida opiskelijan suoritus numeerisesti
toukokuun suoritusten perusteella. Ke-
saaikana opiskelijalta saattavat unohtua
kunnianhimoiset opiskelun tavoitteet, mutta
jos opiskelija tietaa, etta opintojaksosta on
ehka tulossa huono arvosana, jos opiskelua
ei jatka, se saattaa olla riittava ulkoinen mo-
tivaatio opiskelun paattdmiseen viimeistaan
elokuussa.

Kesaperiodin ideana on kuitenkin mahdollis-
taa opiskelijan opiskelu nimenomaan kesan
aikana. Talloin ei voida vaatia, etta kesape-
riodin opintojakso suoritetaan kokonaisuu-
dessaan toukokuussa. Oleellista on, etta
opiskelu aloitetaan toukokuussa ja opiske-
lijalla on oman suunnitelmansa mukaisesti
kesalla aikaa opiskella opintojakson asioita.

2.4 Moodle-pohjan rakentaminen
ja opintojakson suunnittelu

Kaikissa opintojaksoissa kaytetaan ainakin
|ahtotilanteessa oppimisalustana Tampe-
reen kaupungilla kaytéssa olevaa Mood-
le-ymparistéa. Tama varmistaa sen, etta
opiskelija tietda aina tasmalleen, miten
hanen verkko-opiskelunsa lahtee kayntiin ja
mista han 16ytaa kaikki suorittamiseen tar-
vittavat tiedot. Opettaja voi kayttaa Moodlen
lisaksi esimerkiksi kustantajan oppimisym-
paristda materiaaleissa ja tehtdvissa, mutta
suoritusohjeet, aikataulut ja arvioinnin
kriteerit tulee olla kaikilla opintojaksoilla
nakyvissa Moodlessa. Moodleen voi liittaa
linkkina Moodlen ulkopuolisia oppimisym-
paristdja ja sivustoja, kunhan linkittdminen
ja ohjeistus on toteutettu selkeasti. Tarkoi-

Varmista jo toukokuussa,
ettd opiskelija on aloittanut

ennen kesdd sellaisilta
opiskelijoilta, jotka eivdt
ole opiskelua suunnitelman
mukaisesti aloittaneet.

opiskelun. Keskeytd opintojakso



tuksena on tarjota opiskelijoille luotettava ja
sen myota laadukas opiskelutilanne riippu-
matta oppiaineesta ja opettajasta. Yhtenai-
sen ilmeen ja laadun varmistamiseksi kaikki
verkko-opintojaksot rakennetaan hy6dyn-
taen valmista lukioiden mallity6tilaa.

2.4.1 Moodlen mallipohjat

Opettaja kopioi mallity6tilan pohjaksi omalle
opintojaksolleen. Mallipohjan kopioon opet-
taja tekee muokkauksia omaa opintojak-
soaan koskevissa asioissa. Opettaja esimer-
kiksi valitsee oppimispoluista sellaisen, jota
haluaa opintojaksollaan toteuttaa. Mallipoh-
jassa on opettajalle nakyvissa ohjeita ja vink-
keja erilaisiin tehtaviin. Opettaja saa tehda
pohjasta omannakdisen, kunhan kaikille
yhtendiset osiot pysyvat samoissa paikoissa.

Lukioiden mallity6tilan alussa on lyhyesti
esiteltyna opintojakson aiheet. Sen jalkeen
on opettajan esittdytymisvideo ja yhteys-
tiedot. Tahan aloitukseen ei laiteta mitaan
muita opintojakson suorittamiseen liittyvia
asioita.

Kaikille yhteinen osio on ensimmaisena aihe
“Opintojakson aloitus”, jossa on jokaisen
opintojakson aikataulu, arviointikriteerit ja
opintojakson suoritusohjeet, opiskeluma-
teriaalit seka aloitustehtava. Mallipohjassa
on my0s valmiina tiedotusosio vilpista ja
plagioinnista, jonka lukemalla opiskelijan
oletetaan olevan tietoinen siita, mita vilpilla
tarkoitetaan ja mita seurauksia vilpista
seuraa. Tassa yhteydessa on myos ohjeita
oikeanlaisesta lahteisiin viittaamisesta.
Opiskelijan on pakko lukea tama jokaisella
opintojaksolla, jotta han ei voi vedota siihen,
ettei tiennyt tekoalyn tuotoksen omana esit-
tamisen tai suoran kopioimisen ilman lahde-
tietojen merkitsemista olevan kiellettya.

Kun opiskelija on lukenut aloituksen ohjeet
eli avannut sivut ja tehnyt aloitustehtavan,

Mallityotila 1

Kaikki palautettavat tehtavat ovat
yhden osion alla. Opiskelijalle on
selkeda, etta han |6ytaa kaikki
palautettavat tehtavat yhdesta
paikasta ja pystyy samalla myo6s
seuraamaan, mita tehtdvia on
tehnyt ja mita on vield tekematta.
Erillisten aiheosioiden yhteyteen
voi selkeyden vuoksi aina laittaa
linkin kyseisen osion tehtavaan pa-
lautusosiossa. Opiskelijan on nain
helppo seurata sita, mitka kaikki
tehtavat hanen tulee opintojaksol-
la suorittaa. Jos eri tehtavia pitaa
etsia erillisista osioista, menee
opiskelijalla paljon aikaa opiske-
lunsa hallitsemiseen.

Mallityétila 2

Opintojakson suoritusohjeissa on
selkeasti lueteltuna kaikki pakol-
liset ja valinnaiset palautettavat
tehtavat, jotta opiskelijalla on
kasitys siita, minka verran tehtavia
opintojakson suoritukseen kuuluu
valitun oppimispolun mukaisesti.
Palautettavat tehtavat on sijoitettu
aihekokonaisuuksien yhteyteen.
Opiskelun etenemista ja tehtavien
nakymista voi tarvittaessa kontrol-
loida siten, etta vasta osion suorit-
tamisen jalkeen avautuu seuraava
opiskeltava aihekokonaisuus ja
sen tehtdvat tai etta nakyvissa on
esimerkiksi kaksi seuraavaa osiota.
Tama nakyman kontrolloiminen
helpottaa opiskelijan kuormituk-
sen tunnetta.
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ne rekisterdityvat suorituksiksi, minka
jalkeen hanelle vasta avautuu opintojakson
muu sisaltd. Sisallén avautumisen rajoituk-
siksi kannattaa siis laittaa seka aloitusteh-
tavan suorittaminen etta plagiointitekstin
lukeminen.

Moodle-tyétilan yleisilmeen tulee olla selkea.

Saavutettavuuden vuoksi Moodlessa kayte-
taan kaikilla opintojaksoilla tyétilamuotoa
“Tiivistetyt aiheet”. Paasivulla osioiden sisalla
valtetaan tekstimassoja, ettei ilme tule tuk-
koiseksi ja opiskelijan tarvitsema tieto havia
massan sekaan. Osioissa kannattaa kayttaa
esimerkiksi “Sivu”-aktiviteettia pidempia
ohjeita varten. Tehtdvien yksityiskohtaiset
ohjeistukset kannattaa kirjoittaa tehtava-
aktiviteettien yhteyteen, ei paasivulle. Aihe-
kokonaisuuksiin voi kayttaa myds “Kirja”
-aktiviteettia.

Saavutettavuus on
selkeyttd ja selkeys on
laatua.

Opiskelijalla taytyy olla jossain selkeasti
nakyvissa opintojakson kaikki tehtavat, jotta
han voi suunnitella ja aikatauluttaa opiske-
luaan. Ne voivat olla esimerkiksi listana ai-
kataulusivulla tai lyhyesti selostettuna (esim.
pakolliset ja valinnaiset tehtavat) suoritusoh-
jeissa. Tehtavapalautukset voivat olla opetta-
jan suunnitelman mukaisesti joko kaikki
yhden osion alla (Mallity6tila 1) tai selkeasti
aihepiirien mukaisesti osioissa etenemisen
mukaisesti (Mallitydtila 2). Kaikkien tehtavien
ja ohjeistusten eij tarvitse olla nakyvissa ja
avoinna heti opintojakson alussa, vaan teh-
tavat voivat avautua suorituksen edetessa.
Tama on suositeltavaakin, ettei opiskelija
koe tehtdavien maaraa uuvuttavana. Oleel-
lista on, etta opiskelijalla on opintojakson
alussa summittainen kasitys siita, minka
verran opintojaksolla on tehtavia ja miten
niiden palautus on aikataulutettu.

Kaikissa Moodle-tyétiloissa kaytetaan suori-
tusten seurantaa. Suorituksen seuranta on
automaattisesti aktiivisena mallipohjassa.
Tama on oleellista jo sen vuoksi, etta opiske-
lijan on luettava ohjeteksti vilpista. Sen luke-
mista ei voida kontrolloida, ellei suoritusten
seuranta ole paalla. Opiskelijan on my6s
helppo pysya tehtaviensa tasalla, kun han
nakee, mitka tehtavat han on tehnyt ja mitka
ovat viela tekematta.

Yksittaisten tehtavien suorituksiin ei kannata
laittaa aikarajaa “Suoritettava viimeistaan”,
koska silloin nama jokaisen tehtavan ai-
karajat pitaa paivittaa aina uuden ryhman
aloittaessa opiskelut. Paivitettava aikataulu
kannattaa olla vain yhdessa paikassa, jolloin
tyotilaan ei jaa vahingossa nakyviin vaaria
paivamaaria eivatka tehtavat ole vahingossa
jo paattyneitd, kun opettaja ei ole huoman-
nut kayda niitd paivittamassa. Aikataulu voi
olla tekstina tai taulukkona tai paivamaarat
voi merkita tiivistettyjen aiheiden otsikoihin.



Nain otat mallityotilan kayttéon:

>

Kuva: Mirella Mellonmaa.

Avaa Moodlen “Tyétilani”-sivulta oikea reuna “Opettajan tyokalut”.

Valitse “Lisaa uusi tydtila” ja “Luo mallipohjasta”.

Valitse mallipohjista joko “Lukiot mallipohja 1 (tehtavat yhdessa osiossa)”
tai “Lukiot mallipohja 2 (tehtavat aiheiden alla)”.

Klikkaa valintaa “Kayta kurssiaihiona”.

Valitse kouluksi joko “Lukioiden verkko-opinnot” seututarjottimelle tai
“Tampereen aikuislukio”, jos opintojakso on aikuislukion tarjottimella.
Valitse kategoriaan myds oikea oppiaine.

Kirjoita opintojakson tietoihin tydtilan nimi ja lyhenne. (Lyhenteeseen
esim. opintojakson koodi, toteutusvuosi ja opettajan nimikirjaimet.)

Klikkaa “Tallenna”.

Automaattisesti avautuvalle osallistujien muokkaussivulle lisaa
opintojaksolle toiseksi opettajaksi kollega, joka toimii varaopettajana
tarpeen tullen. Aikuislukiossa voidaan lisata myods sparrausryhman jasenet
opintojaksolle.

Tuo omasta vanhasta opintojakson toteutuksestasi tarpeelliset tehtavat
ja sisallot: ylapalkin “Lisda"/"Kurssin uudelleenkayttd”/"Tuo”. Etsi edellisen
opintojakson lyhenteella oikea tydtila ja tuo sielta tarpeelliset materiaalit.

Pida mallipohjan aloituksen osiot paikoillaan ja lisdééd omat materiaalisi
aloituksen jalkeen oleviin osioihin.
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Kuva: Laura Vanzo.
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2.4.2 Ryhmien kaytté

Jotta jokaista toteutettavaa opintojaksoa
varten ei tehtaisi uutta Moodlen tydtilaa,
kannattaa Moodlessa kayttaa “Ryhmat”
-toimintoa. Kurssin asetuksissa valitaan Ryh-
mat-osiosta Ryhmamoodi “Erilliset ryhmat”
(kuva 1). Tama tarkoittaa sita, etta eri aikaan
opintojaksoa suorittavat opiskelijat nakyvat
opettajalle omissa ryhmissaan eri tehtavien
yhteydessa. Opettaja voi myds maadritella
osioita vain tietylle ryhmalle nakyviin seka
asettaa tehtaviin ryhmakohtaisia aikarajoja.
Kun opettaja aloittaa saman opintojakson
uudelleen, hanen taytyy vain luoda uusi
ryhma ja paivittaa yksi aikataulu, ja opinto-
jakso on valmis kaytettavaksi uuden ryhman
kanssa. Ryhmien hy6dyntaminen saastaa
valtavasti opettajan suunnitteluun kaytetta-
vaa tyOaikaa.

+» Ryhmdt
Fhyhimamoodi (7] Erilligot rymmeat @

Kuva 1: Ryhmé@moodin valinta kurssin
asetuksissa

Jos Moodlessa kdyttdd
oppimispdivdkirja-aktiviteettia,
opettajan pitdd lisdtd itsensd
ryhmdn jaseneksi, jotta pddsee
tarkastelemaan opiskelijoiden
suorituksia. Opettaja voi olla
Jjdsenend jokaisessa ryhmdssd.

Ryhmat saavat Moodlen ty6tilaan oman
kurssiavaimen, jolla he liittyvat osaksi ryh-
maansa. Ensin opettaja maarittelee Moodlen
ty6tilaan kurssiavaimen, mutta tata koko
tyotilan kurssiavainta ei jaeta opiskelijoille
eika siihen luomisen jalkeen tarvitse enaa
palata. Se vain taytyy tehda, jotta ryhmille
voidaan muodostaa omia kurssiavaimia. Sen
jalkeen Moodlen tyétilan yldosasta seura-
taan polkua: osallistujat > muokkaa osallistu-
jia > ryhmat/luo ryhma. (Kuva 2 ja kuva 3)

Kurssi Asntukset Osallistu jat Arviginnit

4 Takalsin kurssin etusivulle

Mupkhaa osallistujia §

Lis&d csallistujia

Kuva 2: Luo ryhmia Osallistujat/Muokkaa osal-
listujia/Ryhmaét
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Lukiot mallity&tila Ryhmat

Ryhmat

Mudkkaa ryhmin asetuksia
Poista valittu ryhmb

Lua ryhma

Kuva 3: Luo ryhma ja lisda ryhmalle ryhma-
avain, jonka jaat opiskelijoille.

Ryhmalle annetaan sen toteutusta kuvaa-
va nimi, etta eri ryhmat on helppo erottaa
toisistaan (esim. 2024H12.2) Ryhmalle maa-
ritellddn ryhmaavain, jonka opettaja jakaa
opiskelijoille aloitusviestissaan. Opiskelijat
rekisterdityvat kurssialueelle tata ryhma-
avainta kayttaen, jolloin he sijoittuvat auto-
maattisesti juuri sen toteutuksen ryhmaan.
Opettaja voi muokata ryhmien osallistujia
my6s manuaalisesti.

Erillisille ryhmille voi maaritelld osioita na-
kyviin ryhman mukaan niin, etta muut kuin

tiettyyn ryhmaan kuuluvat eivat nae sisaltéa.

Tama onnistuu, kun aktiviteetin asetuksissa
maadrittelee kohdassa “Rajoita paasy” rajoi-
tukseksi “Ryhma” ja valitsee alasvetovalikos-
ta oikean ryhman. Sen jalkeen pitaa klikata
vasemmalla olevaa silman kuvaa (kuva 4),

jotta aktiviteetti piilotetaan muilta kuin sen
ryhman jasenilta. My6s esimerkiksi keskus-
telualuetta voi kayttaa niin, etta samaan
ryhmaan kuuluvat nakevat vain toistensa
tekstit, mutta eivat muiden ryhmien teksteja.

« Rajoita padsy

[—l -

e e

Kuva 4: Kun klikkaa silméan paalta, tulee sen yli
viiva, mika tarkoittaa, etteivdt muut ryhmat
néde kyseista aktiviteettia.

2.4.3 Aloitustehtava

Kaikilla opintojaksoilla on aloitustehtava,
joka on pakollinen opintojakson osa. Aloitus-
tehtava varmistaa opiskelijan osallistumisen
opintojaksolle. Jos aloitustehtavaa ei tee,
opiskelua ei voi aloittaa. Opettaja muistuttaa
aloitustehtavan tekemisesta ja merkitsee
opintojakson keskeytyneeksi, jos opiskelija ei
tee aloitustehtdvad maaraajassa.

Anna opiskelijalle pédsy
oppimateriaaliin vasta
aloitustehtdvdn tekemisen
Jjdlkeen.

.

uva: Opa Latvala.
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Opettaja voi suunnitella aloitustehtavan
oppiaineeseen ja opintojaksoon sopivaksi.
Vasta palautettuaan aloitustehtavan opiske-
lija saa padsyn opintojakson oppimateriaa-
liin. Oppivelvollisille ei jaeta oppimateriaali-
lisensseja ennen aloitustehtavan tekemista.
Yksi osa aloitustehtavaa on oppivelvollisen
oppimateriaalitarpeen selvittaminen.

Aloitustehtavan tarkoituksena on luoda yh-
teys opiskelijan ja opettajan seka toisinaan
opiskeluryhman valilla. Aloitustehtavan ei
kannata olla suuritdinen, vaan se pitaisi olla
helppo johdatus opiskelun aloittamiseen.
Aloitustehtavassa opiskelija voi esimerkiksi
esitella itsensa ja asettaa itselleen tavoitteet
oppimispolkujen avulla. Yhteyden luomisek-
si opiskelijoille kannattaa antaa edes lyhyt
henkilokohtainen palaute aloitustehtavasta,
jotta he kokevat olevansa tervetulleita ja
tulevansa nahdyiksi.

Videon tekeminen aloitustehtavana tai
vaikka chat-keskustelun kdyminen opettajan
kanssa luovat yhteyden osapuolien valille.
Videoesittely voi olla my&s koko ryhmalle
nakyvissa, jolloin opiskelijat padsevat nake-
maan, keitd muita opintojaksolla on heidan
kanssaan opiskelemassa.

Opiskelijaa kannattaa
ohjeistaa olemaan
yhteydessa opettajaan heti
opintojakson alussa:

1. jos ei ole oppimateriaalia omasta
koulusta ja on oikeutettu
maksuttomaan materiaaliin.

2. jos opiskelijalla on suunniteltuja
opiskelun tukitoimia, kuten
lisdaika. Opettaja voi talloin
tarkastaa opiskelijan oppimisen
tuen lomakkeen tai pyytaa
opiskelijaa sen itselleen
jakamaan.

3. jos vuorovaikutus muiden
opiskelijoiden kanssa aiheuttaa
kohtuutonta ahdistusta.

4. jos on aikatauluun liittyvia
erityistilanteita etukateen
tiedossa.

VinkKi! Teets esittelyvideo osana
aloitustehtavaad!

Aloitustehtavassa voi olla jokin oppiaineen
sisaltoihin liittyva kirjallinen tai suullinen
tehtava, joka testaa opiskelijan motivaatiota
tai olemassa olevaa tietoa. Tehtdva voi myos
mitata opiskelijan opiskelutaitoja.



2.4.4 Opintojakson suoritusohjeet

Opintojakson suoritusohjeissa tulee olla tiedot aloitustehtavasta, aikatauluista ja opintojen
kulusta. Ohjeissa kuvataan oppimispolut ja tehtavatyypit seka kerrotaan arvioinnin perusteet.
Suoritusohjeiden tulee olla sisall6llisesti ja visuaalisesti selkeat. Ohjeiden on oltava saavutetta-
vat ja mahdollisuuden mukaan ohjeet on tarjottava monimuotoisesti. Kirjalliset ohjeet kannat-
taa aina myos lukea danitiedostoksi Moodlen tekstieditorin danitetydkalun avulla (kuva 5).
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Arviginti ja kriteerit

B 000 5

Opintojaksosta saa hywvdksytyn suorituksen vahintadn arvesanalla 7, jos on palauttanut ks
tehtavat ja osallistunut vuorovaikutustydskentelyyn. Arvosanat 8-10 perustuvat palautettu

ja maardan. Valinnaisia tehtavia tekemdalld voi arvosanaa nostaa, koska se osoittaa opiskeluun

Kuva 5: Tekstin daneen lukeminen tekstieditorin mikrofonin kuvasta

Opettaja voi my6s tehda videon, jossa ndyttaa ja selostaa opintojakson kulkua ja suoritusta.
My0s kuvien ja kaavioiden kayttaminen ohjeistuksessa auttaa opiskelijaa visuaalisesti
hahmottamaan opintojakson etenemista ja vaatimuksia. Visuaalisessa esityksessa voi

my®s kuvata tehtavien vaatimustasoja erikokoisina objekteina. (kuva 6) Saavutettavuuden
nakodkulmasta on hyva, etta sama tieto on esillda monella tavalla.

Al2+Al3 opintojakson eteneminen

P Aisa iyl on v pae endal

Pakoliiset ko
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Kuva 6: Opintojakson tehtavien vaatimustason kuvaaminen erikokoisina objekteina
seka audioselostus kuvasta

33



Opiskelijan on luettava aloitusohjeet eli
ainakin avattava Moodlen sivut ohjeista,
jotta han paasee etenemaan opintojak-
solla. Ohjeiden lukeminen siis asetetaan
Moodlessa suoritukseksi, jonka tekemisen
jalkeen opintojakson muut sisallét avau-
tuvat. Muissa osioissa muokataan kunkin
osion asetuksista “Rajoita paasy” -osiossa
aktiviteetin suoritus (eli suoritusohjeiden
lukeminen) ehdoksi osion avautumiseen.

Verkko-opiskelu vaatii sellaisia opiskelutai-
toja, joita ei kaikilta opiskelijoilta valttamat-
ta viela l16ydy. Verkko-opiskelun minimivaa-
timus on, etta opiskelija osaa lukea ohjeet
ja toimia niiden mukaisesti. Ohjeiden

tulee kuitenkin olla selkeat, ytimekkaat ja
motivoivat, jotta opiskelijalle jaa niiden tut-
kimisen jalkeen hyva kasitys opintojakson
sisallosta, vaatimuksista ja kaytanteista. Jos
opiskelijat osaavat toimia opintojaksolla
luontevasti, ovat ohjeet olleet selkeat.

Opiskelun aloitukseen liittyvat tarkeat osiot
on valmiiksi sijoiteltu kaikille yhteiseen
Moodle-pohjaan. Opettaja tayttaa osioiden
sisallén oman opintojaksonsa toteutuksen
mukaisesti.

Opintojakson ohjeissa
taytyy olla seuraavat asiat:

> opintojakson tavoitteet ja sisaltd
lyhyesti yleistajuisesti avattuna
(ei vain ops-tekstia) seka
opiskelutapa (esim. pienryhma,
nonstop)

> opettajan esittelyvideo ja
yhteystiedot

> arvioinnin kriteerit (sis.
laaja-alaiset tavoitteet)
seka oppimispolut ja niiden
tyomaarat

> millaisia tehtavat ovat ja miten
niita palautetaan

> opintojen aikatauluttaminen

> kaytettava oppimateriaali
ja mahdollinen kustantajan
alustan linkki

> aloitustehtava ja ohjeet sen
tekemiseen

> tehtavien palautuspaivat
(esimerkiksi joka perjantai tai
joka maanantai)

> miten ja milloin tehtavista saa
palautetta tai arviointeja

> mita tapahtuu, jos palauttaa
tehtavan myohassa

> opintojakson mahdollisen
naytén/kokeen suoritusohjeet
ja tarkat paivamaarat (taytyy
olla mahdollisuus valita, oltava
mahdollista myos etana)

> muuta suorittamiseen liittyvaa
oleellista tietoa




2.4.5 Tehtavien suunnittelu

Opintojaksolle kannattaa suunnitella sellai-
sia tehtavig, joihin ei 16ydy mallivastauksia
tai joihin ei tekoalyn avulla saa helposti
tuotettua hyvaksyttavaa vastausta. Tekoalyn
kayttamista osana tehtavien suunnittelua tai
tekemista voi hyédyntaa ja ohjeistaa.

Tehtavia suunnitellessa kannattaa ottaa
huomioon oma ajankaytt¢ ja jaksaminen.
Osa tehtavista kannattaa automatisoida ja
tarjota esimerkkivastauksia tehtavan pa-
lauttamisen jalkeen, jonka jalkeen opiskelija
voi viela muokata tehtavaansa ja palauttaa
kehitetyn version tehtavastaan. Myos ver-
taispalautetta kannattaa hyédyntaa, jolloin
oma aktiivinen tydmaara hieman vahenee ja
aikaa jaa opiskelijoiden ohjaamiseen.

Palautusajat kannattaa pitaa mahdollisim-
man yhdenmukaisina opiskelijoiden nako-
kulmasta. Esimerkiksi tehtavien palautuspai-
va voi olla joka viikko aina sama viikonpaiva,
jolloin opiskelijan tarvitsee muistaa vain
yksi palautusaika. Jos palautuspaiva on
sunnuntai, se ohjaa opiskelijaa kayttamaan
aikaa opiskeluun my@és viikonloppuna. Jos
taas palautuspaiva on esimerkiksi perjantai
tai maanantai, se ohjaa opiskelijaa hieman
enemman huolehtimaan myds palautu-
misestaan viikonlopun vapaapaivina. Kun
palautusajat pitda yhdenmukaisina, ei aikaa
mene uuden toteutuksen alussa paivamaa-
rien paivittamiseen ja miettimiseen, mika
vahentaa opettajan teknistd kuormitusta
seka virheiden maaraa vaarien paivamaa-
rien suhteen.

Tehtavien palautusten jakautuminen tasai-
sesti periodin viikoille pitaa opiskelijan aktii-
visena ja mahdollistaa opettajan tydmaaran
suunnittelun, kun tehtavat ovat erikokoisia.
Tehtavien maaran tai laajuuden kasautumis-
ta opintojakson loppuun kannattaa valttaa,
jos se opintojakson luonteeseen sopii. Nain
varmistetaan, etta opiskelijalla on mahdollis-

Verkko-opintojaksolla
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voi teettaa esimerkiksi
seuraavanlaisia tehtavia:
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teksteja

kasitekarttoja

lyhyita vastauksia
piirustuksia

interaktiivisia kuvia

suullisia selityksia
oppimispaivakirjoja
vertaispalautetta
itsearviointia

oman tyoskentelyn videointia
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Tehtavaesimerkki 1:
Opiskelija saa tehtavaksi tietyt oppi-
materiaalin tehtavat. Yhdessa tehta-
vassa opiskelija kuvaa omaa nayt-
téaan samalla kun tekee tehtavaa.
Toisen tehtavan jalkeen opiskelija
analysoi videolla omaa toimintaansa
ja tekemaansa tehtavaa.

Tehtavaesimerkki 2:

Opiskelijan tulee tutustua kemian
opintojaksolla jaksolliseen jarjestel-
maan. Opettaja kysyy aloitustehta-
vassa opiskelijan syntymapaivan ja
-kuukauden. Myéhemmin opintojak-
solla opiskelija vastaa palautettavaan
tehtavaan, jossa opiskelija kertoo,
mita asioita nakee jaksollisesta jar-
jestelmasta. Han selittaa jarjestelmaa
kahden alkuaineen avulla, jotka maa-
raytyvat opiskelijan syntymapaivan ja
-kuukauden mukaan.

Tehtavaesimerkki 3:

Opiskelija vastaa tehtavakokonaisuu-
teen. Sen jalkeen han tekee ruudun-
jakovideon, jossa han vertailee omia
vastauksiaan mallivastauksiin ja
arvioi omaa suoriutumistaan.

Oppimispaivakirja:
Opiskelija tayttaa opintojakson
opiskelunsa osalta oppimispaivakir-
jaa, jossa han tuo esille oppimaansa
ja yhdistaa opittuja asioita oman
eldamansa kokemuksiin tai tietoihin.
Opiskelija voi myos reflektoida sita,
mita osaa tai ymmartaa nyt aiempaa
paremmin. Oppimispaivakirjan voi
tehda myds video- tai danimuotoi-
sena.

ta saada oppimisen kehittymista tukevaa
palautetta opintojakson aikana eika opis-
kelijan tai opettajan tydmaara periodin
lopussa ole uuvuttava. Lisaksi opiskelijalle
muodostuu nain kasitys siita, etta oppimi-
nen on prosessi.

Tdrkeitd tehtdvid
kannattaa myés vaihtaa
epdsddnndllisin vdliajoin.

2.4.6 Tehtavatyypit

Opiskelijalle taytyy antaa mahdollisuus
harjoittaa ja nayttaa osaamistaan eri
tavoin. Opintojaksolla kannattaa teettaa
erityyppisia tehtavia, jotka antavat opis-
kelijan ndyttaa taitonsa monipuolisesti.
Perinteisten kirjoitustehtavien sijaan teh-
tavan voisi suorittaa esimerkiksi suullisesti
aani- tai videotallenteen avulla.

Tehtavia on hyva personoida, jotta voi-
daan vahentaa plagioimisen tai vilpillisen
tekodlyn kayton riskia. Opiskelijalta voi esi-
merkiksi kysya oppiaineen ilmidista opis-
kelijan oman kokemuksen nakdkulmasta
tai soveltaa opiskelijan henkil6kohtaisia
tietoja tehtdvanannossa. Osa tehtdvaa voi
olla my6s opiskelijan tekeman tuotoksen
tai opitun asian selostaminen suullisesti.
Jos opiskelija ei ole itse tehtavaansa tehnyt
ja asiaa oikeasti opiskellut, han ei toden-
nakdisesti myoskaan selvia sen selittami-
sesta.



Ryhma- ja paritehtavat
Opintojaksolla voidaan tehda myos

pari- tai ryhmatoita. Opiskelijat sopivat
keskenaan heille sopivan ajankohdan
tehtavan tekemiseen. Yhteydenpito ja
tapaamiset on helppo hoitaa Tampereen
kaupungin kaytdssa olevan Teamsin
kautta. Opettajan kannattaa olla alussa
mukana kaynnistamassa ryhmatydsken-
tely ja ryhmayttamassa opiskelijat.

Tehtdvan tekemisessa ja palauttamisessa
on hyva jakaa tehtavaosioita opiskelijoi-
den kesken. Yhden opiskelijan osuuden
tekematta jattaminen ei saisi vaikuttaa
muiden opiskelijoiden arviointiin. Arvioin-
nin ja tehtavanannon tulee olla suunni-
teltu reiluiksi, ettei kukaan paase toisten
siivella hyville arvosanoille ja toisaalta
ettei kenenkaan tarvitse tehda koko ryh-
man tyota yksin.
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Ryhmatyodesimerkki 1:
Opiskelijat tekevat yhdessa analyysin
teatteriesityksesta. Esityksen tulkin-
nasta ja analyysista keskustellaan
ensin ryhmassa, sen jalkeen jokainen
kirjoittaa oman osuutensa yhteiseen
vastaukseen ja lopuksi ryhma viela
kokoaa tehtavan osiot yhteen, tekee
tekstista yhtenaisen ja palauttaa teh-
tavan. Jos joku opiskelija ei tee omaa
sovittua osaansa, ryhma tai ryhman-
johtaja ilmoittaa siita opettajalle tai
ryhman tehtavapalautuksessa on
nakyvissa vain siihen oikeasti osallis-
tuneiden opiskelijoiden nimet.

Ryhmatyodesimerkki 2:
Opiskelijat valmistautuvat keskustele-
maan Naton laajenemisen historiasta
ja nykyhetkesta ennakkoaineiston ja
-kysymysten avulla. Ryhma kokoon-
tuu Teamsissa, tallentaa keskuste-
lunsa ja opettaja arvioi keskuste-
luun osallistuneiden opiskelijoiden
suorituksen.
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2.4.7 Saavutettavuus
materiaaleissa

Tavoite on tehda kaikesta tarjottavasta
digitaalisesta sisalldsta saavutettavaa, jotta
kaikki pystyisivat itselleen sopivalla tavalla
saamaan kaiken tarvittavan informaation.
Laki digitaalisesta saavutettavuudesta (saa-
vutettavuusdirektiivi) koskee kuntien verkko-
palveluiden sisaltdja myos opetuksessa, kun
materiaali on kaytdssa yli yhden lukuvuo-
den. Lukion opintojaksot suunnitellaan usein
niin, ettd samaa sisaltda voi kayttaa seuraa-
van ryhman kanssa, mika on vain jarkevaa
opettajan kuormituksen nakokulmasta.
Silloin direktiivin mukainen maaraaikaisuus
ei enda pade. Lisaksi on pedagogisestikin
perusteltua ottaa huomioon opiskelijoiden
monenlaiset tilanteet, joista opettaja ei aina
edes ole tietoinen. Saavutettavat materiaalit
ja sisallot palvelevat aivan kaikkia.

Saavutettavuuteen liittyy muutamia
sisaltoa selkeyttavia ohjeita. Kaiken ei
tarvitse olla valmista kerralla, mutta

on hyva ottaa tavoitteeksi muuttaa
opintojakson sisaltdja saavutettavammiksi
pala palalta. Opettajan Moodleen

tekemien materiaalien olisi hyva olla aina
saavutettavia, joten kannattaa opetella
saavutettavuuden tarkistaminen kaiken
uuden materiaalin tekemisessa. Microsoftin
sovelluksissa kannattaa hyddyntaa “Tarkista
helppokayttdisyys” -komentoa. Tarkempia
ohjeita saavutettavuudesta on osoitteessa
saavutettavasti.fi.

\
'

Monikanavaisuus

> Sama tieto on tarjolla mahdolli-

suuksien mukaan useita eri kanavia
kayttaen (teksti, video, kuva, aani).

Kuvissa on aina alt-tekstit,

joissa kuvataan lyhyesti kuvan
sisaltd. Kuvan voi merkita myos
koristeelliseksi mutta vain silloin,
kun silla ei ole mitaan tekemista
aiheen kanssa. Koristeelliseksi
merkitseminen ei saa olla kiertotie.
Visuaalisesti elavoittamiseksi
lisattyynkin kuvaan kannattaa

aina kirjoittaa alt-teksti (esim.
“Kaunis jarvimaisema.). Alt-teksti
paatetaan aina pisteeseen, jotta
ruudunlukuohjelma osaa pitaa siina
tauon.

Videoissa on tekstitykset

ja podcastien yhteydessa
vaihtoehtoinen tekstiversio.
Esimerkiksi Teamsissa tehdyissa
videoissa voi hyddyntaa
automaattista transkriptiota,
joka tekee tallenteen puheesta
litteroinnin.

Tekstit ovat sellaisessa
muodossa, etta niihin voi kayttaa
ruudunlukuohjelmaa, joka pystyy
lukemaan tekstin, tai tekstin voi
itsekin lukea tallenteeksi.



https://www.saavutettavasti.fi/

Visuaalisuus Selkeys

> Kaytdssa on vain paatteettomia > Rakenna sisaltd selkeaksi ja

(sans-serif) fontteja (kuten Arial,
Calibri ja Verdana) eli niissa ei
ole paksunnoksia tai koukeroita
kuten paatteellisissa (esim.
Times New Roman tai Courier
New). Paatteeton fontti on
suoraviivainen ja tasainen.

Vareja on teksteissa kaytossa
maltillisesti, jos ollenkaan.

Ald vain tummenna otsikoita,
vaan merkitse ne otsikoiksi
(Moodlessa Otsikko suuri, keski
ja pieni, Wordissa Heading 1, 2,
ja3).

Kun teet kuvia tai kaytat vareja
esimerkiksi PowerPointin
dioissa, pida huoli siita, etta
varien keskindinen kontrasti
on riittavan suuri. Taman
tarkistamiseen on erilaisia
kontrastintarkistussivustoja
(esim. WebAIM Contrast
Checker).

jasennellyksi. Moodlen kurssin
paanakymassa aiheiden alla kannattaa
olla vain vahan tekstia ja padasiassa
aktiviteetteja, joita klikkaamalla paasee
tarkemmin lukemaan aiheesta tai
tehtavasta. Ohjeteksti-aktiviteetilla ja
otsikoilla voi yhden aiheen sisaltéa
jasennelld selkeaksi.

Pitkat sivut ovat raskaita, joten yhdella
sivulla kannattaa olla vain yhteen
asiaan liittyvaa tietoa ja sisaltoa.

Kayta kaikessa sisallossa selkeaa
kielta, tavanomaista ja helposti
ymmarrettdvaa sanastoa. (Selkea kieli
on eri asia kuin selkokieli.)

Suosi verbien aktiivimuotoja runsaiden
passiivilauseiden sijaan ja mieluummin
sivulauseita kuin lauseenvastikkeita.

Oppiaineeseen liittyvat kasitteet
kannattaa aina selittaa ainakin silloin,
kun ne ensimmaisen kerran esiintyvat.

Linkkiteksti kuvaa sita, mihin linkki
johtaa (esim. “Siirry kustantajan
kirjautumissivulle”). Ald mielelldan
kayta suoraa verkko-osoitetta (url) tai
vain sanaa “linkki".
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2.5 Vuorovaikutus opintojaksolla

2.5.1 Palaute

Palautteen ja arvioinnin tehtdvana on sum-
matiivisen arvioinnin lisdksi tukea ja ohjata
oppimista. Opiskelijan tulee saada palautet-
ta opiskelustaan jo opintojakson aikana, ei
vain sen lopussa. Jotta tdma onnistuu, opis-
kelijan on palautettava tehtdvia tasaisesti
opintojakson ajan, jolloin palautetta paasee
antamaan tasaisemmin. Nain opiskelija voi
rytmittda omaa opiskeluaan ja saa myos
opintojakson aikana sellaista palautetta, joka
motivoi ja auttaa periodin myéhemmissa
vaiheissa.

“Lukiolaki 37 §: Opiskelijan tulee saada palau-
tetta oppimisensa kehittymisestd.”

Opettaja tukee opiskelijan hyvinvointia
verkko-opintojakson aikana antamalla oikea-
aikaista, oppimista tukevaa ja kannustavaa
palautetta. Palautteella osoitetaan
opiskelijan vahvuuksia seka kehittamisen
kohteita. Opettaja antaa palautteessaan
konkreettisia neuvoja siitd, miten opiskelija
Voi parantaa suoritustaan.

Osa palautteesta voi olla automatisoitua.
Jos opintojakso sisaltda automaattisesti kor-
jautuvia tehtavia, opiskelijalle on hyva antaa
oikeat ratkaisut ja mallivastaukset, jotta

han voi myds itse arvioida suoritustaan ja
oppimistaan. Tehtavakohtainen itsearviointi

Positiivinen ja
henkilékohtainen pienikin
palaute tai kommentti
sitouttaa opiskelijaa ja lisdd
vuorovaikutusta sinun ja
opiskelijan vdlilld.

voi olla my®s osa tehtavia ja opintojaksolla
etenemista.

On hyddyllista, jos opiskelijan pitaa palaut-
taa tehtdava uudelleen palautteen jalkeen.
Talléin opiskelija konkreettisesti ja todiste-
tusti kayttaa palautteen kehittymiseensa.
Tehtavan uudelleen tekeminen voi olla
pakollinen tai valinnainen suoritus, jolla saa
esimerkiksi tavoiteltua korkeampia arvosa-
noja. Opettaja voi esimerkiksi antaa arvioin-
nin vasta korjatusta tehtavasta.

Opiskelijalle on tarkeaa kokea tulevansa
nahdyksi verkko-opintojaksolla. Sen vuoksi
olisi hyva, ettd pienemmistakin tehtavista
opiskelija saisi vaikka lyhyen kommentin
opettajalta palauttamaansa tehtavaan.
Palautteen ei tarvitse olla vain tekemista
korjaavaa, vaan sen tehtdva on myds sitout-
taa ja inhimillistaa verkko-opiskelua.

Palautetta voi antaa opettaja tai vertaisopis-
kelija kirjallisesti, aanitiedostona, videona tai
sovitussa palautetapaamisessa. Vertaispa-
lautteessa on tarkeaa antaa hyvin yksityis-
kohtaiset ohjeet palautteen antamiseen,
jotta opiskelija osaa kiinnittad huomiota
tehtavan tavoitteiden kannalta oleellisiin
asioihin. Talloin palautetta antava opiskelija
oppii itsekin palautetta antaessaan.




Palaute voi olla henkil6kohtaista tai julkista.
Toisinaan kannattaa hyodyntaa ryhman
sisalla julkista palautetta julkisesti palautet-
tuihin tehtaviin, jolloin kaikki ryhman opiske-
lijat hyotyvat palautteesta. Tall6in on tarkeaa
huomioida, etta palaute ei sisalla arviointia
vaan nimenomaan tehtdvan kehittamiseen
kannustavia vinkkeja seka onnistumis-

ten esiin nostamista. Julkisen palautteen
suhteen taytyy olla hyvin sensitiivinen ja
ohjeistaa palautteenanto tarkasti. Tehta-
vanannossa opiskelijalle taytyy kertoa, etta
palautukset nakyvat muillekin opiskelijoille
ja etta tehtavaan kannattaa sisallyttaa vain
sellaisia asioita, joiden jakamisen opiskelija
itse kokee turvalliseksi.

2.5.2 Opettajan ja opiskelijan
valinen vuorovaikutus
Verkko-opinnoissa on tarkeaa, etta opiskelija
kokee opettajan olevan tukemassa ja ohjaa-
massa hanen opiskeluaan. Opettaja on siis
opiskelijalle nakyva ihminen ja luo yhteyden
opiskelijan kanssa. Tarkein keino opetta-
jan nakyvaksi tekemisessa on videoiden
kayttaminen. Verkko-opintojakson alussa
opettajan tervehdys- ja esittelyvideot tuovat
inhimillisen tunteen opettajan lasndolosta.
Nayttamalla esimerkkia opettaja voi myos
kannustaa opiskelijoita videoiden kayttoon
osana tehtavia.

My0s opiskelijaa voi aloituksessa pyytaa
esittaytymaan opettajalle. Yksi osa aloitus-
tehtavaa voi olla opiskelijan tekema lyhyt
tunnistautumisvideo itsestaan. Nain opiske-
lija nayttaa itsensa ja tunnistautuu opettajal-
le. Kovasti jannittavia voi ohjata ndyttamaan
hetkellisesti itsedan kameralle ja kaantaa ka-
mera sen jalkeen itsestaan pois ja jatkaa silla
tavalla puhetta. Opintojakson eri vaiheissa
ja lopussa samaa voidaan kayttaa hyodyksi
esimerkiksi itsearvioinnissa, jossa opiskelija
videolla reflektoi jonkin osa-alueen, tehtavan
tai koko opintojakson opiskelua ja opittua.
Nain saadaan varmistettua myds se, etta

opiskelija on itse opiskellut ja tehnyt palaut-
tamansa tehtavat. Mitd enemman tallaisia
videotehtavia eri verkko-opintojaksoilla on,
sitd helpompia niista opiskelijoille tulee.

Opettaja on aktiivisesti yhteydessa opis-
kelijaan lapi opintojakson. Periodin alussa
|ahetetaan aloitusviesti, periodin aikana
viikkoviesteja seka henkilokohtaisia viesteja
tarvittaessa opiskelun etenemisen tukemi-
seksi. Henkilokohtaista viestintad on myos
palautteenanto, jota voi toteuttaa kirjallisen
palautteen lisaksi esimerkiksi adnipalauttee-
na tai videona. Naita palautteita voi Mood-
lessa kayttaa usein tehtavan tekstieditorin
kautta, joten erillisia ohjelmia tarvita.

On my6s mahdollista kayda opintojakson
alussa lyhyt keskustelu joko Teams-tapaami-
sessa tai chatissa jokaisen opiskelijan kanssa
erikseen vaikkapa opiskelijan tavoitteisiin
liittyen. Kun henkil6kohtainen kontakti on
heti alussa luotu, opiskelija uskaltaa helposti
lahestya tutulta tuntuvaa opettajaa kysymyk-

Luo aktiivisesti yhteys
Jjokaisen opiskelijan
kanssa.
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silla tai huolenaiheillaan my6s opintojakson
aikana. Opettaja voi my®s tarjota opinto-
jakson alussa ja jonkin isomman tehtavan
yhteydessa avoimen ohjaustunnin Teamsis-
sa, jolloin opettaja on paikalla auttamassa
opiskelijoita alkuun.

Yhteyden luomiseen ja sen yllapitamiseen
taytyy resursoida aikaa, koska se on tarkea
osa opiskelijan suoriutumista ja merkityksel-
lisyyden kokemusta opintojaksolla. Lahiope-
tuksessa yhteys muodostuu luonnollisesti,
verkossa opettajan on aktiivisesti panostet-
tava toimintaan, jotta yhteys muodostuu.
Yhteyden luominen on opettajan vastuulla.

Suunnittele opintojaksoille
vuorovaikutteisia sisdltojd ja
tehtdvid. Tee opiskelijoista
ndkyvid toisilleen.

2.5.3 Opiskelijoiden
vertaisvuorovaikutus

My®0s verkko-opintojaksoja sitoo opetus-
suunnitelman laaja-alaisten vuorovaiku-
tustavoitteiden monipuolinen harjoittelu.
Verkko-opinnoissa vertaisvuorovaikutus-
tilanteiden jarjestaminen on lahiopetusta
haastavampaa. Opiskelijat kuitenkin hyoty-
vat toisten opiskelijoiden kanssa opiskelusta
myos verkossa, joten sille kannattaa jarjes-
taa tarkoituksenmukaisia mahdollisuuksia.

Verkko-opintojaksoilla vuorovaikutusta

voi jarjestaa joko eri- tai samanaikaisesti.
Yhteiset Teams-tapaamiset osana opinto-
jaksoa ovat samanaikaista vuorovaikutusta.
Verkko-opintojaksolla opiskelijalle pitaa
tarjota mahdollisuuksia valita aika, jolloin
han paasee osallistumaan. Pienryhmaopis-
kelussa ryhma voi keskenaan sopia kaikille
sopivan tapaamisajan, jolloin jokainen pystyy
vaikuttamaan aikataulutukseen. Verkko-opis-




kelu ei tarkoita sita, ettei tapaamisia voisi
jarjestaa tai etteivat ne voisi olla pakolli-
nen osa opiskelua. Oleellista on tarjota
vaihtoehtoja, joista opiskelija valitsee itsel-
leen sopivan ajan tai tavan.

Eriaikaista vuorovaikutusta on kaikki
sellainen, jossa opiskelijat julkaisevat
toistensa nahtaville omia tuotoksiaan,
viestejaan ja videoitaan. Jokainen voi vas-
tata ja antaa esimerkiksi palautetta toisille
itselleen sopivana aikana. Toisille julkais-
tavat tehtavat kannattaa suunnitella niin,
etta niiden katsominen ja mahdollinen
kommentoiminen on vaadittava suoritus,
jolloin syntyy vuorovaikutteisuutta ja opis-
kelijat oppivat toisiltaan. Opiskelijat myos
kokevat omat julkaisunsa merkittaviksi,
kun muut nakevat ne.

Opiskelijalle on tarkeaa nahda myds ver-
taistensa tuotoksia, koska silloin saa usein
tuntuman siita, etta oma osaaminen ei
ole sen heikompaa kuin muillakaan. Tama
kehittaa opiskelijoiden itseluottamusta ja
viestijarohkeutta.

Kun jollekin opiskelijalle osallistuminen

tai nakyminen muille aiheuttaa normaalia
suurempaa ahdistusta, han voi opettajan
kanssa sopia kevyemmasta osallistumi-
sesta esimerkiksi pelkastaan kirjoittamalla
chattiin Teams-tapaamisessa tai tekemal-
1a videotehtdvan sijaan danitteen. Tata
kautta han voi hakea uskallusta turvallisel-
la mutta samalla kehittymiseen haastaval-
la tavalla. Tarkeaa on opiskelijan kanssa
keskustellen 16ytaa hanen tilanteeseensa
sopiva kehittymisaskel kohti rohkeampaa
vuorovaikuttajaa. Suurin osa opiskelijoista
kuitenkin selviytyy ilman erityisjarjestelyja,
kun heille perustelee toiminnan tarkoituk-
sen ja luo turvallisen ympariston osallis-
tua. Tassa oleellista on opettajan luoma
positiivinen vuorovaikutusymparisto
opiskelijoiden kanssa.

Esimerkki 1 vertais-
vuorovaikutuksesta:

Verkko-opintojakson Teams-oppitun-
nille tarjotaan kaksi eri aikavaihtoeh-
toa seka vaihtoehtoinen suoritustapa,
joista opiskelija valitsee itselleen
sopivimman ajan ja tavan. Opettaja
pitaa siis saman oppitunnin kahteen
kertaan niille, jotka ovat sopivan ajan
valinneet. Jos tarkoitus on kehittaa
opetussuunnitelman mukaisia vuoro-
vaikutustaitoja, on tapaamiselle vaih-
toehtoisen suoritustavan oltava myds
vuorovaikutteinen, esimerkiksi jostain
oppitunnin aiheesta lyhyt video, joka
julkaistaan ryhmalaisille Moodlessa.

Esimerkki 2 vertais-
vuorovaikutuksesta:
Opintojakso suoritetaan pienryh-
missa. Aloitustapaamiseen opiske-
lija valitsee opettajan ehdottamista
ajoista itselleen sopivan. Saman ajan
valinneista muodostuu pienryhma.
Opettaja ohjaa aloitustapaamisen,
minka jalkeen ryhma jatkaa tapaami-
sia keskenaan sopiminaan aikoina.
Pienryhmatydskentelyyn osallistumi-
nen on osa opintojakson laaja-alais-
ten arviointia. Ryhma voi tehda ryh-
matehtavia ja opiskella opintojakson
asioita yhdessa ohjatun suunnitelman
mukaisesti.
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Opiskelijat eivdt arvioi
toistensa téitd vaan
antavat palautetta
keskittyen positiiviseen.

Opiskelijoiden valinen vertaispalaute on
yksi erityisesti verkko-opinnoissa suositeltu
oppimista tukevan formatiivisen arvioinnin
muoto. Vertaispalautteeseen taytyy antaa
opiskelijoille tarkka ohjeistus, jotta palaute
hyodyttaa seka palautteen saajaa etta sen
antajaa. Antamalla tarkkaa palautetta myos
palautteen antaja oppii tarkastelemaan
omaa vastaavaa tehtdvaansa arvioinnin ja
kehittymisen nakékulmasta.

Vertaispalaute ei saa olla osa summatiivista
arviointia eli opiskelijat eivat anna toisilleen
piste- tai numeroarviointia vaan kannattaa
keskittya kehittymiseen tahtaavaan ja positii-
visia asioita huomioivaan palautteeseen.

Esimerkki 1
vertaispalautteesta:

Opiskelijat palauttavat tehtavan Turni-
tin-aktiviteetin kautta, johon on asetettu
vertaisarviointiin Peermark-tehtava.
Opiskelijat saavat toistensa tekstit naky-
viin nimettémina ja antavat palautetta
opettajan tarkkojen palautekysymysten
avulla. Paripalaute on pakollinen osa
suoritusta, jolloin jokainen antaa toisille
palautetta.

Esimerkki 2
vertaispalautteesta:

Ryhmat palauttavat tehtdvansa kaikille
nakyviin esimerkiksi keskustelualueelle.
Toiset ryhmat antavat teksteista pa-
lautetta ohjeistuksen mukaan. Palaut-
teeseen merkitaan nakyviin palautteen
antajien nimet.

Esimerkki 3
vertaispalautteesta:

Jokainen palauttaa oman tehtdvansa
(teksti/video) keskustelualueelle. Kaik-
kien tehtavana on kayda katsomassa
toisten palautuksia ja kommentoida kol-
men muun opiskelijan tehtavaa. Tarkeaa
on keskittya positiivisten asioiden esiin
nostamiseen. Rakentavaa palautetta
annetaan selkedn ohjeistuksen avulla.

Onnistunut vuorovaikutus opiskelijoiden va-
lilla sitouttaa opiskelijoita opiskeluun, auttaa
heita pysymaan aikataulussa, avaa uuden-
laisia ajatuksia opiskeltavasta aiheesta seka
tekee ryhmaan kuulumisen myéta opiske-
lusta merkityksellistd. Ryhmaan kuulumisen
tunne on myds tarked syrjaytymista ehkaise-
va tekija. Onnistuneiden vuorovaikutusti-
lanteiden luominen verkko-opintojaksoille
vaikuttaa positiivisesti vuorovaikutuksen ja
hyvinvointitaitojen laaja-alaisten tavoitteiden
saavuttamiseen.



3 Palkkaus
verkko-opetuksessa

Seudun verkkotarjottimella opettajalle maksetaan palkka suoritusperusteisesti eli vain
loppuun asti tehdyista opinnoista oheisen taulukon mukaan kerrottuna lukiokertoimella
1,1. Suorituksiin ei lasketa T- ja K-merkint6ja. Palkka maksetaan ylitunteina kunkin periodin
jalkeen normaalin palkanmaksun yhteydessa.

Suoritukset Korvaus kursseina (=2 op) Korvaus oppitunteina
1-5 0,2 7,6

6-10 0,4 15,20

11-15 0,6 22,8

16-20 0,8 30,4

21-25 1,0 38

26-30 1,2 45,6

31-35 1,4 53,2

36-40 1,6 60,8

Opettajalle voidaan harkinnan perusteella laskea verkko-opetusta mukaan opetusvelvollisuu-
teen enintdan 2 kurssia. Tasta opettaja sopii oman rehtorin kanssa. Tieto on valitettava myos
koordinaattorille.

Aikuislukion verkko-opintojaksot lasketaan mukaan opettajan opetusvelvollisuuteen, mutta
suoritusperusteista palkkausta seurataan naillakin opintojaksoilla. Jos opintojaksolle iimoit-
tautuu hyvin vahan opiskelijoita, ei sitd toteuteta tai opettaja saa palkan suoritusperusteisesti.
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Verkko-opintojakson laatukriteerit

Tarkistuslista itsearviointiin
Verkko-opintojakson nimi:
Tarkistuspdivamaara:
Oppimisymparisté Moodlessa
Laatukriteerit | Huomioita muutostarpeesta

Opintojakso on tehty lukioiden mallipohjien
mukaisesti.

Opettajan/opettajien tervehdysvideo ja yhte-
ystiedot ovat Moodlen aloituksessa.

Opintojaksolla on "Opintojakson aloitus” -osio, jossa on

ohjeet opintojakson suorittamista varten

arviointiperusteet (sis. monipuolinen arvi-
ointi seka laaja-alaisen osaamisen arviointi)

opintojakson aikataulu omana sivunaan

plagiointiteksti pakollisena luettavana

aloitustehtdva, jonka suorittamisen jalkeen
vasta
materiaalit avautuvat

Monenlaisten oppijoiden tarpeet huomioitu:

Opiskelijalle on tarjolla oppimispolkuja
omien
tavoitteiden mukaisesti.

Tarvittaessa opiskelijan 1dht6taso on selvi-
tetty seka
oppimispolku suunniteltu sen mukaisesti.

Suoritusten seuranta on paalla ja kaikki pa-
lautettavat tehtavat nakyvat seurannassa.




Laatukriteerit | Huomioita muutostarpeesta

Opintojakson rakenne on selked ja joh-
donmukainen. Palautettavat tehtdvat ovat
kaikki joko yhdessa osiossa tai jokaisessa
aiheosiossa on oma suoritettava tehtava.

Moodlen tyétilaan on lisatty toinen opettaja
varalle.

Tyétilassa kdytetadn “Ryhmia” saman opinto-
jakson eri toteutuksille.

Vuorovaikutus ja opiskelijan oppimisen aktivoiminen

Laatukriteerit

Verkkoymparistéa hydédynnetty monipuolisesti:

| Huomioita muutostarpeesta

Opintojaksolla on monipuolista ja
monikanavaista materiaalia.

Opiskelijan oppimista aktivoidaan
erityyppisilla tehtavilla.

Oikea-aikainen ohjaus ja palaute:

Opiskelija saa palautetta tehtavista
tasaisesti opintojakson aikana.

Opiskelijalle on tarjolla ohjausta
opintojakson aikana.

Opettajan lasndolo nakyy, kuuluu ja
tuntuu opintojaksolla.

Opiskelijoiden vuorovaikutusta opettajan ja
muiden opiskelijoiden kanssa on aktivoitu.

Opiskelija harjoittelee opintojakson aikana
itsearviointia ja tarkastelee oppimistaan
suhteessa tavoitteisiinsa.

Opiskelijalle on tarjolla oppimispolkuja
omien tavoitteiden mukaisesti.
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Saavutettavuus

Laatukriteerit | Huomioita muutostarpeesta

Tekstit on kirjoitettu selkealla kielella.

Paasivulla ei ole valtavasti tekstia.

Kuvilla, infograafeilla ja podcasteilla on
tekstivastineet.

Videot on tekstitetty tai niilld on
tekstivastine.

Tekstit ovat sellaisessa muodossa, etta
niihin voi kayttaa ruudunlukuohjelmaa,
tai tekstit on itse luettu danitallenteeksi.

Fonttikoko on tarpeeksi suuri ja fontti
selkeda (paatteeton fontti).

Linkeilld on selkeat nimet ja linkit toimivat.

Varikontrastit on tarkistettu omista
materiaaleista.

Kieli- ja kulttuuritietoisuus

Laatukriteerit Huomioita muutostarpeesta

Materiaali ei ole loukkaavaa.

Opiskelijoiden kielelliset valmiudet on huomioitu:

Tarkeat kasitteet on avattu tai selitetty.

Tarkeat asiat on toistettu useasti tai
kerrottu sama asia toisin sanoen.

Kuvia tai piirroksia on kaytetty
selostamaan opiskeltavaa asiaa.




Oppimateriaalin kayttooikeudet
Laatukriteerit | Huomioita muutostarpeesta

Kaytetyn materiaalin kdyttéoikeudet ovat kunnossa:

Kuvat, videot ja musiikki: tarkista
ajantasainen Kopioston ohjeistus.

Lahdeviitteet on merkitty.

Opetusmateriaali on joko omaa tai
siihen on kayttdoikeus kunnossa.

Palaute

Laatukriteerit | Huomioita muutostarpeesta

Opintojaksolta kerataan palautetta.

Palaute analysoidaan ja opintojaksoa
kehitetdan saadun palautteen pohjalta.

— Suunnitelma opintojakson kehittamisesta ja tarvittava resurssi: —
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