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TDY valinnainen kurssi 3osp. - Suunnitelmat

Toiminta digitaalisessa ymparistossa
tietoturvallisesti

Tutkinnon osan perusteet
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tutustu tutkinnon perusteisiin

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

® Opiskelija hyddyntaa erilaisia dig... &” Tervetulovideo

@ | Arvioinnin perusteet.docx
® Opiskelija kayttaa digitaalisia pal... . P

® Opiskelija kaytta3 tieto- ja viestin...

® Opiskelija tuottaa ja jakaa digitaa...
Lisda
Keskustelupalsta
Pdivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Talla palstalla voit keskustella muiden opiiskelijoiden ja opettajan kanssa,
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Oppimistavoitteet

Materiaalia tehtaviin.

Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

https://novida.itslearning.com/Planner/Planner.aspx?Course]D=1937

Materiaalit ja tehtavat

% Oman ryhmasi keskustelupalsta
=2 Opintojen jélkeinen palautekysely

Palautteen antaminen aaniviestina

Lisaa

Linkkeja ja materiaalia tehtavien suorituksen tueksi.

Oppimistavoitteet

Materiaalit ja tehtavat

o Hyodyllista tietoutta tietoturvasta
o F-securen ilmaiset tydkalut

o Verkkojen suojaukset

&) Kybersad, maaliskuu 2022_0.pdf

o Kopioston tietoutta tekijanoikeuksista

Lisaa

Digitaalisen aineiston tuottaminen ja jakaminen

Digitaalisen sisadlléon tuottaminen ja jakaminen

Paivamaara: Lisaa paivamaara
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Kuvaus

Osiossa luodaan mainoksia, esitteita ja markkinointiin liittyvaa aineistoa, jota voidaan
hyédyntaa oman osaamisen ja yritykseen mainontaan.

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

® Opiskelija tuottaa ja jakaa digitaa...

Lisaa
Aineistoa tehtaviin
Paivamaara: Lisaa paivamaara
Kuvaus
Taalta 16ydat tarvittavaa aineistoa ja linkkeja tehtaviin.
Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

o Powerpoint esityksen luominen

o e-Portfolio ja bloggaamisen aloittaminen
o e-Portfolion tallennus opintojen lopussa
o Onedrive jakaminen

& Mobiili Onedrive

o Kansion jako Google Drivesta

& Microsoft Sway esityksien luontiin.

o Kevyt kuvankasittelyohjelma

Lisaa

Arvosanan muodostuminen tehtavista
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Suorituksesi arvosana muodostuu osiossa suorittamistasi tehtavista.
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Suoritukset tulee tehda portaittain 1-5, jolloin arvosanaksi muodostuu korkein hyvaksytty
tehtavasuoritus.

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Lisaa

Opitun testaus taso 1
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus
Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 1 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Powerpoint-mainos omasta yrityksesta

Lisda

Opitun testaus taso 2
Pdivdmaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 2 tdssa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Toiminta- tai kayttéohjeen laadinta

Lisaa

Opitun testaus taso 3
Pdivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 3 tassa osiossa,
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Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Luo oma e-portfolio

Lisda

Opitun testaus taso 4
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 4 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

P Linkedin sivustoon tutustuminen

v Linkedin tehtava

Opitun testaus taso 5
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus
Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 5 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Paivani valokuvina

Lisaa

Palveluiden ja sovellusten kaytté ammatissa
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Tutkinnon sisallésta tahan osaan kuuluu palvelut ja sovellukset, joita
omassa ammatissasi tulet kdayttamaan

Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Harjoitellaan sovellusten ja palveluiden kayttoa.
Oma arvosanasi muodostuu portaittain suoritettavista tehtdvistd,joilla voit nostaa omaa
arvosanaasi.

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat
@ Opiskeliia hyddyntaa erilaisia dig... & Microsoft kaantajan kaytto

& Google Lens

& Onedrive mobile

o Saspalvelut

& OneNote

o Excel-taulukkolaskenta

& Microsoft translator

Lisaa

Opitun testaus taso 1
Pdivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 1 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Ty6tehtavien dokumentointi
ammatissasi
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Opitun testaus taso 2
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 2 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Sadpalvelut ja omien téiden suunnittelu

Lisaa

Opitun testaus taso 3
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 3 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Tyématkan suunnittelu ja tiedon haku
puhelimella

Opitun testaus taso 4
Pdivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 4 tassa osiossa,
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Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

o Kansalaisen karttapaikka

Karttatehtava

Opitun testaus taso 5
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus
Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 5 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

@ a05_lajittelu.xls
@ a06_peruskaaviot.xls
@ a08_proslaskut1.xls

Excel-tehtava

Lisaa

Tieto- ja viestintdtekniset laitteet ja laitevalinnat
tyossa

Tietotekniset laitteet
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tassa kurssin osassa kaydaan lapi laitevalinnan perusteita ja laitteiden teknisia
ominaisuuksia. Lisaksi katsotaan, miten laitteet liitetaan verkkoon ja perehdytaan
vianratkaisuihin ongelmatilanteissa.
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Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

@ Opiskelija kayttaa tieto- ja viestin... @ Puhelin ja Tablet.docx
& Tiedontallennus SSD
o Tiedontallennus HDD
o Naytdnohjain

o Tietokoneen emolevy

o Katso tama tai joku opetusvideo
tietokoneen kasaamisesta

o Windows varmuuskopiointi

Lisda

Opitun testaus taso 1
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 1 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Oikea laite oikeaan ty6hon

Lisaa

Opitun testaus taso 2
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 2 tassa osiossa,
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Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

& Lue aineisto ja suorita linkin kautta testi
seka ota kuvakaappaus kun hyvaksytty

Lisaa

Opitun testaus taso 3
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus
Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 3 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Windows tietoturvallisuus

Lisaa

Opitun testaus taso 4
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 4 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Resurssinhallinta

Opitun testaus taso 5

Pdivamaara: Lisaa paivamaara
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Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 5 tdssa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Tehtavanhallinta

Digitaaliset ymparistot ja sovellukset

Sahképostin Outlook/0365 kaytto ja tyossasi kaytettavat sovellukset
Pdivdmaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Kerrataan sahkopostin peruskayttoa.
Allekirjoituksen lisadminen automaattisesti sahkopostin.
Salattu sahkdposti

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

® Opiskeliia kayttaa digitaalisia pal... &” Outlook ja Office 365

o Sahkopostin salaus

o Sahkopostin liitteet

o Sahkopostin lajittelusdannot

o Sahkopostin automaattinen allekirjoitus
& Outlook mobile

o Outlook-kalenterin jakaminen

Lisaa

Opitun testaus taso 1
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Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 1 tdssa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Sahkoéposti ja asetukset

Lisaa

Opitun testaus taso 2
Pdivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 2 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Lajittelusaantd ja roskapostisuodatus.

Lisaa

Opitun testaus taso 3
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus
Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 3 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Outlook-kalenteri

Lisaa

Opitun testaus taso 4
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Suunnitelmat
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https://novida.itslearning.com/Planner/Planner.aspx?Course]D=1937

Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 4 tdssa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Sahkdpostin asetukset

Lisaa

Opitun testaus taso 5
Paivamaara: Lisaa paivamaara

Kuvaus

Tehtavapalautukset kiitettavasti oikeuttavat arvosanaan 5 tassa osiossa,

Oppimistavoitteet Materiaalit ja tehtavat

Kalenterin asetukset

Lisaa
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