Varhaiskasvatushenkildston digitaalisen osaamisen tasot

Perustaso on tavoitetaso, jolla koko varhaiskasvatuksen henkiloston tulisi olla selvitdkseen
paivittaisista tyotehtavistdaan. Tama on kuitenkin viela tavoitetaso, johon koko varhaiskasvatuksen
henkilosto ei talla hetkella ylla.

Perustasolla hallitaan tekniset peruskayttotaidot ja laitteet sekd hallitaan tydssad tarvittavat
ohjelmistot. Perustasolla pedagogisen toiminnan toteuttaminen onnistuu annetuilla laitteilla ja
ohjeilla.

Edistynyt -tasolle kuuluu perustasoa pienempi osuus henkilostosta. Talla tasolle kuuluva, osaa jo
soveltaa tietojaan ja taitojaan monipuolisesti tydssaan. Han hyddyntaa digitaalisuutta ja osana muuta
pedagogiikkaa ja kokeilee rohkeasti uutta.

kuuluvat tdhan. Kehittdja innovoi ja kehittdd, sekd jakaa osaamistaan muille tyoyhteisdssaan. Héan
kohottaa koko tyoyhteisonsa digitaalista kompetenssia.

VAKA-HENKILOSTON
DIGITAALISEN
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Jakaa osaamistaan.

KEHITTAJA

Kohottaa tyoyhteisonsa

TASUT digitaalista kompetenssia.
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EDISTYNYT

Kokeilee uutta.
Soveltaa tietoja ja taitoja monipuolisesti tydssaan.
Hyddyntaa digitaalisuutta osana muuta pedagogiikkaa.
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PERUSTASO

Hallitsee tekniset peruskayttotaidot.
Osaa kéayttaa tyossa tarvitsemiaan ohjelmistoja.
Pystyy toteuttamaan pedagogista toimintaa annetuilla laitteilla ja ohjeilla.
Koko varhaiskasvatushenkiloston kattava tavoitetaso.

Tahan on kirjattu taidot ja ohjelmistot, joita henkilostd tarvitsee selvitdkseen paivittaisista
tyotehtdvista Lappeenrannan kaupungin varhaiskasvatuksessa. Nama taidot ja tiedot kuuluvat
osaamisen perustasolle eli tavoitetasolle, joka tulisi kattaa koko varhaiskasvatuksen henkilston.




OHJELMISTO-OSAAMINEN

Daisy - o0saan kirjata itseni toihin ja pois
- osaan kirjata lapsen sisdan / ulos tagilla tai ilman
- o0saan kirjata hoitoajat ja korjata niita
- osaan tarvittaessa tehda lapsen poissaolo kirjaukset
My Apps - o0saan kirjautua ja kayttaa sovelluksia My Appsin kautta
- 0saan etsia omat tilitietoni ja vaihtaa salasanani tata kautta
Outlook - o0saan lukea, kirjoittaa ja Iahettaa uuden sahkopostiviestin
- osaan lisata liitteen s-postiin tietokoneelta, OneDrivesta
ESS - osaan kirjautua sisaan ESS:iin
- osaan lisata uuden tapahtuman esim. poissaolon, koulutuksen
- osaan ilmoittaa toivomani lomajakson
Wilma - osaan kirjautua Wilmaan
- o0saan tehda tarvittavat vasukirjaukset
- osaan viestida vanhemmille Wilman kautta
Word - o0saan tuottaa tekstid tyokirjaan, muokata tekstid ja muokata
kappaleita
- osaan tallentaa tiedoston nimella, oikeassa muodossa ja oikeaan
paikkaan
- osaan tulostaa tiedoston
Teams - o0saan mennad oman Tiimini kanavalle ja keskustella siella

osaan kasitella, luoda, siirtaa, jakaa tiedostoja Teamsissa

osaan osallistua jarjestettyyn kokoukseen ja soittaa puhelun
Teamsila

osaan jarjestdd Teams-kokouksen Outlook-kalenterin kautta ja
kutsua siihen osallistujat seka soittaa Teams-puhelun

Excel / johtajat

osaan luoda taulukon

osaan kopioida, liittaa tietoa taulukossa ja kumota toimintoja
osaan laskea yhteen ja vdahentaa soluja, osaan yksinkertaisimmat
funktiot

osaan tallentaa tiedoston nimelld, oikeassa muodossa, oikeaan
paikkaan

LAITEOSAAMINEN

Laitteet

iPad

huolehdin iPadien lataamisesta
osaan kayttaa valmiiksi ladattuja appeja iPadissa
osaan menna iPadin asetuksiin
- osaan tarkistaa onko iPad verkossa ja yhdistaa iPadin
verkkoon
- osaan tehda iPadin ohjelmistopdivityksen
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- olen tutustunut iPadin arkihuollon ohjeisiin
Lappari
- osaan kirjautua ryhman koneelle

Tallentaminen

- Ymmarran mihin olen tallentamassa (kone vai pilvi) ja mista
I6ydan tallentamani tiedostot
OneDrive (pilvi)
- osaan luoda, ladata, jarjestdd kansioita OneDrivesta
- osaan tallentaa OneDriveen

Tiedonhallinta ja

- tiedostan keskeisimmat tietosuojaan ja tietoturvaan liittyvat asiat

tietoturva (esim. kuvaaminen ja valokuvien julkaiseminen)
- tiedan mista I6ydan ohjeistusta tietoturvaan ja tietosuojaan ja
osaan keskeisimmat asiat tietoturvasta
Tiedon haku - osaan kayttaa eri selaimia ja hakukoneita
- o0saan tyhjentaa selainhistorian
Kuvaaminen - o0saan ottaa kuvan ja videokuvaa

- osaan keskeisimmat asiat henkilGtietosuojasta liittyen
kuvaamiseen
- tunnen kuvien kayttooikeudet

Ongelmatilanteet

- uskallan pyytaa apua
- tieddn mistd saan apua jos en itse osaa
- olen tutustunut Eduksin TVT-tukisivustoon

PEDAGOGINEN OSAAMINEN

Ohjelmointiosaa
minen

- ymmarran ohjelmoinnillisen ajattelun, tutkivan tyoskentelen ja
tuottamisen roolin seka ohjelmoitujen ympaéristdjen tuntemisen ja
niissa toimimisen roolin varhaiskasvatuksessa ja osaan ohjata
lapsia naiden taitojen kehittamisessa

Medialukutaito

- ymmarran mitd medialukutaito on ja osaan ohjata lapsia
tulkitsemaan ja arvioimaan, tuottamaan mediasisaltoja seka
toimimaan mediaymparistoissa

Digitaalinen
osaaminen

- osaan ohjata lapsia kadytannon taidoissa ja omassa
tuottamisessa, turvallisuudessa ja vastuullisuudessa,
tiedonhallinnassa seka tutkivassa ja luovassa tyoskentelyssa ja
vuorovaikutuksessa.
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