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SANELE

Voit kdyttdaa Sanele-toiminta joko sanelemalla tekstid, jolloin saneltu
puhe tulee tekstina tiedostoon tai litterointi toimintona, jolloin
video/aanitiedosta puhe siirtyy tekstiksi

Tarkista, ettd tiedoston kieliasetuksissa on kielena suomi (tarkista
valilehden takana tai sivun vasemmassa alakulmassa palkissa)
Tarkista my0s, etta tietokoneen mikrofoni on paalla!l

Sanelu toimii myds Ipadilla OneNote sovelluksessa

& sanele v

Sanele-toiminto loytyy tyokalurivilta , alaspadin olevan vakasen
kohdalta pystyt valitsemaan sanelun tai litteroinnin
Sanelu alkaa heti kun painat kuvaketta! Samalla avautuu mikrofoni ja

o &

asetusndppaimet erilliseen laatikkoon.
Mikrofonia painamalla saat sanelun pois p&dalta/tai uudestaan paalle.
Mikrofoni on tummansinisen ympyran sisalla, kun sanelu on paalla.
Saneltu teksti ilmestyy siihen kohtaan, missa kursori on tiedostossa.
Kannattaa puhua mahdollisimman selkeasti ja lahella tietokoneen/Ipadin
mikrofonia

Rataksen takaa loydat asetukset, missa voit vaihtaa mm. puhuttua kielta
ja saataa mikrofoni asetuksia.

SYVENTAVA LUKUOHJELMA

Ohjelma lukee aaneen word tiedostossa olevaa tekstia tai yksittaisia
sanoja, Ipadissa kannattaa kdyttaa OneNote sovellusta

Lapsi voi harjoitella itse lukemista; voit valita kuinka monta rivia tekstia
on nakyvissa

Voi hyodyntaa esimerkiksi sadutuksessa, jolloin voidaan kuunnella oma
tarina daaneen luettuna.

Jos syventdvaa lukuohjelmaa ei I6ydy nayta valilehden takaa, avaa
tiedosto selaimessa: avaa uusi tiedosto Microsoft 365 kautta tai jos
sinulla on jo valmiiksi tallennettu tiedosto = klikkaa hiiren oikeaa
nappadinta tiedoston paalla ja valitse nayta verkossa.



Microsoft Word vinkkeja varhaiskasvatukseen — Sanele, Syventava lukuohjelma |VakalaDigi 2024

1. Kopioi, kirjoita tai sanele tekstia word tiedostoon
2. Valitse Nayta tyokalurivin ylareunasta

Tiedosto Aloitus Lisaa Rakenne Asettelu Viittaukset Postitukset Tarkista Apuohjelmat Q Kerro, mita haluat tehda...

3. Valitse avautuvasta valikosta syventava lukuohjelma
%) Syventava lukuchjelma

4. Voit kuunnella tekstin toista napista sivun alalaidassa tai muuttaa
saniasetuksia @ %

5. Sivun oikeasta ylakulmasta |6ydat muita asetuksia kuten teksti-,
kielioppi- ja lukemisasetukset » = U

6. Voit kuunnella jokaisen sanan myos erikseen klikkaamalla sanaa, jolloin
aukeaa kaiuttimen kuva, jota painamalla yksittdinen sana toistetaan. Kun
laitat lukemisasetuksista paalle kuvasanaston, tulee sanoihin myos
kuvatuki mukaan.

7. Lukemisasetuksissa tekstin voi kaantaa eri kielille ja sieltd saat myos
paalle rivin kohdistuksen, jolloin nakyviin tulee joko 1, 3 tai 5 rivia
tekstia.

8. Kielioppiasetuksista pystyt tavuttamaan sanat.

9. Syventavasta lukuohjelmasta paaset pois vasemmalla ylakulmassa
olevasta takaisin pain nuolesta, jolloin palaat takaisin normaaliin word
nakymaan.



